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CONVOCATORIA DE MOVILIDAD POR CONVENIO INTERNACIONAL (no Erasmus)
PARA PROFESORES DE LA UCM
2020

1.- OBJETIVO

Promover el intercambio académico y cientifico, mediante estancias de corta duracion para impartir
docencia que también pueden contemplar tareas relacionadas con la investigacion en universidades
e instituciones universitarias extranjeras de relevancia académica y cientifica con los que la UCM
mantiene convenios de colaboracidn bilateral no Erasmus, potenciando la presencia y participacion
de profesores de la UCM en estos programas de intercambio.

2.- REQUISITOS

Los solicitantes deberan:

1) Formar parte de la plantilla docente de la UCM como profesores doctores, tanto en el
momento de la solicitud como durante la realizacion de la movilidad. Se consideraran
elegibles los investigadores y personal de apoyo a la investigacion contratado siempre y
cuando tengan el titulo de doctor y realicen alguna actividad docente, segin el Acuerdo
aprobado en Consejo de Gobierno de 4 de mayo de 2017.

2) Presentar en forma y plazo los documentos descritos en los apartados 4 y 5 de esta
Convocatoria.

3) Realizar actividades docentes durante su estancia en la Universidad de destino.

3.-PLAZO DE SOLICITUD
Plazo de solicitud: Hasta el 6 de marzo de 2020
4.- FORMALIZACION DE LA SOLICITUD. -

El/la solicitante debera cumplimentar el formulario electrénico de solicitud:
https://ucm.moveon4.de/form/53884¢150f9d30c33e000004/spa

1) Para acceder al formulario de solicitud en linea, debe utilizar los navegadores “Mozilla” o
“Chrome”

2) A continuacion, podra acceder a la solicitud con sus credenciales UCM (correo electrénico
y contrasefia)

3) Podré iniciar y retomar su solicitud en distintas sesiones.

Para cualquier consulta relacionada con la solicitud en linea, contactar con: azucerro@ucm.es



https://ucm.moveon4.de/form/53884c150f9d30c33e000004/spa
mailto:azucerro@ucm.es

Presentacion de la solicitud: Se debera seguir uno de los dos procedimientos descritos a
continuacion:

1)

2)

En papel: Una vez cumplimentado el formulario electronico, se enviara “online”, después se
imprimird, se firmara por el interesado y se entregara en el registro del Centro o en el Registro
General de la UCM, junto con el resto de la documentacidn, indicando que se remita a la
Oficina de Relaciones Internacionales.

Por via telematica: Si se dispone de certificado digital, podrén presentar la solicitud una vez
firmada, a través del Registro electronico de la Universidad Complutense de Madrid
(https://e-administracion.ucm.es). Se seleccionard “Registro electronico”, y después
“Solicitud Participacion en Programas de Intercambio Internacional”.

5.-DOCUMENTOS A PRESENTAR. -

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Impreso de solicitud normalizado “online”. En dicho impreso debe firmar el interesado.
No se admitiran las solicitudes que se presenten unicamente online o sélo en papel o fuera
de plazo.

Invitacion formal de la Institucion extranjera, que debera contener la siguiente informacion
obligatoria:

a. Fecha propuesta para realizar la movilidad

b. Actividades a desarrollar con mencion expresa a la actividad docente.

c. Indicacion expresa de que la estancia se realiza dentro del marco de convenio de
colaboracion vigente, especificando las condiciones econdmicas de la movilidad
(informacién indispensable), en concreto la carta deberd indicar si la universidad
anfitriona facilitara algun tipo de ayuda para el alojamiento del docente.

Esta invitacion se puede presentar en inglés y/o francés, para el resto de los idiomas la
invitacion tendra que estar traducida.

Programa docente, que reflejara los siguientes aspectos:

Contenido del programa

Objetivos generales de la movilidad

Valor afiadido de la movilidad

Resultados e impacto esperado

En todos los casos la actividad docente sera de ocho horas de docencia semanal
(semana de 5 dias) como minimo.

®o0 o

Curriculum Vitae abreviado de los Gltimos 6 afios, conteniendo los aspectos reflejados en
el baremo descrito en el punto 7 de esta Convocatoria

En caso de que el idioma de instruccion en la Universidad de destino sea distinto al espafiol,
se debera aportar constancia de conocimiento del idioma de alguna de las siguientes formas:

a. Certificado oficial del nivel de idioma

b. Acreditacion documental de la imparticién de docencia en la UCM en el idioma
requerido o de experiencias docentes y/o conferencias en universidades extranjeras
realizadas en el idioma requerido

La actividad docente se justificara con la venia docendi en el caso de investigadores y
personal de apoyo a la investigacion.



6.- CALENDARIO PREVISTO DE LA CONVOCATORIA.

Presentacion de solicitudes:

Hasta el 6 de marzo de 2020

Publicacion listado provisional de solicitudes
admitidas y excluidas:

Fecha prevista: 13 de marzo de 2020 (web
UCM): http://www.ucm.es/resolucion-de-
convocatorias)

Plazo de subsanacion: 10 dias habiles desde
el dia siguiente a la publicacion de la lista
provisional.

Los documentos de subsanacién deberan ser
enviados a la Oficina de Relaciones
Internacionales (Edificio de Estudiantes) a
través del Registro.
https://www.ucm.es/oficinas-de-registro-de-la-
ucm

Publicacién listado definitivo solicitudes
admitidas y excluidas:

Fecha prevista: 31 de marzo (Web UCM):
http://www.ucm.es/resolucion-de-
convocatorias)

Publicacion de Resoluciéon de adjudicacion
de ayudas:

Fecha prevista: 20 de abril de 2020 (Web
UCM): http://www.ucm.es/resolucion-de-
convocatorias

7.- EVALUACION Y SELECCION DE CANDIDATOS. -

EVALUACION:

Los criterios y baremo que se tendran en cuenta para la evaluacion y seleccion de candidaturas en la
presente convocatoria de movilidad por Convenio correspondiente al afio 2020, seran los siguientes:

1) Actividad a desarrollar en la Universidad receptora (0 a 8 puntos):

a. Programa docente a desarrollar (0 a 5 puntos)
b. Se valoraran como mérito adicional las actividades de investigacion que se
propongan llevar a cabo (0 a 3 puntos)

2) Curriculo Vitae abreviado de los 6 ultimos afios (0 a 5 puntos):

a. Actividad docente: docencia en universidades extranjeras, docencia en inglés u otros
idiomas, publicaciones de caracter docente, direccion de tesis doctorales, TFMs y
TFGs, evaluaciones docentes, proyectos de innovacién educativa, etc.): (de 0 a 3

puntos)

b. Actividad investigadora: estancias en el extranjero, sexenios relativos, publicaciones,
proyectos, congresos, etc. (de 0 a 2 puntos)

CRITERIOS DE PRIORIDAD (se aplicaran en caso de empate en puntuacion):

1) Solicitantes que tengan proyectos de investigacion en colaboracion con la otra institucion.

2) Tendran preferencia aquellos solicitantes que participen por primera vez en esta
convocatoria, sobre aquellos profesores que ya han sido beneficiarios de este programa en el
pasado, en especial, sobre aquellos a los que se les ha concedido un desplazamiento por

convenio en los dos Gltimos cursos.



SELECCION:

El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales y Cooperacion constituird una Comision de
Seleccién para la evaluacion y adjudicacion de plazas. Esta Comision estard presidida por el
Vicerrector de Relaciones Internacionales y Cooperacion y formada por representantes de las
distintas areas académicas.

La ocultacion de datos o su alteracién seran causa de desestimacion de la solicitud.

Podra establecerse una lista de suplentes atendiendo a la calificacion obtenida, y en el caso de no
haberse agotado el presupuesto disponible, se podran financiar mas viajes, siguiendo el orden
establecido en dicha lista.

Los Profesores Ilamados por lista de espera, se ajustaran a los mismos plazos y requisitos
establecidos en esta convocatoria para realizar su movilidad.

Si el docente no seleccionado, realiza igualmente su movilidad y posteriormente es Ilamado de la
lista de espera, podra recibir la ayuda econémica siempre y cuando:

1) Haya iniciado su movilidad después de la publicacion de la Resolucion de la adjudicacion
de ayudas.

2) Haya tramitado con anterioridad a su movilidad todos los documentos solicitados en el
punto 8.a. de esta convocatoria.

3) Presente, en el plazo de 10 dias desde la finalizacién de la comision de servicios, la
documentacién justificativa (véase punto 8.b) de los gastos realizados, de acuerdo con el
articulo 81.3 de la Normas de Ejecucion del Presupuesto de la UCM para el afio 2020.

En caso de renuncia una vez concedido el viaje, ésta se debe comunicar con una antelacién minima
de 1 mes a la fecha prevista de salida, mediante correo dirigido a la Oficina de Relaciones
Internacionales (azucerro@ucm.es).

La fecha de resolucion y publicacién de resultados de la seleccion se puede consultar en el Apartado
6 de estas bases: CALENDARIO PREVISTO DE LA CONVOCATORIA.

8.- DOCUMENTOS A PRESENTAR POR LOS SELECCIONADOS
a) Antes de la Movilidad:

Para movilidades de hasta 15 dias de duracion:

1) Fotocopia del DNI (por ambas caras)

2) Autorizacion de Ausencia (Modelo S03A, impreso a descargar desde el Autoservicio del
Empleado)

3) Comision de Servicios (Modelo S-19)

La Comision de Servicios debe estar firmada por el Interesado/a, por el Director/a de su
Departamento o similar y por la Seccién de Personal de su Centro.

El apartado relativo a los codigos econdmicos presupuestarios UCM serd cumplimentado y firmado
por la Oficina de Relaciones Internacionales al igual que el apartado final “Autorizacion de la
Comision de Servicios” que sera firmado por el Vicerrector/a de Relaciones Internacionales y
Cooperacion.


https://www.ucm.es/file/comision-de-servicios_1

Para movilidades de mas de 15 dias de duracion:

1) Fotocopia del DNI (por ambas caras)

2) Autorizacion de Ausencia (Modelo S03A, impreso a descargar desde el Autoservicio del
Empleado)

3) Copia de la resolucion de Autorizacion del Vicerrectorado de Ordenacion Académica.
Este requisito incluye al personal que se encuentre disfrutando de un Afio Sabatico.

b) Después de la movilidad:

1) Copia del billete de vuelo con las fechas de viaje y factura original correspondiente (emitida
a nombre del docente, incluyendo direcciéon y NIF)

2) Factura de alojamiento original, en su caso (emitida a nombre del docente, incluyendo
direccion y NIF)

3) Las tarjetas de embarque originales

4) Memoria de actividades realizadas.

5) Certificado de docencia en espafiol o inglés original firmado por la universidad de destino.

9.- CONDICIONES ECONOMICAS. -

Las ayudas econOmicas iran dirigidas a cubrir gastos de viaje, cuya cuantia y caracteristicas
atenderan a las siguientes condiciones:

Hasta un maximo de 500 € si el destino estd en Europa y maximo de 1.300 € en el resto del
mundo, en el caso de que la Universidad de destino financie o provea alojamiento durante la
estancia.

Hasta un maximo de 1.000 € si el desplazamiento es dentro de Europa y hasta un maximo de
1.500 € si es en el resto del mundo, en el caso de que la Universidad de destino no ofrezca
alojamiento durante la estancia.

La tarifa a aplicar sera la de “turista/reducida” con salida y regreso al mismo punto de partida
(Madrid).

Se podran financiar los gastos de tramitacién de visado con cargo a la ayuda concedida, asi como
los de seguro de asistencia en viaje obligatorio con clausula de cancelacion (ver apartado 10 de las
presentes bases)

Quedan excluidos los tickets de taxi hasta o desde el aeropuerto al destino y las dietas por
manutencion.

El pago de la ayuda se realizara una vez finalizada la movilidad, tras la comprobacién por parte de
la Oficina de Relaciones Internacionales de que se han entregado todos los documentos justificativos
necesarios.

La financiacion de la presente convocatoria, por un importe maximo de 65.000 euros, se efectuara
con cargo a la aplicacion presupuestaria G/6420140/5000 del presupuesto de la Universidad
Complutense de Madrid de 2020, en la que, segin documento contable n°® 1001321902, se ha
reservado crédito por dicho importe; y estard en funcion del interés académico y cientifico que
estime la Comision de Seleccion.


https://www.ucm.es/file/certificado-de-docencia-movilidad-por-convenio-espanol_1
https://www.ucm.es/file/certificado-de-docencia-movilidad-por-convenio-ingles_1

10.- NORMAS DE LA CONVOCATORIA. -

El/la interesado/a gestionara directamente su billete y su importe le sera reembolsado por la Oficina
de Relaciones Internacionales teniendo en cuenta el articulo 9. Dicho viaje se ajustara a las fechas
indicadas en la solicitud presentada en la convocatoria y coincidente con las fechas de la carta de
invitacion, cuyo destino serd la ciudad en la que esté ubicada la Universidad.

Todas las facturas seran originales y deberan ir a nombre del docente incluyendo su direccion
y NIF.

Tanto la Comision de Servicios (Modelo S-19) como la Autorizacion de Ausencia (Modelo S03-A)
y la Autorizacién del Vicerrectorado de Ordenacion Académica, deberan incluir los dias de viaje.

Los desplazamientos podran realizarse Gnicamente hasta el 1 de noviembre de 2020.

Para poder realizar el abono de los gastos derivados de la movilidad deberén presentar, en el
plazo de 10 dias desde la finalizacion de la comision de servicios, la documentacion justificativa
de los gastos realizados, de acuerdo con el articulo 81.3 de la Normas de Ejecucion del
Presupuesto de la UCM para el afio 2020.

Solo se consideraran movilidades que se inicien una vez publicada la Resolucion de concesion
de ayudas de esta convocatoria.

En el supuesto de que el viaje se tuviese que cancelar, alegando “motivos de enfermedad grave o
causa debidamente justificada”, deberd aportar la documentacion acreditativa.

En el caso del que el viaje se tuviese que retrasar, deberan comunicarlo con la suficiente antelacion
a la Oficina de Relaciones Internacionales y actualizar la documentacion a las nuevas fechas; carta
de invitacién y documentacion previa a la movilidad ((véase punto 8 de la presente convocatoria).

Es obligatoria la contratacion de seguro médico de asistencia en viaje con clausula de cancelacion,
ademas se recomienda que incluya responsabilidad civil.

El importe de este seguro se podra abonar con cargo a la ayuda concedida. Podréa solicitarse a la
agencia de viajes con la que se tramite el vuelo.

La participacién en estos programas de intercambio, en el marco de los convenios bilaterales
suscritos por la UCM, no contempla la asistencia a Congresos.

11.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.

La aceptacion del desplazamiento implica el conocimiento de las normas fijadas en esta
convocatoria y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la misma.

La modificacién de fechas en la realizacién del intercambio concedido, serd comunicado a la Oficina
de Relaciones actualizando toda la documentacion a presentar.

Presentar los documentos indicados en el apartado 8 de la presente Convocatoria.

La Memoria de actividades realizadas y el certificado de docencia se deberan aportar
obligatoriamente en el plazo maximo de 10 dias habiles una vez finalizada la movilidad.

Estos documentos, junto con el resto de la documentacion justificativa, son imprescindibles para
realizar el pago.

12. CLAUSULA FINAL -

Tanto la presente convocatoria, como su resolucién, agotan la via administrativa, tal y como establecen
los articulos 6.4 de la Ley Organica de Universidades 6/2001, de 6 de diciembre, y 9 de los Estatutos
de la Universidad Complutense.

Por ello, y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, contra la presente convocatoria y contra la
resolucion de la misma, podran interponerse los siguientes recursos:



a) Con caracter potestativo, recurso de reposicion ante el 6rgano que la dicto, en el plazo de un
mes a computar desde el dia siguiente a la publicacion de la resolucion.

b) Recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso Administrativo en el
plazo de dos meses desde el dia siguiente a la publicacion de la resolucion o, en su caso, de la
notificacion de la resolucion del recurso de reposicion.

Madrid, 11 de febrero de 2020
EL RECTOR

PD.: EI VICERRECTOR DE RELACIONES
INTERNACIONALES Y COOPERACION
(por Decreto Rectoral 19/2019 de 14 de junio; BOCM 19/06/2019)

Démaso Lépez Garcia



