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INSTRUCCION OPERATIVA PARA LA ACOGIDA DE INVESTIGADORES
VISITANTES (DOCTORES) EN LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE
MADRID

Marco normativo Reglamento sobre Investigadores Visitantes en la UCM (BOUC n° 9 de 11 de
mayo de 2016)

1. OBJETO Y MARCO DE APLICACION

La presente instruccién tiene por objeto establecer el procedimiento operativo de gestion de
estancias de personal investigador externo que solicite ser acogido en la Universidad
Complutense de Madrid en calidad de Investigador/a Visitante, en el marco de lo dispuesto en
el Reglamento del consejo de Gobierno del 26 de abril de 2016 (BOUC n° 9 de 11 de mayo de
2016).

La consideracion de Investigador/a Visitante se podra otorgar a aquellas personas que, estando
en posesion del titulo de doctor o equivalente, estén integradas en entidades externas a la UCM.
La condicion de Investigador/a Visitante se alcanzard en el momento en que el candidato/a firme
la carta de invitacién segun se estipula en el punto 3.1.b. La obtenciéon de la condicién de
Investigador/a Visitante no implicard en ningdn caso relacién laboral, contractual ni
administrativa alguna con la Universidad Complutense de Madrid. Asimismo, la persona
acogida no percibira ninguna remuneracién ni beca de estudios por parte de la UCM derivada de
su mera condicién de visitante.

Quedan expresamente excluidos de la condicién de investigador visitante las personas que no
acrediten la condicién de doctor, los estudiantes de grado, master y doctorado y el profesorado
de cursos de formacion permanente o similares sin vinculo laboral ni estatutario con la UCM. El
profesorado de formacion permanente debe tramitar su reconocimiento como tal, cuando
proceda, ante el Centro de Formacion Permanente de la UCM. En el caso de los estudiantes
de grado, master o doctorado deberan seguir el procedimiento e instrucciones establecidos por
el Vicerrectorado de Estudiantes.

2. REQUISITOS GENERALES Y DURACION

Para que la estancia de investigacion se pueda llevar a cabo, se deben cumplir las siguientes
condiciones:

1. Duracion de la estancia: El periodo de permanencia estard supeditado al tiempo que
requiera la actividad, con un minimo de dos semanas. La UCM, a instancias de la Facultad
Instituto o Centro, se reserva el derecho de anular la autorizacién emitida en cualquier
momento si asi se considerase necesario, en atencién a criterios organizativos,
distribucion de espacios, disponibilidad de recursos y, en general cualquier otra cuestion
gue afecte al buen funcionamiento institucional.


https://bouc.ucm.es/pdf/2382.pdf
https://bouc.ucm.es/pdf/2382.pdf
https://bouc.ucm.es/pdf/2382.pdf
https://bouc.ucm.es/pdf/2382.pdf
https://www.ucm.es/cfp/contacto
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2. Financiacion y Responsabilidad Civil: Las estancias se realizardn en régimen de
autofinanciacion o mediante el disfrute de ayudas externas no gestionadas por la UCM.
Todo investigador visitante tramitara su visado por medios propios y contara
obligatoriamente con un seguro médico si no disfruta de cobertura de Seguridad Social
en Espafia o si no dispone de la Tarjeta Sanitaria Europea. Los riesgos de caracter
general que se deriven de la actividad investigadora quedaran cubiertos por las poélizas
vigentes de la UCM en cada momento.

3. PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION

Todos los centros UCM que deseen recibir investigadores/as visitantes deben seguir el siguiente
tramite:

1. Solicitud e Invitacion.

a. Envio delasolicitud por parte del interesado: La persona candidata externa que aspire
a investigar en la UCM, fuera de los convenios institucionales que la Universidad tenga
en vigor ahora o en el futuro, debera remitir por correo electronico su solicitud formalizada
(conforme al modelo oficial del Anexo | del Reglamento) en cualquier momento del curso
académico. Dicha solicitud se dirigira directamente al Profesor/a de la UCM con el que
prevea colaborar, o bien al Director/a del departamento, instituto o centro concreto donde
desee integrarse. Se adjuntara a la solicitud la siguiente documentacion:

a. Documentacion acreditativa de ser doctor o equivalente.

b. Descripcion pormenorizada de la actividad investigadora que pretende ejecutar.

c. Curriculum Vitae actualizado.

d. Documento justificativo de la concesiéon de una beca/subvencion externa, la
solicitud de la misma, o un compromiso expreso firmado de auto-financiacién para
toda la estancia.

b. Evaluacion e Invitacion por el Departamento: ElI Departamento o la seccion
departamental correspondiente procedera a evaluar la idoneidad académica de la
propuesta. En caso de resolucién positiva, la Facultad, Instituto o Centro UCM remitira
una Carta de Invitacién formal (siguiendo estrictamente el modelo bilinglie del Anexo
I1). En este documento se deberan hacer constar de forma explicita los medios materiales
gue el departamento pondré a disposicion del visitante (espacio de trabajo, ordenador,
recursos electrénicos, acceso a laboratorios o bibliotecas, etc.). El candidato debera
devolver la carta firmada en sefal de conformidad.

c. Gestion de Visados y Seguros: Una vez provisto de su Carta de Invitacién, el
investigador visitante procedera a tramitar de forma auténoma su visado de entrada,
cuando sea legalmente exigible. Paralelamente contratara obligatoriamente un seguro
médico con cobertura total en Espafia o, en su defecto, solicitara la Tarjeta Sanitaria
Europea.
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2. Incorporacion y Registro

La acogida del investigador visitante comportara obligatoriamente los siguientes tramites

a. Elinvestigador se personaré en la Seccién de Personal de la Facultad o Centro UCM
antes de iniciar sus tareas de investigacion. Nada mas incorporarse fisicamente a las
instalaciones de la UCM, el investigador visitante tiene la obligacién estricta de personarse
en la Seccion de Personal de la Facultad, Instituto o Centro de acogida para aportar
la siguiente documentacion.

o Copia del DNI, Pasaporte o documento de identidad equivalente.

o Copia del visado de estancia/estudios tramitado (cuando proceda).

o Copia del justificante de vigencia del seguro médico privado contratado o de la
Tarjeta Sanitaria Europea.

o Copia conformada de la solicitud inicial enviada y de la Carta de
Invitacién/Aceptacién debidamente firmada por ambas partes.

o Toda documentacion relativa a la prevencion de riesgos laborales indicada en el
siguiente apartado (b. Prevencién de riesgos laborales).

b. Prevencion de riesgos laborales. En cumplimiento de la normativa de Prevencion de
Riesgos Laborales, se informara al investigador visitante de los riesgos de la
Facultad/Instituto/Centro de acogida y, en su caso, del Departamento donde vaya a realizar
su actividad, asi como de las normas de actuacion en caso de emergencia. Para ello se
seguira el procedimiento establecido en la instruccion operativa 1027: “Coordinacién de
actividades empresariales en el &mbito de la investigacion y la docencia”, disponible en la
pagina web de la Direccion de PRL.

c. Inscripcioén registral. Verificada la documentacion anterior por parte de los servicios
administrativos del centro, la Seccion de Personal abrira expediente y tramitara de forma
inmediata la inscripcién oficial de la persona en el Registro de Investigadores Visitantes
de la Universidad Complutense (Sistema PI). A tal efecto, los Gerentes de las
Facultades notificaran al Servicio de Investigacion el nombre y apellidos de la persona
responsable del registro. La Vicegerencia de Investigacion sera la competente para aceptar
el acceso al sistema de registro de investigadores visitantes.

d. Carnet de Visitante. Tras el alta registral, se procedera a expedir y hacer entrega del
correspondiente Carnet de Investigador/a Visitante, documento que le acreditara frente a
los servicios de la Universidad. Este carnet tendra un formato Gnico para toda la UCM y
recogera expresamente el nombre, apellidos, nUmero de registro personal asignado,
namero de DNI o pasaporte, Facultad, Instituto o Centro en el que se realiza la
investigacion y fecha inicio/fin de la estancia, todo ello segin documento normalizado
adjunto a esta instruccion.



https://www.ucm.es/cae-investigacion-y-docencia
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4. FINALIZACION DE LA ESTANCIA

Concluido el periodo oficial de estanciainvestigadora, el investigador visitante podra solicitar
formalmente ante el Vicerrectorado con competencias en materia de investigacion la expedicion
de una certificacion oficial que acredite la condicién de investigador visitante durante el periodo
gue corresponda. El certificado se expedira exclusivamente en formato normalizado segin anexo
lll. Este certificado de estancia sera independiente de cualquier otro documento que se pueda
expedir en el &mbito cientifico por parte de las autoridades de cada Facultad, Instituto o Centro
UCM. Las Secciones de Personal elaboraran el certificado y lo pasaran al portafirmas del
Vicerrectorado competente en materia de investigacion incluyendo en el arbol de firmas el visto
bueno de la gerencia de cada Facultad, Instituto o Centro y de la Seccién de Movilidad del
Servicio de Investigacidn del Vicerrectorado con competencias en materia de investigacion.

5. DERECHOS Y OBLIGACIONES

Con caracter general los investigadores visitantes tienen los derechos y obligaciones derivados
del compromiso alcanzado en la carta de invitacién y los propios del buen funcionamiento de la
institucion. En ese sentido destacamos las siguientes obligaciones:

A. Cumplir estrictamente la normativa de la UCM, el Codigo de Conducta Complutense y las
normas operativas del centro de acogida.

B. Desarrollar integramente las tareas de investigacion comprometidas en la solicitud de
invitacion original.

C. Mantener la mas estricta confidencialidad sobre la informacion interna recibida en el
marco de sus investigaciones.

D. Citar y/o filiar de forma obligatoria a la UCM en todas las publicaciones, libros, ensayos o
aportaciones a congresos resultantes de la estancia.

A su vez, los investigadores visitantes tendran los siguientes derechos:

A. Uso general de las bibliotecas universitarias e instalaciones deportivas mediante el Carnet
de Investigador Visitante.

B. Derecho de autoria sobre propiedad intelectual conforme a los términos fijados por la
normativa propia de la UCM.

C. Acceso a los recursos materiales negociados previamente (despacho, mesa compartida,
ordenador o laboratorios) detallados en la carta de invitacion.

D. Obtencién de una Certificacion Oficial de la estancia expedida por el Vicerrectorado
competente al finalizar el periodo.



