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1 Introduccidén

El objetivo de este manual es orientar al gestor sobre el tratamiento que se realiza en la aplicacion Génesis
para la tramitacion de los expedientes de Generacidon de Ingresos.

Los contenidos de los capitulos abarcan tanto el proceso de flujo como las pantallas cumplimentadas, la

documentacion generada y las acciones ejecutadas durante la tramitacion de cada una de las fases en las
que se ha descompuesto en el sistema el ciclo de vida de los expedientes de Generacion de Ingresos.
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2 Generacion de Ingresos

2.1 Actores implicados

El proceso de Generacion de Ingresos tramitacion involucra los siguientes actores:

e Centro Gestor: responsable de realizar la apertura de expediente y adjuntar documentacion.

e Cargo administrativo. Gerente o administrador del centro o servicio: firmara la memoria
justificativa del centro.

e Oficina Presupuestaria: encargado de crear tanto los documentos presupuestarios MIIP e I1IP
como su respectiva plantilla.

¢ Responsable de Oficina Presupuestaria: firmara la plantilla de generacién de ingresos.

e Director/a de Planificacion: encargado de dar el visto bueno a la documentacion.

e Vicegerente: firmara la plantilla generada por la Oficina Presupuestaria.

e Vicerrector: responsable de firmar la plantilla de generacion de ingresos.

e Intervenciodn: llevara a cabo la fiscalizacién a posteriori con caracter aleatorio.

2.2 Proceso del expediente

En este capitulo se describe como los gestores pueden efectuar la navegacion, gestion y cumplimentacion
de los datos administrativos asociados a los expedientes.

La gestion de datos administrativos presenta diferencias a nivel de pantallas y campos en funcién del
procedimiento y del tipo de expediente.

En la pantalla de la tarea se podra visualizar la barra de menus (1), el arbol de actividades (2), el visor
de pantalla (3) y Valor para siguiente tarea (4).

Expedente  Jrotar Pasara  Sstema  Ayuda

o leH aee SR ew
Centro Gestor - Anexar y enviar doc.
0 % 4 Bongen |—' 1)
<1 6_1NGR/2023/0000001325 Manual Usuano, lcadgo del expedente G_INGR/2023/0000001325
= ‘gm b":;u Thulo del expedente Manual Usuar
-~ i Tpo de expedente G_TNGR| Generacdn de Ingresos F. Efec. Inico Paso 27.08.2023]
- Organo gestor 011385 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONOMICAS ¥ EM _ F. Efec.Fn Pass 27.00.2023
~ [ Modelos a generar Medeh de documento GEN_INGRES Generacin de Ingresos - MCRE
+ ™00 o | Copa de Contrakdo Presupuestari
» BOC = ] Copa del Ingreso Dato:
5 Generales
« WOC m | Memona pustficatva
+ & Arbol de tramtacdn Thulo expedents wumn
= 1) At de la Sobctud Ertidad P 1000 Uni. Compheense Madrid
* '£1 Apertura de Expadente Javier Garcia Rodrg Sooedad 1000 UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
* N Centro Gester
Fecha apertura 27.09.2023
* ‘20 Certro Gestor - Anexar y enviar doc.
T Datos Adoonales
Exp. adminstrativo INGRES/2023/0000001238 Consuta exp.adminstr

Modificacones de Crédeo

Proc. presupuestacdn SUFL| Suplemento
Case de documento MCRE | Mod. de Crédito
(E]
(S (&AL S ). [0 .5 [ ] 3] [«

Vakor para s, tarea
CONTINUAR TRAMITACION [—— (4}
RECHAZAR ¥ FINALIZAR
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2.2.1. Barrade menus

La barra de menu agrupa las siguientes opciones:

- El botén & se emplea para ver la pantalla completa / ver el arbol de actividades.
. Los botones ¢ & ge emplean para desplegar o replegar el arbol de actividades.
- El boton 9" indica cual es el expediente origen, en caso de que lo tenga.

2.2.2. Arbol de actividades

El arbol de actividades mostrara las siguientes opciones:

e Datos Bésicos @9_: agrupa los diferentes nodos o pantallas que contiene la informacién del
expediente. En la tarea de Formulario, solo se muestra la pantalla de Datos de Cabecera.

e Gestion documental: agrupa los documentos a anexar al expediente. Cuando no se ha anexado

| e o Nl
un documento se mostrara el icono -« .. Para poder adjuntar un documento se debe hacer clic

en el icono e . Para poder buscar el documento se debe hacer clic en Generar documento.

e Arbol de tramitacién ﬂ_ se visualiza un esquema de tareas por donde ha sido tramitado el
expediente hasta ese momento.

2.2.3. Datos generales del expediente

Los campos en esta tarea vienen organizados en distintos marcos para la correcta organizacion en la
pantalla.

En el visor de la pantalla apareceran independientemente de la tarea en la que nos encontremos, los datos
generales del expediente.

Tipo de expediente "G_INGR Generacién de Ingresos
Organo gestor 011389 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
Modelo de documento PGEN_INGRES' Generacion de Ingresos - MCRE

| Datos Generales

Thulo expediente GEN_INGRES_PPM
Entidad CP [1000] uni Complutense Madrid
Socedad 1000 UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Fecha apertura [11.09.2023
| Datos Adicionales
Exp. admnistrativo |EXP. GEN.INGRES Consulta exp.administr

Modificaciones de Crédto

Proc.presupuestacion SUPL Suplemento
Clase de documento 'MCRE | Mod. de Crédito
n
iInetum.
]
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En esta tarea de formulario aparece la pantalla inicial de datos basicos. En ella se rellenaran los siguientes
datos que se heredan de la apertura, por lo que vendran visualizables sin opcidon de editar por parte del
gestor. Los datos basicos seran los siguientes:

En la parte superior de la pantalla de la cabecera del expediente, donde aparecen los datos siguientes:
e Tipo de expediente: Texto que identifica la tipologia del expediente.

e Organo Gestor: Organo Gestor al que pertenece el expediente.
e Modelo de documento: Clase del documento.

En el apartado Datos Generales aparecen datos descritos en la parte superior del expediente ademas de
los siguientes datos:

e Titulo del expediente: Texto que identifica el expediente.
e Entidad CP: Entidad Control presupuestario

e Sociedad: Clave que identifica univocamente la sociedad.
e Fecha apertura: Fecha en la que se inicia el expediente.

En el apartado Datos Adicionales nos aparecen los datos siguientes:
e Exp. administrativo: Expediente administrativo.
En el apartado Modificaciones de Crédito aparecen los datos siguientes:

e Proc. Presupuestacion: Proceso de operacion de presupuestacion.
e (Clase de documento: Clase de documento que clasifica el doc. de entrada.

2.3 Generacién de Ingresos

A continuacion, se procedera a detallar el proceso a realizar para la tramitacion de los expedientes de
Generaciéon de Ingresos.

2.4  Apertura de Expediente por Centro Gestor:

El Centro Gestor realiza la apertura del expediente y el registro del modelo de datos.

La apertura de los expedientes de Generacion de Ingresos, seran generadas por el Centro Gestor que se
realizara por medio de la transaccion “/1G4S/TR_001 — Apertura de expediente”.

La apertura del expediente consta de dos partes:

En la primera parte seleccionaremos el tipo de expediente y el érgano gestor:

Apertura de expediente 1/2
S vraier
Tipo de expediente EG_INGR Generacién de Ingresos "]
()rgano gestor ‘Di 1389
Ejercicio 2023 Fecha de apertura 21.09.2023

A continuacién, se nos mostrara una ventana entre la primera parte y la segunda donde podremos
seleccionar el modelo de documento:
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[= Elja el Modelo de Documento a crear:

Modelo de documento [cEN_TNGRES|

[= Modelo de documento 1 Entrada

Mod docum |Denominacién

EGEN_INGRESj Generacién de Ingresos - MCRE

E2hEY

Una vez seleccionado el modelo de documento nos llevard a la segunda parte de la apertura del
expediente.

Esta segunda parte consta de los datos de Cabecera y los datos de Posicion.

- Datos de Cabecera: Rellenamos los datos solicitados

Apertura de expediente 2/2
= = = 5
vk Tipo de expediente G_INGRtGerEraodn de Ingrebos .
$ ﬁ mr"““’ ; Organo gestor (011385 ASUNTOS ECONGMICOS F. CC. ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
. Modelo de documento GEN_INGRES) Generacdn de Ingresos - MCRE
Datos Generales
Thulo expediente |Manual Generacén de Ingresos
Entdad CP 1000 Uni Comphtense Madnd Moneda trans. [EUR
Socedad 10007 UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Fecha apertura [16.10.2023]
N© orden CD 1005213788
Modficacones de Crédto
Proc. presupuestacidn [supL]
Clase de documento MCRE

- Datos de Posicion: Importamos las partidas a tratar

Apertura de expediente 2/2
B (] (¢5]Z] [%ID]6LE] DIEED] [&1%)#]5% L &L S ]
~ &, Datos bdsicos . Emsor Recept. Importe Propio Fondo Ce.gestor ‘Posiodn presupuestaria Programa de fa
L ﬁoamsdeCabec\era
+ [l patos de Poscdn
* &4 Arbol de tramkactn

El proceso de importar las partidas dependera del tipo de expediente que vayamos a abrir, en este caso

al tratarse de Generacion de Ingresos nos saltara un pop-up de seleccién para importar partidas de gastos
o de ingresos, como se ve a continuacion.

inetum.”
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Apertura de expediente 2/2

B
~ & Datos basicos
» [5] Datos de Cabecera
« [l Datos de Posicién
+ &2 Arbol de tramitacin

Tipo de expediente ‘-G_INGR Generacién de Ingresos
Organo gestor 1011389 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

[Z Tipo presupuesto x

| Tipo de presupuesto
==
@k,

@

[v]¢]

En el momento de importar las partidas podemos hacer un filtro para que nos tarde menos la carga de

estas.

Importar Partidas

| Elementos de imputacidn

Centro gestor =i
FI_;

Econdmica 2

Funcional [+

Fondo [*

Progr.financ. [*

Seleccionamos las partidas a tratar y las exportamos

Importar Partidas

(R ) T (S R O] (1T [EScportar pavecas)

bt Ce.gestor Descrpadn Pos.pres,
0208 5V, NOM Y SS. P. LABORAL G/1000000/6000

Fondo

Elemn. g Desc. P.Pr

Importe Propio mporte MonT Gr.vinculacdn Afio EC
365,00- 49.499.845,46 EUR 2300000000009529 2023

T 70208 SV NOM Y SS. P. LABORAL G/1300000/6000
(0208 SV. NOM Y S5. P. LABORAL G/1300100/6000
nanR U NAM V SC D 1LARARAL R HANMIANNN

3.448.746,13 49.499.845,46 EUR 2300000000009529 2023

© 603.582,54 49,499.845,46 EUR 2300000000009520 2023
1 SN NTA 24 40 400 R4S 44 FHIR 7 INAGAAGNNNANGS 20 k]

En este caso deberemos de importar una partida de gastos y otra de ingresos donde los importes deberan

de coincidir.

Apertura de expediente 2/2

~ & Datos bésicos
+ 2] Datos de Cabecera
) Ei' Datos de Posicién
* &% Arbol de tramitacién

inetum.”

Tipo de expediente ‘G_INGR Generacién de Ingresos
Organo gestor 011389 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

[= Tipo presupuesto

| Tipo de presupuesto

e

Pl
L@J i

)x]
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Importar Partidas

& [&]F][@)3FL (L] s (S =L IﬁiJﬁll\@Exportar Partidas}l
&, Ce.gestor Descripcion Pos.pres. Fondo Elem.PEP ProgrFinan Desc. P. mporte importe MonT Gr.vinc. | Afio EC

[ 10208 SV.NOM Y SS. P. LABORAL /3190100 100.052,00 100.052,00 EUR 2023
0208  SV. NOM Y SS. P. LABORAL 1/3800000 147.793,72 147.793,72 EUR 2023

Rellenamos los datos del traspaso

- <Hece Gl
Apertura de expediente 2/2
= 3] [0 ] ) (RS L] [ B importar porios

Ce.gestor Pasicxin p grama de fy
0208 G/1200000/ 6000 YYY
0208 1/3190100 Y

~ & Datos basicos B
« [2l Datos de Cabecera
* [ Datos de Posicdn

+ & Arbol de tramtacdn

Una vez rellenamos los datos solo habria que guardar para generar el expediente.

[#] Se ha generado el expediente G_INGR 2023 0000001248,

La pantalla de Apertura de expediente muestra una serie de campos basicos que deberan rellenarse antes
de continuar con su tramitacion:

Parte 1 apertura expediente:
e Tipo de expediente: Descripcion breve del tipo de expediente que vamos a generar. Este campo
es obligatorio.
¢ Organo gestor: Hace referencia al Organo gestor que abre el expediente. Este campo es
obligatorio.
e Modelo de documento: Descripciéon de la denominacion del expediente. Este campo es
obligatorio.

Parte 2 apertura expediente:

Datos cabecera:

Datos Generales:

Titulo de expediente: Descripcion breve identificativa del expediente. Este campo es obligatorio.
Entidad CP: Indica la sociedad. Este campo es visualizable.

e Moneda trans: Indica el tipo de moneda. Este campo es modificable pero siempre tiene que ser
EUR.

e Sociedad: Indica la Sociedad del expediente. Este campo es modificable pero siempre tiene que
ser la sociedad 1000.

e Fecha de apertura: Indica la fecha de apertura del expediente. Este campo es visualizable

Datos Adicionales:

e N©°orden CD: Se indicara la orden del Contraido presupuestario CD de referencia para realizar el
documento MIIP. Este campo es obligatorio.

Modificaciones de Crédito:

e Proc. presupuestacion: Indica el proceso de presupuestacion que se esta tratando. Este campo
es visualizable.

e Clase de documento: Indica la clase de documento que se esta tratando. Este campo es
visualizable.

inetum.”
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Datos de Posicién:

e Importe Propio: Indica el importe de la transferencia donde el importe ha de ser igual en ambas
partidas. Este campo es obligatorio.

e Fondo: Indica el fondo de la partida en el caso que tuviese. Este campo es opcional.
Ce.Gestor: Indica el centro gestor de la partida. Este campo es obligatorio.
Posicion presupuestaria: Indica la posicion presupuestaria de la partida. Este campo es
obligatorio.

e Programa de financiacion: Indica el programa de financiacion de la partida en el caso que
tuviese. Este campo es opcional.

e Descripcion: Indica la descripcion de la partida. Este campo es opcional.

2.5 Centro Gestor

En ese momento, el expediente ya estara disponible en la transaccion “/1G4S/TR_004 - Bandeja de
tramitacién” para realizar los items que requiere la tarea.

SAP Easy Access /iG4S/
[0 & | & gaOtro mend e g &  w a | [gcrearrol

» (3 Favoritos
¥ [= Mend SAP
v [ parametrizacidn
v [ Consultas
+ [ Tratamiento de expedientes
Tramitacidn de expedientes
() /1645/TR_004 - Bandeja de tramitacidn |
IG45/TR_007 - Tramitacion rmasva
» [ Herramientas del administrador

o) &

- i Bandeja de entrada (2E |5 (RS SRR
Expedientes en tramite 323
Céidgo del expedients Thulo Status  Fecha creacdn F vencmie
G_INGR/2023/0000001248 @ |Manual Generacén de Ingresos [l 21.09.2023 |
S-MN/2023/001247 Prusba mpartes Menor O 21.09.2003
REM_CG/2023/0000001245 Manual Remanentes de tpo 1 @ 21.09.2023
REM_CG/2023/0000001244 Manual Usuano .’1_’.1 21.09.2023
0-MN/2023/001243 Reforma de solados del Rectorado G2 21,09.2023
V-MN/2023/001242 Servico de acuda G 21.09.2023
S-MN/2023/001239 Surnistro material @ 21002013
REM CG/2023/0000001236 REM CG - MMF % 21,09.2023

2.5.1. Centro Gestor - Anexar y enviar documentacion

¢ Anexar documentacién

En esta tarea el Centro Gestor revisara toda la informacion que se ha registrado en la tarea de alta de
expediente. No se pueden modificar los valores de los campos, debido a que se encuentran visualizables.

[ ]
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Centro Gestor - Anexar y enviar doc.

& % 4 Eorgen
":—D G_INGR/. 248 Manual de Ingresos Cédigo del G_INGR/ 202 48
B Qﬂgrl:: M:!:ah Thulo del expedente Manual Generacdn de Ingresos
= Dm‘: . Srers Tio de expedents ©_INGE| Generacén de Ingresos E. Efec. Inico Paso 21.05.2023
= [ Gestin documental Grgano gestor 011383 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONGMICAS Y EM._ F. Efec.Fin Paso 21.08.2023
- [ Modebs a generar Modelo de documents GEN_INGRES|  Generacdn de Ingresas - MCRE
* @55 o | Copaa de Contraido Presupuestann
+ W00 W | Copia del Ingreso T
- MO0 o] Memaria justificativa
- &% Arbol de tramicacdn Thulo expedente Manual Generacdn de Ingresos
=l Aka de b Sobctud Entidad CP 1000, Un Comphitense Madrid
» |51 Apertura de Expedente Javier Garcia Rodriguez 21.09.2023 16:45:57 Socedad 1000
~ ) Cantro Gestor ]
; Fecha apertur; 21.08.2023
* ') Centro Gestor - Anexar y enviar doc. 2 =
Datos Adconales
Exp. ad INGRES/2023/0000001238 Consuka exp admnstr
Modificacones de Crédito
Proc.presupuestacdn SUPL
Clase de documento MCRE
() [T e ) ] (] (&2

Valor para sig. tarea
CONTINUAR TRAMITACION
RECHAZAR Y FINALIZAR

En el arbol podemos ver en Gestién documental, los modelos de documentos que hay que generar para
poder avanzar en el tramite del expediente. Los documentos obligatorios que hay que generan se mostrara

L

con el icono delante del modelo de documento a generar. Una vez creado o adjuntado el

documento te mostraréa el icono ' ““® delante del modelo de documento generado.

E

Con este icono el sistema genera el documento. En esta tarea no se genera ningln documento.

Con este icono *
genera un pop-up.

el usuario adjunta el documento a generar. Cuando da doble clic al icono, el sistema

[ Gestidn de variables de documento

" ===
L:kn-.-osi.--zoz-z P
Memoria Justificativa

Los documentos que se han generar en este expediente serian:

e Copia de Contraido Presupuestario: podran anexar tantos documentos que se deseen.
e Copia de Ingreso: podran anexar tantos documentos que se deseen.
e Memoria Justificativa: podran anexar tantos documentos que se deseen.

Una vez adjuntados nos lo mostrara en verde como hemos indicado anteriormente y se muestra en la
siguiente imagen:

~ [ g Gestién documental
~ = Modelos a generar
« OCOE o] Copia de Contraido Presupuestario
. % | Copia del Ingreso
+ OC@ = | Memoria justificativa

Antes de pasar a la siguiente tarea sera condicién necesaria firmar los documentos generados en la tarea

solo en aquellos donde se muestre este icono |2'| como se puede apreciar en la imagen.

inetum.”
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Centro Gestor - Anexar y enviar doc.
) % 4 E9origen

+ [} G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos

+ & Datos bésicos

~ [ g Gestién documental
~ = Modelos a generar

» OC@ = | Copia de Contraido Presupuestario

= = | Copia del Ingreso

« OCE o | Memoria justificativa
~ = Documentos Generados en la Tarea

» [ DOC_GI_MEM Memoria justificativa

. D DOC_GI_CI Copia del Ingreso

» [ DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
~ = Documentacion del Expediente

* [ DOC_GI_MEM Memoria justificativa

- [2 DOC_GI_CI Copia del Ingreso

- D DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
- &5 Arbol de tramitacién

+ L1 Akta de la Solictud

+ L1 Centro Gestor

Aquellos documentos que se muestren con el icono D Nno necesitaran ninguna accion.

e Enviar a firma documentacion

Para enviar a firma debemos hacer clic con el botdn derecho sobre el documento generado que
queremos firmar.

Centro Gestor - Anexar y enviar doc.
[f1 % 4 @9origen

¥ [1 G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ £ Datos basicos
- [ g Gestién documental
~ [== Modelos a generar
+ OB = | Copia de Contraido Presupuestario
. = | Copia del Ingreso
+ OCE o] Memoria justificativa
~ [ Documentos Generados en la Tarea
+ [ DOC_GI_MEM Memoria justificativa

= D DOC_GI_CI Copia del Ingreso Visualzar
+ [} DOC_GI_CCP Copia de Contraido P! Enviar a Frma
- [ Documentacién
- deibcpedeme 2 Visto bueno
s E!’ DOC_GI_MEM Memoria justificativa
* [ DOC_GI_CI Copia del Ingreso Borrar
+ [5) DOC_GI_CCP Copia de Contraido P~ Anular
~ &5 Arbol de tramitacion

Actualizar estado frma
Cancelar envio a frma

Log estado firma

v L1 Aka de la Solictud
1 Centro Gestor

[E Cenfirmacion envic a firma.

(= Informacién

- r -
D iadh e,
<Confirma que desea enviar a firma el documento lﬂ L 2ma a
indicado?
r 7
4 s 1% No |

El estado del documento cambia a Enviado a firma, pendiente de firmar junto con la fecha y hora en la
que se realizd, asi como nombre y apellidos del usuario.
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¥ [~ Documentos Generados en la Tarea
~ [# DOC_GI_MEM Memoria justificativa
= isrﬂ Javier Garcia Rodriguez Enviado a firma, pendiente de firmar. 22.09.2023 14:23:57
g D DOC_GI_CI Copia del Ingreso
* [} DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario

[ et e e ol e T

Una vez enviado a firma podemos comprobar el estado de esta clicando en actualizar estado firma.

Centro Gestor - Anexar y enviar doc.
# % 4 BYongen

= [) G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacdn de Ingresos
» £ Datos bdsicos
* | p Gestién documental
~ = Modelos a generar
+ &8 o | Copia de Contraido Presupuestario
= O 4 | Copia del Ingreso
» OO o | Memoria justificativa
* 5 Documentos Generados en la Tarea
= | DOC_GI_MEM Memoria justificativa

+ 1@ Javer Garcia Rodriguez Enviado | Visualzar 023 14:23:57
+ [} DOC_GI_CI Copia del Ingreso Enviar a Frma
* [} DOC_GI_CCP Copia de Contraido P yigro bueno
* = Documentacin del Expediente Anuiar
= [ DOC_GI_MEM Memoria justificativa
« 9 Javier Garca Rodriguez Enviado | Actualzar estado frma 023 14:23:57
» [} DOC_GI_CI Copia del Ingreso Cancelar envio a frma
= [ DOC_GI_CCP Copia de Contraido P [og estado frma
~ it Arbol de tramaciin

+ LI Ara de la Sobctud

+ Tl Cantra Gestor

Firmado el documento se nos mostrara de la siguiente manera.

Centro Gestor - Anexar y enviar doc.
() % 4 B9origen

~ [} G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ £ Datos bésicos
~ [ g Gestién documental
~ [= Modelos a generar
. % | Copia de Contraido Presupuestario
E = | Copia del Ingreso
+ ©C@ wf] Memoria justificativa
Documentos Generados en la Tarea
- |2 /9 DOC_GI_MEM Memoria justificativa
N iﬁ Javier Gardia Rodriguez Firmada 22.09.2023 14:34:05
» /% Javier Garcia Rodriguez Enviado a firma, pendiente de firmar. 22.09.2023 14:23:57
* || DOC_GI_CI Copia del Ingreso
= D DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
= == Documentacién del Expediente
B r[;v% DOC_GI_MEM Memoria justificativa
* 119 Javier Garcia Rodriguez Firmada 22.09.2023 14:34:05
. E%I Javier Garda Rodriguez Enviado a firma, pendiente de firmar. 22.09.2023 14:23:57
o D DOC_GI_CI Copia del Ingreso
» [} DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
~ & Arbol de tramitacién
v ) Alta de la Soictud
+ L) Centro Gestor

Una vez generados y firmados los documentos necesarios nos encontraremos con 3 tipos de iconos:
L4 El documento se ha firmado y volvera a requerir ser firmado en otra tarea mas adelante.

T,

El documento ha sido firmado y no tendra que volver a ser firmado.
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D El documento no necesita ser firmado.

Realizados los procesos anteriores de generar y firmar se puede continuar con la tramitacion del
expediente donde nos encontraremos las siguientes opciones:

Valor para sig. tarea
CONTINUAR TRAMITACION
RECHAZAR Y FINALIZAR

Continuar tramitacion: El expediente pasara a la siguiente tarea y a la siguiente entidad.
e Rechazar y finalizar: El expediente se rechazara y finalizara.

2.5.2. Centro Gestor - Autorizar

En esta tarea se revisa la documentacion para ser autorizada y pasar a la siguiente tarea.

Centro Gestor - Autorizar
o5 % 4 BD0rgen
-1 6.nGry 260 Manual dn de Ingresos Cédgo del expedente G_INGR/ 2023/D000001260
z 'Qmm&wa Thio del sxpadients Manual Generacsn de Ingresas
« B8] Datos de Pocicdn Tpo de expedente G_INGR Generacdn de Ingresos F. Efec. Inicio Paso 2z.09.2023
~ & Documentacdn del Expedients Organo gestor

011385 ASUNTOS ECONOMICOS F, CC. ECONOMICAS Y EM_ F. Efec.Fin Paso

22.0%.2023
Modeio de documento GEN_INGRES Generacén de Ingresos - MCRE

= £ I DOC_GI_MEM Memaria justificatva
* ¥4 Javer Garca Rodriguez Frmada 22.09,2023 14:34:05

» 11 Javer Garda Rod-guez Enviado a frma, pendiente de frmar, 22.09.2023 14:23:57

e Datos Generaks
- [ DOC_GI_CI Copia del Ingreso
* [ DOC_GI_CCF Copia de Contraido Presupuestar Thio expedente Manual Generacin de Ingresos
= &5 Mubol de tramitacdn Entidad CP 1000] UnL Comphtense Madnd
+ -l Alta de I Solctud Socedad 1000
+ S5 Centro Gestor Fecha apertura 22.09.2023
Datos Adiconsies
Exgp. admnstrative INGRES/2023/0000001238 | consuta exp.admmnstr |
Modificacones de Crédio
Proc. precupuestacdn {BOPL
Clase de documento |HCRE
[0 [R5 L [l I ) (&) (] [ (4

Valor para sig. tarea
CONTINUAR TRAMITACION
RECHAZAR Y FINALIZAR
SUBSANAR

El Centro Gestor podra decidir una de estas opciones:
Valor para sig. tarea
CONTINUAR TRAMITACION

RECHAZAR Y FINALIZAR
SUBSANAR

Continuar tramitacion: El expediente pasara a la siguiente tarea y a la siguiente entidad.
Rechazar y finalizar: El expediente se rechazara y finalizara.

Subsanar: Devuelve el expediente al tramite anterior perteneciente al Centro Gestor. Si selecciona
esta opcion le aparece un pop-up donde confirma subsanar:

inetum.”
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0 Ha seleccionado SUBSANAR. iDesea continuar?

seguido de otro donde debe seleccionar y describir el motivo de subsanar el expediente:

[E Lst.aciertos 5 Entradas

Motivo| Descripeion

m ]
(@01 Aplicacién taria incorrect

002 | Incumplimiento de normativa
003

Solicita/propone/convoca 4rgano incompetente
004 |Otros motives
005

Discrepancia entre la cantidad tramitada y la establecida en la conv.

(][ ¢

Motivo (=}

Linea 1 cokimna 1 Linea 1 - linea 1 de 1 lneas

)

2.6 SPCP - Crear documentos MIIP/IIIP

Generacion de MIIP/ZI1LIP v generacion de plantillas MIIPZILILIP

El director/a de SPCP en esta tarea debe generar los documentos IIIP y MIIP obligatorios como se
muestran en la imagen.

En primer lugar, se generara el MIIP y una vez generado este nos aparecera para generar el I11P.

{D G_INGR/2023/0000001733 Manual Generacién de Ingresos
+ & Datos basicos
- [ @ Gestion documental
~ [~ Modelos a generar
» ©OOC [% Generacién de Crédito MIIP - MCRE
» MOO =/ | Memoria justificativa JSPCP
» OO =] Otros documentos
+ [ "I Documentacién del Expediente
~ &% Arbol de tramitacién
v L)) Aka de la Solicitud
v L)) Centro Gestor
» [ spep
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[ G_INGR/2023/0000001733 Manual Generacion de Ingresos
+ & Datos bdsicos
- [ @ Gestién documental
~ [~ Modelos a generar
+ ®OO [ Generacién de Crédito ITIP - MCRE
+ ®OC [ plantila MIIP
« ®OO o | Memoria justificativa JSPCP
+ ©OC o] Otros documentos
+ [ Documentos Generados en la Tarea
+ [T Documentadién del Expediente
~ &a Arbol de tramitacién
v L) Akta de la Solictud
+ L1y Centro Gestor
v L spcp

Al generar los documentos de Crédito MIIP y IlIP daremos paso a generar las plantillas MIIP y I1IP como
se muestra a continuacion.

SPCP - Crear documentos MIIP/IIIP
[f) % 4 EJ0rigen

+ [} G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos

+ & Datos bésicos

~ [ @ Gestién documental
~ [~ Modelos a generar

+ @O [ Plantila ITIP

+ WOC [ plantila MIIP
~ [ Documentos Generados en la Tarea

+ [E G_ING_IIIP Generadién de Crédito ITIP - MCRE

» [E G_ING_MIIP Generacién de Crédito MIIP - MCRE
= [ Documentacién del Expediente

v [ 19 DOC_GI_MEM Memoria justificativa

= D DOC_GI_CI Copia del Ingreso

L D DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario

» [E G_ING_IIIP Generacién de Crédito ITIP - MCRE

+ [E G_ING_MIIP Generacién de Crédito MIIP - MCRE
~ & Arbol de tramitacidn

+ 1) Ata de la Solictud

* [y Centro Gestor

v [y spcp

e Enviar a firmar plantillas

Una vez generados todos los documentos y plantillas se nos quedara todo recogido en la carpeta de
Documentos Generados en la Tarea. Donde se nos mostrara las plantillas que hay que enviar a firmar.
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SPCP - Crear documentos MIIP/IITIP
[y % 44 Eorigen

~ [©) 6_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ & Datos bésicos
~ [~ Gestidn documental
* [ Modelos a generar .
~ [ Documentos Generados en la Tarea
» [E G_ING_IIIP Generacién de Crédito IIIP - MCRE
» [E G_ING_MIIP Generacién de Crédto MIIP - MCRE
* [ D_GI_111P Plantila 111P]
« [#D_GI_MIIPPantla MI  visualzar
~ [ Documentacién del Expec
+ [ & 1% DOC_GI_MEM Me
+ [ poc_6I_cI Copia del
* [3 poc_cI_ccp Copia de  Borar
* [E G_ING_IIIP Generacié Anular
* [& G_ING_MIIP Generack  pctualizar estado frma
- B o i ey Coneer e 3 fma
~2E de tramitacén Log estado frma
v L1} Alta de la Solictud
+ [} Centro Gestor
+ Oy spep

Enviar a Firma

Visto bueno

[ Cenfirmacién envie a firma. [E Informacidn

=
N . Documento enviado a firma correctamente.
0 éConfirma gue desea enviar a firma el documento M i

indicado?

v s % No ] @]

Ya enviados a firma actualizaremos el estado para comprobar que ya se encuentran firmados y nos

aparecerd el icono ¥ y dentro de este el icono ik que nos indica que esta firmado para poder
continuar con la siguiente tarea.

SPCP - Crear documentos MIIP/IITP
) ¥ 4 Edorigen

¥ D G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ & Datos bésicos
- [ Gestién documental
* [ Modelos a generar
~ [ Documentos Generados en la Tarea
* L& G_ING_IIIP Generacion de Crédito ITIP - MCRE
. G_ING_MIIP Generacién de Crédto MIIP - MCRE
+ [ D_GI_t11PPlantiia 111P
+ [# D_GI_MIIP Pantila MI]  Visualzar
~ [ Documentacidn del Exped
v [# 9 DOC_GI_MEM Mer
+ [ DOC_GI_CI Copia del T
» [ DOC_GI_CCP Copia de,  Anular
» [E G_ING_IIIP Generacid Actualizar estado firma
+ [ G_ING_MIIP Generacd  Cancelar envio a fima
v [ D_GI_IIIP Plantila ITIP
+ [ D_GI_MIIP Plantila MI
- & Arbol de tramitacién
+ L) Aka de la Solcitud
+ [y Centro Gestor
v L1y spep

Enviar a Firma

Visto bueno

Log estado frma
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SPCP - Crear documentos MIIP/IIIP
[ ¥ 4A @9origen

+ [} G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ & Datos bésicos
~ [ Gestién documental
* [ Modelos a generar
~ [ Documentos Generados en la Tarea
» [ G_ING_IIIP Generacién de Crédito IIIP - MCRE
E G_ING_MIIP Generacién de Crédito MIIP - MCRE
- |« D_GI_IIIP Plantila I1IP
» /9 Javier Garcia Rodriguez Fimada 22.09.2023 15:01:50
5 ﬁ Javier Garcia Rodriguez Enviado a firma, pendiente de frmar. 22.09.2023 14:58:19
- |# « D_GI_MIIP Plantila MIIP
o ﬁ Javier Garcia Rodriguez Firmada 22.09.2023 15:02:49
U Eg Javier Garcia Rodriguez Enviado a firma, pendiente de firmar. 22.09.2023 14:58:30
~ B D tacién del Expedi
+ [ 9 DOC_GI_MEM Memoria justificativa
. D DOC_GI_CI Copia del Ingreso
= D DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
- E G_ING_IIIP Generacion de Crédito IIIP - MCRE
« [E G_ING_MIIP Generacién de Crédito MIIP - MCRE
+ [& + D_GI_IIIP Plantila ITIP
v [# & D_GI_MIIP Plantila MIIP
~ &% Arbol de tramitacion
+ L) Aka de la Solictud
+ [ Centro Gestor
v L) spep

Para continuar con la siguiente tarea tendremos las siguientes opciones para elegir:

(WL B St | Wt [ 8L | R | S et |
Valor para sig. tarea
ANULAR. Y FINALIZAR

CONTINUAR TRAMITACION
RECHAZAR Y FINALIZAR
SUBSANAR
e Anular y finalizar: Anula los documentos generados y finaliza el expediente.
e Continuar tramitacion: El expediente pasa a la siguiente tarea y a la siguiente entidad.
e Rechazar y finalizar: Rechaza y finaliza el expediente.
L]

Subsanar: Devuelve el expediente al tramite anterior perteneciente al Centro Gestor. Si selecciona
esta opcion le aparece un pop-up donde confirma subsanar:

0 Ha seleccionado SUBSANAR. iDesea continuar?

Seguido de otro donde se debe seleccionar y describir el motivo de subsanar el expediente:

[E Lst.aciertos

Motive| Descripeion

{Bor |aplicacitn taria incorrect

002 | Incumplimiento de normativa

003 |Solicita/propons/conveca brgano incompstente
002 |Otros motives

005 Discrepancia entre la cantidad tramitada y la establecida en la conv.

E2 i ES
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Motio =)
| Observacones
(&[D[E) =) @ik
Linea 1 colimna 1 Livea 1 - linea 1 de 1 lneas
7]

2.7 Planificacion — V.B. Documentacion

e Enviar a firmar plantillas

En esta tarea el director/a de Planificacion recibe el expediente para poder revisar toda la documentacion
que se ha registrado hasta este momento y envia a firma las plantillas.

Planificacion - V.B. Documentacion
[ % 4 ®90rigen

~ [ G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ & Datos bésicos
~ [ Documentacién del Expediente
v [ 7 DOC_GI_MEM Memoria justificativa
* [2) DOC_GI_CI Copia del Ingreso
* [2) DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
» [E G_ING_IIIP Generacién de Crédito ITIP - MCRE
_+ & G ING MIIP Generadién de Crédto MIIP - MCRE
v [ D_GI_IIIP Plantila T1IP
» ntila MIIP
~ &% Arbol de tramitacion
v L1 Aka de la Solictud
+ L1y Centro Gestor
v [y spcp
+ L)) Planificacion

Planificacion - V.B. Documentacion
[y ¥ 4 EDorigen

- D G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacion de Ingresos
+ & Datos bésicos
~ = Documentacidn del Expediente
¢ |# T DOC_GI_MEM Memoria justificativa
* [2) poc_GI_I Copia del Ingreso
* [2) DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
« [E G_ING_IIIP Generacién de Crédito IIIP - MCRE
» [E G_ING_MIIP Generacidn de Crédito MIIP - MCRE
+ [ D_GI_IIIP Plantda 11IP.
v [¥ D_GI_MIIP Plantila MI  Visualizar
v ﬂjrbol de tramitacién Enviar a Firma
+ L)) Ata de la Solictud

! Visto bueno

b 1 Centro Gestor

v Ll spep Borrar

+ L1 planificacidn Actualizar estado frma

Cancelar envio a frma

Log estado firma

[ ]
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' Planificacion - V.B. Documentacicon
£ ¥ 4 @origen

~ [ G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingresos
+ & Datos basicos
~ [= Documentacién del Expediente
+ [& 19 DOC_GI_MEM Memoria justificativa
+ [2) DOC_GI_CI Copia del Ingreso
* [ DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
* L= G_ING_IIIP Generacidn de Crédito ITIP - MCRE
« [E G_ING_MIIP Generacién de Crédito MIIP - MCRE
- [£5 D_GI_IIIP Plantila IIIP
L lﬁl Javier Garcia Rodriguez Enviado a firma, pendiente de firmar. 22.09.2023 15:13:13
» ¥ Javier Garcla Rodriguez Frmada 22.09.2023 15:01:50
b ‘ﬁl Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de firmar. 22.09.2023 14:58:19
~ [ D_GI_MIIP Plantila MIIP
» ¥ Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de frmar. 22.09.2023 15:13:35
& iﬁl Javier Garcia Rodriguez Frmada 22.09.2023 15:02:49
= ﬁl Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de firmar. 22.09.2023 14:58:30
~ &% Arbol de tramitacién
v L1 Alta de la Solictud
+ [y Centro Gestor
r Ly spcp
+ [ Planificacidn

Planificacion - V.B. Documentacion
[ty % 4 @J0rigen

- D G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacdn de Ingresos
+ & Datos bésicos
~ 5 Docu cién del Expedi
v [2 9 DOC_GI_MEM Memoria justificativa
+ B poc_e1_c1 Copia del Ingreso
» [} DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
» [E G_ING_ITIP Generacién de Crédito ITIP - MCRE
E GJNGAMIFIP Generaug’n de Crédito MIIP - MCRE
bl ] D_GI_II[PLPIanﬂa I11P
« /% Javier Gardia Rodrig Visualizar rmar. 22.09.2023 15:13:13
« T8 Javier Garcia Rodrig  Enviar a Firma
B e b
- [y n
» {14 Javier Garcia Rodrig DT e nil U
« {7 Javier Gardia Rodrig Cancelar envio a frma
+ 1 Javier Garcia Rodrig  Log estado frma mar. 22.09.2023 14:58:30
~ &% Arbol de tramitacion
+ L1} Aka de la Solicitud
+ [y Centro Gestor
v Ll spep
+ [y Planificacion |

rmar. 22.09.2023 14:58:19

rmar. 22.09.2023 15:13:35

Planificacion - V.B. Documentacion
[ % 4 @90rgen

~ [} G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacén de Ingresos
+ & Datos basicos
= [ Documentacidn del Expediente
v [2 17 DOC_GI_MEM Memoria justificatva
« [} DOC_GI_CI Copia del Ingreso
* [} DOC_GI_CCP Copia de Contraido Presupuestario
+ & G_ING_IIIP Generacién de Crédio 11IP - MCRE
+ [E G_ING_MIIP Generacin de Crédto MIIP - MCRE
~ = T4 D_GI_IIIP Plantia 11IP
* V4 Javeer Garda Redriguez Frmada 22.09.2023 15:21:30
{79 Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de frmar. 22.09.2023 15:13:13
* 1l Javier Garcia Rodriguez Frmada 22.09.2023 15:01:50
+ 1 Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de frmar. 22.09.2023 14:58:19
~ = 9 D_GI_MIIP Plantila MIIP
avier Garcia Rodriguez Frma 0 21
Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de firmar. 22.09.2023 15:13:35
Javier Garcia Rodriguez Firmada 22.09.2023 15:02:49
* 1% Javier Garcia Rodriguez Enviado a frma, pendiente de frmar, 22.09.2023 14:58:30
= &4 Arbol de tramitacion
+ 1) Aka de |a Sokctud
v L)) Centro Gestor
v Ll spce
+ ) Planificacidn
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Una vez revisada toda la documentacion, enviada a firma las plantillas y firmadas para continuar con la
siguiente se tendria estas opciones:

Valor para sig. tarea
ANULAR Y FINALIZAR
CONTINUAR TRAMITACION

e Anular y finalizar: El expediente se anulara y finalizara.
Continuar tramitacion: El expediente pasara a la siguiente tarea y a la siguiente entidad.

2.8 SPCP - Contabilizar

En esta tarea el director/a de SPCP recibe de nuevo el expediente junto con su documentacion y sera el

encargado de contabilizarlo. No se pueden modificar los valores de los campos, debido a que se
encuentran visualizables.

SPCP - Contabilizar
0 % 4 BVongen
[ 6_INGR/2023/0000001260 Marual Generacén de | Cédgo del expedinte G_INGR/2023/0000001260
i @mm Thul del expediente Manual Generactn de I}v'ésus
-8 Da(: d: Po“;:a Tipo de expedente G_INGR| Generacdn de Ingresos F. Efec. Imco Paso 22.0%.2023
= = Documentacen del Expedinte Organo gestor 011389 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONOMICAS Y EM _ F. Efec.Fn Paso 22.05.2023
+ [ 19 DOC_GI_MEM Memaria justificativa Modek de docurnenta GEN_INGRES Generacdn de Ingresos - MCRE
» [3 0OC_61_C1 Copia del Ingreso
Y ?
* |2 DOC_G1_CCP Copa de Contraldo Presupuesta + p o
» [E G_ING_IIIP Generacdn de Crédeo I11P - MCR
« [ G_ING_MIIP Generacdn de Crédio MITP - Mg | TEu0 expedente Manual Generacdn de Ingresos
+ [2 79 D_GI_11IP Pantda [1IP Entidad CP 1000, Uni. Comphtense Madrid
+ [ 79 D_GI_MIIP Plantia MITP Socedad 1000
"s‘i.illlnldeu'alrtuih Fecha apertura 22.09.2023
b L Aka de la Solatud
» )i Cantro Gestor .
* 2 SPCP P e o e s — -
* 4 Planficacdn Exp. admnistrative INGRES/2023/0000001238 | Consuka exp.admnstr |
» Chyspop —————————
Modficacones de Crédta
Proc.presupuestacin SUPL
Case de documento MCRE
Q| (& 00 P L (el ] ][] [
Valor 5ig. tarea
CONTABILIZAR.

El director/a de planificacion podra continuar con la tramitacion del expediente a través de la siguiente
opcion:

Valaor sig. tarea
E:DNTAEIUZARj

Una vez contabilizado el expediente se finalizara y dejara de mostrarse en la bandeja de tramitacion.
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3 Arbol de tramitacién

En el arbol de tramitacion quedan reflejadas todas las tareas por las que ha pasado el expediente, la fecha

en la que se han ejecutado, el nombre del usuario, asi como los documentos que se han creado en cada
una de ellas.

Se accede a través de la transaccion “/1G4S/TR_202 - Arbol de tramitacion”.

Arbol de tramitacion de un expediente

>
Expediente
I A
Clave del expediente | _,j

Se introduce el cédigo del expediente y ejecutamos.

Aparece la siguiente pantalla:
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Arbol de tramitacion
€3 % £ Eorigen &pVisualizar expediente &y Visualizar documento

{D G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacion de Ingruos:
~ = Alta de la Solicitud
* \[1] Apertura de Expediente Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:03:12
~ | Centro Gestor
» [ Centro Gestor - Anexar y enviar doc, Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:43:02
* [ Centro Gestor - Autorizar Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:44:20
=l SPCP
» [ SPCP - Crear documentos MIIP/IIIP Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 15:04:07
| Planificacion
* [ Planificacién - V.B. Documentacién Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 15:22:49
* =] SPCP
* \[] SPCP - Contabilizar Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 15:24:04
* ] Finalizacidn
] Finalizar expediente Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 15:24:06

Datos expediente
Thtulo Manual Generacidén de Ingresos
Cédigo expediente G INGR/2023/0000001260
Org. Gestor 011389 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC, ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
Tipo expediente G_INGR Generacién de Ingresos
Clasif. Nivel 1 MCRE Modificaciones de crédito
Clasif, Nivel 2 MCEE Modificaciones de crédito
Fase 1105 Clerre
Estado 504 Contabilizado
Status e Cerrado
Fecha apertura 22.09.2023 Facha cierre 22.09.2023

La pantalla queda dividida en dos, en la parte superior esta los tramites principales de la tramitacion:

Apertura del expediente
Centro Gestor

SPCP

Planificacion
Finalizaciéon

En la parte inferior se visualiza la informacion general del expediente:

Datos principales: Titulo, Cédigo Expediente, Organo Gestor, Tipo expediente, Clasif. Nivel 1 y
Clasif. Nivel 2.

Fase: Fase por la que va el expediente en ese momento.

Estado: Estado en el que estda en ese momento el expediente. Si estuviese finalizado estaria
contabilizado.

Status: Status actual del expediente. Si esta tramitandose sera Activado (X) y si se ha cancelado
0 contabilizado, sera Cerrado (C).

Fecha apertura / Fecha cierre

Cada tramite mencionado anteriormente contiene la informacién correspondiente a su tarea:

r 1
- D G_]NGRf2023£0000001260JManua| Generacion de Ingresos

-

Alta de la Solicitud

i LFCI Apertura de Expediente Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:03:12

Al hacer doble clic en cada una de ellas se visualiza la informacion correspondiente a la tarea:
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Datos tarea

Circuito G_INGRESOS Generacion de Ingresos
Tramite TRO0O01 Alta de la Solicitud
Tarea TAO001 Apertura de Expediente
Fechas Usuarios
Inicio 22.09.2023 EXTIECI36 Javier Garcia Rodriguez
Fin 22.09.2023 EXTIECI36 Javier Garcia Rodriguez
e Circuito: Tipo de circuito.
e Tramite: Informa el area que ha realizado la tarea.
e Tarea: Tipo de tarea o proceso realizado.
e Fecha Inicio/Fin: Dia en el que se realiz6 el principio/final de la tarea.
L[]

Usuario Inicio/Fin: Usuario que realizo el principio/fin de la tarea.

Se pueden visualizar los documentos generados en el expediente, seleccionandolos y haciendo clic en
Visualizar documento.

Arbol de tramitacion

£3] % 4 Eorigen &y Visualizar expediente | &y Visualizar documento

= D G_INGR/2023/0000001260 Manual Generacién de Ingrescs
~ L) Alta de la Solicitud
* L[] Apertura de Expediente Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:03:12
~ L) Centro Gestor
» [ Centro Gestor - Anexar y enviar doc. Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:43:02
+ L[] Centro Gestor - Autorizar Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 14:44:20
~ L) spcp
-lg SgCP - Crear gllocumentos MIIP/IIIP Javier Garcia Rodriguez 22.09.2023 15:04:07
" ED'I_GJNGJIIP_IGeneracién de Crédito IIIP - MCRE
- = G_ING_MIIP Generacién de Crédito MIIP - MCRE
v [# 7% D_GI_IIIP Plantilla 11IP
v [# 7% D_GI_MIIP Plantilla MIIP

Documento de entrada 6230001941 / 2023 para entidad CP 1000 (EUR)

_/'Cab. | Datadicionales

Documento rﬁz'SUfJOJ.EiQJ._' Status Contabilizado Ejercicie doc. 2023
Procezo L':3uplcm<:nr.oJ Total J..U.UDO,GD EUR

Tipe valor BCS Presup.

Cat.presupuesto Pago | versién o Efercicio 2023
Clase documenta MCRE Fecha documento 22.09.2023

Y =) o 25 == R
Pas.doc. -.. Fonda Cantro gestor Pasicién presupuestaria Programa de financiacién cl. Ej.ef... Imparta (EUR)

Importe (EL
000001 0208 G/1600800/6000 mpP 2023 10.000,00

10.000,C

Si queremos volver a ver el expediente, lo seleccionamos y hacemos clic en Visualizar expediente.

inetum.”
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Arbol de tramitacion

3] % 44 EdOrigen |y Visualizar expediente | & Visualizar documento

b Der_INGR/2023/0000001260:Manual Generacién de Ingresos
4 Alta de la Solicitud
v L) Centro Gestor
» i spcp
* [J) Planificacién
» i spcp
+ L) Finalizacién

Consulta de expediente. G_INGR/2023/0000001260
T % 4 Eforigen G

[ " a
~ [) 6_INGR/2023/0000001260 Manual Generacidn de Ingre Tipo de expediente I_F_TNGRJU :neracidn de Ingresos

: E}WM i Grgano gestar 011385 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONGMICAS ¥ EMPRESARIALES
¥ ;r-. Arbol de tramitacidn Modelo de documento GEN_INGRES Generacidn de Ingresos - MCRE
Datos Generales
Titulo expedienta Manual Generacién de Ingresos
Entidad CP 1000 Uni, Complutense Madrid
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Fecha apertura 22.09.2023
Datos Adicionales
Exp. administrativo [ INGRES/2023/0000001238 | Cconsulta exp.administr i
Medificaciones de Cradito
Proc.presupuestacidn SUPL| Suplemento
Clase de documento MCRE| Mod. de Crédito

4 Consulta de Expediente

Otra forma para visualizar los datos de un expediente es a través de la transaccion “/1G4S/TR_003 -
Consulta de expediente”

Consulta de expediente. 1/2

S Visualizar expedients

Cédigo del expediente |

Se introduce el cédigo del expediente y hacemos clic en Visualizar expediente.

inetum.”
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Consulta de expediente. G_INGR/2023/0000001260

[T % 4 EDorigen T

+ == Datos basicos
+ 771 Gestion documental
* &'a Arbol de tramitacidn

inetum.”

L rGJMGNZOZB!DDOODUiZ&O“ﬁam&! Generacion de Ingre  Tipo de expediente

Grgano gestor
Modelo de documento

Datos Generales
Titulo expediente
Entidad CP
Socledad

Fecha apertura

Datos Adicionales

Exp. administrativo

Madificaciones de Crédito

Proc.presupuestacion
Clase de documento

G_TNGR | Generacidn de Ingresos

011389 ASUNTOS ECONOMICOS F. CC. ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
GEN_INGRES Generacion de Ingresos - MCRE

Manual Generacién de Ingresos

1000 | Uni. Complutense Madrid

1000 UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
22.09.2023

TNGRES/2023/0000001238

Consulta exp.administr

SUPL| Suplemento
MCRE Mod. de Crédito
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