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1 Introduccidén

El objetivo de este manual es orientar al usuario sobre el tratamiento que se realiza en la aplicacion
Génesis para la ejecucion de los expedientes de contratacion publica.

Los contenidos de los capitulos abarcan tanto el proceso de flujo como las pantallas cumplimentadas, la

documentacidon generada y las acciones llevadas a cabo durante la ejecucion de los expedientes de
contratacion publica.
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2 Ejecucién de Contratos

2.1 Actores implicados

En el proceso de ejecucion de los Contratos encontramos el siguiente actor implicado:

e Unidad Tramitadora: los usuarios de las unidades promotoras seran los encargados del proceso
de ejecucion.

2.2 Unidad Tramitadora: Ejecucién de Contratos

La ejecucidon de los contratos se realizara por medio de la transaccion “/1G4S/TR_002 - Modificacion
de expediente” o accediendo al informe de contratos en ejecucibn por la transaccion
“/1ECI/PRC_TR_INF_010 Contratos en Ejecucion” y haciendo doble clic en el expediente de
contratacion que se quiere ejecutar.

Ejecutando la Transaccion “/1G4S/TR_002 - Modificacion de expediente”, se incluye el codigo de

. Modifi dient
expediente y se pulsa en # Modfcar expederte

(& Expediente  Sstema  fAyuda
o v« e @ TR om
Modificacion de expediente. 1/2

# Modficar expedisnte ==

Cédign del expedients V-MN/2023/005787 _p

Ejecutando la Transaccion “/1ECI/PRC_TR_INF_010 Contratos en Ejecucion”, se puede limitar el

. . . . (5 . .
resultado incluyendo los filtros que se consideren, se ejecuta ¥y obtendremos un listado segtn los
criterios seleccionados:

5 programa  Tratar  Pasara  Sstema  Ayuda

@ Fl«Hdeae
Contratos en Ejecucion

(G

5 GG

Datos arganoatvos
Servicn Gestor ] o a
Uridad Tramtadora a

.
Bl

Datos de selecodn del expedente
Ejercico
Cédgo del expedente 2023/ 005684-C001
Tipo de Contrato
Procedmentn Adpsdcacdn
Prewta Prémoga
Prevsta Modéicacdn
Tpo de Gestidn

R )
I .r_\| JI"|JI\| .g'.l.xln|1_'.|4\

Stuacin del expederte
F. Adjudeactn
F. Formalzacdn
F. Inicxy Epecucin
F. Fn Epecucdn
F. Fn Epecucdn Acusl

.“.“..
ERRRE

Datos del adpdeatare
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Al hacer doble clic sobre el contrato a ejecutar se visualiza la pantalla que permite la ejecucion del
expediente.

] S=Heaee ek OO0 AN OW

Contratos en Efecucisn

KE EL AFITF IRMO SSRTe BSG [[ltkarn H4 PN

e e — e E i i o e T bt v s e
e -:H aoe reow

¢ % A MWoge

+ 440 0790580001 Camrors - INOARE ==
B o Cortn L0 Eonas . Do
- Frarkaradliee G Qe 32472 RAUNTOR ECrmNRes F. B el
it Fawe e Trameactn =] Com— Peadn (=l L
e
« M racm Ut Ur st
M g Serven G = oy [y e— B
- 18 1o e Gt Wi
- & s Wt Wy

2.3 Descripcion General de la Pantalla de Ejecucion

En este capitulo se describe como los gestores pueden efectuar la navegacion de los datos administrativos
asociados a los expedientes.

La navegacion dentro de datos administrativos presenta diferencias a nivel de pantallas y campos en
funcion del tipo de gestion (FI o LG), estas diferencias seran explicadas a detalle en la descripcion de la

ejecucion por cada tipo.

En la pantalla de ejecucion se podra visualizar la barra de menus (1), el arbol de actividades (2) y el visor
de la pantalla (3).

DR ew

57 J2YD058A 0L Cemstrats - INDARRA ictacin Priviosl A LY IS Fi- U 081 7
- 5 Daton el Expeciente LCantratn [ seR Co0L [Cotrons - INDaRRA

ingana Gestor 911372 | ASUSTS ECORGHICOS F. FILDSOFEA

« B Dt P o Fase de Tramaasse, 1[50 | Eeeen Extady CTE0 | en Epmenn

- B8 Factoran Dames, Orgareanves:

- I Ctlgocones ‘Servie Gestor s Servica de Contratacin Uratael Tramitindera 011372 ASUNTOR ECONSHICSS F. FILO
B Coservaciones. Tipa de Gentin ¥I

Mooty NMe =
* 157 Aetuacores de Contratn

- [ Incorporain Facturas o Mbonss F
* [ Dveumertasin del Expedurie l

L oo de exear ol comente e page con b
L Conficao de extar il comentn g page con &)
+ [ Donusmeetn [AF (Srgmita Actnctaces fronor
+ [ Ressiuin de Adysicanin (3)
= [ Noteacin de Adpdcincin
- o
- 12 nogaments
- | Concratn fimado por ambas partes

. nmanT

2)

2.3.1. Barrade menus

La barra de menu agrupa las siguientes opciones:

- El botén se emplea para ver la pantalla completa / ver el arbol de actividades.

v Aa

- Los botones se emplean para desplegar o replegar el arbol de actividades.

[ ]
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Origen

- El botén indica cual es el expediente origen, en caso de que lo tenga.

- El botdn 6? se emplea para cambiar entre el modo de visualizar y modificar (Ejecutar).

2.3.2. Arbol de actividades

El arbol de actividades mostrara las siguientes opciones:

&

- Datos del Expediente
del expediente.

: agrupa los diferentes nodos o pantallas que contiene la informacion

- Acciones 'ﬂ' : agrupa las dos funcionalidades que se realizan en la ejecuciéon del contrato.

- Documentacién del Expediente E": se visualiza la documentacién generada a lo largo de las
fases de tramitacién y adjudicacion. Es posible visualizar en detalle cualquier documento haciendo doble
clic sobre su nombre.

&

. Historial de Tramitacién
el expediente.

: se visualiza un esquema de tareas por donde ha sido tramitado

2.3.3. Visor de Pantalla

En esta area de la interfaz se visualizara la funcionalidad ejecutada desde el arbol de actividades de
acuerdo con el tipo de gestidon correspondiente al contrato a ejecutar.

2.4 Consultade informacién

En este apartado se describe como los gestores pueden efectuar la consulta de los datos administrativos
asociados a los expedientes del contrato a ejecutar. Dentro del arbol de tramitacion (2), en la opcion
“Datos del Expediente”, se dispone, ademas de la informacion incorporada en las fases anteriores a la
ejecucion del expediente de dos nodos comunes a todas las tipologias, estos nodos aportan informacion
fundamental para la ejecucion de los contratos, estos son:

e Nodo Facturas: permite visualizar una ALV con los datos de las facturas registradas al
expediente. Cuenta con la funcionalidad de “Visualizar Documento” que posibilita el acceso en
detalle de cada factura seleccionada.

Resuman impomes

Importe Facturado 0,00

Consola de Facturas

Acreedor Nombre 1 Referenca Importe Bruto Importe Neto Fecha contab. Afio Extado del documento
[G10361358 | INDWRRA PRUESA 001 1,00 100 25.09.2003 2023 Documenta Procesada
Gi0381358 TRDARRA PRU 002 2,00 2,00 25.00.2023 2023 Documento Procesado
G10381358 INDARRA PRU 002 3,00 3,00 25.00.2003 2023 Doc. pandenta da process

Detalle de la factura seleccionada

[ ]
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Visualizar documento

B Modificar/ Visualzar [

1 Log dal documentn [ Mostrar Proc. Frma

COCE Yy MumeroDocuments | 1102 i)

_ A GaR) TEramua | § Aceedor | Goamentos | Elimeitacén | «batos FACe |

Cédigo de Status COE 03 Documento Procesade Documentto Referencado
Stuandn Status ¥ 20 Documentn Regstrado Socedad 1000
2023
Numera Documents 1102 ] N documents 2325000121
Tipo Documento 71 Factura Manual -
Subtpo Documents 20 Manual Pago Centralizade

[ ] Dasas de Posiién de Facura

e Nodo Obligaciones: La unidad tramitadora podra consultar desde este nodo las

obligaciones

incorporadas al expediente. Podra acceder al detalle de la obligacion seleccionando el registro y

pulsando “Visualizar Documento”

L] feH ane HNE ow

Sl s 11 FiI-C861 158
3R 001 Coreraes - INARA
2 ASUNTDS LCOMMICES . FILOSORLA
Tincutn Fea T8 en Ewaoin

19 HA MO IORIB00ILE01NE L0000

3 Proceso de Ejecucién Contratos No Logisticos

En este capitulo se describe como los gestores pueden efectuar la gestién y cumplimentacién de los datos

asociados a los expedientes de contratos no logisticos.

3.1 Acciones

En el arbol de tramitacion (2), en la opcion “Acciones”, se encuentra la funcionalidad de incorporacion de

facturas o abonos.

° Incorporar Facturas y Abonos F: la unidad tramitadora, desplegando el nodo de acciones,

podra incorporar obligaciones y abonos al expediente.
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[ Epderte  abdlothdides Trtw  Pmore  Soems  Byudn

@ reHaee R e
D% A Mogn
- B VT R R A0 i a
. 013175 ASUNTES ECONGAICOS F. GEOGRAFER
ST sevees > Obieto de Contrate Iz Justicacin Necesdsd
iC] Cortrats Menioe 73 vt Prosodinets
(80 tecusin Estado 88 Ten Bt
Bo0H 1 Senvion de Coneratactin. Unead Trameadera 6 | ASUNTOS FCONOMICOS F, GROGRAF
1 de st Frarcers
Procedrmente Ad) Heema Lagal L Ley 972007, @ Contratos del Sector Pibis
Cordctwedel Cors  (AD |CotsMdmiwtntvo
Too de Contratn Gasto antepads. Nha =
Tioa de Tramtacin
Proyecto de Obra Nhe =
Purarual
Tramior Medente ADG
s de contratacin
Matia Adpudcacdn Frucha
N Ofertas Recitacns 2 __ N Ofertas PYMES []
Base Datos/Susc. Pib. NN <
Ag. b, Cerca/Tw. e
Y e—— SUVECA, 5.4
Imp. Adudczcin
B Ay, Total

Una vez ejecutada la accion de incorporar facturas o abonos, se visualizara la pantalla que permite realizar
la seleccion de filtro deseado.

) fvn dhe o (fase 0 }

o8

Datos de sefecedn
bint e
Socedad 1000 a (3
Fecha de b factura a (=
Facha de contabracdn s }i_
Certra gestor [ a [
Poseidn presupuestara = a E
Fonda. ; }_5)_
Orden €O a L]
Cerfro coste a 15|
Eloments PEP a &
Clase de documenta Ko/ a &
Importe a &
1 de documents L) s d
e de factura a {
Ageedor a }‘%
Tipo de expeduente s L% |
Subtpo de expedente a L&

MNumero de Expedente V-HN/2023/005797 |

Se ha de seleccionar la linea de documentos que se quiere incorporar, se pulsa el icono @

B \sa  Tratr Pasara  Vstas  Qpoones  Sswma  Ayuda
e e @@ 26 R ew
ded tos (fase 0)
~CE ER AFPER Q@ DIRD2hL @S5 DA

Selaccidn mashva de documentos ( fase O )
Universidad Complutense. Madrid.

al Aceedor  Desc. Ageedor N. Factira Fecha factura Imperte dsponble Orden CO Acve fo Fordo Bemento PEP Tpo exped. Subtpo exped.
2325000129  AXB754125 SUVECA, 5.A. O-CORR-CGO3-2609 26.09.2023 3,00
235000126 AZETS4125 SUVECA, SA.  O-CORR-CGOL-260% 26.09.2023 10,00

AZE754125 SUVECA, S.A. O-CORR-CGO2-2600 26.00.2013 5

Se registran las fechas solicitadas.

inetum.”
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E psa  atar Pmara Vst Opoones  Sstema  Ayuda
Seleceidn masiva de documentos (fase 0}
PEEL AFVFES QO IRTRl Baw 19

Seleccitn masha da dotumentos { fase O )
Universiclad Complutiree. Madrid.

B g Desc. Aceedor M. Facura Fecha dsponbe Orden C FEP T exped. Subtos exped.
S D-CORR-COID 2600 26.60.2021 3,00-
A, SR D-CORR-CO1-2609 76.09. 7077 10.00
Fivtn doounerks 600200 0| FUALR D (LY T e e Elon
[Feectn contabs. 26 09.3023 ECA, 5.4 D-CORR-CO0P-2609 26.09. 2003 7,00

Se registra la orden de pago segun el procedimiento habitual y se pulsa en el icono B para grabar.

¥ uden Tretar Passra  Ertoms  Sstema  Avuds

o - {Elece &2 nnDD AF 0F

Registrar orden de pago

A8 T T O g5 [ EDccuments 5 Cuereas de mayee B Impitacdn

Do generaies.

B orden [ 1 Eeroon fz023)

Sac. 1000] Uriversidad Comphtense

Impte.tot. 7,00 |EUR
_ PesPrg Centro gestor Fonda _Centro come | Beenento PER Cvden Acraeder Merrbrn Fagadar i |
G/ 1600800/ 6000 0208 I Pess AZBTE4125 SUVECA, S.A. / MADRID -
‘ “

Pesonar 1/ 1

Seguido se muestra el mensaje de confirmacion de la incorporacion de la factura o abono y el nUmero de

o .
orden de pago generada. Pulsamos para continuar.

(B ass  Trser Passrs  Vatas  Dpeones  Sserma  Apuda

GEED ATYTF ER QDS B9 I

Saeleccidn masiva de documentos ( fase O )
Universidad Complutense. Madrid.

2 Centro gestor i © Ageedor  Desc. Aceeder N. Factura Fecha factura Importe dsponble Orden CO Activo fija Fondo Blemento PEP Tipa exped. Subtpo exped,
0208 G 1600800/ 6000 235000129 AZBTSA125 SUVECA, S.A.  O-CORR-CG03-2609 26.09.2023 3,00-
0208 G/ 1600800/ 6000 2325000126 A28754125 SUVECA, S.A.  O-CORR-CGO1-2609 26.09.2023 10,00
208 s L AS0ROO S 0.
0208 700 =

| [[5¢ 1o crcads o documenta 4000105346 |

La orden genera un expediente de gastos que continuara su tramitacion independiente, la tramitacion de
dicho expediente permite la contabilizacién del documento de obligacion.
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4 Proceso de Ejecucion Contratos Logisticos Sin Plan de Entregas

En este capitulo se describe como los gestores pueden efectuar la consulta, gestion y cumplimentacion
de los datos asociados a los expedientes de contratos logisticos sin plan de entregas.

4.1 Consulta de informacién Contratos Logisticos sin Plan de Entregas

En el arbol de tramitacion (2), en la opcion “Datos del Expediente”, ademas de los nodos con la informacion
incorporada en las fases anteriores a la ejecucion del expediente, de los nodos de Facturas y el de
obligaciones, se dispone de dos apartados con informacion fundamental para la ejecucion de los contratos

logisticos sin plan de entregas, estos son:

¢ Nodo Solicitudes de Pedido: haciendo doble clic en “Solicitudes de Pedido”, se visualiza una
ALV con los datos de las solicitudes de pedido registradas al expediente. Cuenta con la
funcionalidad de “Modificar Documento” que permite acceder en detalle y consultar y/o

modificar g la informacién del registro seleccionado.

[ fapedets Abdlotviotes Tt Pamsara  Sstema v
-] cH BBae o ew
Modificacicn de expediente, V-MN/2023/005053
T A Boge S
= VMO0 005053 MENOR LOG MO ADO 0601 38 Dl el Expeciente VR T o IR LOG. N0 ADG 0601 3809
= Hmfudzﬂ drgaro Gestor D23 013 ASUNTOS ECONOMICOS F. FILOSOR A
U I Tipakagie Contratn ax Senvcios [ OhemddCowme ¥ Misticaain Necesida
aeadrrrts fey e Centrats Mansr > Usiceedr broerdmmrta
Fase de Tramiehe G150 | Ecin Estoct) C rcucain
el Cortrsd woletais UM race de wikrscin
[ tanek 0 UN 1,60
[ sgenddepedds Lo  Ertomo  Swera  fyuds
L] v = ece =K R em
.| Visualizar Solicitud pedide 20009236
Hesimen documents acva 1! ]
[ o scaed P vem =123
[T Cabecers
Bl (W ) ) (e e L ) (R s e ot |
Bt Pes.l P Maternl Texta breve Cortulnd LM T Fecha entrega Grupo artiouios  Centro Amacén GCp Solctorte NP necesdod Ongs  Contrato
10 10004062 Coda PV sankaro 90 mm 457 10 UM D OL102003  CODODE PC  Drecodn de Obe General M 2OM ILGARCIAA

i
1 Posesien
. Outs del rgveril | Coreuiades v fechas | Valoracdo JSUNOURKHN Fuerts aorveonan. | s | Persona de conkadts | tstrtega besac, | Texos | Drecodn encieps | Datos cerke |

1 30 ] 10004082 , Coda PVC seritar

]/ s tempe ! Detrbuon Irputacn srroe v see (1000 Unversda
Saciedad (O

Fenda Subvencdn

Area funconl

Cortro geator

Doc prevp. ) Pnfre /50

il 1

Pas. Rege

e Nodo Pedidos y Planes de Entrega: Ingresando a este nodo, se visualiza una ALV con los datos
de los pedidos y planes de entrega registrados al expediente. Cuenta con la funcionalidad de

“Visualizar Documento” que permite acceder en detalle y consultar y/o modificar v la

informacion del registro seleccionado.
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B fgpedevte Apdadvedads Irty Posa  Sstmna  fyude l

L] l-daae nE ow

Modificacion de expediente. V-MN/2023/005053
0% A Woym

Ty T P —— R aGeE THFER 106 i 0 £ i
-am—::- Crgens Gemer (011372 ASUNTOS ECOMCMICOS F. FILOSOFIA x
+ gl Co f e [ chendicwmn ¥ S aclin et

- M D 24 Camin Tpeiogha Cotrato

Procedmients Ads i Controta Menar 73 Descrpoén Procedments
Fang 4 Trarntackin (a5 et == [T tn Epcucin

Materd S Cren M G stivis  Cortrlad de pes
10 100 S f0 07718
B pegdo e Bwara  Endnen Satema  fyua
(] QK ece on anew
Hasumen docurentn actnD .{3 de moresin Mensmes [1] 0
[ ] anem pedia uem =TA500304643]  Proverdor AZETALTS SUVECA, S, Fecho e [11.09.2023
|| Cabeemma
B pes | P Maeal _Tetbre. Ot pedda .. | Freniega  Prenets Min. poe (PP Gnpoat. O Hmackn soice[T]
1o 3040 o VT santaro 90 mm 4 100N D O1.10.2023 1, SEIUR 1 UN CODOUS PAC Drecotn de oeaiy . Generll W 1LGA
Ll -
s s
A EED DA D EYYE &
(59 Pasuste 11107 10004082, Code PV sartarn W 4B | (& ]|
Daces del macenal mlmﬁ'y_vﬂlmim
(/e Temer [ * Dsvtuctn | impusain s =) e [0
Fenca
Sudrewrrcin
Area funconal
Cottro geitar G208 PosPre C/1600800/ 6000
Docorenp. o |

4.2 Acciones

En el arbol de tramitacion (2), en la opciéon “Acciones”, se encuentra la funcionalidad de incorporacién de
facturas o abonos y la de crear pedido.

e Incorporar Facturas o Abonos F: La unidad tramitadora, desplegando el nodo de acciones,
podra incorporar obligaciones o abonos al expediente.
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[ fapedete  fio atsalads Trow Bees  Swema Ads
[ -l«d age B ew

GR - U

EL I [V RO HENCF LOG_ NO ADD CGM 2809
drgare Gaster a: ASUNTOR ECONOMICONS F. FIOGOFLA
Tiekgo Cartrats [E2 ] sorvcen iz Oiets ol Cortngte F3 St heos
Procedmients A [ Contrate Menar ix Desrpoin Pracedment
Fase de Tramitacdn e Eecuain Estodo 18 | EnEeain
| Resumen.
mpore Facmads a.00
Cemala de Factinim,
(W) [t ocuerares ]|
Aceodar Merrkre 4 Referttn. Erroare Druts Tponts hets Frcha cortab, A Esteds del documentn
AMTIAITS  WNVTOA, SA 1OG SN AL 01 121 100 110800 23 Docurmertn Pracesadn

Una vez ejecutada la accion de incorporar facturas o abonos, se visualizara la pantalla que permite realizar
la seleccion de filtro deseado.

= pogama  Tratar Pasara  Sstema  Ayuda

(/] l«Beae & TR es
Verificacion facturas logistica: seleccion masiva documentos (fase 0)
R
Datos de selecudn
Sacedad
Fecha de documento
Fecha de contatrizacdn
N° de factura logistica

Referenci factura
Clase de documento 1_&:

ol el

71 T P Y P P

2]
U TR

N° de expediente |v-Mu/2023/005053 1

(& Crear documentos

Se ha de seleccionar la linea de documentos que se quiere incorporar, se pulsa el icono

TR | -4
L] <R ece SRR DRDA TF OF

T TP R 7 R Y

? : (fase )
ELAYY EH @ SLETak @
B rease © . : o Uane doe Frcha do
Claseemrcon sunn  HEws Bems L6 TS SRR T UK L0008 OONMOOIM ATSTALE SAECA A
g L o . 100

Se registran las fechas solicitadas.
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= Lista Tratar Pasara Vistas

Opciones ~ Sistema  Ayuda

Verificacion facturas logistica: seleccion masiva documentos (fase O)
E‘i E‘i STF E E!l @rj xa g Eﬂ 7 [h B =5 D_‘E t’.D{Creart:lcu:umentus

Factura | Referencia Fecha documento| Fecha contab. Fecha registro ZImporte bruto =Importe impto Ind. impuesto EImporte net
5156003946 FAC 001 29.09.2023 29.09.2023  29.09.2023 1,21 0,21 1L 1,00
. 1,21 - 0,21 . 1,00

[& Introducr fechas

Fecha documento | 29.09.2023] 7l

Fecha contab. 29.09.2023

[_]
Se registra la orden de pago segun el procedimiento habitual y se pulsa en el icono —

para grabar.
E guden  Trsw pasa  Eeome

Satema  Ayada
@ cH Qee & onon R e
Registrar orden de pago
SIS ST O E®D % [ Eocumets 5 Coertss de mayer 5 Imputacién
Ditos genecaiss
N crden Ejercion 2623
s0c. 1000 Unwersdad Comphense
Eimpte tot. 1,21 |EUR

Datert datalados.

Poskre Contra gestor [Fanda |Centra coste. | Elementa P45 COrden. Acesdar Mombee @
G/ LEONBO0/ 000 o208 i o AZNT754125 SUVECA, SA [ MADRID -
Pesicaiat

Seguido se muestra el mensaje de confirmacion de la incorporacion de la factura o abono y el nUmero de
-

orden de pago generada. Pulsamos para continuar.

= Lista Tratar

Pasar a Vistas Opciones Sistema Ayuda

Verificacion facturas logistica: seleccion masiva documentos (fase O)
BEE &2FF E% @ 3 TE TR la B I @ cear documentos
Factura

“ Referencia Fecha documento Fecha contab. Fecha registro EImporte bruto =Importe impto Ind. impuesto =Importe neto D/H Moneda Sociedac
5156003946 FAC 001  29.09.2023 20.09.2023  29.09.2023 1,21 0,21 1L 1,00 S EUR 1000
1,21 - 0,21

. 1,00
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m [Se ha creado el documento 4000105390
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La orden genera un expediente de gastos que continuara su tramitacion independiente. La tramitacion de
dicho expediente permite la contabilizacion del documento de obligacién

e Crear pedido: La unidad tramitadora, desplegando el nodo de acciones, podra crear pedidos
asociados al expediente.

¥ @ Wown

= 45 V-MNZOIUO050S) MENOR LOG. NOADO COM 28 pipua del Fxpedentr
- & Daten del Eeduney

184 Datcs Genernke: s Lot

B8 Datos 3 =

- I Dt el Cortroes, TPl
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- I O
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Carbcier del Cortren
Tipa ce Concratn
Ty de Tramdacen
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Tramta Medats 4000

Endens da eontipticn
Mot Adpad i
1 Cferan Recbids
Basa Caten/Lusc. Pib.
Ag. Pib. Cerciallne.

Al cacn
Adcetre

g Apicacén
Irp. Adp Towd

Dando doble clic sobre “Crear Pedido”

aF o8
] HINCR LOG M0 A0 C631 7909
013372 ASUNTOS ECONGHICOS F. FROSOFIA
=& Serveos
] Cortints Hiroen 13

54 [T Eeoicn Estady
=] | Servon de Contracactn Ursdad Iramtacers

T &4 Gesin
o Cortrat Mance tiorma Ll
Ao [
i servoes G atcpad
on Crdrania

Provecta de Obre.
Hh ¥
(T
Prusha

P o PYHES
W v
(TS
AZ07E41ES [AzhToeits SUVECA, S

595, 00
1.000, 00

cargaran los datos vinculados al expediente.

X Obees ool Cormann > Afcactin ecescid

Dencepin Procrreses

En beaucsdn

vilriz ASURIOS BlonNGMICDS . FRosUe s

Liey /T3, B4 Contratins, el Sector Pobics

M =

B

visualizamos la pantalla para registrar un pedido, al dar intro se

Recuadro verde: Datos generales de pedido. Se cargan automaticamente al dar intro.

Recuadro Rojo: Datos propios de la gestion presupuestaria, logistica y administrativa visualizables
activando cada pestafia. Se cargan automaticamente al dar intro.

Recuadro Azul: Apartado especifico para incluir datos del pedido a registrar. Se generara como

habitualmente.
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15 / jError! Argumento de modificador desconocido.



B serema  Ayuda

(]

el @eee

Crear pedido de compras desde RMS

5 Viualzar Erores.

il

Datos Cabecera
N exped.

Acreedor
Clase documento
Fecha documento

V-MN/2023/004460

AZBTS4125 SUVECA, 5.4, v| &
INOR Peddo UCM -
03.10.2023

Org.compras

[zucm| uem

Grupo compras 2oM| OyM

Sooedad

11000 Unwersdad Comphatense

=

Res.recursos Pos Tex

| £} Docriesupusstana | |[YSolPeddo | |FTexto de cabecera | 43 Fmeas

() (G 5 [P o) R 0 i T (L] 3]

Importe Posiodn presupuestana Ce.gestor  Aceed | N° exped. Crédito Daponble Crédto Inoal Dsponble

000001632 1 Plan 2.000,00 G/1600800/6000 0208 AZBTS  V-MNZO 193,50 193,50
000001632 2 Ped  1.000,00 G/1600800/6000 0208 AZBTS V-MN/2O 890,00 890,00
ENEINES
S
Poscadn Sol. Pedda Datos Adi.. Matenal Denomnacin rcamd _‘IJ... Girupo artic....
1 Posicidn-0. ~ MANUAL Manual - _8 10004082 codo PVC sanitario L1.| UM 07413 copf -
4 b 4 »
=

5 Proceso de Ejecucién Contratos Logisticos Con Plan de Entregas

En este capitulo se describe coémo los gestores pueden efectuar la consulta, gestion y cumplimentacion
de los datos asociados a los expedientes de contratos logisticos con plan de entregas.

5.1 Consultade informacion Contratos Logisticos con Plan de Entregas

En el arbol de tramitacion (2), en la opcidon “Datos del Expediente”, ademas de los nodos con la informacion
incorporada en las fases de tramitacion del expediente y los nodos de Facturas y el de obligaciones, se
dispone de dos apartados con informacion fundamental para la ejecucion de los contratos logisticos con
plan de entregas, estos son:

e Nodo Solicitudes de Pedido: ingresando a este nodo, se visualiza una ALV con los datos de las

solicitudes de pedido registradas al expediente. Cuenta con la funcionalidad de “Modificar

Documento” que permite acceder en detalle y consultar y/o modificar v la informacion del
registro seleccionado.
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16 / jError! Argumento de modificador desconocido.



5 Epederte  Abcacwdasdes Irkw Paswe  Sweme A

L] SRl AL 1 -1 ] TR ew
ST Y " i
@ %A Mogen S
-0 353/00428 e Penia FISTL L6 P i rr——— i B PR R -
"ﬂg"""‘w Crgana Gewia 913373 AQHTOS FCONDMICOS F. FILOSOFIA :
B v & et Tpgh cames e B owesitemws  F  besac e
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* B Pecdes y Manes de Enrega
L3 Factrm olctudes de Peciion
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+ [ teoporaotin Faduras o Abonos L
= e o Pedeo
* i) Crear Pan de brirega
- 3D e . o s
+ [ Docurnentacén del Expediie
+ i Mkl de Tt

e Nodo Pedidos y Planes de Entrega: ingresando a este nodo, se visualiza una ALV con los datos
de las solicitudes de pedido y planes de entrega registrados al expediente. Cuenta con la
funcionalidad de “Visualizar Documento” que permite acceder en detalle y consultar la
informacion del registro seleccionado.

[ Bgedee  Abslacdades Trotor  Posara Sstema Aveda

-] W BEe HF e
Modificacidn de expediente. V-MN/2023/004460
0% A Mo T
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Accediendo a “Visualizar Documento” se visualiza la pantalla del detalle del registro seleccionado:

[ pan de entregas Posidn  Ertomo  Sstema  Ayuda

@ -]« ece PARARNE SlE=]aRR7 L

@) Visual. Plan de entregas : Resumen de posiciones
ELhRedagmaE Q8 (26 laE Bimpuacmes

Tratar  Cabecera

Contrato [5500000072 | Case contrato zp FeContrate  [25.08.2023]

Provesdor [A28754125 | SUVECA, S.A. Monada [EUR

Pos.contrate marco

_Pos. |1 Matenal Texto breve |Crd.prev. V... Preneto por U Gramc.  Ce. B T
10 10000162 Te secundaria para techo Am 10M 2.000,001 M 01/09 z01M i
120 10000162 Te secundaria para techo Am._ 1.800M 1,001 M 01/09 20¥M
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5.2 Acciones

En el arbol de tramitacion (2), en la opcion “Acciones”, se encuentran las funcionalidades que permiten la
ejecucion de un contrato logistico con plan de entregas, se describen a continuacion:

° Incorporar Facturas o Abonos F: La unidad tramitadora, desplegando el nodo de acciones,
podra incorporar obligaciones o abonos al expediente.

B gedert ma A
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SEPYARGOONOMO) ey Pty EISTLIDIUN.  Ciog ool Expoterte ¥ N D Wier uertss FSTL LG PN ¥ Podeks
e — e s GDEsMoRMEEE oo
i) Y — B Sewun iz Dot el Covtr I [T r——]
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O [ 1 documertn A Pos. CT € O L Impante ML Moneda fedhovaer  Te O maye
Immoms | x 1w ss U 1000 MR F0ANNT  SI56009NIY 0900000

: e
+ I Cirar Pl e Ererege
+ o Actudkey Flan ¢ Ertrega
+ L Doaumencaoin dei
= S Witorial de Trarntmodin

Una vez ejecutada la accion de incorporar facturas o abonos, se visualizara la pantalla que permite realizar
la seleccién de filtro deseado.

& Pograma  Iratar Pasara  Sstema  Ayuda

L] fl«Haa® e 0 es
Verificacion facturas logistica: seleccion masiva documentos (fase 0)
TE
gt ——
Sociedad l_mAQ - a fudl
Fecha de dorumento 22.09.2023 a A
Fecha de contablzacdn 22.08.2023 a g
e de factura bgstca - a 1% ]
Referenca factura l a i‘
Chse de documento |RE
Acreedor a &
Centro gestor = a | =
Posicdn presupuestan =R a 1|
Ne documento presupuestans a ol

V-MN/2023/004460

ﬁ,) Crear documentos

Se ha de seleccionar la o las lineas de documentos que se quiere incorporar, se pulsa el icono

T T [u'szigy
[ <R ece SHE DODD OB OF

s e ROTI T

(fase 0)
EOATY 2% @ RAR TRk B E G [Towacme |
B ratsa ° 3 Elrrports its bt o Dane dhoe. Frcha doe
s racon SHNN  HHNE BER L3 LRI 100 5 CUR 1000 J00001ESE 1R 110,023 008 OO0 ATEFALE SAICA, A
- L2 - o - 1,00

Se registran las fechas solicitadas.
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= Lista Tratar Pasara Vistas

Opciones ~ Sistema  Ayuda

Verificacion facturas logistica: seleccion masiva documentos (fase O)
E‘i E‘i STF E E!l @rj xa g Eﬂ 7 [h B =5 D_‘E t’.D{Creart:lcu:umentus

Factura | Referencia Fecha documento| Fecha contab. Fecha registro ZImporte bruto =Importe impto Ind. impuesto EImporte net
5156003946 FAC 001 29.09.2023 29.09.2023  29.09.2023 1,21 0,21 1L 1,00
. 1,21 - 0,21 . 1,00

[& Introducr fechas

Fecha documento | 29.09.2023] 7l

Fecha contab. 29.09.2023

[_]
Se registra la orden de pago segun el procedimiento habitual y se pulsa en el icono —

para grabar.
E guden  Trsw pasa  Eeome

Satema  Ayada
@ cH Qee & onon R e
Registrar orden de pago
SIS ST O E®D % [ Eocumets 5 Coertss de mayer 5 Imputacién
Ditos genecaiss
N crden Ejercion 2623
s0c. 1000 Unwersdad Comphense
Eimpte tot. 1,21 |EUR

Datert datalados.

Poskre Contra gestor [Fanda |Centra coste. | Elementa P45 COrden. Acesdar Mombee @
G/ LEONBO0/ 000 o208 i o AZNT754125 SUVECA, SA [ MADRID -
Pesicaiat

Seguido se muestra el mensaje de confirmacion de la incorporacion de la factura o abono y el nUmero de
-

orden de pago generada. Pulsamos para continuar.

= Lista Tratar

Pasar a Vistas Opciones Sistema Ayuda

Verificacion facturas logistica: seleccion masiva documentos (fase O)
BEE &2FF E% @ 3 TE TR la B I @ cear documentos
Factura

“ Referencia Fecha documento Fecha contab. Fecha registro EImporte bruto =Importe impto Ind. impuesto =Importe neto D/H Moneda Sociedac
5156003946 FAC 001  29.09.2023 20.09.2023  29.09.2023 1,21 0,21 1L 1,00 S EUR 1000
1,21 - 0,21

. 1,00

[ Informacidn

m [Se ha creado el documento 4000105390
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La orden genera un expediente de gastos que continuara su tramitacion independiente como un
expediente de gastos, la tramitacion de dicho expediente permite la contabilizaciéon del documento de
obligacion.

e Crear Pedido: la unidad tramitadora desplegando el nodo de acciones, podra dar de alta pedidos
asociados al expediente.

(-4 Cgmdmite Ak scthvelades Tratat Pesar & Salera Byde
P CeH aee =F o
Modificacicn de expediente. V-MN/2023

SN WG  Cogg v Fienor Phaceriva FISTL LG AN Y Prddy
* 45 Doton def Expedente Crgans Gestse 011372 ASUNTOS ECOMOMICOS F. FILOSOFIA
PR g Cortats B sevens G opmsicn ek e
B Doces Premgueicar Procedmierto Adj. me | Cotiato Hemt |+ Descpodn Poccdmets |
+ I Sokctuades s Ped Fase de Tramtacie 185 geantn Estada [E]7E TEnfeants
» B Pecces v Panes de Enirega
+ B Foctwan Oblgadencs
e %] Eivoumin boamers |
; BV doamerts | Mo Fos. CT €0 It Imparte ML Manoda Fechavabe  Testo Camayer
MW 02 24 55 L 1000 EUR 0022 S1S600NINI 9900000

- 45 Metualess Pl e Ertreya
+ £ Donmirtacis del Ecadure
+ i Historial e Tramiocsin

Dando doble clic sobre “Crear Pedido” visualizamos la pantalla para registrar un pedido, al dar intro se
cargaran los datos vinculados al expediente.

Recuadro verde: Datos generales de pedido. Se cargan automéaticamente al dar intro.

Recuadro Rojo: Datos propios de la gestion presupuestaria, logistica y administrativa visualizables
activando cada pestafia. Se cargan automaticamente al dar intro.

Recuadro Azul: Apartado especifico para incluir datos del pedido a registrar

B setema  Ayuda
L -« ece B e%
Crear pedido de compras desde RMS

W3 Vieuskzar Emores. 5 &

Datos Cabecera
N exped. V=MN/2023/004460
Arreedor AZET54175 SUVECA, 5.4, *| " | Org.compras {zucm} uem
Clase documento ZNOR Peddo UCM - Grupo compras [zom] OyM
Fecha docurnento 03.10.2023 Socedad 11000 Unwersdad Comphatense
=0
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000001632 1 Plan 2.000,00 G/1600800/6000 0208 AZBTS  V-MND 193,50 193,50
000001632 2 Pedi  1.000,00 G/1600800/6000 0208 A2BTS  V-MN20 90,00 890,00
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e Crear Plan de Entrega: La unidad tramitadora desplegando el nodo de acciones, podra dar de
alta plan de entregas asociados al expediente.

GF papederte  Abdscnadades  frts  Paa s Smema  Avada
) FcH eo® TR ew
Modificacidn de expediente, V-MN/2023/004460
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Dando doble clic sobre “Crear Plan de Entrega” visualizamos una pantalla auxiliar en el caso de tener
varias posiciones a seleccionar y sino directamente se rellenara de forma automatica.

£ sstema  Ayuda

P, ]
= B000001632 1 A28754125 SOVECR, S.A. =
3000001632 2 AZBT54125 SUVECA, S.A. -

4k 4k

Se han de incluir los datos correspondientes a la creacion del plan de entregas como habitualmente:

= Plan de entregas  Iratar  Cabecera  Posicidn  Entorno  Sistema  Ayuda
\ “l«He@ae® S8 o
Crear Plan de entregas : Datos cabecera
AZIam

Contrato [ |sociedad 1000 Grupo de compras ZOM
Clase contrato e | Organizacién compras ZUCM
Proveedor [a28754125 | suvEca, SA.
Campos de gestién
FeContrato [03.10.2023]  Intervalo posicién [10 | SubPosIntervalo [1 |
In.per.validez 03.10.2023| Fin per.validez [01112 023 J|j Hioma [es]

" IMensaje-EM

Condiciones de entrega y pago

Cond.pago [o120] Val.prev. [ |Eur
Pago en [0 |Dias 0,000 |3 Tp.cambio [1,00000 | [JT/Cfio
Pago en [0 Dias 0,000 '% Incoterms ]

Pago en [0 |Dias neto

Datos de referencia

Fecha oferta [ | Oferta I |
Referencia Vendedor/a I
Nuestra refer. Teléfono

Proveed sumin. Emisor factura
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e Actualizar Plan de Entrega: Para actualizar un plan de entregas la unidad tramitadora tendra
que desplegar el nodo de acciones, dar doble clic en la accién e incluir el numero del plan de

entregas que requiere actualizar.
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Se incluye el niumero del plan de entregas
= Reparto plan de entregas ~ Tratar  Cabecera  Posicion  Entorno  Sistema  Ayuda

«

O | -] eee

actual. Reparto plan entrega : Acceso

M
-
Contrato L5500000072“3!

Seleccionamos la posicion o las posiciones del plan de entregas que se quieran

botén de repartos
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=2 Reparto plan de entregas  Tratar  Cabecera  Posicion  Entorno  Sistema  Ayuda

@ «H eae S0 0%

actual. Reparto plan entrega : Resumen de posiciones
B [ s

| ey |
Contrato 5500000072 Clase contrato LP FeContrato 25.08.2023
[ e |
Proveedor A28754125 | SUVECA, S.A. Moneda EUR
Pos.plan entregas
Pos. | Material Texto breve Ctd.prev. U... Ctd-prev. pendie U... Gr.artic. Ce. B P
10 10000162 Te secundaria para techo Am i0M 10 M 01/09 ZOYM I}
20 35'000162 Te secundaria para techo Am.. 1.800M 0O M 01/09 ZOYM
Nos mostrara la pantalla de la posicion:
E Reparto pian de entregas Tratar (abecera |[Poscdn  Entoma  Sstema  Aywda
) ‘1 {g]ece 0N00 9 0
Ve .| actual. Reparto plan entrega : Repartos posicion 00020
| 37
Contrato 5500000072 Cantdad 1.800]M
Material _nnnn'; 62 Te secundaria para techo Amistrong
Ui transmisisn [ 00:00:00 MO présmma trarsmadn T
Cud.acumubdaEM 1.800 CrdAcEMAm (]
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1.800 1 1.800

D25.08.2023 1.800 R25.08.2023

Una vez registrado se visualizara un mensaje similar a este ¥ Plan de entregas 5500000072 se ha modificado
en la parte inferior de la pantalla de ejecucion del expediente.
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