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Informes de proyectos 

Resumen anual de proyectos 

Este informe resulta especialmente útil por su rapidez de respuesta y navegabilidad, y se 

encuentra en la ruta de menú SAP Gestión de proyectos -> Sistema de información -> Informes de  

gastos/ingresos -> Resumen anual de proyectos . 

De entre todos los filtros disponibles en la 

pantalla de selección para la emisión del informe, 

los que el usuario encontrará más útiles 

normalmente son los siguientes: 

• Proyecto: aquí puede indicar el código de un 

proyecto de gastos para obtener información 

relativa exclusivamente a éste, o bien indicar un asterisco * para visualizar información sobre 

todos los proyectos. 

• Ejercicio: suministre el valor correcto para la anualidad cuya información desea consultar. 

 

Si se indica un asterisco en el campo Proyecto y en este instante se pulsa Ejecutar ( ), 

Génesis mostrará el detalle de todos los proyectos para los que tenga autorización el usuario. Si 

quiere filtrar por el código de responsable, siga estos pasos en la pantalla de selección de filtros: 

• Se pulsa el botón Delimitadores opcionales ( ) 

y, en la ventana que aparece en la parte superior 

de la pantalla se despliega la carpeta Datos 

maestros elementos PEP. 

 

 

• Se hace doble clic en el campo Responsable, 

apareciendo dicho campo a la derecha de esta 

ventana. 
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• En la selección múltiple del campo Responsable ( ) en los 

valores individuales se pueden indicar los códigos de 

responsable de tramitación de proyectos habituales, según esta 

lista (XXX se sustituye por los tres caracteres del código de 

centro o servicio, tal como 101, 157, 242, etc.): 

o 00390XXX para proyectos de obras asociados a los centros 
gestores 0390… y 0230… 

o 00412XXX para proyectos de investigación asociados al 
centro gestor 0412… 

o 00470XXX para proyectos de investigación asociados a los 
centros gestores 0460…, 0470… y 0860… 

• Al pulsar Ejecutar ( ) se vuelve 

a la pantalla inicial de solicitud del 

informe donde se comprueba que el 

campo Responsable recoge uno de 

los valores indicados y ha cambiado 

de color. 

 

• Al pulsar Ejecutar ( ) se accede a la información en tiempo real. 

 

El significado de cada una de las columnas es el siguiente: 

• Presup.: es el importe de la “dotación” del proyecto. 

• Ingresos: en los proyectos de financiación afectada, el importe de los ingresos reconocidos con 

cargo al proyecto. 

• Comprom.: es la suma de todos los gastos que se encuentren en fase de retención, autorización 

o compromiso. Al igual que en Controlling, esta columna recogerá también los importes de 

todas aquellas facturas que aún no han sido incorporadas a un documento presupuestario (sobre 

esta columna sí se puede solicitar el detalle de las partidas individuales que componen el total). 
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• Real: es la suma de todos los gastos que se encuentren en fase de orden de pago (sobre esta 

columna sí se pueden solicitar el detalle de las partidas individuales que componen el total). 

• Asignado: es un campo calculado que arroja el valor del importe total “gastado” por la suma de 

lo comprometido más real. En este campo no se pueden solicitar partidas individuales. 

• Disponible: es un campo calculado que arroja el valor del importe total de presupuesto menos el 

total “gastado”. En este campo no se pueden solicitar partidas individuales. 

 
En cuanto a la barra de iconos, contiene 

algunos que resultan especialmente útiles. Además de 

las dos pirámides que permiten ordenar la columna (sobre la que previamente haya hecho clic con el 

botón izquierdo del ratón) de manera ascendente o descendente,  dispone de tres iconos que facilitan 

el despliegue de los elementos PEP del proyecto de manera más rápida: 

•  Use este icono para obtener una lista de opciones. Escogiendo en ella Desplegar 

completamente, conseguirá que el informe despliegue todos los elementos PEP sucesivamente 

hasta el último nivel de detalle. 

•  Use este icono para desplegar los elementos PEP al siguiente nivel inferior. 

•  Use este icono para comprimir los elementos PEP al siguiente nivel superior. 

 
Otra parte del informe es el panel de navegación. Este panel da 

acceso a los listados de partidas individuales. Para ello debe pulsar el 

botón señalado en la imagen tras haber marcado un importe en alguna 

de las columnas del informe. Dependiendo de la columna marcada obtendrá varios posibles listados 

de partidas individuales, o bien accederá directamente si sólo hay uno disponible. 
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Si hace un solo clic en la columna Real, podrá elegir entre las opciones "Proyectos: Costes 

reales" y "Proyectos: Pagos reales". Normalmente querrá elegir la primera opción, que se refiere a 

documentos registrados (contabilizados o no, pagados o no). 

Para abandonar el informe, tendrá que pulsar el icono correspondiente a la esfera roja  o 

pulsar la tecla Esc . 

Los listados de partidas individuales permiten el acceso al documento presupuestario que 

representan haciendo doble clic sobre ellos. 

 

Durante la navegación puede pulsar el icono de la esfera verde con la flecha hacia la 

izquierda  para retroceder a la pantalla anterior. Por ejemplo, si ha hecho doble clic en una línea 

de un listado de partidas individuales y está visualizando un documento presupuestario OR, puede 

pulsar el icono de la esfera verde para retroceder de nuevo al listado de partidas individuales. 

Listado de situación de proyectos 

El resumen anual de 

proyectos es muy rápido y navegable, 

pero resulta incómodo de imprimir 

porque para obtener el detalle hay 

que pedirlo en varias secciones 

independientes. En su lugar, puede 

utilizarse el listado de situación de 

proyectos, disponible en la ruta de 

menú SAP Gestión de proyectos ->  

Sistema de información -> Informes de gastos/ingresos -> Listado de situación de proyectos . En esa 

pantalla, los criterios de selección más relevantes son: 

• Entidad CP: el valor es siempre 1000. 
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• Ejercicio: indique el ejercicio del que desea obtener la información. 

• Proyecto: indique el código de proyecto. Recuerde que el código de proyecto no tiene la 

terminación de dos letras que sí está presente en los elementos PEP (p.e.: .SB, .IN, etc.). 

• Agrupación por elemento PEP: marque esta casilla si desea que el listado esté ordenado y 

subtotalizado por elementos PEP. 

 
No es necesario cumplimentar el resto de campos salvo que desee filtrar por centro gestor o 

posición presupuestaria. El campo Nombre del job no es útil en la mayoría de los casos, y el 

selector Tipo de salida debe mantenerse en Formulario para obtener el listado con la información 

de detalle. 

Una vez cumplimentados los criterios, pulse Ejecutar ( ). El listado sólo se puede 

obtener en fondo, por lo que será informado de ello y deberá esperar a que se obtenga el informe. 

Una vez se haya procesado el listado, obtendrá un mensaje en la pantalla en la que se encuentre y 

podrá consultar el listado a través del menú superior de SAP Sistema -> Órdenes SPOOL propias . El 

aspecto del listado es el siguiente: 
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Listado de justificación de facturas de programas de inversión 

A menudo, las subvenciones concedidas por organismos externos conllevan la justificación 

posterior de la aplicación de las mismas mediante listados enviados a los organismos concedentes. 

La justificación puede conllevar también el seguimiento de la aceptación de la misma por dichos 

organismos. Con este fin se han añadido dos opciones en Génesis que permiten, por un lado, 

seleccionar facturas para añadirlos a una relación de justificantes de la subvención así como 

identificar su estado de presentación y aceptación y, por otro, obtener el listado resultante de esa 

selección, presentación y aceptación o rechazo. La primera opción, la gestión de la justificación, 

está limitada a unos pocos servicios. La segunda, de acceso general, se detalla a continuación. 

Todos los usuarios de Génesis podrán acceder al listado de justificación para obtener la 

relación de todas las facturas imputadas a un Centro Gestor, Fondo y/o Proyecto de Investigación, 

ya se hayan tramitado por Pago Centralizado, Caja Fija o Pago a Justificar. El listado se encuentra 

disponible, para mayor comodidad, en dos partes diferenciadas de Génesis:  Gestión de Proyectos →  

Sistema de Información → Informes de Gastos/Ingresos → Listado de justificación de facturas de  

programas de inversión  y en Ejecución del Presupuesto de Gastos → Sistema de Información → Listado  

de justificación de facturas de programas de inversión . 

Al entrar en la 

opción de menú se accede a 

la pantalla de selección de 

criterios, que cuenta con 

los siguientes: 

• Ejercicio *: introduzca 

el ejercicio del que desea obtener la información. 

• Sociedad *: introduzca siempre 1000. 

• Fecha de contabilización *: se indicará la fecha individual o el período del que se quiera 

obtener el listado. Los valores indicados en este campo deberán ser congruentes con el ejercicio 

indicado anteriormente. 

• Centro gestor: puede introducir el centro gestor o centros gestores a los que limitar la relación, 

en forma de valor individual (p.e.: 0230), patrón (p.e.: 0230*) o selección múltiple ( ). 



Informes de proyectos  Versión 1.1 

UCM - Servicio de Coordinación y Apoyo al Área Económica Página 8 de 14 

• Posición presupuestaria: puede introducir la posición presupuestaria o posiciones 

presupuestarias a las que limitar la relación, en forma de valor individual (p.e.: 

G/6400900/3000), patrón (p.e.: G/63000*/6000) o selección múltiple ( ). 

• Fondo: puede introducir el fondo o fondos a los que limitar la relación, en forma de valor 

individual (p.e.: 202S101001), patrón (p.e.: 192T103*) o selección múltiple ( ). 

• Elemento PEP: puede introducir el elemento PEP o elementos PEP a los que limitar la relación, 

en forma de valor individual (p.e.: RMS.19.SC.11111.02), patrón (p.e.: RMS.19.SC.*) o 

selección múltiple ( ). 

• Acreedor: puede introducir el NIF de un proveedor si se quieren obtener exclusivamente las 

facturas registradas del mismo. 

• Estado: puede introducir el estado de justificación de las 

facturas, si solo quiere mostrar las que están en un estado 

concreto. Existen cuatro valores mostrados en la imagen de la 

derecha; las facturas tienen, por defecto, el valor P (sin 

justificar). 

 
Una vez indicados los valores de las facturas que se quieren obtener se pulsa Ejecutar ( ) 

y Génesis mostrará un listado ALV similar a éste, clasificado por el número de documento de 

registro de la factura en el sistema: 

 

Este listado se puede filtrar, ordenar imprimir y exportar a un fichero Excel ( ). 

Además, los datos indicados en las columnas Nº doc, D.Financi y D.Pago son navegables y, 

pulsando en cualquiera de ellos, Génesis mostrará el documento financiero correspondiente, como 

se ve en los ejemplos siguientes: 
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• Registro de factura. 

 

 

 

 

• Documento financiero de 

pago. 

 

 

 

• Documento financiero de la 

obligación. 
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Gestión de justificación de facturas de programas de inversión 

Para poder reflejar el estado de justificación en el listado de justificación de facturas de 

programas de inversión descrito en el apartado anterior es preciso informar al sistema de los 

cambios en dicho estado, para lo cual se ha habilitado una opción específica disponible en Gestión  

de Proyectos → Justificación de inversiones → Gestión de justificación de facturas de programas de  

inversión . A esta opción únicamente podrán acceder los usuarios del Servicio de Coordinación y 

Mantenimiento de Obras, de la Unidad de Gestión de Contratación de Obras, del Servicio de 

Contratación y del Servicio de Coordinación y Apoyo del Área Económica. 

La gestión se resume en dos tipos de acciones: 

• Inclusión o eliminación de gastos a relaciones de justificación. 

• Cambio del estado de justificación de gastos pertenecientes a una relación, con la finalidad de 

elaborar y controlar las justificaciones para presentarlas ante los organismos oficiales. 

 
Al acceder a cualquiera de las dos opciones 

de menú indicadas se presenta la pantalla de la 

derecha, en la que hay tres apartados diferenciados. 

El primer apartado consiste en los criterios 

de selección, que incluye los siguientes: 

• Ejercicio *: introduzca el ejercicio del que 

desea obtener la información. 

• Sociedad *: introduzca siempre 1000. 

• Fecha de contabilización *: se indicará la fecha individual o el período del que se quiera 

obtener el listado. Los valores indicados en este campo deberán ser congruentes con el ejercicio 

indicado anteriormente. 

• Centro gestor: puede introducir el centro gestor o centros gestores a los que limitar la relación, 

en forma de valor individual (p.e.: 0230), patrón (p.e.: 0230*) o selección múltiple ( ). 

• Posición presupuestaria: puede introducir la posición presupuestaria o posiciones 

presupuestarias a las que limitar la relación, en forma de valor individual (p.e.: 

G/6400900/3000), patrón (p.e.: G/63000*/6000) o selección múltiple ( ). 
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• Fondo: puede introducir el fondo o fondos a los que limitar la relación, en forma de valor 

individual (p.e.: 202S101001), patrón (p.e.: 192T103*) o selección múltiple ( ). 

• Elemento PEP: puede introducir el elemento PEP o elementos PEP a los que limitar la relación, 

en forma de valor individual (p.e.: RMS.19.SC.11111.02), patrón (p.e.: RMS.19.SC.*) o 

selección múltiple ( ). 

• Acreedor: puede introducir el NIF de un proveedor si se quieren obtener exclusivamente las 

facturas registradas del mismo. 

 
El segundo apartado, denominado Modo de ejecución, contiene dos opciones alternativas: 

• Gestionar relación: al marcar este modo, se podrán crear y eliminar relaciones, así como 

cambiar los estados de justificación de las facturas que pertenezcan a relaciones. 

• Visualizar relación: al marcar este modo, el funcionamiento se equipara al del listado descrito 

en el apartado anterior de este manual, en modo de visualización, excepto porque se aplica 

también el filtro de estado indicado por el tercer apartado que se detalla a continuación. 

 
El tercer apartado, denominado Estado de la justificación, contiene cada uno de los estados 

posibles de justificación: Pendiente, Justificado, Aceptado y Rechazado. El que elija se usará como 

filtro para presentar solo los gastos que se encuentren en ese estado. Así, por ejemplo, si elige el 

estado Justificado, no verá ningún gasto que no esté ya incluido en alguna relación, ya que solo 

cuando un gasto ha sido incluido en una relación puede encontrarse en un estado distinto de 

Pendiente. 

 Puesto que es necesario marcar uno de los cuatro estado de justificación, no es posible 
obtener por aquí listados que contengan simultáneamente gastos en dos o más estados de 
justificación diferentes. Para ello debe hacer uso de la opción de menú Listado de 
justificación descrita en el apartado anterior. 

 

Una vez indicados todos los criterios de selección que se quieren obtener se pulsa Ejecutar 

( ). Aparecerá un listado similar a éste, clasificado por el número de documento de registro de la 

factura en el sistema (la imagen muestra el aspecto en el modo Gestionar relación, en el que se 

muestran los botones de acción): 
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Además de las columnas habituales, cabe destacar las siguientes: 

• Relación: mostrará el 

número de relación 

generada por el 

sistema. Si no se 

muestra número, es que ese gasto no se encuentra incluido en ninguna relación. 

• Estado: este campo se irá actualizando según se vayan registrando los diversos estados de las 

facturas justificadas. 

• Fecha Just.: fecha en que se ha presentado la relación de facturas justificadas ante el organismo 

concedente. 

• Fecha Acep.: fecha en que el organismo concedente ha aceptado las facturas justificadas. 

• Fecha Rech.: fecha en que el organismo concedente ha rechazado alguna de las facturas 

justificadas. 

• Justificad: (optativo) se podrá indicar un valor o varios a través de la selección múltiple. 

• Borrado: fecha en que se ha borrado una relación. 

• Usuario: usuario que ha registrado la relación de facturas justificadas. 

• Fecha modi.: fecha en que se ha generado la relación de las facturas que se quieren justificar. 

 

Operativa habitual de gestión 

La manera de operar habitual para este listado de justificación consiste en seguir estos pasos: 

1. Proporcionar unos criterios de selección con los que obtener un listado de gastos 

pendientes de justificar (y, por tanto, sin especificar ningún número de relación). De 

entre ellos, seleccionar uno, varios o todos, y generar una relación con ellos. 
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2. Posteriormente, para cada 

relación, acceder 

nuevamente al listado, 

indicando el número de 

relación (los criterios de 

selección pasan a ser 

opcionales) y actualizar el 

estado de justificación de los gastos que contiene, bien de algunos o de todos ellos, 

para reflejar las actividades de justificación y la respuesta del organismo financiador. 

 

 Recuerde que estos pasos solo pueden llevarse a cabo por unos pocos servicios concretos. 

 
Respecto a las acciones de gestión posibles, las relativas a la inclusión o eliminación de 

gastos en relaciones correspondientes al punto 1 anterior se llevan a cabo con los dos botones 

siguientes, siempre tras haber marcado una o más facturas previamente: 

• : al pulsar este botón, nos pedirá confirmación para generar un nuevo número de 

relación e incluir las facturas seleccionadas en él. Al responder afirmativamente se llevará a 

cabo la creación de la relación con todas las facturas seleccionadas y se mostrará su número. 

• : al pulsar este botón se eliminará, sin confirmación previa, el número de 

relación de las facturas seleccionadas. Se usará, excepcionalmente, si tras haber creado una 

relación se detecta que se incluyó indebidamente alguna factura en ella. 

 

 Los cambios realizados deben ser confirmados pulsando Grabar ( ). Si no lo hace, se 
perderán al salir (aunque si ha creado un número de relación, se perderá y no podrá 
recuperarse para su reutilización). 

 

 Tras generar una relación, puede permanecer en el listado para seguir operando con ella o 
salir para continuar la justificación más adelante mediante el número de relación. 

 
Cuando ya dispone de un número de relación, accederá indicando este número y pulsando 

Ejecutar ( ), como se muestra en el punto 2 anterior. Una vez disponga del listado de gastos 

incluidos en la relación, seleccionará uno, varios o todos ellos y pulsará alguno de los botones 

siguientes: 



Informes de proyectos  Versión 1.1 

UCM - Servicio de Coordinación y Apoyo al Área Económica Página 14 de 14 

• : este botón marca los gastos 

seleccionados de la relación como justificados 

(estado “J”), para lo cual se presenta la 

ventana de la derecha. En ella debe indicar la 

fecha de justificación (cuando se ha 

presentado la justificación ante el órgano financiador, que puede ser el día en curso o bien en 

algún momento anterior) y una clave que identifica el órgano financiador o convocatoria de 

justificación. Actualmente se reconocen dos valores: 

o ST: sentencia Comunidad de Madrid 
o PI: programa de inversiones 

 
• : este botón marca los gastos seleccionados (que debían estar previamente en 

estado “J”) como gastos aceptados por el órgano financiador o convocatoria, pasando su estado 

a “A”. Deberemos indicar la fecha de aceptación en la ventana que aparecerá. 

• : si diera la circunstancia de que el órgano financiador o convocatoria no 

aceptara alguno de los gastos presentados (los considerara no aceptados, no elegibles), deberán 

seleccionarse y pulsar luego este botón para que se marquen así (estado “R”). Al igual que con 

los gastos aceptados, deberá indicar la fecha de rechazo en la ventana que aparecerá. 

 

 Recuerde que debe confirmar cualquiera de estos cambios antes de salir del listado 

pulsando Grabar ( ). 
 

Reflejo de las actualizaciones del estado de justificación en el listado 

A través del listado de justificación, o del acceso de gestión en caso necesario, podrá acceder 

a los gastos y observar el estado en que se encuentran, como se ilustra a modo de ejemplo a 

continuación: 

 

Recuerde que, tanto en la opción del listado como en la de gestión, puede exportar la 

información en formato de hoja de cálculo con el botón Excel ( ). 
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