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Informes de proyectos Version 1.1

Informes de proyectos

1
1 Resumen anual de proyectos

Este informe resulta especialmente Gtil por su rapidez de respuesta y navegabilidad, y se

encuentra en la ruta de menl SAP [Gestién de proyectos -> Sistema de informacién -> Informes del

[gastos/ingresos -> Resumen anual de proyectos|.

De entre todos los filtros disponibles en la | eeresestinesmshs e o =

Proyecto | Eﬂ \E‘
pantalla de seleccion para la emision del informe, | semenoree :
GrafofOrden a
los que el usuario encontrard MAas GtileS | wmmmenerso : 2

normalmente son los siguientes:

Selecciones de informes

Ejercicio 2006
e Proyecto: aqui puede indicar el codigo de un Cose do 1510a

Wisualizinformes grafica

@ Informe de investigacion clasico

proyecto de gastos para obtener informacion

relativa exclusivamente a éste, o bien indicar un asterisco * para visualizar informacion sobre
todos los proyectos.

e Ejercicio: suministre el valor correcto para la anualidad cuya informacion desea consultar.

Si se indica un asterisco en el campo Proyecto y en este instante se pulsa Ejecutar (@),
Génesis mostrara el detalle de todos los proyectos para los que tenga autorizacién el usuario. Si

quiere filtrar por el cédigo de responsable, siga estos pasos en la pantalla de seleccion de filtros:

e Se pulsa el boton Delimitadores opcionales (]:[) e jaf

I [ Datas maestros de[ |
I [ Unidades org. defir]

y, en la ventana que aparece en la parte superior Pl ieslie

I> [l{Datos maestros elem PEP

b 0 Unidades org. eler IR
de la pantalla se despliega la carpeta Datos : SEZ(QS”SQ”;”'?S;‘;E
I [ Unidades org. grafd~]

maestros elementos PEP.

Selecciones gestion de proyectos (Perfil BD: 000000000001)

Proyecto =1 @
Elemento PEP a
GrafofQrden a
Operacian a
e Se hace doble clic en el campo Responsable, sl
= 3 Datos maestros ele] Datos maestros elem.PEP
. . B Denominacién Responsahle
apareciendo dicho campo a la derecha de esta 2 cuoor
reado e
Modificadn por
B Modificado por
Ventana. [B Responsable [«]
[ Responsable (]
[«[b]
Selecciones gestion de provectos (Perfil BD: 000000000001

Proyecto 1S 13 @
Elemento PEP a
Grafo/Orden a
Operacian a
Material en el grafo a
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e Enlaseleccion multiple del campo Responsable ( E"’\'\) en los

valores individuales se pueden indicar los codigos de
responsable de tramitacidn de proyectos habituales, segun esta

lista (XXX se sustituye por los tres caracteres del codigo de

centro o servicio, tal como 101, 157, 242, etc.):

0 00390XXX para proyectos de obras asociados a los centros

gestores 0390... y 0230...
0 00412XXX para proyectos de investigacién asociados al

centro gestor 0412...
0 00470XXX para proyectos de investigacion asociados a los

centros gestores 0460..., 0470... y 0860...

e Al pulsar Ejecutar (®) se vuelve

a la pantalla inicial de solicitud del

informe donde se comprueba que el

campo Responsable recoge uno de

los valores indicados y ha cambiado

de color.

D [ )= 53 & & PerfilBD

O Valindiv. | OO Intervalos | @O valinc

0390151

0412151|

M

KD

|0

[
[

Do B E O Seleccion miltiple...

Provacta Fael |

T} PerfilBD & Status

T T T VT T v

[ Datos maestros eld
[ Unidades org. eler|
Cl Campos usuatio el
[ Datos maestros gri
[ Unidades org. graf
[ Datos fechas grafo
[ Datas maestras do[4]
] Unidad org.docum.'B

Delimit.opcionales

Datos maestros elem.PEP
Responsable

390151 [&]

Selecciones gestion de proyectos (Perfil BD: 0000000000013

Proyvecto

B

@

e Al pulsar Ejecutar (®) se accede a la informacidn en tiempo real.

Resumen anual de proyectos

Datos actuales 30.05.2

—Navegacidr
Periodo/Afio
Def. proyecto

El significado de cada una de las columnas es el siguiente:

e Presup.: es el importe de la “dotacion” del proyecto.

Sk il
2006

Ohjeto Presup. Ingresos Comprom. Real Asignada

Representar en 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR
¢= PRO INV. AE.0O0.0GOG.00004 &.E. LIMA TORREDO, J 1.477,00 a,8a o, 8a 1.477,08 1.477 .08
oL+ PEP INV. AE 00 06060004 &.E. LIMA TORRRDO, J 1.477,00 a,8a 0,00 1.477,00 1.477 .00
¢= PRO INY.AR.99.0506.0FHOO ECOMOMI& AP.IW 569,51 o, o0 o, oo 137,28 137,28
oL+ PEP INV.AR.99.0506.OFHEO ECOMOMIA AP, IV 5E9, 51 o, oo [, oo 137,28 137,28
¢= PRO INY.AR.99.0506.0FHOE DERECHO ADMINISTR. 409,50 o,e8a o, 80 o,ea o,8e
olo» PEP INV . AR.99. 0506 OFMAE DERECHD ADMINISTR. 409,50 0,00 0,00 0,00 0,00
¢= PRO INV.AR.99.0506.0FS00 [ .DERECHO CIVIL 2.332,55 a,8a o, 80 1.800,08 1.800,00
ols PEP INV.AR.99.0506.0F560 [.DERECHO CIWIL 2.332,55 o, 0o o, oo 1.800,00 1.800,00

e Ingresos: en los proyectos de financiacion afectada, el importe de los ingresos reconocidos con

cargo al proyecto.

e Comprom.: es la suma de todos los gastos que se encuentren en fase de retencién, autorizacion

o compromiso. Al igual que en Controlling, esta columna recogera también los importes de

todas aquellas facturas que ain no han sido incorporadas a un documento presupuestario (sobre

esta columna si se puede solicitar el detalle de las partidas individuales que componen el total).
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e Real: es la suma de todos los gastos que se encuentren en fase de orden de pago (sobre esta
columna si se pueden solicitar el detalle de las partidas individuales que componen el total).

e Asignado: es un campo calculado que arroja el valor del importe total “gastado” por la suma de
lo comprometido mas real. En este campo no se pueden solicitar partidas individuales.

e Disponible: es un campo calculado que arroja el valor del importe total de presupuesto menos el

total “gastado”. En este campo no se pueden solicitar partidas individuales.

En cuanto a la barra de iconos, contiene 2 F W 4 vz =l
algunos que resultan especialmente Utiles. Ademas de

las dos piramides que permiten ordenar la columna (sobre la que previamente haya hecho clic con el
botdn izquierdo del ratén) de manera ascendente o descendente, dispone de tres iconos que facilitan

el despliegue de los elementos PEP del proyecto de manera més rapida:

&o

e _—— Use este icono para obtener una lista de opciones. Escogiendo en ella Desplegar
completamente, conseguira que el informe despliegue todos los elementos PEP sucesivamente

hasta el ultimo nivel de detalle.

iz . - o
e _ Useeste icono para desplegar los elementos PEP al siguiente nivel inferior.

=
e _— Use este icono para comprimir los elementos PEP al siguiente nivel superior.

Otra parte del informe es el panel de navegacion. Este panel da —mnavegacia

. . e e Periodo/bfio
acceso a los listados de partidas individuales. Para ello debe pulsar el  pef proyects

s : . r|
botdn sefialado en la imagen tras haber marcado un importe en alguna & x|
de las columnas del informe. Dependiendo de la columna marcada obtendra varios posibles listados

de partidas individuales, o bien accedera directamente si s6lo hay uno disponible.

HEF K « » M & EEE

Resumen anual de proyectos Datos actuales 27.04 2006 19:55:43
—Mavegacidm - -
Perfodo/ &fio 1. Clicen el |mporte
Def. proyecto
2 x[d]
i
2. Clic en el icono para las partidas indiv. \ e

Objeto Presup. Ingﬁb&\ Comprom. Real Asignado Disponible

Representar en 1 EUR 1 EUR N\ELE! 1 EUR 1 EUR 1 EUR
= PRO INY. AE.00.0606. 08010 2 e = 40. 0080, 00 o, o0 BTEE“ 38.094 60 38.094 60 1.965, 40
ol— PEP INY.AE.00.0606.00810 T T 40.0080, 00 o, o0 o, o0 38.094 60 38.094 60 1.965, 40
¢ = PEP INY.AE.00.0606.00810.GE Gastos de ejecucidn o, o0 o, o0 o, o0 38.094 60 38.094 60 38.094 60-
[ » PEP INY. AE.GB0.0606. 000168, IN Inventariable o, o0 o, o0 o, o0 37,033, 20 37,033, 20 37.033,20-
[ » PEP INY. AE. B0, 0606 000168, 0T Otros gastos o, o0 o, o0 o, o0 1.061, 40 1.061, 40 1,061, 40-
#» Resultado 40. 0080, 00 o, o0 o, o0 38.094 60 38.094 60 1.905, 40
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Si hace un solo clic en la columna Real, podréa elegir entre las opciones "Proyectos: Costes
reales” y "Proyectos: Pagos reales”. Normalmente querra elegir la primera opcion, que se refiere a

documentos registrados (contabilizados o no, pagados o no).

Para abandonar el informe, tendra que pulsar el icono correspondiente a la esfera roja @ 0

pulsar la tecla [Esd|

Los listados de partidas individuales permiten el acceso al documento presupuestario que

representan haciendo doble clic sobre ellos.

Variante wvisualiz. SPA-BASICA P3: PEP ~ ClaCo ~ Imp. _— il

Objeto FPEF INV.AE.O00.0B06.00010.0T Otros gastos

Clase de coste 62000000 B 62000000 Gastos I+D ejercicio

Fecha contab. * A *

Cl.obje..|Objeto “Cleoste *lz ValonMT|MonT|Nedoc. ref, CI.Eg Fecha contab|Cta.CP T —

PEF g2000000 1.061,40 |[EUR |610028752870R  [31.01.2006 [28.032006 |ATA0G0066 o coss S s
IMY.AE.00.0606.00010.0T &Y = 1.061,40 EUR Doble clic -

r, == 1.061,40 EUR

Durante la navegacion puede pulsar el icono de la esfera verde con la flecha hacia la

izquierda <& para retroceder a la pantalla anterior. Por ejemplo, si ha hecho doble clic en una linea
de un listado de partidas individuales y esta visualizando un documento presupuestario OR, puede
pulsar el icono de la esfera verde para retroceder de nuevo al listado de partidas individuales.

Listado de situacion de proyectos

El resumen anual de saldo de proyectos

proyectos es muy rapido y navegable,

Datos Generales

pero resulta incomodo de imprimir | ~Z .. ep 160
Ejercicio 2013
porque para Obtener e' deta”e hay [Proyecto INV.PR.1B.1114.18...}a
- | - - Centra Gestar Ll ﬁ
que pedirlo en varias secciones | o o et a

MNombre del Jokb

independientes. En su lugar, puede

Agrupaciones

utilizarse el listado de situacion de i

proyectos, disponible en la ruta de

Tipo de Salida
@ Formulario
O Listado Excel

menl SAP [Gestion de proyectos ->]

[Sistema de informacién -> Informes de gastos/ingresos -> Listado de situacion de proyectos]. En esa

pantalla, los criterios de seleccion mas relevantes son:

e Entidad CP: el valor es siempre 1000.
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e Ejercicio: indique el ejercicio del que desea obtener la informacion.

e Proyecto: indique el codigo de proyecto. Recuerde que el codigo de proyecto no tiene la

terminacién de dos letras que si esté presente en los elementos PEP (p.e.: .SB, .IN, etc.).

e Agrupacion por elemento PEP: marque esta casilla si desea que el listado esté ordenado y

subtotalizado por elementos PEP.

No es necesario cumplimentar el resto de campos salvo que desee filtrar por centro gestor o
posicion presupuestaria. EI campo Nombre del job no es atil en la mayoria de los casos, y el
selector Tipo de salida debe mantenerse en Formulario para obtener el listado con la informacion
de detalle.

Una vez cumplimentados los criterios, pulse Ejecutar (@). El listado s6lo se puede
obtener en fondo, por lo que sera informado de ello y debera esperar a que se obtenga el informe.

Una vez se haya procesado el listado, obtendra un mensaje en la pantalla en la que se encuentre y

podra consultar el listado a través del menu superior de SAP [Sistema -> Ordenes SPOOL propias|. El

aspecto del listado es el siguiente:

5 L-,;: 2 INFORME DE SITUACTON DE PROYECTOS
ThoED O
A DIA: 11 de Junio EZ0132
2002002710 o3 09.04.201%  ON G/6400800/3000 Q2527003R TESORERIA GEW.SEG.SOCIAL-DIR.FROV. 366,57
4002002711 035 03.04.2015 06 G/6400800/3000 Q527003 TEZORERIA GEN.SEG.Z0CIAL-DIR.FROV. 366,57
4002002715 115 17.05.201% 0N G/E400800/3000 Q25270038 TESORERIA GEN.SEG.Z0CIAL-DIR .FROV. 366 57
2002002725 115 31.05.2013% 0N G/6400800/3000 Q2527003R TESORERIA GEW.SEG.SOCIAL-DIR.FROV. 366,57
Cucta patronal Hape de 2015 (Wém. Hago de 2015 )
SO00T0L942G ooz 1t .02.2015 1O G/E00900 /3000 QE2V003R  TESORERIA GEN.SEG.S0CIAL-DIR.FEOV. L000EFFE64E,/002 2.566,15
Importe Total Gastos por PEP INV. PR.10.1114 18186 CE: 4_398 98¢
Elemento PEP: INV.PR.10.1114.12185 GE Gastos de ejecucidn
Importe Total Gastos por PEP INV.PR._10.111d4 18186 GE: 5749 51
Elemento PEP: INV.PR.10.1114.1212 FO Fungible
Document o Fos. +f- E.entrada B1. Pos.Fre. Deuffcc Deseripedidn Refersncia Importe
Tauto Libre
40001254355 ooz 21.03.2013 R G/6400900,/3000 E79154115  FIGHA-ALDRICH QUIHICA, ZL 5240731909 143,50
100013250017 69001201%
2000125455 o0z 21.03.2013  OR G/6400900/3000 E62744099 CYHIT QUIHICA, §.L. 1500524 371,10
2000125500 oo1 05.04.201% FH G/6400900/3000 EB25442155 CULTEK, £.L. FV+200147 154,18
3000125800 ooz 05 .04.2015 FH G/6400300/3000 EG2744093 CYHIT QUIHIGA, &.L. 1500508 3,00
1000132000374 0012013
4000125500 ooz 05 .04.201% FH G/6400800/3000 E62744083  CYHIT QUIMICA, &.L. 1500551 45,40
2000125500 o0¢ 05.04.201% FH G/6400900/3000 E62744099 CYHIT QUIHICA, §.L. 1500635 44 70
2000126654 oo1 27.05.2015  OR G/6400900 /3000 RATS552429 HERVILAE, £.A. 43352 755,00
1525015200
Importe Total Gastos por PEP INV.PR.10.1114 18186 FU: 1.550 8¢
Elemento PEP: INV.PR.10.1114.158185.TIN Inwvertariable
Documento Por. +/- E.entrada B1. Pos.Fre. Deuffer Deseripeidén Beferencia Importe
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Listado de justificacion de facturas de programas de inversion

A menudo, las subvenciones concedidas por organismos externos conllevan la justificacion
posterior de la aplicacion de las mismas mediante listados enviados a los organismos concedentes.
La justificacion puede conllevar también el seguimiento de la aceptaciéon de la misma por dichos
organismos. Con este fin se han afiadido dos opciones en Génesis que permiten, por un lado,
seleccionar facturas para afiadirlos a una relacion de justificantes de la subvenciéon asi como
identificar su estado de presentacion y aceptacion y, por otro, obtener el listado resultante de esa
seleccidn, presentacidn y aceptacion o rechazo. La primera opcién, la gestion de la justificacion,
esta limitada a unos pocos servicios. La segunda, de acceso general, se detalla a continuacion.

Todos los usuarios de Génesis podran acceder al listado de justificacion para obtener la
relacion de todas las facturas imputadas a un Centro Gestor, Fondo y/o Proyecto de Investigacion,

ya se hayan tramitado por Pago Centralizado, Caja Fija o Pago a Justificar. El listado se encuentra

disponible, para mayor comodidad, en dos partes diferenciadas de Génesis: | Gestién de Proyectos —}

[Sistema de Informacion — Informes de Gastos/Ingresos — Listado de justificacién de facturas de}

[programas de inversién] y en [Ejecucién del Presupuesto de Gastos — Sistema de Informacién — Listado]

[de justificacion de facturas de programas de inversion|.

AI entrar en Ia Parametros de seleccidn

Ejercicio L
Sociedad 1000
[+

Lq_l

opcidn de menu se accede a

la pantalla de SeleCCién de Fecha de contabilizacién
Centro gestor

criterios, que cuenta con | Posicién presupuestaria

. . Fondo
los siguientes: Elemento PEP
Acreedor

Estado

|22

(=R - TR - TR - T - TR -1}

e Ejercicio *: introduzca

el ejercicio del que desea obtener la informacion.
e Sociedad *: introduzca siempre 1000.

e Fecha de contabilizacion *: se indicaré la fecha individual o el periodo del que se quiera
obtener el listado. Los valores indicados en este campo deberan ser congruentes con el ejercicio

indicado anteriormente.

e Centro gestor: puede introducir el centro gestor o centros gestores a los que limitar la relacion,

en forma de valor individual (p.e.: 0230), patron (p.e.: 0230*) o seleccion multiple ().
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Posicion presupuestaria: puede introducir la posicidn presupuestaria o posiciones

presupuestarias a las que limitar la relacion, en forma de valor individual (p.e.:

G/6400900/3000), patrén (p.e.: G/63000%/6000) o seleccion miltiple (£).

Fondo: puede introducir el fondo o fondos a los que limitar la relacion, en forma de valor
individual (p.e.: 2025101001), patron (p.e.: 192T103*) o seleccion multiple (@).

Elemento PEP: puede introducir el elemento PEP o elementos PEP a los que limitar la relacion,
en forma de valor individual (p.e.: RMS.19.SC.11111.02), patrén (p.e.: RMS.19.SC.*) o
seleccion maltiple ().

Acreedor: puede introducir el NIF de un proveedor si se quieren obtener exclusivamente las

facturas registradas del mismo.

Estado: puede introducir el estado de justificacion de las = _
stado Descrip.breve
facturas, si solo quiere mostrar las que estan en un estado B N sin Justificar
. . J Justificada
concreto. Existen cuatro valores mostrados en la imagen de la A Aceptada
E Rechazada

derecha; las facturas tienen, por defecto, el valor P (sin

justificar).

Una vez indicados los valores de las facturas que se quieren obtener se pulsa Ejecutar (@)

y Génesis mostrard un listado ALV similar a éste, clasificado por el nimero de documento de

registro de la factura en el sistema:

Consulta de Justificacion de Facturas de Inversion

FL) EL L] (216 6 -JE) ) ) fexe ]

[ER Ne doc. Afio Clase Fecha contab. Ce.gestor|Pos.pres. Fondo|Elem.PEP Orden Coste  Ce.coste | Act.fijo N® exped. NIF Nombre/Razdn Social Referencia
[lglﬂ[l[ll]lBSjZ[IlQ Ka 09.01.2019 0390126 G/2220100/2000 E0390126D000 A126 A83052407 SOC. ESTATAL CORREQS Y TELEGRAFOS S/N
1920000037 2018 KJ 09.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 07227560V GIL PEREZ, MANUEL SN
1920000408 2018 KJ 11.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 B65677221 Mytaxi Iberia S.1 S/N
1920000419 2019 K1 11.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 TAXIS SN
1920000968 2019 K1 15.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D500 A126 A28163681 MISTER MINIT SN
1920001148 2018 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 07227560V GIL PEREZ, MANUEL S/N
1920001150 2018 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 B84211457 FERRETERIA MELLADO, S.L. SN
1920001152 2019 K1 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 A28163681 MISTER MINIT S/N
1920001155 2019 K1 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 A28163681 MISTER MINIT SN
1920001157 2019 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 A28163681 MISTER MINIT SN
1920001582 2018 KJ 17.01.2019 0390126 G/2220100/2000 E03901260120 A1260170 AB3052407 SOC. ESTATAL CORREQS Y TELEGRAFOS S/N
1920001654 2019 K1 18.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 B65677221 Mytaxi Iberia S.1 1421375-000003
1920001656 2019 K1 18.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 B65677221 Mytaxi Iheria 5.1 1406949-000005
1920002056 2019 KJ 22.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 07227560V GIL PEREZ, MANUEL SN
1920002196 2018 KJ 22.01.2019 0390126 G/2220100/2000 E03901260120 A1260170 AB3052407 SOC. ESTATAL CORREOS Y TELEGRAFOS S/N

Este listado se puede filtrar, ordenar imprimir y exportar a un fichero Excel ().

Ademas, los datos indicados en las columnas N° doc, D.Financi y D.Pago son navegables v,

pulsando en cualquiera de ellos, Génesis mostrara el documento financiero correspondiente, como

se ve en los ejemplos siguientes:
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Registro de factura.

r

Documento financiero de

pago.

Documento financiero de la

obligacion.

Cl.doc. : KJ ( Factura Caja Fija ) Documento normal
N° doc. 1820000035 Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fe.docum. 15.12.2018 Fecha contab. 09.01.2019 Periodo 01
Calc.impuestos [V
Referen. S/N
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacidén II Importe|Texto
1(31|A83052407 (SOC. ESTATAL CORREQS|02216513R GO 18,27-|Fac.Medicina.Correos
2|40| 89000010 Cuenta mayor IVA CF e} is,27
3|Z2|CF0012600 |FACULTRAD DE MEDICINA CF 18,27 |CFO012&00
4|50| 89000010 Cuenta mayor IVA CF CE 18,27-
Cl.doc. : KH ( Comp. fact. antic CF )} Documento normal
N° doc. 1520000036 Sociedad 1000 Ejercicio 2013
Fe.docum. 15.12.2018 Fecha contab. 08.01.2019 Periodo 01
Calc.impuestos
Referen. CF0012600
Moneda doc. EUR
Pos|CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacidén II Importe |Texto
1(38|02216513h |NAVA ESTRELLA, NATIV(0221€5134 18,27-
2|28|AB3052407 |50C. ESTATAL CORREOS 18,27
Cl.doc. : FM ( Documento ADG-FM ) Documento normal
Reg.prelim.por GHIGUERR Contab.por WF-BATCH
N° doc. 1910261511 Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fe.docum. 18.03.2019 Fecha contab. 22.03.2019 Periodo 03
Calc.impuestos [ |
Referen. S/N
Moneda doc. EOR
Txt.cab.doc. HO IVA
Posz|CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacién II Importe|Texto
1|31|CF0012600 |FACULTAD DE MEDICINA =] 18,27-|1920000035-Fac.Medicina.Correos
2|20| 62980000 [Otras comunicaciones G0 18,27 (100019200000350012019
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Gestion de justificacion de facturas de programas de inversion

Para poder reflejar el estado de justificacion en el listado de justificacion de facturas de
programas de inversion descrito en el apartado anterior es preciso informar al sistema de los

cambios en dicho estado, para lo cual se ha habilitado una opcién especifica disponible en

[de Proyectos — Justificacion de inversiones — Gestién de justificacién de facturas de programas de}

finversién]. A esta opcion Gnicamente podran acceder los usuarios del Servicio de Coordinacion y

Mantenimiento de Obras, de la Unidad de Gestién de Contratacion de Obras, del Servicio de

Contratacion y del Servicio de Coordinacion y Apoyo del Area Econémica.
La gestion se resume en dos tipos de acciones:

¢ Inclusion o eliminacion de gastos a relaciones de justificacion.

e Cambio del estado de justificacion de gastos pertenecientes a una relacion, con la finalidad de

elaborar y controlar las justificaciones para presentarlas ante los organismos oficiales.

Al acceder a CuanUiera de las dos OpCiones Gestion de justificacion de facturas de Programas de Inversion

de mend indicadas se presenta la pantalla de la

Parémetros de seleccién

derecha, en la que hay tres apartados diferenciados. s ol
Fecha de contabilizacién

Centro gestor

Posicion presupuestaria

El primer apartado consiste en los criterios o

Elemento PEP

R RERCRE]

Acreedor

[ee[e[s e[

de seleccion, que incluye los siguientes:
Mado de ejecucidn
®) Gestionar relacidn
") Visualizar relacign

Ejercicio *: introduzca el ejercicio del que _ ] E3

desea obtener la informacion. Estado de o justfcacidn

) Estado pendiente
“Estado justificado

e Sociedad *: introduzca siempre 1000. et scpade

") Estado rechazado

e Fecha de contabilizacion *: se indicara la fecha individual o el periodo del que se quiera
obtener el listado. Los valores indicados en este campo deberan ser congruentes con el ejercicio

indicado anteriormente.

e Centro gestor: puede introducir el centro gestor o centros gestores a los que limitar la relacion,
en forma de valor individual (p.e.: 0230), patron (p.e.: 0230*) o seleccion multiple (.

e Posicién presupuestaria: puede introducir la posicion presupuestaria o posiciones
presupuestarias a las que limitar la relacion, en forma de valor individual (p.e.:

G/6400900/3000), patrén (p.e.: G/63000%/6000) o seleccion miiltiple (£).
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e Fondo: puede introducir el fondo o fondos a los que limitar la relacién, en forma de valor

individual (p.e.: 202S101001), patron (p.e.: 192T103*) o seleccién mdaltiple (P).

e Elemento PEP: puede introducir el elemento PEP o elementos PEP a los que limitar la relacion,
en forma de valor individual (p.e.: RMS.19.SC.11111.02), patrén (p.e.: RMS.19.SC.*) o

seleccion maltiple (7).

e Acreedor: puede introducir el NIF de un proveedor si se quieren obtener exclusivamente las

facturas registradas del mismo.

El segundo apartado, denominado Modo de ejecucion, contiene dos opciones alternativas:

e Gestionar relacion: al marcar este modo, se podran crear y eliminar relaciones, asi como

cambiar los estados de justificacion de las facturas que pertenezcan a relaciones.

e Visualizar relacion: al marcar este modo, el funcionamiento se equipara al del listado descrito
en el apartado anterior de este manual, en modo de visualizacion, excepto porque se aplica

también el filtro de estado indicado por el tercer apartado que se detalla a continuacion.

El tercer apartado, denominado Estado de la justificacion, contiene cada uno de los estados
posibles de justificacion: Pendiente, Justificado, Aceptado y Rechazado. El que elija se usara como
filtro para presentar solo los gastos que se encuentren en ese estado. Asi, por ejemplo, si elige el
estado Justificado, no verd ningun gasto que no esté ya incluido en alguna relacién, ya que solo
cuando un gasto ha sido incluido en una relacion puede encontrarse en un estado distinto de

Pendiente.

@ Puesto que es necesario marcar uno de los cuatro estado de justificacion, no es posible

obtener por aqui listados que contengan simultdneamente gastos en dos 0 mas estados de
justificacion diferentes. Para ello debe hacer uso de la opcion de menu Listado de
justificacion descrita en el apartado anterior.

Una vez indicados todos los criterios de seleccion que se quieren obtener se pulsa Ejecutar
(©). Aparecera un listado similar a éste, clasificado por el nimero de documento de registro de la
factura en el sistema (la imagen muestra el aspecto en el modo Gestionar relacion, en el que se

muestran los botones de accion):

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econémica Pagina 11 de 14



Informes de proyectos

Version 1.1

Gestion de Justificacion de Facturas de Inversion

@ Ppsen.Re\acwén\ f?]ustlﬂcad I{/Ehmmarlust.\ \thceptarJust.| |§Rechazar]ust.| FaExceH

Orden co_ | Ce.coste Act.fijo N° exped. NIF

[EL e doc. Afio| Clase Fe.contab.
[192500024532U19 KR 06.02.2019 0230730
1925000710 2019 KR  25.02.2019 0230155
1925001398 2019 KR  26.02.2019 0230146
1925001570 2019 KR 28.02.2019 0230140
1925002594 2019 KR 13.03.2019 0230166
1925002704 2019 KR 13.03.2019 0230148
1925002954 2019 KR  15.03.2019 0230107
1925003095 2019 KR  18.03.2019 0230243
1925004056 2019 KR  28.03.2019 0230126
1925004721 2019 KR 04.04.2019 0230243
1925005937 2019 KR  09.04.2019 0230243
1925006421 2019 KR 12.04.2019 0230112
1925009282 2019 KR  10.05.2019 0230122

Ce.gest  Pos.pres.

/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000
6/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000
/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000
G/6300022/6000

- Fon__ [Elemento PEP

RMS.18.5C.11221.01
RMS.18.5C.22026.01
RMS.18.5C.11131.04
RMS.18.5C.11111.07
RMS.18.5C.11181.02
RMS.18.5C.11121.03
RMS.18.5C.11021.03
RMS.18.5C.11151.03
RMS.19.5C.11101.01
RMS.19.5C.11151.03

RMS.19.5C.11151.04
RMS.19.5C.11041.01

E039024
E039011

RMS5.19.5C.11341.01

ABOS

Nombre/Razdn Social

2019/000010 B80974983 DOS MC INSTALACIONES, S.L.

2019/000072 A30025886 ELECTROMUR, S.A.

2019/000035 B86039716 FLOBER OBRAS Y SERVICIOS S.L.
2019/000028 B84691559 PAVISAN URBANIZACIONES, S.L.
2019/000485 B86733201 PROMOCIONES HIDRAULICAS Y CONSTRUC.

2019/000547 A28010478 IMESAPI, SA

2019/000322 A50851823 MAESSA TELECOMUNICACIONES(MAETEL)
2019/000562 B84714153 NUEVAS CONSTRUCCIONES DE SOL A SOL
2019/000415 B87335253 OBRAS Y SERVICIOS REHABITEC, S.L.
2019/000946 A28233922 VEOLIA SERVICIOS LECAM S.A.
2019/000978 BB6039716 FLOBER OBRAS Y SERVICIOS S.L.

2019/000186 B84178268 INGEDOM SL
2019/000340 B88090295 IHVAC CLIMATIZACION SL

Ademas de las columnas habituales, cabe destacar las siguientes:

e Relacion: mostrara el

ndmero de relacion

generada por el

sistema. Si no se

F. Pago

04.04.2019
01.04.2019
07.03.2019
09.04.2019
01.04.2019
04.04.2019
04.04.2019

D. Pago

1910328931
1910317165
1910203681

1910342489
1910317143
1910328928
1910325506

Referencia

A-18093

19-0026

2/19

RECT-EMIT-47
RECT-UBAD182
VTA798798N190502
7FVRM47/19/00132
EMIT-8

A19-05
AFVR201901006770
5/19

0046/19
FV192019/FV19/10

Relacion Estado Fecha Just Fecha Acep Fecha Rech Justificad Borrado Usuario Fecha Modi

P

™ U U 7w 7w o

muestra nimero, es que ese gasto no se encuentra incluido en ninguna relacion.

e [Estado: este campo se ird actualizando segun se vayan registrando los diversos estados de las

facturas justificadas.

e Fecha Just.: fecha en que se ha presentado la relacion de facturas justificadas ante el organismo

concedente.

e Fecha Acep.: fecha en que el organismo concedente ha aceptado las facturas justificadas.

e Fecha Rech.: fecha en que el organismo concedente ha rechazado alguna de las facturas

justificadas.

e Justificad: (optativo) se podré indicar un valor o varios a través de la seleccion multiple.

e Borrado: fecha en que se ha borrado una relacion.

e Usuario: usuario que ha registrado la relacion de facturas justificadas.

e Fecha modi.: fecha en que se ha generado la relacién de las facturas que se quieren justificar.

: Operativa habitual de gestién

La manera de operar habitual para este listado de justificacion consiste en seguir estos pasos:

1. Proporcionar unos criterios de seleccion con los que obtener un listado de gastos

pendientes de justificar (y, por tanto, sin especificar ningin nimero de relacion). De

entre ellos, seleccionar uno, varios o todos, y generar una relacion con ellos.
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2. Posteriormente, para cada s

. Elemento PEP
relacion, acceder Acreedor

nuevamente al listado,

.- , Modo de ejecucidn
indicando el nimero de
&) Gestionar relacion

relacion (los criterios de ~ visualizar relacisn

seleccion pasan a ser

. . Relacidn rooooooomsjﬁl
opcionales) y actualizar el =

estado de justificacidn de los gastos que contiene, bien de algunos o de todos ellos,
para reflejar las actividades de justificacion y la respuesta del organismo financiador.

@ Recuerde que estos pasos solo pueden llevarse a cabo por unos pocos servicios concretos.

Respecto a las acciones de gestion posibles, las relativas a la inclusion o eliminacién de
gastos en relaciones correspondientes al punto 1 anterior se llevan a cabo con los dos botones

siguientes, siempre tras haber marcado una o mas facturas previamente:

e [#Gen.Reladidn |: g| pulsar este botdn, nos pedira confirmacion para generar un nuevo nimero de
relacion e incluir las facturas seleccionadas en él. Al responder afirmativamente se llevara a

cabo la creacion de la relacion con todas las facturas seleccionadas y se mostrara su niumero.

e @ EliminarJust. | 5] pulsar este botdn se eliminara, sin confirmacion previa, el nimero de
relacion de las facturas seleccionadas. Se usara, excepcionalmente, si tras haber creado una

relacion se detecta que se incluyd indebidamente alguna factura en ella.

w Los cambios realizados deben ser confirmados pulsando Grabar (). Si no lo hace, se

perderdn al salir (aunque si ha creado un numero de relacién, se perdera y no podré
recuperarse para su reutilizacion).

@ Tras generar una relacion, puede permanecer en el listado para seguir operando con ella o
salir para continuar la justificacion mas adelante mediante el nimero de relacion.

Cuando ya dispone de un numero de relacion, accedera indicando este nimero y pulsando
Ejecutar (), como se muestra en el punto 2 anterior. Una vez disponga del listado de gastos
incluidos en la relacién, seleccionara uno, varios o todos ellos y pulsara alguno de los botones

siguientes:
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o [#ustificar |: este hoton marca los gastos

seleccionados de la relacion como justificados  gacha Justificacicn M ]jl

(estado “J”), para lo cual se presenta la Justificado A

ventana de la derecha. En ella debe indicar la

fecha de justificacion (cuando se ha )]
presentado la justificacion ante el 6rgano financi'ador, que puede ser el dia en curso o bien en
algun momento anterior) y una clave que identifica el érgano financiador o convocatoria de

justificacion. Actualmente se reconocen dos valores:

0 ST: sentencia Comunidad de Madrid
o PI: programa de inversiones

o [ Aceptarust.|: este hoton marca los gastos seleccionados (que debian estar previamente en
estado “J”) como gastos aceptados por el rgano financiador o convocatoria, pasando su estado

a “A”. Deberemos indicar la fecha de aceptacion en la ventana que aparecera.

o [ Rechazar Just. | 5j diera la circunstancia de que el drgano financiador o convocatoria no
aceptara alguno de los gastos presentados (los considerara no aceptados, no elegibles), deberan
seleccionarse y pulsar luego este boton para que se marguen asi (estado “R”). Al igual que con

los gastos aceptados, debera indicar la fecha de rechazo en la ventana que aparecera.

w Recuerde que debe confirmar cualquiera de estos cambios antes de salir del listado

pulsando Grabar ().

: Reflejo de las actualizaciones del estado de justificacion en el listado

A través del listado de justificacion, o del acceso de gestidn en caso necesario, podra acceder
a los gastos y observar el estado en que se encuentran, como se ilustra a modo de ejemplo a

continuacion:

\ DIlE_T“:I\ Em@ﬂ’@lll 1% Gen.Relacion | | [5# Justificar || [ Eliminar Just. || [+ Aceptar ust. || [% Rechazar Just. ‘Iﬁ Excel

Ne doc. Imp. Bruto %IVA I Imp. IVA Gasto Pres. N© Orden D. Financi F. Pago D. Pago Relacidn Estado Fecha Just  Fecha Acep Fecha Rech lustific_ Borra_ Usuario Fecha Modi
[1925000246: 52.237,06 21,00 SD 9.06594 43.171,12 4000174560 1910092736 04.04.2019 1010328031 0000000015 24.01.2020 25.01.2020 ST RMANCHEN 26.01.2020
1925011603 21.341,77 21,00 SD 3.703,94 17.637,83 4000177409 1910670173 26.07.2019 1911074365 0000000015 24.01.2020 25.01.2020 ST RMANCHEN 26.01.2020
1025021046 46.921,23 21,00 SD 8.143,35 38.777,88 4000179537 1911036152 0000000015 24.01.2020 5.01.2020 ST RMANCHEN 26.01.2020
1925023682 15.892,99 21,00 SD 2.758,29 13.134,70 4000179757 1911074528 0000000015 1 24.01.2020 ST RMANCHEN 26.01.2020

Recuerde que, tanto en la opcion del listado como en la de gestion, puede exportar la

informacién en formato de hoja de calculo con el boton Excel ).
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