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Consulta del crédito disponible

La consulta del crédito disponible puede hacerse a

través de la ruta de mend SAP [Ejecucion del presupuestd] @

Visualizacion del Presupuesto Disponible

[de gastos -> Sistema de informacién -> Consulta del

disponible]. En esta opcion se pueden consultar las

Debera

posiciones presupuestarias individualmente.

indicar los siguientes datos:

e Laentidad CP *: siempre 1000.

e El centro gestor *.

Entidad CP

Centro Gestar
FPos.Presupuestaria
Fondos
Proy.Presupuestario
Wersidn

Ejercicio
Ej.Plurianual

1008
B390151
G/2200000/2000

2011
2011

e La posicion presupuestaria *: ha de ser una posicion existente (no se admiten comodines).

e El fondo.

e El proyecto presupuestario: opcionalmente, puede indicar en este campo un codigo de

proyecto (o elemento PEP de nivel 1).

e La version del presupuesto *: versién 0 para los datos de ejecucion real.

e Elejercicioy el ejercicio plurianual *: indique en ambos el ejercicio en curso.

Al pulsar Ejecutar (@) nos mostrara el
saldo de la partida presupuestaria que hayamos
indicado y, ademas, la de todo el grupo de
vinculacion al que pertenece dicha posicién
presupuestaria. El icono sefialado en la parte
superior izquierda de la imagen proporciona una
lista de todas las combinaciones presupuestarias
gue forman parte de la bolsa de vinculacion
correspondiente.

Visualizacion del Presupuesto Disponibie

Entidad CP

Centro Gestor

Posicidn Presupuestaria
Fandas

Proy. Presupuestario
Wersian

Ejercicio

Ej. Plurianual

fiaen [=)
8390151
G/2208000/2000

2011
2011

Itnpare disponible en parida

Importe disponible en vinculacian

Grupo de vinculacion

110ROEEEARRAAZEA
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Listado de gastos on-line

Este listado esta disponible en la ruta de mend SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos ->|

[Sistema de informacion -> Listado de gastos on-line], con una variante alternativa en [Ejecucién del

[presupuesto de gastos -> Sistema de informacién -> Listado de gastos on-line por capitulos|. Entre sus

caracteristicas destacan:

e Se obtiene en modo interactivo y es bastante rapido.

e Permite acceder al detalle de las cantidades, es decir, a partir de una cantidad presentada, es

posible acceder a la lista de operaciones que han dado lugar a esa cantidad.

e Permite su exportacion a Microsoft Excel para el tratamiento posterior.

Al entrar en la pantalla
inicial se pueden indicar varios
criterios de seleccion. Como en
otros listados, este no permite
indicar patrones con comodines
tales como G/2* (para obtener todo
el capitulo Il), o ++++101 (para
obtener todos los centros gestores
de la Facultad de Filosofia). Por

ejemplo:

Informe de Gastos: Seleccionar

% "o gwuVaracddén &5 Pardmetros de salida... Fuente de datos... Pardmetros de extracto...

Seleccidn de valores
Ejercicio
Entidad CP
Periodo desde
Periodo hasta
ID subdiv.PosPre Gastos
Tipo Gastos

Seleccidn grupos
Fondo
Centro gestor
Pos.presupuestaria
Progr.financiacidn
Econdmico
Programa

2020
1000
1]
12
100020206

G

0350151

G/2

[l [ [+

e Para indicar todos los fondos de Titulos Propios de la Facultad de Filosofia (101) del curso

2019/2020, que comienzan por 192T101..., antes se usaba el patron con comodin 192T101*.

Ahora tendria que utilizar el rango 192T101 a 192T101Z. Puesto que los titulos propios se
codifican como 1927101001, 192T101002... 1927101999, y en los ordenadores los nimeros se
ordenan delante de las letras, “9” es menor que “Z” y 1927101999 es menor que 192T101Z, lo

que nos garantiza estar incluyendo todos los posibles titulos propios existentes del centro 101

para el curso 2019/2020.

e Para indicar todas las posiciones presupuestarias de gastos del capitulo I1, antes se usaba el

patron G/2*/2000. Ahora tendria que utilizar el rango G/2 a G/2Z, siguiendo el mismo

razonamiento del ejemplo del punto anterior. Observe que, en este caso, no podria limitar por

programa presupuestario, aunque rara vez un mismo centro gestor trabaja con varios programas

simultaneamente.
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@ Si tiene un centro gestor que tiene asignados al mismo tiempo presupuestos con y sin

fondos (p.e. algunas subvenciones especificas asociadas a centros gestores 0390%), y desea

excluir esas subvenciones, deje vacio el criterio de seleccion Fondo, haga doble clic sobre
él y escoja Valor individual (ﬂ) en la ventana que aparece.

Una vez indicados los criterios de seleccion deseados, pulse Ejecutar (@) y obtendra un

listado como el siguiente:

[
]
R
-®
&

- B zz00200

+ [B] 2261500 GASTOS DE SEPELIDS
+ [B 2270500 INFORMATIZACION

+ [B) 2270600 E5T./ TRAB. TECNICOS
+ [B] 7370800 TRAR. MPRENTA

PLAZAMIENTO TRANSPORTE PUELICO
+ [E] 2400000 EDICION ¥ PUBLICACL

fficobmra W 4

§

Cosplutense Madria

FRESUF,

|DESGLOSE PARTIDA DEFIN.TIVD REIERVR FITRILAZOD COMFROMETIOO CRDENES AL CREDITO REINT. PRELIM.
I 50 4346, 66 0. 35,000,0 87, 5 (A
! . 56000, 00 Mobilisric y Enser 5. 00 0, 0 0,0 6,00 5.000, 00 00|
i ' 000, D TRAS. CONST 95, 00 0,00 0, 0| 0, 0¢ o6 $5.004,00 00|
|
I# GrILB0090/2000 Mobiliaric y Enseres o, » 0] o 2¢.000,00
|
| . 0.
;' 4 2000 EQUI. FROC. INFORMA. £ 00 0, @) o0 00
1
*G/I00000/3500 Fungities de Sficine “

/3200300/2000 LIBROS ¥ OTR. POURLIC

FUNGTBLES THEGRHAT.

En ese listado, la barra lateral izquierda actia como selector de filtros, permitiendo restringir

la vista mostrada por el listado en la parte derecha. Cuando no necesite hacer uso de esa barra puede

ocultarla pulsando el boton Barra de navegacion on/off ( **), marcado en la imagen en la esquina

superior izquierda. El listado se vera completo con un aspecto similar al de la imagen siguiente,

dependiendo de la configuracidn de su pantalla y el ancho de las columnas:

B

L)

DESGLOSE PARTIDA PRESUP. DEFIN.TIVO RESERVA AUTORIZADO COMPROMETIDO ORDENES SALDO CREDITO REINT. PRELIM

% TOTAL 908. 434,22 1.346, €6 0,00 39.000, 00 0,00 865.087,56 0,00
908.434, 22 1.34¢, €6 0,00 39,000, 00 0,00 865.087,56 0,00
G/2050000/2000 Mobiliario y Enseres 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 0,00
5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 0,00
G/2120000/2000 EDIF. Y OTRAS. CONST 95.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 95.000, 00 0,00
95.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 95.000, 00 0,00
G/2150000/2000 Mobiliario y Enseres 30.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30.000,00 0,00
30.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30.000, 00 0,00
G/2160000/2000 EQUI. PROC. INFORMA. 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 0,00
5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 0,00
G/2200000/2000 Fungibles de Oficina 100.000,00 31,2 0,00 0,00 0,00 99.168,74 0,00
100.000,00 31,2 0,00 0,00 0,00 99.163,74 0,00

£/290A%AA/OAAR TTRDAG ¥ ATD  DIRTT,
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Puede hacer doble clic en cualquiera de las cifras EE i x

mostradas para acceder a un listado de detalle. Al hacerlo, [guscar accumento ae encrace

Buscar documento modificacidn

aparecera una ventana de dialogo como la de la derecha, |Pusces documento de parcidss individusles zeales

donde deberé elegir el tipo de listado. Si hace doble clic en V) o cmics oo
una cifra de la columna de presupuestos, debera escoger
“Buscar documento de entrada”; en el resto de los casos, en “Buscar documento de partidas

individuales reales”.

La informacion mostrada, tanto en la pantalla principal como en los listados de detalle,
incluye partidas de documentos en situacion preliminar (no contabilizados aun), con el fin de
reflejar la imagen mas fiel de la situacion del crédito. No obstante, observe las particularidades de

cada columna en el siguiente apartado.

Significado de las distintas columnas

A continuacion figura una breve explicacion del significado de cada columna y las

particularidades que debe tener en cuenta al interpretarlas:

e Presupuesto definitivo: contiene la dotacion definitiva de crédito, lo que incluye la dotacién
inicial y cualquier modificacion presupuestaria posterior. Tenga en cuenta que las
modificaciones presupuestarias también aparecen contempladas desde que se crean en
preliminar, pero atn no son efectivas si suponen incremento, por lo que la disponibilidad real

puede ser distinta.

e Reserva: incluye el importe abierto en documentos de fase R de cualquier tipo, lo que significa
que el importe mostrado es gasto que ha alcanzado esta fase y no una posterior. Por ejemplo, en
un documento de reserva de 1000 Euros, de los cuales 800 han sido consumidos en un
documento de fases posteriores, como un AD de némina, el importe mostrado en la columna de

reserva sera la diferencia, es decir, 200 Euros.

e Autorizacion: incluye el importe abierto en documentos de fase A de cualquier tipo. Su

funcionamiento es el mismo que para la columna de reserva.

e Comprometido: incluye el importe abierto en documentos de fase D (también los documentos
que agrupan las fases A 'y D, como los AD de némina). Su funcionamiento es el mismo que para

las columnas de reserva y autorizacion.

e Ordenes: incluye el importe total de documentos de fase O (también los documentos que

agrupan las fases A, D y O). Al ser la fase O la ultima, no se aplica el concepto de “importe

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econémica Pagina 5 de 18



Informes de gastos Version 1.3
abierto”. Por el principio de prudencia contable, en esta columna se recogen gastos positivos en

preliminar y contabilizados, pero solo los gastos negativos, o reintegros, contabilizados, dado

que estos Gltimos no computan para el saldo disponible.

e Saldo credito: incluye el saldo disponible por diferencia entre la columna de presupuesto

definitivo menos las columnas de reserva, autorizacion, comprometido y érdenes.

e Reint. preliminar: incluye el importe total de documentos de reintegro de fase ADO/O que se
encuentran en fase preliminar. Estos documentos no incrementan el saldo disponible hasta que
son contabilizados, momento en el que pasan a estar incluidos en la columna Ordenes. Por este

motivo han sido separados en una columna diferenciada.

: Aspecto de los listados de detalle

Los listados de detalle se muestran con una disposicién especial que agrupa el detalle, ya
que este contiene mas de una linea por cada documento y posicion. El listado de detalle de

documentos de presupuesto tiene este aspecto:

Diario de documentos

Entidad CP 1000
Ejercicio PosPre 2020
Pos.presupuestaria G/2 A G/2Z

Centro gestor 0390151

Fondo

Disposicion /PORDOCPRES.
Usuario RPALOMAR

Fecha / Hora 21.01.2020 13:28:56

Mo docum.ref.”|“Pos. Tp.valor Climpte. Per CoPr-FeCon £ Presup.compr. E Presupuesto PosPre|Ce.gestor Fondo LibrMay Soc. Cliente Acreedor Ind.estad. MivArrSald L Texto

1001219566 = oo 0,00 = 0,00
1001321102 &, oo 13,70 = 13,70
1001321108 2, oo 109,30 = - 109,30
1001321167 &, oo 13,20 = 13,20
1001321177 & oo 8,80 = 8,80
1001321189 2, oo 25,00 = 25,00
1001321193 &, oo 49,00 «- 49,00

Se pueden desplegar las lineas para observar mas detalle pulsando el icono marcado en rojo

en la imagen inferior:

Diario de documentos

Entidad CP 1000
Ejercicio PosPre 2020
Pos.presupuestaria G/2 A G/2Z

Centro gestor 0390151

Fondo

Disposicién /PORDOCPRES.
Usuario RPALOMAR

Fecha / Hora 21.01.2020 14:03:57

e documn.ref.” | “Pa._| Texto tipo de velor ClLimpt. P |CoPr-FeCon T Presup.compr.®  Presupuesto Pos.presupuestara Ce.gestor Fon_ |[Lb.mayor [Soc.  Clente|Acreedor Ind.estad. NivArSa_|L Texto

11001219566 &5 - 0,00 - 0,00
1001321102 & oo 13,70 .- 13,70
1001321108 &, Ll 109,30 == 109,30
1001321167 1|Reserva de recursos 0100 | 1/13.01.2020 0,00 13,20 |G/2219900/2000 0390151 62890000 1000 CFO015100 12 COPIAS LLAVE NORMAL DPTO. DERECHO PENAL
Reserva de recursos 0100 1 13.01.2020 13,20 0,00 G/2219900/2000 0390151 62890000 1000 CFO015100 12 COPIAS LLAVE NORMAL DPTO. DERECHO PENAL
1 . 13,20 « 13,20
100132116723 | oo 13,20 - 13,20
1001321177 = L] RAN =u R.AN
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1 Activar la integracion con MS Excel

Puede visualizar la informacion directamente dentro de una hoja de calculo de MS Excel. Al
hacerlo, se establece una comunicacion bidireccional entre SAP y MS Excel, por lo que los datos no
son modificables en ese momento, pero si puede copiarlos y pegarlos en otra hoja de MS Excel, y
usar esta otra hoja para ordenar, clasificar, o generar graficos estadisticos. Para activar o desactivar

la integracion con MS Excel, siga estos pasos:

e Pulse el boton Opciones/Integracion Office (

).
e En la ventana que aparece hay un apartado llamado Integracion Office. En él, marque
Microsoft Excel, y acepte la ventana. O bien marque Inactivo para desactivar dicha

integracidn, y acepte la ventana.

° Sl ha aCt'VadO Ia integraCién con MS Oﬂ:lce, Aviso de seguridad de Microsoft Excel [} s

tras unos Segundos1 apareceré una Ventana @ Microsoft Office ha identificado un posible problema de seguridad.

Nota: la firma digital es vilida, pero procede de un editor en el que todawia no ha

como la de la derecha. Debe pulsar Habilitar | optao por confia.

Ruta de acceso del archivo: | [jhro1

macros, ya que, en caso contrario, la hoja de

Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la

CéICUIO no tendré_ datOS Sl no Ie aparece esta seguridad. No habilite este contenido a menos que confie en el origen del archivo.
Mas informacidn

ventana, probablemente su configuracion de toctrar detatles de 1n firms
Microsoft Office no le permite ejecutar Confiaren todo contenido del editor

macros y debera modificarla.

e Una vez habilitadas las macros, aparecera Microsoft Excel incrustado en la ventana de Génesis,

en el espacio en el que aparecia el listado convencional.
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List. de Gastos Online

gz = BT W s2aB@@ma T T M 4 b M &8 a8 4§ 3
Fichero
=] = ?
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR WISTA COMPLEMENTOS ACROBAT
‘.ﬁ ®  aial -fo - N v H
Ba - . - B
Pegar e Buscar y
- 4 [=1 Farmata - =7 seleccionar -
Portapapeles Fuente Alineacian Mamero Estilos Celdas Modificar A
AL - fr v
|£ B C D E F G -
1
2 | |DESGLOSE PARTIDA RESUP. DEFIN.TIV| RESERVA AUTORIZADO |COMPROMETIDO ORDENE
’_:_| 3| [** TOTAL 908.434,22 7.007,97 0,00 39.000,00|
|E| 4 b 908.434,22 7.007.97 0,00 39.000,00
’_:_| 5 * G/2050000/2000 Mobiliario y Enseres 5.000.00 0.00 0.00 0.00
6 5.000.00 0.00 0.00 0.00
’_:_| 7 * (/2120000/2000 EDIF. Y OTRAS. CONST 95.000,00 0,00 0,00 0,00
8 95.000,00 0,00 0,00 0,00
|E| 9 * G/2150000/2000 Mobiliario y Enseres 30.000,00 0,00 0,00 0,00
10 30.000.00 0.00 0.00 0.00
’_:_| 11 [*_G/2160000/2000 EQUI. PROC. INFORMA. 5.000.00 119.79 0.00 0.00
12 5.000,00 119.79 0,00 0,00
’_:_| 13 [*_G/2200000/2000 Fungibles de Oficina 100.000,00 831,26 0,00 0,00
14 100.000,00 831,26 0,00 0,00
’_:_| 18 [*_G/2200200/2000 LIBROS Y OTR. PUBLIC 255.000.00 3.279.10 0.00 0.00
16 255.000.00 3.279.10 0.00 0.00
’_:_| 171 |® G/2200300/2000 FUNGIBLES INFORMAT. 70.000,00 0,00 0,00 0,00
18 70.000,00 0,00 0,00 0,00
|E| 19 [* G/2200900/2000 OTRO MAT. NO INVEN. 15.000,00 0,00 0,00 0,00
20 15.000.00 0.00 0.00 0.00
[=] 21| [+ _G/2210600/2000 Productos Farmacéuticos 1.000,00 0.00 0.00 0,00
22 1.000,00 0,00 0,00 0,00
’_:_| 23 |* G/2219900/2000 Otros Suministros 55.087.81 47,00 0,00 0,00
24 55.087.81 47,00 0.00 0,00
’_:_| 25 |*_G/2220000/2000 Semwicios Telefdnicos 50.000.00 0.00 0.00 0.00

Puede usar la opcion de menl Archivo -> Guardar copia como... de Microsoft Excel para

guardar una copia en formato XLS del listado que posteriormente podra manipular.

@ Recuerde que la integracion con MS Office permanece mientras no la desactive. Se

recomienda usarla Unicamente para obtener una copia rapida en formato Excel de los datos,
y desactivarla tan pronto como se ha obtenido esta copia.
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Documentos acreedor

Esta opcion del sistema, disponible en la

ruta de mend SAP [Ejecucién del presupuesto del

[gastos -> Sistema de informacién -> Documentos|

= |

Seleccidn acreedor
Cuenta de acreedor
Sociedad

Bzaad141a
1600

lacreedor], es una de las herramientas mas

versatiles de Génesis dentro del sistema de
informacion de la ejecucion del presupuesto de
gastos. Hay que tener en cuenta que cuando se
solicitan datos de un acreedor, los movimientos
y documentos que se visualizan corresponden a
todos los centros de toda la UCM; por lo cual
hay que emplear diferentes filtros segin la

informacidn que desee obtener.

Selpor Avuda p bisgueda
1D Ay.p.hisg.
Strbisig
Ay bldsg.compleja

Seleccion de partidas

Status
() Partidas abiertas
Ahiertas en fecha clave

(_Partidas compensadas
Fecha de compensacidn
Ahiertas en fecha clave

@ Partidas (tod)
Fecha de contabilizacidn

31.05.2006

R Reh el

a stzes [@)

[

Clase
[v] Partidas normales
[v] Operaciones GME
[¥] Apuntes estadisticos
[v] Part.reg.forma preliminar

En esta pantalla se rellenaran los siguientes campos:

e Cuenta de acreedor: se indicara el NIF del acreedor a consultar.

e Sociedad: 1000.

e Status: el estado de las partidas Status

@ Partidas abietas

permite elegir entre partidas abiertas, Abiertas en fe.cl.

compensadas, 0 ambas. () Partidas compensadas

0 Abiertas: las partidas abiertas son

Fecha de compensacian
Ahiertas en fe.clv.

las que estan contabilizadas, pero ) Todas las partidas
pendientes de compensar. Segun Fecha de contabilizacion

16.09.2011

el tipo de documento, esto puede

significar que esté pendiente de pagar, o de incorporar en documento presupuestario.

o Compensadas: partidas ya compensadas. Si quiere revisar las partidas pagadas (o
incorporadas, segun el tipo), debe seleccionar este estado, indicando un rango de fechas.

0 Todas: todas las operaciones del acreedor indicado. Normalmente usara este listado
limitando las fechas al ejercicio en curso, para revisar lo registrado y pagado durante el afo.
La ausencia de intervalo de fecha en este campo originara un listado con la informacion
desde el ejercicio 2003, afio en que se implantd Génesis.

e Clase: la clase de operaciones permite elegir entre diferentes tipos de  [ciaze

documentos. Normalmente, para obtener toda clase de documentos se

marcaran los cuatro selectores mostrados en la figura: Partidas

normales, Operaciones CME, Apuntes estadisticos y Partidas reg.

forma preliminar.

Pattidas normales

[T operaciones CMWE

[ ]Apuntes estadisticos
[]Part.reg.farma preliminar
[JPart.saldo acreedar
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0]

0]

Partidas normales: documentos contabilizados (conciliados 0 no). Siempre va a querer esta
casilla marcada, excepto si pretende buscar documentos pendientes de contabilizar.
Operaciones CME: operaciones de cuenta mayor especial. Las facturas de Caja Fija y Pagos
a Justificar entran en este proceso.

Apuntes estadisticos: los registros de facturas y abonos, asi como las concesiones de
anticipos de Caja Fija a particulares, son apuntes estadisticos. Marcar esta casilla le permite
verlos, aunque no se hayan incorporado en documento presupuestario.

Part. Registradas de forma preliminar: los documentos preliminares son documentos
presupuestarios que ain no han sido autorizados por Intervencion y, por tanto, no estan
contabilizados. Si sabe que ha tramitado una factura en un documento presupuestario pero no
aparece marcando Partidas normales, posiblemente podra encontrarlo marcando esta opcion.

A continuacién se pulsa Ejecutar (@). Se recomienda ejecutar este informe en fondo

cuando se trate de acreedores con facturacion elevada con la UCM (por ejemplo, Viajes el Corte

Inglés, Clevisa, Misco, etc.). Tenga en cuenta que, si se solicita en fondo, el listado no sera

navegable. El listado que se muestra es similar al siguiente:

Hombre YISOR LIBROS
Poblacian MADRID

St{Ind. agrup. |N® doc. Clase Cuenta Fecha doc. |E|ve|¥P Importe en MD|Mon. | Texto
i i@ 4000048933 | 6106041 3860) OR B28341410 |16.03. 2006 (ET 233 66-|EUR [ 6250018401
(1 @ G100414132| K2 B28341410 |12.05. 2006 T 375,81 [EUR
(1 @ 61060414391 | K2 B28341410 |12.05. 2006 T 23,45 [EUR
] @ 51060414391 | K2 B28341410 |12.05. 2006 T 40,74 |EUR
(1 @ 61060414391 | K2 B28341410 |12.05. 2006 T 282 52 |EUR
(] i@ 4000045954 |6100419234] OR B28341410 | 24 .04 2006 dE'jT 230 ,05-EUR | B250020172
1 @ 61060428830 KZ B28341410 |12.05. 2006 T 5.749 29 [EUR
(1 @ 6100429732 K2 B28341410 |12.05 . 2006 T 227,82 |EUR
1 @ G100429732| KZ B28341410 |12.05. 2006 T 1.669 81 [EUR
] @ 6100432035 K2 B28341410 |12.05. 2006 T 514,99 [EUR
(1 @ G100436337| K2 B28341410 |12.05. 2006 T 673,46 [EUR
] @ 6100436337 K2 B28341410 |12.05. 2006 T 927 69 [EUR
[ @i 4000040227 [6100442145] OR B28341410 | 28.03. 2006 T 62 11-]1EUR |G250020815
(1 @ 6100443710 K2 B28341410 |12.05 . 2006 T 227,70 [EUR
[ £]|4000049311 (6100446291 0R B28341410 |16.03. 2006 1] 266 02-[EUR | G250021863
[ i@ 4000040433 (6100468218 0R B28341410 | 29.03. 2006 il T 38 16-|EUR | 6250023450
(1 @ 6100478640 K2 B28341410 | 29.05. 2006 T 2.389 30 (EUR
[ £|4000040530 (6100480581 0R B28341410 |19.01. 2006 342 49-|EUR | G250023564
[ £]|4000049539(6100480592) 0R B28341410 |18.01. 2006 206, 12-|EUR | G250023695
[ /~]4000049539)610048A593(0R B28341410 |18.01 . 2006 458 3 -|EUR | B250023708
[ £]|4000040530(6100480594) 0 B28341410 |18.081.2006 171,58-|EUR | G25002371@
[ ~]|4000049681 (6100485244)0R B28341410 | 04.01.2006 17,54-|EUR | 6250024187
[ /~]4000049681 |610A485245( 0R B28341410 | 29.03 2006 24 29-1EUR |6250024189
[ ]| 4000040681 [6100485246) OR B28341410 |06.04 . 2006 18 81-]EUR | 62500241390

- - e B23341 410 YISOR LIBROS Librway 40000000
Si se hace doble clic en la linea de T 15 oL et PERAL
Universidad Complutense MADRID M* dop. B108412289

cualquiera de los datos, por ejemplo en 10S [Fesiisii iFaciuaisi

Importe 32,41 EUR

documentos OR (ADO referenciados), Génesis | ™™

Datos adicionales

nos conduce a la pantalla del documento e

. . . . Base desc. 32,41 EUR

financiero de ese documento presupuestario. Si | corepame £ Dissiotie. 0 0,009 %0 8,000 %08
Fecha base g, Fiia

éste estd compensado, podra observarse la

Blg. paga Ref.a factur ! L
Yia de pago T
Refer.pago

fecha y el nimero del documento KZ (Pago de | comoensasion 22.u5. 2008 ¢ s10nazasas

Asignacion

Texto 625001 9484 &, Tutexpl

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econémica Pagina 10 de 18



Informes de gastos Version 1.3

Servicios Centrales) con gque se ha abonado.

Facturacién de un proveedor en los ultimos 365 dias

Puede utilizar el informe Documentos acreedor para obtener la informacién de facturacion
en toda la UCM de un acreedor en los Gltimos 365 dias, la cual es una consulta habitual con la
entrada en vigor de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico. Tenga en cuenta los siguientes

aspectos relativos a este procedimiento:
e Actualmente las fechas consideran la fecha de contabilizacién, no la de emision de la factura.
e El importe mostrado incluye el IVA repercutido en la factura.

e Seincluyen las facturas tramitadas a través de la FGUCM, una vez cargadas en Génesis.

e Las facturas y abonos que aparezcan registrados en KR y KB pueden ser incorporados

posteriormente a documentos presupuestarios que no corresponden a contratos menores.

e En la variante que tiene en cuenta solo las facturas que computan a efectos del limite
cuantitativo de contratos menores, se incluyen los OR utilizados para la adquisicion de material
de oficina y consumibles de informatica bajo el acuerdo marco de la Comunidad de Madrid, que

deberan ser excluidos manualmente.

Comience accediendo al informe [JEa T arar—" %

Documentos acreedor. Inmediatamente  yariante fact

tras entrar, pulse el boton Seleccionar Entermne
variante (EJ). En la ventana de Modificado por

. ., . Idioma maestro
criterios de selecciébn de variantes,

cumplimente estos datos: _ 8 |

e Variante: escriba fac*.

e Creado por: sustituya el nombre de su usuario que aparecera en este campo por *.

( @) [E ABAP: Catilogo de variantes del programa RFITEMAP

y

Pulse  Ejecutar

(EFE)

obtendra una relacion de varianteS qUe  cisiogo de varantes del programs REITEMAP

. . Variante Descr.breve Entorno|Protegido Modif.por | Modificado el
comienzan por fac... Haga doble cliC _gacturas prov_Facturss de un provesdor A
FACT_ULT365 Facturacion Gltimos 365 dias A X RPALOMAR 27.04.2018

en la linea FACT_ULT365 CM para [FacT_uLT3es_chilFactur. it 365 dss Con. Men A X RPALOMAR 27.04.2018

obtener las facturas que computan a
ag]
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efectos del limite cuantitativo de contratos menores establecido en la LCSP, o bien

FACT_ULT365 para obtener todas las facturas tramitadas en los ultimos 365 dias.

Una vez seleccionada la variante, indique el cdédigo del acreedor y pulse Ejecutar (@).
Obtendra un listado como este:

Acreedor

Sociedad 1000

Hombre

Poblacion

St |Beferencia N* doc. Clase Fecha doc. |I|Ve Importe en ML ML Anulac

= 66 KEJ 45, 40- [EUR
= 66 7149 KEJ 67, 60- EUR
= 66 BB7T2 KEJ 39,93- [EUR
= 68 KEJ 3,50-|EUR
= 68 7664 KEJ 22,36- |EUR
= 87,63 KEJ 87, 63- |EUR
b KEJ 18.703, 70- |EUR
= 0018000146 KR 1.279,15-|EUR
= 0018000148 KR 32,37-|EUR
= 0018000149 KR 11, 99- [EUR
= 0018000150 KR 3,02-|EUR
= 0018000214 KR 4,16-|EUR
= 0018000415 KR 339,55 |EUR
= 0018000565 KR 512,07-|EUR
= 0018000569 KR 603, 71- (EUR
= 0018000686 KR 1467, 25-|EUR
b KR 2.953,31-|EUR
S 22.472,51-|EUR

El listado aparece totalizado por clase de documento y numero de factura, aunque puede
plegar o desplegar cualquier nivel de totalizacion. Sin embargo, no debe alterar los filtros del listado

ni elegir una disposicion alternativa, ya que modificara la informacion seleccionada.

@ Puede imprimir el listado a la impresora Adobe PDF para obtener un PDF que podra

facilitar al proveedor en caso necesario, o exportar el listado a Excel usando los
mecanismos habituales.
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Significado del estado de un documento

Para interpretar correctamente la informacion mostrada en este listado hay que tener en
consideracion, para cada linea, la clase de documento a la que pertenece y el estado en que se

encuentra. La tabla siguiente intenta recoger las combinaciones méas usuales:

Status / @D V) o8N Notas
Clase doc.
KR, KB Pendiente de N/A Incorporado o Facturas y abonos de
incorporar anulado pago centralizado
KJ, KL, KP Pendiente de N/A Pagado o anulado Facturas y abonos de
pagar Caja Fija, y factura de
Pago a Justificar
KY, KZ Pago de KA, o N/A Pago contable Pago de cuenta de
posible error efectuado centro, de servicios
centrales
KA Pendiente de N/A Pagado o anulado Concesion de anticipo
pagar a particulares
KD Pendiente de N/A Compensado con Devolucion de
compensar con otras operaciones de | anticipo a particulares
otras operaciones anticipos
de anticipos
KH Pendiente de N/A Compensado con Justificacion de
compensar con otras operaciones de | anticipo a particulares
otras operaciones anticipos, o
de anticipos justificacion de
(clave cont. 38) 0 factura contra
posible error anticipo
(clave cont. 28)
OA, OR, OY, | Contabilizado Pendiente de | Pagado o ADO/O de pago
0O, OC, OL pendiente de pago | contabilizar | compensado con centralizado
abonos
OF, FR, OW, | Contabilizado Pendiente de | Pagado o ADO/O de reintegro
OD, OB, OE pendiente de contabilizar | compensado con centralizado
abonar facturas
AB Dependiente de N/A Dependiente de cada | Documento de
cada documento documento compensacion
v Pendiente de N/A Ajustado Ajustes de IVA
ajuste contable contablemente
KE, EK Posible error N/A Correctamente Facturas tramitadas
cargadas por FGUCM
KK, KO Posible error N/A Documento anulado | Anulaciones
PO, PK Pendiente de N/A Compensado con Rectificaciones y
compensar con otras obligaciones prescripciones de
otras obligaciones obligaciones

(N/A: no aplicable)
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Informe de situacion de fondos

Los fondos son un elemento de Génesis que permite singularizar una parte del crédito vy,

opcionalmente,

caracteristicas:

relacionar ingresos con gastos.

Dicho de otra forma, proporcionan dos

e Permiten tratar un crédito de manera individualizada cuando no es posible hacerlo por otros

elementos como el centro gestor o el codigo de proyecto.

e Permiten afectar ingresos y gastos, de modo que no se permita gastar mas de lo que se ingresa

para un objetivo particular (como un titulo propio o una subvencién de un érgano externo). A

esta caracteristica se le llama financiacion afectada.

Por este motivo, se establecio
un informe especifico que es capaz
de tratar estos créditos especificos,

disponible en la ruta de menu SAP

[Ejecucién del presupuesto de gastos -

[> Sistema de informacién -> Informe]

[de situacion de fondos|. El aspecto de

Saldo de fondos

Ea

Datos de seleccian

Ejercicia 2813
Fondo 132712600

Centro Gestor a
Posicidn presupuestaria a

EEE

[ Gastos agrupados por Pattida Presupuestatia

@ Formulario

O Listado Excel

la pantalla de seleccion de criterios

es la que figura a la derecha.

w Aunque los criterios de seleccion del listado permiten indicar no s6lo el fondo sino también

el centro gestor y la posicion presupuestaria, es importante recalcar que el listado esta
disefiado para fondos y, por tanto, puede ofrecer informacion no fiable si se solicita sin
indicar un fondo como criterio primario.

Los criterios disponibles para la seleccion son:

e Ejercicio *: indique el ejercicio del que desea solicitar la informacion, en formato cuatro digitos.
e Fondo *: indique un fondo, un patrén (p.e.: 132T101*) o un intervalo de fondos.

e Centro gestor: puede, opcionalmente, limitar la informacion del listado a las operaciones que,
correspondiendo a uno de los fondos especificados, sean especificamente de un centro gestor.
Normalmente se recomienda no indicar ningin dato aqui, salvo que sea consciente de que el
fondo indicado opera con varios centros gestores y no le interese ver mas que las operaciones de

uno de éstos.
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e Posicion presupuestaria: puede, opcionalmente, limitar la informacion del listado a una o varias

posiciones presupuestarias.

e (Gastos agrupados por partida presupuestaria: si lo desea, puede ordenar y subtotalizar el listado
por posiciones presupuestarias.

e Formulario/Listado Excel: este selector permite, a los usuarios autorizados, elegir entre el
listado normal detallado o un resumen con sélo los totales de ingresos, gastos y saldos. En la
mayoria de los casos, puede conseguirse el mismo resultado mediante el listado de gastos on-

line.

Una vez seleccionados los criterios deseados, puede pulsar Ejecutar (@). Este listado sélo
se puede obtener en fondo, por lo que sera avisado una vez procesado mediante una notificacion

urgente, tras lo cual podra visualizarlo en la opcion del ment superior desplegable de SAP

[-> Visualizar érdenes SPOOL propias|. El aspecto del informe es similar a éste:

1005035372 aog 02, 04,2013 H- I/5100500 S012600 ETAD. DE HEDICIMR TFRU_ER1Z-03-20. 5,53-
10050285372 a0s 02, 04,2013 H- I/53100500 5012600 FTRD. DE HEDICIKRL TFRO_ER15-03-20. 5,.53-

1005037652 006 24. 04,2013 CH IA3100500 5012600 FETRD. DE HEDICIHR TITPRO13-04-139 731,25
CRFHEN ROSRRIO LUQUE FRRFRN

orte Total Ingresos: 37.833,61
gt .

Gastos

Centro Geator: 090% TITULACIONES FROFPIAS

Documento Fos. +- F.entrada 0. PFos.Fre. Deuflor Degorxipoidn Beferenoia Impoxte
Teuto Libre

1320017477 16.05. 2013 KT G/2260600/4000 37256716H ELGRERR FERRENWDIE, JORGE /M 1.350, 00

1320017507 16.05. 2013 KT GF2ZE0E00 2000 02703967H VARELR DONOZ0, ENRIQUE 2/ 149 &0

L
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
INFORME DE SITUACION DE FONDOS

4 DIA: 29 de Mayo 2013

marmtencd dn
1320017515 16.05. 2013 KT GA2ZZEOE00/4000 02703967H VARELR DONOZ0, ENRIQUE /M 232, 00

1320019527 16, 05,2013 EJ GA22E0E00/4000  EVS504630 CRFETERTE RRTICO 14471 &0, 00
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Listado de justificacion de facturas de programas de inversion

A menudo, las subvenciones concedidas por organismos externos conllevan la justificacion
posterior de la aplicacion de las mismas mediante listados enviados a los organismos concedentes.
La justificacion puede conllevar también el seguimiento de la aceptaciéon de la misma por dichos
organismos. Con este fin se han afiadido dos opciones en Génesis que permiten, por un lado,
seleccionar facturas para afiadirlos a una relacion de justificantes de la subvencion asi como
identificar su estado de presentacion y aceptacion y, por otro, obtener el listado resultante de esa
seleccidn, presentacidn y aceptacion o rechazo. La primera opcién, la gestion de la justificacion,
esta limitada a unos pocos servicios. La segunda, de acceso general, se detalla a continuacion.

Todos los usuarios de Génesis podran acceder al listado de justificacion para obtener la
relacion de todas las facturas imputadas a un Centro Gestor, Fondo y/o Proyecto de Investigacion,

ya se hayan tramitado por Pago Centralizado, Caja Fija o Pago a Justificar. El listado se encuentra

disponible, para mayor comodidad, en dos partes diferenciadas de Génesis: | Gestién de Proyectos —}

[Sistema de Informacion — Informes de Gastos/Ingresos — Listado de justificacién de facturas de}

[programas de inversién] y en [Ejecucién del Presupuesto de Gastos — Sistema de Informacién — Listado]

[de justificacion de facturas de programas de inversion|.

AI entrar en Ia Parametros de seleccidn

-/ , Ejercicio
opcidn de menu se accede a r

Sociedad 1000

la pantalla de seleccion de Fecha de contabilizacidn [+
Centro gestor

Lq_l

criterios, que cuenta con | Posicién presupuestaria

. . Fondo
los siguientes: Elemento PEP
Acreedor

Estado

|22

(=R - TR - TR - T - TR -1}

Ejercicio *: introduzca

el ejercicio del que desea obtener la informacion.
e Sociedad *: introduzca siempre 1000.

e Fecha de contabilizacion *: se indicaré la fecha individual o el periodo del que se quiera
obtener el listado. Los valores indicados en este campo deberan ser congruentes con el ejercicio

indicado anteriormente.

e Centro gestor: puede introducir el centro gestor o centros gestores a los que limitar la relacion,

en forma de valor individual (p.e.: 0230), patron (p.e.: 0230*) o seleccion multiple ().
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Posicion presupuestaria: puede introducir la posicidn presupuestaria o posiciones

presupuestarias a las que limitar la relacion, en forma de valor individual (p.e.:

G/6400900/3000), patrén (p.e.: G/63000%/6000) o seleccion miltiple (£).

Fondo: puede introducir el fondo o fondos a los que limitar la relacion, en forma de valor
individual (p.e.: 2025101001), patron (p.e.: 192T103*) o seleccion multiple (@).

Elemento PEP: puede introducir el elemento PEP o elementos PEP a los que limitar la relacion,
en forma de valor individual (p.e.: RMS.19.SC.11111.02), patrén (p.e.: RMS.19.SC.*) o
seleccion maltiple ().

Acreedor: puede introducir el NIF de un proveedor si se quieren obtener exclusivamente las

facturas registradas del mismo.

Estado: puede introducir el estado de justificacion de las = _
stado Descrip.breve
facturas, si solo quiere mostrar las que estan en un estado B N sin Justificar
. R J Justificada
concreto. Existen cuatro valores mostrados en la imagen de la A Aceptada
E Rechazada

derecha; las facturas tienen, por defecto, el valor P (sin

justificar).

Una vez indicados los valores de las facturas que se quieren obtener se pulsa Ejecutar (@)

y Génesis mostrard un listado ALV similar a éste, clasificado por el nimero de documento de

registro de la factura en el sistema:

Consulta de Justificacion de Facturas de Inversion

ELJIEL

Ne doc. Afio Clase|Fecha contab. Ce.gestor Pos.pres. Fondo Elem.PEP Orden Coste | Ce.coste Act.fijo N° exped. NIF Nombre/Razén Social Referencia
EIQZEIEIEIEIEIESIZEIIQ K 09.01.2019 0390126 Gf2220100/2000 E0390126D000 A126 A83052407 SOC. ESTATAL CORREOS Y TELEGRAFOS SfM
1920000037 2019 KJ 09.01.2019 0390126 Gf2219900/2000 E0390126D000 A126 07227560V GIL PEREZ, MANUEL S/N
1920000408 2019 KJ 11.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 B65677221 Mytaxi Iberia S.| S/N
1920000419 2019 KJ 11.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 TAXIS S/N
1920000968 2019 KJ 15.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D500 A126 A28163681 MISTER MINIT S/N
1920001148 2019 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 07227560V GIL PEREZ, MANUEL s/
1920001150 2019 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 B84211457 FERRETERIA MELLADO, S.L. S/N
1920001152 2019 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 A28163681 MISTER MINIT S/N
1920001155 2019 KJ 16.01.2019 0390126 G/2219900/2000 E0390126D000 A126 A28163681 MISTER MINIT S/N
1920001157 2019 KJ 16.01.2019 0390126 Gf2219900/2000 E0390126D000 A126 A28163681 MISTER MINIT S/N
1920001582 2019 KJ 17.01.2019 0390126 G/2220100/2000 E039012601Z0 A12601Z0 AB3052407 SOC. ESTATAL CORREQS Y TELEGRAFOS S/N
1920001654 2019 KJ 18.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 B65677221 Mytaxi Iberia S.| 1421375-000003
1920001656 2019 KJ 18.01.2019 0390126 G/2320000/2000 E0390126D000 A126 B65677221 Mytaxi Theria 5. 1406949-000005
1920002056 2019 KJ 22.01.2019 0390126 Gf2219900/2000 E0390126D000 A126 07227560V GIL PEREZ, MANUEL S/N
1920002186 2019 KJ 22.01.2019 0390126 Gf2220100/2000 E039012601Z0 A12601Z0 AB3052407 SOC. ESTATAL CORREOS Y TELEGRAFOS S/N

Este listado se puede filtrar, ordenar imprimir y exportar a un fichero Excel ().

Ademas, los datos indicados en las columnas N° doc, D.Financi y D.Pago son navegables v,

pulsando en cualquiera de ellos, Génesis mostrara el documento financiero correspondiente, como

se ve en los ejemplos siguientes:

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econémica Pagina 17 de 18



Informes de gastos

Version 1.3

e Registro de factura.

e Documento financiero de
pago.

e Documento financiero de

la obligacion.

=

Cl.doc. : KJ ( Factura Caja Fija ) Documento normal
N° doc. 1820000035 Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fe.docum. 15.12.2018 Fecha contab. 09.01.2019 Periodo 01
Calc.impuestos [V
Referen. S/N
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacidén II Importe|Texto
1(31|A83052407 (SOC. ESTATAL CORREQS|02216513R GO 18,27-|Fac.Medicina.Correos
2|40| 89000010 Cuenta mayor IVA CF e} is,27
3|Z2|CF0012600 |FACULTRAD DE MEDICINA CF 18,27 |CFO012&00
4|50| 89000010 Cuenta mayor IVA CF CE 18,27-
Cl.doc. : KH ( Comp. fact. antic CF )} Documento normal
N° doc. 1520000036 Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fe.docum. 19.12.2018 Fecha contab. 09.01.20189 Periodo 01
Calc.impuestos
Referen. CF0012600
Moneda doc. EUR
Pos|CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacién II Importe|Texto
1|38|02216513A |NAVA ESTRELLA, NATIV|02216513R 18,27-
2|28|A83052407 |50C. ESTATAL CORREOS 18,27
Cl.doc. : FM ( Do ADC-FM ) normal
Reg.prelim.por GHIGUERR Contab.por WF-BATCH
N° doc. 1910261511 Sociedad 1000 Ejercicia 2019
Fe.docum. 18.03.2019 Fecha contab.  22.03.2019 Periodo 03
Calc.impuestos [ |
Referen. S/N
Moneda doc. EOR
Txt.cab.doc. HO IVA
Posz|CT|Cuenta Texto breve cuenta Aszignacién II Importe|Texto
1|31|CF0012600 |FACULTAD DE MEDICINA GO 18,27-|1920000035-Fac.Medicina.Correos
2| 40| 62980000 Otras comunicaciones GO 18,27 |100013200000350012013
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