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Informes de controlling

@ Este apartado explica listados basados en 6rdenes de coste. A partir de 2008, no todos los

centros gestores tienen asociadas ordenes de coste, por lo que los informes aqui explicados
pueden no ser aplicables a su centro/servicio.

El médulo de Controlling recoge todos los registros efectuados tanto por Génesis como por
el gestor de expedientes. El sistema de informes de este mddulo presenta una serie de listados,
algunos de ellos de tipo estandar y otros hechos a medida destinados a cubrir las necesidades
especificas de la informacion a suministrar, por ejemplo, a los departamentos de los distintos
centros gestores.

En los siguientes apartados se detallan cada uno de los informes siguientes:

e Informe de totales.

¢ Informe de gastos imputados.

¢ Informe de dotacion (en caso de variaciones).
¢ Informe de gastos comprometidos.

e Informe de gastos reconocidos.

e Informe de traspasos manuales.

En el caso de Facultades y Escuelas Universitarias, se recomienda entregar a las distintas
unidades de gastos (departamentos, decanato, biblioteca, etc.) los listados en negrita de la lista

anterior.

Informe de totales

Este informe permite conocer en todo momento cual es el presupuesto asignado, gastado y

disponible de cada una de las érdenes de coste (Departamentos, Decanato, Gerencia, Biblioteca,

etc.) que componen el centro gestor. Se accede desde la ruta de ment SAP [Controlling -> Sistema de}

informacién -> Informes para los centros -> Informe de totales].
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Las opciones de seleccion son: @&, variacion |§4  Paramelros de salida... | Fuente de datos... || Pardmetros de e

Seleccidn de valores

e Sociedad CO: 1000. Sociedad CO 1000
e Grupo de 6rdenes: se indicara el | Seleccidn grupos
i Grupo de drdenes 0390151 @
valor del grupo de ordenes cuando | qvaares) a

se desee conocer la situacion
completa de todo el centro gestor. Obsérvese que dicho valor coincide con el codigo del centro

gestor. Este campo es excluyente del campo de valor(es).

e Valor(es): se indicara el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Recuérdese
que el formato de una orden seria E0390151D000 a partir de 2008 y C0390151D000 para los
ejercicios 2006 y 2007. Este campo es excluyente del de grupo de érdenes.

Al ejecutar esta seleccion (@) se obtiene el siguiente informe con las siguientes

caracteristicas:
Informes
I Lista: Presup/RealiCormpr. Lista: Presup./Real/Compr. Status:67.05.2008 09:49:09 Pa
EE e Grupo de drdenes 0390151 F .DERECHO
Ejercicia 2008
Ordenes Presup. Compromet . Reconocido T.Consuma
[HETTEIEE EEC E03901510FFE D, D. PENAL 55 522, 6l 2.953,70 15.735,08 18.688,78
= 2 1-5-GJAHR-BUD-ALL Presupue EG3961510FGE D, FILOSOFIA DER. I 59,522 60 45 73 22.929 98 22.975, 71
2006 2006 EQ3961510FHE D, ECO. APLICADS IV 59,522 60 1.343 29 30.569, 60 3.912 .89
2007 2007 EQZ301510FIA . D. FINANCIERD ¥ T 46.724 18 18.928,38 18.928,38
2008 2008 E@3961510FJE D, D. ROMANO 46.724 18 1.159,898 25.882 89 27.042 87
D 6 Ceas EG3961510FKE D, D. ECLESIASTICO 46.724 18 252 .18 16. 456,57 16.7608,72
E@3961510FLE D, HISTORIA DERECHO 46.724 18 270,29 19.665,92 19.936, 21
EQ3961510FHE D, D. ADMINISTRATIVO 59,522 60 570,38 30.474 75 31.045 13
EG3961510FNE D, D. MERCANTIL 59,522 60 34,632 37 34,632 37
E@3961510FPE D, D. TRAEEAJOD ¥ 5.5. 46.724 18 G6A@, 57 15.849 17 16.5609, 74
E@3961510F08 D, D. IWTERNACIONAL 65.921, 80 146,14 39,365, 49 39.511,63
EG3961510FRE D, D. CONSTITUCION. 59,522 60 2,159,897 23.280, 31 25. 450,28
E@3961510F58 D, D. CIVIL T2.321,02 54 86 34,7680, 51 34,755 37
EG3961510FTE D, D. PROCESAL 59,522 60 33,60 16.270,27 16.303, 87
E@3961519997 SERVICIO DE FOTOCOPIAS 20.491,39 5.702,31- 14.789, 08
E@3961519998 TELEFONIA IEERCOM 99,767, 28 T.111,48- 92,595 80
E@3961518108 DECANATO/DIRECCION 653, 60 22.219,15 22.872.75
EG3961514408 DELEGACION ALUMNOS 325 50 7.101,59 T.427 09
EG396151B008 GERENCIA/ADMINIST. G36.875 6O 48.011,04 G . 664,32 114 675, 36
EG396151CE0E BIBLIOTECA a7.254 08 17.072 50 17.072 50
EG3961510606 SERVICIOS COMUNWES 1.195 37 1.195 37
i Total 1.512.651 66 178.839 47 446,190, 43 G25. 6829 96

Este informe presenta tres areas diferenciadas: el area de navegacion de informes, el area de

navegacion de ejercicio y el area de navegacion del informe seleccionado.

El 4rea de navegacion de informes indica los informes que [informes
. . . ., Lista: PresupfRealiCompr.
se ejecutan bajo la misma transaccion. Como puede verse en la EJECUCIGN PPTO

imagen, hay disponibles dos listados: Lista: Presup./Real/Compr. y EJECUCION PPTO.
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Por defecto, siempre

EJECUCLON PPTO Status:07.05.2008 09:49:09 P4
aparecera seleccionado Grupn de drdenes 2390151 F DERECHD
Ejercicia 2008
LISta Pl’eSUp / Real / Ordenes Reserva hutorizaci Compraoni sa Orden
. EA3901510FFD b, D. PENAL 2.953,70 15.735,08
Compr. (el listado que E3901510FGE 0. FILDSOFIA DER. I 45,73 22.929,98
E@I96151GFHE D, ECO. APLICADA [V 1.342,20 30 560,60
, . E@3901510FI8 D. D. FINSNGIERD ¥ T 18.928,38
aparecia en la imagen ED3901510FJ8 D, D. ROHAND 1.150,98 25.882,89
EG3301510FKA D, D. ECLESIASTICO 262,15 16. 456,57
. . E@3901510FLE D. HISTORIA DEREGHD 270,29 19,665, 92
anterior), pero si se desea ED3IS01510FHE D. D. ADHINISTRATIVD 578,38 30.474,75
E@3901510FND D, . MERGANTIL 34.632,37
. . ;o E@I901510FPE D. D. TRABAJD ¥ §.5. 218,57 450,00 15.240,17
visualizar  Unicamente la EO3901510F00 D. D. INTERNACIONAL 146,14 39,365, 40
EA3901510FRD D. . CONSTITUGION. 2.159,97 23.290,31
- -z EA3301510FS0 D, D. GIVIL 54,36 34.700,51
ejecucion del prESUpUeStO Se EA39A1510FTA D, D PROCESAL 33,60 16.270,27
EA3901519997 SERYICIO DE FOTOGOPIAS 20.491,39 5.702,31 -
4 : sz EA3901519993 TELEFONIA IBERGON 99.707,28 7111, 48-
hara doble clic en la opcion E@I901514188 DECANATO/DIRECCION §53, 60 22.210,18
E@3901514400 DELEGACION ALUMNOS 325,50 7.101,59
; EA390151B000  GERENGIA/ADMINIST. 6.901,11 41.109,93 66 664,32
correspondlente y Se E03901510A00  BIBLIOTECA 17.072,50
EA3301510088 SERVICIOS COMUNES 1.195,37
mostraran las ordenes con el * Total 17.080,87 161.758, 60 446.190,43

gasto realizado y en qué fase
presupuestaria se encuentra el mismo. A la derecha puede verse el aspecto del listado.

El area de navegacién de ejercicio permite cambiar el variacidn: Ejercicio

= = 1-5-GJAHR-BUD-ALL Presupue
2006 2006
2007 2007

En el area de navegacion del informe seleccionado se 2008 2008

Independiente de ejercicio

ejercicio de analisis de informe.

visualiza la informacion solicitada, ya sea de todo el centro
gestor (si se solicitd el grupo de dérdenes) o de una unica orden de coste (si se indico un valor

especifico). Este informe contiene dos areas diferenciadas:

e Datos de cabecera: con el nombre del informe, fecha de ordenacion, grupo de 6rdenes u orden

para el que se ha solicitado y el ejercicio.
e Datos de posicion: presenta las siguientes columnas:

o Ordenes: visualiza la orden o grupo de 6rdenes solicitadas

0 Presupuesto: es el importe total del presupuesto asignado a cada una de las 6rdenes. Este
presupuesto se compone de la dotacidn inicial, y en su caso, las devoluciones y suplementos.

o Comprometido: es el importe total de todos los documentos en fase R, A, D justificados con
la orden indicada. En este apartado se deben hacer dos consideraciones: la primera, que las
facturas no incorporadas a un documento ADO/O se visualizan en esta columna, ya que
presupuestariamente el gasto no ha llegado a la fase de obligacion hasta que las facturas son
incorporadas al documento ADO/O correspondiente; y la segunda, que los documentos de
ajuste de valor negativos que se encuentren en fase preliminar (ain no contabilizados por el
Servicio de Intervencion) no estan incluidos.

o0 Reconocido: es el importe total de todos los documentos en fase O (positivos 0 negativos) y
también de los traspasos manuales de coste realizados por el centro gestor.

o T. Consumo: es la suma de las columnas de Comprometido y Reconocido.

o Disponible: es la diferencia entre el presupuesto y el consumo realizado.
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Desde esta area, haciendo doble clic en alguno de los EREEEEEEIENUEINE

importes indicados en las columnas Presupuesto, | |frdenes: PI presupuesto
. . . L. Orden: Periodos real
Comprometido y Reconocido, se habilitan las siguientes | |drdenes: PI reales

Ordenes: PI comprometido

opciones de navegacion para acceder directamente a los | |-1sta de datos maestros para drdenss

listados de partidas individuales correspondientes (Pl
%  Momtécnico onioff | 3

presupuesto, Pl  comprometido y Pl reales,

respectivamente), que se explican a continuacion.

Activar la integraciéon con MS Excel

Puede visualizar la informacion directamente dentro de una hoja de calculo de MS Excel. Al
hacerlo, se establece una comunicacion bidireccional entre SAP y MS Excel, por lo que los datos no
son modificables en ese momento, pero si puede copiarlos y pegarlos en otra hoja de MS Excel, y
usar esta otra hoja para ordenar, clasificar, o generar graficos estadisticos. Para activar o desactivar

la integracion con MS Excel, siga estos pasos:

e Pulse el boton Opciones/Integracion Office (E).

e En la ventana que aparece hay un apartado llamado Integracion Office. En él, marque
Microsoft Excel, y acepte la ventana. O bien marque Inactivo para desactivar dicha

integracion, y acepte la ventana.

e Si haactivado la integracion con MS Advertencia de seguridad 2(x]

El documento que esta abriendo contiene macros.

Detalles. .. |
SAP AG

Office, tras unos segundos, aparecera una
ventana como la de la derecha. Debe pulsar

Habilitar macros, ya que, en caso

Las macras pueden contener virus, Mormalmente es sequro deshabilitar
macros, pera si las macros son legitimas v las deshabilita, puede perder
funcionalidad.

contrario, la hoja de célculo no tendra

datos. Si no le aparece esta ventana,

[~ Confiar siempre en las macros de esta fusnke,

probablemente su configuracionde — — \ I
|§Qeshabi|itar macros II Habilitar macras | Més informacidn
Microsoft Office no le permite ejecutar

macros y deberd modificarla.

e Una vez habilitadas las macros, aparecerd Microsoft Excel incrustado en la ventana de Genesis,

en el espacio en el que aparecia el listado convencional.
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Lista: Presup./Real/Compr.
Ta 2| & In ™ 0% a@Ea e T & &8

a8
a8

Archiva  Edicidn  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana ?  Adobe PDF Escriba una pregunta -

D5 H S 08B BRe:=-ilme J - -IN& S € »-A- Bif

lem
I
i

=
‘

3
e A 5] | C | o] | E | F | G | H |

I+

Ordenes Presup. Compromet. | Reconocido T.Consumo Disponible
EN3201510FF0 D. D. PENAL
E03901510F 0 D. FILOSOFIA DER. |
E03901510FHD D ECO. APLICADA IV
E03201510FI0 D. D. FINANCIERD ¥ T
EN3901510FJ0 D. DL ROMARNO
E03901510FKD D. D. ECLESIASTICO
E03901510FLD D) HISTORIA DERECHOD
E03201510FM0 D, D. ADMINISTRATINVG
E03901510FM0 D D, MERCANTIL
E03901510FF0 D. DL TRABAJIC ¥ 5.5
E03901510F Q0 D. D. INTERMACIONAL
EN3901510FRO D. D. COMSTITUCION
E03901510F50 D. D. CIVIL
E03901510FTO D) D PROCESAL
E03201519997 SERWICIO DE FOTOCOPIAS
E03901512995 TELEFORNIA IBERCOM
E0390151A4100 DECANATC/DIRECCION
E03901514400 DELEGACION ALUNMNOS
EN390151B000 GEREMCIALADMINIST
E0390151C000 BIBLIOTECA,

E03901510000 SERYICIOS COMUNES | —

* Total . . B 8 LB B

o

~a

=l

P [ Y R e

-
M4 :PN Presupuesto Costes 14 | ’IH

Puede usar la opcion de mend Archivo -> Guardar copia como... de Microsoft Excel para

guardar una copia en formato XLS del listado que posteriormente podra manipular.

@ Recuerde que la integracion con MS Office permanece mientras no la desactive. Se

recomienda usarla Unicamente para obtener una copia rapida en formato XLS de los datos,
y desactivarla tan pronto como se ha obtenido esta copia.

- Informe de gastos imputados

Este informe genera un listado con formato distinto a todos los restantes de Controlling por
lo que no es navegable y su solicitud se realiza orden por orden con un proceso en ejecucion en

fondo (si se indica un intervalo de 6rdenes, los gastos no se individualizan por cada una de ellas).

La informacidn que detalla este listado se compone de todos los gastos registrados a través
de Génesis y del gestor de expedientes con la orden de coste solicitada, independientemente de la
fase presupuestaria en que se encuentren (R, A, D, O). Ademas, si se trata de facturas se muestra la
informacidn contenida en la factura véase: acreedor, nimero de factura, etc. Si la factura aun no

esta incorporada se incluye también el texto indicado durante el registro de la misma.
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El listado se accede a través @ [

de la ruta de mend SAP [Controlling] | Detes d seleccion

[> Sistema de

informacioén

>I Ejercicio 2008
Orden -~ a E
Posicion Presupuestaria a E

[Informes para los centros -> Informe}

[de gastos imputados]. Las opciones

de seleccion son:

[ Gastos agrupados por Partida Presupuestaria

e Ejercicio: ejercicio del que se quiere obtener la informacién.

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste, un intervalo o bien un filtro (p.e.:
E0390151%).

e Posicion presupuestaria: puede limitar el listado a posiciones presupuestarias concretas,

mediante valores individuales, intervalos o filtros (p.e.: G/2*/2000).

e Gastos agrupados por partida presupuestaria: si marca esta casilla, el listado aparecera

ordenado y subtotalizado por partidas presupuestarias.

. - . - L - e . ..
Al ejecutar esta seleccion (pulsando el icono Ejecutar Q") se inicia su solicitud en

ejecucion en fondo. Posteriormente, cuando Génesis nos indica que se ha obtenido nuestra orden

SPOOL se obtiene un informe con las siguientes caracteristicas:

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
INFORME DE GASTOS ACUMULADO

A DIA: 08 de Mayo 2008

Orden: E03901510FF0 D. D. PENAL

Tipe doc.

RY
RY

oy

OR
OR
OR
OR
OR
OR
OR
OR
OR
OR

OR

H% . Documento / Pos

1000445300

1000442300

4000074711
1000423801
4000074241
34/08
4000074242
000/800071
4000074245
318
4000075072
394
4000075350
R89262
4000075352
393
4000075356
l02/08
4000075405
252/08
4000075405
R90433
4000075561
80485
4000076270
499
4000076420
000/800353
4000077299
07/45818
4000077299

/ oos

/ ooq

/007

/ ooz

/ oo7

/ool

/ ool

/ 003

/ 005

/ 00§

/ oz21

/ o1z

/ oo

/ olo

/ 002

/ 00%

/ 007

Fecha doc. Pos.Pre. Descripeidn Importe
NIF acreedor Nombre

05.05.2008 G/2200300,/2000 41,07
05.05.2008 ©/2200300/2000 125,73
12.03.2008 G/2200300,/2000 23, 84
B2B8639896 CLEVISA,S.L.

20.02.2008 G/2270800/2000 254, 38
28709228 HISPAGRAPHIS, S.A.

20.02.2008 G/2200000,/2000 251, 51
BB3860379 SAMDRATOR, S.L.L

28.02.2008 ©/2200200/2000 €07, 69
QIBEE052H LIERERIA FACULTAD DE DERECHO

01.04.2008 G/2200200/2000 1.251,72
Q28680528 LIBRERIA FACULTAD DE DERECHQ

07.04.2008 /220020072000 25,17
B82947326 MARCTAL PONS LIBRERO,S.L.

07.04.2008 G/2200200/2000 879,40
Q28680528 LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO

07.04.2008 G/2270800/2000 170, 66
A28709228 HISPAGRAPHIS, S.A.

07.04.2008 G/2270800/2000 137,97
A28709228 HISPAGRAPHIS, S.A.

07.04.2008 G/2200200/2000 940, 29
B82947326 MARCIAL PONS LIBREROQ,S.L.

07.04.2008 /220030072000 103,82
B28639896 CLEVISA,S.L.

21.04.2008 G/2200200/2000 1.126,78
Q28680528 LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO

30.04.2008 /220000072000 75,52
B83860379 SANDRATOR, S.L.L

06.05.2008 G/2200000/2000 10,44
B82560947 OFIPAPEL CENTER. S.L.

06.05.2008 G/2200000/2000 532,96
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Ademéas de poder visualizarlo e imprimirlo, este informe puede ser exportado a otras

aplicaciones (Word, Excel) como se detallara en el apartado correspondiente del manual.

w Tenga en cuenta que el listado indica los importes cargados a presupuesto, por lo que las

obligaciones imputadas al sector Il y elementos comunes figurardn con cantidades
minoradas en el VA deducible (100% para sector Il y prorrata variable para elementos
comunes). Las facturas aun no incorporadas apareceran con el importe real y un asterisco
que indica que no suman al total del listado.

- Informe de dotacién

Este listado muestra las partidas que @ & & [ )=( otios criterios de seleccion..

componen el presupuesto de una orden o ©rden .

u]

grupo de o6rdenes (segin se realice la ®Sturadesmenes p3s015t

seleccion) diferenciando, en todo caso, entre PPt

Ejercicio 20086 a
[valores totales

las partidas del presupuesto inicial y sus

correspondientes devoluciones (minoracion 22

Yariante de visualizacion fDOTACION Dotacidn de presupuesto

| Otras opciones... |

de la dotacion) o suplementos (incremento

de la dotacién). Al listado se accede a través de la ruta de mend SAP [Controlling -> Sistema de}

informacién -> Informes para los centros -> Informe de dotacién]. Las opciones de seleccién son:

e Sociedad CO: 1000.

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es

excluyente del siguiente.

e Grupo de 6rdenes: se indicara el valor del grupo de érdenes cuando se desee conocer la
dotacion completa de todo el centro gestor. Hay que tener como referente que el total de este
listado debe coincidir con el credito total dotado por la Unidad de Planificacion y Control del

Presupuesto del ejercicio corriente. Este campo es excluyente del campo de valor(es).
e Ejercicio: se indicara el ejercicio objeto de analisis.

e Valores totales: marque este campo si quiere solicitar varios ejercicios para obtener un total.

Al ejecutar esta seleccion ('@) se obtiene el siguiente informe:
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Titulo INFORME DE DOTACICON ]
De Orden C03901510FFD D. D. PENMAL
2 Orden 03901510000 SERVICIOS COMUNES
Orden Grupa 0390151 F.DERECHO
“ afio|Orden “ Denominacion objeta Nedoc.| ACk|Registrado al|z walAMI| Texto
2006 D. 0. PEMAL 300000047 1/30.01.2006 5681245
C03901510FF0 & = 5681245
2006 |D FILOSOFIA DER. | |3nnnnnnw| 2|an 01.2006 | 56.812,45 |
C03901510FGO = 56.81245
2006 |D. ECO. APLICADA IV |30000004?| 3|30.D1.2006 | 56.812,45 |
C03901510FHD 2 = 5681245
2006 |D. D. FINANCIERO Y T |30000004?| 4|30.01.2005 | 44 461,65|
C03801510FI0 « 4446165
2006 |D. D. ROMANC |3EIEIDEIEIEI4?| 5|30.u1.2uua | 44,461 65 |
C03901510FJ0 1 = 4446165
2006 |D. D.ECLESIASTICO  [300000047]  B[30.01.2006 | 4446165
C03901510FK0 = 44.461,65
2006 |D. HISTORIA DERECHO [300000047[  7[30.01.2006 | 4446165
C03901510FLD & = 44.461,65
2006 |D. D. ADMINISTRATIVO 300000047 8[30.01.2006 | 5681245
C03901510FM0 2 = 5681245
2006 |D. D. MERCANTIL |300000047| 9|30.D1.2006 | 56.812,45 |
C03901510FND 1, = 5681245
2006 |D. D.TRABAIOYSS. [300000047] 10[30.01.2006 | 4446165

- Informe de gastos comprometidos

Este listado muestra las partidas individuales de los documentos que se encuentren en

cualquiera de las fases de Retencion, Autorizacion o Compromiso (R, A, D), teniendo en cuenta que

las facturas registradas y no incorporadas a un documento presupuestario (sea ADO o ADO FM)

aparecen en este informe, aunque, en este Gltimo supuesto, se visualizaran los datos que recoge la

reserva, y no los de la factura propiamente dicha como son el acreedor, el nimero de la factura, etc.

En este informe de compromiso apareceran también los ajustes de valor positivos de los

documentos referenciados desde que se encuentren en estado preliminar, en cambio, los ajustes de

valor negativos se incorporaran al comprometido cuando estén contabilizados por el Servicio de

Intervencion.

El informe esta disponible en la ruta de mend SAP [Controlling -> Sistema de informacion ->|

[Informes para los centros -> Informe de gastos comprometidos).

Las opciones de seleccion del listado

son las siguientes:

e Orden: se indicaréa el codigo de una orden
de coste o un intervalo de las mismas. Este
campo es excluyente del de Grupo de

ordenes.

@’ & E- ]:[ Otros criterios de seleccion...

Orden
0
Grupo de drdenes

Clase de coste
0
Grupo de clases de coste

0390151

Datos de contabilizacion
Fecha de cargo esperada
[_]Sédlo partidas ahiertas

1. ZBBB@ a 30,06 2666

Cpciones
Wariante de visualizacidn

‘ Otras opriohes

/COMPROMETID  Comprometido de drdenes de coste
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e Grupo de 6rdenes: se indicara el valor del Grupo de érdenes cuando se desee conocer el

importe en fase de compromiso de todo el centro gestor. Este campo es excluyente del campo de

valor(es).

e Clase de coste: se indicara un valor cuando se desee delimitar la basqueda a un gasto en

concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 62900000 indicaria el gasto justificado en

“material de oficina ordinario no inventariable”.

e Fecha de contabilizacion: se indicara el intervalo de fechas deseado de evaluacién del listado.

Al pulsar el botdn Ejecutar (@) se obtiene el siguiente informe:

Cleoste ™

Denarm.cl.coste

F~

Medoc ref.

Pos.|Acreedar

Fecha doc

Orden “ Denominacidn del objeto

“|z valorrman.inf | Denon

22900099

Otro inmoy. material

30050015145

1[AZ28122125

23.03.2006

D.FILOSOFIADER. |

C03901510FGO 1Y

3.887,61 [fotocoy
3.967,61

62990000]

Otros senicios

[1000223060]

1]CcFoo15100

[15.02.2006 |

‘D D FINAMCIERO Y T
CO3901510FI0 £y

151,84
151,94

52800000

Mat de ofi.ard noin

[1000251613]

[01.06.2006

‘D. D. ROMANO
CO3801510FJ0 &

.
192,04 |cartuct
.

192,04

62QDDUDD|Matde ofi.ord hain

[1000244415]

[10.05 2006

‘D. D, ADMIMNISTRATIVG
C039015810FM0 LY

17,00 [Bolsas

17,00

22800000 [Elernentos transporte [1000245518]

[12052006 |

‘D. D. INTERMACIONAL
CO3801510FQ0 &Y

588,70 |TFT17

588,70

BQQDDDDD|Matde aofi.ord nain

[1000246663]

[17.05.2006 |

‘D. D COMNSTITUCION.
C03901510FR0 &Y

.
187,68 |varios
.

187,68

62700000|Pubncid propaganda |1000239805|

1[CFo015100

[24.042006 |

‘D. D. GIVIL
CO2801510FS0 1,

423 52

123,52

Este tipo de listados se conoce en Genesis como listados & ¢ | & & | &= « | 8 55 |

en formato ALV. El formato ALV permite la utilizacion de los distintos iconos de filtros,

ordenacion ascendente y descendente, bisqueda, etc.; todos ellos se describiran en méas detalle en el

apartado de disposiciones, en este mismo manual. Normalmente (y el listado de gastos

comprometidos no es una excepcién), el formato ALV permite, al hacer doble clic en una de las

lineas, acceder al documento presupuestario indicado en la misma:
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Posicidn doc. 3005002004 1 Paosicianar Fa|
Texta MANTEMIMIENTO FOTOCOPIAS CANOMN

Contral

+| Posicidn autorizada

Walores

EUR

Impte.inicial 6.000, 60

Impaorte total 6.000, 60

Impaorte maodif. 0,00

Impaorte abierto 4,834 15

Documento de referencia
Sal.

Otros datos
Acreedor £28122125 CAMOM ESPARA S A,

Blogue de imputacidn
Centro gestor 0396151 M exped. 2008/000839
FosPre G/22080008/2000 Fondos
Centro de coste A151

Una vez en el documento presupuestario se completa el circulo con la navegabilidad de los
mismos. En otras palabras, se permite consultar su consumo, el importe abierto, etc., como se

describe en el apartado de navegacion de documentos presupuestarios.

Volviendo al informe € , Si solamente se desea ver el total de comprometido de las 6rdenes

de coste pero no el detalle de las partidas individuales, se pulsa E en la linea de total del listado,

mostrandose la informacion de la siguiente manera:

“e dacum ref.| P...|Acreedor Fecha doc.  |Orden “|Denominacion del objete “|z Walar/mon.int | Denaminacicn
ED3901510FFD 25D, D. PENAL . 2.953,70
E03801510F G025 D. FILOSOFIA DER. 1 . 45,73
E03901510FH0Z;D. ECO. APLICADA IV - 1.343,29
ED3901510FJ0 £5D. D. ROMANO . 1.159,98
ED3901510FK0 &5 D. D. ECLESIASTICO - 266,65
ED3901510FLO Z5D. HISTORIA DERECHO ] 694,25
E03801510FM0 5D, D. ADMINISTRATIVO . 570,38
ED3901510FP0 25D, D. TRABAJO Y 5.5, - 660,57
ED3901510FG0 5D, D INTERNACIONAL ] 146,14
E03901510FR0Z;D. D. CONSTITUCION. - 2.159,97
ED3901510FS0 5D, D. CNIL . 54,86
E03801510FTO 5D, D. PROCESAL . 33,60
ED03901519997 5 SERVICIO DE FOTOCOPIAS = 20.491,39
ED3901519998 L5 TELEFONIA IBERCOM . 99.707,28
ED330151A100 &5 DECANATODIRECCION - 643,60
ED390151A400 £5 DELEGACION ALUMNOS ] 325,50
E03801518000 &5 GERENCIAADMINIST. . 48.054,09

179.280,98

- Informe de gastos reconocidos

Este listado muestra las partidas individuales de los documentos que se encuentren fase de
Orden de Pago (O) y sus ajustes positivos y negativos independientemente de si se encuentran en
fase preliminar o no. Ademas, recogera los importes de los traspasos manuales de coste realizados
entre las 6rdenes de un centro gestor: el caso méas habitual es el cargo de la telefonia Ibercom entre

la orden compensatoria de telefonia y las distintas secciones y departamentos de un centro gestor.
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Al visualizar los documentos

@ @ B JE( Otros criterios de seleccidn...

ADO FM se observara que el orden
a
acreedor es el codigo de Caja Fijay cunade trsenes 0390151
no el de la factura justificada en el ciasedecoste
n]
mismo. Notese que la denominacion o e ciases ge coste
del listado varia cuando se solicita | patos de contatilizacidn
., Fecha de contabilizacidn 01.01.2008 a 3 .12.2008 @
desde la ventana de navegacién del
. . Opciones
informe total de gastos, figurando | variante devisuaiizacisn /RECONDCIDO  Gastos reconocidos
. | Otras opciones... |
en este caso “Pl partidas reales”. La

ruta de men( SAP al listado es [Controlling -> Sistema de informacién -> Informes para los centros ->|

[Informe de gastos reconocidos|. Las opciones de seleccion son:

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es

excluyente del siguiente.

e Grupo de 6rdenes: se indicara el valor del grupo de 6rdenes cuando se desee conocer el
importe justificado en fase de reconocido y traspasos de todo el centro gestor. Este campo es

excluyente del campo de valor(es).

e Clase de coste: se indicara un valor cuando se desee delimitar la basqueda a un gasto en
concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 62900000 indicaria el gasto justificado en

“material de oficina ordinario no inventariable”.

e Fecha de contabilizacion: se indicara el intervalo de fechas deseado de evaluacién del listado.

Al pulsar el botén Ejecutar (@) se obtiene el siguiente informe:

= = =

Clcoste : Denom.cl.coste N*doc ACh|Ndoc.ref. Cta.contrapart.|Denominacion cuenta contrapartida |Fecha doc Orden Denom.objeto E
00000 Equip.proc.informac.  |101182840 1(8100254448 B28639896 |CLEVISAS.L 25.02.2008 |E03901510FF0 |D. D, PEMNAL [~
101182841 1|8100254449 B286308BAE |CLEVISAS.L 25.02.2008 IZ‘
62700000 |Fublicid. propaganda (101284622 1(8100384688 | CFO015100  |Ftad. de Derecho 04.04.2008 E
62890000 Otros Suministros 101170508 1(8100181781 | CFO015100  |Ftad. de Derecho 12.02.2008 !
B2800000|Mat de ofi.ord noin 101157965 18100140499 |(B33860379 SANDRATOR, S.LL 23.01.2008 I
1011828486 1(8100254454 B2BG398B9E  |CLEVISAS.L 14.02.2008 ]
101304171 1|8100444672 BE3BEOITY | SANDRATOR, SLL 10.04.2008 ]
101203308 1|8100363072 B28639896 |CLEVISAS.L 28.02.2008 1
101341764 1(8100540945 B82560947  |OFIPAPEL CENTER. S.L. 28.04.2008 K
101341786 1(8100540947 | B82560947 |OFIPAPEL CENTER. S.L. 30.04.2008 ]
62910000 Prensa,Rev, libros 101156096 1(8100138599 |A28709228  |HISPAGRAPHIS,SA. 16.01.2008 1
101158624 1(8100141217 | Q2868052H  |LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO |11.01.2008 Tk
200025406 | 44 31.03.2008 L
200025407 | 38 31.03.2008 I
101192671 1(8100303941 | Q2868052H  |LIBRERIAFACULTAD DE DERECHO |12.02.2008 EE
101199951 1(8100343490 B82947326 |MARCIAL PONS LIBREROS.L. 30.01.2008 ]
101200535 18100344322 |A28709228 HISPAGRAFPHIS, S A 08.02.2008 I
101201180 1|8100351962 | B92947326 |MARCIAL PONS LIBREROS.L. 29.02.2008 ¢
101201188 1(8100351971 |A28700228  |HISPAGRAPHIS S.A 06.03.2008 I
101302475 1(8100419721 | Q2868052H |LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO |03.04.2008 IE
101200506 1(8100343703 | Q2868052H  |LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO |[12.02.2008 [~]
Dl [ 1410
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Este listado tiene las mismas funcionalidades expuestas en el listado de comprometido, pero
la informacion varia si se hace doble clic en una linea que representa un documento presupuestario
(cuyos documentos en Controlling comienzan por 1) o un documento de traspaso manual de coste
(que comienzan por 2). Se muestra, por diferir su aspecto del mostrado en imagenes anteriores, la

ventana de ejemplo de un traspaso:

b=\ var.antr. Centro de Costey Orden Jed} Entrada en lista et}
I: MPos |(CeCo ant. Crden ant. Cl.coste Importe Mon. |CeConuevo |Orden nueva |Cantidad total UM |Texto |
| Jooo1 ATET 31390151 C000/62810000 8.824 068 EUR A1510FM0  |[E03901510FMO 0,080 concurso
|_ oooz  A151 E0390151CO00E2810000 4.382 .56 EUR A1510FKD  |[E03301510FKD o, 008 CONCUrso
|_ ooo3  A151 E0390151CO00E2810000 11.488,88 EUR A1510FS0  |[E03901510FS0 o, 008 CONCUrso
|_ o004 A151 ED390151C000E2910000 11 193,52 EUR A1510FRO [ED3901510FRO o, 08 COncurso
|_ ooos  A1a1 E0390151CO00E2810000 19.136,00 EUR A1510FHO0  |[E03901510FHD o, 008 CONCUrsa
|_ 0006 A151 E0390151CO00E2810000 5.219 76 EUR A1510FG0  |[E03901510FLO o, 008 CONCUrsa
|7 oooy  A151 E0390151CO00E2810000 7.480,72 EUR AT510FI0 E03301510FI0 o, 008 CONCUrso
|_ ooog  A151 E0390151CO00E2810000 1.512 16 EUR A1510FLO  |[E03901510FLO o, 008 CONCUrso
|_ ooos  A151 ED330151C000E2910000 29.243,76 EUR A1510FQ0  |[ED3901510FQ0 o, 008 COncurso
|: o010 A1a1 E0390151CO00E2810000 19.431,36 EUR A1510FM0  |[E03901510FMNO o, 008 CONCUrsa

Informe de traspasos manuales

Este listado muestra o uen o
7 - . - - . a
unicamente las partidas individuales ., e srenss T
de los traspasos manuales de COSte ... s cocte .

0
Grupo de clases de coste

realizados desde una orden

compensatoria a otras ordenes de

Datos de contabilizacion
Fecha de contabilizacian o1.01.2008 a 3 .12.2008

coste o de Ordenes entre si.

Complementa el informe de gastos imputados. Al solicitar la ventana de navegacion del informe

total de gastos, no aparece esta opcion ya que su importe aparece integrado en el listado de partidas

individuales de reconocido. La ruta de ment SAP al listado es [Controlling -> Sistema de informacion -}

[> Informes para los centros -> Informe de traspasos manuales]. Las opciones son:

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es

excluyente del siguiente.

e Grupo de 6rdenes: se indicara el grupo de 6rdenes cuando se desee conocer el importe total
traspasado entre las distintas unidades de gasto de todo el centro gestor. Hay que tener en cuenta
que solicitando asi el listado el importe total sera siempre cero ya que mostrara las 6rdenes de

coste origen y destino del gasto. Este campo es excluyente del campo de valor(es).

e Clase de coste: se indicara un valor cuando se desee delimitar la busqueda a un gasto en
concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 82900000 indicaria el gasto justificado en
“material de oficina ordinario no inventariable”. Para facilitar la contabilizacion de los traspasos

manuales de coste se crearon clases de coste especificas con el patron 8XxXXxxXxx.

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econdmica Pagina 13 de 14



Informes de controlling Version 1.0

e Fecha de contabilizacion: se indicaré el intervalo de fechas deseado de evaluacion del listado.

Al ejecutar este informe (pulsando el bot6n Ejecutar LI?‘3') se obtiene el siguiente informe:

Clcoste : Denom.cl.coste “I1° doc. J|Fechadoc. | Ohbjeto *|Denominacion ohjeto™ z Yalibl| Denaminacion OhjintTras_| Penorn.obj.
E2910000| Prensa,Rev, libros 200025406 31.03.2008 |EO3801510FF0 |D. D. PENAL 5.084 96 |concurso revista extranjera A1E1 ACULTAD
200025407 |31.03.2008 T02,29 |revista extranjera no concurso AlE1 ACLULTAD
82900000 |Mat de ofi.ord no in 200025924 17.04.2008 86,77 |fotocopias canon enero-marzo A151 ACULTAD
825910000 |Prensa,Rev, libros 200025608 |07.04.2008 106,73 |fotocopias cersa febrero AlE1 ACULTAD
200025610 07.04.2008 BO,62 |fotocopias cersa febrero AT51 ACULTAD
200025611 |07.04.2008 70,06 |fotocopias cersa febrero A1E1 ACLULTAD
annn?&a22 /17 na 2nna 1&1 75 |fataranias raraa marmn ot a1l Tan

Este listado tiene las mismas funcionalidades expuestas en el informe de reconocido,
aunque, como su propio titulo indica, al hacer doble clic en una linea siempre se accederd a

documentos de traspaso manual de coste.

B var.entr. Centro de Coste y Orden | Entrada en lista ]
| M°Pos|CeCoant.  |Orden ant. Cl.coste Imparte Mon. |CeConuevo Orden nueva |Cantidad total Ut | Texdo |
| |ooon &S =300151 G000 62910000 8.984,06 EUR A1S10FMOD E03901510FM0 0,000 concurso
| |pooz st E0380151C000[62910000 4.382 56 |EUR [A1510FKD  E03901510FKD 0,880 concurso
| looos st E0380151 CO0052510000 11.488,88 EUR A1510FS0  E03901510FS0 0,000 concurso
| |ooos ms E0300151 CO0052810000 11.193,62 EUR MS10FRD E03901510FR0 0,000 concurso
| |ooos |a1s1 E0380151C000[62910000 19.136,00 |EUR [81510FHD  ED3901510FHD 0,880 concurso
| looos st E0380151 CO0052510000 5.219,76 EUR A1510FGO  E03801510FLD 0,000 concurso
| Jooo7 ja1s1 E0300151 CO0052810000 7.480,72 [EUR A1510FI0  [E03801510FI0 0,000 concurso
| |oooe m1s1 E0380151C000[62910000 1.512,16 |EUR A1510FLD  E03301510FLD 0,880 concurso
| loooe st E0380151 CO0052510000 29.243,76 EUR A1510FQ0  E03901510FQ0 0,000 concurso
| Jooto s E03001 51 CO0052810000 19.431,36 EUR MAS10FND  E03901510FND 0,000 concurso

@ Desde 2008, el objeto interlocutor del traslado mostrado (la otra parte que interviene en un
traspaso de costes) siempre es el centro de coste, en lugar de la orden de coste.
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