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Informes de controlling 

 Este apartado explica listados basados en órdenes de coste. A partir de 2008, no todos los 

centros gestores tienen asociadas órdenes de coste, por lo que los informes aquí explicados 
pueden no ser aplicables a su centro/servicio.  

 
El módulo de Controlling recoge todos los registros efectuados  tanto por Génesis como por 

el gestor de expedientes. El sistema de informes de este módulo presenta una serie de listados, 

algunos de ellos de tipo estándar y otros hechos a medida destinados a cubrir las necesidades 

específicas de la información a suministrar, por ejemplo, a los departamentos de los distintos 

centros gestores. 

En los siguientes apartados se detallan cada uno de los informes siguientes: 

 Informe de totales. 

 Informe de gastos imputados. 

 Informe de dotación (en caso de variaciones). 

 Informe de gastos comprometidos. 

 Informe de gastos reconocidos. 

 Informe de traspasos manuales. 

 
En el caso de Facultades y Escuelas Universitarias, se recomienda entregar a las distintas 

unidades de gastos (departamentos, decanato, biblioteca, etc.) los listados en negrita de la lista 

anterior. 

Informe de totales 

Este informe permite conocer en todo momento cual es el presupuesto asignado, gastado y 

disponible de cada una de las órdenes de coste (Departamentos, Decanato, Gerencia, Biblioteca, 

etc.) que componen el centro gestor. Se accede desde la ruta de menú SAP Controlling -> Sistema de  

información -> Informes para los centros -> Informe de totales . 
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Las opciones de selección son: 
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 Sociedad CO: 1000. 

 Grupo de órdenes: se indicará el 

valor del grupo de órdenes cuando 

se desee conocer la situación 

completa de todo el centro gestor. Obsérvese que dicho valor coincide con el código del centro 

gestor. Este campo es excluyente del campo de valor(es). 

 Valor(es): se indicará el código de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Recuérdese 

que el formato de una orden sería E0390151D000 a partir de 2008 y C0390151D000 para los 

ejercicios 2006 y 2007. Este campo es excluyente del de grupo de órdenes. 

Al ejecutar esta selección ( ) se obtiene el siguiente informe con las siguientes 

características: 

 

Este informe presenta tres áreas diferenciadas: el área de navegación de informes, el área de 

navegación de ejercicio y el área de navegación del informe seleccionado. 

El área de navegación de informes indica los informes que 

se ejecutan bajo la misma transacción. Como puede verse en la 

imagen, hay disponibles dos listados: Lista: Presup./Real/Compr. y EJECUCIÓN PPTO. 
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Por defecto, siempre 

aparecerá seleccionado 

Lista: Presup. / Real / 

Compr. (el listado que 

aparecía en la imagen 

anterior), pero si se desea 

visualizar únicamente la 

ejecución del presupuesto se 

hará doble clic en la opción 

correspondiente y se 

mostrarán las órdenes con el 

gasto realizado y en qué fase 

presupuestaria se encuentra el mismo. A la derecha puede verse el aspecto del listado. 

El área de navegación de ejercicio permite cambiar el 

ejercicio de análisis de informe. 

En el área de navegación del informe seleccionado se 

visualiza la información solicitada, ya sea de todo el centro 

gestor (si se solicitó el grupo de órdenes) o de una única orden de coste (si se indicó un valor 

específico). Este informe contiene dos áreas diferenciadas: 

 Datos de cabecera: con el nombre del informe, fecha de ordenación, grupo de órdenes u orden 

para el que se ha solicitado y el ejercicio. 

 Datos de posición: presenta las siguientes columnas: 

o Órdenes: visualiza la orden o grupo de órdenes solicitadas 
o Presupuesto: es el importe total del presupuesto asignado a cada una de las órdenes. Este 

presupuesto se compone de la dotación inicial, y en su caso, las devoluciones y suplementos. 
o Comprometido: es el importe total de todos los documentos en fase R, A, D justificados con 

la orden indicada. En este apartado se deben hacer dos consideraciones: la primera, que las 
facturas no incorporadas a un documento ADO/O se visualizan en esta columna, ya que 
presupuestariamente el gasto no ha llegado a la fase de obligación hasta que las facturas son 
incorporadas al documento ADO/O correspondiente; y la segunda, que los documentos de 
ajuste de valor negativos que se encuentren en fase preliminar (aún no contabilizados por el 
Servicio de Intervención) no están incluidos. 

o Reconocido: es el importe total de todos los documentos en fase O (positivos o negativos) y 
también de los traspasos manuales de coste realizados por el centro gestor. 

o T. Consumo: es la suma de las columnas de Comprometido y Reconocido. 
o Disponible: es la diferencia entre el presupuesto y el consumo realizado. 
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Desde esta área, haciendo doble clic en alguno de los 

importes indicados en las columnas Presupuesto, 

Comprometido y Reconocido, se habilitan las siguientes 

opciones de navegación para acceder directamente a los 

listados de partidas individuales correspondientes (PI 

presupuesto, PI comprometido y PI reales, 

respectivamente), que se explican a continuación. 

Activar la integración con MS Excel 

Puede visualizar la información directamente dentro de una hoja de cálculo de MS Excel. Al 

hacerlo, se establece una comunicación bidireccional entre SAP y MS Excel, por lo que los datos no 

son modificables en ese momento, pero sí puede copiarlos y pegarlos en otra hoja de MS Excel, y 

usar esta otra hoja para ordenar, clasificar, o generar gráficos estadísticos. Para activar o desactivar 

la integración con MS Excel, siga estos pasos: 

 Pulse el botón Opciones/Integración Office ( ). 

 En la ventana que aparece hay un apartado llamado Integración Office. En él, marque 

Microsoft Excel, y acepte la ventana. O bien marque Inactivo para desactivar dicha 

integración, y acepte la ventana. 

 Si ha activado la integración con MS 

Office, tras unos segundos, aparecerá una 

ventana como la de la derecha. Debe pulsar 

Habilitar macros, ya que, en caso 

contrario, la hoja de cálculo no tendrá 

datos. Si no le aparece esta ventana, 

probablemente su configuración de 

Microsoft Office no le permite ejecutar 

macros y deberá modificarla. 

 Una vez habilitadas las macros, aparecerá Microsoft Excel incrustado en la ventana de Génesis, 

en el espacio en el que aparecía el listado convencional. 
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Puede usar la opción de menú Archivo -> Guardar copia como… de Microsoft Excel para 

guardar una copia en formato XLS del listado que posteriormente podrá manipular. 

 Recuerde que la integración con MS Office permanece mientras no la desactive. Se 

recomienda usarla únicamente para obtener una copia rápida en formato XLS de los datos, 
y desactivarla tan pronto como se ha obtenido esta copia. 

 

Informe de gastos imputados 

Este informe genera un listado con formato distinto a todos los restantes de Controlling por 

lo que no es navegable y su solicitud se realiza orden por orden con un proceso en ejecución en 

fondo (si se indica un intervalo de órdenes, los gastos no se individualizan por cada una de ellas). 

La información que detalla este listado se compone de todos los gastos registrados a través 

de Génesis y del gestor de expedientes con la orden de coste solicitada, independientemente de la 

fase presupuestaria en que se encuentren (R, A, D, O). Además, si se trata de facturas se muestra la 

información contenida en la factura véase: acreedor, número de factura, etc. Si la factura aún no 

está incorporada se incluye también el texto indicado durante el registro de la misma. 
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El listado se accede a través 

de la ruta de menú SAP Controlling  

-> Sistema de información ->  

Informes para los centros -> Informe  

de gastos imputados . Las opciones 

de selección son: 

 Ejercicio: ejercicio del que se quiere obtener la información. 

 Orden: se indicará el código de una orden de coste, un intervalo o bien un filtro (p.e.: 

E0390151*). 

 Posición presupuestaria: puede limitar el listado a posiciones presupuestarias concretas, 

mediante valores individuales, intervalos o filtros (p.e.: G/2*/2000). 

 Gastos agrupados por partida presupuestaria: si marca esta casilla, el listado aparecerá 

ordenado y subtotalizado por partidas presupuestarias. 

 

Al ejecutar esta selección (pulsando el icono Ejecutar ) se inicia su solicitud en 

ejecución en fondo. Posteriormente, cuando Génesis nos indica que se ha obtenido nuestra orden 

SPOOL se obtiene un informe con las siguientes características: 
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Además de poder visualizarlo e imprimirlo, este informe puede ser exportado a otras 

aplicaciones (Word, Excel) como se detallará en el apartado correspondiente del manual. 

 Tenga en cuenta que el listado indica los importes cargados a presupuesto, por lo que las 

obligaciones imputadas al sector II y elementos comunes figurarán con cantidades 
minoradas en el IVA deducible (100% para sector II y prorrata variable para elementos 
comunes). Las facturas aún no incorporadas aparecerán con el importe real y un asterisco 
que indica que no suman al total del listado. 

 

Informe de dotación 

Este listado muestra las partidas que 

componen el presupuesto de una orden o 

grupo de órdenes (según se realice la 

selección) diferenciando, en todo caso, entre 

las partidas del presupuesto inicial y sus 

correspondientes devoluciones (minoración 

de la dotación) o suplementos (incremento 

de la dotación). Al listado se accede a través de la ruta de menú SAP Controlling -> Sistema de  

información -> Informes para los centros -> Informe de dotación . Las opciones de selección son: 

 Sociedad CO: 1000. 

 Orden: se indicará el código de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es 

excluyente del siguiente. 

 Grupo de órdenes: se indicará el valor del grupo de órdenes cuando se desee conocer la 

dotación completa de todo el centro gestor. Hay que tener como referente que el total de este 

listado debe coincidir con el crédito total dotado por la Unidad de Planificación y Control del 

Presupuesto del ejercicio corriente. Este campo es excluyente del campo de valor(es). 

 Ejercicio: se indicará el ejercicio objeto de análisis. 

 Valores totales: marque  este campo si quiere solicitar varios ejercicios para obtener un total. 

 

Al ejecutar esta selección ( ) se obtiene el siguiente informe: 
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Informe de gastos comprometidos 

Este listado muestra las partidas individuales de los documentos que se encuentren en 

cualquiera de las fases de Retención, Autorización o Compromiso (R, A, D), teniendo en cuenta que 

las facturas registradas y no incorporadas a un documento presupuestario (sea ADO o ADO FM) 

aparecen en este informe, aunque, en este último supuesto, se visualizarán los datos que recoge la 

reserva, y no los de la factura propiamente dicha como son el acreedor, el número de la factura, etc. 

En este informe de compromiso aparecerán también los ajustes de valor positivos de los 

documentos referenciados desde que se encuentren en estado preliminar, en cambio, los ajustes de 

valor negativos se incorporarán al comprometido cuando estén contabilizados por el Servicio de 

Intervención. 

El informe está disponible en la ruta de menú SAP Controlling -> Sistema de información ->  

Informes para los centros -> Informe de gastos comprometidos . 

Las opciones de selección del listado 

son las siguientes: 
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 Orden: se indicará el código de una orden 

de coste o un intervalo de las mismas. Este 

campo es excluyente del de Grupo de 

órdenes. 
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 Grupo de órdenes: se indicará el valor del Grupo de órdenes cuando se desee conocer el 

importe en fase de compromiso de todo el centro gestor. Este campo es excluyente del campo de 

valor(es). 

 Clase de coste: se indicará un valor cuando se desee delimitar la búsqueda a un gasto en 

concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 62900000 indicaría el gasto justificado en 

“material de oficina ordinario no inventariable”. 

 Fecha de contabilización: se indicará el intervalo de fechas deseado de evaluación del listado. 

 

Al pulsar el botón Ejecutar ( ) se obtiene el siguiente informe: 

 

Este tipo de listados se conoce en Génesis como listados 

en formato ALV. El formato ALV permite la utilización de los distintos iconos de filtros, 

ordenación ascendente y descendente, búsqueda, etc.; todos ellos se describirán en más detalle en el 

apartado de disposiciones, en este mismo manual. Normalmente (y el listado de gastos 

comprometidos no es una excepción), el formato ALV permite, al hacer doble clic en una de las 

líneas, acceder al documento presupuestario indicado en la misma: 
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Una vez en el documento presupuestario se completa el círculo con la navegabilidad de los 

mismos. En otras palabras, se permite consultar su consumo, el importe abierto, etc., como se 

describe en el apartado de navegación de documentos presupuestarios. 

Volviendo al informe , si solamente se desea ver el total de comprometido de las órdenes 

de coste pero no el detalle de las partidas individuales, se pulsa  en la línea de total del listado, 

mostrándose la información de la siguiente manera: 

 

Informe de gastos reconocidos 

Este listado muestra las partidas individuales de los documentos que se encuentren fase de 

Orden de Pago (O) y sus ajustes positivos y negativos independientemente de si se encuentran en 

fase preliminar o no. Además, recogerá los importes de los traspasos manuales de coste realizados 

entre las órdenes de un centro gestor: el caso más habitual es el cargo de la telefonía Ibercom entre 

la orden compensatoria de telefonía y las distintas secciones y departamentos de un centro gestor. 
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Al visualizar los documentos 

ADO FM se observará que el 

acreedor es el código de Caja Fija y 

no el de la factura justificada en el 

mismo. Nótese que la denominación 

del listado varía cuando se solicita 

desde la ventana de navegación del 

informe total de gastos, figurando 

en este caso  “PI partidas reales”. La 

ruta de menú SAP al listado es Controlling -> Sistema de información -> Informes para los centros ->  

Informe de gastos reconocidos . Las opciones de selección son: 

 Orden: se indicará el código de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es 

excluyente del siguiente. 

 Grupo de órdenes: se indicará el valor del grupo de órdenes cuando se desee conocer el 

importe justificado en fase de reconocido y traspasos de todo el centro gestor. Este campo es 

excluyente del campo de valor(es). 

 Clase de coste: se indicará un valor cuando se desee delimitar la búsqueda a un gasto en 

concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 62900000 indicaría el gasto justificado en 

“material de oficina ordinario no inventariable”. 

 Fecha de contabilización: se indicará el intervalo de fechas deseado de evaluación del listado. 

 

Al pulsar el botón Ejecutar ( ) se obtiene el siguiente informe: 
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Este listado tiene las mismas funcionalidades expuestas en el listado de comprometido, pero 

la información varía si se hace doble clic en una línea que representa un documento presupuestario 

(cuyos documentos en Controlling comienzan por 1) o un documento de traspaso manual de coste 

(que comienzan por 2). Se muestra, por diferir su aspecto del mostrado en imágenes anteriores, la 

ventana de ejemplo de un traspaso: 

 

Informe de traspasos manuales 

Este listado muestra 

únicamente las partidas individuales 

de los traspasos manuales de coste 

realizados desde una orden 

compensatoria a otras órdenes de 

coste o de órdenes entre sí. 

Complementa el informe de gastos imputados. Al solicitar la ventana de navegación del informe 

total de gastos, no aparece esta opción ya que su importe aparece integrado en el listado de partidas 

individuales de reconocido. La ruta de menú SAP al listado es Controlling -> Sistema de información -

> Informes para los centros -> Informe de traspasos manuales . Las opciones son: 

 Orden: se indicará el código de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es 

excluyente del siguiente. 

 Grupo de órdenes: se indicará el grupo de órdenes cuando se desee conocer el importe total 

traspasado entre las distintas unidades de gasto de todo el centro gestor. Hay que tener en cuenta 

que solicitando así el listado el importe total será siempre cero ya que mostrará las órdenes de 

coste origen y destino del gasto. Este campo es excluyente del campo de valor(es). 

 Clase de coste: se indicará un valor cuando se desee delimitar la búsqueda a un gasto en 

concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 82900000 indicaría el gasto justificado en 

“material de oficina ordinario no inventariable”. Para facilitar la contabilización de los traspasos 

manuales de coste se crearon clases de coste específicas con el patrón 8xxxxxxx. 
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 Fecha de contabilización: se indicará el intervalo de fechas deseado de evaluación del listado. 

 

Al ejecutar este informe (pulsando el botón Ejecutar ) se obtiene el siguiente informe: 

 

Este listado tiene las mismas funcionalidades expuestas en el informe de reconocido, 

aunque, como su propio título indica, al hacer doble clic en una línea siempre se accederá a 

documentos de traspaso manual de coste. 

 

 Desde 2008, el objeto interlocutor del traslado mostrado (la otra parte que interviene en un 

traspaso de costes) siempre es el centro de coste, en lugar de la orden de coste. 
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