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Contenido de la presentación

 Herramientas
 Variantes
 Disposiciones
 Exportación

 Módulo de Presupuestos
 Informe de modificaciones 

presupuestarias
 Dotaciones plurianuales

 Módulo de Gestión de Proyectos
 Resumen anual de proyectos
 Listado de justificación de facturas de 

programas de inversión
 Modulo de Ejecución del Presupuesto de 

Gastos
 Consulta de disponible
 Listado Gastos On-line
 Documentos acreedor
 Informe de Situación de fondos

Contenido
 Módulo de Ejecución del Presupuesto de 

Ingresos
 Listado de Ingresos On-line
 Saldo de Partidas de Deudor
 Listado de Relación de contraídos-

Aplicaciones
 Módulo de Tesorería-Contabilidad 

Patrimonial
 Consulta de extractos
 Visualizar saldos
 Visualizar/Modificar partidas

 Módulo de Activos Fijos
 Visualizar Activo Fijo a modo de 

explorer de AF
 Relación de altas y bajas de AF del 

ejercicio
 Módulo de Controlling

 Informe de totales.
 Informe de gastos imputados
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Introducción

Introducción

Cada bloque del menú principal de Génesis tiene su
propio sistema de información y dada su amplia
casuística nos centraremos en aquéllos más versátiles,
respondiendo así a las preguntas y búsquedas más
habituales.
No abordaremos las búsquedas e informes del Gestor
de Expedientes porque debido a la implantación de
IG4s (papel cero) no va a tener continuidad ya que
toda la tramitación económica se integra en Génesis.
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Introducción

Necesidad vs procedimiento de búsqueda 
Cuando se necesita obtener información no incluida en un
informe estándar, ¿cuál es el procedimiento más
recomendable?
 Analizar la necesidad – consultar cómo se registra en

Génesis (p.e.: visualizar documento contable)
 Utilizar los siguientes informes dependiendo del criterio

a utilizar.

Criterio Informe
NIF Acreedor Documentos acreedor
Cuenta contable Visualizar y modificar partidas
NIF Deudor Saldo partidas
Crédito Informe Gastos Online
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Herramientas

Herramientas

 Variantes: qué son, cómo se crean y para qué se
utilizan.

 Disposición: qué son, creación y utilización.
 Exportación
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Variantes

Variantes 

• Son plantillas de consultas periódicas o habituales que
puede crear cada usuario

• Disponibles para todos los usuarios, salvo que se marque
como específica, es decir, propia.

• Creación y uso a través del ejemplo de la consulta qué
documentos de IRPF se han registrado y el importe
devuelto a los Servicios Centrales de un centro gestor

• Opción de menú SAP: Ejecución del presupuesto de
gastos Sistema de informes  Documentos acreedor.

• Manual de informes de uso frecuente.

https://www.ucm.es/ucpe/file/03_informes_uso_frecuente
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Variantes: creación (II)
Para saber los criterios que hay que utilizar, se consulta un
documento contable de devolución de IRPF a SSCC a través
de la opción Contabilidad patrimonial  Documento contable
 Visualizar.

Variantes
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Variantes: creación (III)
Los criterios diferenciadores de este documento son:
 Clase de documento: KF
 NIF acreedor: TESORERIA
 Referencia: CF00xxx00 (código de Caja Fija del centro gestor)

Variantes

Se trasladan estos datos al informe de Documentos acreedor:



P
E
R
S
O
N
A
L
I
Z
A
C
I
Ó
N

D
E

I
N
F
O
R
M
E
S 

G
E
N
E
S
I
S

9

Variantes: creación (IV)
Variantes

Se pulsa delimitaciones opcionales, en la parte superior
aparecen dos ventanas. En la de la derecha se encuentra el
campo Clase pero el campo Referencia no se encuentra
habilitado por defecto. Se busca en la ventana de la izquierda y se
traspasa a la ventana de la derecha.
En esos se incluyen los valores:
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Variantes: creación (V) 
Una vez rellenado los campos, a continuación, en el menú superior se
selecciona la opción Pasar a Variantes Grabar como variante…

En la ventana que aparece debe cumplimentar al menos los dos
primeros campos. En el campo Variante se indica un nombre
adecuado a la consulta realizada y en el campo Signific. se indica una
descripción detallada de esta plantilla.
Es conveniente que marque la casilla Proteger variante, para evitar
que otros usuarios modifiquen su variante por error.
Después se graba pulsando Grabar y Génesis nos dará un
mensaje en la parte inferior de la pantalla que la variante ya ha sido
grabada.

Variantes
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Variantes – utilización (VI)
Desde el menú principal, se accede al listado en el que se ha creado la
variante y, una vez allí, se pulsa el icono Seleccionar variante para
seleccionar una de entre las disponibles .

Variantes

Si en el campo Creado por,
aparece un valor, se puede
borrar y al pulsar Génesis
mostrará todas las variantes
existentes para ese listado.

Al seleccionar la variante deseada, Génesis rellenará
automáticamente los datos que se grabaron en su momento como
modelo de esta plantilla.
Finalmente, se ejecutará la consulta haciendo clic en Ejecutar
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Disposiciones 

• Permiten crear listados a medida dentro de los
informes estándar del sistema, con los campos
necesarios según la búsqueda a realizar.

• Creación y uso a través del ejemplo de la consulta de
las facturas de un proveedor.

• Opción de menú: Ejecución del presupuesto de
gastos  Sistema de informes  Documentos
acreedor.

Disposiciones

Manual de informes de uso frecuente
Vídeo uso de disposiciones o layouts

https://www.ucm.es/ucpe/file/03_informes_uso_frecuente
https://youtu.be/CVuTDMB2Ljc
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En esta pantalla se rellenarán los siguientes campos: 
• Cuenta de acreedor: NIF del acreedor a consultar  
• Sociedad: 1000

Disposiciones

Disposiciones: creación (II)

• Partidas (tod.): se selecciona esta opción para obtener todos los
movimientos en el intervalo de fechas señalado, p.e.: 01.01.2023 a
31.12.2023.

• Clase: se marcan los cuatro selectores 
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Se pulsa . Génesis generará un listado similar a:

Disposiciones

Disposiciones: creación (III)
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El número de la factura del proveedor no aparece por defecto en el
listado. Para incluirlo en el listado mostrado se pulsa el icono
Modificar disposición y se muestra una ventana con dos
columnas con diversos campos.

Disposiciones

Disposiciones: creación (IV)
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Disposiciones

Disposiciones: creación (V)

 Bloque de la izquierda: son los campos que se visualizan
por defecto al ejecutar la opción correspondiente por
Génesis.

 Bloque de la derecha: son los campos disponibles para
configurar el listado a nuestra necesidad. Se recomienda su
colocación por orden alfabético para realizar fácilmente la
´búsqueda del campo deseado

 Una vez localizado el campo Referencia se marca (se
pueden varios campos) y se traspasa a la columna de la
derecha.
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Disposiciones

Disposiciones: creación (VI)
 Se traspasan:

todos los campos desde el bloque de la derecha hacia
la izquierda, se eliminan del listado visualizado.

los campos marcados desde el bloque de la izquierda
hacia la derecha, se añaden en el listado visualizado.

los campos marcados desde el bloque de la derecha
hacia la izquierda, se eliminan del listado visualizado.

todos los campos desde el bloque de la izquierda hacia 
la derecha en el listado visualizado.
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• Si se quiere incluir el campo marcado en una posición concreta
del bloque destino, se señalará el campo delante del cual se
quiere colocar.

Disposiciones

Disposiciones: creación (VII)

• Una vez, construido el listado deseado se pulsa y se
regresa al informe solicitado pero con los campos seleccionados.
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Sobre este informe se pueden realizar las operaciones:
[Fijar filtros] [Clasificación ascendente]

[Subtotales] [Clasificación descendente]

Se selecciona la columna o columnas a clasificar, filtrar, etc., p.e. el
campo Referencia y después se pulsa el icono de clasificación
ascendente. Se ordena el listado por el número de factura.

Disposiciones

Disposiciones: creación (VIII)

Si la búsqueda de facturas es una tarea habitual, se recomienda
grabar este formato de listado para no repetir de nuevo el
procedimiento indicado cada vez que se ejecute el informe. Para ello
se pulsa el icono Grabar layout
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En la ventana de diálogo se indicarán los siguientes valores:

Disposiciones

Disposiciones: creación (IX)

• Disposición: es el nombre dado a la disposición que comenzará
con “/” si se desea que esté visible para todos los usuarios de
Génesis.

• Especif. de usuario: se marcará cuando se desee que sea visible
para el usuario que la ha grabado. No podrá comenzar por “/”.

• Denominación: descripción detallada de la disposición creada
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Disposiciones – creación (X)
• Se mantienen marcadas las casillas de verificación del apartado

Objetos parciales para que nuestra “disposición” conserve todos
los criterios de filtros o clasificación utilizados. Para grabar esta
disposición se pulsa

• En la parte inferior de la pantalla, Génesis mostrará el mensaje
“Se ha grabado la disposición”.

• Esta disposición se puede utilizar en el informe Documentos
acreedor de dos formas:
a) en la pantalla principal del informe tiene dos alternativas:

directamente desde la pantalla de selección, o
b) una vez obtenido el listado en pantalla.

Disposiciones

¡¡¡ No sobrescribir disposiciones generales y ajenas!!! (consola de 
facturas)
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Disposiciones - uso (XI)

A. Uso desde la pantalla principal del informe 
• Se rellenarán los datos deseados en la pantalla de

selección del informe: NIF, intervalo de fechas deseado,
etc.

• En la parte inferior de la pantalla en el campo
Disposición, se indica el nombre de la disposición a
utilizar.

• Al pulsar el botón Génesis muestra el listado del
acreedor solicitado con los campos y clasificación tal
como se definieron en la disposición indicada.

Disposiciones



P
E
R
S
O
N
A
L
I
Z
A
C
I
Ó
N

D
E

I
N
F
O
R
M
E
S 

G
E
N
E
S
I
S

23

B. Uso desde el listado del acreedor solicitado
• Se rellenarán los datos deseados en la selección del

informe: NIF, intervalo de fechas deseado, etc. y se
pulsa directamente el botón

• Génesis muestra el informe con los campos habituales
por defecto. A continuación, se pulsa Seleccionar
disposición y se escoge la deseada. Se obtiene el
informe según nuestras necesidades. La disposición se
puede cambiar por otra en cualquier momento mientras
se está visualizando el listado o incluso modificarla si se
desea añadir algún criterio adicional.

Disposiciones

Disposiciones – uso (XII) 
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Exportación

Exportación 
Los informes solicitados en Génesis se pueden exportar a otras
aplicaciones. Las más habituales son Excel y Word. En Génesis, la
posibilidad de exportación se encuentra en dos opciones del árbol
de menú: “Lista” y “Sistema”, aunque su funcionamiento es similar.

En los informes que no esté disponible la opción de Exportar en el menú de
“Lista” se podrá utilizar la opción del árbol de menú: Sistema Lista 
Grabar Fichero local.

Manual de informes de uso frecuente.

https://www.ucm.es/ucpe/file/03_informes_uso_frecuente
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Exportación a Microsoft Excel 

Utilizamos el informe Contabilidad patrimonial  Cuenta 
Visualizar / Modificar partidas. Este proceso se puede realizar en
prácticamente todos los informes disponibles en Génesis.
Cuando se está visualizando en pantalla el informe solicitado, si se
desea analizarlo en Excel se pueden seleccionar en el menú
superior una de las dos opciones siguientes:
 Lista Exportar Hoja de cálculo o
 Lista Exportar Fichero local.

Exportación

Además en algunos informes de Génesis (p.e. consulta de
efacturas) aparece directamente el ícono en él destacan las
mismas opciones, entre otras:
 Hoja de cálculo
 Fichero local
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Exportación a Microsoft Excel (II) 
Lista Exportar Hoja de cálculo del coste
Génesis muestra la ventana de diálogo

Exportación
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Exportación a Microsoft Excel (III) 
Se escoge la opción de Excel (en formato XLSX Office 2007). Al
aceptar, Génesis solicita un nombre y una ubicación para su archivo:

Exportación

Al pulsar [Guardar] se abre automáticamente el fichero Excel con la
información exportada.



P
E
R
S
O
N
A
L
I
Z
A
C
I
Ó
N

D
E

I
N
F
O
R
M
E
S 

G
E
N
E
S
I
S

28

Exportación a Microsoft Excel (IV) 
Lista Exportar Fichero local
Génesis muestra la ventana de diálogo

Exportación
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Exportación a Microsoft Excel (V) 
Si se selecciona la opción:

 s/conversión: genera una copia del listado en texto simple .txt que
muestra las tablas y recuadros como guiones y barras verticales.

 Texto con tabuladores: genera un fichero .csv (xls) para
importarlo con Excel. No guarda gráficos ni estilo de texto.

 Rich Text Format, se generará un fichero .rtf que se puede abrir
con Word o cualquier otro procesador de texto.

 Form. HTML: destinado a su publicación en la web.
 En portapapeles: transfiere al portapapeles aproximadamente la

misma información similar al fichero en formato de texto simple.

En estas opciones Génesis mostrará una ventana de diálogo donde se
especifica el nombre y la ubicación del fichero. Una vez guardado, no
se abrirá automáticamente el mismo.

Exportación
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Exportación a Microsoft Word 
Existen informes que no permiten seleccionar el texto que contiene,
p.e. el de situación de fondos, el listado de Gastos Imputados de
Controlling, etc. Génesis los muestra con el escudo de la UCM y si no
se especifica otro formato se guardarán en formato .pdf.
Muchos de estos listados se generan en fondo, por ello es necesario
acudir a la lista de órdenes SPOOL propias, en el árbol de menú de
SAP: Sistema Órdenes SPOOL propias.

Exportación

Para visualizar el informe, se pulsa en el icono de la columna TP.
Cuando Génesis muestre el listado, se accede a la opción Pasar a 
Visual. Lista del menú superior. Se muestra el listado en otro formato
que permite exportar el texto a través de la opción Sistema  Lista 
Grabar Fichero local.
Las opciones ya han sido expuestas en diapositivas anteriores. Se
grabará el fichero como Rich Text Format (RTF). Posteriormente se
podrá abrir con Microsoft Word.
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Módulo de Presupuestos

 Informe de modificaciones presupuestarias.
 Dotaciones plurianuales

Informes de Presupuestos

Manual del listado de datos plurianuales de partidas y proyectos
Manual del presupuestos de centros

https://www.ucm.es/ucpe/file/manual_gastos_listado_plurianuales
https://www.ucm.es/ucpe/file/manual_presupuestos_centros
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Informes de Presupuestos

Informe de modificaciones presupuestarias 

Finalidad: conocer la dotación y modificaciones (transferencias de
crédito, generaciones de crédito, incorporaciones, etc.) del
presupuesto solicitado.

Ruta: Presupuestos -> Sistema de informes -> Ejecución del
presupuesto -> Modificaciones

Criterios de selección: para acotar la búsqueda se pueden utilizar el
fondo, el centro gestor y/o la posición presupuestaria. Esta pantalla no
admite usar el asterisco (*) por lo que para indicar límites inferior y
superior (p.e. para saber el presupuesto del capítulo 2) se escribirá de
la siguiente forma: G/2 a G/2Z en el campo de posición presupuestaria.
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Informes de Presupuestos

Criterios de selección:
Es frecuente que existan fondos asociados al Centro Gestor, p.e. de
una Facultad, por si se desea conocer el presupuesto y sus
modificación de dicho Centro sin los fondos vinculados se procederá
del modo siguiente:
 Se posiciona el cursor en el campo Fondo y se pulsa dos veces con

el ratón.
 Génesis muestra la ventana
 Se pulsa

 Esto incluirá el signo igual 
delante del campo Fondo.

Génesis mostrará los datos del
centro solicitado sin incluir el
presupuesto de los fondos.

Informe de modificaciones presupuestarias (II) 
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Tras rellenar los campos visualizados con los datos deseados, se 
pulsa el botón Ejecutar 

Informes de Presupuestos

Informe de modificaciones presupuestarias (III) 
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El modelo de listado es el siguiente. 

Informes de Presupuestos

Informe de modificaciones presupuestarias (IV) 
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Para ver el detalle de las cantidades, se hace doble clic en el importe y 
se elige Buscar documento de modificación. 

Informes de Presupuestos

Informe de modificaciones presupuestarias (V) 
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El listado tiene muchas columnas que indican el presupuesto inicial,
las transferencias emitidas y recibidas, los traspasos emitidos y
recibidos, los incrementos por remanentes, las generaciones y
ampliaciones de crédito, los créditos extraordinarios, los suplementos
de créditos y el total disponible tras todas esas operaciones

Informes de Presupuestos

En este informe se pueden visualizar las posiciones presupuestarias
que hayan intervenido en la figura de "Transferencias de crédito
recibidas o emitidas“ de cara al registro de nuevas modificaciones de
crédito. Hay que tener en cuenta los límites de las Transferencias de
crédito:
 No minorarán créditos que hayan sido incrementados por

transferencias, ni a los créditos ampliados.
 No incrementarán créditos que, como consecuencia de otras

transferencias, hayan sido objeto de minoración.

Informe de modificaciones presupuestarias (VI) 
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Dotaciones plurianuales
De cara a la elaboración del anteproyecto del presupuesto se hace 
necesario consultar las dotaciones y gastos (retención, autorización, 
compromiso) de ejercicios futuros.

Rutas: (existen dos rutas aunque la pantalla es la misma, es indiferente
elegir una u otra).

o Gestión de Proyectos  Sistema de Información  Informes de
Gastos/Ingresos Listado de Datos Plurianuales de Partidas y Proyectos

o Ejecución del Presupuesto de Gastos  Sistema de Información 
Informes de Datos Plurianuales  Listado de Datos Plurianuales de
Partidas y Proyectos

Informes de Presupuestos
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Criterios de selección: por defecto aparece marcado el selector de
Partidas presupuestarias que habilita los campos de Centro gestor,
posición Presupuestaria y Fondo.
Si se marca el selector Proyecto, se habilitan los campos Proyecto,
Responsable.
Se rellena el ejercicio corriente y p.e. el Centro Gestor, el listado resultante
mostrará todas las dotaciones y saldo de ese centro gestor, incluidos fondos,
proyectos, etc. si los hubiere.

Informes de Presupuestos

Dotaciones plurianuales (II)
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Al pulsar Ejecutar Génesis mostrará el listado con todas las
dotaciones y consumos de ejercicios futuros

Informes de Presupuestos

Se puede filtrar, p.e. por ejercicio y subtotalizar por ejercicio, por posición
presupuestaria.

Dotaciones plurianuales (III)
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Módulo de Gestión de Proyectos

 Resumen anual de proyectos.
 Listado de justificación de facturas de programas de

inversión.

Informes de Gestión de Proyectos

Manual Informes de proyectos 

https://www.ucm.es/ucpe/file/informes_proyectos
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Resumen anual de proyectos
Finalidad: conocer la dotación, situación de los gastos tramitados y
saldo de los proyectos de investigación y de obras. Este informe es el
que se remite al Servicio de Investigación para solicitar los remanentes
de los proyectos de investigación.

Ruta: Gestión de proyectos  Sistema de información  Informes de
Gastos/Ingresos Resumen anual de proyectos

Criterios de selección: se puede filtrar por la nomenclatura del código
del proyecto, p.e.:

– INV.*: todos los proyectos de investigación.
– INV.RC.*: todos los proyectos Ramón y Cajal.
– RMS.22.*: todos los proyectos de obras del año 2022.
Se especificará el ejercicio que se quiere consultar.

Informes de Gestión de Proyectos
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 Es un informe on-line, rápido y navegable.
 Similar al Listado de Gastos Online pero para proyectos.

Informes de Gestión de Proyectos

Resumen anual de proyectos (II)
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Al pulsar         Génesis muestra un listado con el desplegable de los 
Elementos PEP y las columnas:

 Presup.: es la dotación del proyecto.
 Ingresos: muestra si se han recibido ingresos en el ejercicio.
 Compromiso: recoge los gastos en fase R, A o D.
 Real: recoge los gastos en fase de obligación. 
 Asignado: es la suma de comprometido + Real
 Disponible: es el saldo del proyecto (Presup. – Asignado) 

Informes de Gestión de Proyectos

Resumen anual de proyectos (III)
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Para conocer el detalle de alguna de las cantidades del proyecto o del
total del listado, se pulsa una vez en el importe a consultar y a
continuación el icono

Informes de Gestión de Proyectos

Resumen anual de proyectos (IV)
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En la ventana de diálogo se escoge
la opción Proyectos: Costes reales
PI. Se muestran los documentos
que componen la cantidad marcada.

Informes de Gestión de Proyectos

Resumen anual de proyectos (V)
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Este informe detallado, también es navegable, al hacer doble clic en
alguna de la líneas, Génesis mostrará el documento presupuestario,
si se tiene permisos para el mismo (los documentos ON de nómina no
serán visibles a los usuarios por no tener permisos para todos los
centros gestores incluidos en él).

Informes de Gestión de Proyectos

Resumen anual de proyectos (VI)
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Listado de justificación de facturas de programas 
de inversión

Finalidad: obtención de una relación de todas las facturas y recibos
imputados a un centro o Servicio, o proyectos, o fondos, etc. para la
justificación de subvenciones recibidas o para la elaboración de la
memoria anual de un Centro. No se incluyen los documentos AD y ON
de nómina, ni las obligaciones directas.

Rutas: (existen dos rutas aunque la pantalla es la misma, es indiferente
elegir una u otra).

o Gestión de Proyectos  Sistema de Información  Informes de
Gastos/Ingresos  Listado de justificación de facturas de programas de
inversión

o Ejecución del Presupuesto de Gastos  Sistema de Información 
Listado de justificación de facturas de programas de inversión

Informes de Gestión de Proyectos
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 Es un informe on-line, con información detallada y navegable.
 Admite filtros, clasificaciones, subtotales y exportación.

Criterios de selección:
 Es obligatorio indicar el ejercicio y la fecha de contabilización, p.e.

el intervalo 01.01.2022 a 31.12.2022.
 Se pueden indicar uno o varios centros gestores; posiciones

presupuestarias, fondos, proyectos, un acreedor o varios.
 Si se solicita un único centro gestor, Génesis mostrará todos las

facturas del mismo incluidos los fondos y/o Elementos PEP, si los
hubiere. En el listado resultante se podrá agrupar por cada uno de
los proyectos gestionados.

Informes de Gestión de Proyectos

Listado de justificación de facturas de programas 
de inversión (II)
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Informes de Gestión de Proyectos

Al pulsar         Génesis muestra un listado similar a:  

Listado de justificación de facturas de programas 
de inversión (III)
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Informes de Gestión de Proyectos

Debido al número tan elevado de columnas no se muestra la imagen 
completa del informe. Se explicará detalladamente en el curso.

Listado de justificación de facturas de programas 
de inversión (IV)
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Módulo de Ejecución del Presupuesto de 
Gastos

 Consulta de disponible.
 Listado gastos on-line.
 Documentos acreedor.
 Informe de situación de fondos.

Informes de Gastos

Manual Informes de gastos

https://www.ucm.es/ucpe/file/informes_gastos
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Finalidad: conocer el crédito disponible inmediatamente en pantalla.

Ruta: Ejecución del Presupuesto de Gastos  Sistema de Información
Consulta de Disponible

Criterios: no admite comodines. El proyecto presupuesto es igual a
proyecto/elemento PEP. Siempre se indicará la versión 0 del presupuesto.
Ejemplo: conocer cuánto crédito queda en el capítulo II de una Facultad.

Consulta de disponible
Informes de Gastos



P
E
R
S
O
N
A
L
I
Z
A
C
I
Ó
N

D
E

I
N
F
O
R
M
E
S 

G
E
N
E
S
I
S

54

Para conocer el saldo de un capítulo es necesario indicar una posición
presupuestaria del mismo. Se recuerda que la PosPre G/2260100/xxxx
atenciones protocolarias vincula a nivel de subconcepto.

Resultado:
 Importe disponible en partida: es el saldo de la posición presupuestaria

pedida.
 Importe disponible en vinculación: es el saldo de la bolsa de

vinculación a la que pertenece la posición presupuestaria pedida.

Consulta de disponible (II)
Informes de Gastos
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Es el informe por excelencia para conocer y controlar la ejecución del
presupuesto de gastos y su saldo de manera inmediata en la pantalla. No es
válido para los Cursos de Formación Permanente (TPU) porque solo
muestra sus gastos.

Ruta: Ejecución del Presupuesto de Gastos  Sistema de Información 
Listado de Gastos On-Line.
Criterios: no admite asteriscos, p.e. para filtrar por capítulo II se indicará el
intervalo G/2 a G/2Z.
Distorsiones: no es bueno para la información de detalle. La información
que muestra incluye documentos en preliminar en la columna de
Presupuesto (también las modificaciones presupuestarias) → como
consecuencia de ello, puede indicar más presupuesto del realmente
disponible hasta que se contabilizan los documentos.

Listado de Gastos on-line
Informes de Gastos

Si se desea conocer el saldo del presupuesto por capítulos de manera
agrupada, se recomienda la utilización del Listado de Gastos On-Line por
Capítulos.
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Si se cambia el ejercicio, también hay que modificar el ID subdiv.PosPre
Gastos.
Los proyectos se indicarán en el campo Progr. Financiación.

Listado de Gastos on-line (II)
Informes de Gastos

Sin fondos
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Listado de Gastos on-line (III)
Informes de Gastos

Al pulsar       Génesis muestra una pantalla de resultado:

• Posibilidad de filtrar por distintos elementos: posición
presupuestaria, programa, fondo o proyecto.

• Para obtener listado de detalle de una cantidad, se hace doble clic 
sobre ella y se elige el adecuado:

• Para activar la integración Office (que sirve para exportar a Excel), 
se pulsa el botón      y se elige Microsoft Excel.

Presup. definitivo

Reserva, autorizado, 
comprometido, 
ordenes
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Listado de Gastos on-line (IV)
Informes de Gastos
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Finalidad: conocer cualquier información respecto de acreedores de la
UCM: facturas, situación de documentos de compromiso, obligaciones, etc.
(preliminares, pagados, pendientes de pago), etc. Su funcionamiento es
igual que Saldo de Partidas.
Es un informe muy versátil, on-line y rápido.

Ruta: Ejecución del Presupuesto de Gastos  Sistema de Información 
Documentos acreedor.
Criterios: dependerá de la búsqueda a realizar.

Documentos acreedor
Informes de Gastos

 Cuenta de acreedor: se puede indicar uno o varios NIF [selección múltiple]
o utilizar asterisco (*)
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Documentos acreedor (II)
Informes de Gastos

 Selección de partidas:
o Partidas abiertas: aquellos documentos pendientes de pago.
o Partidas compensadas: muestra los documentos compensados a

la fecha indicada
o Todas las partidas: muestra toda la información respecto del

acreedor en el intervalo de fecha indicado. Si no se especifica
ninguna fecha mostrará la información desde 2003.
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Documentos acreedor (III)
Informes de Gastos

 Clase:
o Partidas normales: se refiere a obligaciones, mandamientos de

pago, etc.
o Apuntes estadísticos: se refiere a facturas, cargos internos,

recibos, etc.
o Part.reg.forma preliminar: los documentos registrados pendientes

de contabilizar por Intervención.

 Si se realiza una búsqueda de manera reiterada se puede
crear una disposición. Se puede usar poniendo su nombre en
el campo Layout.
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Informes de Gastos

 Se pueden incluir filtros adicionales, p.e. por centro gestor,
importe, número de factura, etc.

 Ejemplo: documentos sin contabilizar de la FGUCM.
Se marcan partidas abiertas y Part.reg.forma preliminar

 Se puede filtrar por centro gestor (pero no fondo, PosPre ni 
elemento PEP).

 Ordenable, filtrable, totalizable, exportable, con disposiciones.

Documentos acreedor (IV)
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Informes de Gastos

Finalidad: conocer los ingresos, la dotación, gastos tramitados y
saldo de fondos.

o Se procesa en segundo plano órdenes SPOOL propias
o El detalle de los gastos incluye el acreedor y número de factura.
o No se puede exportar ni tratar.
o La información de los pagos a justificar no es detallada ni

totalmente correcta.
o El informe de gastos on-line es más fiable para conocer el saldo

Informe de situación de fondos

Ruta: Ejecución del Presupuesto de Gastos  Sistema de
Información Informe de Situación de Fondos.
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Informes de Gastos

Informe de situación de fondos (II)

Criterios:
 se puede solicitar un fondo o varios [selección múltiple]
 Si se desea obtener la información agrupada y subtotalizada, se

marcará el flag Gastos agrupados por Partida Presupuestaria
 Por defecto, aparece seleccionado el flag “Formulario” 

listado en formato similar a .pdf
 El selector “Listado Excel” origina un listado de los fondos con

sus ingresos o dotación, gastos y saldos totalizados pero sin
detalle de los documentos.
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Informes de Gastos

Informe de situación de fondos (III)
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Informes de Gastos

Informe de situación de fondos (IV)
Ejemplo: conocer la situación de todos los TPU de un centro.
 Se recomienda tener todos los fondos en un fichero Excel
 Se marca el selector de Listado Excel
 Se pulsa del campo Fondo.
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Informes de Gastos

Informe de situación de fondos (V)
 Se abre la hoja de Excel donde tengamos la relación de los

fondos.
 Se marca la columna de fondo y se pulsa CTL + C
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Informes de Gastos

Informe de situación de fondos (VI)
 Volvemos a Génesis y en la ventana de la selección múltiple que

está abierta, en la pestaña de valores individuales, se pulsa el
portapapeles.

 Entonces se copian inmediatamente todos los fondos
seleccionados.

Se pulsa         para 
cerrar la ventana de 
selección y después 
se ejecuta la petición 
del listado que se 
procesa en segundo 
plano. 
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Informes de Gastos

Informe de situación de fondos (VII)

Se puede exportar a través de la opción del árbol de menú: Sistema 
Lista  Grabar  Fichero local
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Módulo de Ejecución del Presupuesto de 
Ingresos

 Listado de ingresos on-line.
 Saldo partidas de deudor.
 Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones.

Informes de Ingresos

Manual Informe de ingresos
Manual Informe de uso frecuente

https://www.ucm.es/ucpe/file/informes_ingresos
https://www.ucm.es/ucpe/file/03_informes_uso_frecuente
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Informes de Ingresos

Listado de Ingresos On-line
Finalidad: conocer la ejecución del presupuesto de ingresos y los
reconocimientos de derechos (contraídos) registrados (los importes
están expresados sin IVA) y cobrados clasificado por posiciones
presupuestarias.
Ruta: Ejecución del Presupuesto de Ingresos  Sistema de Informes
 Listado de Ingresos On-line

Criterios de
selección: el valor
habitual es indicar un
centro gestor
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Informes de Ingresos

Listado de Ingresos On-line (II)

Al hacer doble clic en alguna de 
las cantidades, Génesis mostrará 
la ventana de diálogo. Se optará 
por Buscar documento de partidas 
individuales reales.
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Informes de Ingresos

Listado de Ingresos On-line (III)
Aunque se haya solicitado un importe específico de una posición
presupuestaria, Génesis muestra el total de todos los documentos de todas
las posiciones presupuestarias de ingresos de la columna indicada.

Al desplegar cada documento, se detallan los movimientos del contraído. Si
se hace doble clic en cualquiera de las líneas de detalle, Génesis mostrará el
contraído presupuestario.
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Informes de Ingresos

Listado de Ingresos On-line (IV)

 Integración Office  

 Se puede guardar directamente como documento Excel con el formato 
que se muestra en la imagen  
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Informes de Ingresos

Saldo Partidas de deudor
Finalidad: conocer cualquier información respecto de deudores o
clientes de la UCM: facturas, situación de contraídos (cobrados,
pendientes de cobro), etc. Su funcionamiento es igual que
Documentos acreedor.

Ruta: Ejecución del Presupuesto de Ingresos  Sistema de Informes
 Saldo de Partidas

Criterios de selección: dependerá de la búsqueda a realizar

 Cuenta de deudor: se puede indicar uno o varios NIF o
utilizar asterisco (*)
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Informes de Ingresos

Saldo Partidas de deudor (II)
 Selección de partidas:

o Partidas abiertas: aquellos documentos que no se han
cobrado o no se han conciliado aún.

o Partidas compensadas: muestra los documentos
conciliados a la fecha indicada

o Todas las partidas: muestra toda la información respecto del
deudor en el intervalo de fecha indicado. Si no se especifica
ninguna fecha mostrará la información desde 2003.
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Informes de Ingresos

Saldo Partidas de deudor (III)
 Clase:

o Partidas normales: se refiere a contraídos, devoluciones de
ingresos, etc.

o Apuntes estadísticos: se refiere a facturas, cargos internos,
tiques, etc.

o Part.reg.forma preliminar: los documentos registrados
pendientes de contabilizar por Intervención.

 Si se realiza una
búsqueda de manera
reiterada se puede
crear una disposición.
Se puede usar
poniendo su nombre
en el campo Layout.
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Informes de Ingresos

Saldo Partidas de deudor (IV)

 Se pueden incluir filtros adicionales, p.e. por centro gestor,
importe, número de factura, etc.

 Ejemplo: documentos sin contabilizar de la FGUCM.
Se marcan partidas abiertas y Part.reg.forma preliminar
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Informes de Ingresos

Saldo Partidas de deudor (V)
 Ejemplo: contraídos pendientes de conciliar de un centro.

Se marcan partidas abiertas y partidas normales.
En se incluirá el campo centro gestor (como se explicó en
diapositivas anteriores).

 Génesis, por defecto, NO incluye el número del documento
presupuestario. Se puede añadir el campo Nº de orden
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Informes de Ingresos

Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones
Finalidad: conocer los contraídos gestionados por un centro gestor en
un ejercicio conciliados en su totalidad y/o pendientes de conciliar en
su totalidad o parcialmente. Es indispensable para el seguimiento de la
deuda del Centro/Servicio.

Ruta: Ejecución del Presupuesto de Ingresos  Aplicación de
Ingresos Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones

Criterios de selección:
Ejercicio: es obligatorio indicar un valor. Si se necesitan la
información referida a más ejercicios, se solicitará de manera
individualizada por cada uno de ellos.
El resto de campo son optativos pero se recomienda indicar el
centro gestor
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Informes de Ingresos

Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones (II)
Criterios de selección:
Opciones de Ejecución:
se pueden marcar uno o
las dos opciones
simultáneamente.
 Documentos

presupuestarios
conciliados por el total: es
la relación de contraídos
registrados y conciliados
en el ejercicio

 Documentos presupuestarios conciliados no por el total: es la relación
de contraídos registrados en el ejercicio pero pendientes de cobro por
el total o parcialmente.
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Informes de Ingresos

Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones (III)
Al pulsar se muestra la
ventana de diálogo

Cuando se pulsa

se abre la ventana de diálogo de
impresión

Al aceptar Génesis indica que se
ha programado el listado.
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Informes de Ingresos

Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones (IV)

Cuando el sistema genera el listado se recibe el mensaje.

El listado se obtiene en Sistema  Cuando Órdenes SPOOL
propias (ver en diapositivas anteriores)

Aunque se marcó únicamente el selector “Documentos no
conciliados por el total”, Génesis ofrece un informe con tres
apartados:
 Documentos presupuestarios preliminares.
 Documentos presupuestarios Contabilizados no conciliados
 Documentos presupuestarios Contabilizados conciliados

parcialmente.



P
E
R
S
O
N
A
L
I
Z
A
C
I
Ó
N

D
E

I
N
F
O
R
M
E
S 

G
E
N
E
S
I
S

84

Informes de Ingresos

Listado de Relación Contraídos-Aplicaciones (V)

Se recomienda su impresión en formato .pdf
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Módulo de Tesorería – Contabilidad 
patrimonial 

 Consulta de extractos.
 Visualizar saldos.
 Visualizar / Modificar partidas.

Informes de Tesorería - Contabilidad Patrimonial

Vídeo Consultar extractos en Génesis
Manual Tesorería de centros – 06 – Conciliación de tesorería

https://youtu.be/84j0TxzLMYQ
https://www.ucm.es/ucpe/file/06_conciliacion_tesoreria
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¿Cuánto dinero me queda en el banco?
Antes de enviar transferencias al banco hay que cerciorarse de la
existencia de saldo suficiente.
Se pueden consultar por dos rutas diferentes:

Rutas:
 Tesorería  Extractos  Consultar Extractos (solamente

información bancaria)
 Contabilidad Patrimonial Cuenta Visualizar saldos

Informes de Tesorería - Contabilidad Patrimonial
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (II)
A.- Consulta de extractos

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Criterios: se especificará el Banco propio de ingresos o gastos. Es
necesario indicar un intervalo de fechas, p.e.: en el caso de la F.
Derecho se utilizará:
 PC038: si se quiere consultar los movimientos y el saldo de la

cuenta de restringida de pagos.
 RCM31: si se quiere consultar los movimientos y el saldo de la

cuenta restringida de ingresos. En este caso, es útil para verificar
aquellos ingresos que no se identifica al consultar la cuenta en la
opción de Visualizar/Modificar partidas.
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (III)
A.- Consulta de extractos. Ejemplo: cuenta restringida de pagos

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Tras pulsar en la siguiente pantalla se hará doble clic en
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (IV)
A.- Consulta de extractos. Ejemplo: cuenta restringida de pagos

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Se consulta en la columna Sald. Fin del último movimiento el saldo
bancario.
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (V)
A.- Consulta de extractos. Ejemplo: cuenta restringida de ingresos.
En la pantalla inicial se indica el banco propio de ingresos y Génesis
muestra el listado:

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Se hace doble clic en el importe del movimiento a identificar. El
sistema mostrará todos los datos que haya incluido el deudor al hacer
el ingreso. La consulta es individual
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (VI)
A.- Consulta de extractos.

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (VII)
B.- Visualizar saldo

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Criterios: se especificará un número de cuenta contable y ejercicio,
p.e.: en el caso de la F. Derecho se utilizará:

 57503800: para conocer el saldo de la cuenta bancaria.
 57003880 y 57003890 [en valores individuales de selección múltiple] para

conocer el saldo de la caja efectivo.
 57303800: para consultar los movimientos y el saldo de la cuenta

restringida de ingresos. Hay que recordar que el saldo de las
cuentas restringidas de ingresos siempre debe ser cero.

¡¡OJO!! Este listado, a principio de cada ejercicio puede
presentar alguna discrepancia con motivo del cierre de
ejercicio.
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (VIII)

B.- Visualizar saldo
. Ejemplo: cuenta nominal restringida de pagos

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Se pulsa
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (IX)
Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería

Si se hace doble clic en cualquiera de los importes, Génesis mostrará
el listado de los movimientos individualizados (Visualizar/Modificar
partidas)

B.- Visualizar saldo
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¿Cuánto dinero me queda en el banco? (X)

B.- Visualizar saldo
. Ejemplo: solicitud del saldo de la cuenta efectivo.

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería
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Visualizar/modificar partidas
Finalidad: conocer los movimientos de las cuentas indicadas.
Habitualmente se utiliza para ver las partidas pendientes de conciliar y
obtener los datos necesarios para rellenar los formularios de
conciliación.
Ruta: Contabilidad Patrimonial  Cuenta  Visualizar/Modificar
partidas
Criterios: p.e. respecto de la cuenta F. Derecho, se desea conocer
los extractos bancarios pendientes de conciliar de [selector de
Partidas abiertas]:
• Cuenta de gastos: 57503810 a 57503870 [Intervalo]. Se recuerda que

la cuenta 57503810 se concilia manualmente.
• Cuenta de ingresos: 554303800 y 57303840 [valores individuales –

selección múltiple]
• Para conocer el saldo de la caja efectivo  cuentas 57003880 y

57003890 [valores individuales – selección múltiple]

Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería
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Visualizar/modificar partidas (II)
Informes de Contabilidad Patrimonial - Tesorería
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Módulo de Activos Fijos

 Visualizar Activo fijo a modo de Explorer de AF.
 Relación de altas y bajas de Activos fijos del ejercicio.

Informes de Activos Fijos

Manual Activos Fijos

https://www.ucm.es/ucpe/activos-fijos
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Informes de Activos Fijos

Visualizar Activo fijo a modo de Explorer de AF
Finalidad: visualizar un activo fijo y comprobar su valor original,
contable y amortizaciones realizadas. Al navegar se puede conocer en
qué documento se tramitó la factura de adquisición del bien.

Ruta: Activos Fijos Visualizar Activo Fijo a modo de Explorer de AF
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Informes de Activos Fijos

Visualizar Activo fijo a modo de Explorer de AF (II)
Al hacer doble clic en el importe del apartado Movimientos. Génesis
muestra una ventana de documentos financieros. Si se pulsa en el
primer documento contable, nos redirige al asiento de la obligación
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Informes de Activos Fijos

Visualizar Activo fijo a modo de Explorer de AF (III)

Para consultar la
obligación, en el
árbol de menú
Entorno  Entorno
de documento 
Documento
original.
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Informes de Activos Fijos

Relación de altas y bajas de Activos fijos del 
ejercicio

En virtud a lo establecido en las Normas de Ejecución de cada
ejercicio, los Centros /Servicios deben remitir al Servicio de
Contabilidad la relación de altas y bajas de activos fijos del ejercicio
anterior.
Rutas: en Activos Fijos Sistema de información de Activos Fijos
Informes para los Centros existen diversas opciones de listados:
o Inventario de Activos Fijos
o AF con alta contable
o Activos dados de baja contable
o AF contabilizados y no dados de alta.
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Informes de Activos Fijos

Relación de altas y bajas de Activos fijos del 
ejercicio (II)

Criterios: se utilizarán tanto para el listado de altas como de bajas de AF
o Campo Departamento se incluyen los centros gestores, si hubiera más

de uno con asterisco.
o Ejercicio.

Herramientas de filtrado, clasificación, 
totales, exportación… etc.
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Módulo de Controlling

 Informe de totales.
 Informe de gastos imputados.

Informes de Controlling

Manual Informes de controlling

https://www.ucm.es/ucpe/file/informes_controlling
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Informe de totales
Finalidad: conocer la “foto” on-line de la ejecución del presupuesto
ordinario de gastos de un Centro/Servicio desde la perspectiva de
quien es responsable de la dotación de las ordenes de coste (no
presupuestario).
 No fondos ni proyectos de investigación.
 Muy útil para enviar información a Departamentos y autoridades del

Centro.
Ruta: Controlling  Sistema de información Informes para los
Centros Informe de totales

Informes de Controlling

Criterios: Grupo de órdenes:
equivale al Centro Gestor.
O valor(es): se indicará una o
varias órdenes de coste.
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Informe de totales (II)
Informes de Controlling

En la columna de la izquierda se marca el ejercicio a consultar. Génesis
muestra las órdenes de coste que han sido dotadas y/o tienen gastos.
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Informe de totales (II)
Informes de Controlling

 Presup.: es el importe total del presupuesto asignado a cada orden de
coste. Es la dotación inicial + devoluciones (p.e. cargos internos) y
suplementos (mayor dotación p.e. art. 60 LOSU) Se carga de manera
manual.

 Compromet.: es el importe total de los documentos R, A, D imputados a
la orden indicada; p.e.: recoge las facturas de Caja Fija registradas y
pagadas pero no incorporadas en un ADO-FM. Salvedad: los ajustes de
valor negativos preliminares no se incluyen. Los datos derivan
directamente del sistema.

 Reconocido: es el importe total de los documentos O. Estos datos
derivan directamente del sistema. Además, recoge los traspasos de
coste realizados manualmente por el centro.

 T. consumo: comprometido + reconocido
 Disponible: disponible – T. consumo

Para que Controlling refleje una foto fiel de la situación del presupuesto
del centro es imprescindible que el total de la columna de Presup.
coincida con el total del presupuesto del Listado de Gastos on-line
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Informe de totales (III)
Informes de Controlling

 Este listado es interactivo.

Al hacer doble clic en alguno de los
importes indicados en las órdenes o en el
total de cada una de las columnas, el
sistema muestra la ventana de diálogo. Se
accede así a los listados de partidas
individuales correspondientes.

Columna Opción a seleccionar
Presupuesto Órdenes: PI presupuesto
Comprometido Órdenes: PI comprometido
Reconocido Órdenes: PI reales

Estos listados también se pueden obtener en su opción propia 
dentro del Módulo de Controlling.
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Informe de totales (IV)
Informes de Controlling

Tened en cuenta en el listado de Reconocido:
 Los gastos se clasifican por clase de coste (no posición 

presupuestaria)
 Los gastos tramitados por Caja Fija no reflejan el acreedor de la 

factura 
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Informe Gastos imputados
Finalidad:
 Igual formato que el Informe de situación de fondos.
 Se solicita por cada orden de coste individualmente.
 Se ejecuta en fondo Órdenes SPOOL propias.
 Muestra todos los gastos registrados (R, A, D, O) de la orden de

coste solicitada.
 Incluye la información contenida en la factura: nif acreedor, número

de factura, texto del registro de la misma.
 Se pueden agrupar los gastos por Partidas presupuestarias.

Informes de Controlling

Ruta:  Controlling  Sistema 
de información Informe de 
gastos imputados.
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Informe Gastos imputados (II)
Informes de Controlling

Se recomienda enviar a los Departamentos o autoridades, los listados de referidos a 
su orden de coste específica:
o Informe de totales
o Informe de dotación.
o Informe de gastos imputados.
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Fin del curso

Muchas gracias por vuestra 
atención

Fin del curso
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