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Variantes

Los usuarios pueden crear en Genesis variantes, que son plantillas de aquellas consultas
periddicas o habituales. Hay que tener en cuenta que las variantes estaran disponibles para todos los

usuarios, aungue pueden protegerse para evitar modificaciones no deseadas.

Para la explicacion detallada del proceso de creacion y uso de estas plantillas se usa como

ejemplo la solicitud de todas las facturas tramitadas por un centro gestor a través de la opcion de

menU SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos -> Sistema de informes -> Listado acreedot], pero cada

usuario lo puede adaptar a sus propias necesidades y circunstancias.

- Creacion

Se accede a la pantalla del informe, listadoo @ £

Partidas de Acreedar

tarea periodica en la que se quiere grabar la

Datos seleccidn:
Ejercicio 2006

variante, y se rellenan los campos que se consultan

Caja Fija/ Pagos a Justif CFOE15100 a [ =

- Acreedor B0E0E1335R a Z00609999Y s
habitualmente. Centro Gestar 9390151 a =l
Parida Presupuestaria a E

Fondo a E

Ndrmero de Factura a E

Clase de Documenta a E

Fecha de Pago 8108106 a sz [3) |2

Activo Fijo a B

“ia de Pago a =

Mivel de Tesoreria a E

Documentas Abiertas
Apuntes estadisticos KR v KB
Dacumentos Prespuestarios contabilizados v preliminares
Docurmentos de Caja Fijay Pagos a Justificar

Documentos Pagados
Dacurmentos Compensados
Documentos de Caja Fija y Panos a Justificar

Basara Sisterma  fAyuda
A COﬂtan&Clon, en el Variantes v Traer. Shift+F5
, . . = Wigualizar... I
menu superior se selecciona la n
Ayuda imagen de seleccidn Shift+F& Barrar...
opcion [Pasar a -> Variantes ->]  Back F3 | Crabarcomovariantz. . Cli+S
T W

[Grabar como variante...] En la ventana que aparece debe cumplimentar al menos los dos primeros

campos. En el campo Variante indique un nombre adecuado a la consulta realizada (admite
espacios en blanco y signos de puntuacion) y en el campo Signific. se indicara una especificacion
de la utilidad de este modelo. También es muy conveniente que marque la casilla Proteger

variante, para evitar que otros usuarios modifquen su variante por error.
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Atributos variante

& Copiar asignacion de imagen

Yariante MUESTRA
Signific “ariante curso

[15dla p.ejecucidn procesa fonda

[v| Proteger variante

[18dla visual.en catalogo

Wariante sistema (ransporte autamatico)

Asign.imagen

Creado |Imag.seleccin

¥ |1000

|[ED|I3|

AT

Objetos de imagen seleccidn

Imag seleccidn Nom.cpo

Suprimir campo| Suprimir el campo

|
"BISY) Grabhar campo sin valores

Campo obligatorio)a

1.000 | Cuenta de acreedar

O

1.000 | Sociedad

vl

1.000 | Ayuda para bisgueda acreedores

1.000 | Moneda local aternativa

1.000 |Fecha conversion

[ ] ] (s

OooOEc
[ ]|

[ ]| o 13

[ o] o

1.000 | Pool de trabajo acreedares

=Y

Delimit opcionales

Tabla Bom.cpo

Suptimir campo| Suprimir el carmpo "BIS"

Grabar campo sin valores

Campo obligatorio|Variable

\Maestro de proveedores..|Rama

Maestro de proveedores.. |Grupo

Maestro de proveedores..|Pais

Maestro de proveedores...|Poblacidn

[ ][ [

Maestro de proveedores.. |Cddigo postal

| m|m|m|mf o A

o o o

Maestro de proveedores.. |Soc.GL asociada

[

-
-

[« ]

En la lista Objetos de imagen seleccién aparecen los distintos criterios de seleccion

(campos) disponibles para solicitar el listado. Para cada uno de ellos, puede indicar estas opciones:

e Proteger campo: el campo aparecera bloqueado, no permitiendo su modificacion.

e Suprimir campo: ocultar el campo en la pantalla.

e Suprimir el campo “BIS”: en aquellos campos que permiten indicar un intervalo, oculta el

segundo campo, convirtiendo el campo en uno de seleccion individual.

e Grabar el campo sin valores: si alguno de los campos es de cumplimentacion obligatoria, pero

no quiere que el dato que ha escrito se guarde como valor predeterminado en la variante, debe

marcar esta casilla.

e Campo obligatorio: si quiere forzar que un campo sea de cumplimentacién obligatoria al usar

su variante, debe marcar esta casilla.

Si el listado para el que esta grabando la variante permite indicar delimitaciones opcionales

y ha activado la visualizacién de estas, dispondra de una segunda lista en la que apareceran los

campos adicionales seleccionados. En esta lista s6lo podréa escoger si quiere que el campo quede

bloqueado o no.

Después se graba pulsando Grabar () y Génesis nos dara un mensaje en la parte inferior

de la pantalla que la variante ya ha sido grabada.
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- Utilizacion

Las variantes de seleccion registradas en |reises sesea

Génesis se visualizaran por todos los usuarios, Si || o w
Caja FijarPagos a Justit a

Unicamente se quieren utilizar las creadas por uno Cantra Bestor .

Partida Presupuestaria

mismo, al traerlas se indicard el nombre del usuario o

Mimera de Factura

que la ha creado. Desde el menu principal, se accede || renasmran

Activa Fijo
Wiade Pago

al listado en el que se ha creado la variante y, una vez | | wweisesorer

[ I I Y Y e Y Y T e Y

a
a
a
Clase de Documento a
a
a
a
a

Documentos Abierios

alli, se pulsa el icono Seleccionar variante (E’) para L Aauries seiailcos R 16E

[ ] Documentos Prespuestarios contahilizados y preliminares
[] Documentos de Caja Fijay Pagos a Justificar

seleccionar una variante de entre las disponibles.

Documentos Pagados
[] Documentos Compensados
[] Documentos de Caja Fija y Pagos a Justificar

Buscar variante

La pantalla de seleccion de variantes es la que

aparece a la derecha. Si no se indica ningin valor en el | Variants

Entorno
Creado por

campo Creado por, al pulsar Ejecutar ('@') Génesis | wodiicads por

Idioma maestro

Lelolele]el

mostrara todas las variantes existentes para ese listado.
3l %

ABAP: Catalogo de variant el programa ZGR_0004
= A [ T =YY
Catalogo de variantes del prograrma ZGR_0004
Wariante Descr.breve .| od
EMILIC 3 EMILIC 3 ZGOGEA A ]
FORDC 002 TRAUMATOLOGIA A (ERTIL
FORDC 004 MEDICINA P ANIMALES Al |EXT
FORDO 007 ETOLOGIA A (hIM| L
MUESTRA Wariante curso A
PIES PROYECTO A E'
PR.EMILIO PR.Emilio A E|
L[] |[a][v]

w ¥

Al seleccionar la variante deseada, Geénesis rellenara automaticamente los datos que se

grabaron en su momento como modelo de esta plantilla.
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Datos seleccidn:
Ejercicio |
Caja Fija i Pagos a Justif
Acreedor [ERET 335R
Centro Gestar 0390151
Partida Presupuestaria

Z0e09a999y

Fondo

Mimero de Factura

Clase de Documento

Fecha de Fago o1.01. 2006
Activa Fijo

31.12.2008

Yia de Pago

fL N~ R R~ I <& R < N ' N R L R I« )

Mivel de Tesareria

Documentos Abierdos
Apuntes estadisticos KR v KB
Cocumentos Prespuestarios contahilizados v preliminares

Documentos de Caja Fijay Pagos a Justificar

Documentos Pagados

Cocumentos Compensadas
Documentos de Caja Fijay Pagos a Justificar

Finalmente, se ejecutara la consulta haciendo clic en Ejecutar (@). Esta funcionalidad se

podra utilizar en todas aquellas opciones de Génesis en las que aparezca el icono G

, pero se
recomienda un uso prudencial de la misma ya que se podran visualizar por todos los usuarios del

sistema.

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econémica Pagina 5 de 53



Informes de uso frecuente Version 2.1

Interpretacion

Cada bloque del menu principal de Génesis tiene su propio sistema de informacion y dada su
amplia casuistica nos centraremos en aquéllos mas versatiles, respondiendo con ello a las preguntas

y blsquedas mas habituales.

Presupuestos

Informe dotacidn del presupuesto del ejercicio

Para conocer la dotacion final que la Unidad de Planificacion y Control del Presupuesto ha

registrado en Geénesis de cada Centro @ g

Gestor se puede acceder a través de 12 goieecian de datos

0 ' 1008
ruta de men( SAP [Presupuestos -] ~ EMidadcF
Wersion 0
[Sistema de informes -> Elaboracion del] ~ Elercicio 2006
Fondo a
[presupuesto -> Dotacién del presupuesto|. ~ Centro Gestor 0390151 a
Los campos a rellenar en la pantalla son:  pasicisn Presupuestaria .
Entidad: 1000 bligatori Subtotales
[ ]
nHad: (Campo ovliga OI’IO) ) Par Capitula
) Por Articulo

e Version: 0 que es la version . Por Concapto

definitiva del presupuesto de la ® ForSubconcepto

UCM (campo obligatorio).

Seleccidn de Presupuesto

e Ejercicio: el que se desee consultar, ® Gastos

() Ingresos

por ejemplo: 2006.

i i i Tipo de listado
e Fondo: se puede indicar un intervalo ® ForPrograma

() Listado Econarmico

(campo no obligatorio).

e Centro gestor: el centro que gestiona el crédito, por ejemplo: 0390151.

e Subtotales: en este apartado se indicara el selector al nivel de detalle que se quiere obtener el
listado. Estos selectores son excluyentes (es decir, no puede escoger simultaneamente Por

Capitulo y Por Subconcepto).

e Seleccién de Presupuesto: en este apartado seleccione el tipo de presupuesto a listar, en este

caso, Gastos.

e Tipo de Listado: siempre que solicite un listado de presupuesto de gastos, en este apartado hay

que seleccionar Por Programa.
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Flnalmente habré que marcar Ia Casllla de Salida a fichera

Dispositivo de salida LOCAL
Yisualizar impresion
Salida inmediata

verificacion Salida inmediata para que el sistema
procese el listado de una manera instantanea. EI modelo

de listado que muestra el sistema es:

PEESUPUESTOD DE GASTOS

E. DERECHOD 0230151
ik Comumicacione 5. . .. L. . L. e 170,000,000
rrE.omd Jerwircios Telefomicas . ... . .. . . ... ... 120 . 000,00
ErE.oal derwicios Pastales v Telegraficas. .. .. ... .... 40 . 000,00
iiz B o E. o000, 00
.0l Meror TOanmspoThes o . i i e et e E.o000 00
iig Frimars de Jeguros. . ... ... 0o Eon, 00
frg. 0l Frimars de Jeguros por Wehicules.............. EO0 0n
irs Tribubtos ... i i e e e 150,00
rEs5.00 Tributos yv Aramceles. . .. ... .. .. ... .. ... ... 150 .00
FEE Fastors Diwersos. o .. ... L oo e a4 000,00
6.0l Atencione:r Protorolarias vy Bepresenmtatiwvas. .. So.00n .00
EiE.0E Fublicidad v Froganda. ..... ... .. ... ... . ..., E.o000 00
EEE.05 Anuncios ¥y lomunicaciones Oficilaes. ......... 2.o000 .00
EEE.0E Eeunieones v Donferencias.. . ... ... oo, Eon.o0om, 00
TER.0T Celebraciones: y Arctos Acedemicos. ... .. ... .. .. o000 00
TrE .93 Otraos Gastos. . oo . o e e 1. 000, 0n
L Trab. Rralisador por Otras Empresacs. .. ... ..., EB.0an 00
rr?.ng Trabajos de Informatisacian.. .. .. ... ......... B.oon on
F A e Trabajos de Impremta. . .. ... .. .. .. ... ......... 40 . 000,00
rr?.4913 Meror Trabajos.. . . . ... .. ... . ... .. o o0m on

Los importes reflejados en este listado corresponden a la “dotacion” integra del presupuesto

pero, hay que tener en cuenta las siguientes circunstancias:

e Al principio del ejercicio econdmico habitualmente no se produce la “liberacion” del

presupuesto en su totalidad; y

e Las sucesivas modificaciones presupuestarias alteraran la realidad de los datos iniciales (es
decir, la dotacion inicial del presupuesto siempre sera la del listado anterior, pero sucesivas
modificaciones presupuestarias pueden alterar al alza o a la baja las cantidades definitivas con

las que puede contar en cada posicion presupuestaria).
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Informe de modificaciones presupuestarias

Para conocer las
modificaciones presupuestarias y en
qué fase se encuentran, es decir, si ya
se ha realizado la transferencia de
credito 'y su  correspondiente

liberacion, se accede a través de la

ruta de mend SAP [Presupuestos ->|

[Sistema de informes -> Ejecucion dell

[presupuesto -> Modificaciones de crédito].

Modificaciones de Crédito: Seleccionar

(& f#  Pardmetros de salida...

Fuente de datos...

Parametros de extracto...

Seleccidn de valores
Ejercicia
Entidad CFP
Periodo desde
Periodo hasta
ID subdiv.PosPre Gastos
Tipo Gastos

2011
1008

1

8
100028116
G

Seleccion grupos
Fondo
Centro gestor
FPos.presupuestaria

B390151
Gi2

)

)

BYels

Gi22

Los criterios que puede utilizar para acotar la basqueda son el fondo, el centro gestor y la

posicion presupuestaria. Por cuestiones técnicas, este listado no permite indicar patrones de

busqueda, como G/2* para la posicion presupuestaria. En su lugar, los limites inferior y superior

pueden escribirse de tal manera que no correspondan a valores existentes, y hacer una funcion

similar a la de un patrén con asterisco. Por ejemplo:

e Para indicar todos los fondos de Titulos Propios de la Facultad de Filosofia (101) del curso

2011/2012, que comienzan por 112T101..., antes se usaba el patron con comodin 112T101*.

Ahora tendria que utilizar el rango 112T101 a 112T101Z. Puesto que los titulos propios se
codifican como 1127101001, 112T101002... 1127101999, y en los ordenadores los nimeros se
ordenan delante de las letras, “9” es menor que “Z” y 1127101999 es menor que 112T101Z, lo

gue nos garantiza estar incluyendo todos los posibles titulos propios existentes del centro 101

para el curso 2011/2012.

e Paraindicar todas las posiciones presupuestarias de gastos del capitulo 11, antes se usaba el

patron G/2*/2000. Ahora tendria que utilizar el rango G/2 a G/2Z, siguiendo el mismo

razonamiento del ejemplo del punto anterior. Observe que, en este caso, no podria limitar por

programa presupuestario, aunque rara vez un mismo centro gestor trabaja con varios programas

simultaneamente.

Tras rellenar los campos visualizados con los datos deseados, se pulsa el boton Ejecutar

(@). El modelo de listado es el siguiente.
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DESELOSE PARTIDA PRES INICIAL | TRAMEF EWITIOAS |TRAMSF RECIBIDAS| TRASP EMITIOOS |TRAGP RECIBIDOS | INC REMANENTES = GEMEM. CREDITO AMPL CREDITO | CRED EXTRAORD. | SUPLEM.CREDITO ToTAL
B/2EBAZA0I 2000 kmras ¥ Otras Publicacionos

unglblis de
£/2200400/2000 REYISTAS CENTRALIZ
622000002000 Otro Haterial na Imventariahio
B/221030072000 Cosbustible

gj??‘ﬂlﬂﬂt?ﬂﬂﬂ Vagtusrio

uctos.
G/221990072000 Otros Susinistros
RI2220000F2000  Sarvicios Teletéeicon
G/2ERO100/2000 Servicios Postales y Telegriticos
GI223010072000  Otros Trandpertes
BIZ24N100/2000 Prinas dé Segures por Vehiculns
GIZEGOOROIZO00  Tributos y AFasceles
GI226010072000  ATENC. PROTOCOLA
G/2260200/2000 Publicidsd y Progands

Runionas ¥

Como puede verse, el listado tiene muchas columnas y, en realidad, en pantalla es necesario
desplazarse horizontalmente para acceder a ellas. Las columnas indican el presupuesto inicial, las
transferencias emitidas y recibidas, los traspasos emitidos y recibidos, los incrementos por
remanentes, las generaciones y ampliaciones de crédito, los créditos extraordinarios, los

suplementos de créditos y el total disponible tras todas esas operaciones.

Presupuesto de ingresos

Relacion de contraidos elaborados

Este informe tiene como finalidad conocer @ &

Datos de Seleccidn

los contraidos presupuestarios registrados en | cugasce T
. , . ., Sociedad 1006
Genesis y en que fase de su tramitacion Se | serisio 2005
Deudor
encuentran, es decir, si estan en fase preliminar, | centrocestor 8390151

Posician Presupuestatia

contabilizados por el Servicio de Intervencién, o | Fone

Mirmero de Factura
ya conciliados parcial o totalmente. El informe | = meemer®
Documenta [P
Documenta AB

Wow oW @ W W W @ W

puede obtenerse a través de la ruta de meni SAP

[Ejecucion del presupuesto de ingresos -> Aplicacion| | opcianes de Ejecucior

Documentos Presupuestarios Conciliados por el total

|de ingresos > LiStadO de relaCién Contral'dos_l DucumentosF’resupuestariosnoConci\iaduspore\tmal

aplicaciones].

En esta pantalla se indicaran todos aquellos valores por los que se quiera acotar la busqueda
de los contraidos presupuestarios. Cuantos mas valores se indiquen, méas rapido se procesara la
peticion por parte del servidor (no obstante, este es uno de los informes cuya ejecucion se efectda en
proceso en fondo). Lo destacable de esta ventana se encuentra en el apartado Opciones de

Ejecucion (se pueden indicar los dos valores ya que no son excluyentes):
e Documentos Presupuestarios Conciliados por el total: al indicar este selector se listaran
todos los contraidos contabilizados y conciliados por el importe total.

e Documentos Presupuestarios no Conciliados por el total: al indicar este selector se listaran

todos aquellos contraidos que se encuentren en cualquiera de las siguientes situaciones: en

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econémica Pagina 9 de 53



Informes de uso frecuente Version 2.1

preliminar (es decir, que ain no han sido fiscalizados por el Servicio de Intervencion);

contabilizados pero sin conciliar y finalmente, conciliados parcialmente.

w El documento urgente que envia Génesis informando del final del proceso de este listado
siempre indica, por error, que no se ha generado el listado.

Cuando Génesis avise del final del proceso del listado y acuda a la lista de 6rdenes SPOOL,

el informe mostrado es similar al siguiente:

Soct edad 1000 Hora de ejecucidn  11:17:16
Nombre del Programa ZIR_0002 Relacién Ordenes Ingreso - Docs de Conciliacidn Dfa de ejecucién 11 .08 20811
Usuario que ejecuta el prog RPABLOMAR Pagina 1

Documentos Presupuestarios Preliminares

No se han seleccionado Documentos Presupuestarios Preliminares

Sociedad 1000 Hora de ejecucion 111716
Nombre del Programa Z1R_OOD2 Relacidn Ordenes Ingreso - Docs de Conciliacidn Dia de ejecucisn 11.08. 26811
Usuario que ejecuta el prog RPALOMAR Pagina 2

Documentos Presupuestarios Contabilizados Mo Conciliados

Deudor:
Centro Gestor Pos. Presup Fondo N Factura C1.0oc Doc. Presup Pos Prel Doc Financ Contrafda Or Documento IP Documento AB Importe bruto Importe Pdte
0390151 1/3190900 1175880737 Ch 1065074468 55 1110538594 40,80
Total Deudor 40,686 EUR
Deudor:
Centro Gestor Pos.Presup Fondo Ne Factura C1.0oc Doc.Presup Pos Prel Doc .Financ Contrafdo Or Documento IP Documento AB Importe bruto Importe Pdte
0390151 1/6400200 1175800768 4] 108065074666 1 1110622042 5 461,54
Saldo de partidas de deudor
Al igual que en el presupuesto de |ssleccién deudor
. . Cuenta de deudar 028110024 a
gastos existe un informe para poder | sosiesas 1600 a
consultar todos los movimientos y |SelrorAyudapbisaueda
1D Ay p hisg.
documentos registrados de un acreedor, | Sthusa
Ay hisg.compleja
Génesis tiene el informe equivalente en el
Seleccion de partidas
presupuesto de ingresos, accesible desde la | [Stte
(_'Partidas ahiertas
ruta de menl SAP [Ejecucién del presupuesto} ADIertas e fe.ch. 30.65. 2000
() Partid d
[de ingresos -> Sistema de informes -> Saldo| et e commonoantin . [
, Ahiertas en fe.cly.
de partidas]. En esta pantalla se rellenaran
@ Partidas (tod.)
los siguientes campos: Fe.contab. 510108 a amses  [@) |
Clase
. . . , [v] Partidas narmales
e Cuenta de deudor: se indicara el NIF %] Operaciones GHE
[v] Apuntes estadisticos
del dEUdor a ConSUItar' [v] Part.rea farma preliminar

e Sociedad: 1000.
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e Partidas abiertas: se indicard este selector excluyente si se quieren obtener los movimientos y
documentos que aun no estan contabilizados por el Servicio de Intervencion (se visualizan con

status & Preliminar ) g contabilizados pero ain no conciliados (status 2 pendiente )

e Partidas compensadas: se indicara este selector excluyente si se quieren obtener los

movimientos y documentos conciliados en el intervalo de fechas sefialado.

e Partidas (tod.): se indicara este selector excluyente si se quieren obtener todos los movimientos
y documentos en el intervalo de fechas sefialado, la ausencia de intervalo de fecha en este

campo originara un listado con la informacidn desde el ejercicio 2003 que se implantd Génesis.

e Clase: para obtener todo tipo de documentos se sefialaran los cuatro selectores mostrados en la

figura (todos menos el dltimo, Part. saldo acreedor).

A continuacion se pulsa Ejecutar (@) y se obtiene el siguiente listado:

5t |Mombre 1 Me 1d.Tiscal WP|Ind.agrup.|Cla|Fecha doc. |E|Ve Inmporte en ML|ML Doc.comp. |Texto

@ 1 10050814859( C0 | 30.81. 2066 2. 650,60 |EUR

@ 10050814882( G0 | 31.81. 2006 3.190,00 |EUR

] 1005816209( G0 | 09 .83 . 2066 1.259,76 |EUR (6100487813

o 1005817713 CD | 25.05. 2006 G.816,16 |EUR

@ IP | 04.81. 2008 7.366,00- |EUR  [GFOOOAEE19

] IP | B4.081. 2006 5.016,00- |EUR [GFOEOAEE19

@ IP | 84.81. 2006 7.366,00- |EUR  [GFOOOAEE19

] IP | 84.081. 2006 5.916,00- |EUR [G7OOOAEE19

@ IP | B4.81. 2006 5.916,00 |EUR [GB7O00BEE19

] IP |84 .81.2006 5.916,00 |EUR [GB7OBOBEE1S

] IP | 04.081. 2006 7.366,00 |EUR [GFOOOEEE19

] IF | B4.081. 2006 7.366,00 |EUR [GFOOOBEE19

] IP | 24.05. 2006 1.259,76- |EUR  [G6100497013

@ DF | 30.81.2006(F 2.650,60 |EUR [G7500008077(DATOS

] DF | 31.81.2006(F 3.190,00 |EUR (6750008187 DATOS

(] DF | 09.083.2006(F 1.259,76 |EUR [G750001342( INAP

@ DF |18 85 2006(F 6.816,16 |EUR [G750003778(BANCO

@ DF |23 .85 2006(F 6.816,16 |EUR [G750003954(BANCO
33,389, 44 |EUR

Este informe destaca por su versatilidad, ya que si se hace doble clic en la linea de uno de
los contraidos contabilizados (status S ®2"ens. )" Génesis nos reconduce a la pantalla del

documento financiero de dicho contraido:

Deudor; 028110028 |RLAF. Lilariday 43000080
Sociedad 1808 106 ATOCHA
Universidad Complutense MADRID N® doc. 610190234
Posicidn 1§ Factura f 01
Impone 1.258, 76 ELIR
Ind.irmp. J3

Datos adicionales

Fecha base 09,683, 2006 Ref.a factur ! {0

Blg. pago

MN® cantrato ! Clmoy.

Compensacion 24.05. 2006 / 6180497013

Asignaciin

Texto & Tus.expl
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En eSta Ventana al pUIsar en el documento Cl.doc. : AB ( Documerto contable ) Doc.compensacidn
. . ., M® doc. 100457013 Sociedad 1608 Ejer:cwcio
financiero del campo Compensacion, accedemos | fe doeun. = 24.05.2008  Feconta,  24.05.2006  Perfoio
al documento financiero AB y aunque la tabla
. . Pns‘ET|Euenta |Tex‘m breve cuenta | Asignacidn |II| Img
especifique que no contiene datos, al hacer doble [, 1o v corcions daree

clic en el menu superior [Entorno -> Utilizacién del|

obtenemos el detalle de las posiciones del contraido y apuntes bancarios conciliados.

Cta. mayar 55433800 Pdte de Aplicacidn Ftad. de Derecho 30,05 2006
Sociedad 10680
St [Asighacidn M® doc. Div.|[Clase Fecha doc. |CT Importe en ML|ML II|Doc.comp. | Texto
i @ 6700003955 IP 24.05. 200640 1.289,76 |EUR 6100497013
] | BaE1 Fr250806E1 G1B0431392 SE 03,04 2006(50 1.259 76-|EUR G1E0497013| BO0EOREERAG
o f,00 |EUR
** Cuenta 55433800 f,00 |EUR
Cta. mayor 30.05. 2006
Sociedad 10680
St [Asignacidn M® doc. Div.|[Clase Fecha doc.|CT Importe en ML|ML II|Doc.comp. |Texto
] @ 6100196234 [H)] B9.03. 2006 (61 1.269,76 [EUR [J3|61600497613
] (] 6700003955 IP 24.05.2006(15 1.289 76- |EUR 6100497013
o f,00 |EUR
** Cuenta 0281106024 f,00 |EUR

Puede usar las capacidades de filtrado de este listado para ver los registros de tiques de su

centro gestor. Para ello, siga estos pasos una vez en la pantalla de seleccion de partidas de deudor:

¢ Indique como deudor W0000022E (Ingresos de deudores diversos).

e En el apartado Status, seleccione Partidas (todas) y filtre el rango de fechas del ejercicio que
desee consultar (p.e.: para 2011, puede usar 01.01.2011 a 31.12.2011).

e Enel apartado Clase de documento, seleccione Apuntes estadisticos.

e Acceda a los delimitadores opcionales (]:[ ).

e En la carpeta Documentos, busque y haga doble clic sobre el campo Centro gestor.

e En la parte derecha, busque el campo Clase de documento, acceda a la seleccién mdltiple ( E'r’})
y afiada las clases de documento DT y AT (documento de tiques y anulacién de tiques,
respectivamente).

e También en la parte derecha, busque el campo Centro gestor y afiada su centro gestor; si

dispone de més de uno, use la seleccion multiple ( E:}).

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econdmica Pagina 12 de 53



Informes de uso frecuente

Version 2.1

e Pulse el boton Ejecutar ( IE3‘) para obtener el listado.

Gestion de proyectos

Uno de los modulos que se implantaron en el

ejercicio 2006 dentro de Génesis fue el de gestion de b [ Flanificacion

proyectos. Dentro de la carpeta [Sistema de informacion] de

este bloque existen diversos apartados especificos de

informes.

= 4 Gestidn de Proyectos
I [ Datos Maestros

I [ Presupuestacian
= 4 Sisterna de Informacidn

B [ Informes de Gastos y Planificacion

B [ Informes de Ingresos

B [ Informes de Gastosfngresos
B [ Informes de Gestidn

En este bloque Unicamente analizaremos con detalle el informe Resumen anual de

proyectos, por su rapidez de respuesta y navegabilidad, que se encuentra en la ruta de mend SAP

[Gestion de proyectos -> Sistema de informacién -> Informes de gastos/ingresos -> Resumen anual de}

Froyeciod)

De entre todos los filtros
disponibles en la pantalla de seleccion para
la emision del informe, los que el usuario
encontrara mas Utiles normalmente son los

siguientes:

e Proyecto: aqui puede indicar el codigo

de un proyecto de gastos para obtener

Selecciones gestidn de provectos (Perfil BD: 0000000000013

Proyecto | |

Elemento PEP
Grafo/Orden
Operacidn

Material en el grafo

Selecciones de informes

Ejercicia 2006 2006

Clase de salida
(visualizinformes grafica
@ Informe de investigacion clasico

informacidn relativa exclusivamente a éste, o bien indicar un asterisco * para visualizar

informacion sobre todos los proyectos.

e Ejercicio: suministre el valor correcto para la anualidad cuya informacion desea consultar.

Si se indica un asterisco en el campo Proyecto y en este instante se pulsa Ejecutar (@),

Génesis mostrara el detalle de todos los proyectos para los que tenga autorizacion el usuario. Si

quiere filtrar por centro gestor hay que proceder como sigue en la pantalla de seleccién de filtros:

e Se pulsa el boton Delimitadores opcionales (]:[ ).
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e En la ventana que aparece en la parte superior
de la pantalla se despliega la carpeta Datos o D) Urliaies i €y

maestros elementos PEP.

e Se hace doble clic en el campo
Responsable, apareciendo dicho
campo a la derecha de esta

ventana.

b [ Datos maestros de)

I» [ Datos fachas defini
b O[PS massies Hen )
b [ Unidades org. elen]
[ il Campos usuario el
P [ Datos maestros ard<]
> [ Unidades org. grafd>]
[«]l+]

Selecciones gestion de proyectos (Perfil BD: 000000000001y

Proyecta B @ @
Elementa FEP a B
Grafo/Orden a ﬁ
B
-~

Qperacidn a

Delimit.opcionales

Datos maestros elem.PEP

= 2 Datos maestros el
Denominacisn
Creado por
Creado gl
Modificado por
Modificado por
Responsable [«]
Responsallzm‘%lz

Responsable

Selecciones gestion de proyectos (Perfil BD: 000000000001}

Froyecto B | @
Elemento PEP a E
GrafoiOrden a E
Operacidn a E
Material en el grafo a E

e En laseleccion maltiple del campo Responsable ) en los m

valores individuales se pueden indicar los dos centros gestores S—

de tramitacién de proyectos habituales (0390CeGe para el

proyectos de Obras y 0412CeGe para proyectos de

Investigacion, donde CeGe es el codigo de centro gestor, como [
por ejemplo 151 para Derecho). mm:—mm[

e Al pulsar Ejecutar (@n’) se vuelve
a la pantalla inicial de solicitud del
informe donde se comprueba que el
campo Responsable recoge uno de
los valores indicados y ha cambiado

de color.

|
©v & B & O B s,

Brovartn e

5% & | PerfiaD || B PerfilBD |« Status |

Delimitopcionales

[ Datos maestros eld
[ Unidades arg. elerr

3
I O Campos usuario el
[ [ Datos maestros ars
> [ Unidades org. graft
[
3
b

Datos maestros elem PEP

390151

Responsable

[ Datos fechas grafo
[ Datas maestros do[4]
] Unidad org.docum.'E

Selecciones gestion de proyectos (Perfil BD: 000000000001)
Proyecta I

e Al pulsar Ejecutar (@:’) se accede a la informacion en tiempo real.
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Resumen anual de proyectos Datos actuales 30.05.2
—MNavegacidn
Periodo/Afio
Def.proyecto
G x M
2006

Obieto Presup. Ingresos Comprom. Real Asignado

Representar en 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR 1 EUR
¢= PRO INY.AE.QO.0G0G. 00004 & E. LIMA TORRADO, J 1.477, 00 o, oo o, 06 1.477, 00 1.477, 00
oLw PEP INY.AE.00.0605. 00084 L. E. LIMA TORRADO, J 1.477, 00 o, oo o, 0o 1.477,00 1.477, 00
¢= PRO INY. AR.99.0506.0FHEQ ECOMOMIA AP.IY 509,51 6,00 o,on 137,28 137,28
oL FEP INY.AR.39.0505 . OFHAA ECOMOMIA AP.TY 509,51 6,00 0,00 137,28 137,28
¢= PRO INY. AR.99.0506.0FMBEQ DERECHO ADMINISTR. 409,50 6,00 o,on o,0a o,eq
oL» PEP INY.AR.99.0506. GFHAE DERECHO ADMIMISTR. 409,50 o, oo 0,00 0,00 o, 0o
4= PRO INY.AR.99.0506.0F500 D.DERECHO CIWIL 2,332,585 0,00 o, 08 1.8680,00 1.800, 00
oL» FEP INY.AR.99.0508. OF5A0 [.DERECHO CIYIL 2.332 .55 6,00 0,00 1.800, 60 1.800, 60

El significado de cada una de las columnas es el siguiente:

e Presup.: es el importe de la “dotacién” del proyecto.

e Ingresos: en los proyectos de financiacién afectada, el importe de los ingresos reconocidos con

cargo al proyecto.

e Comprom.: es la suma de todos los gastos que se encuentren en fase de retencién, autorizacion
o compromiso. Al igual que en Controlling, esta columna recogera también los importes de
todas aquellas facturas que ain no han sido incorporadas a un documento presupuestario (sobre

esta columna si se puede solicitar el detalle de las partidas individuales que componen el total).

¢ Real: es la suma de todos los gastos que se encuentren en fase de orden de pago (sobre esta

columna si se pueden solicitar el detalle de las partidas individuales que componen el total).

e Asignado: es un campo calculado que arroja el valor del importe total “gastado” por la suma de
lo comprometido mas real. En este campo no se pueden solicitar partidas individuales.

e Disponible: es un campo calculado que arroja el valor del importe total de presupuesto menos el

total “gastado”. En este campo no se pueden solicitar partidas individuales.

En cuanto a la barra de iconos, contiene 2 F 1w a2 E =l
algunos que resultan especialmente Gtiles. Ademas de

las dos piramides que permiten ordenar la columna (sobre la que previamente haya hecho clic con el
botdn izquierdo del raton) de manera ascendente o descendente, dispone de tres iconos que facilitan

el despliegue de los elementos PEP del proyecto de manera mas rapida:

fa

e _—— Use este icono para obtener una lista de opciones. Escogiendo en ella Desplegar
completamente, conseguira que el informe despliegue todos los elementos PEP sucesivamente

hasta el tltimo nivel de detalle.

i : - .
e _ Useeste icono para desplegar los elementos PEP al siguiente nivel inferior.
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TR
e __ Use este icono para comprimir los elementos PEP al siguiente nivel superior.

Otra parte del informe es el panel de navegacion. Este panel da —mnavegacic

. . C . Feriodo!Afio
acceso a los listados de partidas individuales. Para ello debe pulsar el  pet proyecta

s . : r|
botdn sefialado en la imagen tras haber marcado un importe en alguna S x|
de las columnas del informe. Dependiendo de la columna marcada obtendra varios posibles listados

de partidas individuales, o bien accedera directamente si s6lo hay uno disponible.

HEF K « » M & EEE

Resumen anual de proyectos Datos actuales 27 .04 2006 19:55:43
—Mavegacidm - -
Perfodo/ &fio 1. Clicen el |mp0rte
Def. proyecto
2 x[d]
i
2. Clic en el icono para las partidas indiv. \ _—

Ohjeto Presup. Ingﬁb‘s\ Comprom. Real hsignado Disponible

Representar en 1 EUR 1 EUR N\ELE! 1 EUR 1 EUR 1 EUR
¢= PRO INWW. AE.0O0.0606.00010 e 40. 080,08 o, o0 B‘B\B\ 38.094 6O 38.094 60 1.965, 40
ol- PEP INV.AE.00.0606.00010 S =T 40.000, 00 6,00 6,00 38.094 60 38.094 60 1.905, 40
¢ = PEP INY AE.0Q. G606 A0E1A.GE Gastos de ejecucidn o,o00 o,e0 o,e0 38.094 60 38.094 60 38.094,60-
L] t» PEP INWY. AE. B0 0G6E6. 00010, IN Inventariable o,o00 o,e0 o,e0 37.033, 20 37.033,20 37.0633,20-
L] » PEP INY. AE.GBO.0606.00010.0T Otros gastos o,o00 o,e0 o,e0 1.061,40 1.061, 40 1.061,408-
#» Resultado 40. 080,08 o, o0 o,ea 38.094 60 38.094 60 1.965, 40

Si hace un solo clic en la columna Real, podra elegir entre las opciones "Proyectos: Costes
reales" y "Proyectos: Pagos reales". Normalmente querra elegir la primera opcion, que se refiere a

documentos registrados (contabilizados o no, pagados o no).

Para abandonar el informe, tendra que pulsar el icono correspondiente a la esfera roja & 0

pulsar la tecla [Esd

Los listados de partidas individuales permiten el acceso al documento presupuestario que

representan haciendo doble clic sobre ellos.

Variante wvisualiz. SPG-BASTCA PG: PEP ~ ClaCo ~ Imp. o -

Ohjeto PEP INV.AE.00.0606.00010.0T Otros gastos

Clase de coste 62000000 B 62000000 Gastos I+D ejercicio

Fecha contakb. * B *

Cl.obje..|Objeto “Cleoste “|z WalonMT|MonT| Medoc.ref. CI.EIE; doc. Fecha contah|Cta.CP .

FEF 2000000 1.061,40 [EUR [6100287528T0R  [31.01.2006 |28.03.2006 |ATO080056 o swwnr  Sen s
INV.AE.00.0606.00010.0T &, = 106140 EUR  Doble clic

n, == 1.061,40 EUR

Durante la navegacion puede pulsar el icono de la esfera verde con la flecha hacia la

izquierda & para retroceder a la pantalla anterior. Por ejemplo, si ha hecho doble clic en una linea
de un listado de partidas individuales y esta visualizando un documento presupuestario OR, puede

pulsar el icono de la esfera verde para retroceder de nuevo al listado de partidas individuales.
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- Presupuesto de gastos

Consulta del crédito disponible

La consulta del crédito disponible @

puede hacerse a través de la ruta de mend

SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos ->|

[Sistema de informacion -> Consulta dej

Entidad CP 1006

disponible]. En esta opcién se pueden Centro Gestor 8390151

s . Fos.Presupuestaria G/2200000/¢ 2000
consultar las posiciones presupuestarias de B

Fondos
una en una. Deberd indicar al menos la Proy.Presupuestatio
entidad CP (siempre 1000), el centro gestor, Version o
. .y . Ejercicio 2011
la posicién presupuestaria, que ha de ser una Ei Plurianual o
posicion  existente (no se  admiten
Partidas vinculadas X

comodines), la wversion del presupuesto

(version 0 para los datos de ejecucion real), el

ejercicio y el ejercicio plurianual (indique el ejercicio en curso si desea los datos corrientes). Puede,
ademas, indicar un fondo o un cddigo de proyecto (o elemento PEP de nivel 1). Normalmente,
querrd indicar el valor X en el campo de Partidas vinculadas, ya que nos indicara el crédito
disponible teniendo en cuenta las reglas de la bolsa de vinculacion (Art. 5 de las Normas de

Ejecucion del Presupuesto de la UCM).

Al pulsar Ejecutar ('3) nos

mostrara el saldo, en nuestro ejemplo,

de todo el crédito disponible en el

capitulo Il. Cuando se marcan partidas Enfidad CP 10609
Centro Gestar 0396151
vinculadas, el icono sefialado en la Posician Presupuestaria  6/2200008/2080
. . . d d | . Fondaos
parte superior izquierda de la imagen =
proporciona una lista de todas las Versidn L
. . . Ejercicio 2011
combinaciones presupuestarias que Ej. Flurianual 5011
forman parte de la bolsa de vinculacion P artidas Vineuladas "
correspondiente.
Importe disponible
Grupo de winculacion TTEUR0ALAEE0AZE4
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En el caso de no marcar Partidas
vinculadas, entonces el importe reflejado || 1608
Centro Gestor 0390151
sera el crédito disponible méximo para poder || Posicién Presupuestaria  6/2280800,2088
Yersidh ]
realizar, si es necesario, una modificacion Fondos
resupuestaria S 2000
p P ) Partidas vinculadas
Impaorte disponible 19.545 B2 EUR

Informe de ejecucidn total de gastos

Aunque en el
presupuesto  de  gastos

existen diversos listados
para consultar la evolucion
del gasto a lo largo del
gjercicio, es  preferible
solicitar el Listado de
Ejecucion total de Gastos
ya que, en un solo informe,

se nos mostraran todos los

documentos, los que se
encuentren en  situacion
preliminar 'y los vya
contabilizados por el

Servicio de Intervencion.

Este listado puede

@ [

Datos de seleccidn

Entidad CF

Sociedad

Ejercicio

Fecha de contahilizacion
Centro gestar

Fosicidn presupuestaria
Fondo

10080
1008
2005
310506
[390151
o/t /2000

Mivel de detalle

() Desdlose por aplicacian

| Resumen econdmico por capitulo

i Resumen econdmico por articulo

| Resumen econdmico por concepto

i@ Resumen econdmica por subconcepto

[ ] Resumen funcional {por programas)

[] Con ruptura por Centros Gestores

[] Total fondas sin ruptura por fandaos

[] s8I0 tatales globales

encontrarse en la ruta de men( SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos -> Sistema de informacion -]

[Estado de ejecucién total de gastos]. Los campos que figuran en la pantalla son (los marcados con *

son obligatorios):

e Entidad CP *: su valor es siempre 1000.

e Sociedad *: su valor es siempre 1000.

e Ejercicio *: se indicard el ejercicio que se quiere consultar, por ejemplo: 2008.

e Fecha de contabilizacion *: la fecha limite de contabilizacién, por ejemplo: el dia de la fecha.
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Centro gestor: hay que tener en cuenta que el patron de la estructura presupuestaria ha sufrido
una variacion sustancial a partir del ejercicio 2006 y asi, si se desea obtener informacion de
ejercicios anteriores de todos los gastos justificados se debera indicar, por ejemplo, el centro
gestor seguido de asterisco (0390151*), en cambio a partir del ejercicio 2006 Unicamente se
indicara 0390151 (la informacién detallada por departamentos se obtendra a través de las

correspondientes ordenes de coste del médulo de Controlling).

Posicion presupuestaria: se indicara un valor si se desea una posicion presupuestaria concreta.
Se puede hacer uso del asterisco como valor comodin, por ejemplo: G/6*/2000 que nos
mostraria todo el capitulo VI del programa funcional 2000. Si no se indica ningun valor, el
sistema interpretara que se desean todos los valores posibles (no es campo obligatorio y se

puede indicar un intervalo).

Fondo: se indicara un valor si se desea limitar el listado a un fondo, aunque se recomienda que
para ello se use la opcion especifica Informe de Situacion de Fondos (no es campo obligatorio

y se puede indicar un intervalo).

Los delimitadores de este informe son:

Desglose por aplicacion: se indicaré el selector al nivel de detalle que se quiere el listado:

capitulo, articulo, concepto o subconcepto. Estos delimitadores son excluyentes entre si.

Los cuatro indicadores siguientes no son excluyentes entre si ni tampoco con el selector de

desglose por aplicacion.

Resumen funcional por programas: si no se detalla ninguna posicion presupuestaria, se
marcara este selector en el caso que el centro gestor tenga en su presupuesto varios programas

funcionales.

Con ruptura por centros gestores: si se marca este selector, nos dara la informacion por cada

centro gestor.

Total fondos sin ruptura por fondos: si se indica un intervalo de fondos, al marcar este
selector, la informacion nos la dara totalizada por el nivel de desglose deseado pero no

individualizando cada fondo.

Solo totales globales: si se indica este delimitador, el listado Unicamente mostrara los importes
totales de cada una de las columnas en las que esta dividido el informe pero no detallara

ninguna posicion presupuestaria.

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econdmica Pagina 19 de 53



Informes de uso frecuente Version 2.1

Hay que tener en cuenta que este listado se ejecutara en fondo, una vez pulsado @ cuando
Génesis nos envia el mensaje que nuestra orden de SPOOL ya se ha generado, se visualiza un

informe similar al de la pagina siguiente.

Ce.Gestor

Aplicacién

Creditos def.

Bet.Credito

Autoriz.

Compromisos

Oblig.Recon.

Saldo Cred.

Saldo Ret.

Saldo Autor.

Salde Compr.

Saldo Oblig.

Pagos

Realizados

SUBCOND . 22004 Likros

¥ Otza

119.000, 00

0,00

0,00

o, 00

0,00

118 .000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SUBCONC . 22009 :0tro Haterial 1o 000,00 &02,70 02,70 02,70 02,70 &0z, 70

2,197, 30 0,00 0,00 o, 00 0,00

SUBCONC . 22103 :Combustible 1.500,00 626,98 626,98 626,98 626,98 626, 9%

373,02 0,00 0,00 o, 00 0,00

SUBCONG . 2210¢ Westuaria 1.z00, 00 0,00 0,00 o, 00 0,00 o, 00

1.z00,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SUBCONC . 22106 ‘Produatas Far 1.500,00 458,37 489,37 489,37 450,37 488, 37

1.010,63 0,00 0,00 o, 00 0,00

SUBCONC . 22199 :0tros Suminis 1s.000,00 5.013,63 5.013,63 5.019,63 5.019,63 2.704,03

1z.980,37 0,00 0,00 o, 00 2.315,80

SUBCONG . 22200 :fervieios Tel 130.000, 00 107.360, 26 TL.640 %2 41.640, 42 21,640,482 &.581, 43

22.639,74 65.713, 54 0,00 0,00 33.058,99

SUBCOND . 22201 :Serviciss Pos 40.000,00 12.3¢1,32 12.341,32 12.341,32 12.341,32 £.316, 26

27.654, 68 0,00 0,00 o, 00 5.025,08

SUBCONC . 22301 :0tros Transpe 6.000,00 1.505,47 1.505,47 1.508,47 1.508,47 1.133,23

4.4901,53 0,00 0,00 o, 00 375,24

SUECONC . 22401 Primas de Seg 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o, 00

500,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SUBCOND . 22500 Tributes y Az 150,00 0,00 0,00 o, 00 0,00 o, 00

150,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Este informe esta estructurado en las siguientes columnas cuyo significado es:

e Créditos definitivos: el importe indicado es la liberacion total del crédito que corresponde a ese
ejercicio en esa posicion presupuestaria. Si se efectlia una reserva para una posterior
transferencia de crédito, este importe se vera disminuido desde el mismo momento en que se
“registra” la reserva, aunque no esté contabilizada por el Servicio de Intervencion. Asimismo, el
importe de la transferencia de crédito en la posicion presupuestaria no aparecera incrementado

hasta que sea contabilizada.

o Saldo de crédito: este importe indica el crédito disponible. Si el listado se ha solicitado a
nivel de desglose de concepto o subconcepto, hay que tener en cuenta las normas de
vinculacion referidas en las Normas de Ejecucion del Presupuesto de la UCM.

e Retencion de crédito: importe de documentos cuya tramitacion ha comenzado en esta fase:

todas las facturas de Caja Fija, las facturas para pago centralizado que no se imputen a un

documento de fase D, las retenciones de crédito y las retenciones de gestion (de RMS o no).

o Saldo retenido: es el sumatorio del importe no consumido de los documentos de Retencion
de Crédito y todos aquellos documentos ADO-FM sin contabilizar.
e Autorizacion: importe de documentos cuya tramitacién ha comenzado en esta fase o que se han

elaborado a partir de una retencion de crédito.
o Saldo de autorizacion: es el importe no consumido de los documentos que se encuentran en

esta fase presupuestaria y estd pendiente de elaborar el documento de compromiso o un
documento complementario.
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e Compromisos: importe de documentos cuya tramitacion ha comenzado en esta fase o que se

han elaborado a partir de una retencion de crédito o un documento de autorizacion.

o Saldo de compromisos: es el importe no consumido de los documentos que se encuentran en
esta fase presupuestaria; implica que esta pendiente de reconocer la obligacion o la
realizacion un ajuste de valor de disminucién (o ajuste negativo).

e Obligaciones reconocidas: importe de documentos cuya tramitacion ha comenzado en esta fase

(por ejemplo: ADO) o que se han registrado con cargo a un documento en fase compromiso.

o Saldo de obligaciones: es el importe de los documentos presupuestarios pendientes de
efectuar el pago por el Servicio de Caja.
e Pagos realizados: importe de los documentos que el Servicio de Caja ya ha abonado a los

acreedores. Hay que tener en cuenta que este importe no indica los pagos efectuados por los

distintos centros/servicios mediante el sistema de Caja Fija.

Listado de gastos on-line

w Este listado sOlo estd disponible para los responsables de autorizar documentos
presupuestarios de cada centro (normalmente, el jefe de seccion/negociado).

Este listado esta disponible en la ruta de mend SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos ->|

[Sistema de informacién -> Listado de gastos on-line], con una variante alternativa en [Ejecucion del

[presupuesto de gastos -> Sistema de informacion -> Listado de gastos on-line por capitulos|. ES muy

similar en cuanto a la informacion presentada al de ejecucion total de gastos, pero tiene tres

diferencias importantes:

e Se obtiene en modo interactivo y es mas rapido que el de ejecucion total de gastos.

e Permite acceder al detalle de las cantidades, es decir, a partir de una cantidad presentada, es
posible acceder a la lista de operaciones que han dado lugar a esa cantidad.

e Permite su exportacion a Microsoft Excel para el tratamiento posterior.

También tiene algunos inconvenientes menores respecto al de ejecucion total de gastos:

e No permite obtener la informacion agregada por capitulos, articulos, conceptos o0 subconceptos
(si permite subtotalizar por todos ellos, pero no limitar el contenido sélo a uno de esos niveles).
La informacion se muestra siempre clasificada por subpartidas (s6lo cuando un subconcepto no
tiene distintas subpartidas el gasto sale desglosado por subconcepto). No obstante, al exportarlo

a MS Excel es facil solventar este problema.
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e Su aspecto impreso no es tan atractivo como el de ejecucion total de gastos.

Al entrar en la pantalla inicial se  imforme de Gastos: Seleccionar

s [ gu variacion  @#  Pardmetros de salida.. | Fuente dedatos.. | Parametros de extracta...

pueden indicar varios criterios de

Seleccidn de valores

seleccién. Como en otros listados, este no | Ekericio 201

Entidad CP eel]
permite indicar patrones con comodines | FPerodesesds !
Fetiodo hasta g
ID subdiv.PosPre Gastos 108028116
Tipo Gastos G

tales como G/2* (para obtener todo el

capitulo 1), o ++++101 (para obtener | eucingrupss

Fondao Eﬁ' a o
todos los centros gestores de la Facultad de | cenro gestor 0300151 - >
Pos presupuestaria G2 a G/2Z o>
Filosofia). Por ejemplo: Progr financiacién a >
Econdmica a =
Programa a o

e Para indicar todos los fondos de
Titulos Propios de la Facultad de Filosofia (101) del curso 2011/2012, que comienzan por
112T101..., antes se usaba el patron con comodin 112T101*. Ahora tendria que utilizar el
rango 112T101 a 112T101Z. Puesto que los titulos propios se codifican como 1127101001,
112T101002... 1127101999, y en los ordenadores los nimeros se ordenan delante de las letras,
“9” es menor que “Z”y 1127101999 es menor que 112T101Z, lo que nos garantiza estar

incluyendo todos los posibles titulos propios existentes del centro 101 para el curso 2011/2012.

e Para indicar todas las posiciones presupuestarias de gastos del capitulo I1, antes se usaba el
patron G/2*/2000. Ahora tendria que utilizar el rango G/2 a G/2Z, siguiendo el mismo
razonamiento del ejemplo del punto anterior. Observe que, en este caso, no podria limitar por
programa presupuestario, aunque rara vez un mismo centro gestor trabaja con varios programas

simultaneamente.

@ Si tiene un centro gestor que tiene asignados al mismo tiempo presupuestos con y sin

fondos (p.e. algunas subvenciones especificas asociadas a centros gestores 0390%), y desea
excluir esas subvenciones, deje vacio el criterio de seleccion Fondo, haga doble clic sobre

él y escoja Valor individual (ﬂ) en la ventana que aparece.

Una vez indicados los criterios de seleccion deseados, pulse Ejecutar (@) y obtendra un
listado como el siguiente:
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Ta|& & EH BT x0 sakGE&F & T

[H] Columna ﬁqg ﬁgﬁ g@ 3@

Wariacidn: Caracteristicas 1
[E1 PosPre string parc.2
B PosPre string pare.3
Centro gestor

UNIWERSIDAD COMPLUTENSE DE MABEDRI

LISTADD DE GASTOS 2011

ariacidn: PosPre string parc.2
= {3 * Econdmico -

2 2050000 MOBILIARIO Y ENE[~
[3 2120000 EDIF. ¥ OTRAS. G
B 2140000 MAT. TRANSPORT
B 2150000 MOBILIARIO Y ENE
[3 2160000 EQUI. PROC. INFO)
[B 2200000 FUNGIBLES OFICI
B 2200200 LIBROS Y OTR. PL
[3 2200300 FUNGIBLES INFOF
[B 2200400 REVISTAS CENTR,
B 2200800 OTRO MAT. NO INy
(B 2210300 COMBUSTIBLE
[B 2210400 VESTUARIO
[ 2210600 PRODUC. FARMAC
(B 2219300 OTROS SUMINISTI
[3 2220000 SERY. TELEFOMIC
[B 2220058 CONSUMO IBERC
B 2220059 OTROS SERV. TEL
[3 2220100 SERY. POSTAJ TEI
[B 2230100 OTROS TRANSPO
B 2240100 VEHICULDS
[3 2250000 TRIBUTOS Y ARARN
[ 2260100 ATENC. PROTOCCLS
21 37R0300 BLIRLICID PROPALT
4 r

Entidad CGP

Perfodo desde / hasta

Lentro gestor
Tipo Gastos
Econdmico
Programa

1800 Uni. Complutense Madrid
T g

8390151 F. DERECHO
G

DESGLOSE PARTIDA PRESUP . DEFIN RESERWA AUTORIZADO COMPROMET
*t TOTAL 866.851,45 45,240 B4 o,ee 49.38
866.851,40 45,248 64 0,80 49.38
G/2050000/2000 Mobiliario y Enseres 3.000,00 o080 0,80
3.800,00 [,00 0,80
G/2120000/2000 EDIF. ¥ OTRAS. CONST 25.000,080 a,08 0,80
25.000,00 0,00 0,80
G/2140000/2000 Material de Transporte 0,80 o,08 0,80
o,ea 0,08 o,eo
4l

En ese listado, la barra lateral izquierda actGa como selector de filtros, permitiendo restringir

la vista mostrada por el listado en la parte derecha. Cuando no necesite hacer uso de esa barra puede

" . .
ocultarla pulsando el boton Barra de navegacion on/off (=2, marcado en la imagen en la esquina

superior izquierda. El listado se vera completo con un aspecto similar al de la imagen siguiente,

dependiendo de la configuracion de su pantalla y el ancho de las columnas:

DESGLOSE PARTIDA PREZUP. DEFIN.|  RESERVS BUTORIZADD | COMPROMETIDQ ORDENES SALDO  GREDITO
* TOTAL 866 851, 45 45 2400, Fid o, e 49 380,11 507203, 48 264 937, 30
a8 BRf 851,45 452400, 4 o,am 49,380, 11 507203, 40 264 937,30
G/2ASO0A8/2000 Mohiliario y Enseres 3.000, A8 @, me o, e o, e a, [ 3000, 00
3.000, A0 @, e o,am 0,08 0,00 3.000,00

G/2120088/2008 EDIF. ¥ OTRAS. CONST 25 Q00 , AR @, me o, e o, e 1.289, 81 23,710,149
25000, A8 @, e o,am 0,08 1.289, 81 23.710,19

G6/21400088/2000 Material de Transporte o, am @, me o, e o, e a, [ @, an

o, aa @, e o,am 0,08 0,00 a,aa

Puede hacer doble clic en cualquiera de
las cifras mostradas para acceder a un listado
de detalle. Al hacerlo, aparecerd una ventana
de didlogo como la de la derecha, donde
debera elegir el tipo de listado. Si hace doble
la columna de

clic en wuna cifra de

Seleccionar informe

Buscar documento de entrada
Buscar documento modificacidn
Buscar documento de partidas indiwviduales reales

o Momtécnico onioff | 3

presupuestos, debera escoger “Buscar documento de entrada”; en el resto de los casos, en “Buscar

documento de partidas individuales reales”.
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Puede visualizar la informacion directamente dentro de una hoja de calculo de MS Excel. Al

hacerlo, se establece una comunicacion bidireccional entre SAP y MS Excel, por lo que los datos no

son modificables en ese momento, pero si puede copiarlos y pegarlos en otra hoja de MS Excel, y

usar esta otra hoja para ordenar, clasificar, o generar graficos estadisticos. Para activar o desactivar

la integracion con MS Excel, siga estos pasos:

Pulse el botdn Opciones/Integracion Office (E).

En la ventana que aparece hay un apartado llamado Integracion Office. En él, marque
Microsoft Excel, y acepte la ventana. O bien marque Inactivo para desactivar dicha

integracion, y acepte la ventana.

Si ha activado la integracion con MS Advertencia de seguridad 2 x]

El documento que esta abriendo contiene macros.

Detalles. ..
SAP &G 4|

Office, tras unos segundos, aparecera una
ventana como la de la derecha. Debe pulsar
Habilitar macros, ya que, en caso

Las macros pueden contener virus, Mormalmente es sequro deshabilitar
macros, pera silas macros son legitimas v las deshabilita, puede perder
funcionalidad.

contrario, la hoja de calculo no tendra

datos. Si no le aparece esta ventana,

[ Confiar siempre en las macros de esta fuente,

probablemente su configuracionde I
|§Qeshabilitar macros II Habilitar macros | IM&s informacian
Microsoft Office no le permite ejecutar

macros y deberd modificarla.

Una vez habilitadas las macros, aparecera Microsoft Excel incrustado en la ventana de Génesis,

en el espacio en el que aparecia el listado convencional.

Listado de Gastos

=] B @BE® ~Hl|eamEaF@EE Columna | 5] ] e e
frchivo  Edicién  Ver Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 2 Adobe PDF Escriba una pregunta
DEESUSRY | IBR- (v - - @z -BHI|@HWw -0 w0 - (NESSE€/L-D-A-
mtata Ty B (=) | ¥ Responder con cambios... PRI 0T, idesadivar R EVED|F R o & EBA 2 2A
Al - e
tlz3[a] [A] B I € I D | E | Fal
1 =
| 2 | |DESGLOSE PARTIDA ESUP. DEFIN.T. RESERVA |AUTORIZADODMPRC
=| | 3 | [=TOTAL 866.851,45 45.240,64 0,00 4
= [4] " B66.851,45 45.240 54 0,00 4
= | & | [* GR050000/2000 hobiliario y Enseres 3.000,00 0,00 0,00
]:‘- | B | 3.000,00 0,00 0,00
= |7 | [* GR2120000/2000 Edificios y Otras Construcciones 25.000,00 0,00 0,00
]:‘- | 8 25.000,00 0,00 0,00 -
= |9 | |* GR2140000/2000 Material de Transporte 0,00 0,00 0,00
]:‘- |10 | 0,00 0,00 0,00
= | 11| [* GR2150000/2000 hobiliario y Enseres 15.000,00 0,00 0,00
]:‘- [ 12| 15.000,00 0,00 0,00
= |13 | [* GR160000/2000 Equipos para Procesos de Informacion 10.000,00 0,00 0,00
]:‘- |14 10.000,00 0,00 0,00
=/ |15 | [* GR2200000/2000 Fungibles de Oficina 54.000,00 92,82 0,00 ik
]:‘- | 16 | 54.000,00 92,82 0,00 1%
=| |17 | [* GR2200200/2000 Libros y Otras Publicaciones 353.437 B9 42.500,10 0,00
]:‘- |15 | 353.437 59 42.500,10 0,00
= |19 [* GR200300/2000 Fungibles de Informatica 5.000,00 309 B& 0,00
]:‘- | 20| 5.000,00 309 £6 0,00
= |21 ] [* GR2200400/2000 Libros y Otras Publicaciones Centralizadas 118.556,36 0,00 0,00 L
]:‘- | 22 | 118.556,36 0,00 0,00 £
= |23 [* GR200900/2000 Otro Material no Inventariable 10.000,00 0,00 0,00
]:‘- | 24 | 10.000,00 0,00 0,00
1—_[ | 25 | [* G/2210300/2000 Combustible 900,00 0,00 0,00 =
4 4 » wliListado de Gastos J oo | 8 » |J_I
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Puede usar la opcion de mend Archivo -> Guardar copia como... de Microsoft Excel para

guardar una copia en formato XLS del listado que posteriormente podra manipular.

@ Recuerde que la integracion con MS Office permanece mientras no la desactive. Se

recomienda usarla Gnicamente para obtener una copia rapida en formato XLS de los datos,
y desactivarla tan pronto como se ha obtenido esta copia.

Documentos acreedor

Esta opcidn del sistema, disponible en la ® & k&

, = — Seleccion acreedor
ruta de menu SAP |EjeCUCIOn del preSUpueStO del Cuenta de acreedor B28341410 a

Sociedad 1000 a

[gastos -> Sistema de informacién -> Documentos]

Sel.por Ayuda p hdsgueda

. , 1D Ay.p.blsg.
lacreedor], es una de las herramientas MA&s | gyugeq

Py blisg.compleja \E‘

versatiles de Génesis dentro del sistema de

Seleccion de partidas
informacidn de la ejecucion del presupuesto de | [t
(I Partidas abieras

Ahiertas en fecha clave 31.065. 2006

gastos. Hay que tener en cuenta que cuando se

(_Partidas compensadas

solicitan datos de un acreedor, los movimientos N —— . [

R . Ahiettas en fecha clave
y documentos que se visualizan corresponden a

@ Partidas (tod )

todos los centros de toda la UCM; por lo cual Fecha de contabilizacion 010108 a otz [@) [

hay que emplear diferentes filtros segin la | [c2=

[v] Partidas normales

[¥] Operaciones CME

[v] Apuntes estadisticos
[w] Part.reg farma preliminar

informacion a obtener.

En el apartado Disposiciones de este manual se explicaran supuestos especiales para

busquedas especiales.
En esta pantalla se rellenaran los siguientes campos:

e Cuenta de acreedor: se indicard el NIF del acreedor a consultar.

e Sociedad: 1000.

e Status: el estado de las partidas Status
B . i . @ Partidas abiertas
permite elegir entre partidas abiertas, | asierasenfeck 16.09.2011
compensadas, 0 ambas. Partidas compensadas
Fecha de compensacidn a =]

Ahiertas en fe.chv.

0 Abiertas: las partidas abiertas son
las que estan contabilizadas, pero Todas las partidas
pendientes de compensar. Segun Fecha de contabilizacidn a 2
el tipo de documento, esto puede
significar que esté pendiente de pagar, o de incorporar en documento presupuestario.
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o

o

Compensadas: partidas ya compensadas. Si quiere revisar las partidas pagadas (o
incorporadas, segun el tipo), debe seleccionar este estado, indicando un rango de fechas.
Todas: todas las operaciones del acreedor indicado. Normalmente usaré este listado
limitando las fechas al ejercicio en curso, para revisar lo registrado y pagado durante el afio.
La ausencia de intervalo de fecha en este campo originara un listado con la informacién
desde el ejercicio 2003, afio en que se implantd Génesis.

Clase: la clase de operaciones permite elegir entre diferentes tipos de [ cjaze

documentos. Normalmente, para obtener toda clase de documentos se

v| Partidas normales
Qperaciones CME

marcaran los cuatro selectores mostrados en la figura: Partidas Apuntes estadisticos

normales, Operaciones CME, Apuntes estadisticos y Partidas reg. Partreg.forma preliminar

Fart.saldo acreedor

forma preliminar.

(0]

(0]

(0]

Partidas normales: documentos contabilizados (conciliados o no). Siempre va a querer esta
casilla marcada, excepto si pretende buscar documentos pendientes de contabilizar.
Operaciones CME: operaciones de cuenta mayor especial. Las facturas de Caja Fija y Pagos
a Justificar entran en este proceso.

Apuntes estadisticos: los registros de facturas y abonos, asi como las concesiones de
anticipos de Caja Fija a particulares, son apuntes estadisticos. Marcar esta casilla le permite
verlos, aunque no se hayan incorporado en documento presupuestario.

Part. Registradas de forma preliminar: los documentos preliminares son documentos
presupuestarios que aun no han sido autorizados por Intervencion y, por tanto, no estan
contabilizados. Si sabe que ha tramitado una factura en un documento presupuestario pero no
aparece marcando Partidas normales, posiblemente podra encontrarlo marcando esta opcion.

A continuacién se pulsa Ejecutar (@’). Se recomienda ejecutar este informe en fondo

cuando se trate de acreedores con facturacion elevada con la UCM (por ejemplo, Viajes el Corte

Inglés, Clevisa, Misco, etc.). Tenga en cuenta que, si se solicita en fondo, el listado no sera

navegable. El listado que se muestra es similar al siguiente:

Nombre YIS0R LIBROS
Pokblacian MADRID

St|Ind.agrup. |N? doc. Clase Cuenta Fecha doc. |E|We| WP Importe en MD|Mon. |Texto
[} i@i|4PO0E42033 |61A0413860| OR B28341410 |16.03.2006| |cByT 233 ,66-|EUR [G6250018481
] @ G100414132| K2 B28341410 |12.05. 2006 Ir 375,01 |EUR
O @ 6100414391 | KZ B28341410 |12.05. 2006 T 623,45 |EUR
O @ 6100414391 | KZ B28341410 |12.05. 2006 If 40,74 |EUR
] @ 6100414391 | K2 B28341410 |12.05. 2006 T 282,52 |EUR
[]  i@|4000048954 6100419234 OR B28341410 |24 .04 2006 (BT 230,09-|EUR | 62500208172
O @ B100428830| KZ B28341410 |12.05. 2006 T 5.749,29 |EUR
O @ 6100428732 | KZ B28341410 |12.05. 2006 I 227,82 |EUR
0 @ 61004238732 | KZ B28341410 |12.05. 2006 T 1.659,81 |EUR
1 @ 6100432035 KZ B28341410 |12.05. 2006 Ir 514,99 |EUR
] @ G100436337| K2 B28341410 |12.05. 2006 T 679,46 |EUR
O @ G100436337| KZ B28341410 |12.05. 2006 I 927 69 |EUR
[] @|4000049227 (6100442145( OR B28341410 |28.03. 2006 T 62,11-|EUR [G250020815
0 @ 6100443710 K2 B28341410 |12.05. 2006 Ir 227,70 |EUR
[] /| 4000049311|6100446291|0R B28341410 |16.03. 2006 ] 266,02-|EUR | 6250021063
[] @) 4000049432|6100462218( 0R B28341410 |29.03. 2006 @ 7 38,16-|EUR [G6250023450
O @ G100478640| KZ B28341410 |29.05. 2006 T 2.389,30 |EUR
[] | 4000049539| 6100480551 | OR B28341410 |19.01. 2006 342 49-|EUR | 6250023564
] A [4000049539 |6100420592| OR B28341410 |18.01. 2006 206,12-|EUR | 6250023695
[] ~|4000049539 6100420593 OR B28341410 |18.01. 2006 458, 31-|EUR | 6250023708
[] | 4000049530 (61004260534 | OR B28341410 |18.01. 2006 171,58-|EUR | G250023710
[] | 4000049681 (6100485244 | 0R B28341410 |B4.01. 2006 17,54-|EUR [G6250024187
[] | 4000049681 6100485245 OR B28341410 | 29.03. 2006 24 29-|EUR [G25@0241849
] A~ ]4000049681 |6100485246| OR B28341410 |06.04 . 2006 18,81-|EUR [62500241390
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Este informe destaca por SuU [igesiar 28341410 YISOR LIBROS

Sociedad 1600 18 CL ISAAC PERAL

versatilidad ya que si se hace doble || esidadcompisiense MaDRID

Libray 40000000

M° doc. 6100412289

Posicidn 1/ Factura/ 31

clic en la linea de cualquiera de los

Impaorte 32,4 EUR
- Ind.imp. G1
datos, por ejemplo en los documentos
. , . Datos adicionales
OR (ADOs referenciados), Génesis o
Base desc. 324 EUR
nos Conduce a Ia panta”a de' Cond.pago o120 Diasiptie. g 0,088 %0 0,000 %0
. . Fecha hase 27.08.2006 Fija
documento  financiero de  eSe | gy pam Rt factur ; B

. . L, Wia de pago T
documento presupuestario. Si éste e —
Compensacion 29.05. 2006 / 6100473640
Asignacidn

Texto 6250015484

estd compensado, podra observarse la

fecha y el nimero del documento KZ

B, Tutexpl

(Pago de Servicios Centrales) con que se ha abonado.

- Controlling

pueden no ser aplicables a su centro/servicio.

@ Este apartado explica listados basados en 6rdenes de coste. A partir de 2008, no todos los
centros gestores tienen asociadas ordenes de coste, por lo que los informes aqui explicados

El médulo de Controlling recoge todos los registros efectuados tanto por Génesis como por

el gestor de expedientes. El sistema de informes de este mddulo presenta una serie de listados,

algunos de ellos de tipo estandar y otros hechos a medida destinados a cubrir las necesidades

especificas de la informacion a suministrar, por ejemplo, a los departamentos de los distintos

centros gestores.

En los siguientes apartados se detallan cada uno de los informes siguientes:

e Informe de totales.

e Informe de gastos imputados.

¢ Informe de dotacion (en caso de variaciones).
e Informe de gastos comprometidos.

e Informe de gastos reconocidos.

e Informe de traspasos manuales.
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En el caso de Facultades y Escuelas Universitarias, se recomienda entregar a las distintas
unidades de gastos (departamentos, decanato, biblioteca, etc.) los listados en negrita de la lista

anterior.

Informe de totales

Este informe permite conocer en todo momento cual es el presupuesto asignado, gastado y

disponible de cada una de las érdenes de coste (Departamentos, Decanato, Gerencia, Biblioteca,

etc.) que componen el centro gestor. Se accede desde la ruta de ment SAP [Controlling -> Sistema de}

informacién -> Informes para los centros -> Informe de totales].

Las opciones de seleccion son: (B oo variaciin | §5 | Parametros de salida. | Fuente de datos.. || Pardmetros de e

Seleccion de valores

e Sociedad CO: 1000. Saciedad CO 10080
e Grupo de 6rdenes: se indicara el | Seleccidn grupos
i Grupo de drdenes 0390151 [5?1
valor del grupo de érdenes cuando | o vaiores) a

se desee conocer la situacion
completa de todo el centro gestor. Obsérvese que dicho valor coincide con el cddigo del centro

gestor. Este campo es excluyente del campo de valor(es).

e Valor(es): se indicard el cddigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Recuérdese
que el formato de una orden seria E0390151D000 a partir de 2008 y C0390151D000 para los

ejercicios 2006 y 2007. Este campo es excluyente del de grupo de 6rdenes.

Al ejecutar esta seleccién (@) se obtiene el siguiente informe con las siguientes

caracteristicas:
Informes
I Lista: Presup/RealiCormpr. Lista: Presup./Real/Compr. Status:67.05.2008 09:49:09 Pa
EE e Grupo de drdenes 0390151 F .DERECHO
Ejercicia 2008
Ordenes Presup. Compromet . Reconocido T.Consuma
[HETTEIEE EEC E03901510FFE D, D. PENAL 55 522, 6l 2.953,70 15.735,08 18.688,78
= 2 1-5-GJAHR-BUD-ALL Presupue EG3961510FGE D, FILOSOFIA DER. I 59,522 60 45 73 22.929 98 22.975, 71
2006 2006 EQ3961510FHE D, ECO. APLICADS IV 59,522 60 1.343 29 30.569, 60 3.912 .89
2007 2007 EQZ301510FIA . D. FINANCIERD ¥ T 46.724 18 18.928,38 18.928,38
2008 2008 E@3961510FJE D, D. ROMANO 46.724 18 1.159,898 25.882 89 27.042 87
D 6 Ceas EG3961510FKE D, D. ECLESIASTICO 46.724 18 252 .18 16. 456,57 16.7608,72
E@3961510FLE D, HISTORIA DERECHO 46.724 18 270,29 19.665,92 19.936, 21
EQ3961510FHE D, D. ADMINISTRATIVO 59,522 60 570,38 30.474 75 31.045 13
EG3961510FNE D, D. MERCANTIL 59,522 60 34,632 37 34,632 37
E@3961510FPE D, D. TRAEEAJOD ¥ 5.5. 46.724 18 G6A@, 57 15.849 17 16.5609, 74
E@3961510F08 D, D. IWTERNACIONAL 65.921, 80 146,14 39,365, 49 39.511,63
EG3961510FRE D, D. CONSTITUCION. 59,522 60 2,159,897 23.280, 31 25. 450,28
E@3961510F58 D, D. CIVIL T2.321,02 54 86 34,7680, 51 34,755 37
EG3961510FTE D, D. PROCESAL 59,522 60 33,60 16.270,27 16.303, 87
E@3961519997 SERVICIO DE FOTOCOPIAS 20.491,39 5.702,31- 14.789, 08
E@3961519998 TELEFONIA IEERCOM 99,767, 28 T.111,48- 92,595 80
E@3961518108 DECANATO/DIRECCION 653, 60 22.219,15 22.872.75
EG3961514408 DELEGACION ALUMNOS 325 50 7.101,59 T.427 09
EG396151B008 GERENCIA/ADMINIST. G36.875 6O 48.011,04 G . 664,32 114 675, 36
EG396151CE0E BIBLIOTECA a7.254 08 17.072 50 17.072 50
EG3961510606 SERVICIOS COMUNWES 1.195 37 1.195 37
i * Total 1.512.651 66 178.839 47 446,190, 43 G25. 6829 96
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Este informe presenta tres areas diferenciadas: el area de navegacion de informes, el area de

navegacion de ejercicio y el area de navegacion del informe seleccionado.

El 4rea de navegacion de informes indica los informes que |Informes
) ] . L, Lista: Presup /Real/Compr.
se ejecutan bajo la misma transaccion. Como puede verse en la EJECUCIGN PPTO

imagen, hay disponibles dos listados: Lista: Presup./Real/Compr. y EJECUCION PPTO.

Por defecto, siempre

EJECUCION PPTO Statuys:07.05.2003 09:49:09 Pa
aparecera seleccionado Grupo de drdenes 2390151 F .DERECHD
Ejercicia 2008
Llsta Presup / Real / Ordenes Reserva Autorizaci Comproni so Orden
. EO3901510FFD D, D. PENAL 2.953,70 15.735,08
Compr. (eI listado que ED3901510FGA D. FILOSOFIA DER. I 45,73 22.029,98
ED3901510FHD D. ECO. APLICADA IV 1.343,29 30,569, 60
. . ED3901510FI0 D. D. FINANGIERD ¥ T 18.929,38
aparecia en la Imagen EB3901510FJA D. D. ROMAND 1.159,98 25.882,89
ER3901510FKE 0. D. ECLESIASTICO 25215 16.456 57
. . ED3901510FLD D. WISTORIA DEREGHD 270,29 19.665,92
anterior), pero si se desea ED3IS0I5IOFHE D. D. ADHINISTRATIVD 578,38 30.474.75
EQ3001510FND D. D. MERGANTIL 31.632,37
. . . ED3901510FPD D. D. TRABAJD ¥ 5.5. 210,57 450,00 15.849,17
visualizar ~ Unicamente la EB3901510F08 D. D. INTERNAGIONAL 145,14 39,365, 40
ED3901510FRE D. D. GONSTITUGION. 2.159,97 23.290,31
- Py EQ3901510FS8 0. D. GIVIL 54,86 31.780,51
ejecucion del presupueStO se E03901510FTO D. D. PROCESAL 33,60 16.270,27
E03901519997 SERYIGIO DE FOTOGOPIAS 20.491,39 5.702,31-
4 : ;2 ED3901519998 TELEFONIA IBERGON 99.787,28 711148
hara doble clic en la opcion E03901514100  DECANATO/DIRECCION §53,60 22.219,15
ED3901514400 DELEGACION ALUMNOS 325,50 7.101,59
; ED3901516000 GERENGIA/ADNINIST. 5.901,11 41.103,93 66.664,32
correspondlente y Se EQ390151C008  BIBLIOTECH 17.072,50
ED3901510000 SERYIGIOS COMUNES 1.185,37
mostraran las ordenes con el * Total 17.080,87 161.758,60 446.190, 43

gasto realizado y en qué fase

presupuestaria se encuentra el mismo. A la derecha puede verse el aspecto del listado.

El area de navegacién de ejercicio permite cambiar el variacidn: Ejercicio
= = 1-5-GJAHR-BUD-ALL Presupue
2006 2006

_ _ _ 2007 2007
En el &rea de navegacion del informe seleccionado se 2008 2008

Independiente de ejercicio

ejercicio de analisis de informe.

visualiza la informacion solicitada, ya sea de todo el centro
gestor (si se solicitd el grupo de dérdenes) o de una unica orden de coste (si se indico un valor

especifico). Este informe contiene dos areas diferenciadas:

e Datos de cabecera: con el nombre del informe, fecha de ordenacion, grupo de 6rdenes u orden

para el que se ha solicitado y el ejercicio.
e Datos de posicion: presenta las siguientes columnas:

o Ordenes: visualiza la orden o grupo de drdenes solicitadas

0 Presupuesto: es el importe total del presupuesto asignado a cada una de las érdenes. Este
presupuesto se compone de la dotacidn inicial, y en su caso, las devoluciones y suplementos.

o Comprometido: es el importe total de todos los documentos en fase R, A, D justificados con
la orden indicada. En este apartado se deben hacer dos consideraciones: la primera, que las
facturas no incorporadas a un documento ADO/O se visualizan en esta columna, ya que
presupuestariamente el gasto no ha llegado a la fase de obligacion hasta que las facturas son
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incorporadas al documento ADO/O correspondiente; y la segunda, que los documentos de
ajuste de valor negativos que se encuentren en fase preliminar (ain no contabilizados por el
Servicio de Intervencidn) no estan incluidos.

0 Reconocido: es el importe total de todos los documentos en fase O (positivos o negativos) y
también de los traspasos manuales de coste realizados por el centro gestor.

o T. Consumo: es la suma de las columnas de Comprometido y Reconocido.

o Disponible: es la diferencia entre el presupuesto y el consumo realizado.

Desde esta area, haciendo doble clic en alguno de los Seleccionar informe

importes indicados en las columnas Presupuesto, |grdenes: FI presupuesto
Orden: Periodos real

Comprometido y Reconocido, se habilitan las siguientes  |drdenes: FI reales

Ordenes: PI comprometido

opciones de navegacion para acceder directamente a los | |Lista de datos maestros para drdenes

listados de partidas individuales correspondientes (Pl
%  Momtécnico onioff | 3

presupuesto, Pl  comprometido y Pl reales,

respectivamente), que se explican a continuacion.

Puede visualizar la informacion directamente dentro de una hoja de calculo de MS Excel. Al
hacerlo, se establece una comunicacion bidireccional entre SAP y MS Excel, por lo que los datos no
son modificables en ese momento, pero si puede copiarlos y pegarlos en otra hoja de MS Excel, y
usar esta otra hoja para ordenar, clasificar, o generar graficos estadisticos. Para activar o desactivar

la integracion con MS Excel, siga estos pasos:

e Pulse el boton Opciones/Integracion Office (E).

e En la ventana que aparece hay un apartado llamado Integracion Office. En él, marque
Microsoft Excel, y acepte la ventana. O bien marque Inactivo para desactivar dicha

integracidn, y acepte la ventana.

e Si haactivado la integracion con MS Advertencia de seguridad 2(x]

El documento que esta abriendo contiene macros.

Detalles. .. |
SAP AG

Office, tras unos segundos, aparecera una
ventana como la de la derecha. Debe pulsar

Habilitar macros, ya que, en caso

Las macras pueden contener virus, Mormalmente es sequro deshabilitar
macros, pera si las macros son legitimas v las deshabilita, puede perder
funcionalidad.

contrario, la hoja de célculo no tendra

datos. Si no le aparece esta ventana,

[~ Confiar siempre en las macros de esta fusnke,

probablemente su configuracionde I
|§Qeshabi|itar macros II Habilitar macras | Més informacidn
Microsoft Office no le permite ejecutar

macros y debera modificarla.
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e Una vez habilitadas las macros, aparecerd Microsoft Excel incrustado en la ventana de Geénesis,

en el espacio en el que aparecia el listado convencional.

Lista: Presup./Real/Compr.
Ta 2| & In ™ 0% a@Ea e T & &8

a8
a8

Archiva  Edicidn  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana ?  Adobe PDF Escriba una pregunta -

DS Ja8B-7 - Bz -t me B - cIN& s € »-A- B

lem
I
i

iz

=
‘

3
e A 5] | C | o] | E | F | G | H |

I+

Ordenes Presup. Compromet. | Reconocido T.Consumo Disponible
EN3201510FF0 D. D. PENAL
E03901510F 0 D. FILOSOFIA DER. |
E03901510FHD D ECO. APLICADA IV
E03201510FI0 D. D. FINANCIERD ¥ T
EN3901510FJ0 D. DL ROMARNO
E03901510FKD D. D. ECLESIASTICO
E03901510FLD D) HISTORIA DERECHOD
E03201510FM0 D, D. ADMINISTRATINVG
E03901510FM0 D D, MERCANTIL
E03901510FF0 D. DL TRABAJIC ¥ 5.5
E03901510F Q0 D. D. INTERMACIONAL
EN3901510FRO D. D. COMSTITUCION
E03901510F50 D. D. CIVIL
E03901510FTO D) D PROCESAL
E03201519997 SERWICIO DE FOTOCOPIAS
E03901512995 TELEFORNIA IBERCOM
E0390151A4100 DECANATC/DIRECCION
E03901514400 DELEGACION ALUNMNOS
EN390151B000 GEREMCIALADMINIST
E0390151C000 BIBLIOTECA,

E03901510000 SERYICIOS COMUNES | —

* Total N . 8 oy LR L.

o

~a

=l

P [ Y R e

-
M4 :PN Presupuesto Costes 14 | ’IH

Puede usar la opcién de menu Archivo -> Guardar copia como... de Microsoft Excel para

guardar una copia en formato XLS del listado que posteriormente podra manipular.

@ Recuerde que la integracion con MS Office permanece mientras no la desactive. Se

recomienda usarla Unicamente para obtener una copia rapida en formato XLS de los datos,
y desactivarla tan pronto como se ha obtenido esta copia.

Informe de gastos imputados

Este informe genera un listado con formato distinto a todos los restantes de Controlling por
lo que no es navegable y su solicitud se realiza orden por orden con un proceso en ejecucion en

fondo (si se indica un intervalo de érdenes, los gastos no se individualizan por cada una de ellas).

La informacidn que detalla este listado se compone de todos los gastos registrados a través
de Génesis y del gestor de expedientes con la orden de coste solicitada, independientemente de la
fase presupuestaria en que se encuentren (R, A, D, O). Ademas, si se trata de facturas se muestra la
informacion contenida en la factura véase: acreedor, nimero de factura, etc. Si la factura ain no

esta incorporada se incluye también el texto indicado durante el registro de la misma.
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El listado se accede a traves @ &
de la ruta de mend SAP [Controlling] | Datos 8 seleccicn

. i i6 Ejercici 2008
[> Sistema de informacion ->| O’;::'D o . -
Posicidn Presupuestaria g

[Informes para los centros -> Informe]

[ Gastos agrupados por Partida Presupuestaria

[de gastos imputados]. Las opciones

de seleccion son:

e Ejercicio: ejercicio del que se quiere obtener la informacién.

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste, un intervalo o bien un filtro (p.e.:
E0390151%).

e Posicion presupuestaria: puede limitar el listado a posiciones presupuestarias concretas,

mediante valores individuales, intervalos o filtros (p.e.: G/2*/2000).

e Gastos agrupados por partida presupuestaria: si marca esta casilla, el listado aparecera

ordenado y subtotalizado por partidas presupuestarias.

. - . - L - e . ..
Al ejecutar esta seleccion (pulsando el icono Ejecutar Q") se inicia su solicitud en
ejecucion en fondo. Posteriormente, cuando Génesis nos indica que se ha obtenido nuestra orden

SPOOL se obtiene un informe con las siguientes caracteristicas:

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
INFORME DE GASTOS ACUMULADO

A DIA: 08 de Mayo 2008

Orden: E03901510FF0 D. D. PENAL
Tipo dec. H® . Documento / Pos = Fecha doc. Fos .Pre. Descripeién Importe

Referencia NIF acreedor Nombre

Y 1000445300  / 005 05.05.2008 G/2200300,/2000 41,07

mY 1000449300 [/ 004 05.05.2008 ©/2200300/2000 125,73

ay 4000074711/ 007 12.03.2008 G/2200300,/2000 23, 84
1000423801 B2B8639896 CLEVISA,S.L.

OR 4000074241/ 003 20.02.2008 G/2270800/2000 254, 38
34/08 AIBTOS22E HISPAGRAPHIS, S.A.

oR 4000074242/ 007 20.02.2008 G/2200000,/2000 251, 51
000/800071 BB3860379 SAMDRATOR, S.L.L

R 4000074245/ ool 28.02.2008 ©/2200200/2000 €07, 69
318 QIBEE052H LIERERIA FACULTAD DE DERECHO

OR 4000075072/ 001 01.04.2008 G/2200200/2000 1.251,72
394 Q28680528 LIBRERIA FACULTAD DE DERECHQ

OR 4000075350  / 009 07.04.2008 /220020072000 25,17
R89262 B82947326 MARCTAL PONS LIBRERO,S.L.

OR 4000075352/ 005 07.04.2008 G/2200200/2000 879,40
393 Q28680528 LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO

OR 4000075356  / 006 07.04.2008 G/2270800/2000 170, 66
loz/0s AzB709228 HISPAGRAPHIS, S.A.

=3 4000075405/ 021 07.04.2008 G/2270800/2000 137,97
252/08 A28709228 HISPAGRAPHIS, S.A.

OR 4000075405  / 012 07.04.2008 G/2200200/2000 940, 29
R90433 B82947326 MARCIAL PONS LIBREROQ,S.L.

OR 4000075561  / 008 07.04.2008 /220030072000 103,82
80485 B28639896 CLEVISA,S.L.

OR 4000076270  / 010 21.04.2008 G/2200200/2000 1.126,78
499 Q28680528 LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO

OR 4000076420 / 002 30.04.2008 /220000072000 75,52
000/800353 BE3B60379 SANDRATOR, S.L.L

=3 4000077299/ 009 06.05.2008 G/2200000/2000 10,44
07/45818 B82560947 OFIPAPEL CENTER. S.L.

OR 4000077299 / 007 06.05.2008 G/2200000/2000 532,96
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Ademéas de poder visualizarlo e imprimirlo, este informe puede ser exportado a otras

aplicaciones (Word, Excel) como se detallara en el apartado correspondiente del manual.

w Tenga en cuenta que el listado indica los importes cargados a presupuesto, por lo que las

obligaciones imputadas al sector Il y elementos comunes figurardn con cantidades
minoradas en el VA deducible (100% para sector Il y prorrata variable para elementos
comunes). Las facturas aun no incorporadas apareceran con el importe real y un asterisco
que indica que no suman al total del listado.

Informe de dotacién

Este listado muestra las partidas que @ & & [ )=( otios criterios de seleccion..

componen el presupuesto de una orden o ©rden .

u]

grupo de o6rdenes (segin se realice la ®Sturadesmenes p3s015t

seleccion) diferenciando, en todo caso, entre PPt

Ejercicio 20086 a

las partidas del presupuesto inicial y sus Yot

correspondientes devoluciones (minoracion 22

Yariante de visualizacion fDOTACION Dotacidn de presupuesto

Otras opciones... |

de la dotacion) o suplementos (incremento |

de la dotacién). Al listado se accede a través de la ruta de mend SAP [Controlling -> Sistema de}

informacién -> Informes para los centros -> Informe de dotacién]. Las opciones de seleccién son:

e Sociedad CO: 1000.

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es

excluyente del siguiente.

e Grupo de 6rdenes: se indicaréa el valor del grupo de érdenes cuando se desee conocer la
dotacion completa de todo el centro gestor. Hay que tener como referente que el total de este
listado debe coincidir con el credito total dotado por la Unidad de Planificacion y Control del

Presupuesto del ejercicio corriente. Este campo es excluyente del campo de valor(es).
e Ejercicio: se indicara el ejercicio objeto de analisis.

e Valores totales: marque este campo si quiere solicitar varios ejercicios para obtener un total.

Al ejecutar esta seleccion (@) se obtiene el siguiente informe:
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Titulo INFORME DE DOTACICON ]
De Orden C03901510FFD D. D. PENMAL
2 Orden 03901510000 SERVICIOS COMUNES
Orden Grupa 0390151 F.DERECHO
“ afio|Orden “ Denominacion objeta Nedoc.| ACk|Registrado al|z walAMI| Texto
2006 D. 0. PEMAL 300000047 1/30.01.2006 5681245
C03901510FF0 & = 5681245
2006 |D FILOSOFIA DER. | |3nnnnnnw| 2|an 01.2006 | 56.812,45 |
C03901510FGO = 56.81245
2006 |D. ECO. APLICADA IV |30000004?| 3|30.D1.2006 | 56.812,45 |
C03901510FHD 2 = 5681245
2006 |D. D. FINANCIERO Y T |30000004?| 4|30.01.2005 | 44 461,65|
C03801510FI0 « 4446165
2006 |D. D. ROMANC |3EIEIDEIEIEI4?| 5|30.u1.2uua | 44,461 65 |
C03901510FJ0 1 = 4446165
2006 |D. D.ECLESIASTICO  [300000047]  B[30.01.2006 | 4446165
C03901510FK0 = 44.461,65
2006 |D. HISTORIA DERECHO [300000047[  7[30.01.2006 | 4446165
C03901510FLD & = 44.461,65
2006 |D. D. ADMINISTRATIVO 300000047 8[30.01.2006 | 5681245
C03901510FM0 2 = 5681245
2006 |D. D. MERCANTIL |300000047| 9|30.D1.2006 | 56.812,45 |
C03901510FND 1, = 5681245
2006 |D. D.TRABAIOYSS. [300000047] 10[30.01.2006 | 4446165

Informe de gastos comprometidos

Este listado muestra las partidas individuales de los documentos que se encuentren en

cualquiera de las fases de Retencion, Autorizacion o Compromiso (R, A, D), teniendo en cuenta que

las facturas registradas y no incorporadas a un documento presupuestario (sea ADO o ADO FM)

aparecen en este informe, aunque, en este Gltimo supuesto, se visualizaran los datos que recoge la

reserva, y no los de la factura propiamente dicha como son el acreedor, el nimero de la factura, etc.

En este informe de compromiso apareceran también los ajustes de valor positivos de los

documentos referenciados desde que se encuentren en estado preliminar, en cambio, los ajustes de

valor negativos se incorporaran al comprometido cuando estén contabilizados por el Servicio de

Intervencion.

El informe estad disponible en la ruta de mend SAP [Controlling -> Sistema de informacion ->|

[Informes para los centros -> Informe de gastos comprometidos).

Las opciones de seleccion del listado

son:

e Orden: se indicara el codigo de una orden
de coste o un intervalo de las mismas. Este
campo es excluyente del de Grupo de

ordenes.

e Grupo de 6rdenes: se indicaré el valor

del Grupo de érdenes cuando se desee

& @ & JE[ otros criterios de seleccidn

Orden
0
Grupn de drdenes

Clase de coste
0
Grupo de clases de coste

0390151

Datos de contabilizacidn
Fecha de cargo esperada
[156l0 partidas ahiertas

1.0 ZBBB@ a 30.06. 26686

Opciones
Wariante de visualizacidn

‘ Otras opciones...

{COMPROMETID  Comprometido de drdenes de coste
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conocer el importe en fase de compromiso de todo el centro gestor. Este campo es excluyente

del campo de valor(es).

e Clase de coste: se indicara un valor cuando se desee delimitar la basqueda a un gasto en
concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 62900000 indicaria el gasto justificado en

“material de oficina ordinario no inventariable”.

e Fecha de contabilizacion: se indicara el intervalo de fechas deseado de evaluacion del listado.

Al pulsar el botdn Ejecutar (®') se obtiene el siguiente informe:

Cleoste “|Denarn.clcoste “|Medoe ref Pos |Acreedar Fecha doc Orden “ Denominacidn del objeto ‘g “alorimaon.inf | Denon
22900099|Otro inmaov. material 3005001515 1|a28122125  [23.03.2006 D. FILOSOFIA DER. | 3.987,61 |fotacor
C03901510FGO & o 3.987,61
62990000[Otros sendcios [1000223060]  1[CFOOT5100  [15.02.2006 | ‘D O FINAMCIERO Y T 161,84
C03901510FI0 . 151,94
62900000|Matde ofi.ord no in |1000251613| 1| |D1.DG.2DDB | ‘D. D. ROMANG 192,04 [cartuct
C03901510FJ0 2y . 192,04
62900000 Mat de ofiord noin [1000244415] 1] [10.05.2006 | ‘D. D. ADMINISTRATIVO 17,00 [Bolsas
C03001510FMD . 17,00
22800000 [Elernertos transporte [1000245518] 1] [12052006 | \D. D. INTERMACIOMAL 588,70 [TFT17
C03901510FQ0 & . 588,70
B2800000[Matde ofiord noin  [1000246663] 1] [17.05.2006 | ‘D. D. COMSTITUCION. 187,68 [varios
C03901510FRO &y . 187,68
62700000|Pubncid propaganda |1 000239805| 1 |CFDD151 0o |24.D4.2006 | ‘D. D. CIVIL 423,52
C03001510FS0 O, . 423,52

Este tipo de listados se conoce en Génesis como listados & ¥ | & F | B = & | 2 35 |

en formato ALV. El formato ALV permite la utilizacion de los distintos iconos de filtros,
ordenacidn ascendente y descendente, busqueda, etc.; todos ellos se describiran en més detalle en el
apartado de disposiciones, en este mismo manual. Normalmente (y el listado de gastos
comprometidos no es una excepcion), el formato ALV permite, al hacer doble clic en una de las

lineas, acceder al documento presupuestario indicado en la misma:

Posicidn doc. 3005002004 1 Posicianar i il
Texto MANTEMNIMIENTO FOTOCORIAS CANON

Control

¥ Posicidn autorizada

Walores

EUR

Impte.inicial 6.000, 60

Importe total 6. 000, 60

Impaorte maodif. 0,00

Impaorte ahierto 4.834 15

Documento de referencia
Sal.

Otros datos
Acreedor £28122125 CANOMN ESPARIAS A,

Blogue de imputacion
Centro gestar 039e151 M exped. 2008/ 000039
FosPre G/2200000/ 2000 Fondos
Centro de coste £151
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Una vez en el documento presupuestario se completa el circulo con la navegabilidad de los
mismos. En otras palabras, se permite consultar su consumo, el importe abierto, etc., como se

describe en el apartado de navegacion de documentos presupuestarios.

Volviendo al informe € , Si solamente se desea ver el total de comprometido de las 6rdenes

de coste pero no el detalle de las partidas individuales, se pulsa E en la linea de total del listado,

mostrandose la informacion de la siguiente manera:

“|e dacum ref.| P...|Acreedor Fecha doc.  |Orden “|Denominacion del objete “|z Walor/mon.int| Denaominacicn

E03901510FF0 &4 0. D. PENAL " 2.953,70
E03901510FG0 2, D. FILOSOFIA DER. 1 - 45,73
E03901510FH0 25D, ECO. APLICADA IV " 1.343,29
E03901510FJ0 £ D. D. ROMANO " 1.159,08
E03901510FK0 24D, D. ECLESIASTICO " 266,65
E03901510FLO &4 D. HISTORIA DERECHO " 654,25
E03901510FM0 24 D. D. ADMINISTRATIVO - 570,38
E03901510FP0 25D, D. TRABAJO Y 8.5, " 660,57
E03901510F Q0 £ D. D. INTERNACIONAL " 146,14
E03901510FR0 2D, D. CONSTITUCION. " 2.199,97
E03901510F80 &4 D. D. CWL " 54,86
E03901510FTO 24 D. D. PROCESAL - 33,60
E03901519987 2 SERVICIO DE FOTOCOPIAS = 20.491,39
E03901519998 4 TELEFONIA IBERCOM - 99.707,28
E0390151A100 2 DECANATO/DIRECCION " 653,60
E0390151A400 &4 DELEGACION ALUMNOS " 325,50
E0390151B8000 2, GERENCIA/ADMINIST. - 48.054,00

179.280,98

Informe de gastos reconocidos

Este listado muestra las partidas individuales de los documentos que se encuentren fase de
Orden de Pago (O) y sus ajustes positivos y negativos independientemente de si se encuentran en
fase preliminar o no. Ademas, recogera los importes de los traspasos manuales de coste realizados
entre las 6rdenes de un centro gestor: el caso méas habitual es el cargo de la telefonia Ibercom entre
la orden compensatoria de telefonia y las distintas secciones y departamentos de un centro gestor.

Al visualizar los documentos & @ E J2( Otros criterios de seleccidn...

ADO FM se observara que el oren a
u}

acreedor es el codigo de Caja Fijay Gupade orgenes 8330151

no el de la factura justificada en el ciase gecoste a

a

mismo. Notese que la denominacion o de ciases de coste

del listado varia cuando se solicita [Datos de contabilizacian

., Fecha de contabilizacion 91.01. 2008 a 3112, z008 :ﬂ_
desde la ventana de navegacion del
. . Opciones
|nf0rme tOtal de gaStOS, f|gurand0 Wariante de visualizacidn /RECONOCIDD  Gastos reconocidos

| Otras opciones... |

en este caso “Pl partidas reales”. La

ruta de men( SAP al listado es [Controlling -> Sistema de informacién -> Informes para los centros ->|

[Informe de gastos reconocidos|. Las opciones de seleccion son:
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e Orden: se indicaréa el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es

excluyente del siguiente.

e Grupo de 6rdenes: se indicara el valor del grupo de 6rdenes cuando se desee conocer el

importe justificado en fase de reconocido y traspasos de todo el centro gestor. Este campo es

excluyente del campo de valor(es).

e Clase de coste: se indicara un valor cuando se desee delimitar la busqueda a un gasto en

concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 62900000 indicaria el gasto justificado en

“material de oficina ordinario no inventariable”.

e Fecha de contabilizacion: se indicara el intervalo de fechas deseado de evaluacién del listado.

Al pulsar el botén Ejecutar (®') se obtiene el siguiente informe:

Clcoste : Denom.cl.coste *Ne doe ACh|Ndoc.ref. Cta.contrapart.|Denominacion cuenta contrapartida |Fecha doc Orden “/Denom ohjeto “ E
00000 Equip.proc.informac.  |101182840 1(8100254448 B28639896 |CLEVISAS.L 25.02.2008 |E03901510FF0 [~
101182841 1|8100254449 B286308BAE |CLEVISAS.L 25.02.2008 IZ‘
62700000 |Fublicid. propaganda (101284622 1(8100384688 | CFO015100  |Ftad. de Derecho 04.04.2008 E
62890000 Otros Suministros 101170508 1(8100181781 | CFO015100  |Ftad. de Derecho 12.02.2008 !
B2800000|Mat de ofi.ord noin 101157965 18100140499 |(B33860379 SANDRATOR, S.LL 23.01.2008 I
1011828486 1(8100254454 B2BG398B9E  |CLEVISAS.L 14.02.2008 ]
101304171 1|8100444672 BE3BEOITY | SANDRATOR, SLL 10.04.2008 ]
101203308 1|8100363072 B28639896 |CLEVISAS.L 28.02.2008 1
101341764 1(8100540945 B82560947  |OFIPAPEL CENTER. S.L. 28.04.2008 K
101341786 1(8100540947 | B82560947 |OFIPAPEL CENTER. S.L. 30.04.2008 ]
62910000 Prensa,Rev, libros 101156096 1(8100138599 |A28709228  |HISPAGRAPHIS,SA. 16.01.2008 1
101158624 1(8100141217 | Q2868052H  |LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO |11.01.2008 Tk
200025406 | 44 31.03.2008 L
200025407 | 38 31.03.2008 I
101192671 1(8100303941 | Q2868052H  |LIBRERIAFACULTAD DE DERECHO |12.02.2008 EE
101199951 1(8100343490 B82947326 |MARCIAL PONS LIBREROS.L. 30.01.2008 ]
101200535 18100344322 |A28709228 HISPAGRAFPHIS, S A 08.02.2008 I
101201180 1|8100351962 | B92947326 |MARCIAL PONS LIBREROS.L. 29.02.2008 ¢
101201188 1(8100351971 |A28700228  |HISPAGRAPHIS S.A 06.03.2008 I
101302475 1(8100419721 | Q2868052H |LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO |03.04.2008 IE
101200506 1(8100343703 | Q2868052H  |LIBRERIA FACULTAD DE DERECHO |[12.02.2008 [~]
Dl [ 1410

Este listado tiene las mismas funcionalidades expuestas en el listado de comprometido, pero

la informacidn varia si se hace doble clic en una linea que representa un documento presupuestario

(cuyos documentos en Controlling comienzan por 1) o un documento de traspaso manual de coste

(que comienzan por 2). Se muestra, por diferir su aspecto del mostrado en imagenes anteriores, la

ventana de ejemplo de un traspaso:

E War.entr Centro de Costey Orden [ed} Entrada en lista =
| InfPos CeCoant  Orden ant Cl.coste Imparte Maon. |CeConuevo |Orden nueva | Cantidad total UM (Texta |
| |ooot ST 2390151 CO00 62910000 8.834,96 EUR |A1510FM0  |[ED3901510FMD 0,880 concurso
| Joooz a5 E0360151C000[G2810000 4.382 56 EUR A1510FKD  |[E03901510FKD 0,000 concurso
| Joooz m1s E03601561C000G2810000 11.489,88 EUR A1510FS0 |[E03901510FS0 0,080 concurso
| Jooos a5 E0360161C000/62810000 11.193,52 EUR |A1510FR0 |[ED3901510FRO 0,880 concurso
| Jooos m1s E0380161C00062810000 19.136,08 |EUR A1510FH0  |[ED3901510FHO 0,080 concurso
| |ooos s E0390151C0O00 62910000 5.219,76 [EUR [A1610FGOD  |[E03901510FLD 0,880 concurso
| Jooo7 mist E0360151C000[G2810000 7.480,72 [EUR A1510FI0  [E03901510FI0 0,000 concurso
| |oooz m1s E03601561C000G2810000 1.512,168 [EUR A1510FLO [E03901510FLD 0,088 concurso
| looos a5 E0360161C000[62810000 29.243,76 EUR |A1510FQ0  |[E03901510FQ0 0,880 concurso
| Jooto m1s E0380161C000[62810000 19.431,36 EUR A1S10FNO |[ED3901510FND 0,080 concurso
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Informe de traspasos manuales

Este listado Muestra g yen ©
(inicamente las partidas individuales s g srsenee sas0151
de los traspasos manuales de COSte e e cocte . E

u]

realizados desde una orden

Grupo de clases de coste

compensatoria a otras Ordenes de

Datos de contabilizacidn
Fecha de contabilizacidn 01.081.2008 a 31.12.2008

coste o de o6rdenes entre si.

Complementa el informe de gastos imputados. Al solicitar la ventana de navegacion del informe

total de gastos, no aparece esta opcion ya que su importe aparece integrado en el listado de partidas

individuales de reconocido. La ruta de menu SAP al listado es [Controlling -> Sistema de informacion -

[> Informes para los centros -> Informe de traspasos manuales|. Las opciones son:

e Orden: se indicara el codigo de una orden de coste o un intervalo de las mismas. Este campo es

excluyente del siguiente.

e Grupo de 6rdenes: se indicara el grupo de 6rdenes cuando se desee conocer el importe total
traspasado entre las distintas unidades de gasto de todo el centro gestor. Hay que tener en cuenta
que solicitando asi el listado el importe total sera siempre cero ya que mostrara las 6rdenes de

coste origen y destino del gasto. Este campo es excluyente del campo de valor(es).

e Clase de coste: se indicara un valor cuando se desee delimitar la busqueda a un gasto en
concreto o un intervalo de gastos, por ejemplo: 82900000 indicaria el gasto justificado en
“material de oficina ordinario no inventariable”. Para facilitar la contabilizacion de los traspasos

manuales de coste se crearon clases de coste especificas con el patron 8XXxxxxx.

e Fecha de contabilizacion: se indicaré el intervalo de fechas deseado de evaluacion del listado.

Al ejecutar este informe (pulsando el boton Ejecutar {9) se obtiene el siguiente informe:

Clcoste : Denom.cl.coste “I1° doc. J|Fechadoc. | Ohbjeto *|Denominacion ohjeto™ z Yalibl| Denaminacion OhjintTras_| Penorn.obj.
E2910000| Prensa,Rev, libros 200025406 31.03.2008 |EO3801510FF0 |D. D. PENAL 5.084 96 |concurso revista extranjera A1E1 ACULTAD
200025407 |31.03.2008 T02,29 |revista extranjera no concurso AlE1 ACLULTAD
82900000 |Mat de ofi.ord no in 200025924 17.04.2008 86,77 |fotocopias canon enero-marzo A151 ACULTAD
825910000 |Prensa,Rev, libros 200025608 |07.04.2008 106,73 |fotocopias cersa febrero AlE1 ACULTAD
200025610 07.04.2008 BO,62 |fotocopias cersa febrero AT51 ACULTAD
200025611 |07.04.2008 70,06 |fotocopias cersa febrero A1E1 ACLULTAD
annn?&a22 /17 na 2nna 1&1 75 |fataranias raraa marmn ot a1l Tan

Este listado tiene las mismas funcionalidades expuestas en el informe de reconocido,
aunque, como su propio titulo indica, al hacer doble clic en una linea siempre se accederd a

documentos de traspaso manual de coste.
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[h ar.entr. Centro de Coste v Orden ] Entrada en lista e}
| InePos|CeCoant.  |Orden ant Cl.coste Importe Maon. |CeConuevo |Orden nueva  |Cantidad total UM Texta |
| |ooor [sTsT 3801451 C000[2910000 8. 834,96 EUR [A1510FMO0  E03901510FM0 0,000 concurso
| 000z A1at E03801451C000|A24910000 4.382,56 EUR A1510FK0  E03901510FKO o, 0an CONCUrso
| 0003 A14a1 E03801451 00062910000 11.488 828 EUR WA1510FS0  [EO03301510FS0 o, 0an CONCUrsa
| 0004 A151 E0380151C000B2910000 11 193,52 EUR R1510FRO ED3901510FRO o, BeEa concurso
| 0005 A1a1 E03801451C000|A24910000 19.136,00 EUR A1510FHO  EO03301510FH0 o, 0an CONCUrso
| 0006 A1461 E03801451 00062910000 5.219,76 EUR A15810FG0  E03901510FLD o, 0an CONCUrsa
| 0007 A151 E0380151C000B2910000 7.480,72 EUR A1510FI0 E02801510FI0 o, BeEa concurso
| 0008 A1a1 E03801451C000|A24910000 1.512,16 EUR A1510FLO  E03901510FLD o, 0an CONCUrso
| 000 A14a1 E03801451 00062910000 29.243 76 EUR WA1510FQ0 [EO03301510FQ0 o, 0an CONCUrsa
| 0010 A151 E0380151C000B2910000 19 431,36 EUR RA1510FNO ED3901510FNO o, BeEa concurso

Desde 2008, el objeto interlocutor del traslado mostrado (la otra parte que interviene en un
traspaso de costes) siempre es el centro de coste, en lugar de la orden de coste.
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Disposiciones

La “disposicion” (accesible desde el icono @) es una herramienta de Génesis que permite
al usuario, dentro de los informes estandar del sistema, crearse listados a medida incorporando los

campos necesarios dependiendo de la basqueda a realizar.

Analizaremos el proceso de creacion y uso de las disposiciones a través de la opcion de la

ruta de mend SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos -> Sistema de informacién -> Documentos|

lacreedor], detallando los supuestos més habituales de informes, tales como busqueda del IRPF

registrado, busqueda de una factura especifica de un acreedor, etc.

- Documento de tramitacién de una factura (distinta de Caja Fija)

En esta pantalla se rellenaran los siguientes campos:

e Cuenta de acreedor: se indicara el NIF @R I

Seleccion acreedor
del acreedor a consultar. Cuenta de acreedor E28341410 [&) a
Sociedad 1000 a
e Sociedad: 1000. :
Sel por Ayuda phlsgueda
. . 1D Ay.p hlsy.
e Partidas (tod.): para realizar la i biis
Ay blsg.compleja
busqueda objeto de este apartado se S—
Seleccion de paridas
seleccionara esta opcion, con el fin de i s
.. Abiertas en fecha clave 05.06. 2006
obtener todos los movimientos y
(I Partidas compensadas
documentos en el intervalo de fechas Fesha de compansacin 3 (=]

Ahiertas en fecha clave

sefialado, la ausencia de intervalo de o
@ Partidas {tod)

Fecha de contahilizacion 01.03. 2006 a 3 .12.2006 E‘

fecha en este campo originaré un listado

Clase

con la informacion desde el ejercicio ¥l Partidas nomales

|| Operaciones CME

2003 que se implant6 Génesis. [l Apuntes estadisticos

Partreg.forma preliminar

e Clase: para obtener todo tipo de documentos se sefialaran los cuatro selectores mostrados en la

figura.

A continuacién, se pulsa el botén Ejecutar (@). El listado que se muestra es similar al

siguiente:
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W[« M| o[ 2] 2B 1) | (50|l @ | [l & 7| (B = | =2 3] v | | I [EM setecciomes
Status @ pendiente & opreliminar @ compens.
Yencim. Atrasado Ly venc B no venc.

Acreedor B28341410

Sociedad 1e0g

Homhre YISOR LIBROS

Poblacian HADRID

51| Ind.agrup. |N® doc. Clase Cuenta Fecha doc. |E|Ye|WP Importe en MD|HMon Texto

: @) 4000046344 |6100059424) OR B28341410 [(03.01.2006 T 23,40-EUR 62500803127
| @|4000046637 (6100033007| OR B28341410 |05.01.2006 T 618,27-|EUR | 6250004796
L | @|4000046641 (6100083438(0R B28341410 [26.01.2006 T 199,39- (EUR 5250006807
[] @|4000046766|6100097030| 0R B2B341410 [18.01.2006 T 19,34-EUR G250006308
; @) 4000046787 |6100101259| OR B28341410 (13.01.2006 T 1.228,06-EUR 6250004293
|| @|4000046808 6100102383) R B28341410 |09.02. 2006 T 263,38-|EUR | 6250006793
L | @ 4000046808 (6100102394(0R B28341410 [09.02. 2006 T 111,63- [EUR 5250006794
0 @ 5100108093( K2 B26341410 (10.03.2006|2 T 614,29 (EUR

; ] 6100109707 KZ B28341410 (108.03.2006|Z T 82,36 (EUR

Ll @ 6100109707 | KZ B28341410 [10.03.2006(Z T 18,98 |EUR

Ll @ 6100109707 K2 B28341410 (10.03.2006|2 T 354,50 (EUR

[] @|4000046890 |6100110330| 0R B26341410 [15.02. 2006 T 566 ,32-(EUR 250007226
1 =1 rAnnd4aarol vF [=Rel=5-F R E -] a0 a2 annel 7T T A2 14 [=1]=]

Hay que recordar que el ndmero
de la factura se graba en Génesis en el
campo Referencia. Este campo no se
visualiza por defecto en Documentos
incluirlo en el listado

acreedor. Para

mostrado se pulsa el icono Modificar

disposicién (@) y Se muestra una
ventana en la que aparecen dos bloques de

campos. El bloque de la izquierda

representa los campos que se visualizan

por defecto al ejecutar la opcion

Modificar disposicidn: Javier

Lineal | Linea2 | Linea3 |

Linea 1 Campos suptimidos
| lcontenido de colurnna_ |Pos. |Long. [ & | || | |contcolumna Long. |||
| Icono part.abietasicomp. |1 2 IZ‘ | Activo fijo 12 E‘
| lind.agrupacicn 2 e @ | |subnam.activo fijo 4 El
| Mimero de documento 3 el - | Orden 12 -
| Clase de documento 4 a » | Fecha compensacidn 10
| lcuenta [T y | |_|ciave contabiliz 2
| Fecha de docurmento 5 10 | Status de documento 1
| Indicador CME 7 1 4 | Impone en moneda local {20
| |simbolo vencimientoneto |3 2 i | |Fe.contabilizacion 10
| {a de pago g 2 | Moneda local 5
| Importe en moneda doc. |10 20 | Sociedad 4
| IMoneda del documento  [11 5 = | |Posicidn 3 [«]
| [Texto 12 50 [+] | |importe valorado 20 [=]

Archa e et &7 |

Ancho de lista 181
o Tomar 5] ¥ By %

campos

correspondiente por Génesis. Por su parte, el blogque de la derecha representa los

disponibles para configurar el listado a nuestra necesidad.

Para buscar rapidamente el campo

Referencia en el bloque de la derecha se

cidn: Javier

Modificar disp

Lineal | Linea2 | Linea3 |

Linea 1 | Campos suprimidos
I'ecomlenda C|aSIfIC3.I’ IOS CampOS por | |contenido de.- calurna  |Pos. |Long. | 23 \:| | Con.t..c‘olumna Lang. |:|
| Icono part.abietasicomp. |1 2 IZ‘ | Fosicion i} E‘
| Ind.agrupacion 2 10 @ | Posicidn 5 E‘
orden alfabético pulsando y una vez || hdmerodedoimeno : 10 | [ Posioidn :
| Clase de documento 4 2 » | Prioridad 40
- . | lcuenta 5 |ie 3 | |Proceso liquidacidn 10
Iocallzado Se marcara para pOder | Fecha de documenta i 1o 4 | Referencia 16
. . | Indicador CME i 1 P | Referencia a factura 10
traspasaﬂo al b|0que de Ia |un|erda | |girbolo vencimientonet @ 2 g | |Referencia a factura 10 o
| fa te pago 4 2 | Referencia de pago 30 [
| Importe en moneda doc. (100 20 | Responsable 12
H | Moneda del documento (115 = | Set retenc imptos 8
En cuanto a los iconos Centrales’ | [Texto 12 Eo E | |sirmbolo vencimienta dto.2 %
sus funciones son:
Ancho linea 181 [Iﬂ
|EI Ancho de lista 1681
J Se traspasan todos los campos v Tomar |G 13| B4 [
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desde el bloque de la derecha hacia la izquierda, eliminandose del listado visualizado.

o [2se traspasan los campos sefialados desde el bloque de la derecha hacia la izquierda,

eliminandose del listado visualizado.

o |E Se traspasan todos los campos desde el bloque de la izquierda hacia la derecha, afiadiéndose

en el listado visualizado.

o ‘E Se traspasan los campos sefialados desde el bloque de la izquierda hacia la derecha,

afiadiéndose en el listado visualizado.

1 1 1 Wodificar disposicidn: Javier
Si se desea incluir el campo i
Lineal | Linea2 | Linea3 |
marcado en una posicion concreta del
Linea 1 Campos suprimidos
1 A Contenido de columna Fos. |Long. || Conteaolumna Long. || |
bloque destino, debe sefialarse el campo | | _ 318 ] [ cortct 5 1]
| Icono part.abietasicomp. |1 2 IZ‘ | Fosicion i} E‘
. | Ind.agrupacion 2 10 @ | Posicidn 5 E‘
delante del cual se quiere colocar y se | fumernsedosumeno |2 1 | I Trosicien ;
| | Clase de documento 4 3 % | Prioridad 40
, EI | Cuenta 5 18 » | Frocesa liguidacian 10
pUIsara ! como puede verse en Ia | Fecha de documento 5 el | Referencia 16
. | Indicador CME 7 1 P | Referencia a factura 10
|magen de Ia dereCha | Simbolo vencimiento neto |8 2 g | Referencia a factura 10 L
| fa te pago 4 2 | Referencia de pago 30
| Importe en moneda doc. (100 20 | Responsable 12 [
H H nneda del docurento: (115 = Set retenc imptos 8
Una vez, construido el listado de | o B pie ]
| Texto 12 50 [+] | Simbolo vencimiento dto. 2 [=]
. )
acuerdo a nuestras necesidades se pulsara
Ancho linea 181 [Iﬂ
w Tomar . .. :
181
regresando al listado solicitado Ancho de lista
A o Tomar 5] ¥ B %
pero con los campos seleccionados.
Nombre YISOR LIEROS
Foblacidn MADRID
St|Ind.agrup.|N® doc. Clase Cuenta Fecha doc. |E|¥e| WP Importe en MD|Referencia Mon. |Texto
[] i@|4000046344 | 6100050424 | 0R B28341410 |03 81. 2006 T 23,40-|874 EUR 5250083127
; | 4000046637 | 6100053007 | OR B28341410 |05.01. 2006 T 618, 27- 9600 EUR 6250004796
L | @|40o00046641 (6100083439 0R B28341410 | 26.081. 2006 T 199, 39-1944 EUR 5250086007
; D] 4000046766 | 6100097030 | OR B28341410 |18.01. 2006 T 19, 34- | M1301 EUR 6250006308
L | @|4000046787 (6100161259 0R B28341410 |13.681. 2006 T 1.228 06-|844 EUR 5250004283
; | 4000046808 | 61001602393 | OR B28341410 |09, 02. 2006 T 263,38-)983 EUR 6250006793
L | @|4000046808 6100162394 | 0R B28341410 |09 02. 2006 T 111,63- 987 EUR 5250086784
; (] 6100108093 KZ B28341410 |10.03. 2006 |2 T 614,29 EUR
Ll @ 108109707 | K2 B28341410 |10.03. 2006 |2 T 82, 36 EUR
; (] 100189707 | KZ B28341410 |10.03. 2006 |2 T 18,490 EUR
Ll @ 108109707 | K2 B28341410 |10.03. 2006 |2 T 354 50 EUR
; | 4000046890 | 6100110330 0R B28341410 |15.02. 2006 T GG, 32-1997 EUR 6250007226
Ll @ 6106112268 | K2 B28341410 |10.03. 2006 |2 T 43,11 EUR
; (] 61006112268 KZ B28341410 |10.03. 2006 |2 T 3T, 79 EUR
Ll @ 6106115953 | K2 B28341410 |10.03. 2006 |2 T 408,72 EUR
; | 4000046985 | 6100117302 0R B28341410 |B3.01. 2006 T 32,40-|872 EUR 6250007950
L | @ 4000046985 (61600117307 0R B28341410 |03 81. 2006 T 174,98- 1873 EUR 5250087979
[] [@|4000046985|6100117309(0R B28341410 |04 .01.2006 T 31,495-| 796 EUR 6250007982
1 mlAnnnnARaaR I RIaA11 7 nlne R2AQIA1A40 110 M1 2ARR T A2 1a.la27 FlR RARAAATAOA

Sobre este informe las operaciones mas habituales son: ¥ [Fijar filtros]; & [Clasificacion

ascendente]; 3 [Clasificacion descendente]; (&l [Buscar] y = [Subtotales]. Para hacer uso de ellas, se

selecciona la columna o columnas a clasificar, filtrar, etc., en nuestro ejemplo serd la del campo

Referencia y después se pulsa el icono correspondiente, por ejemplo & , ordenandose el listado por

el nimero de factura de manera ascendente.
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Nombre VISOR LIBROS
Foblacidn MADRID

St|Ind. agrup. |[N® doc Clase Cuenta Fecha doc. |E|ve|YP Inmporte en MD|Referencia Mon Texto
] @ 6108478648 |KZ B28341410 |28 05 2006 T 2.389,30 EUR
O @ 6108490578 | K2 B28341410 |29.05. 2086 [T 794,93 ELUR
O @ 6250010648 |KR B28341410 |21.01.2005|F a1,81-| 929 EUR
[ ] @|4000047718| 6100271442 |0R B28341410 |17 .02 2008 T 301,82- (1811 EUR 6258010187
O @ 6250010187 |KR B28341410 |17.02.2005|F 301, 82- 1. 811 EUR
[ ] @ (4000048656 6100412046 0R B28341410 |17 .02 2008 (g T 173,871 .02 EUR 6258017339
O @ 6250017339 |KR B28341410 |17.02.2005|F 173,87~ |1 812 EUR
[ ] @ (4000048295 6100357568 |0R B28341410 |17 .02 2008 (g T 116,95- 1. 813 EUR 6258016428
O @ 6250016420 | KR B28341410 |17.02.2005|F 116,95- 1. 813 EUR
[ ] @|4000047718|6100271438|0R B28341410 |28.02. 2008 T 141,30- 1. 819 EUR 6258008171
O @ 62500089171 |KR B28341410 |28.02.2005|F 141,30- 1. 819 EUR
[ ] @|4000047751| 6100273232 |0R B28341410 |01 .03 2008 T 229 ,86- |1 028 EUR 6258012871
O @ 6250012266 | KR B28341410 |@1.03.2005|F 220 86- |1 820 EUR
] @ 6258012871 |KR B28341410 |01.03 2006|F 229 ,86- |1 028 EUR
| 1@i|4080043033| 6100310538 |0R B28341410 |06.03. 2006 (BT 224 32-|1. 848 EUR | G250014534
) 6258014594 |KR B28341410 |06 .03 2006|F 224,32- |1 048 EUR
[ ] @|4000047718| 6100271441 |0R B28341410 |B6.03. 2006 T 218,83- (1. 841 EUR 6258010867
O @ 6250010057 |KR B28341410 |B6.03.2005|F 210,83- |1 841 EUR
g 1@ | 4000048856 | 6100412045 |0R B28341410 |B6.03. 2006 (g T 107, 74- |1 042 EUR 6258017336
] @ 6250017336 | KR B28341410 |B6.03.2005|F 107, 74- |1 842 EUR
[ ] @ (4000048656 6100412044 |0R B28341410 |B6.03. 2006 (g T 13,60- (1. 843 EUR 6258017332
O @ 6250017332 |KR B28341410 |B6.03.2005|F 13,50-(1.042 EUR
[ ] @ |4000048033| 6100310537 |0R B28341410 |B6.03. 2006 (g T 36, 80- (1. 844 EUR 6258014593

Otro procedimiento para buscar un |EENEER

, e Buscar 1.044
numero de factura especifico es pulsando (&

Génesis mostrara una ventana en la que se | . eoleapariirdelinea acial
[ ]sdlo en pagina actual

especificara la factura a localizar y se

Canc.hlsygueda tras acietos 100

desmarcara la casilla de verificacion “solo a M x

partir de la linea actual” para que la bisqueda

se realice en todo el listado y se vuelve a pulsar il

A continuacion, el sistema |[EEEES

, Cfd . aciertos: 2

mostrard una ventana emergente con
4000048033 6100310537 (0OR B28341410 |06.03. 2006 T

.. .. ‘ ‘5259914593‘@ ‘828341419 ‘as.aa.zaas‘F‘ ‘ ‘
las posiciones en que coincide nuestra
busqueda.

Al hacer clic en la linea de
datos, Geénesis nos conducira a la

D) | KD

posicion de dicha factura. Obsérvese

ER Posicionar |[Hl Buscarde nuevo | 3

que en la columna Ind.agrup. se

recoge el nimero de documento presupuestario en el que se ha justificado la factura.

Nomhre WISOR LIEROS
Poblacian MADRID
St|Ind.agrup.|N° doc. Clase Cuenta Fecha doc.|E \fe|\n‘P Importe en MD|Referencia Mon Texto
[ i@|4000088033| 6100310537 |OR B26341410 (06.03.2008 (E T 36, 60-(1.044 EUR | G250014593
(=] 6250014593 (KR B28341410 [06.03.2006|F 36,00-(1.044 EUR
M mlAnanmnavrial c1anesi4a2 e R22241 410 AR A2 2A0FR T RR 2211 AAR FlIR R2RAMT ART 2
Es posible que la busqueda de facturas sea |EEETERHREEEE
t h bt | | . d b Disposicidn {FRANUMERD [ Especif.de usuario
una tarea habitua por 0 que Se recomienda gra ar Denominacion BUSQUEDA MUMERD FACTURA ASCENDENTE|

Ohjetos parciales
[v] Candiciones filtra
Criterios de clasificacion

esta disposicion (es decir, este formato de listado)

con la finalidad de no repetir de nuevo el

v o] x
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procedimiento indicado en sucesivas ejecuciones del informe. Para ello se pulsa el icono Grabar

layout ( EE) y en la ventana de didlogo se indicaran los siguientes valores:

e Disposicion: es el nombre dado a la disposicion. Se recomienda que sea indicativo de la
busqueda realizada. Si se desea que esta disposicion esté visible para todos los usuarios de

Génesis debe comenzar por “/”.

e Especif. de usuario: se marcara cuando esta disposicion esté destinada Unicamente para el
usuario que la ha grabado en Génesis. En este caso, el nombre de la disposicion no podré

comenzar por el simbolo “/”.

e Denominacidn: descripcion detallada de la disposicion creada.

Se mantendran marcadas las casillas de verificacion del apartado Objetos parciales con la
finalidad de que nuestra “disposicion” conserve todos los criterios de filtros o clasificacion

utilizados (sirva como ejemplo la clasificacion ascendente usada en la explicacion anterior). A

continuacion, se pulsa y Génesis mostrara el mensaje "Se ha grabado la disposicion™ al

( |@ Se ha grabado la disposician )

pie de la pantalla

Para hacer uso de esta disposicion en el informe Documentos acreedor tiene dos

alternativas: directamente desde la pantalla de seleccion, o una vez obtenido el listado en pantalla.

Uso de la disposicion desde la pantalla de seleccion

Para invocar el listado directamente | Selection cueniz mayor
Cuenta de mavor a
con la disposicién elegida, se rellenaran los | > 1o : r
-, Sel.por Ayuda p.bi d
datos deseados en la pantalla de seleccion ' oapoiss
R ; Str.bisg.
del informe: NIF, intervalo de fechas | awiscompiea
deseado, etc. A continuacion, y antes de | feecindepafiies
atus
proceder a ejecutar el listado, debe dirigirse | | oo S—
a la parte inferior de la pantalla, donde O Patas compensasas
. . , . .., Fecha de compensgacidn a
indicara, en el campo Disposicion, el Abiertas enfe o
1 1,1A ihi ) Partidas (tod)
nombre de la disposicion a utilizar. Pt loh ]
Clase
[v] Partidas normales
[ Apuntes estadisticos
[C1Partregforma preliminar
Salida en lista
Disposicidn /FRANUMERD @
Cantidad maxima paridas
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Monbre MUSED DE AMERICA
AI pUIsar el Poblacidn MADRID
bot()n Ejecutar ( @) 5t|Ind.agrup. |N® doc. Glase Guenta Fecha doc. |E|¥e|VP Importe en MD|Referencia Mon. |Texto
T a B100421197 [KY 528280131 [06.06.2005 3 4 38 EUR
, .
1@ 320007 FFES (K] 528280131 (22.08.2003 2 41 58-[151 EUR FOTOG
nOS mOStrara el IIStado 1@ 320007 FFO5 (K 528280131 [14.11.2003 2 3,36-|156 EUR FoTac
1@ G200A39173 (K] 528280131 [26.01.2006 2 48 08-(5 EUR TRANS
11 1@ G200038174 (KH 528280131 [26.01.2006 48 08 (CFOO1BTEA EUR
del acreedor SOIICItadO 1@ 3200023959 (KH 528280131 [23.05.2003 18,00 (CFOO15TEA EUR
1@ 320007 FTO6 [ KH 528280131 [@3.12.2003 3,36 |CFOB15700 EUR
1@ 320007 FTEG [ KH 528280131 (@3.12.2003 41 68 (CFOO1570A EUR
Con IOS Campos y 1@ B2O00O3B2B9 (K] 528280131 [24.05.2005 3 4, 38-|5/N EUR fotoc
1@ 3200023958 (KJ 528280131 [26.02.2003 2 18,00- 5N EUR YISIT
clasificacion tal como

se hayan definido en la disposicion indicada.

Uso de la disposicion desde el listado del acreedor solicitado

Se rellenaran los datos deseados en la seleccion del informe: NIF,

deseado, etc. y se pulsa directamente el boton Ejecutar ( @).

El resultado sera

el informe con la
disposicion por omision.
A continuacion, se pulsa

Seleccionar disposicion

(%) y se selecciona la

deseada, obteniéndose

intervalo de fechas

Nombre MUSED DE AMERICA
Poblacidn MADRID
5t) Ind.agrup. [N® doc. Claze Cuenta Fecha doc. [E|¥e|¥P Importe en MD|Man Texto

1@ 3200023958 K] 528280131 | 26.02. 2003 2 18,008-|EUR WISITA GUI
0 @ 3200023959 KH 528280131 |23.05.2003 18,08 |EUR
0 @ F200BFFTOS| K 528280131 |14.11.2003 2 3, 36-|EUR FOTOCOPIAS
0 @ 3200BFFTEE) KH 528280131 |B3.12. 2003 3,36 |EUR
1 @ A200BFFTES| K 528280131 | 22.08. 2003 2 41 ,58-| EUR FOTOCOPIAE
0 @ 3200BFFTES| KH 528280131 |B3.12. 2003 41,58 |EUR
0 @ 5100421197 | KY 528280131 |B6.06. 2005 3 4,38 |EUR
0 @ 200038289 K] 528280131 | 24.05. 2005 3 4 38-|EUR fotocopias
0 @ 200039173 K] 528280131 | 26.01 . 2006 2 48, 08-|EUR TRANSPARER
0 @ G200639174)| KH 528280131 | 26.01 . 2006 48 08 |EUR

* 528280131 o,00 |EUR

* o,60 |EUR

el informe adecuado a nuestras necesidades. La disposicion puede cambiarse por otra en cualquier

momento mientras se estd visualizando el listado siguiendo este procedimiento, incluso si el

informe se ha solicitado indicando una disposicién en la pantalla de seleccion.

Hombre MUSED DE AMERICA
Poblacidn MADRID

5t|Ind. agrup. [N® doc. Clase Cuenta Fecha doc. [E|Ye|WP Importe en MD|Referencia Mon Texto
o 5100421197 [KY 528280131 [06.06.2005 3 4,238 EUR
@ 320007F7EE | K] 528280131 |22 B8.2003 2 41,58- 181 EUR FOTOC
1@ 3200077705 K] 528280131 |14.11.2003 2 3,36- 156 EUR FOTOC
] 200033173 (K] 528280131 [26.81.2006 2 48 . 08-15 EUR | TRANS
] 6200033174 [KH 528280131 [26.81.2006 48,08 |CFEO1A7E0 EUR
1@ 3200023959 (KH 528280131 [23.05.2003 18,00 |CFEO15YE0 EUR
1@ 3200077706 | KH 528280131 |B3.12.2003 3,36 |CFRE15700 EUR
] 32008TFTEE [KH 528280131 (@3.12.2003 41 58 |CFOO157600 EUR
N ] 5200038289 (K 528280131 [24.95.2005 3 4,38-|5/N EUR | fotoc
| 3200023958 (KJ 528280131 [26.02.2003 2 18,00- 5N EUR | WISIT
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- Localizacion de documentos de devolucién de IRPF (KF)

La mayoria de los informes se

Seleccidn acreedor
pueden filtrar por un ndmero mayor de | Sueraseaceedor TESORERTA ;
Sociedad 1ooa a
campos, no visibles automaticamente :
Sel.por Ayuda p.blsgueda
cuando se accede a ellos. La utilizacién de | 77>
, . bisg. i o
estos campos se hace a través del icono | ™™
- Seleccion de partidas
Delimitadores opcionales (]'[). Para | |Staus
() Partidas ahiertas
detallar el uso de este icono, se realizara la Al e EE0E dleve 85.05.2008
busqueda de todos los documentos de IRPF O il el 2
Fecha de compensacion a E
registrados por un centro gestor en un 2biolias oniTachalel o
e H A HP4 @ Partidas (tod.)
pe“OdO determlnado a traves de Ia OpCIOI’l Fecha de contahilizacidn 01a106 a O5H6EE @ E
Documentos acreedor. —
Partidas narmales
P [v] Operaciones CME
En el caso especifico de esta ¥ Apuntes estadisticos
Fart.req.forma preliminar

busqueda el acreedor siempre es -
TESORERIA. Ademas, se indicara el intervalo de fechas para el que se quiere realizar la busqueda

y se marcaran las cuatro primeras casillas de verificacion del apartado Clase. A continuacién se

pulsa el icono Delimitadores opcionales (]:[) y Génesis habilita en la parte superior de la pantalla

una ventana en la que se muestran una serie de campos para filtrar nuestra seleccion.

En la parte de la

o @ [ )=
izquierda de la nueva —— %
ventana habilitada se |[= O Maesi;-o"prnveedure Maestro proveedores 1
Ramo Ramo
encuentran  todos  los oreamel Clave de grupo _|
[E] Creado por Pais
campos por los que se [ N°PBCIESR Poblacion
Clave de grupo Cadigo postal
puede realizar la bl:lsqueda. SrL'IpD o cuent:% Sociedad GL asociada —
als -
Se recuerda que en la [<IE]] Dates e sociedad ~
elaboracién de IOS Seleccion acreedor
Cuenta de acreedor TESORERIA a
documentos de devolucion | Sosiedad 1080 a

del IRPF (KF), el codigo de " ammm mmte mmicminn-

Caja Fija de cada centro gestor se graba en el campo Referencia.
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Este campo no aparece de manera me:m@

predeterminada en la parte derecha de la ventana; por [»[a Delitopsionaes
i . . B Mimera de doc Maestro proveedares
tanto, se buscara en la de la izquierda. B Fesortavizciy ||| Ramo
@ Fecha de docur] Clave de grupo
[ Fecha da entrac Pais
Egu:wa Pablacidn
i ETerencla N
8 Ciace de docun[]|| CoUmOROSEE
B Per\'odowmab\ﬂ Sociedad GL asociada
Datos de saciedad

Seleccidn acreedor
Cuenta de acreadar TESORERTA 3
Sociedad 1080 a

Una vez localizado se selecciona y se ListaFlde acreedores

Refarencia
[2] Clase de docun[«] =
[ Periodo contabl[~] Divisidn

consultar. [ WD) || viadepano

cédigo de Caja Fija del centro gestor a

Clase de documento

@ ) J=(

lI[ . Asighacion o Ll
pulsa === para traspasarlo hacia la derecha. A PP | . iocursnio = E
] .. . i . ; Fe.contabilizaci Fe.contakilizacian i

ContlnuaCIOn, en dIChO Campo Se Indlcara el SFechadeducur Fecha de documento i
Fecha de entrag Moneda =~ =

Moneda e CFOO15100 B

e

=

E

[0 E

Una vez completados todos los datos, se pulsa Ejecutar (®) y se mostraran todos los
documentos KF de devolucion de IRPF a los Servicios Centrales en el periodo indicado.

MNombre TESORERLIA CEMTRAL
Fohlacidn Madrid

St|Ind.agrup. |N* doc. Clase Cuenta Fecha doc. |E|Ve|¥P Importe en MD|Mon. |Texto
1 @ 200031692 KO QESORERIA |08.05. 2006 1 45,00 [EUR IRFF
] @ 56250002005 KF TESORERIA |30.01.2006 1 135,00-EUR IRPF
] @ G250002023| KF TESORERIA |30.01.2006 1 45, 06-[EUR IRFF
1 @ 6250002024 | KF TESORERIA [30.081.2006 i 135,00-(EUR | IRPF
(1 @ 6250002044 | KF TESORERIA [31.081.2006 1 220,00-(EUR | IRPF
(1 @ £250002136(KF TESORERIA [31.081.2006 i 382,50-(EUR | IRPF
0 @ 6250002235(KF TESORERIA [31.081.2006 1 157,50-[EUR | IRPF
0 @ 250002779\ KF TESORERIA |03.02.2006 1 1.035,00-|EUR IRFF
] @ 5250002781 | KF TESORERIA |B3.02.2006 1 322,50-EUR IRFF
] @ 6250003407 | KF TESORERIA |BE.0Z2. 2006 1 792,75 |EUR IRFF
1 @ 6250003655| KF TESORERIA [07.02.2006 1 45, 00-(EUR | IRPF
(1 @ 6250003914 | KF TESORERIA [08.02.2006 i 405,00-(EUR | IRPF
(1 @ 6250003965| KF TESORERIA (09.02.2006 1 202,50-(EUR | IRPF

Con estas delimitaciones opcionales se pueden realizar numerosas busquedas personalizadas
imposibles de relacionar en un solo documento como éste. Baste decir que los delimitadores
opcionales incluyen campos tales como clase de documento, centro gestor, asignacion, etc. Un
conocimiento de la estructura de los documentos financieros y de sus usos, combinado con el uso
apropiado de los delimitadores opcionales y las disposiciones, permite agilizar notablemente las
busquedas a través de este listado.
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Exportacion

En ocasiones puede ser conveniente guardar una copia de un listado emitido por Génesis

para proceder a su posterior andlisis o con la finalidad de atender situaciones como:

e un acreedor ha solicitado un listado de su facturacion en el centro, y se desea enviar esa

informacion por correo electronico.

e se quiere enviar un informe de situacion de fondo a cada titular de un proyecto, titulo propio,

etc. y archivar la informacidn enviada sin ocupar espacio ni gastar papel.

Los informes solicitados en Génesis se pueden exportar a otras aplicaciones para su
posterior analisis, siendo las mas habituales Excel y Word. Hay que destacar que, a diferencia de
otras opciones de Génesis, la posibilidad de exportacion se encuentra en dos opciones del arbol de

menu: “Lista” y “Sistema”, aunque su funcionamiento es similar.

- Exportacion a Microsoft Excel

La explicacion detallada se realiza usando como ejemplo el informe Documentos acreedor,

disponible en la ruta de mend SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos -> Sistema de informacion ->|

[Documentos acreedor], aunque este proceso se puede realizar en practicamente todos los informes

disponibles en Génesis.

‘
Cuando se esta  wonbre FLORES ZINNIA (JOSEF& GANTOS LOPEZ)
Poblacidn MADRID
visualizando en pantalla
5t| Ind agrup. [N® doc Clase Cuenta Fecha doc |E|We|VP Importe en MD|Man Texto
el informe solicitado, si [0 ® 3100023919 kY 0626987 |28.02. 2003 1 180,30 |EUR
O @ 3100064271 | KY DAG2EOE7F |28.03. 2003 1 64,20 |EUR
A O @ 3200004948|KJ DAG2BOETF |B9.01. 2003 1 180,00-[EUR | FLORES ENVIADAS
se desea analizarlo en £ @ 3200011440|KJ DAG2EOETF [13.03. 2003 1 64,20-|EUR |Ramo @ M@ Rosa (
O @ 3250006857 | KR DAGZEOETF |69 G1.2003|F 180,00- [EUR | A22T148002
E | | . | b @ 418001 3843| Ky DAGZEOE7F | 30.01. 2004 1 166,77 |EUR
O @ 4100024074| KY DAG2EOE7F [10.02. 2004 1 166,77 |EUR
Xcel se selecciona en € O @ 4200001438|KJ DAG2EOS7F |B1.01. 2004 1 16@,77-|EUR | COR. FLORES POR
; . ., O @ 4200004695|KJ DAG2BOETF | B1.01. 2004 1 16@,77-[EUR | FLORES POR FALLE
O @ 5180041597 | KY OAEZEO87F |B2.02. 2085 1 192,60 |EUR
menu superlor la OpCIOﬂ O @ 5180161879|KY DAGZBOETF |B1.03. 2085 1 192,60 |EUR
O @ 51601264018| KY DAG2EOE7F [23.11.2005 1 160,50 |EUR
: B _ : O @ 5200002542|KJ DAE2BOE7F |03.01. 2005 1 192 60-[EUR |Corona de flores
|L|Sta > Exportar -> HOJaI O @ 5200009657 | KJ DAG2EOETF |03.01. 2005 1 192 60-[EUR | COROMS FOLRES Eb
O @ 5200033300 KJ DAGZEYETF [18.01. 2005 2 106 ,00- [EUR | GASTOS FLORISTEF
~ . - O @ 5280033361 | KH DAGZBOE7F [19.01. 2005 186,08 |EUR
de calculo] O blen Lista -> O @ 5200033302(KJ DOG2E987F [11.03.2005 B 130,00-|EUR | GASTOS FLORISTEF
O @ 5200033303| KH DAG2EOE7F [11.03. 2005 130,00 |EUR
O @ 5200080054|KJ DAG2BOETF [25.10. 2005 1 16@,50- [EUR | COROMA FLORES Eb
[Exportar -> Fichero local|. | EZSEETF 63,81 IR
e 188, 868- | EUR

La diferencia entre
ambas es que si se escoge la primera opcion indicada se abre automaticamente la aplicacién Excel
donde se insertan los datos del listado y deberan grabarse si se necesitan analizar posteriormente; en

cambio, con la opcién Fichero local primero se graban los datos en la ruta deseada por el usuario.
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Lista -> Exportar -> Hoja de calculo

Para exportar el informe enlazando

Lista Tratar

anes SIEMma

ITH e

Pasara

Ayuda

directamente con MS Excel, escoja la opcion = & Imprimir Shift+F 1 SHE DD
3 . _C Refrescar_ (.
del menu Superlor |LiSta -> Exportar -> Hoja del Expoartar * Tratamiento textas. . Shift+F5
_ . _|‘ Enviar... Shift+Fa Hoja de célculo del coste... I Shift+F4 l
calculo_del coste] (este modo de exportacion fralzar shiery | EeRee s Fg
no esté disponible en todos los listados).
A ContinuaCién pOdré escoger el tIpO de Seleccionar calculo costes tabla

exportacion que desea realizar. EI formato més versatil
es Microsoft Excel (en formato MHTML), que genera
un archivo MHTML (HTML codificado con MIME),

Farmatos
| ® Excelten formato MHTML) ]
(_) Star Office 8 Calc f OpenOffice.org 2.0 Calc
' Tod farmatos disponibles
| ]

que puede ser abierto por navegadores web y por MS
Excel manteniendo la mayor parte del estilo visual, asi

como la estructura tabulada de la informacion, por lo

K|

[ Aplicar siempre formato selec.

0]

v K

gue se recomienda utilizar este formato.

Seguidamente deberd guardar el archivo en el directorio y con el nombre que desee

(recuerde mantener la extension .mhtml). Una vez guardado, se abrird automaticamente la
aplicacion registrada para ese tipo de archivos (probablemente, Microsoft Internet Explorer). El

archivo, no obstante, puede abrirse posteriormente sin problemas con Microsoft Excel.

EA Microsoft Excel - export. MHTML

Adobe PDF

Archivo  Edicidon  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana

Escriba una pregunta - -

DEdan SRy i2E-<d o-c- R =-Balilimdioe -G, 0 - B|===8|€|i->-A-
{3 €a 2a 2 T ¥a | ¥ ¥ 52 | e Responder con cambios. .. ® oS om0 L desactivar -k &l W Rl o & =S EE A
A2 - A 57502910
1] 2[5 E | C | D | E F | G [ H [ | [
1 |lcono part.abiertas/comp. |Asignacicn [ documento |Divisidn | Clase de documento |Fecha de documento |Clave contabiliz. [Importe en moneda local [b
2| "1135000230 K 18/07/2011 40 £411,04 E
1135000234 Koy 18/07/2011 740 2507237 E
0019471500001 1110790411 SE 19/07/2011 50 -26072,37 E
019471500002 110790412 SE 19/07/2011 50 541104 E
1135000275 Ky 260772011 30 3904 41 E
0019577900001 1110866365 SE 2907201150 3904 41 E
[ [ 0,00[E
FINTER "1110843845 KY 29/07/2011 50 70,10 E
FINTER 1110921917 Ky 13/09/2011 50 060 E
111097 2664 K 19/09/2011 50 3257 E
1110972672 Ky 19/09/2011 50 571,36 E
"1110972673 KY 19/09/2011 50 -288[E
111097 2679 K 19/092011 50 -1148,10/E
"1110972682 Ky 19/09/2011 50 441 42 E
110972634 Ky 19/09/2011 50 80,18 E
1110972722 Ky 19/09/2011 50 530,80 E
"1110972669 Ky 19/09/2011 50 -367 10 E
111097 2671 Ky 19/09/2011 50 186,11 E
1110972721 Ky 19/09/2011 50 62208 E
1110972723 Ky 19/09/201150 147 50 E
[ [ [ 4210 80[E
0019244500001 1110223434 SE 05/02/2011 /40 70,70 E
[ [ [ 70.70[E
| | | | | | -4140,10]E
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Lista -> Exportar -> Fichero local

La otra opcion de exportacion a MS

Lista Tratar PFasara [etalles Entorno  Opciones  Sisterma Ayul

Excel se ejecuta a través de la opcion del ment €  imprimir shifisF1 | 4] CO@ CHRE

. 7 Refrescar [
superior |Lista -> Exportar -> Fichero local|. L it I e . S
I Enwiar... Shift+F 2 Hoja de caleulo.. Shift+F4
ct: Finalizar Shift+F 3 Fichero local... Fa
Yencim. : htrasado Ly wenc. % no wenc.
Si se selecciona esta opcion, Génesis mostrara la Grabar lista fichero...

siguiente ventana de didlogo, donde se indicara la opcion Hoja

i . &Con qué formato debe grabarse
calculo para generar un archivo exportado que pueda Ser . jistas

cargado desde MS Excel. El destino del listado condicionara la

., ., . . I Slconversion
opcién de exportacién mas conveniente: 5

_'Rich Text Format
e Sin conversion: use esta opcion para obtener una copia del I Farm HTML

listado en texto simple (extension TXT). Las tablas y WIEE el

recuadros se mostraran como guiones y barras verticales. VX

Es un formato muy adecuado para enviar por correo electrénico, porque ocupa poco y no tiene

peligro de incorporar virus.

e Hoja célculo: esta opcidn genera un archivo en formato CSV (aunque propone la extension
XLS), usado habitualmente para su importacion en programas de hoja de calculo, como
Microsoft Excel. No guarda formatos gréficos ni de estilo de texto, pero facilita la tabulacion de

datos para hacer operaciones sobre ellos (sumas, filtros, busquedas, ordenaciones, etc.).

e Rich Text Format: usado principalmente para su importacion en procesadores de texto como
Microsoft Word. También puede usarse en ocasiones para importarlo en Microsoft Excel. La

extension correspondiente es RTF.

e Form. HTML.: destinado a su publicacion en la web. Preste atencion a los archivos graficos
asociados que pueden guardarse automaticamente, que contienen los iconos de partidas abiertas,

vencimientos, etc.

e En portapapeles: transfiere al portapapeles aproximadamente la misma informacion que se

genera cuando se exporta en formato de texto simple.

Al pulsar [Enter] 0 Génesis solicita la EEEE apartindiv.

Directorio CaDocuments and Seftingsirpalomaniis documentost Ei'__

ruta y el nombre donde se desea guardar el  fichers  Jrs (@

fichero con los datos del informe solicitado. ~ ©rear Reemplazar | Ampliar ||

Puede usar el icono redondo de la derecha para acceder a un cuadro de dialogo de apertura de

UCM - Servicio de Coordinacion y Apoyo al Area Econdmica Pagina 50 de 53



Informes de uso frecuente Version 2.1

archivos practicamente estandar de Windows, que le permitira navegar por los directorios/carpetas
de su disco duro. Alternativamente, puede escribir directamente la ruta de acceso al directorio

donde quiere guardar el listado exportado.

Junto a la ruta de acceso al directorio, escriba el nombre del fichero que quiere guardar,
terminando el mismo con la extension XLS, que es la adecuada para los archivos de formato Excel.
Seguidamente pulse el botén Crear o Reemplazar (dependiendo de si ya existe un archivo con el
mismo nombre en el directorio de destino) y Génesis indicara que la transferencia ha tenido éxito

con un mensaje al pie de la pantalla que indica el nmero de bytes transferidos.

Una vez exportado el archivo, debe abrir la aplicacion Excel y, desde dentro de ella, abrir el

archivo en la ruta grabada.

Ed Microsoft Excel - INFORME EXPORTADO.XLS

J Archiva Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2

DeE Sl @RS -z 7| i vl v N xS E=E=E|F % w8 EE
B11 ~| =

A | B C | D | E | F | B | H | [
1 | Status: pendiente preliminar
_ 2 |Vencim.: Atrasado Wene.
3
4 | Acreedor 00B26987F
5 | Sociedad 1000
6 |
_ T | Nombre FLORES ZINMIA {JOSEFA SANTOS LOPEZ)
_8 | Poblacion MADRID
9
10|
A1) M doc. Clase Cuenta Fecha ¢
12
13 3100023919 K D0626987F  28.02.2
14 ] 3100084271 KY 00626987F 28032
19| 3200004948 K 00626987F  09.01.2
16| 3200011440 K 00626987F 13032
A7 3250006857 KR 00G26987F  09.01.2
18] 4100013843 K 00626987F  30.01.2
19 4100024074 K 00626987F 1 10.02.2
20 4200001438 KJ 00626987F |01.01.2

Sistema -> Lista -> Grabar -> Fichero local

Esta opcion de la barra de

Sisterma  Ayuda

mends se encuentra en todos los Crear modo L

Barrar modo

informes de  Génesis y su

YWalores prefijados 3
Pt : : £ genicias il Selecciones
procedimiento es igual al descrito en = : |
Utilidades 3
el apartado anterior. Lista v Imprimir
I Semicios objeto Bugcar... 6.2006
Histarial del ohjeto Grahar v Archivo Office
- Ordenes SPOOL propias Enwiar Archivo menl
2 Jobs propios Cahecera lista Fichero local
Mensaje breve oon, ga [ETR
0ee, 0o |EUR
EEE.. oog, 80 | EUR
Salir del sisterna oog, ee | EUR
T T 380,48 |EUR
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w La opcion Office que aparece en el mismo submenu no tiene ninguna relacion con
Microsoft Office y no debe ser usada.

- Exportacion a Microsoft Word

En ocasiones, el listado se presenta en pantalla de tal forma que no permite marcar y
seleccionar el texto que contiene. Se distingue a simple vista porque suele incluir el escudo de la
UCM vy porque se presenta de una manera que recuerda a un documento .PDF. Ejemplos de este
tipo de listados son el de situacion de fondos, las cartas de pago a acreedores, el listado de ejecucién
total de gastos, etc. Muchos de estos listados se generan en fondo, lo que hace necesario acudir a la
lista de 6rdenes SPOOL propias.

Se accede a la lista de  control de salida: Resumen de érdenes SPOOL
nuestras ordenes SPOOL a S8 &2 @ & | &% & | K4 » M EEFEERTS

través de la opcion del mend
p W2 SPOOL Tp|Fecha Hora |Status|Paginas|Titulo o nombre orden SPOOL
superior |Sistema -> Ordenes| | 19876| [7j|06.06. 2008 |12 28] - 4 [LISTADD DE SALDO DE FONDDS
O 17174| [Q|01.06.2006|17:28) - 3 |INFORME DE GASTOS ACUMULADO
[SPOOL propias]. Una vez alli, |~ 15668 [§|31.05 2006 10:28) - 4 |EJECUCION DE PRESUPLESTD

3 Ordenes SPOOL wisualizadas

se visualiza el  INfOrmMe oo e —mmmeee

3 Ardenes SPOOL sin arden de salida

deseado pulsando en el icono

del TP B¢ correspondiente.

Visualizar impresion para LOCL pdgina 00001 de 00004

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

INFORME DE SITUACION DE FONDOS

4 DIA: 06 de Junio 2006

Eondo: 0527151001 Derecho de la Unién Eurcpea Con Financiacién afectada
Ingresos

Centro Gestor: 050% TITULACIONES PROPIAS

Doaumen to Pos. +/- F.antzada C1l. Pos.Pra. Daufiaz Desoripaiin Rafsranaia

1005014575 001 15.01.2006 CR  I/8700100 S000309 V. TERCER CICLO ¥ EETUDIOZ FOETGRA

1005014650 010 24.01.2006 CH I/3100500 5015100 FTAD. DE DERECHO TITPROOG-01-17
GLORIA CATHERINE RAHOEZ FUENTEZ
10050146580 012 24.01.2006 CH I/3100500 5015100 FTAD. DE DERECHO TITPROOE-01-17

RL.ARTA MATHRRINWRE RAHNE FIRWTRA

Una vez se esta visualizando el listado, seleccione en el men( superior

la opcion [Pasar a -> Visual. Lista]l. Esto provoca un cambio en la forma de Pagina...

N Yisuallista
mostrarse el listado, que a su vez tiene como consecuencia la habilitacion de las ¥ ack & F3
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opciones de exportacion y la posibilidad de copiar y pegar los datos como texto y numeros tratables
desde otras aplicaciones.

Visualizar texto en forma de lista ABAP

UMIVEREIDAD COMPLUTEMSE DE MADRID
INFORME DE SITUACION DE FOMNDOS

A DIA: B6 de Junio 2006

Fondo: 05271510681 Derecho de Ta Unidn Europea Con Financiacidn afectada
Ingresos

Centro Gestor: @989 TITULACIOMES PROPIAS

DocumentoPos. +¢ -F . entradaCl Pos.Pre.  Deu/fcr Descripcidn Referencia Importe
Texto Libre

1005014575001 18.081.2006CRIFE700100 5000809 SV, TERCER CICLOD Y ESTUDIOS POSTGRA 80916 54

1085814680010 24 81 2006CMIf31085A0 5015100 FTAD. DE DERECHD TITPROGE-81-17 1.9680, 00
GLORIA CATHERINE RAMOS FUENTES

1085814680012 24 81 2006CMIf31085A0 5015100 FTAD. DE DERECHD TITPROGE-81-17 1.9680,00
GLORIA CATHERINE RAMOS FUENTES

1685814680016 24 81 2006CMIf31085A0 50151080 FTAD. DE DERECHD TITPROGG-81-17 600, 00
HORTENSIO SANTOS PALMA

1085614307016 66 B2 2006CMI/31085A0 50151080 FTAD. DE DERECHD TITPROGG-B1-20 1.600,00
JOSE MANUEL MERINO MADRID

1005014070016 B2 B2 2006CMI/3100500 5015100 FTAD. DE DERECHO TITPROBE-B1-26 1.600,00

Desde esta pantalla, se realizara el procedimiento detallado en apartados anteriores a través

de la opcién del mend superior [Sistema -> Lista -> Grabar -> Fichero locall. Puesto que pretendemos

tratar este informe con MS Word, el archivo debe grabarse en formato Rich Text Format (RTF).
Posteriormente, se abrira con Microsoft Word el fichero grabado y podrad tratarse por los
procedimientos habituales en el procesador de textos, incluyendo la posibilidad de guardar el
archivo en el formato DOC nativo de MS Word.

ON WORD - Microsoft Word =18

d0n Wer Insertar Formato Herramientas Tahla Ventana ?

8RY s 2ed -~ aH0D=[a &1 - #iamd.
» Courter Hew - 10 v|ll ng&”;g = 1= iEiE

Pe2 0 304 5 0B 1 T8t G101 1l 11201 130 1 140 1 15 1 160 1171 18 1 100 1 20 1 B1 1 22

+1005014680010- - 24, 01. 2006CHI /3100500 - 5015100 FTAD. 'DE DERECHO* * « * « » * * « * + TITPROOG-01-17F------------ 1
............................................... GLORIA - CATHERIHE -RAMOS -FUEHTES - * * + + r =+ + e s rrnnnesnnn
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