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Menu de impresion

Al visualizar cualquier tipo de documento, ya sea presupuestario o financiero, y pulsar

Imprimir ( Q) el sistema muestra uno de los dos dialogos de impresion siguientes.

1 2 /2 . 2 72 , .
1 Didlogo de impresion clasico

El didlogo de impresién clasico se muestra, sobre todo, en los listados hechos a medida ya
existentes antes de la migracién a la version 6.0 de SAP, y en la impresion de formularios
(documentos presupuestarios, indices de salida de documentos, etc.). Su aspecto, con ligeras
diferencias, es el siguiente:

Dispositivo salida LOoCAL
Irpres front end HF Laserdet 2100 E
Ctd.impresiones 1

Seleccidn pag.

Orden SPOOL

Mombre SCRIPT LOCL RPALOMAR
Titulo

Autorizacion

Control SP0O0OL Fortada

Salida inmediata Sin portada El
Barrar tras salida

bel_Nueva orden SPOOL | Destinat

[] Cerrar arden SPOOL Depta.

Fermanencia en SPOOL 8 Dials)

Modo archivo Sdlo imprimir |

G4 Visualizacion de impresion | & Imprimir | Cancelar

A continuacion se comentan algunos de los campos y propiedades del didlogo anterior:

e Dispositivo de salida: las etiquetas de activos fijos utilizan un dispositivo llamado
“ZETIQUETAXxx”, donde “xxx” identifica el centro gestor. El resto de los listados utilizan

“LOCAL?”, el valor predeterminado.
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Impres. front end: en el caso del dispositivo de salida “LOCAL”, permite escoger la impresora
de entre las definidas en MS Windows. El valor predeterminado es la impresora predefinida en
MS Windows.

Ctd. impresiones: permite imprimir multiples copias del informe. El valor predeterminado es 1.

Seleccion péag.: permite indicar qué paginas del informe se quieren imprimir (p.e.: “3”, “3-5”,

“2,4,67). Si no se indica nada, se imprime el documento completo.
Salida inmediata: debe marcarse para que el listado se ejecute inmediatamente.

Borrar tras salida: debe marcarse para que se borre el archivo temporal que se genera con el

listado una vez ha sido impreso.
Nueva orden SPOOL.: debe marcarse para que se procese el listado.

¢ Visualizacién de impresian . ) pulsar este boton se visualiza el listado por pantalla en lugar de

imprimirse. Si mientras se visualiza se considera necesario imprimirlo, puede pulsarse el boton

de impresién de la barra general de iconos.

8 Imprimir | o pulsar este boton se envia el listado directamente a la impresora seleccionada en

los campos anteriores.

1 oz o o 2
1 Didlogo de impresion nuevo

El nuevo didlogo de impresion tiene, por defecto, el siguiente aspecto:

Irnprimmir lista en pantalla

Dispositivo zalida LOCAL [5;1
Impresora Windows HPF CLJ2840 PCL 6 - Black_\White g
Ctd.impresiones 1

Cantidad paginas

& Imprirmir todo
_mptimir desde pagina 1] A 2]

o Atributos | 38

A continuacion se comentan los campos y propiedades del dialogo anterior:
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o Dispositivo de salida: las etiquetas de activos fijos utilizan un dispositivo llamado
“ZETIQUETAXxx”, donde “xxx” identifica el centro gestor. El resto de los listados utilizan

“LOCAL?”, el valor predeterminado.

e Impres. Windows: en el caso del dispositivo de salida “LOCAL”, permite escoger la impresora
de entre las definidas en MS Windows. El valor predeterminado es la impresora predefinida en
MS Windows.

e Ctd. impresiones: permite imprimir multiples copias del informe. El valor predeterminado es 1.

e Cantidad péaginas: permite indicar si se quiere imprimir todo el documento, o un rango de

paginas.

Para acceder al resto de Atributos de orden SPOOL

caracteristicas  disponibles en el Resumen
-7 ;- Mornbre del parametro Yalar del parametro
didlogo clasico, hay que pulsar el o 5 oo sanerae ol
, } } . { Horade impresisn Dar salida inmediatamenié@]
boton Atributos de la parte inferior, | =5 T —— 0 E—
» . Categoria cerrada
obteniéndose la ventana que figura a la g grier;SPOOL
ortadas
[= &3 contrai e sPooL | Categoria desplegada
dereCha' En esta Ventana’ Ia parte | Borrar inmediat.después impresidn | Si ]ODCiOﬂ visibl
. . . . Permanencia SPOOL 8 Dias
superior tiene una serie de opciones MNueva orden SPOOL 5i }
agrupadas en Categorlas (Vlsuallzadas Modificar atributos "Hora de impresion”
como carpetas). Para acceder a una [Fore e m—— - (_/
Hora impresidn Dar salida inmediatamente B l
opcic')n Yy modificar su valor debe Opcion seleccionada para su modificacion

seguir estos pasos:

I [Cvisualiz.pardmetros impresidn seleccionados en ventana acceso ]

e Busque la opcién desplegando las Casilla que permite visualizar la opcion en el dialogo principal

distintas categorias. Para desplegar v Dstos prefiiades | %

o plegar una categoria, haga clic en el tridangulo a la izquierda de la carpeta.

e Una vez localice la opcidn que le interesa, haga doble clic sobre ella. Al hacerlo, la opcion se

visualizara en la parte inferior del didlogo, permitiendo su modificacion.

También aparecera una casilla con el texto “Visualiz. pardmetros impresion seleccionados
en ventana acceso”. Si marca esta casilla, la opcién que ha seleccionado se mostrara en el dialogo

principal de impresion.

@ Se aconseja marcar la casilla “Visualiz. pardmetros impresion seleccionados en ventana
acceso” para las opciones Hora de impresion y Borrar inmediat. después impresion.
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Una vez traSIadadaS IaS OpCIOnes Imprirnir lista en pantalla

Disposgitivo salida LOCAL [@)

Impresora Windows HP CLJ2840 PCL G - Black_White |
Ctd.impresiones 1

méas usuales a la ventana principal, su

aspecto es el de la imagen de la derecha.

Cantidad paginas
& |Imprimirtodo

Cuando vaya a imprimir 1istados | - . imir desde pagina . . m

procesados en modo interactivo (es decir,

se solicita el listado y el programa lo

Barrar inmediatam tras salida
Haora impresidn Dar salida inmediatamente &

confecciona directamente, ofreciendo el

resultado tras unos segundos), lo habitual
o | Atibutos || %

es usar estas opciones:

e Borrar inmediatamente tras salida: casilla marcada.

e Horaimpresion: dar salida inmediatamente.

Por el contrario, cuando solicite listados procesados en fondo (ver siguiente apartado), es

conveniente usar estas opciones:
e Borrar inmediatamente tras salida: casilla desmarcada. De esta manera, podra imprimir el
listado todas las veces que desee desde el control de 6rdenes de impresion.

e Hora impresion: colocar primero solo en el SPOOLer SAP. Esto asegura que el listado no se

imprimird, una vez disponible, hasta que se dé la orden especificamente por el usuario.
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Impresion en fondo

Solicitud

Hay determinados listados que Génesis, por motivos de rendimiento, obliga a ejecutar en
fondo; es decir, se hace una peticion al servidor y cuando este lo ha generado nos llegara un aviso.
Los listados, entre otros, son: Informe de situacion de fondos, Informe de Gastos imputados
(Controlling), Listado de Situacion de Proyectos, etc. Por otra parte, podemos querer desviar un

listado directamente a la ejecucion en fondo.

En ambos Datos de seleccidn

SUpUEStOS, tomando
Entidad CP 1000

como  ejemplo la | sociedad 1080

.. . Ejercicio 2005

solicitud de un informe Fecha de contabilizacian 160506

de Ejecucién total de | Gentrogestor 8390151 a E
Posicidn presupuestaria a

gastos, se procede a Fando 3 E

rellenar los distintos

criterios de seleccion | Mivel de detalle

) Desglose por aplicacion

que desee para el

listado. Tras 6”0, se  Resumen econdmico por capitulo
' Resurmen econdrmico por articulo

debe confirmar la  Resurmen econdmico por concepto

@ Resumen econdmico por subconcepto

] Resumen funcional {por programas)

peticion del informe, y

es en este momento
cuando el procedimiento difiere, en funcion de si el desvio a fondo es por voluntad del usuario o por

imposicion del sistema.

Si el desvio esté forzado por el sistema...

Si es el usuario el que quiere desviar a fondo...

Simplemente se pulsa y entonces se muestra
el siguiente aviso, donde debera contestar
afirmativamente.

Ejecucidn del proceso en fondo

En este momenta sdlo tiene permiso para

En lugar de pulsar escoja la opcion de
menu Programa / Ejecutar en proceso fondo.

ejecutar en fondo este proceso. : - .
an SapOfiice le im’urm:ra de la conclusidn de |a ejecucion en fando e Elecu{ar
20 T _Elecutar e imuorimir Cir|+P
O L= jor
51 Mo | Cancelr Ejecutar en proceso fondo F9
Q Finalizar Shift+F3
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Al contestar afirmativamente, se muestra el didlogo de impresidn correspondiente (clasico o

nuevo), donde deberan escogerse las siguientes opciones, dependiendo del dialogo:

e En el didlogo de impresion clasico:

o Salida inmediata: con la finalidad que a la hora de
imprimir no se generen dos copias del mismo listado.

0 Borrar tras salida: para poder conservar este listado y
usarlo, visualizarlo e imprimirlo tantas veces como se

desee.
e En el didlogo de impresién nuevo:

0 Borrar inmediatamente tras salida;: casilla

Control SPOCL
[ salida inmediata
[]Barrar tras salida

[]Cerrar orden SPOOL
Permanencia en SPOOL 2 Dials)

Modo archivo Salo irnprirmir e

desmarcada. De esta manera, podra imprimir el listado todas las veces que desee desde el

control de érdenes de impresion.

0 Horaimpresion: colocar primero solo en el SPOOLer SAP. Esto asegura que el listado no
se imprimira, una vez disponible, hasta que se dé la orden especificamente por el usuario.

Si el desvio esté forzado por el sistema...

Si es el usuario el que quiere desviar a fondo...

Al pulsar ¥ Génesis nos indica que
nuestra peticion ha sido programada.

L

Al pulsar ==, en la ventana que aparece:

e Pulse el boton Inmediato si quiere comenzar
a procesar el listado tan pronto como sea

posible.

e O bien pulse el botén Fecha/Hora si quiere
fijar una hora de comienzo para el listado.
Esto es conveniente para listados que tardan
mucho en procesarse y que no necesita con
urgencia. Asi permite que el sistema
responda mejor para todos los usuarios
durante la jornada laboral, ocupandose de los

listados cuando no hay nadie trabajando.

Seguidamente, pulse el icono Grabar () que
aparece al pie de la ventana. El listado se

procesara en segundo plano segin la

planificacion elegida y la pantalla quedara

disponible para seguir trabajando.
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Info urgente

Cuando la peticion haya sido

@ Se ha recibido el documento urgente "Finalizado Listado de Ejecucion de Presupue

procesada, se recibira un mensaje similar

al que figura a la derecha. 1D I«0]

o @l Seleccionar | Entrada

1 Consulta / captura de listados generados en fondo

e —_— Desde el mend principal, escoja la opcion
Meni U EZ:TLTJZ:NUS , |de Madrid
1 R L |Ordenes SPOOL propias| Aparecera la lista de nuestras

Usta
Senigios objsto

r E“ﬂmi] f/{ peticiones generadas en fondo en un modo nuevo de Génesis.

Jobs propio!

En |a columna Statﬂs de Conirol de salida: Resumen de drdenes SPOOL

. . . ., S O0c &2 @ || nmEaFEE TS
la lista de trabajos de impresion

puede ver la situacion de cada N® SFOOL | Tp|Fecha Hora |5tatus |Paginas|Titulo o nombre orden SPOOL
. ] 12122 @ 25 .05 200612 04| termin. f |EJECUCIAN DE PRESUPUESTO
uno de ellos: O 12396 |[&]| 25. 05. 2066| 10 ; 42| EFFGE 25 [LIST1S LOCL RFITEMGL_PAD
1 12339( (5] 25.05. 2006 10: 08 £ermin. 3 |LIST1S LOCL ZGR_Be4¥_PRO
1 11045([55](24 . 05 2006|0957 - 1 |LIST15 LOCL ZGR_Be47_PRO

1 10205] ]| 23.05. 2006|160 35 - 29 | INFORME DE GASTOS ACUMULADO

e - (quion): el listado ya ha

sido procesado, pero no esté siendo ni ha sido imprimido.
e Espera: el listado esta siendo procesado o en espera para serlo.
e En pro.: el listado esta siendo imprimido en este momento.

e Termin.: el listado ha sido imprimido con éxito anteriormente.

Para visualizar un informe, TR
pulse Bl en la columna Tp. Unicamente . Chrilengis

Atributos de orden Fa | COpciones). 3 Ctri+Shift+F10 r

se visualizaran las 10 primeras paginas
del listado. Para poder visualizarlo, en el

caso de que conste de un numero de

paginas mayor de 10 hay que indicarlo |
en la opcion de meni .
1 Wy ¢ e e
. i ‘———____\_‘_‘A_
[Visualizar orden — Opciones...] En la = e~
Area presentacién - —_
ventana que aparece, cambie el nimero ® De pagina < apigma 4 L
() Las udltimas 10 Paginas
de péginas que desea visualizar (el

numero total de paginas aparece en la lista, bajo la columna Paginas) y pulse el boton Aceptar

(Wiii ). Cuanto mayor sea el nimero de paginas a visualizar, mas tiempo serd necesario para generar

la vista preliminar.
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Para imprimir un listado, seleccione la casilla de la izquierda controf de salida-
correspondiente al mismo y pulse el boton "Imprimir sin modificacion™. s s
2

i° SPOOL | Tp|Fecha

O1 17 [15.09.:

470l [WYl48 nn ¢

Para eliminar un listado, seleccione la casilla de la izquierda Controi de salida:

_ _ a ] a0 5.3 | &
correspondiente al mismo y pulse ——. Aun asi, tenga en cuenta que las

e SPOOL | Tp|Fecha

(31 1788 [ 15.09.:

4708 4R Qo ¢

ordenes SPOOL se borran de manera automatica cada cierto tiempo.

@ Si, tras recibir un aviso del tipo “Se ha recibido el documento urgente...”, no encuentra el

listado correspondiente en la lista de 6rdenes SPOOL, es porque los criterios de seleccion
indicados generan un listado vacio; ha indicado un centro gestor, un fondo, un proyecto,
etc. erréneos, o un intervalo de fechas para el que no hay operaciones, 0 motivos similares.
Revise los criterios de seleccion suministrados antes de solicitar el informe de nuevo.
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| Si no existe opcién de imprimir

Cuando en Génesis no esté activado el icono de impresion y se necesite la informacion de
esa pantalla se puede aplicar cualquiera de los siguientes métodos para obtenerla. Este caso puede

surgir, por ejemplo, cuando se visualiza la liberacién del presupuesto del centro, en la ruta de mend

SAP |Presupuestos — Elaboracion del presupuesto — Liberacién del presupuesto -> Visualizacion |

| I . T
1 Si se quiere Gnicamente esa pantalla

Al visualizar el presupuesto, ‘e oy oM oo o8 0OF @ m
comprobamos que la impresora no se activa

(observe la imagen de la derecha). Entonces se pulsa el icono Ajuste de configuracién local ()

y se escoge la opcién [Duplicado de pantalla], obteniéndose una copia de la pantalla que se visualiza

en el ordenador.

@ La copia impresa se dirige a la impresora predeterminada de Windows, sin que nos dé la

opcidn de elegir otra. Si su impresora predeterminada es la que genera un documento PDF
(como Microsoft Print to PDF), se le pedira guardar el archivo directamente con el
duplicado de pantalla.

: Si se quiere trasladar esa pantalla a, por ejemplo, un documento de Word

Visualice la pantalla deseada y pulse la combinacion de teclas AlY + Pase al

documento de Word y pulse el boton Pegar, o bien la combinacion de teclas +M
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| Cortar y pegar

: Generalidades

Al igual que en el resto de aplicaciones (Word, Excel, PowerPoint, etc.), en Génesis se

pueden utilizar estas dos funcionalidades. Una vez seleccionado el nimero de documento

financiero, nimero de documento presupuestario, NIF del acreedor, etc., para indicarlo en otra

opcion del sistema se usaran las siguientes combinaciones de teclas:

e |Controlf+ : para copiar el texto en la memoria del ordenador.

. +M: para pegar el texto seleccionado.

Pero si se quiere obtener una informacion parcial para traspasarla a otro programa (el mas

habitual serd Excel), procederemos del modo que se explica a continuacion.

Visualizamos (a traves de la ruta de menu

SAP |[Contabilidad patrimonial Documento|

—

[contable — Visualizar documento]) un nimero de

documento financiero (en el ejemplo, un KJ o

Clave de contahilidad
Mdmero de documenta
Sociedad

Ejercicio

factura de Caja Fija). Se pulsa y se visualiza dicho documento.

B200PAETE] @
1000
2A08

Gl 28 4 MEFEF B [ selecionar [ Grabar TF @ & Datos fiscales Ei

C1.doc. : KJ { Factura Caja Fija ) Documento normal
Mo doc. 9200008751 Sociedad 1000 Ejercicio 2008
Fe.docum. 15.01. 2008 Fe.contab. 06.02. 2008 Periada a2
Referen. 20004539
Moneda doc. EUR
Fos [CT|Cuenta Texto breve cuenta Asighacidn 11 Importe|Texto
131 AG1473120 |MANANTIAL DE SALUD, .. G3 167,04- | ATguiler fuente agua
2140( 990068010 Cuenta mawor IY¥4 GF G3 167,04
3|72|CFOO15308 |Ftad. de CC. Politi.. CF 167,04 |CFAO15300
4150( 99088010 Cuenta mayor IYA GF CF 167,684 -
Si de este documento Gnicamente se quisiera
o Pos|CT|Cuenta Texto hreve cuenta | BA:
obtener el NIF del acreedor hay que posicionarse en
1 MEESEREE |MANANTIAL DE SALUD,..
el centro del dato a copiar, pulsar Controlf + Y| (el 2(40|099000618  |Cuenta mayor I¥A CF
) 3|Z2|CFOE15300 |Ftad. de CC. Politi..
cursor se convierte en una cruz), y arrastrar el cursor 4|50( 99008610  |Cuenta mayor IWA CF

cubriendo el area a copiar, se pulsa |[Control| + .

Este bloque de informacidn se puede utilizar en cualquier otra opcion de Génesis, por ejemplo en el
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listado de documentos de acreedor, en la ruta de men( SAP [Ejecucion del presupuesto de gastos —)

[Sistema de informacién — Documentos acreedor].

También se pueden sefialar varias lineas utilizando el mismo sistema; por ejemplo, si de la

siguiente pantalla Gnicamente quisiéramos algunas columnas para analizarlas en otro programa:

Acreedor AE14T731Z0
Sociedad 1000
|
Nombre MANANTIAL DE SALUD, 5.4,
Pohlacidn Malins de Rei (Barcelona)
5t |Ind. agrup. |MN® doc. Clase Cuenta Fecha doc.|E|We WP Importe en MD|Mon. |Texto
(] 8200024867 |KJ RE14731200 [15.04 2008 1 13,07- |EUR |CAJM DE ENWASES WASOS
(] 8200025115 | KK AE1473120 (15.04 2008 1 167,04 |EUR [BLOUILER MANSNTIALES
] 8200025136 | KJ AE1473120 (15.04 . 2008 1 167, 04- |EUR  [ALOUILER MANANTIALES
(] 8100419913 | KY AE1473120 [16.04 2008 1 467 69 |EUR
] 8100419920 | KY RE1473120 [16.04 2008 2 61,10 [EUR
(] 8100450821 | KY AG1473120 (18.04 2008 1 133,17 |EUR
(] 8100460155 | KY AE1473120 (22 04 2008 1 30,53 |EUR
(] 8100480801 | KY RE1473120 (25.04. 2008 1 156,14 |EUR
(] 3100531305 | KY AG1473120 (BT .05. 2008 1 53,25 |EUR
(] 8100535192 | KY AE1473120 (B8 .05 2008 1 167,04 |EUR
* 167,04- [EUR

Habra que pulsar + Y| y marcar el bloque del texto deseado, pulsando a

continuacion +d

MAMANTIAL DE SALUD, 5. &.
Molins de Rei (Barcelona) |

up . (N2 doc. Clase Cuenta Fecha daoc. |E|ve|VWP Importe en MD|Mon. |Texto

- [EUR |CaJ& DE ENWASES VASOS
i |EUR | ALOUILER MAMANTIALES
d- (EUR | ALQUILER MAMAWTIALES
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

on

Seguidamente se insertara este bloque en el programa deseado, por ejemplo, pulsando

Control| + V|
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A | B | C | D | E | F |

1

2 [E200024857 _k AG1473120 15042008 1 13,07
3 8200025115 KK AG1473120 15.04.2008 1 167 04
4 5200025136 K AB1473120 165.04.2008 1 167 04
5 8100419919 KY  AR1473120 16.04.2008 1 467 B3
5 5100419920 KY  AG1473120 16.04.2008 2 61,10
7 5100450021 KY  AG1473120 16.04.2008 1 133,17
8 8100460155 KY  AG1473120 22042008 1 3053
g 5100480801 KY  AG1473120 25.04.2008 1 156,14
10 8100531305 KY  AR1473120 07 05.2008 1 5325
11 8100535192 KY  AG1473120 08.05.2008 1 167 04
:

: Seleccion en informes formato ALV

Este tipo de informes se encuentran frecuentemente en Controlling. Se pueden seleccionar

columnas, ya sean sucesivas o alternas:

Orden-Grupa CO3801510FF0 D. D. PENAL

Al &

Cl.coste : Denom.cl.coste N® doc. ACh|M*doc.ref. Cta.contrapart | Denom.cuenta contrapartida Fecha doc. |Crden Denum.ubj.‘g

22700000 Equip.proc.informac.  |100028183 26100266531 (BA1506206 PINAGLIA INFORMATICA, S.L. 17.03.2006 0. D. PEMNAL

62000000|Gastos 1+0 ejercicio  [1000201 65 261001170549 (534188958 REMOWA - ANGEL MINGO ALOMSO | 28.02.2006 I

B2700000|Publicid.,propaganda  |100035103 26100306839 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 [
100035106 2 |6100306842 [CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 I
100035107 2|6100306843 [CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 ]
100035108 26100306844 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 I
100033695 26100306831 [CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 ]
100033696 26100306832 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 I
100033697 26100306833 [CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 ]
100037984 26100313555 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 I
100037986 26100313557 [CFO015100  |Ftad. de Derecha 03.04.2006 B
100037987 26100313558 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 I
100037988 26100313559 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 ]
1000374989 26100313560 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 I
100037990 2|6100313561 [CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 ]
1000374991 26100313562 (CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 I
ANNN2ATART RN 2R2TICEANT &4 NN Ftard da Nararha N2 ndg nne

Se marca la primera columna pulsando con el raton en su titulo y posteriormente se marcan

el resto de columnas deseadas:

¢ Manteniendo —mM22— —0  o—

ACh|N*doc ref Cta.contrapart. | Denom cuenta contraparida Fechadoc.  |Orden “|Denorm nhj‘g Wal il | Denaominacidn

3| 2[6700266531 [B81506206 | PINAGLIAINFORMATICA, 5.L. 17.03.2006 D.D. PENAL 226,20 | 10006250011 815

pulsada la tecla 3| 2[6100117058|534188955 |RENCVA- ANGEL MINGO ALONSO | 28.02.2006 1.205,24 1000625000747

3| (6100306838 [CFOOT6100 |Ftad. de Derecho 31.03.2006 150,00 1000620002207,

MayUsculas| si 3| z|s100a08842|CFoa15100 |Fiad. de Derecho 31.03.2006 300,00 |1000620002203(

7| (610030643 |CFO0TE100 |Ftad. de Derecho 31.03.2006 300,00 1000620002203

3| (6100306844 |CFO0T5100 |Ftad. de Derecho 31.03.2006 150,00 1000620002203

se desean 5| (6100306831 |CFO0T6100 |Ftad. de Derecho 31.03.2006 300,00 1000620002204

3| (6100306832 |CFO015100 |Ftad. de Derecho 31.03.2006 150,00 1000620002204

marcar 7| Z[6100306833|CFO0T6100 |Ftad. de Derecho 31.03.2006 300,00 |1000620002204:

4| 2|6100313555 |CFO015100 |Ftad. de Derecho 03.04.2006 300,00 |1000620002261¢

3| 2[B100313557 [CFOOT6100 |Ftad. de Derecho 03.04.2006 150,00 |1000620002326.

columnas 7| 2[6100313558 |CFOOT5100 |Ftad. de Derecho 03.04.2006 300,00 [1000620002318:

. 3| z[6100313558|CFO0T5100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 300,00 (1000620002298
sucesivas.
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e Manteniendpo 7 — o

AChENTdoc. ref, Cta.contrapart. |Denom.cuenta contraparida Fecha doc, |Orden = Denom.obj.‘; wall| De

pulsada la tecla 2|6100266531 [BB1506208  |PINAGLIAINFORMATICA, 5.L. 17.03.2006 D.D. PENAL 226,20 [10(
261001170549 (534188955 |RENOWVA - ARGEL MINGO ALONSO | 28.02.2006 1.205,24 |100

H 26100306839 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 150,00 (10¢

de SI s€ 26100306842 |CFO015100  |Ftad. de Derecha 31.03.2006 300,00 {10c
26100306843 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 300,00 (10¢

desean marcar 2[6100306544 |CFOD15100  |Ftad. de Derecha 31.03.2006 150,00 |10
26100306831 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 300,00 (100

COIumnaS 26100306832 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 140,00 (100
26100306833 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 31.03.2006 300,00 (100

alternas 26100313555 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 300,00 (100
26100313557 |CFO015100  |Ftad. de Derecho 03.04.2006 150,00 (10¢

Una vez seleccionada el area deseada, al pulsar |Control| + podremos copiarla en

cualquier otro programa.

Copiar en documentos presupuestarios

Al realizar documentos presupuestarios, como las reservas de gestion, por la opcion
Entrada rapida se puede copiar la informacién registrada en una linea para facilitar la tarea del
registro de muchas lineas similares, es decir, con coincidencia de centro gestor, centro de coste,

posicion presupuestaria, etc., procediendo de la forma que se indica seguidamente.

Una Vvez 3 au B T ¥ € Entrada Consuma

, N° documenta 1000696526 &# contabiliza
rel Iena Ia. I I nea C0n Clase documenta  RY Reserva de Gestion RMS ~ Fecha reserwva 06.06.20811
Sociedad 1000 EUR  Universidad Gomplutense  MonedalTic EUR
Texto de doc.
IOS datos Moneda EUR
. Suma total 1.000,00
apropiados, Vs
Rosicipats doc
-7 vence el |E.R.|Importe total |Impte.original |Testo FaosPre Centro gestor Fondo  |Progrfinanc.  |Centro coste |Orden  Elementa F'EF|
seleccidnela oL 1.850,00 | 1.980,00 SUMINISTRO DE MATERIALES 5/21 2000076868 [0203 <]
=
=

pulsando el boton

gue tiene a su izquierda (marcado en la imagen) y, a continuacién, pulse el boton Copiar ( O ).

Como 3 Gu || T %% & Entrada Consumo

It d M° documento 1000696526 & contabiliza
resu a O) Clase docurnento  RY Reserva de Gestidn RMS ~ Fechareserva 06.06. 2011
Sociedad 1008 EUR  Universidad Complutense  Moneda/TIC EUR
,
obtendra una Tedoseso
Maoneda EUR
e Surma total 2.000,00
segunda linea
Pogiciones doc.
- s -
|dent|Ca en P... Vence el |E.|R..|Imparte total |Impte.ariginal | Texto FosPre Centro gestor [Fondo  |Progrfinanc. |Centro coste|Orden |Elemento FE@
1 2811 1.080, 60 1.000,00 |SUMINISTRO DE MATERIALES|G/ 2120000/ 6000 0203 E
2 281 1.080, 60 1.800,00 |SUMINISTRO DE MATERIALES|G/ 2120000/ 6008 8203 E
=

todos sus
datos a la original. En ella puede modificar todos los datos que precise, ahorrdndose tener que

escribir los que si coincidan. Este procedimiento se puede utilizar en todas aquellas operaciones que

aparezca el icono Copiar (m), por ejemplo, en la pantalla de registro de traspasos manuales de

Controlling.
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Detener transaccion

En ocasiones, al solicitar informacion a Génesis puede darse la eventualidad que el modo

activo en el sistema se quede inoperativo debido a que la peticion necesita demasiado tiempo o se

ha pedido un listado con demasiados datos. Por ejemplo, al solicitar en [Ejecucion del presupuesto del

[gastos — Sistema de informacion — Documentos acreedor] todas las partidas de un acreedor con

mucho volumen de negocio sin ningun tipo de limite, el sistema tarda en localizar la informacion y
generar el listado pedido. Ademas, el efecto inmediato es que ese modo de Geénesis queda

inoperativo.

Para subsanar esta situacion, en la barra de tareas del

. , . , Restaurar
ordenador en el icono de Génesis se pulsa con el botdn derecho
del ratén y en el menu contextual se elige [Cancelar transaccién|.
Minirmizar
Cerrar Alt+F 4
Generar modo o
Cancelartransaccion o

JI Listado ... Bandeja ... | B[ Herramie.

Alternativamente, puede desplegar el men( |EIEEE

hower
X Cerrar Alt+F4

de control de la ventana o cuadro de didlogo en

curso. ElI menu de control es el que aparece al hacer Generar mado

clic en el icono que se encuentra en la esquina

superior izquierda de la ventana o cuadro (observe la imagen). Como en el caso anterior, tendréa

acceso a la opcion [Cancelar transaccion|.
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Navegabilidad

En Génesis, debido a su versatilidad, podemos a través de una Unica peticion de un dato
poder obtener informacion encadenada. A continuacién, veremos detalladamente cémo obtener
desde un Unico nimero de reserva de crédito toda su tramitacion hasta el documento ADO vy las

diversas circunstancias asociadas, por ej.: ajustes de valor, consumo, importe abierto, etc.

Las fases presupuestarias (R, A, D, O) estan implementadas en Geénesis, de tal manera que
consultando una de ellas se puede alcanzar la informacion de las siguientes; asi, visualizando una

reserva, se puede alcanzar la fase de orden de pago, atravesando la de autorizacién y compromiso.

Informacion de consumo de un documento

El sistema contempla los siguientes tipos de reservas: RG (Reserva de gestion), RJ (Reserva
de Caja Fija), RX (Reserva de crédito de contratacion), RY (Reserva de gestion de contratacion)
que son, o bien generados automaticamente (RG, RJ), o generados por el usuario por imposicién del
ciclo de tramitacion, como ocurre en Génesis con algunos RG, RX y RY.,

El método que se va a explicar a continuacion es idéntico en las fases de autorizacion y
compromiso y analogo en la fase de orden de pago (méas adelante veremos las peculiaridades de la

pantalla de busqueda de esta fase).

Para visualizar una reserva se accede a [Ejecucion de|| Visualizar reserva: Acceso
A

[presupuesto de gastos — Gastos presupuestarios — Retencion —|

[Visualizar]. Al acceder a esta pantalla, se indicard el nimero de . umens o

Posicidn doc.

reserva Si Se conoce; en caso contrario sera necesario efectuar

una busqueda por criterios de seleccion.
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Se pulsa el boton
Seleccionar documentos
mediante lista de tratamiento

() accediendo a una pantalla

donde se puede filtrar la
informacién mediante multiples
campos. Es recomendable indicar
de de

contabilizacién, ya que, si no, se

el intervalo fecha

los datos desde el
2003  (fecha de

implantacion del sistema).

mostraran

gjercicio

@ & H =

Datos cabecera doc.
Doc.presupuestario
Tipo de documento
Claze de documetta
Sociedad
Fecha de documento
Fe.contabilizacidn
Autar
Fechavencimiento costes

30

1000

LW oW oW W W W @ W

[ ] I A Y S T

Datos pos.docum.
Entidad CP
Pos.presupuestaria
Centra gestar
Fondos
Cuenta de mayar
Sociedad CO
Centro de coste
Orden
Elementa PEP
Acreedor

Cliente

L oWm oW W W W L W @D W @

ol o|o] olo||o|s|o] o]

Una vez rellenados los campos deseados, entre los que se encuentran la clase de documento,

la fecha de contabilizacion, el centro gestor y la orden de coste (hay que hacer notar que el campo

Acreedor, aunque aparezca en los campos de seleccion, en la fase de reserva y de autorizacion

carecen de sentido ya que dicha informacion es relevante s6lo a partir de la fase de compromiso), se

pulsara el botén Ejecutar (@"). Si no se delimita ningun valor en el campo Clase de documento,

se visualizaran todas las reservas, incluidas las registradas en el gestor de expedientes.

M= dacum. “ Pos Tp.|Texto|CD|Fecha doc. |2 Impore total |z Impteshier| Pos. pres. Ce.gestor Fondo Cta.mayor | Ce.coste|Orden Elel
1000632144 1) 30 R3¢ |01.01.2011 |3 f6.080,00 0,00 | G/2280600/7000 1001
1000692144 0, = 66.080,00 « 0,00
1000692437 [ 1] 30] [Rx[01.01.2011 | 18253747 | 0,00 [6/2160000/6000[1704 | | |
1000682437 O, . 18253747 « 0,00
1000692438 | 1| 3u| |R}{|D1.D1.2011 | 185.3?1,19| 0,00 |G:2200300:5000|1m4 | | |
1000632438 1, = 185371,19 « 0,00
1000682438 | 1] 30] [Rx[o1.01.2011 | 5.238,01 | 0,00 [G/2270600/B000[1704 | | |
1000632439 1, . 523901 = 0,00
1000632440 [NED) Rx¢[01.01.2011 1.169.144,00 0,00 [Gi2160000/6000 1704

2| 30 Rx¢[01.01.2011 1.169.144,00 0,00 | G/21G0000/6000 1704

FIED R |01.01.2011 584.572,00 0,00 | Gi21G0000/6000 1704
1000632440 1, = 2.922.860,00 = 0,00
1000692441 | 1| 3u| |R}{|D1.D1.2011 | 102.539,?9| 0,00 |G:22?0500:5000|1m4 | | |
1000632441 1, = 10258979 « 0,00
1000682442 | 1] 30] [Rx[ot.01.2011 [ 26461803 0,00 [G/2160000/6000[1704 | | |
1000632442 1, = 26461803 = 0,00
1000692443 | 1] 30] [Rx[01.01.2011 | 849.851,14 ] 0,00 [6/2270600/6000[1704 | | |
1000632443 1, = 84098114 « 0,00
1000692444 [ 1] 30] [Rx[01.01.2011 | 249.861,76 | 0,00 [6/2270600/6000[1704 | | |
1000632444 I, . 249.96176 = 0,00
1000682450 | 1] 30| [Rx[of.01.2011 [ 31338837 | 0,00 [G/2160000/B000[1704 | | |

Este listado se puede clasificar, imprimir, etc. Ademas, al hacer doble clic en el nimero de

una reserva nos traslada a la pantalla de la misma. Como ejemplo se muestra el proceso con una

reserva de crédito de RMS (RX) para poder observar la navegabilidad del sistema en todas las

fases. Se visualiza la reserva y se marca la posicion:
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& BN Consumo

M documento 1000693021 & contabiliza
Clase documento RX Reserva de Crédito RMS Fecha reserva 25.081.2011
Sociedad 10068 EUR  Universidad Complutense  Monedarmic EUR
Texto de doc.
Moneda EUR
Suma total 1.986. 106, 66
Total modif. 0,00
Fosiciones doc.
| |P.. |venceel Imparte total Impte.original Imparte rrodif, Texto FosPre Ceftro gestar Fondo [ |
| 1 2611 55,500, 0B ThH.OOE, 08 0,00 |P-4/11 Servicio de reprog .5/ 2200000/ 6000 0214 Iz‘
| 2 2011 5850, 00 G500, 08 0,00 P-4111 Servicio de reprog .6/ 2200000/ 2000 0390181 E
| 3 2011 34 650, 00 38,500, 08 0,00 |P-4/11 Servicio de reprog .5/ 2200000/ 2000 0398163
| 4 2011 14,850, 60 16. 500,60 0,00 P-4111 Servicio de reprog .6/ 2200000/ 2000 0390165
| 5 2011 18.900, 06 21.008, 08 0,00 |P-4/11 Servicio de reprog .5/ 2200000/ 2000 n3geioy
| G 2011 37 . 350,60 41 . 5BE, B0 0,00 P-4111 Servicio de reprog .6/ 2200000/ 2000 0396169
| 72011 13.950, 00 15.5008, 068 0,00 |P-4/11 Servicio de reprog .G/ 2200000/ 2000 03gei12
| g A1 11 25A AR 12 RAA AR A AR IP-4111 Sendrin da ranrnn G 22AAAAR L 2ARA A3AA114
| .o .
AI pUISar el M* docum. Fos|Qperacion Referencia Consumo| Consumo| ML
A 1000693021 7 Imp.compr. 13.950,00 | 13.950,00 |[EUR
boton  Consumo sLRTS : :
Precompromiso 2003001519 007 [13.950,00 (13.950,00 EUR
Cansuma Total Precompromisos de gastos 13.950,00 | 13.950,00 [EUR
( ) Consumao 13.950,00 | 13.950,00 ([EUR
Impte.pend. 0,00 0,00 EUR
accedemos a la 22D

informacion de la tramitacion de este documento (en caso de que se trate de una RG automatica y
una RJ y nos avise que no existe consumo significa que las facturas no estan incorporadas a un

documento presupuestario).

H B G2 E H consumo

La linea blanca identifica el documento con el que se

Posicin doc. 2063061818 T Posicions {120
ha producido el consumo. En este caso se trata de un i,
documento de fase A. Al hacer doble clic sobre esa linea — bl
accedemos directamente al documento presupuestario de s o
referencia. Desde esta pantalla de visualizacion se puede oo
imprimir esta posicion del documento de autorizacion (Si o™
consta de mas de una unica posicion se debe visualizar por sesmee =—
el menu principal de Génesis). oot o
oM
Al pUIsarv de Mo docurn. | Pos|Operacidn Referencia Consumo| Consurmo| ML
nuevo, el  boton |2003001818] T imp compr 13.950,00 | 13.850,00 EUR
Compromiso de gastos 3000001402 007 13.950,00 [13.950,00 (EUR
Consumo Total Compromizos de gastos 13.950,00 (13.950,00 EUR
Consumo 13.950,00 | 13.950,00 EUR
( Caonsurmo ) Impte._pend. 0,00 0,00 EUR
accedemos al detalle del consumo del documento en esta fase presupuestaria.
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Al hacer doble clic sobre la linea con el

documento de compromiso, se visualiza este:

ndmero del

@88 .2 E H comun

agoaeandez 7

Posicionar

Tody P-4111 Bure. Reprografia

EUR
13.958, 60
13.958, 60
0,60
70423

2011

Dotuments de refarencis

FrecOmaramisn

FETERTE

r:::';n:n'l ATEAG5050 CERSACIAESP DE REPROGR ¥ SERV SA
ogque de mmputacion
Centro gestor LEL LR FS N expad 2007008257
Pos pres. B/ EROORGD /A0 Fondo
Centro de coshe A1
AI repetlr Ia Medocurn. | Pos|Operacian Refarencia Consumo| Consumo ML | F
accién de pulsar el 3000001402 7 Imp.campr. 13.950,00 | 13.950,00 EUR
Facturaidbhono 1110675275 10002011 169,75 169,75 |[EUR |:
botén Consumo Facturaidbhono 1110675274 10002011 83,55 83,55 [EUR |Z
A1ANETETT ANNMN7 4 1MNE TR 105 TR IELIR |
COnSUrmo
( ) FacturaiAbono 1110675263 10002011 175,55 175,55 EUR |:
Facturaidhono 1110675262 10002011 73,08 73,08 [EUR|Z
accedemos a Ia Total Facturasiabonas 188715 | 1.98719 |[EUR
informacién detallada Documento preliminar 111084354010002011| 3497575 | 3.97575 |[EUR |[:
Documento preliminar 1110843507 10002011 2412 2412 |[EUR|:
de la tramitacion de
Documento preliminar 1110843487 10002011 58,96 48,896 |EUR |:
este documento pero, Documento preliminar 1110842435 10002011 2,46 2,46 |[EUR|:
Total Documentos preliminares 412047 | 412047 |[EUR
como se observa en el S anTea o eanTea i

literal, realizado por facturas (el apartado Documentos preliminares corresponde a un documento

de fase O no contabilizado aun). Por motivos de espacio, la lista ha sido truncada en la imagen.

Observe que los ndameros
mostrados por el sistema son los
documentos financieros asociados a
de

documentos presupuestarios de la fase

distintas posiciones los
O. Al pulsar sobre una de esas lineas
se accede a la
del

presupuestario, como puede verse en

posicion

correspondiente documento

la imagen de la derecha.

Datos generales

N® orden 4060111665
Ne doc. 1110675275
Soc. 1060
Irnpte.tot.

Ejercicio 2011
Fechadoc. 18.05.2011
Fecontah.  30.06.2011

1.987 15 EUR

«| Doc. completo
¥| Liberado

| Doc.contab.

Deduccian

Cuenta de terceras

Narnbre CERSA-CIA ESP.DE REPROGR.Y SERV. 5AJ MADRID
Acreador 472495058 To.beo.inter.

Pagadar A4BEOZE36
Imputacidn
Fos.pres. G/2200000/2000 @oc.presup_ JpopoEt4n2 ¥
Ce.gestar 0336112
Fondao Referencia Fh3.620
Cta.mayor 62900600
Ce.coste A2
Elem.PEP Orden ED3901129997

Algunas peculiaridades a tener en cuenta:

e Cuando el sistema indica que no existe consumo, significa que aln no se ha realizado ningun

gasto sobre el documento de referencia.
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e Laaccesibilidad de un documento a otro es siempre hacia delante, es decir R - A —-D — O
(y sus combinaciones). Si se conoce un dato de un documento y se necesita acceder a una fase
anterior, se debe consultar el campo Reserva o Documento de referencia y visualizarlo a

través del mend principal de Génesis.

Informacion de cabecera de un documento

Al visualizar documentos |

en fase R, A o D, al pulsar e| | Stausdedacumento
Cerrado Bloguead. Autorizacian @ Autarizado

Bloguen Motivo decisian AG

botdn Datos de cabecera (g) se

observan una serie de datos del Mt =dicianaies
mismo, aunque los mas Utiles estan en el apartado Status de documento indicandonos si dicho

documento presupuestario esta autorizado o no por el Servicio de Intervencion.

Si se pulsa este mismo icono (‘Q’) cuando se estd visualizando un documento
presupuestario de fase O, muestra datos complementarios, de los cuales destaca el campo
Compensacion que, cuando aparece con una fecha y un niamero de documento financiero, informa
gue la posicion visualizada esta pagada en esa fecha y con ese numero de KZ (Pago acreedor
UCM), es decir, la transferencia, cheque o efectivo abonado por los Servicios Centrales.

Informacion de ajustes de valor

En los documentos presupuestarios de fases R, A y D, habitualmente es necesario realizar
los correspondientes ajustes de valor, tanto positivos como negativos. Estos documentos
complementarios unas veces los registra el propio centro gestor, pero otras veces son realizados por

los Servicios Centrales (Servicio de Contratacion y Servicio de Obras).

Desde el documento primario se puede consultar, de los ajustes de valor que este pueda
tener, el importe y en qué fase de su tramitacion se encuentran, es decir, si el Servicio de
Intervencion ya ha procedido a su fiscalizacion o no. Vamos a mostrar un ejemplo con el

documento presupuestario de un concurso centralizado (por ej.: fotocopias).

En el caso de los concursos centralizados, cada centro gestor debe < @

ey

consultar su propia posicion. Para ello, debe suministrar en la pantalla

inicial de visualizacién no sélo el nimero de documento, sino también la e ocuments 2003001913 )

Posicidn doc. 7

posicion correspondiente a su centro.
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Al pulsar ya se observa que

diferencia entre los distintos campos de importe, lo que

denota que se han registrado documentos compl

0 ajustes de valor.

Para consultar los documentos que han o

existe Una  posicidn doc.

Texto
Control

200301919 F

ementarios, | Fosicidn autarizada

Posician concluida Posicidn klogu

Yalares

Moneda EUR

Impte. ariginal 15 500, 00
|mpaorte total 13,850, 00
Importe maodif. [z
Impaorte akiertno g, oo
Yence el 2011

Entarna

Sisterna Ayuda

riginado esta

. . . , |
diferencia hay que acudir a la opcién [Entorno — Ajustes del] —

del menu superior.

Documentos de madificacidn e )
Enlaces de ohjetos Ctrl+F8 [
fas Desarrollo de cansumao Shift+Fa
D Ajustes del valor
B Mensajes de verificacion % e
!CnDtE Quc.subsliguientes o0

[T e e pial FlIIR

el Carmmhibmne s

Al pulsar se accede a la siguiente pantalla, donde se indica que se ha realizado un

documento complementario negativo y ya esta fiscalizado (en caso contrario especificaria que esta

pendiente de autorizar).

M® doc. “*Pos.doc. Importe | MonT, Importe|ML | Impte.| Impte. | Impte.| Impte.| Ajustval |[Fecha doc. | Autor Descripcidn

2003001919 7/145.500,00 EUR | 15.500,00 EUR| 0,00 | 0,00 000 0,00 PCRISTOB |Impaorte ariginal
1.550,00-|EVUR | 1.550,00-EVUR| 000 0,00 000( 0,00 1/23.02.2011 por diferencia en el periodo de ejecucion
13.950,00 |[EUR | 13.950,00 |[EUR| 0,00 | 0,00 000| 0,00 PCRISTOB |Importe total:

Si se hace doble clic en él se muestra

Diocumento de ajuste del valor

el documento presupuestario.

Ajugte valor peoseoiaiafa) 1 @ Depreciacion B Fochadoc. 23.02.2011
Status

AUtOFz. @ Autorizado AG Motivo decisidn

Blogueo

MMoneda EUR

Importe (MD) 1 550,80

Descripeidn por diferencia en el periodo de ejecucion

Yalores (documento presupuestario)

Maoneda EUR

Impte ariginal 15.500, 08
Importe tatal 13.950, 00
Importe modif. o,a88
Importe abierto 0,08

Vence el 2011
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[ I o ..
1 Busqueda con criterios adicionales
Cuando no se conoce el niUmero de  Diario documento presupuestario
. ® & @ )=
documento o se desea visualizar todos los —

H Doc.presupuestario | Eﬁ'\ a | =]
documentos registrados por un centro | e = : B
., - - ase de documento a o
gestor; se accede a la opcién de | ooee e — : =
Fecha de documenta a E
la fase a consultar (Retencidn, | reccnabiizacison a E
Autor a o
Autorizacion 0 Compromiso).  Fesnavencmiento costes : e
Directamente se pulsa el boton Fieresdocum. —
Entidad CP 1000 a i
- - - os.presupuestaria a '::>
Seleccionar documentos mediante lista Zemfoge;mt . =
— Fondos a E
de tratamiento () accediendo a una | Ceeredemaer ) 2
Sociedad CO 1000 a i
entro de coste a =
pantalla como la de la derecha donde se | .. " : =
. . -, . Elemento PEFP a E
puede filtrar la informacién mediante = aceedor 5 E
Cliente a E
multiples campos. Una vez rellenos, —

incluso se pueden realizar bdsquedas mas

avanzadas; por ejemplo, si queremos averiguar los

documentos que tienen importe abierto (es decir, que ain no ha consumido todo el crédito retenido)

0, en el caso de las facturas, que aun no han sido incorporadas a un documento presupuestario, se

hace clic en el boton Delimitaciones opcionales (]:[ ).

El sistema oferta una serie

de campos que se pueden utilizar

para realizar bdsquedas
personalizadas. Para continuar
con nuestro ejemplo

seleccionaremos el primer campo

con el nombre Importe abierto

Posicidn autorizada [~]
Ming.arrastre compr. E
Receptor alter.pago B
Tp.documenta refer.
B Doc.referen

[B Posicidn referencia
B Importe modir.
Importe modif,
Cuenta de mayor
Cliente

Cotiz revalorizacidn
@ Fecha revalorizacidn

B Importe abiera
Impte.inicial [
[«]

Impte inicial
Blogueo de posicidn
Doc.ajvalor nec

Delimit.opcionales

Importe abierta

Vista diario docurnentas presupuestarios

,5’]': » Tomarmarcados | [0 Borar marcados | Sdlo valores individuales | Suprimir seleccidn campos || 3

y, al hacer doble clic sobre él,

Genesis lo habilitara en la parte derecha de la misma pantalla.

A continuacion haremos doble clic sobre el campo que ha aparecido en
la parte derecha. Eso hara aparecer la ventana que figura a la derecha, en la
cual haremos de nuevo doble clic sobre la linea No igual a. El resultado sera
que la linea queda marcada con un signo # y el importe 0,00 lo que se

interpreta como "seleccionar sélo aquellos documentos cuyo importe abierto

sea distinto de cero".

1ar segun valar inicial

Importe abierto

Significado

Walar individual

Mayar gue o igual a

Menor gue oigual 8

Mayar que

Menor gue

| A [

Moigual a

K] 3] E— — 1]

@ Seleccianar | @ Excluir de la selecc ¥

o [ Borrarlinea ®
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il s
Por Ultimo, se EE—

Posicidn autorizada [«] Delimit.opcionales
pulsa el boton Ming.arrastre compr. E Yista diario documentos presupuestarios
Receptor alter.pago :
Grabar () Tp.docurmento refer, IMBERE EEIERT # 3,618 d
! Doc.referen.
retornando a |a Faosicidn referencia
Importe rradif,
pantalla de busqueda s s ot
Cuenta de mayor
avanzada, donde Cliente
Cotiz.revalorizacidn
habra que grabar esta Fecha revalorizacidn ||
51 Importe abierto
seleccion (este Importe abierto
Impte.inicial |
proceso es temporal, Impte.inicial | |
. i Blogueo de posicidn  [=]
es decir, sélo se graba Do aj walor nec. [~]

para |a busqueda en ET: P Tomar marcados ﬁ' Borrar marcados | Sdlo valores individuales | Suprimir seleccidn carr

curso, no para siempre) haciendo doble clic en el icono del disquete.

Una vez en la pantalla inicial de visualizacion, se pulsa Ejecutar (@') para que se nos

muestre el listado de los documentos, en este caso reservas, con importe abierto distinto de cero.

=)

M® docum. Fos| Tp.|Texto CD|Fecha doc. |2 Impore total|z Impteshier| Pos.pres. Ce.gestar|Fondo| Cta.mayar  |Ce.coste | Orden Element

11000685271 (D) RG [08.02.2011 140,00 21,42 |G/14510300/2000 |03901 51 64000041  [A151 E03901518000
2| a0 RG [08.02.2011 450,00 107,12 |G/M4510200/2000 |0390151 f4000040  |A151 E03901518000

1000695271 [, . 600,00 « 128,54

1000717405 | 1] 30] [Ra 17052011 | 16,07 | 1,06 [G2218800/2000 [0390151 | |62890000  |A1510FF0 [E03901510FFO |

1000717405 [, . 16,07 « 1,06

1000719280 | 1] 30 [RY [2405.2011 | 4248548 | 42.485,48 |6/6300022/2000 0340151 | [62210000 [A151 [ED380151B000 [RMS.11.C5.110

1000719280 [, . 4248548 . 4248548

1000726523 | 1] 30] [RI 11072011 | 399,87 | 399,57 |G/2260100/2000 0390151 | [62710000  |A1510FT0 [E03801510FTO |

1000726523 [, . 390,87 . 390,87

1000726545 | 1] 30 [Rd[11.07 2011 | 43,33 | 43,33 |6/2260100/2000 [0330151 | [62710000  [A151 [Enzan151A100 |

1000726545 [, . 4333 « 43,33

1000727114 | 1] 30| [RG[13.08.2011 | 429,28 | 0,01 [G/5200129/2000 [0390151 | [22700000 | [ED3801510FTD |

1000727114 [, . 429,28 « 0,01

1000727414 | 1| 3u| |RG|02.06.2011 | 524,66| 0,01 |GIEEDDEDDIEDDD|DSQD151| |6291DDDD |A1510FPO|E03901510FPD|

1000727414 [, . 524,66 = 0,01

1000727418 | 1| 3u| |RG|02.06.2011 | 196,89| 0,01 |GIEEDDEDDIEDDD|DSQD151 | |6291DDDD |A151DFJD |ED3QD151DFJD |

1000727418 [, . 196,89 « 0,01

1000727881 | 1] 30 [RG[28.06.2011 | 145,33 | 0,01 [6r2200200/2000 0390151 | [62810000  |A1510FM0 [E03901510FMO|

1000727881 &, . 14533 = 0,01

1000727887 | 1] 30 [RG[20.06.2011 | 126,72 | 0,01 [6r2200200/2000 0390151 | [62810000  [A1510FS0 [E03901510FS0 |

1000727882 [, . 126,72 « 0,01

En estos tipos de informes hay que tener en cuenta que la cifra indicada en la columna
Importe (a la izquierda de la figura) es el importe inicial por el que se cre6 el documento; en
cambio, la cifra que figura en la columna Importe abierto es el crédito que aun no se ha
consumido. Reiteramos que, en el caso de reservas RG (automatica), RY y RJ, el que exista un

importe en esa columna puede tener diversos significados:

e Que se haya registrado una factura de ADO o de Caja Fija y aun no se haya incorporado a un

documento presupuestario.
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e Que sobre esa reserva se haya registrado un abono y aln no se ha procedido a su modificacion
para recuperar el crédito retenido.

e Que se haya elaborado el documento presupuestario y Génesis no haya anulado por
incorporacion dichas facturas.

e Que el tratamiento del IVA esté afectando al consumo. Con la entrada en 2008 de la gestion
detallada del IVA, puede suceder que el importe de una factura no coincida con la imputacién
de gasto presupuestario. El sistema se ocupa, durante el registro de facturas con reserva
automatica, de calcular la cantidad apropiada para ésta, pero en ocasiones puede que se
produzcan pequefias diferencias que provoquen que las reservas se queden con importe abierto

(o importe pendiente).

La pantalla de seleccion mediante lista (ﬂﬂ) Tipa de orden

- 1z - . Ordenes preliminares @
es idéntica en las fases presupuestarias de retencion,

Qrdenes contab.no compensadas
autorizacion y compromiso, pero varia en la fase de  Ordenes compensadas contabil
Ordenes periddicas

orden de pago, ya que en esta pantalla de bldsqueda

avanzada obligatoriamente hay que indicar la fase de tramitacion en que se encuentra el documento,

sin posibilidad de seleccionar varias fases simultdneamente. Las distintas opciones significan:
e Ordenes preliminares: los documentos presupuestarios atin no han sido fiscalizados por el
Servicio de Intervencion.

e Ordenes contab. no compensadas: los documentos presupuestarios han sido fiscalizados por el

Servicio de Intervencion, pero aun no han sido pagados por el Servicio de Tesoreria.

e Ordenes compensadas contabil.: aquellos documentos presupuestarios que han sido pagados

por el Servicio de Tesoreria.

Tenga presente que, si en esta pantalla de seleccion no se delimita por ninguna clase de

documento, también se visualizaran los realizados por el sistema de Caja Fija (documentos FM).

Ind.agrup. |N® doc. Soc. | Afio|TO|Acreedor Cliente Importe|Mon. |Fecha hase|Modif.el Hora Posicidn presupuestaria |Fe
| 4000077204 | 3100540943 | 1000 | 2008 | B1 | BB256A047 342,95 [EUR |06.09.2008 0o E0e:a0|6/ 2200300/ 2000 2]}
4000077299 (8100540942 | 1000 | 2008 | 01 | BE2560947 52,20 [EUR |06.09.2008 00:00:00(6/2200000/2000 06
4000077299 | 8100540941 | 1000 | 2008 | 01 | BE2560947 395,88 [EUR |06.09.2008 00:00:00(6/2200300/2000 06
4000077299 | §100540940| 1000 | 2008 | 01 | BE2560947 109,160 [EUR |06.09.2008 00:00:00(6/2200000/2000 06
4000077101 | 8100522304 | 1000 | 2008| 81 | PJO015100 235,52 [EUR |09.04.2008 00:00:00(6/2200200/2000 2]
4000077299 (8100540944 | 1000 | 2008 | 01 | BE2560947 133,92 [EUR |06.09.2008 00:00:00(6/2200000/2000 06
4000077301 (8100540984 | 1000 | 2008| @1 | CFO015100 31,55 [EUR |06.05.2008 0A:00:00(6/2230100/2000 2]
4000077301 | 8100540987 | 1000 | 2008| 81 | CFO015100 7,20 |EUR |06.05.2008 00:00:00(6/2219900/2000 06
4000077301 | §100540986| 1000 | 2008| 81 | CFO015100 23,85 [EUR |06.05.2008 00:00:00(6/2219900/2000 06
4000677301 (8100540985| 1000 | 2008 | @1 | CFEO151600 7,95 |EUR |06.05. 2008 BE: 00 A0(6/2219900/ 2000 2l
4000077299 | §100540939| 1000 | 2008 | 01 | E286396896 118,20 [EUR |06.09.2008 00:00:00(6/2200300/2000 06
AAAAATZARAA [ BTARS222AR 1 TAAG | 2ARRT A1 T RAIREAZTA PRT RZ IFIR 29 AR PAAR FR AR FRTES22ARARAR S 2 ARAR 29
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Este informe se puede filtrar, & B & & 2% & Cuentas demayor Imputacién || Entrada rapida | &5

clasificar de manera ascendente o DPeesaeneries

MN® orden 4000077299 Ejercicio 2008 ¥| Doc. completo
descendente etC Usando IOS iconos M= doc. 8100540941 Fechadoc, 12.02. 2008 Liberado
! " Soc. 1008 Fecontah. 0G.05. 2008 Doc.contahiliz
disponibles en la barra inmediatamente | "™ttt EEECTR LR pedueeian

Superior a la relacién en panta”a Cuenta de terceros
Mombre OFIFARPEL CEMTER. 5.L. / MADRID

Acreedor BE2560947 Tp.beo.interl.

M4 r N & &Y & ?. La | Libmhtay 40000000

FPagadar
informacién mostrada incluye una
Imputacidn
linea por cada posicién registrada en | posrre 5/2200380/2000 [Shoc presup. 1088450639 1
Ce.gestor 0396151
los documentos presupuestarios; por | Fondos Ricferendie 07/ 42024
Cta.mayor  B2800000
eso aparecen repetidos ndmeros de | cecosts  a1510FP0
Elem.FEF Qrden EQ39@1510FFQ
documento  presupuestario en la | actapo Clase mav.
primera columna Ind. Agrupacion. |pats page
Importe 395 88 EUR
Ademas, si se hace doble clic en una | impuesto 54,60
Calcimpuestos Ind.impuestos 1C

de las filas se accede al detalle de la

posicion correspondiente. No obstante, si se quiere imprimir el documento completo con todas sus

posiciones serd necesario acceder por la ruta de mend SAP [Ejecucién del presupuesto de gastos —]

[Gastos presupuestarios — Orden de pago — Visualizar] € indicar el nimero del documento.

La pantalla de busqueda avanzada mostrada

Tipo de orden
en la fase O del presupuesto de gastos es analoga a la ~ érdenes preliminares ®
, . . Ordenes contab.no compensadas
pantalla de bdsqueda avanzada a la hora de visualizar

Ordenes compensadas contabil.

documentos del presupuesto de ingresos: contraidos, ~ ©rdenes periddicas

contraidos no presupuestarios y devolucion de

ingresos, interpretandose los selectores excluyentes de la manera siguiente:
e Ordenes preliminares: todos los documentos presupuestarios que ain no han sido fiscalizados
por el Servicio de Intervencion.

e Ordenes contab. no compensadas: todos los documentos presupuestarios que han sido

fiscalizados por el Servicio de Intervencion, pero aun no han sido conciliados.

e Ordenes compensadas contabil.: aquellos documentos presupuestarios que han sido
conciliados por el importe total.
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