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El presente documento es un texto marco que tiene como objetivo facilitar la organizacién de
los congresos del Seminario Permanente para la Investigacién de Historia de la Enfermeria
(SEPIHE).

1. DENOMINACION DEL CONGRESO

La denominacién de los congresos del SEPIHE tendrd la siguiente forma: “XXXXX CONGRESO
NACIONAL Y XXXXX INTERNACIONAL DE HISTORIA DE LA ENFERMERIA”.

2. LUGAR DE CELEBRACION

El SEPIHE organizard el Congreso Cientifico con cardcter bianual. La eleccién del lugar de
celebracioén se realizard desde la propuesta de la Junta del Seminario. Con cardcter general,
cada edicién del Congreso se celebrard en territorio nacional, favoreciendo la itinerancia
de sus sedes.

El Comité Organizador (CO) procurard evitar coincidencias en el tiempo con otros congresos
cientificos, especialmente de otras sociedades que tengan iguales objetivos a los del
Seminario.

La duracion del congreso serd de 2-3 dias segun criterio del CO, previa aprobaciéon de la
Junta de los miembros del Seminario.

2.a. Sede del Congreso
Deberd disponer de:

Una sala con capacidad no inferior al 80% de posibles asistentes de forma simultdnea para
la realizacién de Mesas Redondas, Mesa Inaugural y Clausura.

Otras salas con capacidad no inferior al 25% para Talleres, Presentaciéon de Comunicaciones,
Reuniones de Grupos de Trabajo, Symposium simultdneos, etc. Exposicion temdtica: Siendo
deseable que no esté muy préxima a las salas cientificas dada la clara distorsién de ruido
que genera. Exposicién de posters: Formato papel o electrénico. Siendo deseable que no
esté muy préxima a la exposicion temdtica por el motivo resefiado anteriormente.
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2.b. Capacidad de restauracion

Si presupuestariamente es factible, se organizardn almuerzos de trabajo y cena de clausura,
con capacidad no inferior al 80% de posibles asistentes de forma simultdnea. En la misma
sede o donde decida el CO.

3. ORGANIGRAMA DEL CONGRESO

El comité del congreso estard formado por una presidencia y dos comités: un comité
organizador y un comité cientifico (CC). La presidencia estard formada por los presidentes
de ambos comités, asumiendo las funciones de presidente primero el del comité organizador.

4. COMITE ORGANIZADOR

4.a. Composicion

El CO estard constituido por Presidente, Vicepresidente, Secretario, Tesorero y Vocales (en
el que se incluird al Presidente del Congreso previo).

El Presidente del CO serd el responsable de la constitucion y formalizacién del propio CO
del Congreso.

4.b. Funciones del Presidente del Comité Organizador

. Designar al resto de los miembros del CO.

. Convocar las reuniones del CO.

o Representar al mismo en las relaciones con las instituciones.

o Procurar la viabilidad econémica del Congreso.

o Mantener periédicamente, y en todo caso cada dos meses, informada a la Junta

Directiva, cuando se relna, del desarrollo organizativo del Congreso.

. Asumird las funciones de enlace y control de la Secretaria Técnica, si la hubiese.

4.c. Funciones del Comité Organizador

e Elaborar un cronograma del congreso.
e Organizar todos los actos cientificos, sociales y econdmicos del Congreso.

® Proponer las personas que conformardn el Comité de Honor del Congreso, si lo
hubiere.

e Elegir a un miembro del CO para formar parte del CC.
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e Organizacién de la Asamblea de la Asociacién/Red, que deberd disponer al menos
2 horas para su celebracién, evitando su coincidencia o cercania con otros actos
cientificos o sociales.

4.d. Funciones de resto de miembros

Vicepresidente/a

e Sustituird al Presidente en sus funciones en ausencia del Presidente, cuando éste asi
lo requiera y asumird las tareas que le encomiende el propio CO.

Secretario/a

e Actuard de secretario en las reuniones del CO y levantard acta de estas.

e Ejercerd otras funciones tales como: archivo de documentacién que genera el
Congreso, coordinacién y supervision de la Secretaria Técnica (tareas
administrativas), redacciéon de cartas a instituciones, etc.

e Durante el Congreso serd responsable del mostrador/buzén de incidencias y
finalizado el mismo, se encargard de coordinar la elaboraciéon de la Memoria del
Congreso. Junto con el Presidente del CC hard la solicitud de Reconocimiento de
interés cientifico-sanitario, Acreditacién por Agencias externas y solicitud de ISBN del
Libro de Resimenes del Congreso.

e Una vez terminado el Congreso y en un plazo de dos meses realizard la Memoria
final con el resumen y las conclusiones de este.

e Apoyard al Presidente en las funciones de control de la Secretaria Técnica.

Tesorero/a

e Llevard la contabilidad y tesoreria del Congreso.

e Presentard la evaluacién del estado de cuentas en cada reunién del CO.

e Coordinard y supervisard la contabilidad realizada por la Secretaria Técnica.
e Presentard Balance econdémico final para adjuntar a la Memoria del CO.

e Durante el Congreso estard al corriente de nuevas inscripciones, anulaciones, extras
econdmicos, etc.

e Apoyard al Presidente en las funciones de control de la Secretaria Técnica.
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Vocales

e Realizardn las tareas que les sean asignadas por Presidente.

e Se podrdn crear tantas vocalias como sean oportunas en funcién del trabajo que se
vaya generando: infraestructura, sede, transporte, restauracion; relaciones con
mecenas; relaciones con el CC; coordinacién de Ponencias, Mesas, Talleres; protocolo
e invitaciones; programa lodico-social, si lo hubiere.

4.e. Reuniones del Comité Organizador

La periodicidad de las reuniones serd en funcién de las necesidades que crea el propio CO
teniendo en cuenta que permitan la buena marcha de la organizacién.

4.f. Relaciones del Comité Organizador con SEPIHE

El Presidente del CO acudird cuando sea convocado a las reuniones de la Junta Directiva de
SEPIHE para informar del desarrollo del Congreso.

La responsabilidad dltima del Congreso es del SEPIHE, y ésta a través de su Junta Directiva
habrd de ratificar las decisiones tomadas por el CO y ser informada de las decisiones del
CC, que puedan afectar de forma directa o importante a las lineas directrices del Seminario.

En todo caso, la Junta Directiva del SEPIHE recibird informacion de la evolucién de los
acontecimientos organizativos periédicamente.

4.g. Constitucién-Disolucién

Las actividades programadas por el CO deberdn ser presentadas y en su caso aprobadas
por la Junta Directiva del Seminario.

Una vez finalizado el Congreso y presentados los respectivos informes econdmicos,
organizativos y cientificos, y tras su aprobacién, se considerard disuelto el CO.

5. COMITE CIENTIFICO

5.a. Composicion

El CC estard constituido por Presidente, Vicepresidente, Secretario y Vocales. Estos
coincidirdn con miembros de la Junta del SEPIHE, a excepcién del Vicepresidente que serd
designado por el CO.
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5.b. Funciones del Comité Cientifico

e Asesorar en la elaboracién del programa cientifico en todos sus aspectos.
e Seleccionar las comunicaciones que se presentardn en el congreso.

e Autorizar, en su caso, las actividades cientificas paralelas al programa oficial del
Congreso.

® Proponer la concesiéon de las distinciones a las mejores Comunicaciones (Péster o
Comunicacién oral) que se presenten en el congreso.

¢ Memoria final de las deliberaciones y decisiones.

5.c. Contenido y desarrollo del Programa Cientifico

e Mesa Oficial del Congreso. El CO incluird en el Programa Cientifico la Ponencia
Oficial del Congreso. Dicha ponencia serd elegida por el Presidente del CO junto a
la Junta Directiva del SEPIHE, de acuerdo con las ponencias propuestas.

® Mesas Redondas, hasta un méximo de 4-5, incluida la Mesa Oficial. Una dedicada
a la Historia de la Enfermeria espaiiola.

e Talleres formativos.

e Conferencias Magistrales.

e Sesiones de Comunicaciones.

e Actividades conjuntas con representantes cualificados de ofras Sociedades
Cientificas.

5.d. Envio de Resumenes de Comunicaciones

Los resumenes de las comunicaciones se realizardn en los formatos oficiales destinados a este
fin, que podrdn solicitarse a la Secretaria del CO. Asimismo se facilitard el envio de estos a
través de via electrénica. El autor podrd solicitar su preferencia para la inclusién como
Comunicacién oral o Pdster (si asi estuviese previsto) sin perjuicio de que la decision definitiva
corresponde al CC.

Los resumenes indicardn expresamente: Titulo, Autores, Centro de Trabajo, Obijetivos,
Métodos, Resultados, Conclusiones, y Referencias bibliograficas. No se admitirdn resimenes
con resultados pendientes.

La extensién de los resimenes estard razonablemente limitada a las pautas que se designen
en cada uno de los congresos.

Los resimenes se enviardn a la Secretaria/Secretaria Técnica del CO del Congreso o bien
on-line antes de finalizado el plazo.

Serd preciso que uno de los firmantes esté inscrito en el Congreso.
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5.e. Selecciéon de Comunicaciones

El CC realizard la seleccién de las comunicaciones que se expondrdn en el Congreso, quien
velard por la calidad cientifica y determinard, de forma definitiva, su presentacién en
formato oral o en formato péster.

Esta decision serd comunicada a los autores si ésta es oral o péster y otras caracteristicas
especificas de la presentacién si se creyera conveniente.

5.f. Sesiones de Comunicaciones

Las sesiones de Comunicaciones y Pésteres estardn moderadas por 1-2 miembros de los
comités del Congreso o por quien designe el CO. El CC enviard a los Moderadores una copia
del resumen de las comunicaciones de la sesién, al menos 15 dias antes de la celebracién del
Congreso.

El CO dispondrd de sesiones especificas de presentacién de comunicaciones tipo poésteres,
donde se presentardn y discutirdn publicamente cada uno de los pdésteres de la sesidn.

La franja horaria de exposicion de las comunicaciones, en cualquier formato, se adecuard
para permitir una mayor asistencia de congresistas, evitando en la medida de lo posible las
primeras horas de la mafiana y de la tarde.

5.g. Tiempos de Exposicion

Las comunicaciones orales tendrdn un fiempo méximo de exposiciéon de 7 minutos seguidos
de 3 minutos para su discusion. Las comunicaciones pésteres dispondrdn de un méximo de
tres minutos para la exposiciéon y dos para la discusiéon.

Los moderadores de las sesiones podrdn acumular los tiempos de discusién al final de la
sesion o discutir conjuntamente comunicaciones de temas relacionados.

5.h. Distinciones

En los Congresos del SEPIHE se podrdn conceder distinciones en distintos apartados segun
establezca el CO y el CC.

La Junta Directiva del SEPIHE convocard anualmente el Premio de Investigacién “Prof® Dra.
Francisca Herndndez Martin” al mejor trabajo de investigacién presentado a la convocatoria
de ese ano. La composicidén del comité que otorgard el premio quedard constituida por el
Presidente del SEPIHE, 3 vocales nombrados por la Junta Directiva y el Secretario del SEPIHE.
El fallo del Premio serd comunicado asimismo en acto protocolario durante la celebraciéon del
Congreso. La convocatoria podrd ser declarada desierta.
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6. PUBLICIDAD DEL CONGRESO

El CO realizard un primer anuncio del Congreso con suficiente antelacién. Este incluird la
difusién en la pdgina web generada por el CO y la del SEPIHE, edicién y envio del cartel
anunciador del Congreso, si asi se requiriese, al menos a todas las organizaciones interesadas
en los objetivos de este encuentro cientifico.

El CO difundird un programa preliminar por las mismas fechas. En dicho avance de programa
figurardn los datos esenciales sobre fechas y lugar del Congreso y la programacién de los
actos cientificos. Se adjuntard el boletin de reserva de hoteles con descripcién de estos y
tarifas actualizadas. Se adjuntard también el boletin de Inscripcion que incluird las cuotas de
inscripcién para congresistas (profesionales y/o alumnos). Se adjuntard la Normativa para
envio de resimenes de comunicaciones, junto con las normas de redaccién y fecha limite de
admisién de estas.

Todos los impresos y documentos que genere el Congreso llevardn en lugar bien visible el
logotipo oficial del SEPIHE y el del Congreso.

El CO creard un gabinete de prensa que se responsabilizard de anunciar el Congreso en los
medios de comunicacién (prensa, radio, TV...), difundir sus actos y conclusiones mds relevantes
y promocionar la imagen de la Enfermera y su Historia.

7. PONENCIAS Y MESAS REDONDAS

Los participantes en Ponencias y Mesas Redondas del Congreso entregardn un resumen de
su presentaciéon en la Secretaria del CO con al menos 1 mes de antelacién a la celebracién
del Congreso.

Asi mismo se propondrd, la firma de un escrito de autorizacion para su publicaciéon en la
pdgina web del SEPIHE u otro medio, y la firma de Formulario de Declaracién de posible
Conflicto de Intereses.

Los Moderadores de Mesas Redondas, deberdn realizar una introduccion de esta, un breve
curriculum de los Ponentes, y finalmente las conclusiones mds relevantes de las exposiciones.

8. PUBLICACION DE PONENCIAS Y COMUNICACIONES

Los resimenes de las ponencias y Mesas Redondas, asi como el de las comunicaciones
seleccionadas se publicardn en el Libro de Resimenes del Congreso. Esta publicacion serd
realizada en formato papel, publicacion electrénica o en publicacién peridédica. El CC serd
el encargado de la preparacion de esta publicacion.
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9. ACTOS INAUGURAL Y CLAUSURA

Los actos Inaugural y de Clausura se celebrardn como sesiones plenarias, siendo
responsabilidad del CO el protocolo de presentacion.

10. REGIMEN ECONOMICO

El CO serd responsable de los gastos generados por el Congreso.

11. REGIMEN DOCUMENTAL

El CO entregard la documentacién cientifica y el censo de participantes generada por el
Congreso a la Junta directiva del SEPIHE, siendo el Seminario su depositario.

12. INSCRIPCIONES

La organizacién del Congreso habilitard las medidas necesarias para reducir al méximo los
costes. La cuota de las inscripciones debe ser asequible individualmente. Establecerd en todos
los casos una cuota reducida de inscripcidn, siempre y cuando sea posible.

Se enviardn dentro del plazo que fije el CO. Para que sean vdlidas, deberdn ir
acompaiiadas del justificante de ingreso, en la Cuenta del Congreso, por el importe de la
cuota.

Seria recomendable que exista una inscripcién “sin comidas de trabajo” para aquellas
personas que saben no van a consumirlas y ello permitiria un abaratamiento de esta.

El CO invitard oficialmente, haciéndose cargo de los gastos derivados de su inscripcién y
alojamiento: al Presidente, Secretario y Vocales de la Junta Directiva del SEPIHE; miembros
del Comité Organizador; Moderadores de Mesas Redondas y Ponentes, que asi lo requieran.
Los miembros del Comité Cientifico tendrdn inscripcién gratuita.

13. BECAS

El SEPIHE o las instituciones colaboradoras podrd propiciar la concesién de becas destinadas
a la participacién en el Congreso.
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14. OTROS ASPECTOS

Se habilitardn locales en la sede del Congreso para Reuniones de la Junta Directiva y Grupos
de Trabajo.

Madrid, 7 de mayo de 2021

Ramén del Gallego Lastra
Presidente del Seminario Permanente para la

Investigacién de la Historia de la Enfermeria
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