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Capitulo I. Disposiciones generales

Articulo 1. Ambito temporal.

1. Las presentes Normas de Ejecucidon del Presupuesto del 2024 tendran la
misma vigencia que el Presupuesto aprobado para este ejercicio.

2.  Si este Presupuesto hubiera de prorrogarse a ejercicios posteriores, estas
Normas regiran, asimismo, durante el periodo de prorroga.

Articulo 2. Ambito funcional.

Las presentes Normas seran de obligado cumplimiento para todos los 6rganos
gestores de la universidad en la ejecucién de su presupuesto.

Articulo 3. Estructura presupuestaria.

1. Los créditos integrantes del estado de gastos se han clasificado con los
siguientes criterios:

a) Organico, distinguiéndose unidad organica responsable y unidad organica
gestora. Ademas, se consideran unidades de gasto aquellas integradas en las
unidades organicas gestoras que, no figurando expresamente en el
presupuesto de la UCM, tienen reglamentariamente reconocida la iniciativa
de gasto sobre un crédito de la UCM, tales como departamentos, secciones
departamentales, areas del Hospital Clinico Veterinario y cada uno de los
cursos de formacion permanente, de los proyectos y de las catedras
extraordinarias.

b) Funcional, distinguiéndose por programa segun la finalidad de las
actividades a realizar y los objetivos a conseguir.

c) Econoémico, distinguiéndose capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

2.  Las previsiones del estado de ingresos se clasificaran con los siguientes
criterios:

a) Organico, distinguiéndose unidad organica responsable y unidad organica
gestora.

b) Econdmico, distinguiéndose capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

Articulo 4. Vinculaciones juridicas.

1.  Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente, con caracter general, los
niveles de vinculacién juridica se establecen del modo siguiente:
a) Respecto de la clasificacién organica: a nivel de unidad organica gestora.
b) Respecto de la clasificacidn funcional: a nivel de programa.
c) Respecto de la clasificacién econdémica, la vinculacién se establece a nivel de:
Capitulo: en los capitulos 1, 2 y 6.
Concepto: en los capitulos 3,4, 7,8y 9.
2. En todo caso, tendran caracter vinculante a nivel de subconcepto los créditos
siguientes:



a) Los destinados a atenciones protocolarias o representativas (226.01).
b) Los destinados a amortizacion (911.00) y al pago de intereses de préstamos
a largo plazo (310.00)
3.  Alos créditos destinados a los estudios de formacidon permanente de la UCM y
otras actividades académicas no oficiales asimiladas, se aplicaran las reglas
generales de vinculacion.

Articulo 5. Limitacion de los compromisos de gasto.

1. No podran adquirirse compromisos de gasto ni obligaciones por cuantia
superior al importe de los créditos autorizados en el estado de gastos en el nivel de
vinculacién a que se refiere el articulo anterior.

2. Seran nulos de pleno derecho los actos administrativos y las disposiciones
generales que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a
que haya lugar.

Articulo 6. Temporalidad de los créditos.

1.  Con cargo a los créditos del estado de gastos de 2024 s6lo podran contraerse
las obligaciones econémicas que, de conformidad con el ordenamiento juridico y en
los plazos establecidos en las presentes Normas, se realicen en el propio ejercicio,
que coincide con el afio natural.

2.  Noobstante lo anterior, se aplicaran al presupuesto de 2024, los compromisos
de gasto adquiridos de conformidad con el ordenamiento juridico en 2023 que,
excepcionalmente y por causa justificada, hubieran quedado pendientes de
reconocimiento de obligaciones. Dichos gastos se tramitaran antes del 28 de febrero
de 2024. En el expediente se incluira memoria explicativa del responsable de la
unidad gestora y, en su caso, de la unidad de gasto, de las causas que han impedido
su tramitacion en el ejercicio 2023.

3.  Los créditos para gastos que a 31 de diciembre de 2024 no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho,
operacion contable que se realizara de oficio y centralizadamente.

Articulo 7. Compromisos de gasto con cargo a ejercicios posteriores.

1. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a un
maximo de 4 ejercicios posteriores y consecutivos al presente ejercicio, siempre que
el gasto que se impute a cada uno de los posteriores no exceda del 70 por 100 del
crédito inicial en el ejercicio inmediato siguiente; en el segundo ejercicio, el 60 por
100, y en los ejercicios tercero y cuarto, el 50 por 100. Estas limitaciones no se
aplicaran:

a) A los compromisos derivados de la carga financiera de la deuda y a los
arrendamientos de inmuebles, incluidos los contratos mixtos de
arrendamiento y adquisicion.

b) En el caso de gastos corrientes en bienes y servicios derivados de contratos
administrativos o privados, el porcentaje podra ser del 100 por 100.



2.  Excepcionalmente, en casos especialmente justificados, la Gerencia podra
acordar la modificacidon de los porcentajes anteriores, incrementar el nimero de
anualidades o autorizar la adquisicién de compromisos de gastos que hayan de
atenderse en ejercicios posteriores en el caso de que no exista crédito inicial.

3.  Los expedientes de contratacién podran ultimarse incluso con la adjudicacién
y formalizacion del correspondiente contrato, aun cuando su ejecucion, ya se realice
en una o en varias anualidades, deba iniciarse en el ejercicio siguiente. A estos
efectos podrdn comprometerse créditos con las limitaciones previstas en el
apartado 1 del presente articulo.

4. No podran iniciarse expedientes de gasto con cargo a ejercicios futuros con
posterioridad al 30 de octubre de 2024.

Articulo 8. Control interno de la gestion econdémica.

1.  Seran objeto de fiscalizacion previa, ejercida por la Intervencion de la UCM,
todos los actos realizados por los érganos de la UCM que aprueben o comprometan
gastos, reconozcan obligaciones, ordenen pagos o acuerden movimientos de fondos
y valores, para lo cual, las unidades gestoras remitiran la documentacion contable y
administrativa oportuna, segin los procedimientos de tramitacion que se
establecen en el capitulo IV de las presentes normas.

2.  No obstante lo anterior, estan exentos de fiscalizacion previa la autorizacién y
el compromiso de los gastos derivados de contratos menores asi como de los
contratos basados en acuerdos marco y de los contratos especificos de un sistema
dinamico de adquisicién asimilados a los menores, que quedardn sometidos a
fiscalizacion por muestreo de caracter aleatorio.

3. Asimismo, corresponde a la Intervencion la fiscalizacion a posteriori,
utilizando técnicas de muestreo de caracter aleatorio:

a) Losingresos.

b) Los gastos cuyo pago se realice por el sistema de caja fija. A tal efecto, la
Intervencidn solicitara las cuentas justificativas seleccionadas a las unidades
gestoras.

c) Los expedientes de modificacion de crédito.

4. Estan exentas de fiscalizacion previa las transferencias con asignacion
nominativa que figuren en los capitulos 4 y 7 del presupuesto de gastos de 2024.

5.  Lafiscalizacién e intervencion previa ejercida por la Intervencién de la UCM,
podra realizarse en régimen de requisitos basicos, limitdndose a comprobar
determinados extremos, algunos de ellos tasados en la Ley General Presupuestaria
y, adicionalmente, otros contemplados en el ordenamiento juridico en su conjunto y
seleccionados en atencidn a su trascendencia en el proceso de gestion y que tienden
a asegurar la objetividad y la transparencia en las actuaciones publicas.

Articulo 9. Tramitacion de la gestion econémica.

1. Enlos expedientes de la gestién econémica de la UCM se utilizara la firma y la
tramitacion electrénica.



2. Para la mejora de la racionalizaciéon y agilidad de los procedimientos
administrativos y de las actividades materiales de gestion, las unidades gestoras
fomentaran la utilizacién de documentos contables multilinea y cumplimentaran el
texto libre de la operacion con concision, claridad y precision, de manera que, con el
limite de caracteres del campo informdtico, sean comprensibles y faciliten
informacion sobre la naturaleza y objeto del ingreso o gasto, sin perjuicio de la
documentacion administrativa que se exija para cada tipo de ingreso o gasto.

3. Lasunidades gestoras tramitaran los expedientes de gestién econémica en los
plazos establecidos en el Anexo I de las presentes Normas. Cuando el ultimo dia del
plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

4.  LaGerencia de la UCM podra dictar las instrucciones que sean necesarias para
el desarrollo de los procedimientos previstos en estas Normas que se difundiran por
el Servicio de Coordinacién y Apoyo del Area Econémica y se publicaran en su web.

Articulo 10. Errores materiales y responsabilidades.

1.  Sin perjuicio de la realizacién de las actuaciones encaminadas a la restitucion
efectiva de los derechos que integran la Hacienda de 1a UCM, si se detectaran errores
materiales en los arqueos de tesoreria, en las conciliaciones de cuentas bancarias y,
en general, en la confeccion de los expedientes de gestion econémica, cuyo ingreso
o reintegro no fuera posible, el responsable de la unidad gestora solicitard, a la
Vicegerencia Econdmica, su regularizacion contable, mediante expediente
singularizado que incluird, en todo caso, memoria en la que se indique cuando y
como se ha descubierto el error o quebranto, su importe, periodo al que
corresponde y actuaciones llevadas a cabo.

2. Siel hecho fuera ocasionado por hurto o por robo, el responsable de la unidad
gestora interpondra denuncia ante la autoridad policial, que se incorporara al
expediente descrito en el apartado anterior.

3.  Si el hecho tuviera causa en alguna de las infracciones previstas en el Titulo
VIII del Reglamento de Gestion Economico-Financiera de la UCM, el responsable de
la unidad gestora estara obligado a ponerlo en conocimiento de la Gerencia de la
UCM, para la adopcion de las diligencias previas establecidas en dicho Reglamento
para la exigencia de responsabilidad.

Articulo 11. Estabilidad presupuestaria.

1.  En el marco de los objetivos a cumplir por la Universidad, se podran efectuar
retenciones de no disponibilidad sobre los créditos disponibles de gasto del
Presupuesto ordinario del ejercicio 2024 para garantizar la estabilidad
presupuestaria.

2. El Rector, a propuesta de la Gerencia, y segin la ejecucién del estado de
ingresos o de gastos, podrd acordar la retencion de saldos presupuestarios
correspondientes a créditos no vinculados a ingresos afectados.



Capitulo II. Modificaciones de crédito
Articulo 12. Modificaciones de crédito.

1. Lasunidades gestoras tramitaran expedientes de modificacién de crédito, con
sujecion a las previsiones contenidas en el presente Capitulo, cuando:

a) Deba realizarse un gasto que exceda del nivel de la vinculacién juridica
previsto en el articulo 4 de las presentes Normas, sin que exista crédito
presupuestario suficiente.

b) Los ingresos efectivamente percibidos que superen el importe de lo
consignado en las aplicaciones de ingresos de su presupuesto.

2. Cualquier modificacién de crédito exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucidon de objetivos
fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3. Las modificaciones de crédito aprobadas por el érgano competente seran
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

Articulo 13. Transferencias de crédito.

Consisten en la traslacion de la totalidad o parte del crédito de una partida
presupuestaria a otra con diferente vinculacion juridica, pudiéndose crear incluso
subconceptos nuevos. La aprobacién correspondera:

a) Las transferencias de gastos corrientes a gastos de capital y viceversa
seran aprobados por el Consejo Social, teniendo en cuenta en este ultimo
supuesto la necesaria autorizaciéon de la Comunidad de Madrid.

b) Las transferencias entre diversas partidas, de gastos corrientes a gastos
corrientes y de gastos de capital a gastos de capital, seran iniciadas por
el centro gestor correspondiente, y aprobadas por el Rector.

Articulo 14. Generaciones de crédito.

1.  Lasgeneraciones son modificaciones que incrementan los créditos para gastos
como consecuencia de la realizacion de determinados ingresos superiores a los
contemplados en el presupuesto inicial.
2. Podran dar lugar a generaciones de crédito en el presupuesto de 2024 de las
unidades gestoras, los ingresos efectivamente percibidos que, superando el importe
de lo consignado en la totalidad de las aplicaciones de su presupuesto de ingresos,
se realicen en el propio ejercicio como consecuencia de:
a) Ingresos generados por alquiler de espacios y equipamiento en Facultades,
de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de las presentes Normas: el
100% de sus ingresos, excluido el IVA.
b) Ingresos generados por el concepto anterior en el resto de las unidades
gestoras: el 90% de sus ingresos, excluido el IVA.



c) Servicios prestados por Institutos Universitarios, Escuelas de Especializacion
Profesional, Clinicas Universitarias y Hospital Clinico Veterinario, el 90 %,
excluido el IVA.

d) Los ingresos de las ensefianzas no oficiales regulados en el Capitulo V de las
presentes Normas y de las Escuelas de Verano, el 85% de sus ingresos.

e) Los ingresos realizados por las entidades colaboradoras de las Catedras
Extraordinarias: el 90% para el desarrollo de las actividades especificas de la
colaboracion y a los gastos de personal y direccion y el 5% a las unidades
gestoras, salvo que el acuerdo especifico de creaciéon contemple otras
previsiones.

f) Los ingresos realizados por entidades publicas o privadas, de ambito
nacional o internacional, en virtud de convenio de colaboraciéon con la UCM:
se estard a lo estipulado en su clausulado sobre los ingresos y gastos que se
deriven. En ausencia de pacto especifico, el 90% del importe de la aportacion
recibida.

g) Excepcionalmente, los ingresos por indemnizacion de siniestros asegurados
generaran crédito para gastos en la unidad gestora por el 100% de su
importe.

3.  La generacion solo podra realizarse cuando se hayan efectuado los ingresos
que la justifiquen. No obstante, en el supuesto establecido en el articulo 71.2.a) del
Reglamento de Gestion Econémica y Financiera, la generacion podra realizarse una
vez efectuado el reconocimiento del derecho si figura en el expediente la
documentacion soporte de que el organismo concedente ha efectuado ya en ese
momento el reconocimiento de la obligacion.

4.  El 6rgano competente para la aprobacién de este tipo de modificaciones sera
el Rector.

Articulo 15. Incorporaciones de remanentes de crédito.

1. De acuerdo con lo regulado en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, no seran incorporables al
ejercicio 2025 los remanentes de crédito del ejercicio 2024 cuya incorporacion se
base en el uso del remanente de tesoreria para gastos generales, concretamente los
referidos a ingresos de caracter ordinario, con la Unica excepcion de ingresos de
caracter finalista recibidos en el ultimo mes del ejercicio 2024, que requeriran de
autorizacién expresa de la Vicegerencia Econémica.

2.  No obstante lo dispuesto en el articulo 6, se podran incorporar a los
correspondientes créditos del ejercicio 2024, los remanentes de crédito del ejercicio
anterior de los fondos financiados con ingresos de otras entidades, legalmente
afectados a la realizacién de actuaciones determinadas que sigan vigentes.

3. El 6rgano competente para su aprobacidn sera el Rector.
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Capitulo III. Ingresos

Articulo 16. Tramitacion de expedientes de ingresos.

1. Los ingresos derivados de convenios y subvenciones o facturas por servicios
de las unidades gestoras se recibiran en la cuenta restringida recaudatoria de las
mismas, que figurard expresamente en las facturas que emita asi como en los
convenios o resoluciones que regulen la financiacidn recibida. Los ingresos que se
efectiien en dichas cuentas seran transferidos, periédica y automaticamente, a la
cuenta corriente de la UCM gestionada por el Servicio de Tesoreria, siendo funcién
de la unidad gestora titular el reconocimiento de los derechos cobrados y la
conciliacién de sus movimientos.

2. Los documentos contables de contraidos presupuestarios podran tener
entrada en Intervenciéon, para su asiento en contabilidad, hasta el dia 20 de
diciembre de 2024. Las situaciones excepcionales en las que no sea posible cumplir
el plazo indicado serdn comunicadas al Servicio de Coordinacién y Apoyo del Area
Econ6mica antes del dia 15 de enero de 2025.

3. Por economia procedimental, los expedientes de ingresos no podran ser
inferiores a 300 euros, salvo que no se hubieran producido otros ingresos en el
ejercicio o sea necesario su reconocimiento para liquidar el IVA repercutido en el
periodo mensual correspondiente.

4. Los documentos contables de devolucién de ingresos, junto con Ila
documentacion justificativa de la realizacion de ingreso indebido o de la
concurrencia de las causas legalmente previstas de devolucién, tendran entrada en
Intervencién como fecha limite el dia 20 de diciembre de 2024.

5.  Encuanto al aplazamiento o al fraccionamiento de las cantidades adeudadas a
la UCM, se estard a lo establecido en el Reglamento de Gestion Econdmica y
Financiera.

6. Las unidades gestoras velardn por la recaudacion de los derechos de la UCM y
realizaran una revision anual de los derechos de los ejercicios anteriores pendientes
de cobro durante el mes de noviembre, remitiendo un informe de la revision
efectuada al Servicio de Contabilidad.

Articulo 17. Ingresos procedentes del alquiler de espacios de la Universidad
por plazo inferior a treinta dias.

1.  La gestion de los alquileres regulados en el presente articulo se ajustara, en
todo caso, a las instrucciones que dicte la Gerencia de la UCM, en cuanto que
responsable de la gestion ordinaria del patrimonio de la UCM, en el marco del
procedimiento establecido en el Capitulo VI del Reglamento de Gestion Econémico-
Financiera de la UCM. El alquiler del espacio incluira el uso de los equipos con los
que esté normalmente dotado, salvo equipos que, por sus caracteristicas especificas,
se alquilen por separado.
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2. El alquiler de los espacios estara supeditado, en todo caso, a que la actividad
del arrendatario pueda realizarse sin alteracion del funcionamiento habitual de la
docencia y los servicios de la UCM.
3.  Los precios a abonar por el alquiler de espacios por entidades diferentes a la
UCM se ajustaran a lo establecido en el Anexo II de estas normas, IVA no incluido.
4.  Los precios a abonar por el alquiler de espacios por la Fundacién General de la
UCM se ajustaran a lo establecido en el Anexo III de estas normas, IVA no incluido.
5.  Enlos presupuestos que se confeccionen por las unidades gestoras se afiadiran
los precios de:

a) Los servicios adicionales tales como limpieza o vigilancia que deban prestar

las empresas contratistas de la UCM.
b) La colaboracién ocasional de PTGAS de la UCM, de conformidad con lo
previsto en el articulo 47 de las presentes Normas.

6. La Gerencia de la UCM podra, con anterioridad al uso del espacio, eximir total
o parcialmente del pago de los precios de alquiler cuando alguna circunstancia asi
lo aconseje. Las exenciones no seran acumulativas en ningtn caso y se aplicaran
solamente sobre el precio del alquiler y nunca sobre el correspondiente a la
prestacion de los servicios por las empresas contratistas o la colaboraciéon del
personal de la UCM.
7. Cuando los espacios alquilados no puedan ser utilizados por causas
imputables a la Universidad, se procedera a la devolucion de los ingresos que
efectivamente se hayan realizado, de conformidad con el procedimiento general de
devolucion de ingresos establecido.
8.  Salvo en el caso de que el solicitante tenga la condicién de Administraciéon
Publica, para responder del cumplimiento de las condiciones del alquiler, la UCM
podra exigir la constitucién de una fianza, mediante aval bancario o ingreso en la
cuenta corriente recaudatoria que corresponda, por la cantidad que en cada caso se
determine. Esta fianza podra ser exigida, aunque se haya concedido la exencién
parcial o total del pago del precio.
9.  Sera obligacion del usuario indemnizar todos los dafios y perjuicios que se
causen como consecuencia de la utilizacion de los espacios alquilados. A tal efecto,
la UCM podra exigir la previa contratacién por el arrendatario de los seguros o
servicios adicionales de prevencién oportunos, cuando las circunstancias lo
requieran.
10. La unidad gestora responsable del alquiler emitira factura que reuna los
requisitos exigidos en la legislacion del IVA, en la que se indicara la cuenta
recaudatoria en la que se ha de realizar el pago, mediante transferencia bancaria.
Efectuado el ingreso, se tramitara el correspondiente expediente de contraido
presupuestario.
11. El uso de espacios de los centros de la UCM por otros centros de la UCM, no
tiene la naturaleza de alquiler ni supone ingresos, si bien podra dar lugar a las
compensaciones presupuestarias entre las unidades gestoras que se acuerden de
conformidad con los importes establecidos en el Anexo III de las presentes normas
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y que se tramiten mediante expedientes de modificacién de crédito de cargos
internos.

Articulo 18. Otros ingresos procedentes del alquiler o uso de espacios y
equipamiento.

1.  Corresponde a la Gerencia de la UCM, la formalizacién y tramitaciéon de los
alquileres por plazo igual o superior a treinta dias y la concesion de autorizaciones
administrativas sobre los bienes que integran el patrimonio, cuyo importe se
establecera en cada caso, en funcidén, entre otras circunstancias posibles, del tipo y
caracteristicas del espacio, de la actividad a realizar o uso que se pretende, de las
condiciones en las que ésta se desarrolle y de su duracién.

2. El alquiler de las instalaciones deportivas para la practica del deporte y el
servicio de residencia en Colegios Mayores se regiran por lo establecido en su
normativa especifica.

Articulo 19. Ingresos en metalico.

1. Unicamente se podrd realizar el cobro de derechos en metalico si,
excepcionalmente, se ha obtenido autorizacion previa de la Gerencia de la UCM,
teniendo siempre caracter transitorio. En todo caso, se facilitara justificante del
ingreso recibido.

2.  Los importes asi recibidos deben ser ingresados en las cuentas bancarias
recaudatorias con la mayor inmediatez posible, siendo obligatorio, hasta que dicho
ingreso se realice, el control de los mismos mediante un arqueo diario.

3. Queda expresamente prohibido destinar los ingresos recibidos en metalico a
la realizacion de pagos de igual caracter.

Capitulo IV. Gastos

Seccion 1 2 Normas generales
Articulo 20. Documentacion de los expedientes de gastos.

1. Laejecucion de los gastos de la UCM tendra como finalidad el desarrollo de los
objetivos institucionales, promoviendo el uso eficiente de los recursos publicos en
la prestacién de servicios de calidad. A tal efecto, en todos los expedientes de gasto
se incluira memoria explicativa o informe del responsable de la unidad gestora o, si
procede, de la unidad de gasto, sobre la necesidad administrativa vinculada con los
fines institucionales que causa el gasto.

2.  Los expedientes de gasto estaran integrados por la documentacion contable y
administrativa establecida en las presentes Normas y las instrucciones que se dicten
en su desarrollo por la Gerencia de la UCM, en funcion del tipo de gasto y la fase de
ejecucion, en la que, en todo caso, quedarda suficientemente determinada la
obligacion de la UCM en cuanto a su importe y la identificacion del acreedor.
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Articulo 21. Ordenes de pago y pago material.

1. En la expedicién de libramientos para el pago de obligaciones, todos los
documentos se han de extender a favor del acreedor directo, entendiéndose por tal
la persona fisica o juridica con quien se contratd la obra, servicio o suministro o fue
contraida la obligacion. Se exceptiian aquellos pagos que se autoricen a través del
habilitado o cajero, en cuyo caso el libramiento se expedira a favor de éste.

2.  Enlos pagos en moneda distinta al euro, se registrara la factura por el importe
del contravalor que conste en el BOE del dia de la emision de la factura. En caso de
que el contravalor de la moneda extranjera no figure en el BOE de la fecha, se
atenderd a las instrucciones que se reciban del Servicio de Coordinaciéon y Apoyo del
Area Econémica.

El pago se realizara mediante caja fija si retne el resto de los requisitos establecidos
en el articulo 26 de las presentes normas o, mediante pago en firme en el resto de
supuestos.

Las comisiones o gastos cargados por el banco por la operaciéon se imputaran al
capitulo 3 del presupuesto de gastos (subconcepto 350.00 otros gastos financieros),
salvo en el caso de las que se imputen a proyectos de investigacién y, se incluiran,
en caso de que el pago se haya verificado por caja fija, en la cuenta justificativa que
confeccionen las unidades gestoras.

El Servicio de Tesoreria tramitara las comisiones y gastos bancarios derivados de
los expedientes que se tramiten con pago en firme.

3.  Parael pago de una factura con transmisién de derechos de cobro (endosos),
previa notificacion del acreedor de la existencia del acuerdo de cesion el cobro a
favor de un tercero distinto, la unidad gestora propondra y ordenara, segiin proceda,
el pago de la factura en dichos términos, indicando en GENESIS, como pagador
alternativo al cesionario y sus datos bancarios.

Articulo 22. La tesoreria central y la tesoreria delegada.

1. Latesoreria de la UCM serd Unica, independientemente del nimero de cuentas
bancarias que comprenda, distinguiéndose entre tesoreria central y tesoreria
delegada.

2. El Servicio de Tesoreria, ademas de las propias como tesoreria central,
ejercera las siguientes funciones, respecto de la tesoreria delegada:

a) Coordinar a las distintas cajas pagadoras.

b)  Efectuar, en favor de éstas, los libramientos de fondos de los pagos a
justificar y los de caja fija, en la medida en que las cajas periféricas
remitan los justificantes de sus desembolsos y lo requiera su liquidez.

c) Mantener un censo de las cajas pagadoras y de los cajeros, asi como
comprobar las conciliaciones periddicas que estos eleven.

3. Laadministracion de la tesoreria delegada es funcién de los cajeros pagadores,
en los términos previstos en el articulo siguiente.
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Articulo 23. Cajas pagadoras de las unidades gestoras.

1.  La Gerencia, a peticion del responsable de la unidad gestora correspondiente,
podra autorizar el funcionamiento de cajas pagadoras en aquellas que, por sus
caracteristicas y funciones, precisen disponer de las mismas. La caja pagadora de
cada unidad gestora es Unica e indivisible.

2.  Cada caja pagadora tendra a su disposicidon una cuenta corriente, destinada a
la gestion de los fondos librados a justificar y de los anticipos de caja fija. Esta cuenta,
cuya naturaleza es restringida de pagos so6lo registrara los pagos de los gastos
imputables a la unidad gestora. La disposicion de fondos de esta cuenta restringida
de gastos se efectuara siempre a favor de acreedor directo, mediante transferencia
bancaria y, excepcionalmente, con cheque nominativo.

3.  Lacondicion de cajero pagador se ostentara desde el momento en que se tome
posesiéon como responsable administrativo de una unidad gestora en la que se haya
autorizado el funcionamiento de una caja pagadora.

El ejercicio de las funciones de cajero pagador por persona distinta a las indicadas
en el parrafo anterior requerira nombramiento expreso de la Gerencia de la UCM.
El desempeno efectivo de tal funcién requerira el previo reconocimiento de firmas
por el establecimiento bancario en que se gestionen los fondos, acto que sera
autorizado por el Rector, a propuesta de la Gerencia y a solicitud del cajero pagador
entrante, mediante comunicaciéon dirigida al Servicio de Tesoreria para su
tramitacion.

Con el fin de garantizar el continuo funcionamiento del cajero pagador, éste podra
autorizar la firma en el responsable de la unidad administrativa encargada de la
gestion econdmica. Asimismo, la autoridad académica, si la hubiere, de la unidad
gestora, podra autorizar la firma en otro cargo académico.

4. En las cajas pagadoras podra disponerse de una cantidad en metalico no
superior a 1.000 euros, destinada al pago de gastos de funcionamiento o imprevistos
de menor cuantia. Excepcionalmente, en casos de necesidad justificada, la Gerencia
de la UCM podra, a solicitud del cajero pagador, autorizar el aumento de dicha
cantidad.

5.  De los pagos efectuados indebidamente con fondos a justificar y anticipos de
caja fija serdn responsables directos los gestores y autoridades que los hubieran
ordenado y firmado.

Articulo 24. Contabilidad de los fondos.

1.  Los cajeros pagadores llevaran la contabilidad de todas las operaciones que
realicen, con separacion de las relativas a pagos a justificar y de las que se refieran
a anticipos de caja fija.

2.  Las secciones de asuntos econdmicos o unidades responsables de la gestion
econdmica emitiran mensualmente, el informe de conciliacién de todas las cuentas
abiertas a favor de la caja pagadora y, previamente conformadas por los claveros,
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las remitirdn, al cierre del ejercicio, en formato pdf, mediante correo electrénico al
Servicio de Tesoreria (stesoreria@ucm.es) que procedera a su examen.

3.  Asimismo, realizaran el arqueo y la conciliacién de cuentas bancarias de fin de
ejercicio de conformidad con el Capitulo VII de las presentes Normas.

Articulo 25. Ordenes de pagos a justificar.

1. Unicamente procederd la expedicién de érdenes de pagos a justificar en los
siguientes supuestos:

a) Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formular
la propuesta de pago, en los supuestos legalmente admitidos.

b) En los supuestos de tramitacién de emergencia establecidos en la Ley de
Contratos del Sector Publico, adjuntando resolucién motivada del Organo de
Contratacion.

c) Cuando por razones de oportunidad, u otras debidamente ponderadas y
justificadas, se considere necesario para agilizar la gestion de los créditos,
previa autorizacion de la Gerencia de la UCM.

2. La autorizacion de oOrdenes de pagos a justificar estan sometidas a la
fiscalizacion previa de la Intervencién, que comprobara el cumplimiento de los
requisitos exigidos. A tal efecto, al menos con 15 dias habiles de antelacién a la fecha
en la que deba efectuarse el pago, se debera registrar el documento contable ADOJ
con la siguiente documentacién:

a) Memoria justificativa del responsable de la unidad gestora o, en su caso, del
de la unidad de gasto, de la necesidad administrativa que se pretende
satisfacer y de la procedencia de su abono mediante pago a justificar.

b) Factura proforma, en la que conste la prestacion a realizar o presupuesto de
la actividad en el que se detallen las partidas a las que se destinaran los
fondos anticipados.

3.  Salvo autorizacion expresa de la Gerencia de la UCM, previo informe favorable
de la Intervencion, las unidades gestoras deberan justificar la aplicacion de los
fondos recibidos en el plazo de tres meses desde su recepcion y, en todo caso, antes
del 20 de diciembre de 2024. Asimismo, quedan obligadas a reintegrar, dentro del
ejercicio, las cantidades no invertidas. A tal efecto, confeccionaran las cuentas
justificativas al recibo de las correspondientes facturas, con la siguiente
documentacion:

a) Memoria justificativa del responsable de la unidad gestora o, en su caso, del
de la unidad de gasto, en el que se detallen los gastos efectivamente
realizados y, en su caso, la cuantia sobrante.

b) En el supuesto de contratos menores, informe de la contratacién, en el
modelo normalizado disponible en https://www.ucm.es/contratos-

menores-1.

c) Facturas o documentacién justificativa de los gastos efectuados, segin
corresponda.

d) Resguardo del adeudo en cuenta del pago bancario realizado.
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4. Las cuentas justificativas de pagos a justificar estardn sometidas a
fiscalizacion.

5. No se podran expedir nuevas 6rdenes de pago a justificar a favor de las cajas
pagadoras cuando, transcurrido el plazo ordinario o, en su caso, el prorrogado, no
se haya justificado la inversion de los fondos percibidos con anterioridad.

Articulo 26. Pagos por caja fija.

1.  Con cargo a la provisiéon de fondos que, con caracter no presupuestario y
permanente, se realiza a favor de las cajas pagadoras, se podran realizar pagos por
importe igual o inferior a 5.000 euros (IVA incluido) de los siguientes gastos:

a) Gastos imputables al capitulo 2 del presupuesto.

b) Gastos imputables al capitulo 3 derivados de comisiones o gastos aplicados
por la entidad bancaria por las transferencias realizadas para el pago de las
facturas emitidas en moneda diferente al euro.

c) Gastos que se imputen a las partidas incluidas en el articulo 64 del
presupuesto de gastos, que deberan acompafiarse de memoria detallada y
justificativa de la relacion directa con el proyecto firmada por el responsable
de la unidad de gasto.

2. Se excluyen, en todo caso, los gastos de material inventariable y material
bibliografico.

3. Las unidades gestoras confeccionaran las cuentas justificativas en la medida
en que su liquidez lo requiera y, en todo caso, antes del 20 de diciembre de 2024, en
las cuales, incluiran, la siguiente documentacién:

a) Factura conformada del suministro o servicio documentacion justificativa
que proceda segun el tipo de gasto.

b) Recibo firmado por el perceptor si el pago se ha efectuado en efectivo o
mediante cheque.

c) Memorias justificativas de los gastos incluidos.

4.  Las cuentas justificativas no podran efectuarse por cuantia inferior a 3.000
euros, salvo que el importe del anticipo de caja fija, realizado a favor de la caja
pagadora, sea inferior a 12.000 euros.

5. Las cuentas justificativas de caja fija estaran sometidas a fiscalizaciéon a
posteriori por muestreo aleatorio.

Articulo 27. Bienes muebles inventariables y actualizacion de inventarios.

1. Se incluiran en el inventario de la UCM, los bienes muebles que retinan los
siguientes requisitos:

a) Que sean tangibles y no sean fungibles, es decir, que puedan usarse
adecuadamente sin que se consuman y no sean susceptibles de
destruirse o desecharse por un uso normal, debiendo sustituirse en
breves periodos de tiempo por otros de la misma especie y calidad,
siendo su vida util superior a un afio.

b)  Que su coste sea superior a 600 euros.
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2. Los bienes se inventariaran de manera unitaria, entendiéndose por unidad
inventariable cada bien mueble destinado al uso que le es propio,
independientemente de que esté integrado por elementos separados, siempre que
estos no sean susceptibles de un uso individualizado. Los accesorios de los bienes
muebles se consideran parte integrante del bien principal que constituye la unidad
inventariable.

3. En todo caso, seran daran de alta en el inventario de la UCM:

a) El mobiliario de cualquier tipo, destino y uso, con independencia de su
valor.

b) La maquinaria, de cualquier tipo, destino y uso, incluidos los
electrodomésticos y aparatologia de laboratorio o clinica. No son
inventariables las herramientas, los utensilios y el instrumental manual,
incluso el de clinica o laboratorio, siempre que su coste no supere el
limite establecido en el apartado 1 del presente articulo.

c) Los equipos informaticos y audiovisuales, de cualquier tipo, destino y
uso. No son inventariables los periféricos y accesorios tales como
teclados, ratones, camaras web, auriculares, altavoces, memorias
externas, anclajes o fundas, siempre que su coste no supere el limite
establecido en el apartado 1 del presente articulo.

En el caso de adquisiciones de ordenadores de sobremesa completos, la
CPU y el monitor se inventariaran por separado
4. Las unidades gestoras deberan registrar el alta del bien en el programa
GENESIS, consignando los codigos de centro y local que correspondan a la ubicacién
fisica del bien y resto de datos exigidos en la aplicacion.
5.  Cuando el valor contable de un bien mueble inventariado como activo fijo se
modifique como consecuencia de adquisicion de accesorios o sustitucién de piezas
de significativo valor, se realizara la correspondiente modificacion de su ficha en el
inventario, de conformidad con las instrucciones que se faciliten por el Servicio de
Coordinacién y Apoyo del Area Econémica.
6. Asimismo, se dardn de baja en el inventario, los bienes que, por obsolescencia
o averia irreparable, ya no sirvan a los fines institucionales de la UCM.

Seccion 22 Gratificaciones al personal de la UCM
Articulo 28. Concepto y limites.

1. Las gratificaciones tendran caracter excepcional y solamente podran ser
reconocidas por servicios extraordinarios prestados fuera de la jornada normal de
trabajo, sin que, en ningln caso, puedan ser fijas en su cuantia ni periddicas en su
devengo.

2. La prestacion de servicios extraordinarios habra de justificarse, por el
responsable de la unidad gestora, en necesidades de la UCM concretas que no
puedan satisfacerse en las jornadas y dedicaciéon habituales del personal de las
unidades gestoras.
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Articulo 29. Gratificaciones por servicios extraordinarios del PDI de la UCM.

1. Unicamente se podra gratificar al PDI de la UCM, con el limite de 75 horas
anuales, por los servicios extraordinarios de docencia, no incluidos en su plan de
dedicacion individual anual, que realice en:
a) Los cursos transversales que se ofrezcan a los estudiantes de grado y master,
aprobados por la Comision de Estudios.
b) Las acciones formativas que se ofrezcan a los doctorandos, aprobadas por el
Comité de Direccién de la Escuela de Doctorado.
2. La cuantia de la gratificacion sera la que establezca el Consejo de Gobierno.
3. El abono de la gratificacién se realizara en la némina del PDI, para lo cual, la
unidad gestora emitira documento AD al que se acompafard la relaciéon de
perceptores y cuantias emitida, respectivamente, por el Vicerrectorado de Estudios
o la Direccidn de la Escuela de Doctorado.
4. En ningun caso se autorizara el pago de gratificaciones al PDI de la UCM por
docencia, en cualquier modalidad o formato, con cargo a los créditos para gastos de
los centros de la UCM.
5. La prestacion de servicios docentes del PDI de la UCM en las ensefianzas no
oficiales de la UCM se ajustara a lo previsto en el capitulo V de las presentes Normas.

Articulo 30. Gratificaciones por servicios extraordinarios del PTGAS
funcionario de la UCM.

1. El PTGAS funcionario podra realizar un maximo de 75 horas anuales de
servicios administrativos extraordinarios, previa autorizaciéon valorada de la
Gerencia de la UCM, a peticion motivada del responsable administrativo de la unidad
gestora, en la que se detallen las necesidades de la UCM que es ineludible atender
fuera de la jornada habitual y no pueden compensarse en tiempo de trabajo.

2. Los servicios extraordinarios prestados por el PTGAS funcionario, se
gratificardn de conformidad con la liquidacién efectuada por el Servicio de PTGAS
Funcionario, en aplicacién de las cuantias por hora de servicio establecidas en el
Acuerdo de la Comisién Permanente del Consejo de Gobierno de 23 de marzo de
2007.

3. Una vez prestados los servicios extraordinarios que se hayan autorizado, la
unidad gestora iniciara, en el mes siguiente al de su realizacidn, el expediente para
su pago, integrado por:

a) Documento contable AD de némina.

b) Solicitud del responsable administrativo de la unidad gestora, dirigida a la
Gerencia de la UCM, en la que se detallen las necesidades administrativas que
es preciso satisfacer con los servicios extraordinarios, su duracién y relacion
del personal que los realizara.

c) Autorizacién de la Gerencia de la UCM para la prestacién de los servicios
fuera de la jornada normal de trabajo.
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d) Liquidacién de la gratificacion efectuada por el Servicio de PTGAS
Funcionario en funcion del horario extraordinario registrado en el programa
EVALOS, que deberd, en todo caso, exceder el establecido como jornada
normal de trabajo en el mes de realizacion.

4, La colaboracién del PTGAS funcionario en las ensefianzas no oficiales de la
UCM se ajustara a lo previsto en el capitulo V de las presentes Normas.

Articulo 31. Gratificaciones por horas extraordinarias del PTGAS laboral de la
UCM.

1. En cumplimiento del convenio colectivo vigente, el PTGAS laboral podra
realizar un maximo de 60 horas extraordinarias anuales, que vengan exigidas por la
necesidad de reparar siniestros u otros dafios extraordinarios y urgentes, asi como
aquellas destinadas a cubrir necesidades extraordinarias y para suplir ausencias
imprevistas del personal.

2. La realizaciéon de los servicios extraordinarios fuera de la jornada laboral
habitual, requerira autorizacién de la Gerencia de la UCM, a peticién motivada del
responsable administrativo de la unidad gestora, en la que se detallen las
necesidades de la UCM que es ineludible atender en horas extraordinarias.

3. De no poderse compensar en tiempo de trabajo, los servicios extraordinarios
se gratificardn de conformidad con la liquidacién efectuada por el Servicio de PTGAS
Laboral, en aplicacion de la formula prevista en el convenio colectivo vigente.

4, Una vez realizadas las horas extraordinarias autorizadas, la unidad gestora
iniciara, en el mes siguiente al de su realizacion, el expediente para su pago,
integrado por:

a) Documento contable AD de némina.

b) Solicitud del responsable administrativo de la unidad gestora, dirigida a la
Gerencia de la UCM, en la que se detallen las necesidades administrativas que
es preciso satisfacer con los servicios extraordinarios, su duracién y relaciéon
del personal que los realizara.

c) Autorizacién de la Gerencia de la UCM, o persona en quien haya delegado,
para la prestacion de los servicios fuera de la jornada normal de trabajo.

d) Liquidacién de la gratificacién efectuada por el Servicio de PTGAS Laboral en
base al horario extraordinario registrado en el programa EVALOS, que
debera, en todo caso, exceder el establecido como jornada normal de trabajo
en el mes de realizacion.

5. La colaboracion del PTGAS laboral de la UCM en las ensefianzas no oficiales
de la UCM se ajustara a lo previsto en el capitulo V de las presentes Normas.
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Seccion 32 Indemnizaciones por razon del servicio en la UCM
Articulo 32. Ambito de aplicacién.

1. Las normas de la presente Seccion se aplicaran a las indemnizaciones que,
con cargo a los créditos ordinarios del presupuesto de gastos de la UCM, se
devenguen a favor de:

a) El personal de la UCM.

b) Los estudiantes de la Comisién Ejecutiva de la Delegacién Central de
Estudiantes de la UCM, en el ejercicio las responsabilidades propias de los
cargos de representacion que ostenten y los estudiantes de la UCM que,
previo nombramiento del Rector o Vicerrectorado en el que delegue, actien
en representacion de la UCM.

c) Las personas fisicas ajenas a la UCM, por su participacion en el desarrollo de
actividades que pueden dar origen a las indemnizaciones.

2. Las indemnizaciones por razén de servicio que se abonen con fondos con
financiacion afectada, se regiran, en todo caso, las normas que, al efecto, haya
establecido la entidad financiadora.

3. Para lo no previsto en las presentes Normas, serd de aplicacion el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio y
las instrucciones dictadas en su desarrollo.

Articulo 33. Supuestos indemnizables.

1. Unicamente daran lugar a indemnizacién, con cargo a los créditos para gastos
de la UCM, los supuestos siguientes, en las circunstancias, condiciones y limites
establecidos en la presente Seccion:

a) Las comisiones de servicio con derecho a indemnizacion delimitadas en
el articulo 34 de las presentes Normas.

b) Los desplazamientos del personal de la UCM en la Comunidad de Madrid,
en cumplimiento de las funciones que le son propias y por razén del
servicio.

c) Laparticipacion en los tribunales de tesis doctorales de la UCM.

d) Laconcurrencia a las sesiones del Consejo Social de la UCM.

e) Elnombramiento como instructor de un expediente disciplinario.

f)  La participacion en tribunales de seleccion de personal.

g) La participacion en los tribunales de pruebas de acceso y admisién a las
enseflanzas oficiales de grado.

h) La colaboracién ocasional en los cursos de los planes de formacién y
perfeccionamiento del personal de la UCM o de acceso a sus cuerpos y
escalas, organizados por el Centro de Formacion Permanente o la Unidad
de Formacion de PTGAS de la UCM.

i)  La colaboracion ocasional de conferenciantes o ponentes no vinculados
con la UCM.

21



i) La colaboraciéon ocasional en las actividades de la UCM que se
determinan en el articulo 47 de las presentes Normas.

2. No se podran percibir, individualmente, por el conjunto de las colaboraciones
previstas en las letras d) a j) del apartado anterior, un importe por afio natural
superior a 15.000 € brutos. A estas percepciones se les aplicara la retenciéon por
IRPF que legalmente corresponda. Las que se devenguen a favor del personal de la
UCM se abonaran en lanéminay tributan al tipo de IRPF correspondiente al del total
de retribuciones en la Universidad.

Subseccion 12 Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion

Articulo 34. Delimitacion de las comisiones de servicio con derecho a
indemnizacion.

1.  Alos efectos previstos en la presente seccidn, son comisiones de servicio con
derecho a indemnizacién:

a) Los cometidos especiales que, circunstancialmente y en el ejercicio de
sus funciones, realicen los altos cargos o se ordenen al personal de la
UCM y que deban desempefiar fuera de la Comunidad de Madrid.

b) Laasistencia del personal de la UCM en congresos, jornadas y seminarios
especializados vinculados a los fines institucionales de la UCM,
organizados por entidades ajenas a la UCM, tanto si la asistencia es
presencial como en linea.

c) Las actividades previstas en los proyectos de la UCM, con cargo a sus
fondos de crédito para gastos, que deban realizarse fuera de la
Comunidad de Madrid.

d) Los cometidos especiales que, circunstancialmente y en el ejercicio de
sus funciones, deban atender los miembros de la Comision Ejecutiva de
la Delegacion Central de Estudiantes y los que, en representacion de la
UCM y previo nombramiento, deban atender otros estudiantes de la
UCM, fuera de la Comunidad de Madrid.

2. Toda comision con derecho a indemnizacion, salvo casos excepcionales, no
durara mas de un mes en territorio nacional y de tres en el extranjero. Las
comisiones cuya duracién se prevea, excepcionalmente, superior, asi como las
prorrogas que den lugar a un exceso sobre dichos limites, tendran la consideracion
de residencia eventual desde el comienzo de la comisién inicial o de su prérroga,
respectivamente. La duracion de la residencia eventual no podra exceder de un afio.
3. Las indemnizaciones a las que dardn lugar las comisiones de servicios
autorizadas seran las de gastos de viaje y dietas de alojamiento y manutencién y, en
su caso, el precio de la inscripcion en el congreso, jornadas o seminarios
especializados.
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Articulo 35. Autorizacion de los gastos por viajes de los cargos del grupo 1 en
el ejercicio de sus funciones e integrantes de delegaciones presididas por el
Rector.

1.  Sin perjuicio de la preceptiva comunicacién sobre ausencias del PDI que, en su
caso, deba realizarse, el abono de los gastos por viajes y las dietas de alojamiento y
manutencion de los cargos incluidos en el grupo 1, definido en el Anexo IV de las
presentes Normas, por cometidos especiales propios de sus funciones, no requiere
de autorizacion de otro érgano, debiendo emitirse memoria explicativa del viaje
realizado, sus objetivos y duracion.

2. El Rector ordenara las comisiones de servicio de los miembros de las
delegaciones oficiales que le acompafien y de sus representantes y autorizara las
indemnizaciones que les correspondan. La designacion, asi como la determinacion
de sus objetivos, se realizara por escrito.

Articulo 36. Autorizacion de las demas indemnizaciones por comisiones de
servicio.

1.  La autorizacion de las indemnizaciones derivadas de comisiones de servicio
que tengan este derecho corresponden a:

a) El responsable académico del crédito, tanto si es ordinario como afectado a
un proyecto de la UCM, al que se imputen los gastos, respecto del PDI y sin
perjuicio de la preceptiva concesiéon, por los oérganos académicos
competentes, del permiso de ausencia o licencia que corresponda. El
profesorado tiene la obligacion de comunicar a la Direccién del
Departamento y al Decanato o Direccion del centro donde impartan docencia
todas las ausencias previsibles, con 15 dias de antelacidn, y las imprevistas
con la mayor rapidez posible.

b) El responsable administrativo del centro, servicio o unidad al que esté
adscrito el PTGAS para los cometidos especiales que se le ordenen o la
asistencia a congresos, jornadas y seminarios especializados vinculados a los
fines institucionales de la UCM, organizados por entidades ajenas a la UCM,
tanto si la asistencia es presencial como en linea. La autorizacién de la
comision de servicios quedara supeditada, en todo caso, a las necesidades del
servicio, por lo que la ausencia no podra afectar al normal funcionamiento de
las unidades administrativas.

c) El responsable del crédito del proyecto de la UCM al que esté adscrito el
PTGAS, sin perjuicio, en su caso, de la tramitaciéon por el interesado del
permiso o la licencia que corresponda, con la conformidad del responsable
administrativo del centro, servicio o unidad al que esté adscrito, la cual,
quedara supeditada, en todo caso, a las necesidades del servicio, por lo que
la ausencia no podra afectar al normal funcionamiento de las unidades
administrativas.

d) ElVicerrectorado de Estudiantes respecto de los estudiantes miembros de la
Comisién Ejecutiva de la Delegacion Central de Estudiantes.
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e) El Vicerrectorado competente, por razén de la materia, respecto de los
estudiantes de la UCM para los cometidos especiales que se les encomienden.
2. No dardn lugar a indemnizacién la inscripcion en congresos, jornadas o
seminarios ni la asistencia a cursos, reuniones o actos o cualquier otra actividad que
se realice a iniciativa propia, sin autorizacién previa y expresa de los 6rganos
competentes sefialados en el apartado anterior.
3. Las indemnizaciones por comision de servicio se solicitaran por los
interesados, en los modelos normalizados de la UCM.

Articulo 37. Gastos de viaje y dietas de alojamiento y manutenciéon por
comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.

1. A los efectos de lo previsto en el presente articulo, se considera que la
residencia oficial de la UCM del personal y estudiantes de la UCM es el municipio de
Madrid. La residencia oficial de los comisionados no vinculados a la UCM sera el
municipio correspondiente a la oficina o dependencia en que se desarrollen las
actividades del puesto de trabajo habitual.

2. Se debera ajustar temporalmente el inicio y la finalizacién de la comisién de
servicio al momento de inicio y finalizacién del ejercicio de las funciones que dan
derecho a la misma, no siendo resarcibles las dietas por alojamiento y manutencion,
por antelaciones o prolongaciones de estancia en destino, cuando no estén
debidamente justificadas.

3. La asistencia en linea a congresos, jornadas o seminarios y la presencial en
aquellos que tengan lugar en la Comunidad de Madrid, no dara lugar a la percepcion
de dietas ni gastos de viaje a favor de asistente, abonandose unicamente el precio de
la inscripcion.

4. Los servicios de viaje y alojamiento se concertaran a través del contrato de la
UCM con la agencia de viajes, en los términos previstos en dicho contrato y los
limites de gasto establecidos en el Anexo IV de las presentes Normas. Con el fin de
que la gestion y planificacion de los servicios de alojamiento y transporte se realicen
con la antelacion necesaria que permita el mayor ahorro de costes, la solicitud de
emision de billetes de transporte y de bonos de alojamiento a la agencia de viajes
contratada, acompafiada de la orden de comisién de servicio ya autorizada, debera
hacerse con una antelacién minima de 15 dias, salvo circunstancia extraordinaria
que se justifique debidamente.

5. Con caracter general, los viajes se realizardn en trasporte publico y se
utilizara la tarifa econ6micamente mas ventajosa, siendo excepcional la autorizacion
del uso del vehiculo particular y siempre que el mismo no suponga un gasto
superior, debiendo justificarse su utilizacion en la memoria justificativa de la
indemnizacion. En este caso, se podra resarcir, ademas del kilometraje, el gasto
efectuado en aparcamiento y peajes.

6. En caso de que se acredite la imposibilidad de conseguir alojamiento
adecuado por el importe maximo establecido en el Anexo IV, para que el exceso sea
atendido, sera precisa autorizacién previa y expresa de la Gerencia de la
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Universidad. En las peticiones de autorizacién se indicara la unidad gestora y el
crédito al que se imputara el gasto, el motivo del viaje y sus fechas, las personas que
viajan el importe del alojamiento propuesto en euros, detallindose el exceso sobre
el limite establecido por persona y dia, total y dia y total por viaje y se dirigiran a la
Secretaria de la Vicegerencia Econémica mediante correo electrénico a
vgsef@ucm.es .

7. Asimismo, se resarciran como gastos de viaje, los efectivamente realizados,
los dias de salida y regreso, en los trayectos hasta aeropuertos o estaciones, asi como
los que hayan de realizarse en el lugar de la comisidn de servicios para asistir a los
actos programados.

8. Con caracter excepcional, se autorizara el uso de los aparcamientos para el
vehiculo particular en las estaciones o aeropuertos, permitiendo el estacionamiento
en dichos aparcamientos durante un plazo superior a las 24 horas, siempre que se
justifique que su coste es inferior al del taxi de ida y vuelta desde estos lugares hasta
el punto en que se inicia o finaliza la comision.

0. No se abonaran dietas por manutencion cuando dicho gasto no suponga coste
para el comisionado, por imputarse sus gastos a partidas presupuestarias de la UCM
como reuniones y conferencias o atenciones protocolarias o por financiarse con
cargo a las entidades organizadoras.

10.  Elimporte maximo de las dietas de alojamiento y manutencién y los criterios
para su calculo por comisiones de servicio se establecen en el Anexo IV de las
presentes Normas.

11.  La cuantia del importe por indemnizacidn de residencia eventual sera fijada
por la misma autoridad que la autorice, dentro del limite maximo del 80 por 100 del
importe de las dietas enteras que corresponderian con arreglo a lo dispuesto en los
anexos Il y III del Real Decreto 462/2002, segun se trate de residencias eventuales
en territorio nacional o extranjero, respectivamente. El porcentaje a aplicar, incluso
aunque fuera el maximo, debera figurar de forma expresa en la autorizacion de estas
comisiones de servicios con la consideracion de residencia eventual.

Articulo 38. Derecho de anticipo y justificacion de la indemnizacion.

1. El personal a quien se autorice una indemnizaciéon por las comisiones de
servicio reguladas en el articulo 34 de las presentes Normas, tendra derecho a
percibir por adelantado el importe aproximado de las dietas de manutencion si la
comision de servicios tiene lugar en territorio extranjero, asi como el de las dietas
de alojamiento y los gastos de viaje si, por causa justificada y prevista en el contrato
vigente que constard en el expediente, estos no se hubieran contratado con la
agencia de viajes contratista de la UCM.

Para el libramiento de anticipo, en las condiciones previstas en el parrafo anterior,
en el caso de que la comisiéon de servicios tenga lugar en territorio nacional, su
duracion debera exceder 15 dias.
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2. Los estudiantes tendran derecho al anticipo de los importes de las dietas de
manutencién con independencia de la duracién de la comision de servicios. Salvo
causa justificada, que constara en la autorizacion de la comisién de servicios del
Vicerrectorado correspondiente, los gastos de viaje y alojamiento se tramitaran, en
todo caso, por la unidad gestora del crédito al que se imputen a través de la agencia
de viajes contratista de la UCM.

3. Con caracter general y salvo causa justificada, no se anticiparan las cuantias
correspondientes a los gastos con derecho a resarcimiento que se vayan a realizar
en aparcamientos y desplazamientos en transporte publico tanto los que se deban
hacer en el lugar de la residencia oficial como en el de la comisién de servicios.

4. Los anticipos a que se refiere el apartado anterior y su justificacién se
realizaran por el sistema de caja fija, salvo que, por su cuantia, duracién o
necesidades de la tesoreria, se tramiten mediante ADOJ, de conformidad con los
procedimientos establecidos, respectivamente, en los articulos 25 y 26 de las
presentes Normas.

Subseccion 22 Desplazamientos durante la jornada habitual con derecho a
indemnizacion

Articulo 39. Desplazamientos durante la jornada habitual de trabajo del
personal de la UCM desde los centros de la UCM para cometidos oficiales en
otras entidades ubicadas en la Comunidad de Madrid.

1. Se podran resarcir en su cuantia los gastos que se hayan de realizar por el
personal de la UCM, en el cumplimiento de sus funciones y en representacion de la
misma, desde los centros de la UCM para la asistencia a reuniones o realizacion de
cometidos oficiales en otras entidades ubicadas en la Comunidad de Madrid, durante
su jornada de trabajo.

Asimismo, se resarcirdn los gastos de desplazamiento de las practicas de
campo incluidas en los planes de estudio oficiales de la UCM, efectuados por los
profesores siempre que se justifique que no puedan utilizarse los medios puestos a
disposicion por la UCM.

2. Preferentemente se utilizaran medios de transporte publico colectivo, salvo
que se autorice el uso de taxi o vehiculo privado con conductor (VTC).
Excepcionalmente y siempre que no suponga un gasto superior, se podra autorizar
el uso del vehiculo particular, en cuyo caso, se resarcira el gasto de aparcamiento
realizado, pero no se abonara cantidad alguna por el kilometraje, salvo que la
distancia entre Madrid y la residencia oficial de la otra entidad lo justifique, en cuyo
caso, se procedera a formalizar la correspondiente comisién de servicios.

3. En ningln caso se abonaran gastos por desplazamientos entre los distintos
centros de la UCM, excepto aquellos se deban realizar a la sede de los Cursos de
Verano en El Escorial, siempre que no ‘puedan realizarse, justificadamente, con los
medios puestos a disposicién por la UCM.
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4. El desempefio de funciones por el PTGAS del area de gestién académica en
ferias y jornadas educativas dara lugar, ademas de a las gratificaciones por servicios
extraordinarios prestados fuera de la jornada habitual de trabajo que, en su caso,
correspondan, de conformidad con lo establecido en los articulos 30 y 31 de estas
Normas, al resarcimiento de los gastos por desplazamiento y aparcamiento que se
acrediten y al devengo de media dieta de manutencion diaria. Si la feria educativa o
jornada divulgativa tiene lugar fuera de la Comunidad de Madrid, se debera tramitar
la comision de servicios prevista en el articulo 34 de las presentes Normas.

5. El pago de las dietas y de los gastos efectuados por el interesado se realizara
mediante caja fija, justificAndose con memoria justificativa del responsable de la
unidad de gasto y factura simplificada o tique del gasto efectivamente realizado.

Subseccion 32 Asistencias
Articulo 40. Tribunales de tesis doctorales.

1. Al profesorado ajeno a la UCM que actue en los tribunales de tesis doctorales,
se le abonaran los gastos de viaje y alojamiento, asi como las dietas de manutencién.
Salvo circunstancia extraordinaria y debidamente acreditada, la asistencia no podra
ser superior a tres dias que comprendan el de salida, el del acto y el de regreso,
correspondiendo, como maximo, dos dietas de alojamiento y manutencién.
Asimismo, se resarciran los gastos efectivamente realizados en todos los
desplazamientos necesarios para la asistencia, tanto los que hayan tenido lugar en
lugar de la residencia oficial del profesorado hasta estaciones y aeropuertos como
los que sean necesarios en Madrid, entre las .estaciones o aeropuerto, el lugar de
alojamiento y la UCM.

2. Con caracter general, los gastos de viaje y alojamiento seran gestionados por
la UCM, salvo excepcion debidamente justificada, en cuyo caso, se resarciran los que
se acrediten por el interesado, con los limites establecidos en el Anexo IV de las
presentes Normas.

3. Lasdietas de manutencidn y, en su caso, los gastos de alojamiento y viaje, por
asistencia de personal no vinculado a la UCM a los tribunales de tesis de doctorales
de la UCM se abonaran a los interesados por el sistema de caja fija. Los expedientes
de justificacion incluiran la liquidacion emitida por la unidad gestora, conformada
por el secretario del Tribunal y, en su caso, los billetes o declaracién de itinerario y
las facturas emitidas por el alojamiento y tiques o facturas simplificadas del resto de
los gastos con derecho a resarcimiento.

Articulo 41. Concurrencia a las sesiones del Consejo Social.

1.  De conformidad con lo acordado por el Consejo Social, en la sesiéon plenaria de
2 de junio de 2016, en virtud del articulo 11.4 de la Ley 12/2002, de los Consejos
sociales de la Comunidad de Madrid y del articulo 13.4 del Decreto 205/2003, de 9
de octubre, del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid, por el que se
aprueba el Reglamento de Régimen Interior del Consejo Social de la Universidad
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Complutense de Madrid, por la concurrencia de los vocales a las sesiones del Pleno
y de las Comisiones percibiran una compensaciéon econémica por asistencia en la
forma y cuantia que fije el Pleno de dicho érgano.

2. El abono de la asistencia se realizara en la ndmina del personal de la UCM o
mediante pago de caja fija para las personas ajenas a la UCM, de conformidad con el
certificado de la asistencia de la Secretaria del Consejo Social.

Articulo 42. Nombramiento como instructor de un expediente disciplinario.

1. El nombramiento de instructor de un expediente disciplinario, devengara la
asistencia establecida por el Consejo de Gobierno.
2. El abono se realizarid en la némina del instructor, de conformidad con la

certificacion emitida por la Jefatura de la Inspeccion de Servicios finalizada la
instruccion.

Articulo 43. Tribunales de seleccion de personal.

1. Se abonardan asistencias a los miembros de los tribunales encargados de la
seleccion de personal, siempre que dichos procesos de seleccion conlleven la
realizacion de ejercicios escritos u orales, asi como a los colaboradores técnicos,
administrativos y de servicios de dichos 6rganos.

2. Una vez conocido el numero de aspirantes, la presidencia de tribunal fijara el
nimero maximo de asistencias que puedan devengarse para la convocatoria,
teniendo en cuenta las sesiones previsibles segiin el nimero de aspirantes, el tiempo
necesario para elaboracién de cuestionarios, correcciéon de ejercicios escritos y
otros factores de tipo objetivo y determinard el nimero concreto de las que
corresponda a cada miembro de acuerdo con las actas de las sesiones celebradas.
3. Las asistencias se devengaran por cada sesiéon determinada con
independencia de si ésta se extiende a mas de un dia, devengandose una unica
asistencia en el supuesto de que se celebre mas de una sesion en el mismo dia, con
los importes establecidos en el Anexo IV de las presentes Normas.

4., Finalizado el proceso selectivo, el abono de las asistencias se realizara en la
noémina del personal de la UCM o mediante pago de caja fija para las personas ajenas
a la UCM, de conformidad con la relacion certificada de la secretaria del tribunal,
conformada por la presidencia, de perceptores y cuantias, en base a las actas
elaboradas de cada sesion.

Articulo 44. Tribunales de acceso y de pruebas especificas de admision a los
estudios oficiales de grado.

1. La participacion, tanto de personal de la UCM como ajeno a la misma, en los
tribunales y elaboracion de examenes de las pruebas de acceso a los estudios
universitarios de grado (EvAU) de las convocatorias del curso 2023-24, se abonaran
de conformidad con el Acuerdo de la Comisién Organizadora de la Comunidad de
Madrid al efecto.
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2. Por la participacién del personal de la UCM en los tribunales de las pruebas
de acceso a los estudios de grado de la UCM para mayores de 25 y 45 afios, asi como
de las pruebas especificas de admisién en determinados estudios de grado, se
devengara la cuantia establecida en el Anexo IV.

3. El pago de la asistencia se realizara en la némina del personal de la UCM o
mediante caja fija para las personas ajenas en la UCM, de conformidad con la relacion
certificada de perceptores y cuantias emitida por el Vicerrectorado de Estudiantes.

Articulo 45. Colaboracion ocasional y no habitual en los cursos de formacion
del personal de la UCM.

1. La competencia en materia de formacion al PDI corresponde al
Vicerrectorado de Formacion Permanente, Empleabilidad y Emprendimiento, que
ejercera dicha funcién a través de los cursos que se oferten desde el Centro de
Formacion Permanente.

2. La competencia en materia de formacion del PTGAS corresponde a la
Gerencia de la UCM, que ejercera dicha funcién a través de los cursos que se oferten
desde la Unidad de Formacion del PTGAS.

3. Los gastos derivados de la formacion del personal, cualquiera que sea la
modalidad y duracion de la accion formativa de la UCM, se aplicaran a las posiciones
presupuestarias correspondientes del programa 9000, ajustdndose a los conceptos
y cuantias establecidos en el Anexo [V de las presentes Normas.

4. En todo caso, las percepciones por la colaboracién ocasional de los
empleados publicos, vinculados o no a la UCM, en dichos cursos, se ajustaran a lo
dispuesto en Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal
al servicio de las Administraciones Publicas y no se podran abonar asistencias que
superen, individualmente, 75 horas anuales, por el conjunto de estas actividades,
correspondiendo a los interesados declarar responsablemente dicha obligacién.

5. La contratacion de personas fisicas o juridicas no vinculadas al sector ptblico
espafiol se ajustara a lo previsto en el articulo 310 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

6. No se podran realizar pagos, por este concepto, desde otras unidades
gestoras ni con cargo a otros créditos presupuestarios, sin perjuicio de que las
necesidades especificas que se detecten se pongan en conocimiento de los érganos
competentes y se incluyan en la oferta oficial de formacién de la UCM para su
personal, procediéndose, en su caso, a las modificaciones de crédito que sean
necesarias.

7. Finalizado el curso, el responsable del Centro de Formaciéon Permanente o de
la Unidad de Formacion del PTGAS, realizara la liquidacion de sus gastos, en la que
constara la denominacion del curso, su modalidad, las horas totales de la formacion,
el namero de inscritos y la relacion de profesorado, con la cuantia individual de la
asistencia, en el modelo normalizado de la UCM, que se acompafiara de las fichas de
datos de personas fisicas no vinculadas con la UCM o factura emitida por el
empresario.
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8. La unidad gestora elaborara el expediente para el pago que se realizara en la
ndémina del personal de la UCM y mediante caja fija a las personas fisicas o juridicas
no vinculadas a la UCM.

Articulo 46. Colaboracion ocasional y no habitual de personas fisicas no
vinculadas a la UCM como conferenciantes o ponentes.

1. La participacion de expertos no vinculados a la UCM, como conferenciantes o
ponentes, en actos académicos, congresos y jornadas o mesas redondas organizadas
por los érganos de gobierno de la UCM y de sus centros podra devengar la asistencia
prevista en el Anexo IV, asi como las indemnizaciones por viaje, alojamiento y
manutencién, en los importes y limites establecidos para las asistencias a los
tribunales de las tesis doctorales en el articulo 40 de las presentes Normas.

2. El pago de la asistencia se realizard mediante caja fija, incluyéndose en la
cuenta justificativa memoria del 6rgano de gobierno organizado que incluya la
relacion de perceptores y determine la cuantia de la asistencia individual y, en su
caso, dietas, asi como facturas o tiques de los gastos por viaje y alojamiento.

3. No se abonaran conferencias o ponencias al personal de la UCM por su
participacion en actos y jornadas organizados por la UCM con cargo a los créditos
de las unidades gestoras de la UCM, sin perjuicio de lo establecido en los Capitulos
V Ensefianzas no oficiales de la UCM y VI Catedras Extraordinarias de las presentes
Normas sobre seminarios especializados con financiacion externa.

Articulo 47. Colaboraciéon ocasional y no habitual en determinadas
actividades de la UCM.

1. Unicamente se resarcirdn, en los términos previstos en el Anexo IV de las
presentes Normas, las asistencias por colaboracién ocasional y no habitual del
personal de la UCM en los supuestos que se relacionan a continuacién:

a) Colaboracién ocasional del PDI de la UCM para la emisién de los informes
preceptivos de evaluacion de las tesis doctorales de la UCM y la declaraciéon
de equivalencia de titulos extranjeros al titulo de Doctor.

b) Colaboracién ocasional del PDI'y del PTGAS en la evaluacidn de los proyectos
de las areas de las areas de Calidad y Estudiantes.

c) Colaboracion del PTGAS de la UCM en la celebracion de los actos académicos
solemnes con asistencia de publico que tengan lugar en el Paraninfo de San
Bernardo y en los anfiteatros, paraninfos y salones de actos de los centros de
la UCM, fuera de sus horarios oficiales de apertura.

d) Colaboracion ocasional del PTGAS de la UCM en las pruebas y exdmenes de
las ensefianzas oficiales de grado y posgrado que tengan lugar en los centros
de la UCM en fines de semana.

e) Colaboracion ocasional del PTGAS de la UCM en la apertura extraordinaria
de la Biblioteca Maria Zambrano y en otras bibliotecas de los centros de la
UCM, fuera de sus horarios oficiales.
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f) Colaboracion ocasional del PTGAS de la UCM en los alquileres de espacios de
la UCM que tengan lugar fuera de sus horarios oficiales de apertura.

2. La colaboracién del personal de la UCM en las actividades incluidas en este
articulo se realizara, en todo caso, sin menoscabo de la dedicacion incluida en el plan
de dedicacién anual individual del PDI y fuera de la jornada habitual de trabajo del
PTGAS.
3. El pago de las asistencias por las colaboraciones ocasionales previstas en el
presente articulo se realizard en la némina del personal de la UCM, adjuntandose al
documento AD de némina la memoria emitida por el responsable que corresponda
de conformidad con la colaboracién realizada.

Seccion 42 Contratacion de obras, suministros y servicios

Articulo 48. Régimen juridico de la contrataciéon de la UCM y disposiciones
generales.

1. La contratacién de obras, suministros y servicios de la UCM se regira por lo
establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP) y en la normativa, en lo
que sea de aplicacion a la UCM, dictada en su desarrollo.

2.  El 6rgano contratacion de la UCM es el Rector, que podra delegar dicha
competencia y que estara asistido por la Mesa de Contratacién de la UCM en los
supuestos previstos legalmente, salvo que la competencia para contratar
corresponda a la Junta de Contrataciéon de la UCM de conformidad con el RGEFUCM.
Independientemente de su importe, ningtin otro 6rgano o miembro de la UCM puede
suscribir contratos, que seran nulos de pleno derecho.

3. Siempre que sean auténomos en su objeto, los proyectos de investigacion,
desarrollo e innovacion que hayan sido encomendados ala UCM mediante contratos,
resoluciones de concesiéon de subvenciones o cualquier otro instrumento juridico
tendran la consideracidon de unidades funcionales separadas dentro de la UCM, a
efectos del calculo del valor estimado del contrato.

4. Las unidades gestoras remitiran, a los servicios dependientes de Ila
Vicegerencia de Contratacion Administrativa (VCA), las propuestas de contratacion
con al menos cuatro meses de antelaciéon a la fecha prevista de inicio de la
prestacidn, salvo en el caso de contratos sujetos a regulacion armonizada o recurso
especial, en cuyo caso, se remitiran con al menos seis meses de antelacién. No se
podran realizar propuestas de contratacion que afecten a ejercicios posteriores con
posterioridad al 30 de octubre de 2024.

5.  Los pliegos de cldusulas administrativas particulares de los contratos de la
UCM se adaptaran, en todo caso, a los pliegos tipo informados por la Asesoria
Juridica de la Universidad y aprobados por el Organo de Contratacién.

6.  Estan sujetos a fiscalizacidn previa de la Intervencidn todos los actos previos
a la licitacién que autoricen gasto; la propuesta de adjudicacién del contrato por el
que se comprometa gasto y los actos que reconozcan obligaciones de conformidad

31



con la ejecucién prestada y propongan su pago, excepto los supuestos previstos en
el articulo 8 de las presentes Normas.

7.  Latramitacion de los expedientes de contratacion se realizara de conformidad
con lo establecido en la presente Seccion y en el Anexo V de estas Normas, asi como
en las instrucciones que, en su desarrollo, se publiquen en el perfil de contratante
de la UCM https://www.ucm.es/perfilcontratante.

Articulo 49. Requisitos de las facturas de obras, suministros y servicios.

1.  Con cardacter general, las facturas para el reconocimiento de obligaciones por
la contratacion de obras, suministros y servicios seran electrénicas y se presentaran
en FACe, con los cdédigos DIR de la unidad de gasto, de conformidad con las
instrucciones de la Vicegerencia Econdmica, siendo esta la forma obligatoria de
presentacion si su importe es igual o superior a 5.000 euros, IVA excluido.

2.  Lasfacturas de importe inferior a 5.000 euros, IVA excluido, recibidas en papel
no contendran enmiendas ni tachaduras y seran objeto de digitalizacion certificada
mediante la herramienta informdtica habilitada al efecto, que procedera a su
registro automatico en el Registro Contable de Facturas (consola de recepcion de
facturas) para su tramitaciéon y conformidad electrénica. En el caso de que la
herramienta no estuviera disponible al inicio del ejercicio, se deberdan crear
manualmente en el Registro de Facturas, anexando la imagen digitalizada de la
misma.

3.  Se podran admitir facturas simplificadas o tiques de venta cuyo importe sea
inferior a 50 euros, IVA incluido. Las facturas simplificadas serdn objeto de
digitalizacidn certificada mediante la herramienta informatica habilitada al efecto,
que procedera a su registro automatico en el Registro Contable de Facturas (consola
de recepcion de facturas) para su tramitacién y conformidad electrénicas. Los tiques
de venta se deberan crear manualmente en el Registro Contable de Facturas donde
se anexara la imagen digitalizada del mismo.

Subseccion 12 Contratos administrativos

Articulo 50. Obligatoriedad de utilizacion de los acuerdos marco y sistemas
dinamicos de adquisicion vigentes para obras, suministros y servicios.

1.  Con caracter general, la adquisicién o arrendamiento de bienes (contratos de

suministros) y la realizacién de trabajos (contratos de obras y de servicios) con

cargo a los créditos para gastos de la UCM, se tramitara mediante contrato basado

en acuerdo marco (AM) o contrato especifico de un sistema dindmico de adquisicién

(SDA) adjudicado por la UCM o a la que esta se haya adherido, cualquiera que sea su
importe, 6rgano gestor o procedencia o finalidad del crédito, excepto:

a)  Que ninguno de los adjudicatarios del AM o del SDA presente oferta o las

que presenten no se ajusten a las caracteristicas técnicas, las necesidades

de plazos y condiciones de entrega del bien o prestacion del servicio o el
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precio de la licitacién. En este caso, el contrato se adjudicard mediante
un procedimiento abierto, excepto que se trate de un contrato menor.

b)  Que el producto o servicio sélo pueda realizarse por un proveedor por
existir razones de proteccidon de derechos de propiedad intelectual, de
fabricacion o comercializacién o razones técnicas, lo que debera
acreditarse documentalmente con memoria explicativa del responsable
de la unidad de gasto y certificado por el representante de la empresa, en
cuyo caso, se acudira al procedimiento negociado sin publicidad.

c) Los contratos de suministros o de servicios de valor estimado inferior o
igual a 50.000 euros que se celebren para los proyectos de investigacion,
desarrollo e innovaciéon que hayan sido encomendados a la UCM
mediante contratos, resoluciones de concesion de subvenciones o
cualquier otro instrumento juridico, que tendran, en todo caso, la
consideracidn de contratos menores, siempre que el gasto se impute en
el fondo de la financiacién afectada del proyecto y no vayan destinados a
servicios generales y de infraestructura de la UCM.

2. Las unidades gestoras tramitaran los contratos basados y especificos de
conformidad con las instrucciones de cada AM y SDA, disponibles en
https://www.ucm.es/acuerdos-marco.

3.  En los contratos basados o especificos de valor estimado inferior a 15.000
euros, podra eximirse de la obligacion de constituir garantia definitiva.

4.  En la adjudicacién de los contratos basados o especificos de la UCM licitados
por los servicios dependientes de la VCA cuyo valor estimado coincida con el
establecido parala regulacion armonizada, el 6rgano de contratacion estara asistido
de la Mesa de Contratacion de la UCM. En los AM y SDA a los que la UCM se haya
adherido, se aplicaran las normas establecidas en sus pliegos.

5. Sin perjuicio de las instrucciones de adjudicacién aplicables al contrato, en el
caso de que el contrato basado o especifico pueda pagarse por caja fija, por cumplir
los requisitos de importe e imputacion presupuestaria establecidos en el articulo 26
de las presentes Normas, no serd necesaria la tramitaciéon del expediente de
contratacion, bastando con que, en la cuenta justificativa, a la factura conformada se
acompafie la memoria justificativa del gasto del responsable de la unidad gestora.

Articulo 51. Contratos menores de suministros y servicios.

1. Unicamente se podra acudir a la contratacién menor de suministros y servicios
si el contrato retine los requisitos siguientes:

a) Que su importe sin IVA sea inferior a 15.000 euros o inferior o igual a
50.000, en el caso de suministros y servicios para los proyectos de
investigacion con financiacion externa afectada.

b) Que su duracién sea inferior a un afio, no sea prorrogable y no responda
a una necesidad permanente o reiterada que deba renovarse
periddicamente.
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C) Que el empresario tenga capacidad de obrar, la habilitacién profesional
que en su caso se requiera para realizar la prestacion y no esté incurso
en prohibicion de contratar.

2.  En el caso de contratos menores que reunan los requisitos de importe e
imputacion presupuestaria establecidos en el articulo 26 de las presentes Normas,
las unidades gestoras podran realizar su pago mediante caja fija, en cuyo caso no es
necesario el informe del 6rgano de contratacion, bastando que, en la cuenta
justificativa, a la factura conformada se acompafie la memoria justificativa del gasto
del responsable de la unidad gestora.

Articulo 52. Contratos de suministros y servicios a adjudicar mediante
procedimientos abiertos.

1.  El expediente electronico de contratacidn se abrira por las unidades gestoras,
que elaboraran la memoria justificativa y la propuesta del pliego de clausulas
administrativas particulares, de acuerdo con los modelos e instrucciones
disponibles en https://www.ucm.es/tipos-de-contratos, adjuntando, en todo caso,
el pliego de prescripciones técnicas particulares que haya de regir la realizacion de
la prestacion y defina sus calidades y sus condiciones sociales y ambientales,
elaborado de conformidad con lo previsto en los articulos 124 y siguientes LCSP,
firmado por el responsable de la unidad de gasto o técnico de la UCM competente.
2.  Corresponde al Servicio de Contratacién completar las actuaciones relativas al
inicio del expediente y la licitacion del contrato, que se realizara en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico, en funcién de su valor estimado, los criterios de
adjudicacién que permitan seleccionar la oferta con la mejor relacion calidad precio
y la naturaleza de la prestacion.

Articulo 53. Contratos de suministros y servicios a adjudicar mediante
procedimientos negociados sin publicidad.

1.  Excepcionalmente, se podra acudir a los procedimientos con negociacion sin
publicidad:

a) Cuando por imperiosa urgencia, debida a acontecimientos imprevisibles
para el 6rgano de contratacién y no imputables al mismo, la necesidad
administrativa demande una pronta ejecucion que no pueda lograrse
mediante la aplicacion de la tramitacién de urgencia.

b) Cuando el contrato sélo pueda ser encomendado a un empresario
determinado y sus caracteristicas impidan la adjudicacién directa mediante
contrataciéon menor.

c) Resto de supuestos del articulo 168 LCSP.

2. Las razones por las que el contrato s6lo puede ser encomendado a un
empresario incluyen la creacion o adquisicion de una obra de arte unica no
integrante del Patrimonio Historico espafiol o actuacion artistica inica, que proceda
la proteccion de derechos exclusivos, incluidos los derechos de propiedad
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intelectual e industrial asi como que no exista competencia por razones técnicas, lo
que debera quedar suficiente y objetivamente justificado en la memoria explicativa
de la contratacién y aportarse certificacion expedida por el empresario en relacién
a los derechos que ostente.

3. Las unidades gestoras remitiran, a través del gestor de expedientes
electronicos, sus propuestas de contratacion, de acuerdo con los modelos e
instrucciones disponibles en https://www.ucm.es/procedimiento-negociado-sin-
publicidad, al Servicio de Contratacién, adjuntando, en todo caso, el pliego de
prescripciones técnicas particulares que haya de regir la realizacién de la prestacion
y defina y sus calidades, sus condiciones sociales y ambientales, elaborado de
conformidad con lo previsto en los articulos 124 y siguientes LCSP, firmado por el
responsable de la unidad de gasto o técnico de la UCM competente.

Articulo 54. Contratos de obras.

1. La gestion de los expedientes de contratacion de obras se realizara
centralizadamente, a través del Servicio de Coordinacién de Obras y Mantenimiento
(SCOM) dependiente de la Vicegerencia de Obras y Mantenimiento (VOM).

2. Sin perjuicio de las necesidades sobrevenidas que por causa de fuerza mayor
o averia hayan de atenderse de manera urgente, las unidades gestoras remitiran,
con anterioridad al 15 de noviembre de 2024, mediante correo electrénico a
aobra@ucm.es , la memoria de necesidades de actuaciones imputables a su crédito

para obras del ejercicio de 2025, en el modelo normalizado disponible en
https://www.ucm.es/obrasymantenimiento/obras, parala emisién por los técnicos

de la VOM del informe de viabilidad que contenga el presupuesto estimado de la
actuacion y el proyecto en los casos que legalmente proceda.

3.  Corresponde al SCOM iniciar el expediente del contrato y elaborar la
documentacion de las actuaciones preparatorias exigidas en la LCSP, que incluirg,
como minimo y en todo caso, la memoria de necesidades y el pliego de
prescripciones técnicas.

4. Lasactuaciones conducentes a la adjudicacion del contrato, incluida la elecciéon
del procedimiento de adjudicacién, corresponderan a la Unidad de Gestion y
Contratacion de Obras (UGYCO) que remitira a la Intervencién la documentacién
necesaria para la fiscalizacién de los documentos contables de autorizacién y
compromiso de gasto y tramitara el procedimiento de adjudicaciéon que proceda en
la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

5. En el caso de que, excepcionalmente, sea necesaria y se justifique
adecuadamente, la adjudicacion de contratos menores de obras, sera obligatorio el
pago Unico a la finalizacién de la obra. Las actuaciones urgentes de importe inferior
a 5.000 euros (IVA excluido) se podran adjudicar directamente por el SCOM. En todo
caso, se solicitaran mediante correo electrénico, al menos 3 ofertas, salvo que se
justifique que su solicitud impide la satisfaccién inmediata que requiere la
necesidad.
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6. Publicada la resoluciéon de adjudicaciéon en el perfil de contratante, en el
supuesto de que la obra se realice con cargo al crédito de otra unidad gestora, el
SCOM emitira la nota de cargo interno por el importe del contrato, que se tramitara
por la unidad gestora al Servicio de Planificacién y Control del Presupuesto de la
UCM.

7.  Formalizado el contrato, corresponde al SCOM la tramitacion los documentos
contables para el reconocimiento de obligaciones, en funcion de las facturas que se
emitan por las certificaciones de obra mensuales y la liquidacién del contrato.

Articulo 55. Recepcion de los contratos.

1. La exigencia de constatacién por parte de la UCM del cumplimiento de los
contratos se realizara en el plazo maximo del mes siguiente a la terminacion del
objeto del contrato. La comprobacion de que la ejecucion se ha cumplido en todos
sus términos requiere de acto formal que se realizara segin lo dispuesto en los
apartados siguientes.

2. Para los contratos de importe inferior a 60.000 euros, IVA excluido, bastara la
conformidad con la factura del responsable de la unidad gestora, a la que se
acompafiara:

a) Cuando el objeto del contrato sea una obra o un suministro que suponga
la realizacion de obras o modificacién de instalaciones, debera haberse
obtenido previamente el certificado de ejecucién conforme emitido por
los técnicos de la VOM.

b)  Cuando el contrato haya consistido en una actividad o entrega de bienes
intangibles informaticos, tales como licencias o desarrollos de software,
certificado de ejecucién conforme emitido por los técnicos de los
servicios informaticos.

3.  Enelrestodelos contratos, se constituird una comision de recepcion integrada
por el responsable de la unidad gestora o persona en quien delegue; un
representante de la Intervencién; un representante de la empresa contratista y, en
el caso de obras o suministros que hayan supuesto actuaciones en las instalaciones,
el técnico de la VOM responsable de la ejecucion y el director facultativo de la obra.
4., Una vez realizado el suministro, servicio u obra, corresponde a las unidades
gestoras realizar la convocatoria a los actos de recepcion, que debera efectuarse con
la debida antelaciéon y en todo caso, con un minimo de cinco dias habiles, mediante
correo electrénico a la Intervencion (interv@ucm.es).

Articulo 56. Modificacion de los contratos.

1.  Los contratos administrativos sélo podran modificarse durante su ejecucion
cuando:

a) Asi se haya previsto en el pliego de clausulas administrativas

particulares, sin que se pueda superar el 20% de su precio inicial y sin
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que, en ningdn caso, se puedan establecer nuevos precios unitarios no
previstos en el contrato.
b)  Excepcionalmente, sila modificacion no estaba prevista en los pliegos, se
seguiran las previsiones de los articulos 205 y siguientes de la LCSP.
2.  Cuando se requiera una modificaciéon del contrato, las unidades gestoras
remitiran, a la Direccidn de Contratacién Administrativa, propuesta de modificacion
que incluya memoria justificativa, conformidad del contratista en los casos previstos
en el articulo 206 LCSP y constatacion de cumplimiento del tramite de audiencia al
redactor del proyecto o de las prescripciones técnicas si se hubiesen elaborado por
un tercero ajeno al 6rgano de contratacion en virtud de un contrato de servicios en
los términos previstos en el articulo 207 LCSP.
3. Las modificaciones de contratos estan sometidas a su fiscalizacion previa y
Unicamente pueden acordarse por el 6rgano de contratacion, siendo nulos de pleno
derecho los pactos que se realicen por otros rganos o empleados de la UCM que en
ningun caso implicaran el reconocimiento de derecho alguno frente a terceros.

Articulo 57. Incidencias en la ejecucion de los contratos.

1.  Sien el desarrollo del contrato se constata que el contratista no cumple con
sus obligaciones, el responsable del contrato en la unidad gestora requerira formal
y fehacientemente al contratista el cumplimiento, haciendo constar las deficiencias
observadas.

2. Si el contratista no respondiera al requerimiento y no subsanase las
deficiencias, la unidad gestora remitira, al Servicio de Seguimiento de Proyectos y
Contratos (SSPC), propuesta de imposicion de las penalidades que correspondan o,
en su caso, la resolucion del contrato, segin lo previsto en los pliegos de la
contratacion, adjuntando la documentacién de las actuaciones realizadas.

3. A la vista de la documentacidon recibida, el SSPC realizara las siguientes
actuaciones:

a) Iniciar el expediente, con la propuesta que corresponda, mediante
Resolucion del 6rgano de contratacion.

b) Tramite de audiencia al contratista y requerimiento de informe a la
unidad gestora, a evacuar, en ambos casos, en el plazo de 5 dias habiles.
Si la propuesta incluye la resolucién del contrato con incautacién de la
garantia se dara audiencia, en el mismo plazo anterior, al avalista o
asegurador.

c) Informe dela Asesoria Juridica si existe oposicion del contratista y no hay
informes previos aplicables.

d) Si la propuesta incluye resolucién del contrato y existe oposiciéon del
contratista, serd necesario el informe de la Comisién Juridica Asesora de
la Comunidad de Madrid.

e) Resolucién motivada del 6rgano de contratacién que se notificara al
contratista y, en su caso, al avalista.
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Articulo 58. Prorrogas de los contratos.

1. Si en el contrato se han previsto una o varias prorrogas, estas seran
obligatorias para el contratista, si bien requiere de acto formal y expreso que se
iniciara por la unidad gestora, con al menos tres meses de antelacion a la fecha de
finalizacién del contrato, mediante preaviso a la empresa.

2. Obtenido de la empresa el acuse de recibo del preaviso, la unidad gestora lo
anexara en el expediente y, en su caso, solicitara la habilitaciéon de crédito en
ejercicios futuros al Servicio de Planificaciéon y Control del Presupuesto para la
emision de la correspondiente documentacion contable de tramitacion anticipada o
plurianual, segin proceda, para la tramitacién del expediente al Servicio de
Contratacion.

3. Laprorroga se acordara por el 6rgano de contratacion y las caracteristicas del
contrato permaneceran inalterables.

4.  En ningln caso se producira la prérroga del contrato por consentimiento
tacito de las partes.

Subseccion 22 Normas especificas de determinados contratos

Articulo 59. Contratos privados de suscripcion a publicaciones periddicas y
bases de datos especializadas de la UCM.

1. De conformidad con lo previsto en la LCSP, la adjudicaciéon de contratos de
suscripciéon a revistas y publicaciones periddicas y el acceso a bases de datos
especializadas, cualquiera que sea su soporte, asi como los servicios necesarios para
su suscripciéon y contratacién, se podrd tramitar de acuerdo con las normas
aplicables a los contratos menores cualquiera que sea su cuantia y con sujecion a las
condiciones generales de pago que aplique los proveedores, siempre que no superen
los umbrales establecidos para los contratos sujetos a regulacién armonizada.

2.  Para la determinacién del valor estimado se considerara el importe de su
precio, IVA excluido, de todas las anualidades, incluidas sus prorrogas, que no podra
ser superior a 5 afios.

3.  Siel valor estimado del contrato es inferior al establecido para los contratos
sujetos a regulacion armonizada, las unidades gestoras tramitaran el expediente de
la contratacion que incluira:

a) Documento contable ADO si se ha establecido pago tinico o basado en AD,
si conlleva varios pagos.

b) Condiciones generales y particulares del contrato establecidas por el
proveedor, incluido su precio.

c) Informe del 6rgano de contratacion, firmado por el érgano que tenga
delegada la competencia, de necesidad del contrato, idoneidad del
procedimiento de adjudicacion directa mediante contratacién menor y
justificacion de que no se estd alterando su objeto con el fin de eludir las
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normas de contratacién que se realizard en el modelo normalizado
disponible en https://www.ucm.es/contratos-menores-1.
4. En el caso de que el contrato no supere el importe de 5.000 euros, IVA
incluido, las unidades gestoras podran realizar su pago mediante caja fija, en cuyo
caso no es necesario el informe del 6rgano de contratacién, bastando que en la
cuenta justificativa, a la factura conformada se acompafie la memoria justificativa
del gasto del responsable de la unidad gestora.

Articulo 60. Contratos privados de patrocinio de la UCM.

1.  Seentiende por contrato de patrocinio aquel por el que, de conformidad con el
articulo 22 dela Ley 34/1988, de 11 de noviembre, General de Publicidad, la entidad
patrocinada, ajena a la UCM, a cambio de una ayuda econ6mica para la realizacion
de su actividad deportiva, benéfica, cultural, cientifica o de otra indole, se
compromete a colaborar en la publicidad de la UCM.

2.  Consistiendo esta actividad publicitaria en una prestacion de servicios de
naturaleza privada, se regira por la LCSP en cuanto a la preparacién y adjudicacién
del contrato y por el derecho privado aplicable en las cuestiones que afecten a los
efectos y extincion del contrato.

3. La competencia para contratar es de la Gerencia de la UCM, por delegaciéon
del Rector, siendo nulos de pleno de derecho los contratos de patrocinio que se
suscriban por otros 6rganos, autoridades o miembros de la UCM.

4. La contratacion sera excepcional, por causa justificada y a la tramitacion del
expediente se le aplicaran las normas generales de preparacion y adjudicaciéon de
los contratos de servicios contenidas en esta Seccion

Articulo 61. Publicacion de articulos cientificos y obras monograficas,
individuales o colectivas.

1. Conforme a las recomendaciones de apoyo al acceso abierto a la informacion
cientifica de la Comisiéon Europea, de la legislacion estatal y de la legislacion de la
Comunidad Auténoma de Madrid, la UCM requiere el depdsito de los trabajos de
investigacion de su personal docente e investigador. Por ello, las publicaciones
cientificas de la UCM se ajustaran, con caracter general, a lo establecido en el
Acuerdo de 27 de mayo de 2014, del Consejo de Gobierno, sobre politica
institucional de acceso abierto a la produccidn cientifica y académica de la UCM, a
través de sistema de depdsito de las publicaciones en el repositorio institucional,
correspondiendo a la Biblioteca asesorar, dar apoyo técnico y facilitar las tareas de
depésito y publicacion de la produccién cientifica de la UCM, mediante los acuerdos
transformativos suscritos por la UCM, en colaboracién con la CRUE y el CSIC, con los
principales editores académicos y cientificos.

2.  No obstante, la edicion y publicacion de articulos cientificos u obras
monograficas, individuales o colectivas, de la UCM con cargo a sus créditos para
gastos, que no se ajusten a la publicacién en acceso abierto definida en el anterior
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apartado, se podra contratar mediante el procedimiento negociado sin publicidad,
si procede la proteccion de derechos exclusivos, tales como la seleccion previa de la
editorial o publicacién cientifica o razones técnicas que se justifiquen en el
expediente.

3. Asimismo, se podra acudir a la contratacién menor si su importe es inferior a
15.000 euros, IVA excluido, pudiendo satisfacerse su pago mediante caja fija si el
importe con IVA no supera 5.000 euros.

Articulo 62. Servicios prestados por empresas contratistas de la UCM
derivados del alquiler de espacios.

1.  El pago de los gastos en servicios de vigilancia y limpieza u otros que se
pudieran prestar por los contratistas centralizados de la UCM como consecuencia
del alquiler de los espacios de la UCM, se realizara por la unidad gestora del espacio
objeto de alquiler mediante fondos librados en concepto de caja fija, de conformidad
con los precios de los servicios fijados en los contratos de la UCM.

2.  Enelcaso de que los gastos por los servicios mencionados se ocasionen por el
uso de los espacios de las unidades gestoras por otros centros propios,
correspondera a la unidad gestora del centro usuario la tramitacién de las facturas
con cargo a su crédito.

3.  Entodo caso, estos gastos deberan financiarse con la recaudacién obtenida.

Seccién 52 Subvenciones
Articulo 63. Régimen juridico de las subvenciones de la UCM.

1.  Laconcesion de subvenciones de la UCM se regira por lo establecido en la Ley
General de Subvenciones y en la normativa basica estatal dictada en su desarrollo;
los Estatutos de la UCM, los reglamentos que se dicten en su desarrollo y las
presentes Normas.

2.  En las subvenciones que gestione la UCM financiadas por otras entidades
publicas o privadas, nacionales o internacionales, se atendera a lo estipulado por el
organismo concedente, en cuanto a su tramitacidn, justificacion y control.

3. LaUCM, cuando realice actuaciones de gestion y control de ayudas financiadas
por fondos europeos, asumird las responsabilidades que se deriven de dichas
actuaciones, especialmente en lo relativo al proceso de liquidacion de cuentas y a la
aplicacion de la disciplina presupuestaria de la Comisién Europea.

Articulo 64. Concepto de subvencion de la UCM.

1.  Tendra caracter de subvencion toda disposicién dineraria o ayuda en especie
sobre derechos, servicios o bienes realizada por la UCM a favor de otras personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas, cuya entrega se realice sin contraprestacion
directa de los beneficiarios, para el cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto o la realizacion de una actividad que tenga por objeto el
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fomento de una actividad de utilidad publica vinculada a los fines institucionales de
la UCM, quedando obligado el beneficiario al cumplimiento de las obligaciones
materiales y formales que se hayan establecido para su concesion.

2.  En todo caso, tendran la consideracién de subvencion las ayudas y
aportaciones que se realicen a favor de los estudiantes, asi como de las delegaciones,
representaciones y clubes deportivos estudiantiles y aquellas otras que se hallen
directamente relacionadas con el estudio y la formacion de los estudiantes, que no
podran destinarse a la financiacién de gastos de infraestructura y material
inventariable.

3.  Salvo que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario, tienen idéntico
caracter de subvencidn, los premios que comporten una entrega de dinero o de un
bien.

4.  No tienen el caracter de subvencion:

a) Las convocatorias de los 6rganos de gobierno de la UCM que tengan por
objeto la asignacién de crédito a unidades gestoras de la UCM integrados en
el Presupuesto de la UCM, tanto si se destinan a la financiacion global de la
docencia y la investigacién como a la realizaciéon de proyectos, estudios o
trabajos técnicos y otras actividades concretas a desarrollar en programas
de la UCM.

b) Las transferencias efectuadas en virtud de convenio de colaboracién que no
reunan los requisitos sefialados en el apartado 1 del presente articulo y se
hayan suscrito por la UCM con otras entidades publicas o privadas para
mejorar la utilizacion conjunta de medios y servicios para un fin comun.

c) Las ayudas y premios dirigidos al personal de la UCM, que tienen la
consideracion de rendimientos del trabajo y tributan al tipo de IRPF
correspondiente al del total de retribuciones en la Universidad.

Articulo 65. Procedimiento ordinario de concesion de subvenciones de la
UCM.

1.  El procedimiento ordinario de concesiéon de subvenciones de la UCM se

tramitara en régimen de concurrencia competitiva, de conformidad con las bases

reguladoras de la convocatoria publica que se realice, que se ajustaran a lo dispuesto

en la legislacion basica en la materia.

En este supuesto, la propuesta de concesion se formulara al 6rgano concedente, por

un 6rgano colegiado a través de un 6rgano instructor.

2. Corresponde al Rector la convocatoria de subvenciones, asi como dictar la

resoluciéon que ponga fin al procedimiento. Ningin otro 6rgano, autoridad o

miembro de la UCM puede conceder subvenciones, salvo delegacion expresa.

3. Los gastos derivados de subvenciones se imputardn en las posiciones

econdmicas correspondientes del capitulo 4 del presupuesto de gastos.

4. Lasunidades gestoras de las subvenciones que se otorguen por la UCM seran,

con caracter general, los 6rganos instructores de las subvenciones y comprobaran

el cumplimiento de las obligaciones de los beneficiarios. En su caso, instaran el
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procedimiento para el reintegro de las cantidades percibidas y no justificadas en los
términos y plazos previstos en la convocatoria, de conformidad con lo establecido
en el Reglamento de Gestion Econémico-Financiera de la UCM y en la legislacién
estatal y autondmica mencionada en el articulo 58 de las presentes Normas.

5.  Estan sujetos a fiscalizacién previa de la Intervencién todos los actos previos
a la concesion de subvenciones, incluidas las que se realicen con financiacion
externa, que autoricen gasto; la propuesta de adjudicacion de la subvencién por el
que se comprometa gasto y los actos que reconozcan obligaciones de la UCM con los
beneficiarios y propongan su pago. La tramitacion de los expedientes de gasto, se
realizara de conformidad con lo establecido en la presente Seccién y en el Anexo VI
de estas Normas.

Subseccion 12 Becas y ayudas al estudio en ensefianzas oficiales

Articulo 66. Programas y bases reguladoras de las becas y ayudas al estudio
en las ensefanzas oficiales de la UCM.

1. Corresponde al Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno,
establecer, las modalidades de exencién parcial o total del pago de los precios
publicos y derechos por prestacion de servicios académicos con cargo a los
presupuestos de la UCM que, en cualquier caso, tomardan en consideracion la
diversidad del nucleo familiar atendiendo a criterios socioeconémicos, de
conformidad con las bases reguladoras que se hayan establecido
reglamentariamente por el Consejo de Gobierno de la UCM, previo informe de la
Asesoria Juridica y de la Intervencién de la UCM.
2.  Las bases reguladoras de la concesion de las becas y ayudas al estudio
contendran, como minimo:
a) Definicion del objeto de la beca o ayuda al estudio.
b) Requisitos que deban acreditar los beneficiarios.
c) Criterios objetivos de otorgamiento y, en caso de que haya varios,
ponderacion de los mismos.
d) Cuantia individualizada de la beca o ayuda al estudio o criterios para su
determinacion.
e) Organos competentes para la ordenacién, instruccién y resolucién del
procedimiento y plazo en el que sera notificada la resolucidn.
f) Compatibilidad o incompatibilidad con otras becas y ayudas al estudio.
g) Criterios de graduacion de los posibles incumplimientos de las condiciones
impuestas al becario, que deberan responder a criterios de proporcionalidad.
3.  Las bases reguladoras de las becas y ayudas al estudio se publicaran en el
BOUC.
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Articulo 67. Convocatorias de las becas y ayudas al estudio en ensefianzas
oficiales.

1.  Laconvocatoria se aprobard, por delegacion del Rector, por el Vicerrectorado
de Estudiantes, sin perjuicio de las competencias de otros Vicerrectorados en la
concesion de ayudas al estudio y en coordinacién con estos, y desarrollara el
procedimiento para la concesion de las becas o ayudas, con indicacion expresa del
Acuerdo del Consejo de Gobierno que establezca las bases reguladoras y el BOUC en
el que esté publicadas, salvo que, por su especificidad, las bases se incluyan en la
propia convocatoria, en cuyo caso, debera aprobarse por el Consejo de Gobierno de
la UCM y el Consejo Social, previo informe de la Asesoria Juridica y la Intervencion
de la UCM.

2. Las convocatorias de becas y ayudas al estudio de la UCM se publicaran en la
Base de Datos Nacional de Subvenciones y un extracto de la misma en el BOUC.

3. Las convocatorias ajustardn su contenido minimo al establecido en la
legislacion basica de la materia y, en todo caso, indicara los créditos presupuestarios
de los Programas 5000 y 8000 a los que se imputa la subvencion y cuantia total
maxima de las becas o ayudas convocadas. No podra otorgarse crédito por cuantia
superior a la que se determine en la convocatoria.

4. La designacion como miembro del o6rgano colegiado que valorara las
solicitudes presentadas de conformidad con los criterios, prioridades y
ponderaciones establecidos y emitira el informe en el que se concrete el resultado
de la evaluacion efectuada no comportard, en ningin caso, retribucién por ningin
concepto.

5. La instruccion del expediente se ajustara a lo establecido en la legislacion
basica aplicable a la materia. En todo caso, el expediente de concesién de ayudas y
becas al estudio contendra el informe del 6rgano instructor en el que conste que de
la informacién que obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen
todos los requisitos necesarios para acceder a las mismas.

6. Una vez aprobada la propuesta de resolucion definitiva, el Vicerrectorado
competente por delegacién del Rector, resolvera el procedimiento. La resolucién se
motivara de conformidad con los que dispongan las bases reguladoras de la beca o
ayuda, debiendo quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la
resolucion que se adopte. La notificacion de las resoluciones o su publicaciéon se
realizara de conformidad con las previsiones de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 68. Tributacion de las becas y ayudas al estudio.

Para que las becas o ayudas al estudio concedidas por la UCM estén comprendidas
en el supuesto de exencion de tributacion del art. 7.j) de la Ley 35/2006, de 28 de
noviembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas es necesario la
concurrencia de los siguientes requisitos:
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a) Que se trate de becas publicas percibidas para cursar estudios reglados
conducentes a la obtencion de un titulo universitario de caracter oficial. Por
tanto, quedan excluidas las becas y ayudas para la obtencién de titulos
propios y de formacién permanente.

b) Que se concedan en virtud de convocatoria publica, basada en los principios
de mérito y capacidad, generalidad y no discriminacién en las condiciones de
acceso y publicidad de la convocatoria.

c) Que la cuantia individualizada de la beca o ayuda al estudio no supere los
limites cuantitativos recogidos en el articulo 2 del Real Decreto 439/2007,
de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas (en adelante, RIRPF) en la redaccion del RD
1074/2017:

6.000 euros anuales, con caracter general, para estudios reglados.
18.000 euros anuales, cuando la dotacién econémica tenga por objeto
compensar gastos de transporte y alojamiento para la realizacion de
estudios reglados.

21.000 euros anuales cuando se trate de estudios en el extranjero o si
el objeto de la beca es la realizacion de estudios de doctorado.

24.000 euros anuales, cuando se trate de estudios de doctorado en el
extranjero.

Subseccién 22 Premios
Articulo 69. Convocatorias de premios.

1.  Encuanto que subvencion, la convocatoria de premios, tanto si consisten en la
entrega de una cuantia o un bien se sujetara a las bases reguladoras que
reglamentariamente se establezcan por el Consejo de Gobierno, 6rgano que ejerce
dicha potestad en la UCM, salvo que, por su especificidad, las bases se incluyan en la
propia convocatoria, en cuyo caso, debera aprobarse por el Consejo de Gobierno de
la UCM, previo informe de la Asesoria Juridica y la Intervencion de la UCM.

2. Con caracter general, los premios consistiran en la entrega de una cuantia,
siendo excepcional la concesion de premios que consistan en la entrega de un bien.
Si el premio consistiera en una exencidn, parcial o total de los precios publicos de la
UCM, las bases reguladoras o, en su defecto, la convocatoria, deberan aprobarse por
el Consejo Social de la UCM.

3.  Las convocatorias de los premios de la UCM se publicardn en la Base de Datos
Nacional de Subvenciones y un extracto de la misma en el BOUC.

4. Corresponde al Vicerrectorado de Planificacién, Coordinacién y Relaciones
Institucionales, la ordenacidn de la politica de la Universidad en materia de premios,
honores y distinciones, en coordinacién con la Secretaria General y el Gabinete del
Rector. La convocatoria de premios y su resoluciéon correspondera al Rector u
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6rgano en quien haya delegado. En la convocatoria se indicard expresamente el
organo instructor que, con caracter general, sera la unidad gestora del gasto.

5.  Lasconvocatorias de premios ajustaran su contenido minimo al establecido en
la legislacion basica de la materia y, en todo caso, indicaran los créditos
presupuestarios a los que se imputa la subvencién y cuantia total maxima de los
premios convocados. No podra otorgarse crédito por cuantia superior a la que se
determine en la convocatoria.

6. La designacién como miembro del jurado que valorara las candidaturas
presentadas de conformidad con los criterios, prioridades y ponderaciones
establecidos y emitira el acta de concesién de los premios en el que se concrete el
resultado de la evaluacion efectuada no comportara, en ningtn caso, retribucion
alguna, aunque se podran abonar los gastos de viaje y alojamiento, asi como las
dietas de manutencién de los miembros del jurado no vinculados con la UCM de
conformidad con las previsiones y limites del articulo 40 de las presentes Normas.
7.  La instruccion del expediente se ajustard a lo establecido en la legislacion
basica aplicable a la materia. En todo caso, el expediente de concesion de premios
contendrd el informe del 6rgano instructor en el que conste que de la informacién
que obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen todos los
requisitos necesarios para acceder a las mismos.

8.  Unavez aprobada la propuesta de resoluciéon definitiva, el Rector u 6rgano en
quien haya delegado la competencia, resolvera el procedimiento. La resolucion se
motivara de conformidad con los que dispongan las bases reguladoras de los
premios, debiendo quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la
resolucion que se adopte. La notificacion de las resoluciones o su publicaciéon se
realizara de conformidad con las previsiones de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 70. Tributaciéon de los premios y adquisicion de bienes y servicios
para su entrega a los premiados.

1.  Enaplicacion de la normativa vigente en materia del Impuesto sobre la Renta
de la Personas Fisicas, la UCM queda obligada a declarar los premios que se hayan
concedido a personas fisicas y, si su importe excede de 300 euros, a practicar el
ingreso a cuenta del IRPF, incluso si el premio consiste en la entrega de un bien,
cualquiera que sea su naturaleza.

Para los premios que superen esa cuantia el porcentaje de retencién sobre los
premios es de un 19%, tal y como dispone el articulo 101.7 de la LIRPF, salvo que los
premiados fueran personas que no tuvieran su residencia fiscal en el territorio
espafiol, en paises de la UE, Noruega e Islandia en cuyo caso la retencién seria de un
24 %, excepto si existe de convenio de doble imposicion entre Espafia y el pais de
residencia fiscal del participante que establezca otra cosa. Para acreditar su
residencia el premiado debe aportar un certificado de residencia fiscal emitido por
la Hacienda del pais en cuestion.
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2.  Atal efecto, en el caso de que el premio consista en la entrega de una cuantia,
las unidades gestoras, en el documento contable en el que se reconozca la obligacion
y proponga el pago, consignara el importe a percibir por el premiado y la retencion
para el ingreso a cuenta del IRPF.

3. La adquisiciéon de los premios que consistan en la entrega de un bien o
prestacion de un servicio por una empresa se realizara aplicando las reglas
generales de contratacion de estas Normas y no se incorporaran al inventario de la
UCM, cualquiera que sea su importe y naturaleza, debiendo imputarse el gasto a la
posicion presupuestaria 226.04 Premios y certamenes, siendo el acreedor de la UCM
el proveedor adjudicatario del suministro o servicio.

Seccion 62 Convenios

Articulo 71. Régimen juridico y tramitacion de los convenios que incluyan
compromisos financieros para la UCM.

1.  Son convenios los acuerdos con efectos juridicos adoptados por la UCM con
otras entidades publicas o privadas para un fin comudn. Los convenios no podran
tener por objeto prestaciones propias de los contratos ni suponer cesién de la
titularidad o la competencia.

2.  La suscripcion de convenios por la UCM debera mejorar la eficiencia de la
gestion publica, facilitar la utilizacion conjunta de medios y servicios publicos,
contribuir a la realizacién de actividades de utilidad publica y cumplir con las
normas de estabilidad presupuestaria.

3.  Los convenios de la UCM que incluyan compromisos financieros deberan ser
financieramente sostenibles, debiendo acreditarse, por la unidad gestora que los
proponga, que cuenta con crédito adecuado y suficiente para los asumidos durante
la vigencia del convenio. Las aportaciones a las que se comprometa la UCM no
podran ser superiores a los gastos derivados de la ejecucion del convenio.

4.  Lagestion, justificacion y resto de los gastos derivados de convenios, asi como
de los fondos comprometidos en su virtud, se ajustaran a lo dispuesto en las
presentes Normas y resto de legislacion presupuestaria aplicable a la UCM, en los
términos convenidos.

5.  No se podran adquirir compromisos de gastos derivados de convenios de
colaboracion en ejercicios anteriores al de su ejecucién y, en consecuencia, no se
admitira su tramitacion presupuestaria anticipada.

En el caso de convenios plurianuales, la tramitacién econémica se ajustara a lo
previsto en el articulo 7 de las presentes Normas, quedando, en todo caso, la
aportacion de la UCM de anualidades futuras condicionada a la existencia de crédito
adecuado y suficiente en los correspondientes presupuestos.

6. El contenido de los convenios de la UCM se ajustara a lo establecido en la Ley
40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico (LRJSP) y su tramitaciéon se
realizara a través del Vicerrectorado que tenga delegada la competencia del Rector,
en funcién de su materia. En todo caso, sera necesario que el convenio propuesto se
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acompafie de una memoria justificativa en la que se analice su necesidad y
oportunidad, su impacto econdmico, el caracter no contractual de la actividad en
cuestion, asi como el cumplimiento de lo previsto en estas Normas y preceptos
aplicables de la LR]SP.

7. Sera necesaria la autorizacién previa del Vicerrectorado de Economia, en
coordinacion con la Gerencia, para la firma, modificacion, prérroga y resolucion de
los convenios que prevean compromisos financieros para la UCM o alteren los
convenidos inicialmente, incluso aquellos que articulen una subvencién que deba
ser gestionada por la UCM, excepto que ya se haya previsto el crédito adecuado y
suficiente en las partidas correspondientes del presupuesto de gastos de la unidad
gestora.

Articulo 72. Convenios que articulen transferencias o subvenciones de la UCM
a otras entidades

1. Esta sujeta a fiscalizacion previa de la Intervencién la autorizacion y el
compromiso de gasto derivados de la suscripcion de convenios que comporten
gastos, asi como las modificaciones que alteren el régimen econdémico fijado
mediante adenda y las prérrogas de un convenio vigente.

2. Para la autorizaciéon y compromiso del gasto derivado del convenio que, en
todo caso, se habra de obtener con caracter previo a su firma, la unidad gestora
emitirda documento contable AD por la cuantia de la aportacién de la UCM que se
imputara a las posiciones econdmicas correspondientes del capitulo 4 del
presupuesto de gastos, acompafiada de:

a) La propuesta de convenio, modificacidn o prorroga.

b) La memoria justificativa establecida en el apartado 6 del articulo anterior.

c) Informe de la Asesoria Juridica. No serd necesario solicitar dicho informe
cuando el convenio se ajuste a un modelo normalizado informado
previamente por la Asesoria Juridica de la UCM.

3. Igualmente, estan sujetas a fiscalizacion previa las propuestas de pago que se
realicen en virtud de convenio vigente, para lo cual, la unidad gestora remitira a
Intervencién el documento contable O, de reconocimiento de obligaciones,
acompafiado del convenio firmado y, en su caso, adenda o prorroga.

Articulo 73. Convenios con financiacion mixta gestionados por la UCM

1. Si del clausulado del convenio se derivase financiaciéon mixta de la UCM y la
entidad colaboradora y corresponde a la UCM su gestién, no se podran ejecutar los
gastos previstos hasta que se haya dotado el crédito suficiente y adecuado afectado
al cumplimiento de los objetivos pactados en la unidad gestora, salvo autorizacion
expresa de la Gerencia.
2. Con caracter general, salvo excepciones autorizadas por la Gerencia de la
UCM, para la ejecucidn de los convenios con financiaciéon mixta se dotara un fondo
propio en el que se imputaran los gastos que se hayan de realizar para los objetivos
convenidos, que se tramitaran de conformidad con los procedimientos establecidos
en las presentes Normas en funcién del tipo de gasto salvo que, en funcion de la
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entidad financiadora y estando previsto en el convenio especificamente, sea de
aplicacién otra legislacion.

3. La suscripcién de convenios con financiaciéon mixta y gestion por la UCM se
comunicara, con anterioridad al inicio de la ejecucién de gasto, a la Intervencion,
para lo cual se remitird, por correo electronico:

a) El convenio, su modificacion o prorroga.

b) La memoria justificativa establecida en el apartado 6 del articulo 71.

c) Informe de la Asesoria Juridica. No serd necesario solicitar dicho informe
cuando el convenio se ajuste a un modelo normalizado informado
previamente por la Asesoria Juridica de la UCM.

d) Memoria del responsable de la unidad gestora en la que se acredite la
existencia de fondo propio o de crédito en la unidad gestora para el
cumplimiento de los compromisos financieros derivados del convenio, en los
términos que se hayan pactado.

4. Los gastos que se ejecuten en cumplimiento del convenio estaran sometidos
a las reglas de fiscalizacion previstas en el articulo 8 de las presentes Normas.

Seccion 72 Gastos en atenciones protocolarias y representativas
Articulo 74. Gastos en atenciones protocolarias y representativas.

1.  Se entienden como gastos en atenciones protocolarias y representativas, los
destinados a atender gastos inherentes a la dignidad del cargo que los altos cargos
de la UCM deban realizar en el desempefio de las funciones derivadas de la
representacion institucional que ostentan.

A estos efectos, se consideran altos cargos: el Rector y los miembros del Consejo de
Direccioén, el Presidente y el Secretario del Consejo Social, los Decanos y el Defensor
Universitario.

2. El importe de estos gastos no podra superar el 5% del Capitulo II del
presupuesto inicial de la unidad gestora, salvo que, excepcionalmente, previa
solicitud motivada de la unidad gestora, se autoricen, por la Gerencia de la UCM,
otros limites.

3. Launidad gestora realizara el pago por caja fija, con arreglo a lo estipulado en
el articulo 26, para lo que se exigira memoria justificativa de la necesidad
relacionada con los fines institucionales de la UCM que ha motivado el gasto y la
factura conformada por el alto cargo.

4.  Unicamente se podran realizar gastos protocolarios derivados de reuniones
imputables a los fondos de financiacion afectada de proyectos y contratos de
investigacion en las condiciones y limites establecidos en el instrumento que regule
la financiacion. Para la tramitacion de estos gastos, el investigador principal debera
presentar memoria justificativa de su caracter de elegible y de la necesidad
relacionada con el proyecto que ha motivado su realizacion y la factura conformada
del gasto.
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Articulo 75. Asistencia de personalidades no vinculadas con la UCM a actos
académicos, sesiones solemnes y ceremonias.

Los gastos de viaje y manutencion de los Doctores Honoris Causa u otras
invitaciones cursadas por el Rector a personalidades no vinculadas con la UCM por
la celebracion de actos académicos, sesiones solemnes y ceremonias previstos en el
Reglamento de Ceremonias y Honores de la UCM, aprobado por Acuerdo del Consejo
de Gobierno de 13 de julio de 2005, seran sufragados en su totalidad por la UCM, con
un maximo de tres dias y un acompafiante, salvo acuerdo motivado del Rector que
justifique otros limites.

Capitulo V. Ensefianzas no oficiales de la UCM

Articulo 76. Limites de la dedicacion en enseiianzas no oficiales de la UCM.

1. La dedicacion del personal de la UCM en los estudios no oficiales de la UCM
regulados en la presente Seccidn, no podra superar, en el afio natural, la cuantia de
30.000 euros, por el conjunto de las funciones que desempefien en todos ellos.

2. La dedicacion del PDI de la UCM no computara en su PDA anual individual y
se realizara sin menoscabo de esta por lo que, en ningin caso, se produciran
alteraciones de la docencia en estudios oficiales por la docencia en estudios no
oficiales. Los profesores de la UCM en situacion de sabatico no podran ejercer
ninguna funcion en estas ensefianzas.

3. La dedicacion del PTGAS de la UCM y del personal del sector publico no
vinculado a la UCM en las funciones de direccion, coordinacién o docencia en las
enseflanzas no oficiales requiere de la concesion previa de la compatibilidad exigida
en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al
servicio de las Administraciones Publicas, para el desempefio de una segunda
actividad publica, salvo que se trate de una colaboracién ocasional y no habitual que,
en su conjunto e incluidas las previstas en el articulo 45 de las presentes Normas, no
supere individualmente el maximo de 75 horas al afio, en los términos establecidos
en el articulo 19 de la antedicha Ley, lo cual, se declarara responsablemente por los
interesados.

4. No procedera la retribucién por el desempefio de las funciones propias del
PTGAS en los estudios no oficiales, sin perjuicio de lo establecido en los articulos 30,
31y 81.2 de las presentes Normas.

6. La contratacion de personas fisicas o juridicas no vinculadas al sector publico
se realizara de conformidad con el régimen para actividades docentes previsto en el
articulo 310 LCSP. Las personas fisicas no vinculadas al sector publico podran
percibir un maximo de 15.000 euros al afio y la contratacion de empresas se
realizara de conformidad con lo establecido en la Seccién 52 del Capitulo IV de las
presentes Normas.

49



Seccion 12 Ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos y diplomas de
formacién permanente de la UCM

Articulo 77. Definicion de los estudios de formaciéon permanente de la UCM y
de su régimen econémico.

1. Son estudios de formacién permanente los que se hayan aprobado, en cada
curso académico, por la Comisiéon de Formacion Permanente, delegada del Consejo
de Gobierno de la UCM.

2. La gestion econdmica de los estudios de formacién permanente de la UCM se
regira por lo establecido en la presente Seccién y la Normativa de Estudios de
Formacion Permanente de la UCM, aprobada por Acuerdo del Consejo de Gobierno
de 28 de junio de 2022.

Articulo 78. Tramitacion de los ingresos y dotacion de crédito en las unidades
gestoras.

1. Las unidades gestoras competentes tramitaran los ingresos obtenidos por la
matricula en los estudios de formacién permanente aprobados por la Comisién de
Formacion Permanente de la UCM para el curso académico.

2.  El crédito para gastos que se genere, de conformidad con lo previsto en el
articulo 14 de estas Normas, se dotara en la unidad gestora del curso, en el Programa
4000. Del crédito del curso se retendra la cuantia necesaria para el pago de la
seguridad social de los estudiantes en practicas externas curriculares no
remuneradas.

3.  En el caso de estudios de formaciéon permanente gestionados por entidades
diferentes a la UCM, en virtud de convenio de colaboracion suscrito al efecto, el
canon a satisfacer por la entidad colaboradora se incrementard, en su caso, en la
cuantia que corresponda al coste de la seguridad social de los estudiantes en
practicas no remuneradas.

4, Mediante Acuerdo de la Junta de Facultad se podra detraer, ademas, el importe
o porcentaje del crédito que se determine para sufragar los costes que, en su caso,
se produzcan como consecuencia de la docencia de los estudios y se deban abonar
con cargo al presupuesto del centro, en la proporcién que corresponda a las
ensefianzas propias.

5.  Corresponde a las unidades gestoras de los cursos la tramitacion de aquellos
ingresos diferentes al de matricula que, en virtud de convenio, patrocinio o
subvencion se reciban de otras entidades publicas o privadas para la financiacién de
la ensefianza y se efectiien en sus cuentas recaudatorias, los cuales generaran el
crédito que corresponda en aplicacion del articulo 14 de las presentes Normas.

Articulo 79. Presupuesto y tramitacion de los gastos de las ensefianzas
propias.

1. Los gastos se ajustaran al presupuesto definitivo del estudio que se trate,
elaborado por la Direccion del estudio, teniendo la naturaleza de crédito ordinario
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de caracter limitativo. El presupuesto definitivo se remitira al Centro de Formacién
Permanente, siguiendo sus instrucciones.

2.  Todos los gastos ocasionados por las ensefianzas de formacién permanente de
la UCM, se financiaran con cargo a los créditos para gastos que se hayan generado
en su fondo, sin que puedan suponer gasto para las unidades gestoras en otras
partidas presupuestarias.

3.  Los expedientes de gasto se tramitaran de conformidad con lo previsto en la
presente Seccion. Los derivados de la adquisiciéon o arrendamiento de bienes y la
contratacion de servicios, imputables a los capitulos 2 y 6 del presupuesto de gastos,
seguiran los procedimientos ordinarios de ejecucién previstos en el capitulo IV de
las presentes Normas.

Articulo 80. Retribuciones del profesorado y conferenciantes de los estudios
de formacion permanente de la UCM.

1.  Las retribuciones por las funciones de direccion, codirecciéon y coordinacion
no podran superar, conjuntamente, el 20% del crédito para gastos del ejercicio. En
ningun caso se podra simultanear la funcién de codireccion con la coordinacién en
el mismo estudio.

2.  Losperceptores de las retribuciones por direccién, coordinacién y docencia en
los estudios de formacién permanente, cualquiera que sea su modalidad, seran, en
todo caso, los que figuren en la relaciéon de profesorado aprobada por la Comision
de Formacion Permanente de la UCM. Las variaciones en dicha relaciéon deberan ser
comunicadas al Centro de Formaciéon Permanente.

3. Las cuantias maximas de las percepciones por las ensefianzas de formacion
permanente son las que se establecen en el Anexo VII de las presentes Normas.

4.  Si asi se ha previsto en la planificaciéon docente del curso, se podra invitar a
conferenciantes no incluidos en la relacién de profesorado aprobada por la
Comision de Formaciéon Permanente sin que se pueda destinar mas del 5% del
presupuesto de gastos del curso al pago del conjunto de este tipo de colaboraciones.
5.  Se podran abonar los gastos de viaje y alojamiento, asi como abonar dietas de
manutencién de conferenciantes no vinculados con la UCM de conformidad con las
previsiones del articulo 40 de las presentes Normas y limites que se establecen para
el grupo 2 en el Anexo IV.

6. Los tutores de las entidades colaboradoras tendran derecho al
reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte de la universidad, en los
términos previstos en el convenio de cooperacion educativa.

Articulo 81. Otros gastos imputables a los créditos para gastos de los estudios
de formacion permanente.

1.  Sepodra destinar un maximo del 1% del presupuesto de gastos del titulo, con
un limite de 1.000 euros anuales, en gastos de atenciones protocolarias y de
representacion, siempre que dicha partida figure en el presupuesto definitivo del

51



estudio. Para tramitar estos gastos, el director debera presentar memoria
explicativa del gasto que acredite su necesidad y la relaciéon directa con la
enseflanza, asi como la factura del gasto, conformada con su firma.

2. La colaboracion ocasional del PTGAS laboral de 1a UCM, en tareas técnicas o de
servicios fuera de los horarios de apertura oficial de los centros, por desarrollarse
docencia presencial de los estudios de formacion los fines de semana, devengara,
con cargo al fondo para gastos del estudio, la compensacidén econémica por dia
natural que se haya establecido en su presupuesto definitivo, dentro de los limites
fijados en el Anexo VII de las presentes Normas.

Articulo 82. Liquidacion del presupuesto.

1. En los 30 dias siguientes a la finalizacién del curso, se remitira al Centro de
Formacion Permanente la memoria econémica, que comprendera la liquidacién del
presupuesto, asi como la relaciéon de profesorado, vinculado o no a la UCM, con las
horas de actividad docente realizadas, firmada por el director del curso y el
responsable administrativo de la unidad gestora de la UCM o representante de la
entidad encargada de la gestién externa.

2. El Centro de Formaciéon Permanente remitira las liquidaciones a la
Intervencién de la UCM, las cuales, estan sometidas a la auditoria publica interna,
que consistira en la verificacion sistematica y a posteriori de su actividad econémica,
mediante la aplicacidn de procedimientos de revision selectivos.

Seccion 22 Otras enseiianzas no oficiales de la UCM
Articulo 83. Universidades Norteamericanas Reunidas.

1. Las ensefnanzas del programa se financiaran con cargo a lo estipulado en los
convenios vigentes con las universidades del consorcio.

2. Los servicios centrales, dependientes de la Vicegerencia Econémica, dotaran
un fondo con el crédito para gastos del programa 4000 en las unidades gestoras de
las que depende el programa, por el importe que, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 14 de esta Normas, se genere y que se destinard, exclusivamente, a los
objetivos del programa.

3.  Todos los gastos ocasionados por el programa se financiardn con cargo a los
créditos que se hayan generado en su fondo, sin que puedan suponer gasto para las
unidades gestoras en otras partidas presupuestarias. No se podran contraer
compromisos de gasto en tanto no exista crédito adecuado y suficiente.

4. Las retribuciones por direccidn, subdireccion y coordinacion no podran
superar 22.000 euros anuales.

5. Las retribuciones del profesorado que, sin menoscabo de la dedicacion
prevista en su plan individual anual, desempefie funciones en el programa de la
Universidades Norteamericanas Reunidas son las establecidas en el Anexo VII de las
presentes Normas.
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Articulo 84. Universidad para Mayores.

1.  La Universidad para Mayores tiene la consideracion de unidad gestora en los
presupuestos de la UCM.

2.  Lascuantias y posiciones presupuestarias de las retribuciones del profesorado
que, sin menoscabo de la dedicacién prevista en su plan individual anual, imparta
docencia en los estudios y cursos monograficos de la Universidad para Mayores son
las establecidas en el Anexo VII de las presentes Normas.

Articulo 85. Congresos, jornadas y seminarios especializados organizados por
los centros y departamentos de la UCM con financiacion externa.

1. Los centros y departamentos de la UCM podran organizar congresos y
jornadas, asi como seminarios especializados que, de conformidad con lo previsto
en el articulo 157.2 de los Estatutos de la UCM, no estén destinados a la obtencién
de un titulo o diploma de formacién permanente.

2. Los gastos que se ocasionen deberan financiarse con los ingresos que se
obtengan, mediante aportaciones de otras entidades establecidas en convenio o
contrato de patrocinio o los precios de inscripcidn en el congreso, las jornadas o el
seminario especializado, que serdn los aprobados por el Consejo Social, a propuesta
del Consejo de Gobierno.

3. A tal efecto, el acuerdo de la Junta de Centro o del Consejo de Departamento
que apruebe su organizaciéon incluira el presupuesto de las actividades
programadas, sin que puedan suponer gasto para las unidades gestoras en otras
partidas presupuestarias.

4. La asistencia presencial de personas no vinculadas ala UCM podra devengar,
ademas, las indemnizaciones por viaje, alojamiento y manutencion, en los importes
y limites establecidos para las asistencias a los tribunales de las tesis doctorales en
el articulo 40 de las presentes Normas.

5. El abono de las conferencias y ponencias derivadas de la actividad se
realizara en la ndmina del personal de la UCM o mediante caja fija para las personas
fisicas ajenas a la UCM, con ajuste a las cuantias establecidas en el Anexo VI]I,
debiendo aportarse, en los expedientes:

a) Informe de la liquidacién de los gastos de la actividad programada, que
incluya la identificacion del documento contable CP con los ingresos
obtenidos por inscripcidn de los asistentes o aportacién de otras entidades.

b) La certificacion del acuerdo de la Junta de Centro o del Consejo de
Departamento en el que se haya establecido el programa y su presupuesto.

Capitulo VI. Catedras extraordinarias.
Articulo 86. Gestion economica de las catedras extraordinarias.

1. La gestion econdmica de las catedras extraordinarias se rigen por lo
establecido en su convenio de creacidn, en las presentes Normas y en el Reglamento
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de creacion de catedras extraordinarias y otras formas de colaboraciéon con las
empresas, aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 15 de diciembre de
2015.

2. Las catedras extraordinarias se financiaran con la cuantia anual estipulada
en su convenio de creacién o renovacion, asi como con cuantos otros ingresos se
obtengan de sus actividades o se reciban de otras entidades. Los ingresos obtenidos
generaran, de conformidad con lo previsto en el articulo 14 de estas Nomas, el
crédito para gastos en un fondo que se destinara, exclusivamente, a lo previsto en el
plan de actividades anual aprobado por la Comision Mixta de Seguimiento de la
Catedra.

3. La Comisién Mixta de Seguimiento se reunira, al menos, una vez al afio y
debera aprobar el plan anual de actividades y el presupuesto anual de la Catedra.
4. Los gastos de las catedras extraordinarias se ejecutaran con sujecién a dicho

presupuesto anual. Los gastos por conferencias o ponencias en seminarios
especializados, congresos, jornadas o mesas redondas que se organicen por las
catedras se ajustaran a las cuantias establecidas en el Anexo VII, salvo que en el
presupuesto anual de la catedra se hayan aprobado, justificadamente, otros
importes. El resto de los gastos se ajustardn a los procedimientos previstos del
capitulo IV de las presentes Normas, imputandose el gasto, en todo caso, a la
posicién presupuestaria econdémica que corresponda a su naturaleza.

5. La direccion de la catedra podra retribuirse de conformidad con lo previsto
en el Reglamento de creaciéon de catedras extraordinarias y otras formas de
colaboracion con las empresas, aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de
15 de diciembre de 2015.

6. No procedera la retribucién por el desempefio de las funciones propias del
PTGAS en las actividades de las catedras extraordinarias realizadas en su jornada
habitual de trabajo, sin perjuicio de lo establecido en los articulos 30 y 31 de las
presentes Normas respecto a la prestacion de servicios extraordinarios.

7. Los expedientes de gastos estan sujetos a fiscalizacidn de la Intervencién de
la UCM, en los términos establecidos en el articulo 8 de las presentes Normas.

Capitulo VII. Operaciones contables de cierre del ejercicio.

Articulo 87. Plazos de la tramitacion de los expedientes de gestion econdmica.

En cumplimiento de la normativa presupuestaria y contable de aplicacion a la
actividad econémica de la UCM, se imputaran al ejercicio corriente los derechos
liquidados y las obligaciones reconocidas durante el mismo. A tal efecto, en los
plazos que se indican en el Anexo I de las presentes Normas, las unidades gestoras
deberan:

a) Registrar las facturas presentadas por los proveedores por las prestaciones
realizadas de conformidad en el propio ejercicio, emitir los documentos
contables O y ADO y remitir los expedientes con el resto de documentacion
justificativa a la Intervencion de la UCM.
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b) Emitir las facturas de todas las prestaciones de servicios, entregas de bienes
o alquileres de espacios que hayan tenido lugar durante el ejercicio,
independientemente del momento del cobro de las mismas.

c) Expedir los documentos contables de los contraidos presupuestarios por los
ingresos efectivamente realizados durante el ejercicio y remitir los
expedientes a la Intervencion de la UCM.

d) Reintegrar los sobrantes no invertidos de los libramientos efectuados para
pagos a justificar, aun cuando no hayan transcurrido 3 meses desde su
autorizacién y remitir las cuentas justificativas a la Intervencion de la UCM.

e) Ejecutar las transferencias bancarias y elaborar las cuentas justificativas de
los gastos que se paguen mediante caja fija.

Articulo 88. Anulacion de operaciones contables y saldos de crédito.

1. Los saldos de crédito no afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas en 2024 que permanezcan abiertos el 31 de diciembre de 2024, asi
como todas las operaciones contables del ejercicio 2024 no contabilizadas con
anterioridad al 25 de enero de 2025, seran anuladas de oficio y centralizadamente.
2. Los compromisos validamente contraidos y contabilizados en 2024, se
deberan imputar al presupuesto de 2025.

Articulo 89. Arqueo de cajas en efectivo y conciliaciones bancarias de las cajas
pagadoras de las unidades gestoras.

Las unidades gestoras remitiran, antes del 25 de febrero de 2025, mediante correo
electronico al Servicio de Tesoreria (stesoreria@ucm.es):

a) Elarqueo de la caja de efectivo, referido a 31 de diciembre de 2024, en el
modelo normalizado “Arqueo de Caja” del Servicio de Coordinacién y
Apoyo al area econémica.

b) La conciliacion de las cuentas corrientes, que se realizara para cada una
de ellas en el modelo normalizado “Informe de conciliaciéon bancaria” del
Servicio de Coordinacién y Apoyo del Area Econémica, para lo cual, todos
los apuntes de los extractos bancarios con operaciones del afio 2024
deben constar cargados y contabilizados en 2024. Las operaciones del
ejercicio 2024 que se compensen entre el dia 1 de enero de 2025 y la
emision del informe de conciliacién de cierre de ejercicio se registraran
con fecha 31 de diciembre de 2024.

Articulo 90. Incorporacion de remanentes de crédito afectados.

1.  Podran incorporarse al presupuesto de 2025, los remanentes de crédito de los
fondos financiados por entidades publicas o privadas, nacionales e internacionales,
diferentes a la UCM, con ingresos imputados a los Capitulos 1V, VII y IX que, de
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conformidad con las condiciones de la financiacién externa recibida, sigan vigentes
en el ejercicio 2025.

2. Dichos remanentes serdn incorporados sin peticién previa, de acuerdo con los
saldos contables existentes al cierre del ejercicio 2024.

Disposicion derogatoria

Ala entrada en vigor de estas Normas quedan derogados los articulos 120y 121 del
Reglamento de Gestion Econémico-Financiera de la Universidad Complutense de
Madrid, aprobado en Consejo de Gobierno de 16 de diciembre de 2009, asi como
cualquier otra disposicidn de igual o inferior rango que se opongan a lo establecido
en las presenten Normas.
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ANEXO 1. Plazos de tramitacion de expedientes del ejercicio 2024

Procedimiento

Fecha limite

Iniciacion de expedientes de gasto de ejercicios futuros (gastos
plurianuales y tramitacién anticipada)

30 de octubre 2024

Transferencias de crédito

30 de octubre 2024

Expedientes AD de némina

15 de noviembre 2024

Solicitud pagos a justificar (ADOJ)

15 de noviembre 2024

Reconocimiento de obligaciones (ADO y 0)

20 de diciembre 2024

Devoluciones de ingresos

20 de diciembre 2024

Contraidos presupuestarios

20 de diciembre 2024

Reconocimiento de obligaciones por contratos con pago a mes 15 de enero 2025
vencido de diciembre de 2024

Ingresos 2024 que excepcionalmente no se hayan contabilizado 15 de enero de 2025
Informes de conciliacién de caja y cuentas bancarias a 31 de 25 de febrero 2025

diciembre de 2024
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ANEXO II. Precios y condiciones por alquiler de espacios de la UCM a entidades
diferentes a la UCM por plazo inferior a 30 dias, IVA no incluido

OPOSICIONES OTROS USOS

ESPACIOS Por puesto y

dia Media jornada c](?;:;;g:a
Aula 2,00 160 - 2.500 280 - 4.375
Aula o laboratorio informatico 16,00 400 - 2.500 700 - 4.375
Aula o laboratorio especializado 400 - 2.500 700 - 4.375
Salon o similar 2,00 560 - 3.500 980 - 6.125
Sala o similar 2,00 160 - 3.000 280 -5.250
Seminario 2,00 160 - 1.500 280 - 2.625
Biblioteca o similar 560 - 3.500 980 - 6.125
Despacho 240 - 2.000 420-3.500
Consulta o Box de Clinica 160 - 1.000 280-1.750
Gabinete de Clinica 240 -1.200 420-2.100
Laboratorio de Clinica 160 - 1.000 280-1.750
Sala de Clinica 240-900 420-1.575
Quiréfano de Clinica 240 -2.000 420 -3.500
Museo o Coleccion 800 - 3.000 1.400 - 5.250
Plat6 / Plat6 con control 200 - 1.500 350 - 2.625
Estudio de radio o similar 175 - 800 305-1.400
Observatorio 480 - 3.000 840 - 5.250
Campo de deporte 640 - 3.000 1.120 - 5.250
Pista de deporte 560 - 2.500 980 - 4.375
Gimnasio 400 - 1.500 700 - 2.625
Piscina 400 -2.000 700 - 3.500
Salainstalacién deportiva 240 - 800 420-1.400
Otrainstalacién deportiva 240 - 600 420-1.050
Vestibulo, pasillo, azotea, terraza, porche, patio 280 - 3.000 490 - 5.250
o similar.
Pabellén 7 (Facultad de Medicina) 900 - 3.000 1.575-5.250
Pabell6on 8 (Facultad de Medicina) 1.200 - 5.000 2.100-8.750
Exterior de los Campus de Madrid y Moncloa 240 - 4.000 420-7.000
Exterior del Campus de Somosaguas 160 - 3.000 280 -5.250
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ESPACIOS EMBLEMATICOS Media Jornada | Jornada completa
Salén de actos Biblioteca Histérica Marqués de Valdecilla 600 - 2.000 1.050 - 3.500
Plaza Ramon y Cajal 500 - 5.500 875-9.625
Real Jardin Botanico Alfonso XIII 800 -7.000 1.400 - 12.250
Paraninfo de San Bernardo 4,800 -9.000 8.400 - 15.750
Museo del Traje 1.200 - 3.000 2.100-5.250
Gran Anfiteatro Ramoén y Cajal de la Facultad de Medicina | 1.200 - 2.500 2.100-4.375
Vestibulos principales de la Facultad de Medicina 400 - 2.000 700 - 3.500

CONDICIONES GENERALES APLICABLES A LOS PRECIOS POR ALQUILER:

1. Los precios fijados para la celebracion de oposiciones habran de multiplicarse por el nimero
de puestos existentes en el aula, con independencia del nimero de ellos que se utilicen.
2. Los precios por alquiler de espacios establecidos con un intervalo se fijaran en funcion de las

circunstancias que concurran en cada caso, dependiendo, entre otras, de las siguientes: de la
actividad a realizar, de las condiciones en las que ésta se desarrolle, del espacio requerido para ello,
de las caracteristicas de éste y de la duracién y frecuencia del alquiler.

3. Los precios del alquiler para la celebraciéon de conciertos o eventos con gran afluencia de
publico en espacios exteriores de la Universidad y los de los espacios no comprendidos en este Anexo
seran calculados para cada supuesto y autorizados por la Gerencia de la UCM.

4. En el supuesto de reparto de publicidad en papel en espacios de la Universidad, el precio del
alquiler oscilara entre un minimo de 50 y un maximo de 1.000 euros, por reparto.
5. El precio maximo por el alquiler de equipos que, no estando incluidos en el espacio solicitado,

sean requeridos por el interesado, sera de 3.000 euros, fijandose su cuantia en funcién de las
caracteristicas del equipo de que se trate.

6. La colaboracion del PTGAS en las actividades derivadas del alquiler, asi como los servicios
adicionales de limpieza o vigilancia que sean necesarios para el desarrollo de la actividad del
arrendatario seran tenidos en cuenta en la elaboracién del presupuesto, no pudiendo suponer gasto
alguno para la unidad gestora.
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ANEXO III. Cuantias del uso de espacios por otros centros y la Fundacion General UCM

Aulas:

1. Por plazo inferior a 30 dias: 0,50 euros por puesto solicitado, por jornada de mafiana o tarde.
2. Por plazo superior o igual a 30 dias: 0,33 euros por puesto solicitado, por jornada de mafiana
o tarde.
3. Para la celebracién de Cursos de Verano, Escuelas Complutenses y cualquier otra actividad
organizada por la Fundacién General:

- Aulas: 75 euros por jornada de mafiana o tarde.

- Aulas especializadas: 100 euros por jornada de mafiana o tarde.

Salones:

1. Paraninfo UCM: 4.000 euros.

2. Anfiteatro Ramoén y Cajal: 500 euros.

3. Paraninfo Facultades de Filosofia y Filologia: 500 euros.
4. Resto de Salones: 250 euros.

Servicios adicionales:

Se imputaran al centro usuario todos los gastos que se ocasionen por el uso del espacio en
colaboracion ocasional del PTGAS y servicios adicionales prestados por las contratas de limpieza y
vigilancia.

Los importes de los espacios no comprendidos en el presente Anexo serdn calculados para cada
supuesto y autorizados por la Gerencia de la UCM.
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ANEXO IV. Indemnizaciones por razdn del servicio

1. Criterios para el calculo de las dietas:

1.1. En las comisiones cuya duracién sea igual o inferior a un dia natural, en general no se
percibiran indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencién salvo cuando, teniendo la
comisién una duracién minima de cinco horas, ésta se inicie antes de las catorce horas y finalice
después de las dieciséis horas, supuesto en que se percibira el 50 por 100 del importe de la dieta por
manutencion.

1.2. En las comisiones cuya duracién sea igual o menor a veinticuatro horas, pero comprendan
parte de dos dias naturales, podran percibirse indemnizaciones por gastos de alojamiento
correspondiente a un solo dia y los gastos de manutencién en las mismas condiciones fijadas en el
siguiente apartado para los dias de salida y regreso.

1.3. En las comisiones cuya duracién sea superior a veinticuatro horas se tendra en cuenta:

a) En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento, pero no gastos de manutencion, salvo
que la hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las catorce horas, en que se percibira el 100
por 100 de dichos gastos, porcentaje que se reducira al 50 por 100 cuando dicha hora de salida sea
posterior a las catorce horas, pero anterior a las veintidds horas.

b) En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencién, salvo que la
hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las catorce horas, en cuyo caso se percibir, con
caracter general, inicamente el 50 por 100 de los gastos de manutencién.

c) En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas al 100 por 100.

1.4. En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados
anteriores, en que la hora de regreso de la comision de servicio sea posterior a las veintidoés horas, y
por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar en la Orden de
comision, abondndose adicionalmente el importe, en un 50 por 100, de la correspondiente dieta de
manutencion, previa justificacién con factura o recibo del correspondiente establecimiento.

1.5. Las dietas fijadas para las comisiones que se desempefien fuera del territorio nacional se
devengaran, desde el dia en que se pase la frontera o se salga del ultimo puerto o aeropuerto
nacionales y durante el recorrido y estancia en el extranjero, en las cuantias correspondientes a cada
pais en los que se desempefie la comisidn de servicio, dejandose de percibir el mismo dia de lallegada
ala frontera o primer puerto o aeropuerto nacionales, aunque si la distancia al lugar de la residencia
oficial obligara a una continuacién del viaje en territorio nacional serdn indemnizables los
correspondientes gastos por alojamiento, y manutencién segln los casos. Si durante el viaje se
tuviera que pernoctar en otro pais la cuantia de la indemnizacién, por lo que se refiere a dichos
gastos, serd la justificada dentro del maximo correspondiente al pais en que se pernocta. Durante los
recorridos por territorio nacional se abonaran las dietas que corresponden a este territorio de
acuerdo con lo previsto en los apartados anteriores, aunque los porcentajes que se especifican en los
mismos podran aplicarse sobre la cuantia de los gastos de manutencién en el extranjero cuando se
justifique mediante la correspondiente factura o recibo que en el dia de regreso se han realizado,
excepcionalmente, fuera del territorio nacional. Asimismo, se podran indemnizar los gastos de
consignas de equipajes cuando el comisionado se vea obligado a permanecer «en transito» en alguna
ciudad o en el propio aeropuerto o estacion.

61



2. Dietas de alojamiento y manutencion en territorio nacional:

Grupo Alojamiento Manutencién
1 Los gastos efectivamente realizados 53,34€
2 200€ 37,40€
3 150€ 37,40€

Grupo 1: Rector y miembros de la Comunidad Universitaria que formen parte de una delegacion
oficial presidida por el Rector. El presidente y el secretario del Consejo Social. Consejo de Direccién.
Decanos. Defensor Universitario.

Grupo 2: PDI, PTGAS y personal no vinculado a la UCM. Ningtin comisionado podra percibir dietas de
grupo superior al que le corresponda, aunque realice el servicio por delegacién o en representacion
de una autoridad o funcionario clasificado en grupo superior.

Grupo 3: Estudiantes UCM.
3. Dietas de alojamiento y manutencion en el extranjero:

Se estard alo previsto en el Anexo I1l del RD 462/2002, de 24 mayo, sobre indemnizaciones por razén
del servicio, excepto gastos de alojamiento del grupo 1 y tribunales de tesis del Doctorado Europeo,
que se abonaran los efectivamente realizados.

4. Asistencia por participacion en tribunales de seleccién de personal:
Categoria |Cargo Importe
Grupo A Presidente y secretario 45,89€
Vocal 42,83€
Colaborador técnico 42,83€
Grupo B Presidente y secretario 42,83€
Vocal 39,78€
Colaborador técnico 39,78€
Grupo C Presidente y secretario 39,78€
Vocales 36,72€
Colaborador técnico 36,72€

El PTGAS que colabore con el tribunal en los dias de examen recibira una asistencia de 150 €/dia.
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5. Tribunales de acceso para mayores de 25 y 45 afios:

El nimero de vocales se determinara por el Vicerrectorado de Estudiantes, que ejercera la

Presidencia del Tribunal, en funcién del nimero de candidatos en la prueba.

Concepto (223.01) Importe
Vocales del tribunal calificador 250€
Vocales del tribunal de reclamaciones 200€
Calificacién de ejercicio 2,29€
Elaboraciéon de repertorios de examen 37,34€

6. Tribunales de pruebas especificas de admision en el Grado en Traduccién e Interpretacion,

Doble titulacién internacional Derecho UCM-Universidad de la Sorbona y Grado conjunto en Estudios

Hispano-Alemanes con la Universidad de Ratisbona:

La asistencia se devengara por curso académico (convocatorias ordinaria y extraordinaria). En caso

de sustitucién de miembros del tribunal en la convocatoria extraordinaria, la asistencia se dividira

entre los que hayan actuado.

El nimero de vocales se determinara por el Vicerrectorado de Estudiantes, que ejercera la

Presidencia del Tribunal, en funcién del nimero de candidatos en la prueba.

Concepto (223.01) Importe
Vocales conferenciantes y no conferenciantes 250€
Correccion de exdmenes orales o escritos 2,29€
Elaboracién de repertorios de examen 37,34€
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7. Colaboracidon ocasional y no habitual en los cursos de los planes de formacién y
perfeccionamiento del personal de la UCM o de acceso a sus cuerpos y escalas, organizados por el
Centro de Formacién Permanente o la Unidad de Formacién de PTGAS de la UCM.

7.1 Asistencia por colaboracién ocasional en cursos de formacién a PDI:

Concepto (162.00)

Importe

Docencia presencial o virtual sincrona

Max. 90€/hora

Docencia no presencial asincrona

Max. 90€/hora

Elaboracién o actualizaciéon de materiales docentes

Max. 90€/hora

Tutorias

Max. 90€/hora

Coordinacién curso (1)

Max. 180€/hora

(1) Se abonara un maximo de una hora por curso, en aquellos cursos en los que, por su especial

complejidad, el Centro de Formacién Permanente designe Coordinador.

7.2. Asistencia por colaboracién ocasional en cursos de formacién a PTGAS:
Concepto (162.00) Importe
Docencia presencial y tutorias de cursos virtuales 76€/hora
Elaboracién de materiales docentes en cursos virtuales 76€/hora
E;igloarsa;ig?u(;zstzr:ellarigzlsla(ni; pruebas selectivas de las 76€/hora

(1) Se abonaran un maximo de 10 horas por manual.

8. Colaboracidn ocasional de personas fisicas no vinculadas a la UCM como conferenciantes o

ponentes mesas redondas:
Concepto (226.06) Importe
Conferencia individual Max. 400€
Ponencia en mesa redonda Max. 200€
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9. Otras asistencias por colaboracion ocasional y no habitual con la UCM:

POSPRE Tipo de colaboracién Importe

Informes de evaluacidon tesis y de equivalencia de

233.02 estudios extranjeros al titulo de doctor

70€/informe

233.03 Infor.m(.e de evalu;’acmn de.lells memorias de 35€/informe
seguimiento de titulos oficiales

Informe de evaluacidén de los proyectos de los
233.03 programas DOCENTIA, INNOVA, Observatorio del
Estudiante y Aprendizaje Servicio (1)

Max.
27€/informe

Colaboracion PTGAS en actos académicos solemnes
233.03 del Paraninfo de San Bernardo o fuera de los 150€/dia
horarios de apertura de los centros

23303 Co.la.boracmn.PTGAS en examenes de los estudios 150€/dia
oficiales en fines de semana

Colaboracion PTGAS en apertura extraordinaria de

233.03 las Bibliotecas UCM

150€/dfa

Colaboracién PTGAS en las actividades derivadas de
233.03 los alquileres de espacios fuera de los horarios 150€/dia
oficiales de apertura de los centros (2)

(D A la vista de las solicitudes presentadas, los Vicerrectorado de Calidad y de Estudiantes,
respectivamente, fijaran el nimero de colaboradores necesario para la evaluacién y determinari el
nimero concreto de proyectos sobre los que se emitira el informe.

(2) La colaboracién ocasional y no habitual del PTGAS de la UCM en las actividades que se
realicen como consecuencia del alquiler de espacios de la UCM, en tareas técnicas, administrativas o
de servicios, se realizara, en todo caso, sin alteracion del funcionamiento normal de la docencia y los
servicios y dara lugar a una compensacion de 150 € por persona y dia natural, siempre que la
actividad se desarrolle fuera de los horarios de apertura oficial de los centros.

Sila colaboracioén, por realizarse en horario nocturno, comprendiera dos dias naturales, se abonaran
35€ adicionales por cada hora que exceda de 4 y hasta un maximo de 7.

Excepcionalmente, la Gerencia de la UCM podra autorizar, a peticién motivada del responsable de la
unidad gestora, la colaboracidn, dentro del horario de apertura de los centros, pero fuera de la
jornada habitual de trabajo del empleado, por no contar o ser insuficiente el personal técnico o de
servicios adscrito a la misma, lo que se justificara en el expediente.

El pago de las colaboraciones se realizara en la ndmina del personal. Se emitira un tinico documento
AD por todos los colaboradores por alquiler, acompafiado de memoria del responsable de la unidad
gestora en la que se indique las fechas, horario y actividad desarrollada por el arrendatario y, en su
caso, autorizacion de la Gerencia de la UCM en la que se justifique la necesidad de la colaboracién
excepcional en el horario de apertura del centro, asi como del documento CP que acredite el ingreso.
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ANEXO V. Tramitacion de los expedientes de contratos de obras, suministros y
servicios

1. Contratos basados en AM y contratos especificos de SDA: las unidades gestoras tendran en cuenta
las instrucciones de cada AM o SDA, en las que se fijan los umbrales para el procedimiento aplicable
a la adjudicacién de los contratos.

1.1. Contratos a adjudicar por las unidades gestoras: todos los de suministros y servicios de importe
inferior a 15.000 euros.

Documentacién a aportar por el Centro Gestor:

- Siesadjudicacién directa:

a) Documentos contables Ry ADO si el pago no puede verificarse por caja fija
b) Justificacion de la adjudicacidn, de acuerdo con las instrucciones de cada AM
- Siesnecesaria una segunda licitacion:

a) Documento contable R

b) Documento de licitaciéon

c) Informes dela VOM o de los SSII, en su caso

d) Invitacién a presentar ofertas

e) Ofertas presentadas

f) Resolucién de adjudicacion

g) Comunicacion de la Resolucion de Adjudicacion a todos los licitadores

h) Documento contable ADO

1.2. Contratos a licitar por las unidades gestoras y a adjudicar por los Servicios de la Direccién de
Contratacion Administrativa:

- Acuerdos Marco de la UCM: Aquellos cuyo valor estimado sea igual o superior a 15.000 euros y
no estén sujetos a regulaciéon armonizada.

- Acuerdos Marco a los que la UCM esté adherida: consultar sus respectivas instrucciones. En todo
caso los de valor estimado igual o superior a 15.000 euros deberan remitirse al Servicio de
Contratacion para su adjudicacion.

Documentacién a aportar por el Centro Gestor:

a) Documento contable R

b) Documento de licitacion

c) Invitacién a presentar oferta

d) Ofertas presentadas

e) Propuesta de adjudicacién

f) Constitucién de la garantia por parte del contratista, en los casos en los que no se haya
constituido garantia global del AM

g) Documento contable DR

1.3. Contratos a licitar y adjudicar por el Servicio de Contratacién o la Unidad de Gestién de

Contratacion de Obras:

- Todos los contratos basados en AM de obras

- Acuerdos Marco de la UCM de suministros y servicios: Aquellos cuyo valor estimado esté sujeto
aregulaciéon armonizada.

- Acuerdos marco de suministros y servicios a los que la UCM esté adherida: consultar sus
respectivas instrucciones.

- Contratos especificos de SDA de obras, suministros y servicios

Documentacién a aportar por el Centro Gestor:

66



a) Documento contable R
b) Documento de licitaciéon
c) Documento contable DR, cuando se realice la propuesta de adjudicacién

Modelos de tramitacion e instrucciones en https://www.ucm.es/acuerdos-marco

2. Contratos menores: las unidades gestoras tramitaran el expediente de la contratacion.

Documentacidn a aportar por los centros gestores:

a) Documento contable ADO si se ha establecido pago dnico o basado en AD, si conlleva varios

pagos.

b) Ofertas recibidas, por correo electrénico, debiendo solicitarse al menos 3, salvo causa

justificada, tales como que su solicitud impida la satisfaccion inmediata que requiere la
necesidad o no exista competencia, por razones técnicas o de proteccion de derechos de
propiedad intelectual o de exclusividad industrial o comercial u otras apreciadas por el 6rgano
de contratacidn, que hara constar en su informe.

c) En el caso de suministros de licencias y equipamiento informaticos, informe favorable de los

Servicios Informaticos de la UCM.

d) Cuando la entrega o puesta en funcionamiento de un suministro suponga la realizaciéon de obra

o modificacion de instalaciones (electricidad, agua, aire acondicionado, etc.) debera incluirse,
junto con la documentacion justificativa de la necesidad, informe favorable de viabilidad
expedido por los servicios de la Vicegerencia de Obras y Mantenimiento, asi como un informe
final en el que se certifique que se ajusta a lo establecido en el informe de viabilidad emitido.

e) Informe del 6rgano de contratacion, firmado por el érgano que tenga delegada la firma de la

competencia delegada en la Gerencia de la UCM, de necesidad e idoneidad del contrato y su
relacion directa con los fines institucionales de la UCM Yy justificacién de que no se esta
alterando su objeto con el fin de eludir las normas de contrataciéon que se realizara de
conformidad con los modelos normalizados disponibles en https://www.ucm.es/contratos-
menores-1.

f) Factura conformada.

3. Contratos de suministro y servicios a adjudicar mediante procedimientos abiertos: se proponen
por los centros gestores y se licitan y adjudican por el Servicio de Contratacién o por la Unidad de
Gestion y Contratacién de Obras.

Documentacién a aportar por los centros gestores:

a) Documento contable R

b) Memoria de necesidades

c) Pliego de Prescripciones Técnicas

d) Propuesta de contrataciéon

e) Proyecto en los casos en los que legalmente proceda, para los contratos de obras
Documentacién a aportar por el Servicio de Contratacién o por la Unidad de Gestién y Contrataciéon
de Obras:

a) Resolucién de inicio del expediente

b) Pliego de Clausulas Administrativas Particulares

c) Documento contable A

d) Resolucidn de aprobacion del expediente, los pliegos y apertura del procedimiento de licitacion
e) Publicacion del anuncio de licitacion en el Perfil del Contratante

f) Publicacién del anuncio de licitaciéon en el DOUE, si es SARA

g) Publicacién de pliegos en el Perfil del Contratante

h) Relacion de licitadores. Documento PLACSP

i) Comunicaciones de admision/exclusion de los licitadores
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Actas de las mesas de contratacion e informes de las comisiones de valoracion
Ofertas de los licitadores

Requerimiento de documentacién. Art 150 LCSP

Comunicacion del requerimiento de documentacion

Documentacién presentada por el propuesto como adjudicatario. Art. 140 LCSP
Documento contable D de compromiso del gasto

Resolucién de adjudicacién

Comunicaciones de la Resolucién de adjudicacién

Anuncio de adjudicacion en el Perfil del Contratante

Contrato

Inscripcién en el Registro Publico de Contratos

Anuncio de Formalizacién del Contrato en el Perfil del Contratante

Anuncio de Formalizacion del Contrato en el DOU, si es SARA

Modelos de tramitacion e instrucciones en https: //www.ucm.es/tipos-de-contratos

4. Contratos a adjudicar mediante procedimientos negociados sin publicidad: se proponen por los
centros gestores y se licitan y adjudican por el Servicio de Contratacién o por la Unidad de Gestién y
Contratacion de Obras.

Documentacidn a aportar por los centros gestores:

a) Documento contable R

b) Memoria de necesidades

c) Documentacidn que justifique el supuesto de aplicaciéon del art. 168 LCSP

d) Pliego de Prescripciones Técnicas

e) Propuesta de contrataciéon

f) Proyecto en los casos en los que legalmente proceda, para los contratos de obras
Documentacién a aportar por el Servicio de Contratacién o por la Unidad de Gestién y Contratacion
de Obras:

a) Resolucién de inicio del expediente

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)
m)
n)
0)
p)
a)
r)
s)
t)
u)
v)
w)

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares
Documento contable A
Resolucion de aprobacidon del expediente, los pliegos y apertura del procedimiento de licitacion
Publicacion de pliegos en el Perfil del Contratante
Invitaciones cursadas
Comunicacién de las invitaciones
Relacidn de licitadores. Documento PLACSP
Comunicaciones de admisién/exclusion de los licitadores
Ofertas de los licitadores
Informes de negociacion emitidos por el Centro Gestor
Acuerdos de la Junta de Contratacién
Requerimiento de documentacién. Art 150 LCSP
Comunicacion del requerimiento de documentacién
Documentacién presentada por el propuesto como adjudicatario. Art. 140 LCSP
Documento contable D de compromiso del gasto
Resolucion de adjudicacion
Comunicaciones de la Resolucién de adjudicacién
Anuncio de adjudicaciéon en el Perfil del Contratante
Contrato
Inscripcidn en el Registro Publico de Contratos
Anuncio de Formalizacién del Contrato en el Perfil del Contratante
Anuncio de Formalizacién del Contrato en el DOUE, si es SARA
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Modelos de tramitacion e instrucciones en https://www.ucm.es/tipos-de-contratos

5. Modificacién de los contratos: el procedimiento se inicia por los centros gestores y la autorizacion
se tramita por el Servicio de Contratacién o por la Unidad de Gestién y Contratacién de Obras.

Documentacién a aportar por los centros gestores:
a) Documento contable ajuste R
b) Propuesta del contratista y propuesta del Centro gestor, o propuesta del Centro Gestor y
aceptacidn del contratista
c) Comparativa entre el presupuesto primitivo y el modificado.
d) Documento contable ajuste A
e) Documento contable ajuste D con la resoluciéon modificacion
f) Enlos contratos de obras, ademas:
- Audiencia al redactor del proyecto
- Comparativa por capitulos entre el presupuesto primitivo y el modificado.
- Desglose del presupuesto de la modificaciéon y conformidad del contratista con los precios
nuevos no incluidos en el proyecto primitivo

Documentacién a aportar por el Servicio de Contratacion o por la Unidad de Gestion y Contratacion
de Obras:

a) Resolucion de aprobacién de la modificacion

b) Reajuste de la garantia

c) Clausula de modificacion del contrato

d) Anuncio de modificacion en el Perfil del Contratante

e) Anuncio de modificacion en el DOUE, si el contrato es SARA

6. Préorroga de los contratos: el procedimiento se inicia por los centros gestores y la autorizacion se
tramita por el Servicio de Contratacion o por la Unidad de Gestién y Contrataciéon de Obras.

Documentacidon a aportar por los centros gestores:
a) Documento contable R
b) Solicitud de prérroga del contrato

Documentacidn a aportar por el Servicio de Contratacién o por la Unidad de Gestién y Contratacion
de Obras:

a) Preaviso al contratista

b) Documento contable D

c) Clausula de prérroga del contrato

69


https://www.ucm.es/tipos-de-contratos

ANEXO VI. Tramitacién de las becas, ayudas al estudio y premios a estudiantes de
ensefianzas oficiales

1. Becas y ayudas al estudio en ensefianzas oficiales

Organo competente para establecer la beca o ayuda al estudio: el Consejo Social, a propuesta del
Consejo de Gobierno.

Organo competente para aprobar las bases reguladoras de la concesién de becas y ayudas al estudio:
el Consejo de Gobierno de la UCM. Si no existe Reglamento UCM de bases reguladoras, la convocatoria
debe incluirlas y ser aprobada, individualmente, por el Consejo de Gobierno. Si no se ha aprobado el
establecimiento y programacion de la beca o ayuda al estudio, la convocatoria debera ser aprobada,
individualmente, por el Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno.

Organo competente para convocar y resolver el procedimiento: Rector o Vicerrectorado en que haya
delegado. La delegacién de la competencia lleva implicita la de comprobacién de la justificacién de la
subvencidn, asi como las de incoacion, instruccién y resolucién del procedimiento de reintegro.

Organo instructor: Servicio de Becas y Ayudas al Estudio, salvo que en la convocatoria se indique
otro.

2. Premios

Organo competente para establecer el premio y sus bases reguladoras: el Consejo de Gobierno de la
UCM. Si no existe Reglamento UCM de bases reguladoras, la convocatoria debe incluirlas y ser
aprobada, individualmente, por el Consejo de Gobierno.

Organo competente para convocar y resolver el procedimiento: Rector u érgano en que haya
delegado. La delegacién de la competencia lleva implicita la de comprobacion de la justificacion de la
subvencidn, asi como las de incoacién, instruccién y resolucién del procedimiento de reintegro.

Organo instructor: Unidad gestora del crédito, salvo que en la convocatoria se indique otro.
3. Contenido del expediente:
a) Fase de autorizacion del gasto:

- Documento contable A.
- Propuesta de convocatoria.

b) Fase de compromiso de gasto:

- Documento contable D.

- Informe del 6rgano colegiado designado en la convocatoria sobre la evaluacidon de las
solicitudes (acta de la comision evaluadora, en becas y ayudas al estudio o del jurado, en
premios).

- Informe del 6rgano instructor en el que conste que de la informacién que obra en su poder
se desprende que los beneficiarios cumplen todos los requisitos.

- Propuesta de resolucion definitiva, con la relacién de beneficiarios y cuantia individualizada
concedida.

c) Fase dereconocimiento de obligaciones:

- Documento contable O.
- Resolucién definitiva firmada.
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ANEXO VII. Limites de las retribuciones por ensefianzas no oficiales

1. La cantidad percibida por la dedicacion en el afio natural en las ensefianzas no oficiales de la
UCM no podra exceder de 30.000 euros, por el conjunto de las funciones que desempefien en todas
ellas, excepto personas fisicas no vinculadas al sector puiblico que podran percibir un maximo de

15.000 euros al afio.

El personal vinculado al sector publico que no sea PDI de la UCM podra realizar un maximo de 75
horas por el conjunto de funciones que desempefien en estos estudios no oficiales de la UCM.

2. Los gastos por ensefianzas no oficiales se imputaran a las siguientes posiciones

presupuestarias del programa 4000:

actividades docentes

Concepto Personal UCM | Personal no UCM
Direccidon o codireccidn 1410211 2260611
Coordinacion 1410212 2260612
Docencia (cualquier modalidad), elaboracién

de materiales y supervision de practicas 1410214 2260614
clinicas

Tutor,las, tutorizacién practicas externas y 1410213 2260613
tutorias TFM

Conferencias o webinars 1410100 2260600
Tribunal TFM 1410100 2260600
Colaboracién PTGAS laboral fines de semana 2330300 -
Contrato LCSP con empresas para i 2270600
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3. Por la participacion en las ensefianzas no oficiales se devengaran los siguientes importes:

3.1. Estudios de formacién permanente.
Concepto Importe
. .y . C . .y Hasta limites arts.
Direccidn, codireccién y coordinacién (1) 76y 80
Docencia presencial o no presencial sincrona (2) Max. 200€/hora
Docencia virtual asincrona (2) Max. 120€/hora
Elaboracién o actualizaciéon de materiales didacticos Max. 120€/hora
Tutorias Max. 120€/hora
Supervision de practicas clinicas Max. 200€/hora
Tutorizacién de practicas externas (3) Max. 120€/hora
Tutoria de TFM (4) Max. 250€/hora
Tribunal de TFM por miembro (5) Max. 140€/hora
Conferencia o webinar (max. 5% del crédito del estudio) Max.
' 400€/conferencia
Colaboracion PTGAS fuera de los horarios de apertura del El establecido para
la hora extra en el
centro .
Convenio

(1) Las retribuciones por direccién, codireccién y coordinaciéon no podran superar, en su conjunto,
el 20% del crédito para gastos de estudio. El maximo de coordinadores serd 2: coordinador
académico y, en su caso, coordinador de practicas.
(2) La docencia se computara de acuerdo con los siguientes criterios:

- Presencial y no presencial sincrona: 1 ECTS = 7,5 horas

- Virtual asincrona: 1 ECTS = 7,5 horas, incluidas las tutorias.
En los estudios que se impartan en modalidad hibrida aplicaran los conceptos retributivos
correspondientes al mdédulo de la ensefianza.
(3) La tutorizacidén de practicas externas computara de acuerdo con el siguiente criterio:

- 1ECTS = 0,14 horas/estudiante
(4) La tutorizacion de TFM computara de acuerdo a los siguientes criterios:

- 6-10 ECTS = 1,5 horas/estudiante

- 11-15 ECTS = 2 horas/estudiante

- 16-20 ECTS = 2,5 horas/estudiante
(5) A efectos del computo de horas se considera que 1 TFM = 1hora
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3.2. Universidades Norteamericanas Reunidas

Concepto

Importe

Direccidén, subdireccién y coordinacién (1)

Hasta limite art. 83

Docencia ordinaria 70€/hora
Cursos intensivos 65€/hora
Tutoria Museo del Prado 120€/sesidn

(1) Por el conjunto de las dedicaciones, segiin convenio. Se abonaran un maximo 1 direccion, 2

subdirecciones y 1 coordinacién por afio.

3.3. Universidad para Mayores
Concepto Importe
Docencia 85€/hora
Conferencia 340€

3.4. Conferencias y ponencias en congresos, jornadas y seminarios especializados de los centros

y departamentos con financiacion externa y catedras extraordinarias de la UCM
Concepto Importe
Conferencia individual Max. 400€
Ponencia en mesa redonda Max. 200€
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