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A. RESOLUCION RECTORAL DE APROBACION DEL ENCARGO DE LA
UCM A LA FGUCM, MP PARA LA GESTION Y DESARROLLO DE
PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE LA UCM

ANTECEDENTES

Primero. - La UCM es una entidad de derecho publico que de acuerdo con el articulo 3
de la Ley de Contratos del Sector Publico, tiene la consideracién de Administracion
Publica y poder adjudicador a los efectos de la citada Ley.

Segundo. -. La FGUCM, MP constituye medio propio personificado de la UCM, seguln
consta en el articulo 1 de sus vigentes Estatutos aprobados por el Patronato de la
FGUCM de la UCM el 23 de febrero de 2017.

Tercero. - El articulo 32.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,
relativa a los encargos de los poderes adjudicadores a medios propios personificados,
establece que "...los poderes adjudicadores podran organizarse ejecutando de manera
directa prestaciones propias de los contratos de obras, suministros, servicios, concesién
de obras y concesion de servicios, a cambio de una compensacidn tarifaria, valiéndose
de otra persona juridica distinta a ellos, ya sea de derecho publico o de derecho privado,
previo encargo a ésta, con sujecion a lo dispuesto en este articulo, siempre y cuando la
persona juridica que utilicen merezca la calificacion juridica de medio propio
personificado respecto de ellos, de conformidad con lo dispuesto en los tres apartados
siguientes, y sin perjuicio de los requisitos establecidos para los medios propios del
ambito estatal en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico.

El encargo que cumpla dichos requisitos no tendra la consideracion de contrato...”

Cuarto. — La UCM ha verificado y constatado formalmente el cumplimiento de los
requisitos establecidos para la condicion de medio propio personificado respecto de una
Unica entidad en el art. 32.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico, y, en
consecuencia, da su reconocimiento y conformidad expresa a la condicién de medio
propio personificado de la UCM a la FGUCM, MP.

Quinto.—La FGUCM, MP ha acreditado que dispone de los recursos suficientes e iddneos
para afrontar los encargos que pueda recibir de la UCM, de conformidad con su objeto

Pagina 3 de 39



UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

social, en el ambito de la prestacion de los servicios de gestidon y desarrollo de
determinados proyectos y actividades de la UCM. Por ello, el citado encargo se
acompafia de una Memoria justificativa de la concurrencia de los requisitos de
eficiencia, eficacia y rentabilidad en los encargos a efectuar por la UCM a la FGUCM, MP
en su condicion de medio propio personificado.

Sexto. — La FGUCM, MP ha acreditado que el encargo que le realiza la UCM supone mas
del 80 por ciento de las actividades de la FGUCM, MP con relacién al volumen total de
la misma

Séptimo. - Con fecha 27 de septiembre de 2021, fue informado de forma favorable por
la Asesoria Juridica de la UCM el texto, procediéndose con posterioridad a adaptar dicho
texto a las observaciones y conclusiones recogidas en el citado informe.

Octavo. - Con fecha 7 de octubre de 2021 se emite informe por la Intervencién de la
UCM, en el que se indica que del resultado de la revision no puede deducirse la
existencia de aspectos significativos que impidan el cumplimiento de las obligaciones y
requisitos establecidos en el articulo 32 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

De acuerdo con lo expuesto anteriormente, considerando procedente encargar a la
FGUCM, MP la prestacion de los servicios de gestion de las actividades que figuran en el
documento de formalizacién del encargo anexo a la presente Resolucién, este
Rectorado, de conformidad con lo establecido en el articulo 32 de la Ley de Contratos
del Sector Publico, y en uso de las atribuciones que tiene conferidas,

HA RESUELTO:

PRIMERO. - Aprobar y formalizar el encargo a la FGUCM, MP en su condicion de medio
propio personificado, para la gestion de proyectos y actividades, incluidas las tarifas,
especificados en el texto que se anexa a la presente Resolucion.

SEGUNDOQO. - Establecer un plazo de duracién del encargo de cuatro afios, a partir del dia
siguiente de la firma de la presente Resolucién.

TERCERO-. El documento de formalizacién del encargo, asi como la presente Resolucién
se publicara en el Perfil de Contratante de la UCM y en el Perfil de Contratante de la
FGUCM, MP, alojados en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico (PLACE), de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 63.6 de la Ley de Contratos del Sector
Publico.
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Contra esta Resolucién, que agota la via administrativa, se podrd interponer,
potestativamente, recurso de reposiciéon en el plazo de un mes, a contar desde el dia
siguiente a la publicacidn de la misma, ante este Rectorado (articulos 112, 123 y 124, de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las
Administraciones Publicas), o recurso contencioso administrativo en el plazo de dos
meses, a contar desde el dia siguiente a la publicacién de la citada Resolucién, ante el
Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Madrid (articulos 8.3 y 46.1 de la Ley
29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa).

Asimismo, con anterioridad a la interposicién del recurso contencioso administrativo,
podrd interponerse recurso especial en materia de contratacion previsto en el articulo
44 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, ante el Tribunal
Administrativo Central de Recursos contractuales adscrito al Ministerio de Hacienda y
Funcidn Publica en el plazo de 15 dias habiles contados a partir de la publicacidn de la
presente resolucién en el Boletin Oficial de la UCM.

En Madrid, a fecha de firma

Joaquin Goyache Goii

Rector
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B. ENCARGO DE LA UCM A LA FGUCM, MP PARA LA GESTION Y
DESARROLLO DE PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE LA UCM

PRIMERA. - CLAUSULA GENERAL

El presente encargo de la UCM a la FGUCM, MP, en su condicién de medio propio
personificado de la UCM, no produce cambio en la titularidad de las obras, instalaciones
y equipamientos vinculados a la actividad objeto de la misma, que seguira
correspondiendo a la UCM, ni afecta a la titularidad de los resultados de las
investigaciones ni a los derechos de propiedad industrial e intelectual que generen, que
seguiran, igualmente, correspondiendo a UCM vy a sus investigadores, en los términos
establecidos en la legislacion vigente.

Del mismo modo, el presente encargo no supone cesion de titularidad de la competencia
ni de los elementos sustantivos de su ejercicio, siendo responsabilidad del 6rgano o
entidad que realiza el encargo dictar cuantos actos o resoluciones de caracter juridico
en los que se integre la concreta actividad material objeto del encargo que le den
soporte. Asimismo, la direccion y planificacion de las actividades y de las acciones objeto
del presente encargo, corresponden a la UCM.

La UCM ejerce sobre la FGUCM, MP un control directo sobre las actuaciones
desarrolladas por la FGUCM, MP en la ejecucidon del encargo, ejerciendo una influencia
decisiva sobre los objetivos estratégicos y decisiones significativas.

El presente encargo se realiza al amparo de lo dispuesto en los articulos 32 de la Ley
9/2017 de Contratos del Sector Publico y demas normativa de aplicacidn, justificindose
por razones de eficiencia y eficacia, asi como de rentabilidad econdmica, habida cuenta
de que la FGUCM, MP dispone de procedimientos, aplicaciones, personal y
equipamientos que permiten una gestion eficaz e individualizada de cada una de las
actividades encargadas.

SEGUNDA. -OBJETO DEL ENCARGO

Por medio del presente encargo la UCM encarga a la FGUCM, MP, medio propio de la
entidad que realiza el encargo, la gestién de proyectos y actividades, y en su caso el
desarrollo de programas, que contribuyan al cumplimiento de los fines de la UCM, y que
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la estructura universitaria no puede realizar por si misma o puedan ser realizadas por la
FGUCM, MP de manera mas eficaz y eficiente.

En todo caso, las actuaciones a realizar tendran el caracter de asistencia técnica y de
apoyo a la atencién del interesado, siendo competencia de la UCM las actividades que
impliquen el ejercicio de potestades administrativas.

La descripcion y detalle de las actuaciones encargadas vendran recogidos en los anexos
del presente encargo, sin perjuicio de que si durante la vigencia del presente encargo,
surgieran nuevas necesidades y actuaciones a encargar no contempladas en los anexos
iniciales, podran ser incorporadas, en cuyo caso la Comisién de Seguimiento procederia
a formalizar el correspondiente anexo. Los anexos formalizados a posteriori seran parte
integrante del presente encargo tras su notificacién a la FGUCM, MP.

En el caso de que se proponga una ampliacién de las prestaciones objeto del encargo,
deberan cumplirse los siguientes requisitos:

e Se tratarda de trabajos del mismo tipo a los encargados inicialmente, con
independencia de que se amplien los mismos en plazo o en el personal destinado a
ejecutarlos, en su caso.

e Podrén incluirse prestaciones nuevas, siempre que estén directamente relacionadas
con las encargadas inicialmente.

e Deberad justificarse que no resulta operativo contratar o encargar dichas
prestaciones en un expediente aparte, por ser necesario que se desarrollen de forma
simultanea o continua a las incluidas inicialmente en el encargo, en base a criterios
de eficiencia y eficacia en la actividad de las Administraciones Publicas.

Las actividades encargadas seran de ejecucion obligatoria para la FGUCM, MP, que
habra de realizarlos siguiendo las instrucciones y directrices establecidas en los anexos.

TERCERA. - MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES

La FGUCM, MP contara con los medios humanos y materiales necesarios para la
realizacion de las actividades encargadas, no teniendo el personal contratado de la
FGUCM, MP ningun tipo de vinculacion de caracter laboral o administrativo con la UCM.

La FGUCM, MP ejercera de modo real, efectivo y continuo, sobre el personal integrante
de los equipos de trabajo encargados de la ejecucidn del encargo, el poder de direccién
inherente a todo empresario. En particular, asumira la negociacion y pago de los
salarios, la concesidon de permisos, licencias y vacaciones, las sustituciones de personal
en casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en materia de Seguridad Social,
incluido el abono de cotizaciones y el pago de prestaciones, cuando proceda, las
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obligaciones legales en materia de prevencidn de riesgos laborales, el ejercicio de la
potestad disciplinaria, asi como cuantos derechos y obligaciones se deriven de la
relacién contractual entre empleado y empleador.

Asimismo, la FGUCM, MP facilitard todos los medios materiales necesarios para el
desarrollo del encargo, debiendo ajustar su actuacién a los principios de economia,
eficacia, eficiencia y calidad.

CUARTA. - SUBCONTRATACION

La FGUCM, MP tiene la consideracién de medio propio personificado y servicio técnico
de la UCM, y ha prestado apoyo y asistencia técnica a la misma, como ya se ha indicado.
Su objeto social, su dilatada experiencia, la cualificacidn, formacion y experiencia de su
personal y de los medios a su alcance, justifican el encargo a la misma de la realizacién,
por sus propios medios, de las actividades de apoyo técnico objeto del presente
encargo.

Por ello, y con el fin de garantizar el cumplimiento de los principios y normas, tanto
nacionales como comunitarias, sobre concurrencia publica, no discriminacion vy
publicidad, no sera susceptible de subcontratacién por parte de la FGUCM, MP la parte
esencial de la actividad encargada.

No obstante, en el supuesto en que se desee contratar con terceros, parte de los
trabajos relativos al desarrollo del presente encargo, la FGUCM, MP debera ajustarse a
lo establecido en el apartado 7.b) del articulo 32 de la LCSP, segun el cual: «b) El importe
de las prestaciones parciales que el medio propio pueda contratar con terceros no
excedera del 50 por ciento de la cuantia del encargo.»

Ademas, la FGUCM, MP no cederd, subcontratara ni transmitird ninguno de sus
derechos u obligaciones derivados del presente encargo a terceros sin la autorizacién y
el consentimiento previo por escrito de la UCM.

La FGUCM, MP debera solicitar autorizacién al Rector de la UCM para subcontratar. La
solicitud de autorizacidn de subcontratacion habra de estar debidamente justificada,
especificar los trabajos concretos objeto de contratacién, su coste, la identidad del
contratista, su actividad principal y los trabajos realizados relacionados que demuestren
su idoneidad y aptitud. A la misma debera acompafiar documentacién acreditativa de la
especializacién en la materia de la entidad con la que se contrata, asi como acreditacién
de que dicha entidad se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y frente a
la Seguridad Social.
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La FGUCM, MP no quedard eximida de ninguna de sus obligaciones por el hecho de
celebrar cualquier contrato respecto a cualquier parte del presente encargo, o por el
hecho de delegar cualquiera de sus obligaciones para el cumplimiento de cualquier
parte del mismo. Por tanto, la FGUCM, MP sera la Unica responsable del cumplimiento
de sus obligaciones derivadas de cualesquiera subcontratos y de cualesquiera
reclamaciones que estén relacionadas con los mismos, respondiendo como obligado
principal y no simplemente como fiador, de cualesquiera acciones u omisiones de
cualquiera de dichos subcontratistas, mandatarios o consultores independientes, como
si dichas acciones u omisiones fueran las de la FGUCM, MP derivadas del presente
encargo.

QUINTA. - FINANCIACION Y TARIFAS DEL ENCARGO

La financiacién de cada una de las actividades objeto de encargo vienen definida en cada
uno de los anexos.

La FGUCM, MP, por el desarrollo de los trabajos encargados, recibira una compensacién
tarifaria que se calculara de manera que se cubran los costes directos e indirectos en los
que incurra la FGUCM, MP en el cumplimiento del encargo y que se aprobaran por los
dérganos competentes de la UCM y se detallaran en cada uno de los ANEXOS del presente
encargo.

De acuerdo con lo dispuesto en la disposicién adicional final décima de la LCSP, Ia
compensacion tarifaria no esta sujeta a IVA.

SEXTA. - DIRECCION, CONTROL Y SEGUIMIENTO.

Corresponde a la persona titular del drgano designado por el Rector de la UCM la
direccién y supervision de los trabajos objeto del presente encargo.

Durante la ejecucién de los trabajos objeto de este encargo, la FGUCM, MP se obliga a
facilitar en todo momento a la persona titular del érgano designado por el Rector de la
UCM cuanta informacién y documentacion le sea solicitada con el fin de que ésta pueda
tener pleno conocimiento de las circunstancias en que se desarrollan los trabajos, asi
como de los eventuales problemas que puedan plantearse y de las tecnologias,
métodos, herramientas y otros recursos utilizados para resolverlos.

SEPTIMA. - RESOLUCION DE INCIDENCIAS Y CONFLICTOS.

Las incidencias y conflictos que pudieran surgir en cuanto a la interpretacion,
cumplimiento o ejecucién de los servicios contemplados en este encargo, entre la
FGUCM, MPy los Servicios de la UCM destinatarios de aquéllos, seran resueltas de forma
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ejecutiva por la UCM y con caracter obligatorio para la FGUCM, MP. Todo lo cual se
comunicard a la FGUCM, MP para su conocimiento y efectos oportunos, teniendo la
comunicacion caracter de orden de ejecucion del presente encargo.

OCTAVA. - DEBER DE DILIGENCIA'YY CONFIDENCIALIDAD DE LA FGUCM

Los trabajos se realizaran por la FGUCM con el maximo cuidado y diligencia respecto a
los intereses de la UCM y el personal de la FGUCM, MP estara obligado a guardar la
debida confidencialidad respecto a los hechos, datos e informaciones que conozca en el
curso del encargo, aun cuando finalice la vigencia del mismo.

NOVENA. - PROTECCION DE DATOS

Las partes, en el desarrollo de sus correspondientes actividades derivadas del presente
encargo, se comprometen a cumplir la normativa de proteccion de datos de caracter
personal vigente.

Sin perjuicio de las obligaciones en materia de publicidad activa y derecho de acceso a
la informacion publica previstas en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno, y en la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
Transparencia y de Participacién de la Comunidad de Madrid, ambas partes han de
comprometerse a respetar la confidencialidad de la informacidn que se suministren en
la ejecucién del encargo o cualquier otro acuerdo especifico que se derive del mismo.

De conformidad con lo previsto en el Reglamento Europeo 2016/679 de proteccion de
datos personales (GDPR) asi como la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Protecciéon de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD), en
cuanto a la recogida y tratamiento de los datos personales relacionados con el presente
encargo, ambas partes quedan informadas de que los datos de los representantes o
personas de contacto de las mismas, incluidos en el referido encargo o facilitados entre
ellas con motivo de su ejecucion, van a ser tratados y seran incluidos en sendos
tratamientos, de los que es responsable cada una de las partes firmantes.

Se informa que los datos personales de los representantes y/o personas de contacto de
ambas Instituciones se conservaran durante la vigencia del encargo y, una vez finalizado
este, durante los plazos necesarios para cumplir con obligaciones legales. Cada una de
las partes podra dirigirse a la otra para solicitar el acceso a sus datos personales o, en su
caso, su rectificacion, supresion, la limitacidn del tratamiento, su oposicién al mismo, asi
como su derecho a la portabilidad de los datos personales, cuando proceda, via correo
electrénico al email de la UCM protecciondedatos@ucm.es o bien mediante escrito
dirigido a la FGUCM, MP a C/Doctor Severo Ochoa, 7,28040, Madrid.
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Las Partes tienen derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia Espaiola de
Proteccién de Datos (AEPD), si se consideran infringidos estos derechos.

v Correo de la Delegacion de Proteccién de Datos (DPO) de la UCM: dpd@ucm.es.

v' Correo de la Delegacién de Protecciéon de Datos (DPO) de la FGUCM, MP:
dpofgu@ucm.es

Para ello debera enviar una solicitud por escrito dirigida a la otra parte a la direccion
indicada en el encabezamiento, acompafiando en todo caso fotocopia de su DNI. Se
advertira, asimismo, que, en todo caso, cualquiera de las partes puede presentar una
reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, bien a través de su sede
electrénica o en su domicilio, en calle Jorge Juan, n2 6, C.P. 28001 de Madrid. Las partes
(UCM y FGUCM, MP) se exoneraran mutuamente de cualquier responsabilidad que se
pudiera generar por el incumplimiento por una de ellas de las obligaciones derivadas de
la normativa de proteccidn de datos personales.

DECIMA. - VIGENCIA

El presente encargo tiene efectos desde el dia siguiente de su firma, siendo el plazo de
ejecucién previsto para la totalidad de los trabajos encargados de cuatro afios, pudiendo
ser prorrogada de forma expresa por otro periodo de igual duracidn antes de la
finalizacién de dicho plazo, por resolucidn expresa del Rector de la UCM, siempre que
continden dandose las razones que justifican la necesidad de la formalizacién del
encargo. Y ello sin perjuicio de la continuidad de aquellas actuaciones que se
encontraran en ejecucion en el momento de la finalizacion de la vigencia del encargo.

Las tarifas de los servicios objeto del encargo seran revisadas por la Comision de
Seguimiento anualmente antes del 31 de diciembre de cada ejercicio, aprobadas,
publicadas y comunicadas a la FGUCM, MP, o cuando acontezcan hechos que asi lo
recomienden. En caso de prérroga del encargo, procederd igualmente la revisién anual
de las tarifas, y en su caso aprobacion y posterior publicacion.

El encargo sera publicado en el Perfil de Contratante de la UCM alojado en la Plataforma
de Contratacién del Sector Publico (PLACE), y en el perfil del contratante de la FGUCM,
MP, alojado en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACE).

DECIMOPRIMERA. - TRANSPARENCIA

Con el fin de garantizar el derecho de acceso a la informacién publica que asiste a todas
las personas, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 8.1.b) de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Buen Gobierno, y en
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el articulo 23.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y de Participacion de
la Comunidad de Madrid, el presente encargo sera publicado en el Portal de
Transparencia de la UCM.

DECIMOSEGUNDA. - MODIFICACION

El encargo podra ser modificado antes de su finalizacién, por acuerdo motivado de la
UCM, de oficio o a instancia de la FGUCM, MP, que debera ser comunicado por escrito
de forma fehaciente a la FGUCM, MP con una antelacion de, al menos, dos meses.

En todo caso, deberd ser modificado cuando proceda con el objeto de adaptar su
contenido a lo dispuesto en la normativa que resulte de aplicacién.

DECIMOTERCERA. - RESOLUCION

El presente encargo podra finalizar anticipadamente por razones de interés publico,
mediante resolucién por parte de la UCM, sin perjuicio de la continuidad de aquellas
actuaciones que se encontraran en ejecucion en el momento de la resolucién.

Igualmente, en caso de incumplimiento de cualquiera de las cldusulas de este encargo,
podrd acordarse su resolucién de forma motivada.

En estos supuestos, se procederda a realizar la oportuna liquidacion del encargo,
reconociéndose a la FGUCM, MP el derecho a la compensacion tarifaria por las
actuaciones efectivamente realizadas, asi como los gastos derivados del encargo que se
podrian haber generado.

DECIMOCUARTA. - REGIMEN JURIDICO Y EXTINCION DE ACUERDOS ANTERIORES

El presente encargo tiene naturaleza administrativa, rigiéndose para su interpretaciéony
desarrollo por el ordenamiento juridico-administrativo, y siendo de aplicacién los
principios recogidos en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico (LCSP) o normativa
que lo sustituya, para resolver las dudas que pudieran suscitarse en su cumplimiento.

Las controversias que pudieran plantearse sobre la interpretacién y ejecucion del
presente encargo seran resueltas de forma ejecutiva por la UCM y con caracter
obligatorio para la FGUCM, MP. Todo ello se comunicara a la FGUCM, MP para su
conocimiento y efectos oportunos, teniendo la comunicacidon caracter de orden de
ejecucién del presente encargo.

Quedara extinguido y sin efecto cualquier acuerdo entre ambas partes anterior a la
fecha del presente encargo y que coincida con su objeto, sin perjuicio de que las acciones
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ya concertadas al amparo de aquellos acuerdos se ejecuten y agoten sus efectos en la
forma, condiciones y plazos previstos en ellos.

Pagina 13 de 39



T v

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

ANEXO |

ANEXO Il

ANEXO Il

ANEXO IV

ANEXO V

ANEXO VI

ANEXO VII

ANEXO VIII

C. ANEXOS

GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION ADJUDICADOS A LA UCM VINCULADOS A
SUBVENCIONES PUBLICAS

APOYO A LA FORMACION PERMANENTE Y PRACTICAS EN EMPRESAS

REALIZACION DE ACTUACIONES DE APOYO Y SERVICIO
INSTITUCIONAL

CURSOS DE IDIOMAS PARA PAS, PDI Y ALUMNOS

GESTION ECONOMICO Y ADMINISTRATIVA DE LA ORQUESTA DE LA
UCM (OSUCM)

CURSOS DE VERANO COMPLUTENSES Y ESCUELAS COMPLUTENSES

ORGANIZACION DE CONGRESOS, JORNADAS, SEMINARIOS Y
WEBINARS

GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE
ARTICULO 83, FONDOS ESPECIFICOS DE INVESTIGACION Y
PROYECTOS DE INVESTIGACION CONCEDIDOS A LA UCM
FINANCIADOS POR ENTIDADES PRIVADAS
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ANEXO I: GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION ADJUDICADOS A LA UCM VINCULADOS A SUBVENCIONES
PUBLICAS

PRIMERA. - OBJETO Y CONTENIDO DEL ENCARGO

Por medio del presente encargo la UCM encarga a la FGUCM, la gestién econdmica y
administrativa de proyectos de investigacién, adjudicados a la UCM mediante
subvenciones de organismos publicos. La titularidad de los proyectos de investigaciéon
seguird siendo de la propia UCM.

Para que la gestion econdmica de un proyecto de investigacién de la UCM quede
amparada por el presente encargo, dicho encargo debera ser realizado formalmente por
la UCM a la FGUCM a instancia del investigador principal del Proyecto.

Los Proyectos de Investigacidon que se encarguen a la FGUCM podran estar financiados
con cargo a:

- Subvenciones de Organismos Publicos Espafoles.

- Subvenciones de Organismos Publicos Internacionales.
Esta gestién econdmica encargada, no afecta a la titularidad de los proyectos ni de los
resultados de las investigaciones ni a los derechos de propiedad industrial e intelectual
gue generen, que corresponden a la UCM vy a sus investigadores, en los términos
establecidos en la legislacién vigente. Tampoco implica en modo alguno una
subcontratacién de la ejecucién material de la investigacidn subvencionada.

Todos los ingresos, gastos, facturacién e inventario relativos a la ejecucidn de este
encargo lo son de la UCM, por lo que todas las operaciones que realice la FGUCM
amparadas bajo este Anexo, habran de imputarse al CIF de la UCM, y posteriormente,
volcarse en la contabilidad de ésta ultima en la forma en que se determine, ademas de
ejecutarse conforme a la normativa de la UCM y a la vigente Ley de Contratos del Sector
Publico, o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias de aplicacion.

La gestion econdmico-administrativa de los proyectos de investigacién que se encargan,
comprendera el desarrollo por la FGUCM de los siguientes servicios o tareas:

Gestion de Subvenciones de Organismos Publicos Espaioles y de Organismos Publicos

Internacionales

a) Recepcién y apertura del Proyecto

b) Atencion al Investigador Principal, a los colaboradores, gestores y demas personal
adscrito al mismo.

Pagina 15 de 39



s

‘?:CST,;

COMPLUTENSE

d)

e)

f)

g)
h)

j)
k)
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Tramitacién de pagos a cargo de las distintas partidas presupuestarias de los
proyectos de Investigacién gestionados: personales y a proveedores (recepcién y
autorizacion de o6rdenes de pago, comprobacion de disponibilidad de fondos,
emision y control de transferencias bancarias y talones). Estos pagos habran de
realizarse de conformidad con las normas de gestién econdmico-presupuestarias de
la UCM vigentes al momento del pago.

Asesoramiento y elaboracién de presupuestos para la convocatoria publica de los
contratos laborales a suscribir por la UCM, asociados al proyecto de investigacion y
de las prérrogas de los mismos.

Relaciones con los proveedores de los suministros, obras y servicios financiados con
cargo a proyectos.

Asesoramiento y preparaciéon de la documentacion de los expedientes
administrativos que haya de tramitar la UCM, de aquellos gastos que por cuantia o
por razén de la materia, deban realizarse mediante licitacién publica.

Control de ingresos y gastos asociados a los proyectos gestionados.

Informacién, control y liquidacién de impuestos asociados al proyecto y/o a los
participantes del mismo.

Gestion administrativa relacionada con el proyecto: justificaciones, certificaciones
econdmicas exigidas por el organismo financiador, subsanaciones, reintegros,
devoluciones de remanentes, etc.

Asistencia en auditorias internas y externas.

Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que pueda
considerarse de interés y necesaria para la gestion econdmica del proyecto.

La FGUCM se compromete a procesar las facturas y gastos cumpliendo la normativa
establecida en las convocatorias de los proyectos y en la vigente Ley de Contratos del
Sector Publico o norma que lo sustituya, se compromete a justificarlos en el periodo de
justificacion, facilitando en caso de auditoria la informacion pertinente, y a aportar toda
la informacion requerida en caso de subsanacidn, en coordinacion con los servicios de
investigacion de la UCM.

SEGUNDA. - FINANCIACION, TARIFAS DEL ENCARGO Y LIQUIDACION ANUAL.

Financiacidn: Para la financiacion de los servicios de gestion econdmico-administrativa
de los proyectos de investigacién recogidos en este encargo, la UCM transferird
regularmente a la FGUCM los fondos necesarios correspondientes a los proyectos de
investigacidn cuya gestidn encarga.

Pagina 16 de 39



UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

Tarifa del encargo: Para la compensacién de los servicios encargados, la FGUCM
percibira un porcentaje sobre el volumen de gestién total del ejercicio. (Ver presupuesto

del encargo). Este porcentaje podra ser revisado anualmente por la UCM y debidamente
notificado a la FGUCM.

Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacion o acta de conformidad de los servicios
encargados emitida por la UCM, se procedera a realizar una liquidacion del encargo.
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ANEXO II: APOYO A LA FORMACION PERMANENTE Y PRACTICAS EN EMPRESAS

PRIMERA. -OBJETO DEL ENCARGO
Por medio del presente encargo, la UCM encarga a la FGUCM, por razones de eficacia:

® La gestidon econdmica de la formacién permanente que imparte la UCM
® Las becas de practicas extracurriculares remuneradas en empresas.

El contenido de este encargo comprendera el desarrollo por la FGUCM de los siguientes
servicios o tareas que se especifican a continuacion.

SEGUNDA. - FORMACION PERMANENTE

Para que la gestion econdmica de la formacién permanente quede amparada por el
presente encargo, éste deberad ser realizado formalmente por la UCM a la FGUCM.

Gestion econdmica

a) Gestién econdmica de la matricula para los alumnos.

b) Control de ingresos y gastos.

c) Servicio de caja, que implica la realizacidn de pagos y cobros. Estos pagos habran de
realizarse de conformidad con las normas de gestion econdmico-presupuestaria de
la UCM vigentes al momento del pago.

d) Pagos a profesores: salarios, ponencias, desplazamientos, dietas, etc.,, de
conformidad con las normas de gestion econdmico-presupuestarias de la UCM
vigentes en el momento del pago.

e) Contratacién de todos aquellos servicios que resulten necesarios para el desarrollo
y organizacién de estas actividades.

f) Asesoramiento, gestiones y firmas de acuerdos y convenios de colaboracidon con
entidades para el desarrollo y buen fin de estas actividades.

g) Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que pueda
considerarse de interés y necesaria para la gestién econdmica del encargo.

Esta gestion econdmica delegada, no produce cambio alguno en la titularidad de las
obras, instalaciones y equipamientos vinculados a la actividad objeto de la misma, es
decir, esta gestiéon econdmico administrativa, no afecta a la titularidad de la formacién
permanente, en los términos establecidos en la legislacidn vigente.

Todos los ingresos, gastos, facturacion e inventario relativos a la ejecucion de este
encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley de
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Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias
de aplicacién.

TERCERA. - BECAS DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES REMUNERADAS EN
EMPRESAS.

Gestién econdmico-administrativa:

a) Bolsa de alumnos.

b) Resolucion de incidencias administrativas y técnicas.

c) Contabilidad, asi como control de ingresos y gastos.

d) Servicio de caja, que implica la realizacion de pagos y cobros.

e) Relaciones con las empresas.

f) Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que pueda
considerarse de interés y necesaria para la gestion econdémica del encargo.

Gestion juridica:

a) Asesoramiento, preparacién de convenios y acuerdos con entidades colaboradoras
relacionadas y/o necesarias para el desarrollo de las actividades, y en su caso, firma
de los mismos.

Todos los ingresos, gastos, facturacion e inventario relativos a la ejecucidon de este
encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley de
Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias
de aplicacién.

CUARTA. - FINANCIACION, TARIFA DEL ENCARGO Y LIQUIDACION ANUAL.

Financiacién: La financiacién de este encargo se hard a través de las matriculas,
subvenciones y colaboraciones de entidades publicas y privadas

Tarifa del encargo:

- FORMACION PERMANENTE: Para la compensacidn de los servicios encargados,
la FGUCM percibira un porcentaje sobre el volumen de gestidn total del ejercicio.
(Ver presupuesto del encargo). Este porcentaje podra ser revisado anualmente
por la UCM y debidamente notificado a la FGUCM.

- BECAS DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES REMUNERADAS EN EMPRESAS:
Para la compensacion de los servicios encargados, la FGUCM percibira en su
totalidad los costes en los que incurra en el desarrollo del encargo. (Ver
presupuesto del encargo)
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Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacion o acta de conformidad de los servicios
encargados emitida por la UCM, se procedera a realizar una liquidacién del encargo.
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ANEXO I1l: REALIZACION DE ACTUACIONES DE APOYO Y SERVICIO INSTITUCIONAL

PRIMERA. -OBJETO DEL ENCARGO

Por medio del presente encargo la FGUCM, realizard, por encargo de la UCM, servicios
de apoyo a la gestion econdmica y administrativa, en los siguientes, departamentos o
centros:

1. Comunicacién e imagen corporativa.
2. Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacién (OTRI)
3. Instalacion Cientifico Tecnoldgica Singular (ICTS) Centro Nacional de Microscopia

Electrénica
4, Departamento de Estudios e Imagen Corporativa (DEIC)

Esta labor de apoyo y servicio institucional comprenderd, a requerimiento de las
necesidades de la UCM, el desarrollo por la FGUCM de los siguientes servicios o tareas:

1. Gestién econédmico administrativa.
2. Gestidon de Recursos Humanos.
3. Coordinacién general de los medios técnicos y humanos para el desarrollo de las

actividades del encargo.

Anualmente se detallard en documento anexo, relacion de tareas y medios humanos y/o
materiales que requiera la UCM en virtud del presente encargo en los ambitos, centros
o departamentos referenciados anteriormente.

SEGUNDA. - FINANCIACION, TARIFAS DEL ENCARGO Y LIQUIDACION ANUAL.

Financiacidn: Para la financiacidn de este encargo, la UCM transferira regularmente a la
FGUCM los fondos necesarios para llevar a cabo la gestion encargada.

Tarifa del Encargo: Para la compensaciéon de los servicios encargados, la FGUCM
percibira en su totalidad los costes en los que incurra en el desarrollo del Encargo. (Ver
presupuesto del encargo).

Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacion o acta de conformidad de los servicios
encargados emitida por la UCM, se procedera a realizar una liquidacion del encargo.
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ANEXO IV: CURSOS DE IDIOMAS PARA PAS, PDI Y ALUMNQOS

PRIMERA. -OBJETO DEL ENCARGO
Por medio del presente encargo, la UCM encarga a la FGUCM, por razones de eficacia:

® Cursos de idiomas para el personal de la UCM (personal de administracién de
servicios y docentes de la UCM).
e Cursos de idiomas para los alumnos UCM y alumnos externos.

El contenido de este encargo comprendera el desarrollo por la FGUCM de los siguientes
servicios o tareas que se especifican a continuacion.

SEGUNDA. - CURSOS DE IDIOMAS PARA PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
Y PERSONAL DOCENTE DE LA UCM

Para el desarrollo de estos cursos la FGUCM contara con el profesorado integrante de
su plantilla, y llevara a cabo toda la gestidon econdmico-administrativa de los mismos con
cargo a su presupuesto.

Para el desarrollo de estos cursos la FGUCM contara con el profesorado integrante de
su plantilla, y llevara a cabo, toda la gestion econdmico administrativa de los mismos,
con cargo a su presupuesto. A modo enunciativo, no limitativo, dicha gestién
comprendera las siguientes tareas:

a) Gestién econdmico-administrativa de los Centros de Idiomas (CSIM y CCEE).

b) Control de ingresos y gastos.

c) Gestién de la matricula para los alumnos y becas.

d) Pagos a profesores: salarios, desplazamientos, dietas, etc.

e) Emision de diplomas, certificados y acreditaciones del curso.

f) Difusidon y publicidad de actividades de los cursos, como son los de imprenta,
publicidad en web o redes sociales y otros medios de difusion similares.

g) Alquiler de espacios, asi como cualesquiera otros que fuera preciso utilizar.

h) Realizacién de contrataciones de servicios y suministros necesarios para la
realizacion de los cursos: alquiler y compra de material, y traslado de los mismos si
procede, asi como adquisicién de equipos y materiales informaticos, etc.

i) Asesoramiento, gestiones y firmas de acuerdos y convenios de colaboracién con
entidades publicas y privadas para el desarrollo y buen fin de los cursos.

j) Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que pueda
considerarse de interés y necesaria para la gestién econdmica del encargo.
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Todos los ingresos, gastos, facturacion e inventario relativos a la ejecuciéon de este
encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley
de Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demdas normas
reglamentarias de aplicacion.

TERCERA. - TIPOLOGIA DE CURSOS OBJETO DEL ENCARGO

1)

2)

3)

CURSOS DE IDIOMAS PARA PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS Y
PERSONAL DOCENTE DE LA UCM

Para que los cursos de idiomas queden amparados por el presente encargo, el
encargo debera ser realizado a la FGUCM por cualquier departamento, centro
facultad, vicerrectorado o unidad administrativa de la UCM. Debera plasmarse
formalmente por escrito a través de una HOJA DE ENCARGO, y en ella se
determinaran, como minimo, los siguientes extremos:

a) Numero de cursos a realizar.

b) Idioma y niveles a impartir.

c) Destinatario objetivo de los cursos y ratio de alumnos por clase.

d) Duracién de los cursos y horas lectivas.

e) Compensacion tarifaria por la realizaciéon de los cursos a abonar a la FGUCM,
fijada bien en funcién del precio total del curso, bien fijando el precio coste
alumno.

CURSOS ESPECIFICOS DE IDIOMAS PARA ALUMNOS DE LA UCM.

Para que los cursos de idiomas queden amparados por el presente encargo, el
encargo deberd ser realizado a la FGUCM por cualquier departamento, centro
facultad, vicerrectorado o unidad administrativa de la UCM. Debera plasmarse
formalmente por escrito a través de una HOJA DE ENCARGO, y en ella se
determinaran, como minimo, los siguientes extremos:

a) Numero de cursos a realizar

b) Idioma y niveles a impartir.

c) Destinatario objetivo de los cursos y ratio de alumnos por clase.

d) Duracién de los cursos y horas lectivas.

e) Compensacion tarifaria por la realizacién de los cursos a abonar a la FGUCM,
fijada bien en funcién del precio total del curso, bien fijando el precio coste
alumno.

CURSOS GENERALES PARA ALUMNOS (CSIM Y CCEE)
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Las actividades que comprende el presente encargo son los Cursos de idiomas del
Centro Superior de Idiomas Modernos (CSIM) y los Cursos de idiomas del Centro
Complutense de Enseianza del Espaiol (CCEE), y abarcan todos los cursos que se
incluyan en su programacién anual.

CUARTA. - FINANCIACION, TARIFAS DEL ENCARGO Y LIQUIDACION ANUAL.

1) Financiacién:

a. Cursos de idiomas para el personal UCM: Para la financiacion de estos
cursos, la UCM transferird regularmente a la FGUCM los fondos
necesarios para llevar a cabo la gestién encargada.

b. Cursos especificos para alumnos: Para la financiacién de estos cursos, la
UCM transferira regularmente a la FGUCM los fondos necesarios para
llevar a cabo la gestién encargada.

c. Cursos Generales para alumnos (CSIM Y CCEE): Estas actividades podran
ser financiadas por una o varias de las siguientes vias:

i. Matriculas de alumnos

ii. Ingresos procedentes de convenios o acuerdos con entidades
colaboradoras, subvenciones o patrocinios

2) Tarifa del encargo:

a. Cursos de idiomas para el personal UCM: La compensacién tarifaria a
recibir por la FGUCM por la realizacidn de este encargo, consistira en una
cantidad que cubra los costes de la actividad (total de costes directos e
indirectos), y que vendra determinada en la HOJA DE ENCARGO.

b. Cursos especificos para alumnos: La compensacion tarifaria a recibir por
la FGUCM por la realizacidn de este encargo, consistira en una cantidad
que cubra los costes de la actividad (total de costes directos e indirectos)
y que vendra determinada en la HOJA DE ENCARGO.

c. Cursos Generales para alumnos (CSIM Y CCEE): La compensacion tarifaria
a recibir por la FGUCM por la realizacidn de este encargo, consistira:

i. En la diferencia entre los ingresos totales de la actividad y la
totalidad de los gastos directos e indirectos, cuando dicha
diferencia sea negativa.

ii. En caso de que la diferencia entre los ingresos totales de la
actividad y la totalidad de los gastos directos e indirectos sea
positiva, corresponderd recibir a la FGUCM el 60% de dicha
cantidad, debiendo la FGUCM ingresar a la UCM el 40% restante.

3) Liquidacién:
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Anualmente, y previa certificaciéon o acta de conformidad de los servicios
encargados emitida por la UCM, se procederd a realizar una liquidacion del

encargo.
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ANEXO V: GESTION ECONOMICO ADMINISTRATIVA DE LA ORQUESTA DE LA UCM
(OSUCM)

PRIMERA. -OBJETO DEL ENCARGO

Por medio del presente encargo, la UCM encarga a la FGUCM, por razones de eficacia,
la gestion econdmico administrativa de la Orquesta Sinfénica de la UCM (OSUCM).

La propuesta de encargo de la UCM a la FGUCM en su condicién de medio propio
personificado de la misma, no producird cambio en la titularidad de la Orquesta, que
seguird correspondiendo a la UCM, ni afecta a la titularidad de los derechos de
propiedad industrial e intelectual que por la misma puedan generarse, que seguiran
correspondiendo a la UCM vy a los titulares de la Orquesta.

El encargo no podrd suponer la cesién de titularidad de la competencia ni de los
elementos sustantivos de su ejercicio, siendo responsabilidad del Vicerrectorado de
Cultura, Deporte y Extensidn Universitaria la direccién académica, técnica y artistica de
la Orquesta Sinfénica de la UCM, correspondiéndole el dictado de cuantos actos o
resoluciones de caracter juridico den soporte al presente encargo. Asimismo, la
direccién y planificacién de las actividades y de las acciones objeto del presente encargo,
corresponden a la UCM.

SEGUNDA. - CONTENIDO DEL ENCARGO DE LA OSUCM

El contenido del encargo de la gestidon de la OSUCM consistird en las siguientes
actividades:

1) La gestidén interna de recursos humanos, que debe comprender, tanto la
Direccion Artistica y Musical como la Coordinacién Técnica de la Orquesta.

2) La Direccidn artistica y musical, se encargara de las practicas orquestales que
incluirdn la direccién musical, ensayos con la orquesta sinfonica, orquesta de
camara, grupos cameristicos y conciertos.

3) La Coordinacién Técnica de la Orquesta incluird la coordinacién logistica y de
personal, la programacion, gestion de recursos, gestion de colaboraciones y
espacios, la planificacion de la “Academia Permanente” y el asesoramiento
técnico al Vicerrectorado de Cultura, Deporte y Extensién Universitaria.

4) La Academia Orquestal, incluyendo la gestion de su Profesorado.
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La gestidn presupuestaria de los recursos necesarios para el Funcionamiento
Interno de la orquesta que contemple los desplazamientos y alojamientos del
Director musical, el Profesorado de la Orquesta y, en su caso, los de los musicos
invitados solistas.

Gastos asociados a la utilizacidon de espacios, asi como cualesquiera otros que
fuera preciso utilizar. Estos gastos incluirdn los de calefaccion, equipo técnico o
streaming, entre otros.

Realizacion de contrataciones de servicios y suministros necesarios para la
realizacion de la actividad: alquiler y compra de material, y traslado de los
mismos si procede, asi como adquisicién de equipos y materiales informaticos,
alquileres asociados a localizaciones de las que fuera necesario disponer etc.

Asesoramiento, gestiones y firmas de acuerdos y convenios de colaboracién con
entidades publicas y privadas para el desarrollo y buen fin de la actividad

Difusion y publicidad de actividades de la Orquesta, como son los de imprenta,
publicidad en web o redes sociales y otros medios de difusién similares.

Alquiler y compra de material, partituras, instrumentos musicales y traslado de
los mismos, asi como adquisicidn de equipos y materiales informaticos.

Otros gastos que pueda precisarse para el correcto funcionamiento de la
Orquesta, en especial los gastos de formacion de su alumnado, Becas vy
matriculas en diversos cursos, Seguros y otros gastos diversos.

Todos los ingresos, gastos, facturacién e inventario relativos a la ejecucidon de este
encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley de
Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias
de aplicacién.

TERCERA. - FINANCIACION, TARIFA DEL ENCARGO Y LIQUIDACION

Financiacidn: Para la financiacidn de este encargo, la UCM transferira regularmente a la
FGUCM los fondos necesarios correspondientes a los proyectos de cuya gestién encarga.

Tarifa del encargo: Para la compensacién de los servicios encargados, la FGUCM
percibird en su totalidad los costes directos e indirectos en los que incurra en el
desarrollo del encargo. (Ver presupuesto del encargo)

Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacidon o acta de conformidad del servicio.
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ANEXO VI: CURSOS DE VERANO COMPLUTENSES Y ESCUELAS COMPLUTENSES

PRIMERA. -OBJETO DEL ENCARGO

Por medio del presente encargo, la UCM encarga a la FGUCM, por razones de eficacia:

e La organizacién y desarrollo de los Cursos de Verano Complutenses.
® La organizacién y desarrollo de las Escuelas Complutenses.

El contenido de este encargo comprendera el desarrollo por la FGUCM de los siguientes
servicios o tareas que se especifican a continuacion.

SEGUNDA. - CURSOS DE VERANO COMPLUTENSES

Para la organizacion y desarrollo de los Cursos de Verano Complutenses, la FGUCM
llevard a cabo, toda la gestién econédmico administrativa de los mismos, con cargo a su
presupuesto. A modo enunciativo, no limitativo, dicha gestion comprenderd las
siguientes tareas:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Planificaciéon de la programacién anual de los cursos bajo las directrices e
instrucciones de la UCM.

Recepcidn de propuestas del profesorado y gestion de las mismas.
Aprobacién de los cursos en base a las propuestas recibidas.

Difusién y publicidad de actividades de los cursos, como son los de imprenta,
publicidad en web o redes sociales y otros medios de difusion similares.

Alquiler de espacios, asi como cualesquiera otros que fuera preciso utilizar. Estos
gastos incluirdn entre otros, los de calefaccidén, equipo técnico o streaming,
vigilancia, traslados, mudanzas, etc.

Gestion de la matricula para los alumnos y becas.
Pagos a profesores y ponentes: salarios, desplazamientos, dietas, etc.
Emision de diplomas, certificados y acreditaciones del curso.

Realizacidn de contrataciones de servicios y suministros necesarios para la
realizacion de los cursos: seguros, alquiler y compra de material, y traslado de los
mismos si procede, asi como adquisicién de equipos y materiales informaticos, etc.
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10) Asesoramiento, gestiones y firmas de acuerdos y convenios de colaboracion con
entidades publicas y privadas para el desarrollo y buen fin de los cursos.

11) Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que pueda
considerarse de interés y necesaria para la gestién econdmica del encargo.

Todos los ingresos, gastos, facturacién e inventario relativos a la ejecucion de este
encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley
de Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demds normas
reglamentarias de aplicacion.

TERCERA. - ESCUELAS COMPLUTENSES.

Para la organizacién y desarrollo de los cursos de las Escuelas Complutenses, la FGUCM
llevara a cabo, toda la gestién econdmico administrativa de las mismas, con cargo a su
presupuesto. A modo enunciativo, no limitativo, dicha gestiéon comprenderd las
siguientes tareas:

1) Planificacion de la programacion anual de los cursos de las Escuelas
Complutenses bajo las directrices e instrucciones de la UCM.

2) Recepcidén de propuestas del profesorado y gestion de las mismas.
3) Aprobacion de los cursos en base a las propuestas recibidas.

4) Difusion y publicidad de actividades de las distintas Escuelas, como son los de
imprenta, publicidad en web o redes sociales y otros medios de difusion
similares.

5) Alquiler de espacios, asi como cualesquiera otros que fuera preciso utilizar. Estos
gastos incluirdn entre otros, los de calefaccion, equipo técnico o streaming,
vigilancia, traslados, mudanzas, etc.

6) Gestion de la matricula para los alumnos y becas.
7) Pagos a profesores y ponentes: salarios, desplazamientos, dietas, etc.
8) Emision de diplomas, certificados y acreditaciones del curso.

9) Realizacidon de contrataciones de servicios y suministros necesarios para la
realizacion de los cursos: seguros, alquiler y compra de material, y traslado de
los mismos si procede, asi como adquisicion de equipos y materiales
informaticos, etc.

Pagina 29 de 39



UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

10)

11)

Todos

MADRID

Asesoramiento, gestiones y firmas de acuerdos y convenios de colaboracién con
entidades publicas y privadas para el desarrollo y buen fin de los cursos.

Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que pueda
considerarse de interés y necesaria para la gestién econdmica del encargo.

los ingresos, gastos, facturacidon e inventario relativos a la ejecucidon de este

encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley de
Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias
de aplicacién.

CUARTA. - FINANCIACION, TARIFA DEL ENCARGO Y LIQUIDACION

1)

2)

3)

Financiacidn: Las actividades objeto de este encargo, podran ser financiadas por
una o varias de las siguientes vias, en funcién de los presupuestos y la
planificacion anual:

a. Matriculas de alumnos

b. Ingresos procedentes de convenios o acuerdos con entidades
colaboradoras, subvenciones o patrocinios.

c. Porfondos transferidos por la UCM.

Tarifa del encargo: La compensacidn tarifaria a recibir por la FGUCM por la
realizacion de este encargo, consistira:

a. Enla diferencia entre los ingresos totales de la actividad y la totalidad de
los gastos directos e indirectos, cuando dicha diferencia sea negativa.

b. En caso de que la diferencia entre los ingresos totales de la actividad y la
totalidad de los gastos directos e indirectos sea positiva, correspondera
recibir ala FGUCM el 60% de dicha cantidad, debiendo la FGUCM ingresar
ala UCM el 40% restante.

Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacién o acta de conformidad de los
servicios encargados emitida por la UCM, se procedera a realizar una liquidacién
del encargo.
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ANEXO VII: ORGANIZACION DE CONGRESOS, JORNADAS, SEMINARIOS Y WEBINARS

Por medio del presente encargo, la UCM encarga a la FGUCM, por razones de eficaciay
eficiencia, la organizacidn de congresos, jornadas, seminarios y webinars.

El contenido de este encargo comprendera el desarrollo por la FGUCM de los siguientes
servicios o tareas que se especifican a continuacién

Comprendera el desarrollo de los siguientes servicios:

a.

Apoyo y asesoramiento para la presentacién de candidaturas para la
celebracién de congresos.

Apoyo y asesoramiento en el desarrollo de la imagen y la gestion de la
comunicacion del congreso o evento cientifico.

Contabilidad separada de pagos y cobros asociados a cada congreso, jornada
0 seminario.

Gestidn econdmico-administrativa.

Gestidn de Recursos humanos

Coordinacién general de los medios técnicos y humanos para el desarrollo de
los congresos.

Gestion, en su caso, de lainscripcidn de los participantes al Congreso, jornada
0 seminario.

Contratacion de todos aquellos servicios o suministros que resulten
necesarios para el desarrollo y organizacion de congresos: contratacion de
espacios, viajes y alojamientos de participantes y/o intervinientes,
manutencion, etc.

Asesoramiento, gestiones y firmas de acuerdos y convenios de colaboracién
con entidades para el desarrollo y buen fin de los congresos, seminarios y
jornadas

Apoyo para la celebracidn de estas actividades en formato virtual.

Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que
pueda considerarse de interés y necesaria para el desarrollo y buen fin de los
congresos gestionados.

Todos los ingresos, gastos, facturacion e inventario relativos a la ejecucion de este
encargo, habran de imputarse al CIF de la FGUCM, y deben ajustarse a la vigente Ley de
Contratos del Sector Publico o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias
de aplicacién.
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SEGUNDA. - FINANCIACION, TARIFAS DEL ENCARGO Y LIQUIDACION ANUAL.

Financiacidn: La financiacion de la organizacion de congresos, jornadas y seminarios, se
financiara por alguna o varias de las siguientes vias:

- Por fondos transferidos por la UCM.
- Poringresos de inscripciones y matriculas.
- Poringresos de entidades colaboradoras, patrocinios o subvenciones.

Tarifa del encargo: La compensacidn tarifaria a recibir por la FGUCM por la realizacién
de este encargo, consistira:

a) En la diferencia entre los ingresos totales de la actividad y la totalidad de los
gastos directos e indirectos, cuando dicha diferencia sea negativa.

b) En caso de que la diferencia entre los ingresos totales de la actividad y la
totalidad de los gastos directos e indirectos sea positiva, correspondera recibir a
la FGUCM el 60% de dicha cantidad, debiendo la FGUCM ingresar a la UCM el
40% restante.

Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacion o acta de conformidad de los servicios
encargados emitida por la UCM, se procedera a realizar una liquidacién del encargo.
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ANEXO VIIl: GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE

ARTICULO 83, FONDOS ESPECIFICOS DE INVESTIGACION Y PROYECTOS DE

INVESTIGACION CONCEDIDOS A LA UCM FINANCIADOS POR ENTIDADES PRIVADAS

PRIMERA. - OBJETO Y CONTENIDO DEL ENCARGO

Por medio del presente encargo la UCM encarga a la FGUCM, la gestidon econdmica de:

- Contratos de articulo 83 de la LOU.

- Fondos Especificos de Investigacion (FEI)

- Proyectos de investigacion concedidos a la UCM financiados por entidades
privadas

Para que la gestién econdmica, dicho encargo debera ser realizado formalmente por la
UCM a la FGUCM a instancia del investigador principal del Proyecto.

La gestién econdmico-administrativa de las actividades de este Anexo, comprenderan el
desarrollo por la FGUCM de los siguientes servicios o tareas:

1. Contratos de articulo 83:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

Recepcidn y apertura del Proyecto

Atencién al Investigador Principal, a los colaboradores, gestores y demas
personal adscrito al mismo.

Gestion administrativa relacionada con el proyecto

Emision de facturacién en funcién de lo estipulado en los contratos.

Gestion de cobro a las empresas colaboradoras que suscriban contratos al
amparo del Articulo 83 de la LOU.

Tramitacion de pagos a cargo de las distintas partidas presupuestarias de los
proyectos de Investigacion gestionados: personales y a proveedores
(recepcién y autorizacion de O6rdenes de pago, comprobaciéon de
disponibilidad de fondos, emisidon y control de transferencias bancarias y
talones). Estos pagos habran de realizarse de conformidad con las normas de
gestion econdmico-presupuestarias de la UCM vigentes al momento del
pago.

Relaciones con los proveedores de los suministros, obras y servicios
financiados con cargo a proyectos.

Asesoramiento y preparacion de la documentaciéon de los expedientes
administrativos que haya de tramitar la UCM de aquellos gastos que por
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cuantia o por razén de la materia, deban realizarse mediante licitacion
publica.

Asesoramiento y elaboracidon de presupuestos para la convocatoria publica
de los contratos laborales a suscribir por la UCM, asociados al contrato de
investigacion y de las prérrogas de los mismos.

Informacidn, control y liquidacion de impuestos asociados al contrato o/y a
los participantes del mismo.

Control de ingresos y gastos asociados a los contratos gestionados.
Asistencia en auditorias internas y externas.

Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que
pueda considerarse de interés y necesaria para la gestién econdémica del
proyecto.

2. Fondos especificos de Investigacion:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

i)
j)

Recepcion y apertura del Proyecto

Gestion administrativa relacionada con el proyecto

Atencion al Investigador Principal, a los colaboradores, gestores y demads
personal adscrito al mismo.

Tramitacion de pagos a cargo de las distintas partidas presupuestarias de los
proyectos de Investigacion gestionados: personales y a proveedores
(recepcién y autorizacion de O6rdenes de pago, comprobaciéon de
disponibilidad de fondos, emisién y control de transferencias bancarias y
talones). Estos pagos habran de realizarse de conformidad con las normas de
gestion econdmico-presupuestarias de la UCM vigentes al momento del
pago.

Relaciones con los proveedores de los suministros, obras y servicios
financiados con cargo a proyectos.

Asesoramiento y preparacion de la documentaciéon de los expedientes
administrativos que haya de tramitar la UCM de aquellos gastos que por
cuantia o por razén de la materia, deban realizarse mediante licitacion
publica.

Asesoramiento y elaboracion de presupuestos para la convocatoria publica
de los contratos laborales y de las prérrogas de los mismos.

Informacién, control y liquidacion de impuestos asociados al contrato o/y a
los participantes del mismo.

Control de ingresos y gastos

Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que
pueda considerarse de interés y necesaria para la gestién econdmica.
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3. Gestion de proyectos de investigacion concedidos a la UCM financiados por
entidades privadas

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

i)
j)

k)

Todos los

Recepcion y apertura del Proyecto

Atencidn al Investigador Principal, a los colaboradores, gestores y demas
personal adscrito al mismo.

Gestidn administrativa relacionada con el proyecto

Emision de facturacién en funciéon de lo estipulado en el proyecto.

Gestion de cobro a las empresas colaboradoras que financien este tipo de
proyectos.

Asesoramiento y elaboracion de presupuestos para la convocatoria publica
de los contratos laborales a suscribir por la UCM, asociados al contrato de
investigacion y de las prérrogas de los mismos.

Relaciones con los proveedores de los suministros, obras y servicios
financiados con cargo a proyectos.

Asesoramiento y preparacion de la documentacién de los expedientes
administrativos que haya de tramitar la UCM de aquellos gastos que por
cuantia o por razon de la materia, deban realizarse mediante licitacion
publica.

Control de ingresos y gastos asociados a los proyectos gestionados.
Informacion, control y liquidacion de impuestos asociados al contrato o/y a
los participantes del mismo.

Gestion administrativa relacionada con el proyecto: justificaciones,
certificaciones econdmicas exigidas por la entidad financiadora, etc.
Asistencia en auditorias internas y externas.

Cualquier otra actividad vinculada a las anteriormente relacionadas que
pueda considerarse de interés y necesaria para la gestion econdmica del
proyecto.

ingresos, gastos, facturacion e inventario relativos a la ejecucién de este

encargo lo son de la UCM, por lo que todas las operaciones que realice la FGUCM
amparadas bajo este Anexo, habran de imputarse al CIF de la UCM, y posteriormente,
volcarse en la contabilidad de ésta ultima en la forma en que se determine, ademas de
ejecutarse conforme a la normativa de la UCM y a la vigente Ley de Contratos del Sector
Publico o norma que lo sustituya, y demas normas reglamentarias de aplicacion.

La FGUCM se compromete a procesar las facturas y gastos cumpliendo la normativa
establecida, a justificar, en su caso, en el periodo de justificacion, facilitando en caso de
auditoria la informacion pertinente, y a aportar toda la informacién requerida, en caso
de subsanacién, en coordinacidn con los servicios de investigacion de la UCM.
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SEGUNDA. - FINANCIACION, TARIFAS DEL ENCARGO Y LIQUIDACION ANUAL.

Financiacidn: Para la financiacion de los servicios de gestién econdmico-administrativa
de las actividades recogidas en este encargo, la UCM transferira regularmente a la
FGUCM los fondos necesarios correspondientes a los proyectos de investigacidon cuya
gestidn encarga.

Tarifa del encargo: Para la compensacién de los servicios encargados, la FGUCM
percibird un porcentaje sobre el volumen de gestidn total del ejercicio. (Ver presupuesto
del encargo). Este porcentaje podra ser revisado anualmente por la UCM y debidamente
notificado a la FGUCM.

Liquidacidon: Anualmente, y previa certificacion o acta de conformidad de los servicios
encargados emitida por la UCM, se procedera a realizar una liquidacion del encargo.
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D. TARIFAS DEL ENCARGO
; TARIFA
AREA DE ACTIVIDAD CRITERIO | A0 \CADA
ANEXO I: GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE | . "
PROYECTOS DE INVESTIGACION ADJUDICADOS A LA UCM cetion 7,50%
VINCULADOS A SUBVENCIONES PUBLICAS 9
ANEXO II: APOYO A LA FORMACION PERMANENTE Y PRACTICAS
EN EMPRESAS
FORMACION PERMANENTE Volumende | g 0
gestion
BECAS DE PRACTICAS EN EMPRESAS Costes
actividades
ANEXO Ill: REALIZACION DE ACTUACIONES DE APOYO Y| Costes
SERVICIO INSTITUCIONAL actividades
Costes
OTRI actividades
COMUNICACION Costes
actividades
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS E IMAGEN CORPORATIVA ( DEIC) | _ ©OStes
actividades
ICTS MICROSCOPIA Costes
actividades
ANEXO IV: CURSOS DE IDIOMAS PARA PAS, PDI Y ALUMNOS
Costes
CURSOS DE IDIOMAS PARA PERSONAL UCM (PAS Y PDI) Actvidades
CURSOS ESPECIFICOS ALUMNOS Costes
Actividades
Diferencia
CURSOS GENERALES PARA ALUMNOS (CSIM Y CEE) Ingresos y
Gastos de la
Actividad
ANEXO V: GESTION ECONOMICO ADMINISTRATIVA DE LA| Costes
ORQUESTA DE LA UCM (OSUCM) actividades
Diferencia
ANEXO VI: CURSOS DE VERANO COMPLUTENSES Y ESCUELAS | Ingresos y
COMPLUTENSES Gastos de
la Actividad
Diferencia
ANEXO VI ORGANIZACION DE CONGRESOS, JORNADAS, | Ingresosy
SEMINARIOS Y WEBINARS Gastos de
la Actividad
ANEXO VIII: GESTION ECONOMICO ADMINISTRATIVA DE
CONTRATOS DE ART. 83, FONDOS ESPECIFICOS DE|, . .
INVESTIGACION Y PROYECTOS ~ DE _INVESTIGACION | ™ (e 7,50%

CONCEDIDOS A LA UCM FINANCIADOS POR ENTIDADES
PRIVADAS
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***| a compensacion tarifaria puede aplicarse bajo dos criterios:

19 A través de un % sobre el volumen de gestion, de tal forma que se cubran los costes en que
incurra la FGUCM

29, Repercutiendo a la UCM los costes de la actividad si los hubiere, una vez que se ha liquidado
la actividad, ingresos y gastos. No figura el coste al no poderse determinar el mismo a priori, por
lo tanto, no aparece especificado dicho coste.
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