INSTRUCCIONES PARA OBTENER EL PASAPORTE UCM PARA EL EMPLEO

Siempre que hayas participado en actividades formativas UCM para el Empleo de la OPE y/o centros UCM y una vez hayas terminados estudios en la UCM,

podras solicitar el Pasaporte UCM para el Empleo.
En este certificado la Universidad acredita en un documento Unico tu participacion, asi como las competencias y habilidades en las que has recibido

formacién.
Se puede solicitar desde el Portal de Gestion Académica o directamente desde la Sede Electrdnica de la Universidad.

o Sede Electrdnica: https://sede.ucm.es/
Procedimientos para Estudiantes = Pasaporte UCM para el Empleo = Solicitar/Iniciar

G UNITVERSIDAD Sede Electrénica

- COMPLUTENSE RIS

MADRID

Informacisn sobre Mermativa Ayuday Perfil del Calendario de Validacion de
la Sede Reguladora Soporte contratante dias inhabiles documentos y
Teécnico firmas electranicas
PROCEDIMIENTOS GENERALES PROCEDIMIENTOS POR SECTORES CONSULTA EXPEDIENTES
® Seliciiud Gentrica ESTUDIANTES Mis expedientes

® Solicitud de emisin de Copia Auténtica

 Acceso a la Informacian Pablica .

I ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
. ACCESO A LA INFORMACION

(Recogido en

e Portal de Gestién Académica: https://geaportal.ucm.es/
Datos Académicos 2 Certificados digitales

UNIVERSIDATD

OMPLUTENSE  rorTaL pEstrvicios

MADRID

| Al Informacion Institucional

| Docencia Portal de Gestion Académica Q‘
. 1n1 i

Mi expediente

Mis estadisticas

ICerﬁﬁ:ados digitales



https://sede.ucm.es/
https://geaportal.ucm.es/

Te dirigird a la Sede Electrénica de la Universidad. Una vez te identifiques sigue los siguientes pasos:
Iniciar expediente = Certificados

UNIVERSIDATD

COMPLU'}:]?IEHSIED Sede Electrénica

%y 0910612022 10:57:59 Expedientes que puede iniciar
- i 57:50

Sistema de Busquedas

Realizadas por otros usual
Consulta personalizada; |Texto a buscar... | P

O Conectado

Salir Familias disponibles para su perfil
Expedientes »  Atencion al Ciudadano
Buzin Esta familia engloba aguelos procedimientos relacienados con la Atencidn General

Certificados

Pr nientos de solicitud y descarga de certific

Consulta de expad

Familia de certificados = Iniciar Expediente Pasaporte para el Empleo.

UNIVERSIDAD
COMPLUEI::E\THS:]% Sede Electronica

Expedientes que puede iniciar

Sistema de BUsquedas

Consulta personalizada: [ Texta a buscar, m Realizadas por ofros usuarios:

Familia actual >> Certificados

Expedientes

» Iniciar Expediente Certificacion Sustitutoria Titulo
Buzon

Iniciar expediente

Iniciar Expediente Centificado de Matricula COVID
Tramiles pendientes

Consulta 0o expedientes

Iniciar Expediente Certificados Académicos de Grado
Accesoa...

; - Iniciar Expediente Certificados Académicos de Master
Mis Titulos/Diplomas

Mis Certificados

Iniciar Expediente Certificados de Colaboradores
Mis Comunic

Mis Notificaciones

Iniciar Expediente Centificados de Docencla en Campus Virtual
Mis Convenios

Expedientes Comisiones
Utilidades

Iniciar Expediente Pasaporte de Empleo
Verilicar Documentos

Iniciar Expedients Cenificados de impuestos




Se puede solicitar el certificado del Pasaporte en castellano o inglés, selecciona el idioma.

UNITVERSIDAD

COMPLUTENSE Sede Electrénica

MADRID

Tramite de su expediente [OUsar asistente]

Procedimiento

Pasaporte de Empleo

Fase - Tramite N® de Expediente
2. Instruccion - Selecciona la idioma del Pasaporte ES_U01000366_2022_EXP_894691_000227
Expedientes
& Instrucciones para completar este tramite
uzon

Por favor seleccione el idioma del pasaporte del empleo/Please selact tha language of the job passport
Iniciar expedients

Tramites pendientes Puedes seleccionar inglés o castellanofYou may select English or Spanish
Consulta de expedientes.

Accesoa...

Datos especificos de este trimite (* campo obligatorio)

Mic TitoeTIpiomas " Seleccione el idioma: Castellafio v

Mis Certiicados

Mis Comunicaciones ¢Que desea hacer con este tramite?

Mis Noticaciones

Mis Convenios

Expedisnias Comisionss

Descargar el borrador del Pasaporte y comprobar que la informacion reflejada es correcta.
Si detectas algun error contacta con opeori@ucm.es
UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE Sede Electrénica

MADRID

iy Tramite de su expediente [[JUsar asistente]

Procedimiento
Pasaporte de Empleo

o Congctado Fase - Trimite N° de Expediente

Salir 2. Instruccion - Mostrar Borrador ES_U01000366_2022_EXP_B94691.000035

Expedientes
Instrucciones para completar este tramite
Buzén

Iniciar expediente Puede descargar el borrador del Pasaporte y comprobar que la informacidn reflejada es comecta
Trémites pendientes
si detecta algin error, selec
Consuna de expecenes Siesta de acuerdo con la in

NOen
ian, el

ar con el trémite para finalizar el expediente y contacte con la GPE escribiendo a opeori@ucm.es,
one §1 =n continuar con =l tramite.

Acceso a...

Borrador UCH Pasaperte Emplee g

s N

Datos especificos de este tramite {* campo obligatorio)

hdis Convanios
* ¢Desea Continuar?: -
Expedientes Comisionss

Utilidades :Que desea hacer con este tramite?

Verificar Documentos

vaiidar Firma

Requisitos Técnicos

Universidad Complutense de Madrid < politica de cookies  « aviso legal  « proteccion de datos


mailto:opeori@ucm.es

Si estas conforme con la informacién del Pasaporte continda con el tramite.

N1V

O Conectado

Salir

Expedientes
Buzén
Iniciar expedients

Tramites pendientas

Gonsuita 02 expetientes

Mis Titulos/Diplomas
Mis Cerlificados

Mis Comunicaciones
Mis Notficaciones

Mis Canvenios
Expedientes Comisiones

Utilidades

Verificar Documentos

validar Firma

UNTV

Salir

Expedientes
Buzdn

Imiciar expediente
Tramites pendientes
Consulta de expedientss
Accesoa ...

Mig Titul

iDiplomas
Mis Certificados

Mis Comunicaciones
Mis Nolificaciones

Mis Convenios
Expedientes Comisiones

VA~

COMP

ERSIDAD

u
COMPLUTENSE Sede Electrénica

MADRID

Tramite de su expediente [0 Usar asistente]

Procedimiento
Pasaporte de Empleo
Fase - Tramite N° de Expediente

2. Instrucs

Instrucciones para cempletar este tramite
Pueds descargar el borrador del Pasaporte y comprobar que |a informacion reflejada == correcta

Si detecta algun error, seleccione NO en continuar con el trdmite para finalizar el expediente y contacte con la OPE escribiendo a opeori@ucm.es.
Si esta de acuerdo con la informacion, selecdone Slen continuar con el tramite.

Documentacién del expediente

Borrador UCM Pasanonte Emples gy

e (* campo obligatorio)
: Desea Continuar?: (S1_¥)

¢Que desea hacer con este tramite?

NSF; Sede Electronica

DRI
Tramite de su expediente [ Usar asistente]
Procedimiento

Pasaporte de Emplec

Fase - Tramite N°® de Expediente

3. Finalizacién - Pasaporte Sellado ES_U01000366_2022_EXP_894691-000035

Instrucciones para completar este trimite

Puede descargar el Documente firmade electrénicamenta por la UCM. Al tramitar, el expediente quedara finalizado.

Pasaporte UCM Emples
Documento firmado por:
« UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID con CIF 028180141 en Ia fecha 0810672022 11:12°58 wsando un certficado del fipo FNMT SP Sello Medic
@n la fecha 02-06-2022 11:12:58:590 (UTC) usando un cenificado del tipo

iQue desea hacer con este tramite?

1 - Mostrar Borrador ES_U01000366_2022_EXP_834691.000035

Tramitar




NIVERSIDAD

U
- COMPLUTENSE Sede Electronica
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Detalle del expediente con nimero ES_U01000366_ 2022 EXP_894691-000035

S DBUGI2022 11:16:56
Proceso:  Pasaporte de Empleo

Estado:  Finalizado

O Lonectado Iniciado el DE-06-2022 11:05:21
Salir Finalizado el:  08-06-2022 1116-39
. Tiempo transcurrido:  11m 17
Expedientes B marE
Buzan

Documentos generades en el expediante

Pasaports UCM Emplen

Firmado por:
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID can CIF Q281801 Iz fecha D&/06/2022 11:12:58 wsando un cerfificado o 0 FHMT SF Sello Medio

Iniciar expediante
Tramites pendientes j

Consufia de sxpedientes

Acceso a .. ! )
Fase Tramite Fecha inicio Fecha fin
plomas
Mostrar Borrador 08-0E-2022 11-06:40 08-06-2022 11:12:55
Mis Cerificades
3. Finalzacion Pasaporte Sellago 08-06-2022 1111302 08-06:2022 11:16:39

Descargar firnados Jll Descargar sellados y anexos

Expedisntes Comsiones

El expediente quedara finalizado.

Desde Consulta de expedientes, en cualquier momento tendrds acceso al mismo, ver el estado de tramitacién y también descargar el documento
firmado.

B4 0810612022 12:18:05 Resultado de la blisqueda
01 + 157

Expedienies encontrados segun Ios crite;
El listado infarior muesira todos los expedies
desee haciendo dlick con el raton sobre ella

indicados: §
=5 que ceinciden con el criterin de biisgueda intreducido. Recusrde, sino encuentra el trdmite que busca, pruebe 3 introducir ofros datos. Podra ordenar el listado de expadientes por a columna que va biisqueda

wostrar[ 10 v] Busean |

C—~ Conectado

N° Expediente v Procedimiento Fecha inicio Fecha lin

salir
ES5_U01000368_2022_EXP_B94691 -000035 Pasaporte de Emples
Expedientes ES_UD1000366_2022_EXP_854651.000034 05.06.2022 10:62:35
Buzén ES_UD1000366_2022_EXP_B94631 000032 07-06-2022 12:4%:18 080612022 00:04:30 v 4
Iniciar expedianta E5_UD1000368_2072_EXP_B94651.000034 07-06-2022 12:34:01 OT0E2022 12:36:15 W 23
Trémites pendientes
E5_U01000365_2022_EXP_8946%1-000030 07-06-2022 12:14:55 0710612022 12:26:45 v 8l
ES_U0D1000365_2022_EXP_BS4601-000026 02-06-2022 13:12:49 V2062022 13:22:45 W 4




En caso de no estar de acuerdo con la informacién

NIVERSIDAD '

COMPLUTENSE Sede Electrénica
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() 03062022 12:22:05 Tramite de su expediente [)Usar asistente]
) a0 2205

Frocedimiento

Pasaporte de Empleo

Fase - Tramite N°® de Expediente
Salir 2. Instruccian - Mostrar Borrador ES_U01000366_2022_EXP_B94691.000034
Expedientes
uzén
niciar expediente ede descargar el borrador del Pasaporte y comprobar que la Informacidn reflejada es correcta

Tramites pendientes

cta algun error, seleccione NO en continuar con el trdmite para finaizar el expediente y contacte con la OPE escribiendo a opeori@ucm.es.

Consulta de expadientes estd de acuerda con la infore seleccione Sl en continuar con el trér
Accesoa...
Mis Titulos/Deplomas Documentacion del expediente

Mis Certificados . .
1= eriase Borrador UCM Pasaporte Empleo "Q

Mis Comunicacionges

Miz Notficaciones

Datos especificos mite (* campe obligatorio)

Mis Convenios

N * ¢Desea Continuar?
ies Comisiones

Expedi

Utilidades :Que desea hacer con este trimite?

Werificar Documentos

El expediente queda finalizado, se puede acceder al mismo y ver el estado de tramitacién.

UNIVERSIDATD

COMPLUTENSE Sede Electronica

MADRID

Resultado de la busqueda

(49 owosi2022 12

on el criterio de busgueda introducido. Receerde, & no en

gue busca, pruebe a introducir olres datos. Podra ordenar el lislade de expedientes por i columna gue Nueva bisqueda
Mostrar | 10w Buscar:

O— Conectado

" Expeconte v Feehainicie \ “-
Salir
ES_UD1000366_2022_EXP_§94591.000035 [ 08.06-2022 11:05:21 DB/06/2022 11:16:39 1
Expedientes

B ES_U01000365_2022_EXP_B94651-000032 O7-06-2022 12:45:18 DBO0GROZT 00:04:38 v s
niclar expediente ES_UD1000365_2022_EXP_894591.000031 07.06-2022 12:31:01 OTI06/2022 12:35:15 v L1
Tramites pendientes

ES_U01000366_2022_EXP_§94691-000030 O7-06-2022 12:14:55 OTI062022 12:20:48 v A4

ES_UO1000365_2022_EXP_§94691-000026 02062022 13:43:49 020872022 13:22:45 v 1
ACCES0 A ...

ES_UD1000366_2022_ EXP_§84681-000013 31056-2022 09:23:00 01/06/2022 10:06:53 V’ —d

Mis Titulos/Diplomas



UNIVERSIDATD
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Detalle del expediente con niimero ES_U01000366_2022_EXP_894691-000034

[T 0w06/2022 12:32:02
Proceso: Pasapornte de Empleo

Estado:  Finalizado

Iniciado el:  06-06-2022 10.52.38
Salir Finalizado el: 08-06-2022 12.2623

Expedientes Tiempo transcurrido: 1 h. 33 m. 445

Buzbn Fase Tramite Fecha inicie Fecha fin

Mastrar Borrador

Tamitas s ntes
Ceonsulla de expedientas
Accesoa... m

*  Para cualquier consulta o incidencia puedes escribir a opeori@ucm.es

NUEVO:

Aquellos/as que hayan finalizado sus estudios y realizado mas de 20 horas de formacién y/o
asistencia, podran solicitar mediante correo electrdonico a opeori@ucm.es el Pasaporte para el
Empleo en formato de diploma, recogera la misma informacion que el certificado digital.

Cuando esté firmado por el Vicerrectorado de Empleabilidad y Emprendimiento se retirara
presencialmente en la OPE.



mailto:opeori@ucm.es
mailto:opeori@ucm.es

