INSTRUCCIONES MATRICULA PLAN DE FORMACION UCM PARA EL EMPLEO

Portal de Gestion Académica

Acceder a nuestra web: https://www.ucm.es/ope/formacion para revisar los
cursos y actividades para el empleo programados. Si estas interesado/a en
realizar alguna actividad, accede al enlace de INSCRIPCION.

Es necesario estar identificado/a correctamente con tu cuenta de correo
institucional.
En caso de no poder registrarte con tu cuenta de correo, sigue el
procedimiento indicado en este en/ace. Si no tienes cuenta de correo
contacta con la secretaria de alumnos de tu centro de estudios.

Acceso Web Unificado

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM

S| NO HAS CAMBIADO TU CONTRASENA EN LOS ULTIMOS 6 MESES, NI ACTIVADO EL DOBLE FACTOR DE AUTENTICACION,

TE RECOMENDAMOS QUE LO HAGAS AHORA: CAMBIA TU CONTRASENA Y ACTIVA 2FA

Direccion de correo UCM |

Contrasefia

1y

Si tiene activado el Segundo Factor

de Autenticacion introduzca la clave

numerica generada con su
dispositivo

[J Confiar en este equipo.

Iniciar sesion

Para matricularse en las actividades es necesario tener aceptada |Ia
PREINSCRIPCION en el Plan de estudios: FORMACION UCM PARA EL EMPLEO.

1. Si no tienes preinscripcion pulsa en CONTINUAR PARA MATRICULAR vy
automaticamente recibirds un correo electronico confirmando la solicitud
de preinscripcion.

) COMPLUTERSE e ~o I

A Cates



https://www.ucm.es/ope/formacion
https://www.ucm.es/faq/caducidad-y-renovacion-de-cuentas-de-usuario/procedimiento-de-caducidad-y-renovacion-de-cuentas-de-usuario

Una vez aceptada la preinscripcion, pulsa en CONTINUAR PARA
MATRICULAR.
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2. Sial acceder te indica que ya hay una solicitud de preinscripcion aceptada,
pulsa en CANCELAR para continuar con la matricula.
£ {“OMP[UTFMF B oo IS

Y a continuacién pulsa en CONTINUAR PARA MATRICULAR.
W CONRLITERSE o

3. Si ya estds matriculado/a en alguno de los cursos o actividades para el
empleoincluidas en el Plan UCM de Formacidn para el Empleo, tendras que
acceder desde el mend de MATRICULA - AUTOMATRICULA.
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MADRID

& Sdies pRcndies | Preinscripcion a un estudio

4l Informacion Institucional

solicitar la preinscripcion a un estudio

I Daceiia MATRICULADO
Nl ~ A ESTADO ACEPTADA
[E Datos Académicos FORMACION UCM PARA EL EMPLEOQ
— Fecha de solicitud: 31/05/2022
dei Fecha de resolucién:
28 Matricula

Oficina de Practicas y Emplea

Mi Cita Previa de matricula
Iz\ummn:rmla I

Mi resumen de matricula y recibos

Periodo académico: 2021-22




Acepta las normas de matricula.

UNIVERSIDAD
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Automatricula

BAN v & SWIFT de L cuants Bancarls & 1a que o6 S4amnarin kot pagot sntes de antrar  matricaler

Unnvevsadad Complutense de Madnd - Crodad Umiversstana - 29040 Madod - Tel +39 914520900

Selecciona Matricularme Actividades Pasaporte para el Empleo.

W COMBLUTERSE
N MADBRID PORTAL DE GESTION ACADEMICA

Automatricula

ol MUAM y od EWIFT s Ls cusmeta Bamranis o 1a e va Hustinardn lox pagee amtes de sntrar s mutrieolar

Aquitienes los estudios en los que te puedes matricular. To change the language click on the word 'Inglés' at the upper right

FORMACION UCM PARA EL EMPLEQ FoRMACION CoNTinUA
Matricula 2023-24 - Periodo de actividad de CUC
COMENZAR LA MATRICULA

() salir del proceso de matricula

De la relacion de asignaturas/cursos, marcar las que quieras realizar.
IMPORTANTE:

las plazas son limitadas, revisa bien la  programacién
(https://www.ucm.es/ope/formacion) para inscribirte SOLO en |la
actividad/curso que quieres y puedes realizar.

Comprueba la modalidad (presencial/online) y fechas de realizacién.



https://www.ucm.es/ope/formacion
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Curso 1
B Aprender a trabajar en equipo [ 0DDD00T1E]
0 créditos Obligatoria
T Autoconocimiento y marca personal: identifica y promeciona tu valer prefesional [ D00000108]
0 créditos Obligatoria
T Elabora y promociona tu perfil en redes profesionales y portales de empleo [ D0D000111]
Ocréditos Obligatoria
Grupo ENERO Anual [actas en Jun.y Sep.) Sin turno definido
1 Fuentes de informacion online para buscar emplee [ 000000110]
0 créditos Obligatoria
1 Metworking: gestiona tu red de contactos para acceder al mercado de trabajo [ 000000109]
0 créditos Obligatoria
T pautas para elaborar el eurrieulum vitae [ 0O0000103]
0 créditos Obligatoria
T pautas para elaborar |a carta de presentacién [ 000000104]
0 créditos Obligatoria
T pautas para gestionar y organizar mejor nuestro tiempo [ 000000107]
0 créditos Obligatoria
B Preparate para los test y las dindmicas de grupo de los procesos de seleccion de personal [ 000000115]
Ocréditos Obligatoria
Grupo ENERD Anual (actas en Jun. y Sep.) Manana
B iComo buscar empleo a través de los contactos y de la autopresentacién? [ 0D0000101]
0 créditos Obligatoria
1

iLomo buscar empleo a través de ofertas? [ D0DDDD102]
0 créditos Obligatoria

Puede que alguno de los cursos esté programado en varios
seleccionar el grupo cliqueando en horario.

+ horarios

O

meses, puedes



Curso 1 ~

1 Aprender a trabajar en equipo [ 0D0D00116] D
Ocréditos Obligatoria
T Autoconocimiento y marca personal: identifica y promociona tu valor profesional [ DD0000108] D
Ocréditos Obligatoria
g Elabora y promeciona tu perfil en redes profesionales y portales de empleo [ 000000111]
Ocréditos Obligatoria
Grupa ENERO Anual (actas en Jun.y Sep.) Sin turno definido
+ horarios
1 Fuentes de informacién online para buscar empleo [ 000000110] D
Ocréditos Obligatoria
E Networking: gestiona tu red de contactos para acceder al mercado de trabajo [ 000000109] D
Ocréditos Obligatoria
1

Pautas para elaborar el curriculum vitae [ 000000103] D
Ocréditos Obligatoria

Comprueba las fechas en las que se imparte el curso y la modalidad
(online/presencial)

T Eabora y promeciona tu perfil en redes profesionales y portales de emples [ 000000111]
Ocréditos Obligatoria
Grupo ENERO Anual (actas en jun. y Sep.) Sin turno definido
- horarios ’
Grupo ENERD Anual {actas en Jun. y Sep) Sin turno definido -@ ~
Grupo NOY Anual {actas en Jun. y Sep.) Sin turno definido O ~
i Elabora y promeciona tu perfil en redes profesionales y portales de empleo [ 0DD0D0D0111]
Ocréditos Obligatoria
Grupo ENERO Anual (actas en Jun. y Sep.) Sin turno definido
- horarios
Grupo ENERO Anual {actas en Jun. y Sep.) Sin turno definida @ ~
Descripcidn del grupo: ENERO.30/01/2024 a 06/02/2024 - Online
Descripoidn de la duracidn: Anual (actas en Jun. y Sep.)
Turnc: Sin turne definido
Capacidad: 35
Plazas libres: 35
Grupo NOW Anual {actas en Jun. y Sep.) Sin turno definida o hd
i Preparate para los test y las dinamicas de grupo de los procesos de seleccidn de personal [ 000000115]
Ocréditos Obligatoria
Grupo ENERO Anual [actas en Jun. y Sep.) Mafiana ~

Descripoion del grupo: ENER0.30/01/2024y 31/01/2024 - Presencial
Descripcidn de la duracidn: Anuval (actas en Jun. y Sep.)

Turno: Mafiana

Capacidad: 20

Plazas libres: 20



Una vez hayas seleccionado los cursos, puedes ver el resumen de matricula.
g e = i

Curse 1

U e 4 trabogas e qupn  c00OO0 ]

Si todo es correcto, confirma para ir al pago.
RECUERDA, nuestros cursos son de caracter VOLUNTARIO y GRATUITOS.

Desgloses econdmicos

0,00 Eur. /

matricula

Desglose de los importes de tu matricula @

Precio del estudio completo 0,00 Eur.

Importe total 0,00 Eur.

;Qué deseas hacer en caso de obtener un saldo positivo a tu favor, tras una modificacién
de matricula?

O Generar Solicitud de devolucidn

O Mo hacer nada

O Reutilizar en matricula del afio siguiente



Validacion matricula

2 0 0,00 Eur.

asignaturas en las que te has créditos en los que te has

importe
matriculado matriculado peo

Al confirmar, se grabard tu matricula. Una vez confirmada, podras cansultar, imprimir o descargar

U impreso de matricula.

Confirmar y finalizar
& Volvar /

Enhorabuena, -

Has finalizado correctamente tu matricula
O r favor, guanda o imprime los siguientes documentos antes de salir de esta pagina
EA
CARTA DE PAGD
—
Sal b

* Para cualquier consulta o incidencia puedes escribir a opeori@ucm.es



