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N2 6 — Diciembre 2016

En este boletin se explica cdmo gestionar una practica con el sistema de prese-
leccion de candidatos. Este sistema se utiliza en el caso de que tengamos la
prevision de que en la practica se postulen un numero importante de candida-
tos, y nos interese hacer una seleccidon previa, segun determinados criterios
(nota expediente académico, conocimiento de idiomas y programas informati-
cos, etc.) Es muy importante que los alumnos hayan cumplimentado el cues-
tionario en el que indican los conocimientos de idiomas y programas informa-
ticos, ya que si solo se limitan a subir el archivo con su C.V. el sistema no ten-
dra en cuenta esta informacion a la hora de seleccionarlos.

1. Grabacion de la oferta.

La entidad accede a GIPE y cumplimenta los datos de la oferta:

Estado de mis ofertas |Nueva oferta Datos personales |Datos de mi entidad

Datos de la oferta

Titulo:™ BECA APOYO DEPARTAMENTO DE MARKETING
Fecha inido:” " 20/10/2016
Fecha fin:® 29/01/2017
Horario:  # Mafiana Tarde
Total horas/dia: | 5
Dias por semana: s
Ayuda al estudio:
Desec que la universidad realice una preseleccion de los estudiantes que se postulen a esta oferta

Plazas ofertadas:”

Asignaturas donde se ofertara la practica

Asignatura (Titulacién) Curso

¥l Pricticas externas (EXPERTO EN GABINETES DE COMUNICACION Y REDES SOCIALES- TiTuLO PROPIO) 2016/2017

Si por algin motivo la entidad no puede poner la oferta, el gestor tiene opcién de gra-
barla, entrando en la pestafia “Ofertas”, y pulsando en este icono:

Inicio Formularios Asignaturas Preinscritos Entidades Ofertas Solicitudes de practicas

Buscar en: Todos | Curso: 2016/2017 W

bsig: | Mueva oferta de practicas | ﬂ Estado: Cualquiera ﬂ Gestor: Cual.ﬂ Ordenar por
| || & v+ 2] 2] & 5]

Una vez cumplimentados todos los campos, el gestor de practicas recibira la oferta en-

trando en la pestaia “Ofertas”, que tendra el estado de “Sin asignar”. En caso de tener
acceso a varias asignaturas, es muy importante seleccionar la asignatura a la que perte-
nezca esa practica para poder gestionarla.

ssig] 604041 Précticas externas Master en Periodismo ... v | Estade:  cualquiera v Gestor; Cugl, v | Ordenarpor:  Orden de llegada vjov

e BE LR 23 Ustada fortartes
W Curso Entidad (Departamento) Creada Oferta Inicio Fin PL AT S/V Estado

2016/2017 26/10/2016  AYUDANTE DEPARTAMENTO DE MARKETING 28/10/2016  27/01/2017 1/1) /0 Sin asignar
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2. Preseleccion de los alumnos preinscritos en la oferta de prdcticas.

El primer paso sera pasar la oferta al estado de “Aceptada con preseleccion”, e indicar el periodo
de admision de candidatos. En este plazo, los alumnos de nuestra asignatura, cuando entren en el
portal de practicas, podran preinscribirse en la oferta .

Estado: Aceptada con presel. ¥

Periodo de admision de candidatos: 12/12/2016 - 18122016 Gestor:  cpascual@ucm.es

Asignar a esta practica al estudiante:

Datos de la oferta Asignaturas a las que se oferta Datos del ofertante | Solicitudes @

A medida que los alumnos se vayan postulando, podremos ver su informacién en la oferta en la

pestafa “Solicitudes”. Ahora los alumnos apareceran en estado “preinscrito”

Primer apellido  Segundoapellido  Nombre Id GEA Id Prictica/Entidad Estado

&i FEEEEE 22307 REDACCION WEB Y EDICION DE VIDEQ/UNK Innovacién y Telecomunicacion, S.L. Preinscrito v
I 4 FEEEEE 22307 REDACCION WEB Y EDICION DE VIDEQ/UNK Innovacién y Telecomunicacion, S.L. Prainacrito v
¥ FEEEEE 22307 REDACCION WEB Y EDICION DE VIDEO/UNK Innovacién y Telecomunicacion, S.L. Prainscrito v

Una vez finalice el plazo de admisién, ya podemos evaluar a los candidatos segun los cri-
terios que nos interesen. Pinchamos en el icono sefalado para hacer la seleccion

4
o] =P SEEREEE. EIsEIEY

En nuestro caso, vamos a solicitar que nos lo ordene por expediente académico, en orden descen-

dente “D”. También vamos a restringir a los alumnos que tiene conocimientos de inglés B1 y con un
nivel alto de Office. Una vez que indicamos estos criterios, pulsamos en el botén “BUSCAR”

Bisqueda avanzada

Gestion de practicas con preseleccion de candidatos

en:  Todos A Mostrar:  Todas \J
Practica: 22307 REDACCION WEB Y EDICION DE VIDEO ¥ Ordenar por:
MNota expediente v 13
Estado:  Cualquiera v Solicitudes de alumnos curriculares Alumnos en practicas partidas o v oavos
Con solicitudes de  Modificacion/Ampliacion ¥ &7 v Ampliadas i? TOATEH
i? v oAT4
Estado de |a gesticn del  primer anexo ¥ del estudiante:  Cualguier estado v
Sin recoger anexo dia/s despues de comenzar |a practica ¥
No de practicas  cualguiera v reglizadas en el curso Cuglquiera ¥ < ¥
A Restricciones curriculares
Durante el curso dispone de jornada de: Mafiana J Tarde Buscar
Idioma Escritura Conversacién Lectura
Inglss Y BIY BLY BLY
i? LAIRFLE SRRV v
Producto informatico Hivel
Cffice v Cuzlquiera v At ¥

7 v 7

El sistema nos mostrara Unicamente los estudiantes que cumplan con los requisitos indicados.
Ademas, apareceran ordenados en funcién de la nota del expediente, como hemos indicado. En
caso de que no hubieran cumplimentado el cuestionario y solo hubieran subido el documento
con su curriculum, el sistema no tendrd en cuenta esos conocimientos.
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Relacién de estudiantes ordenados por nota de expediente, y filtrados por el resto de criterios.

2307 REDACCION WEB Y EDICION DE VIDEO ¥  Estado:  Cualquiera v H Ordenar por:  Apellidos T AT

P ESEEE PRI 12 ol o]
Primer apellido Segundo apellido Nombre Id GEA Id Practica/Entidad Estado Tutor/Razén N.E.

' 22307 REDA

N WEE Y EDICION DE VIDEQ/UNK Inn: Telecomunicacién, S.L. Preinscrito v €46

s 22307 REDACCION WEB Y EDICION DE VIDEQ/UNK Inn Telecomunicacion, S.L. Preinscrito M 635

Aqui tendremos que valorar si queremos dejar que la empresa vea a los candidatos que
cumplen los requisitos, o también podriamos elegir a los que tengan mejor expediente
académico, si estimamos que son demasiados alumnos para las plazas ofertadas.

Mientras los alumnos estén en estado “Preinscrito”, la empresa podra saber el nimero
de solicitantes, pero no tendra acceso a la informacién de su expediente y c.v.

Una vez hayamos decidido cudles son los candidatos que queremos que vea la empresa,
los pondremos en estado de “Preseleccionado”. En el caso de que alguno no queramos
enviarlo, elegiremos el estado de “No preseleccionado”, indicando los motivos por los que
consideramos que no debe ser preseleccionado: normalmente elegiremos “existen otros
candidatos cuyo perfil se adectia mas a la oferta”. También podemos indicar que “no cum-
ple con los requisitos establecidos en la oferta” si éste fuese el caso.

22307 REDACCION WEE Y EDICION DE VIDEQ/UNK Innovacién y Telecomunicacién, S.L. No preseleccionado ¥ No cumple los... ¥

22307 REDACCION WEE Y EDICION DE VIDEQ/UNK Innovacién y Telecomunicacién, S.L. Preinscrito v Sin especificar...
MNo cumple los...

Existen otros...
Oferta cancelada. ..

A partir de ahora, la empresa tendra que entrar en la plataforma, ver las candidaturas y
seleccionar a los que mas se ajusten al perfil que necesitan. Al ofertante de la empresa le
llegara un correo como éste:

no-reply@ucm.es 22 sept.
o para mi |~

Le informamos que en el dia de ayer se han postulado nuevos estudiantes en la practica 16251 BECARIO DEPARTAMENTO CONTABILIDAD.
Para evaluar las distintas candidaturas, por favor entre en la aplicacidn de Gestidn Integral de Practicas Externas.

En el caso de que no lo quieran decidir en ese momento, se puede cambiar el estado a
“Valorando solicitud” y de esta forma, los estudiantes no se pueden dar de baja de la
oferta. Mas adelante podrdn pasarlo a “Seleccionado” o “Rechazado”.

EEEERE 22316 BECARIO AUDITORIA INTERNA/Codere Servicios, S.L.U. | {Preseleccionado iw |

EEEEES 22316 BECARIO AUDITORIA INTERNA/Codere Servicios, S.L.U. Preseleccionado
...... . Rechazado
EEEEEE 22316 BECARIO AUDITORIA INTERNA/Codere Servicios, S.L.U.

" Seleccionado
EXT 22316 BECARIO AUDITORIA INTERNA/Codere Servicios, S.L.U. -

Valorando solicitud

EEFEES 22316 BECARIO AUDITORIA INTERNA/Coders Servicios, S.L.U. Preseleccionado v
EFr e 22316 BECARIO AUDITORIA INTERNA/Codere Servicios, S.L.U. Preseleccionado v

Una vez la empresa ha seleccionado al estudiante/s de la oferta, al gestor del centro le
salta un aviso indicando el nombre de la empresa y del alumno seleccionado, y el titulo de
la oferta. El gestor entrara en la oferta, cambiara el estado de “Seleccionado por la enti-
dad” a “Validar”, le asignard el tutor académico de la UCM, y a continuacién podra gene-
rar el Anexo del estudiante, como se indica en la siguiente pagina.
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Boletin

Gestion de practicas con preseleccion de candidatos

GIPE

Uucwm



Pagina 4

Boletin

Gestion de practicas con preseleccion de candidatos

GIPE UCM

2. Gestion del Anexo del estudiante.

Al acceder a la oferta, pinchamos en el alumno seleccionado y cambiamos el estado a de
“Seleccionado por la entidad” a “Validar”, asignamos el tutor académico de la UCM v sal-
vamos los cambios.

B < 2] 5 5] B 6| 8 1212 al{

Primer apellido Segundo apellido Nombre Id GEA Id Practica/Entidad Estado Tutor/Razén

JIMENEZ JIMENEZ ARACELI|802399| 21273 DGAI

cién América, Seleccionado por la entidad v

MERCADOS FINANCIEROA INTERNACIONALES/Banco ds Esj

LUENGO GREGORIQ IRENE |802399| 21410 Af

Espafia, Solidaridad y Cooperacién (Aesco)

DE INISTRACION Y PROYECTOS (JUSTIFICACION ECONGMICA)

Una vez asignado, grabamos la informaciéon y pasamos a la pestaiia “Solicitudes de practi-
cas”. Seleccionamos la asignatura y el estudiante, y pinchando dentro de su oferta, nos
dard opcidn a emitir el Anexo del estudiante, pulsando en el siguiente icono:

Asignatura: 801898 Practicum (Trabajo Social) ¥  Estado: Cualguiera v

e v+ B | @) | eo| S| 2] 2l B =

Titulo de la practica / Entidad Crear anexo del estudiante
PRACTICAS DE TRABAJD SOCIAL / F oot T o (Departamento de Personas)

Se nos abrird un documento en versién word o pdf como el que aparece a continuacion:

i ANEXO DEL ESTUDIANTE
g & PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS CURRICULARES
UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE
SLADRID

El prasente Anexo se incorpora al Convenio de Praclicas suscrito entre la Universidad Complutense de

Madrid y Fundacidn * , firmado el 12 de Febrero de 2015.
ESTUDIANTE: 1
TITULACION: GRADD EN TRABAJD SOCIAL
CREDITOS ECTS: 420 HORAS TOTALES: 401
CORRED ELECTROMIGD: " afucm.es EF O NIE: 54354707
FECHA DE FECHA DE
INCORPORACION: il FINALIZACION: 4827
JORMADA DE PRACTICAS: DIAS DE LA

ras al M SEMANA: 5
EMPREEA O INSTITUCION DONDE BE REALIZARAN
LAS = Fundaciin (Depariamonio do Porsonas)

AYUDA AL EETUDIC jeasrcs all mess):

TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA:

TUTOR ACADEMICO: I

FROYECTO FORMATIND:
DEJETIVOS EDUCATVOS:

ACTIVIDADES & DESARROLLAR:
Accion social de Tiompo Joven, apoyo en LS sigulsntes acckonos:

1. Trabajo com gnapos do adokscontas talleres, Sosiones formativas, acudrdos odscativos, salidas...)

2. Trabajo com familias (entrovistas accgida y diagnésticn, inf sociales, documentacion Caina y DGFML.)
3. Reuniones de coordinacin con o equipe de Tiempo Jowen ¥ ol equipo de Activacion Clsdadana

4. Desamrolle comunitaric (participackin en mesas de distrite, reconocimionts do recwrsos da la 2ona..|

De esta forma, queda gestionada la practica, y tanto la entidad, como el estudiante, como
los tutores pueden consultar la informacion relativa a la practica y a su seguimiento.
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