La direccidn de la aplicacion es https://innova.ucm.es/

Oficina para la Calidad

Acceso
Aplicacion

NNOVA

La aplicacion estara operativa desde el dia hasta el dia

El acceso se valida mediante la direccidén de correo electrénico de la UCM

Acceso Web Unificado

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pégina le habilitara la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM

Direccion de correo UCM ‘ |

Contrasefia

Iniciar sesién

¢ Olvidé la contrasefia?
Més informacién



https://innova.ucm.es/

La primera vez que se accede, aparecen dos botones:

Solicitar Innova-Docencia, solo disponible para el PDI

Oficina para la Calidad

@ghis.ucm.es

Proyectos de Innovacion

Convocaloria Solicitar Innova-Docencia Solicitar Innova-GestionCalidad

Solicitar Innova-Gestidn Calidad, visible tanto para el PDI como para el PAS

Si el usuario es PDi y no tiene una evaluacion positiva en los Ultimos cinco afios le aparece un
mensaje y no le permite solicitar un proyecto.

Oficina para la Calidad

@med.ucm.es

Proyectos de Innovacion

Para Ia solicitud de proyectos de Innova-Docencia, el PDI responsable del proyecto debera haber obtenido al menos una evaluacion positiva
en el programa DOCENTIA en los Gltimos 5 afios



Al pulsar el botdn se accede a la solicitud del proyecto.

Los campos marcados con * son obligatorios.

|- Innova UCM x +

< C & innova-intucm.es/Proyecto/NuevoCalida

) w oxQ
Proyectos de Innovacion - Docencia - SOLICITUD ’

Titulo (mix. 250"
Resumen (max. 250)™

Palabras Clave®
Rama Conocimiento™ M
Centro™ M

Departamentc™ v

¢Es continuacion de 0 Si @ No
otro?

¢Esinterfacultativo? O Si @ No

Direccion (correo postal)”

Teléfono (sin espacios) Mévil sin espacios|”
Email*
) Todos los miembros UCM del equipo son delegados
bisica sobre proteccién de d: del i Evaluacién de la Calidad
Responsable o de Caiidad +inio
Finalidad la calidad par cer el sisiema de garantias en actividades docentes, investigadoras y de gestion +info

Legitimacion

Nactinatag PSR -
H P Escribe agui para buscar i ., N al ! C

Al pulsar el botén Guardar, se almacenan los datos y se genera el nimero de proyecto.

Asi, la siguiente vez que se accede a la aplicacidn, se muestra el proyecto con su nimero para
poder acceder a completar el informe.

Oficina para la Calidad

@ghis.ucm.es

Proyectos de Innovacion

Convocatoria

Proyecto Reqgistrado



Al acceder al proyecto ya creado, aparece el menu con todas las opciones a completar.

UNIVERSIDAD Oficina para la Calidad
COMPLUTENSE @farm.ucm.es
MADRID

Comiocatora - Proyecto

Solicitud En la parte izquierda estan las distintas secciones de las que consta este informe
Delegados Recuerde pulsar siempre el botdn de "GRABAR" antes de cambiar de formulario.
Composicion Puede modificar el contenido de los distintos formularios las veces que precise.
Informe Para finalizar presione "PRESENTAR INFORME"

Breve descripcién
Objetivos del proyecto
Metodologia y plan
Justificacién e idoneidad
Impacto e indicadores

Viabilidad
Adecuacion a |as lineas
Transferencia
Presupuesto
Carla/s de interés
Imagenes
Informacion basica sobre proteccion de datos del Activit de ion Docente
Ry bl forado de Calidad
Finalidad Evaluacion y registro de |as acfividades de innovacion docente en la UCM
Legitir ion C de una obligacion legal; Mision en interés plblico
Desrinatarios No se prevén cesiones
Derechos Acceder y rectificar los dates, asi come ofros dereches, explicados en la informacion adicional
Informacicn Puede consuliarla con detalle en nuestra paging web
adicional hitps:/fwww.ucm es/data/cont/docs/3-2018-02-08-Info Adic_Act Innov Docente pdf
Delegados

Lista de personal UCM con permiso para modificar el proyecto.

UNIVERSIDAD Oficina para la Calidad
COMPLUTENSE @farm.ucm.es
MADRID
Convocatoria - Proyecto

Solicitud Delegados

Delegados

Compesicion Dar de alta un nuevo miembro N° reg:2

Informe NOMBRE EMAIL

Breve descripcion Elimi .

Objetivos del proyecto Jose Luis 6 Bucm.es

Metodologia y plan Ana Maria s@ucm.es

Justificacion e idoneidad
Impacto e indicadores
Viabilidad

Adecuacion a las lineas
Transferencia
Presupuesto

Carta/s de interés
Imagenes

Al pulsar el botéon Anadir, se abre una nueva ventana con un buscador de personal UCM.

Nuevo componente x
Tipo | PDI Complutense v
DNI / Email

La busqueda se realiza por nimero de documento o correo electrdnico.



Nuevo componente

Tipo

DNI f Email

ANA MARIA

PDI Complutense

Buscar

Al pulsar el botdon Anadir, se afiade a la lista de delegados.

Composicidn

Miembros del equipo del proyecto, el responsable no puede eliminarse.

UNIVERSIDATD
MADRID
Presentar Informe Convocatoria
Solicitud
Delegados Dar de alta un nuevo miembro
Composicion NOMBRE
Informe
Breve descripcion Rsonsable SAGRAF
Obietivos del proyecto JUANA £
Metodologia y plan PALOMA
Justificacion e idoneidad =
Eliminar ALBA G/
Impacto e indicadores Elriner]
Viabilidad MARIA E
Adecuacion a las lineas JOSE AM
Transferencia [Eirminar | KARLA V
Presupuesto
Cartals de interés
Imagenes

Oficina para la Calidad

- Proyecto

Composicion

VINCULO
PDI Complutense

PDI Complutense
PDI Complutense
PDI Complutense
PDI Complutense
PDI Complutense
PDI Complutense

@farm.ucm.es

N°reg: 7

la@rarm.ucm.es
i@farm.ucm.es
i@farm.ucm.es
martin@estumail ucm es
z@bio.ucm. es
o@pdi.ucm.es
yfarm.ucm.es

El botén Afadir tiene el mismo funcionamiento que en Delegados, afiadiendo la funcionalidad
de dar de alta un miembro externo a la UCM.

Nuevo componente
Tipo Otro

DNI / Email

No existe en la base de datos de Innovacion. Pulse registrar para darlo de alta.

Nueveo componente

Tipo Otro

DNI / Email

Alta de nuevo miembro

Nombre

Primer
apellido

Segundo
apellido

Documento

Email



Informe

Cada opcion del menu hay que grabarla individualmente.

Breve descripcioén, Objetivos del proyecto, Metodologia y plan, Justificacion e idoneidad,
Impacto e indicadores, Viabilidad, Adecuacién a las lineas, Transferencia son cajas de texto que

hay que completar.

UNIVERSIDATD

COMPLUTENSE

MADRID

Presentar Informe

Convocatoria - Proyecto
Solicitud Breve descripcion

Delegados

Composicion Primera prueba de guardado descripcion breve

Informe
Breve descripcién
Objetivos del proyecto
Metodologia y plan
Justificacion e idoneidad
Impacto e indicadores
Viabilidad
Adecuacion a las lineas
Transferencia
Presupuesto
Carta/s de interés
Imagenes

Presupuesto es un formulario cuyo importe final es calculado.

Pi itar Inf .
Convocatoria - Proyecto

Solicitud
ImporteFungible

Delegados P 9

Composicién Material inventariable (especificar)

Informe

Breve descripcion
Objetivos del proyecto
Metodologia y plan ImporteViajes
Justificacion e idoneidad Personal (especificar)
Impacto e indicadores
Viabilidad
Adecuacién a las lineas
Transferencia Varios (especificar)
Presupuesto
Carta/s de interés
Imagenes
Importe Total

0.00:
0.00

0.00
0,00|

0,00

Oficina para la Calidad

@pas.ucm.es

Oficina para la Calidad

@pas.ucm.es



Cartas de interés e Imagenes permiten afiadir documentos adjuntos.

% UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

Cartas de Interés

Solicitud

Delegados

Composicion Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Informe

Breve descripcion
Objetivos del proyecto
Metodologia y plan
Justificacion e idoneidad
Impacto e indicadores
Viabilidad

Adecuacion a las lineas
Transferencia
Presupuesto

Carta/s de interés
Imagenas

FICHERO
Index.htm

Oficina para la Calidad

|@pas.ucm.es

N°reg: 1

Descargar

Al pulsar Seleccionar Archivo, se abre la ventana de Windows para seleccionarlo.

-} Carga de archivos
© ~ 4 ) Esteequipo » v| ¢ | Buscaren Este equipo P
- O @

Organizar +

> ¢ Favoritos

> |l Descargas

> 1] Documentos

> | Escritorio

>[5 Imagenes

> b Misica

> @ Videos

> i Disco local (C:)

" e Kindle (D)

> s Google Drive File Stream (C
b &8 Web§ (1\10.150.1.21) (i)

> 8 Webs_GestAS (\W10.150.1.11

5 8 Nrantia-Annl

Nombre:

b 5 webS (\\santelmo.granjas.

b 58 mcastrom (\\pas.ucm.es\/
mnltrahe M ¥ 4 Lhicaciones de red (9)

~
4 Carpetas (6)

)Q Descargas

b Escritoria
w Misica

4 Dispositivos y unidades (3)
am  Discolocal (C)
L

= 568 disponibles de 465 GB

Goagle Drive File Stream (G:)

==, I
S ~gerrr disponibles de 465 GB

{
k
i

Documentos.

Imagenes

Videos

Kindle (D:)

I
1,31 GB disponibles de 1,35 GB

v Todes los archivos (*.*)

Cancelar

-

Después de seleccionarlo, al pulsar Afiadir se incorpora al proyecto.

Al pulsar Enviar Proyecto, este se bloquea y no permite modificaciones posteriores.



