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1.- Objetivo de la guia

En esta guia se describen las actividades que tendra que realizar el profesor para participar en
el Programa de Evaluacién de la Actividad Docente del Profesorado de la Universidad
Complutense de Madrid (DOCENTIA-UCM), que se muestran esquematicamente en la siguiente

figura.
- .
Solicitud: B
ACC&SO a PAE Proceso de evaluacion por parte del Profesor:
plataforma - Evaluacion - Auto-informe

2.- Navegadores de internet recomendados

La aplicacion funciona correctamente en los navegadores Internet Explorer y Google Chrome.
Sea cual sea el navegador de internet que usted utilice, se recomienda actualizar a la ultima
version.

3.- Acceso a la aplicacion informatica

La inscripcién en el Programa se hace via Web a través de la plataforma DOCENTIA de la UCM

(accesible desde el siguiente enlace: https://docentia.ucm.es).

Haga clic aqui
=== |0 aqui.

Docentia UCM
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Vicerrectorado de Calidad

@ 2022 - DOCENTIA uCm O
OFICINA pzra la CALIDAD

A continuacidn, introduzca su direccidn de correo electrénico de la UCM y contraseiia y pulse el
botén “INICIAR SESION”.


https://docentia.ucm.es/

Oficina para la Calidad

UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Calidad
COMPLUTENSE
MADRID
% accesoweb unificado: X 4 = a *
& O i UM (Universidad Complutense de Madrid) [E5]  ss0uom.es, : ! < = Z 5
J‘, COMPLUTENSE Acceso Web Unificado

MADRID

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitard la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM

Direccién de correo UCM |

o Contrasefia

Iniciar sesion

4.- Presentacion de solicitudes

Antes de presentar su solicitud, preste atencién al video ubicado en la pagina web:
https://www.ucm.es/opc/docentia-ucm.

4.1.- Plan Anual de Encuestas (PAE)

Todo el profesorado tendra que participar en el Plan Anual de Encuestas del Profesorado, todos

los cursos académicos. Haga clic en “Plan Anual de Encuestas Profesorado” y seleccione sus

asignaturas como le indicamos a continuacion.

Docentia UCM

Plan Anual de Encuestas Profesorado Resultados Docentia

Seleccione las asignaturas sobre las que desee que sus estudiantes le valoren. Consulte y descargue los resultados de las encuestas y de su evaluacién Docentia.

4.1.1.- Seleccion de asignaturas

En la préxima ventana se le mostraran las distintas asignaturas/actividades docentes y grupos
gue GEA recoge que se pueden incorporar al proceso de evaluacion.

Una asignatura/actividad docente y grupo sélo es evaluable si cumple simultineamente estas
dos condiciones: (a) que usted imparta al menos 1,2 créditos y (b) a los mismos 5 estudiantes
0 mas.

Para las actividades seleccionadas, elija el periodo de encuestas sdlo si su asignatura/actividad
docente es anual.

Muy Importante: En esta pantalla, el campo de créditos impartidos es modificable. Se pueden
revisar los créditos que la aplicacién ofrece por defecto, que son los correspondientes a los
grabados en la actividad principal. Si ademas se imparten otras actividades (p.e. grupos de
practicas), el profesor puede escribir el nimero total de créditos que imparte en esa
asignatura/grupo.



https://www.ucm.es/opc/docentia-ucm
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Curso Académico 2022-2023

Complete los datos de las asignaturas evaluables de las que quiera ser encuestado.

Recuerde que:

- Algunos tipos de actividades docentes no son evaluables en Docentia y por ello no se le mostraran (p.e. TFG, TFM, Practicum)

- Tampoco se consideran evaluables las asignaturas/grupes en las que imparta menos de 1,2 créditos o tengan menos de 5 alumnos matriculados.

- Las asignaturas/grupos no matriculables aparecen inicialmente con 0 alumnos. Puede seleccionarles igualmente, pues antes de la apertura del plazo de encuesta se asignaran
los alumnos correspondientes

La descarga de datos de GEA con Ia relacién de GRUPOS-ASIGNATURAS-PROFESORES se ha incorporado a Ia aplicacion DOCENTIA €l 28 de octubre.
A partir de esta fecha y abierto el periodo de inscripcién, no se podran modificar los errores de grabacién en GEA, ni los posibles cambios en la docencia que introduzean los.

departamentos.
ASIGNATURA | GRUPO N° CREDITOS IMPARTO PERIODO SELECCIONE
ALUMNOS ENCUESTA ENCUESTA
COMUNICANDO CIENCIA: COMO ESCRIBIR Y EVALUAR BECAS, PROYECTOS Y 10 200 abrikmaye v ]
ARTICULOS CIENTIFICOS / A ' .
EVIDENCIA/A 25 1,70 diciembre-en v o

Usted cumple los requisitos para ser evaluado conforme al medelo Docentia UCM, pulsando el siguiente botén:

I Presentar Selicitud I

Volver

@ 2022 - DOCENTIAUCmM
OFICINA pzra Iz CALIDAD

Por ejemplo, si este profesor ademas de 3 créditos de teoria (actividad principal) imparte 1,2
créditos a cada uno de los dos grupos de practicas que son division del grupo total anterior,
editaria el campo “Créditos imparto” para registrar 5,4 créditos (véase la pantalla siguiente).

Complete los datos de las asignaturas evaluables de las que quiera ser encuestado.

Recuerde que:

- Algunos tipos de actividades docentes no son evaluables en Docentia y por ello no se le mostraran (p.e. TFG, TFM, Practicum)

- Tampoco se consideran evaluables las asignaturas/grupos en las que imparia menos de 1.2 créditos o tengan menos de 5 alumnes matriculades.

+ Las asignaturas/grupos no matriculables aparecen inicialmente con 0 alumnos. Puede seleccionarlos igualmente, pues anies de Ia apertura del plazo de encuesta se asignaran
los alumnos correspondientes

La descarga de datos de GEA con Ia relacion de GRUPOS-ASIGNATURAS-PROFESORES se ha incorporado a Ia aplicacion DOCENTIA el 28 de octubre.
A partir de esta fecha y abierto el periodo de inscripcion, ne se podran modificar los errores de grabacién en GEA, ni los posibles cambios en la docencia que introduzcan los

departamentos.
ASIGNATURA / GRUPO N° CREDITOS IMPARTO  PERIODO SELECCIONE
ALUMNOS ENCUESTA ENCUESTA
COMUNICANDO CIENCIA: COMQ ESCRIBIR Y EVALUAR BECAS, PROYECTOS Y 10 ‘ 540 | abrikmaye
ARTICULOS CIENTIFICOS / A S .
EVIDENCIA/A 25 170 mbreen v O

Como caso excepcional pueden aparecerle actividades, no matriculables, con cero alumnos.
Puede seleccionar las mismas. Sus estudiantes se asignaran, posteriormente, por su centro,
mediante el sistema de listas de clase, para que puedan ser encuestados.
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Complete los datos de las asignaturas evaluables de las que quiera ser encuestado,

Recuerde que:

+ Algunos tipos de actividades docentes ne son evaluables en Docentia y per ello ne se le mostraran (p.e. TFG, TFM, Practicum)

« Tampoco se consideran evaluables las asignaturas/grupos en las que imparta menos de 1,2 créditos o tengan menos de 5 alumnos matriculados

- Las asignaturas/grupos no matriculables aparecen inicialmente con 0 alumnos. Puede seleccionarlos igualmente, pues antes de |a apertura del plazo de encuesta se asignaran
los alumnos correspondientes

La descarga de datos de GEA con la relacion de GRUPOS-ASIGNATURAS-PROFESORES se ha incorporado a Ia aplicacion DOCENTIA el 28 de octubre.
A partir de esta fecha y abierto el periedo de inscripcién, no se podran modificar los erreres de grabacion en GEA, ni los posibles cambios en la docencia que introduzcan los
depariamenios.

ASIGNATURA / GRUPO N°® CREDITOS IMPARTO PERIODO ENCUESTA SELECCIONE
ALUMNOS ENCUESTA

HISTORIA DE LAS RELACIONES INTERNACIONALES DEL SIGLO XX/ 0 120 oo O

2RT

HISTORIA DE LAS RELACIONES INTERNACIONALES DEL SIGLO XX /34 20 .00 abrilmayo ~ O

HISTORIA DE LAS RELACIONES INTERNACIONALES DEL SIGLO XX /44 24 1.20 abrimayo o O

INTRODUCCION A LAS RELACIONES INTERNACIONALES / 11 60 6.00 abril-mayo ~ (]

Es posible, también, que le aparezca alguna asignatura con el siguiente simbolo: /*, como
resultado de agregar los créditos correspondientes a varias actividades que, por si solas, no
cumplen el requisito minimo de créditos pero que conjuntamente, si son impartidas al menos a
los mismos 5 alumnos, si son evaluables. En el caso de seleccionarla, usted siempre debera
consignar el nimero de créditos (igual o superior a 1,2) que en su caso imparta, al menos, a los
mismos 5 alumnos. El centro deberd posteriormente proporcionar el listado de alumnado al que
se debe enviar la encuesta, esto es, el conjunto de alumnado que recibe al menos 1,2 créditos
de docencia en esa asignatura por parte del profesor.

Complete los datos de las asignaturas evaluables de las que quiera ser encuestado.

Recuerde que:

+ Algunas tipos de actividades docentes no son evaluables en Docentia y por ello no se le mostraran (p.e. TFG, TFM, Practicum)

- Tampoco se consideran evaluables las asignaturas/grupos en las que imparta menos de 1,2 créditos o tengan menos de 5 alumnos matriculados.

+ Las asignaturas/grupos no matriculables aparecen inicialmente con 0 alumnos. Puede seleccionarlos igualmente, pues antes de la apertura del plazo de encuesta se asignaran
los alumnos correspondientes

La descarga de datos de GEA con la relacién de GRUPOS-ASIGNATURAS-PROFESORES se ha incorporado a la aplicacién DOCENTIA el 28 de octubre:
A partir de esta fecha y abierto el periodo de inscripcion. no se podran modificar los errores de grabacion en GEA, ni los posibles cambios en la docencia que introduzcan los

departamentos.
ASIGNATURA / GRUPO N° ALUMNOS CREDITOS IMPARTO PERIODO ENCUESTA SELECCIONE ENCUESTA
CRIAY PRODUCCION ANIMAL 1/ * 74 0.00 abri-mayo v O
CRIAY PRODUCCION ANIMAL 1T/ * 88 0.00 abril-mayo - (]}
PRODUCCION DE MATERIAS PRIMAS /= 99 0.00 abril-mayo - (]

Ndtese que puede seleccionar todas las actividades evaluables que se muestran y se recomienda
elegir, al menos, el 50 % de las mismas?.

1 En el conjunto del periodo de evaluacion del Programa DOCENTIA-UCM (tres afios) el profesor debera
someter a evaluacién un minimo del 50% de su docencia evaluable, acreditado por su departamento (que
se corresponda con la definicién de la docencia evaluable en el programa). Si el profesor aspira a la
categoria “Excelente”, una de las condiciones a cumplir es que deberd someter al menos el 65% de su
docencia evaluable, acreditado por su departamento, en dicho periodo.
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Recuerde que podra modificar las asignaturas con las que participa en el Plan Anual de Encuestas
hasta que finalice el periodo de presentacion de solicitudes.

Una vez elegidas las asignaturas, pulse el botén “Presentar Solicitud” para seguir con la
presentacion de su solicitud.

La participacién en el Plan Anual de Encuestas de los estudiantes es obligatoria y los resultados
tienen un gran peso en la evaluacién del docente. Cada afio obtendra los resultados de las
encuestas con las valoraciones de sus estudiantes, sin embargo, estos resultados no constituyen
por si mismos un certificado de evaluacidn. Podrd obtener el certificado de evaluacién sélo
cuando en la presente solicitud se acoja a la evaluacién. Para ello, lea el siguiente apartado (4.2.).

En el supuesto de que este afio no se vaya a evaluar (bien porque recibié recientemente una
evaluacidn vigente por tres cursos o porque aun no tenga los dos cursos previos de encuestas
de los estudiantes que son necesarios), Unicamente participara en el Plan Anual de Encuestas y
los resultados de las mismas se almacenaran afio tras afio para ser considerados cuando se
someta a evaluacidn, por primera vez o al término de periodo de vigencia de su Ultima
evaluacién.

4.2.- Evaluacion en el Programa Docentia-UCM

El modelo que le corresponde lo tiene pre-asignado en la aplicacién, dependiendo de si cumple
los requisitos para participar, o no, en el Programa DOCENTIA-UCM.

- Participacion en el DOCENTIA-UCM.

Usted cumple los requisitos para ser evaluado conforme al modelo Docentia UCM, pulsando el siguiente botdn:

Presentar Solicitud

Se incorporara a esta modalidad el profesorado que cumpla con alguno de los criterios

establecidos a continuacion:

1. Haber participado en el Plan Anual de Encuestas en los dos cursos inmediatamente
anteriores (2021-2022 y 2022-23), teniendo resultados de al menos una encuesta
vdlida sobre la actividad docente en cada uno de los dos cursos.

2. Para los profesores que en los cursos 2021-2022 o 2022-2023 hubieran estado
exentos de su participacion en Docentia, no hubieran participado en el programa o
tuvieran PAE no vdlido, la evaluacién se completara con los resultados de las
encuestas del curso académico 2017-2018, 2018-19, 2019-20 y/o 2020-21 si las
tuvieran.

Al pulsar Presentar Solicitud se muestra otra pagina con el resumen de los tres cursos que
forman la evaluacion, tanto de las asignaturas como de los porcentajes de los creditos sometidos
a evalaucidn. Dispone de un botdn para descargar la informacién mostrada.
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Docentia UCM

Curso Académico 2021-2022

Recuerde, para poder obtener una evaluacién Excelente ha de someter a encuestas al menos un 65% de los creditos de su docencia en el cémputo de los tres ejercicios.

CURSO ASIGNATURA CREDITOS ENCUESTA
2019-2020 GRAMATICA GRIEGA/ A 6,00 [C4
2019-2020 SINTAXIS GRIEGA /A 3,00 E
2019-2020 TEXTOS GRIEGOS | /A 6,00 B
2019-2020 ASPECTOS DIACRONICOS DEL GRIEGO / T 3.00 D
2019-2020 GRIEGO Il / A 6,00 D
2019-2020 SINTAXIS GRIEGA /A 3,00 O
2020-2021 GRAMATICA GRIEGA A 6,00 E
2020-2021 SINTAXIS GRIEGA /A 3,00 B
2020-2021 TEXTOS GRIEGOS | /A 5,00 E
2021-2022 GRAMATICA GRIEGA/ A 6,00 E
2021-2022 TEXTOS GRIEGOS | /A 6,00 [C4
2021-2022 TEXTOS GRIEGOS IV/A 6,00 E
2019-2020 15,00 27,00 55,56 %
2020-2021 15,00 15,00 100,00 %
2021-2022 18,00 18,00 100,00 %

TOTAL 48,00 60,00 80,00 %

Atencion: Este proceso cierra la tramitacion de la solicitud. Recibird un mail con la solicitud definitiva.

Presentar Solicitud

Al pulsar Presentar Solicitud finaliza el proceso de solicitud.

Al final del proceso obtendra un certificado de evaluacién valido durante tres cursos.

- Participacidn en el Plan Anual de Encuestas (PAE).

Usted no debe solicitar evaluacion Docentia-UCM hasta que no tenga dos cursos de encuestas validas.
Hasta entonces, no deje de participar en el plan anual de encuestas, pulsando el siguiente botén:

Presentar Solicitud

Si en el curso 2021/2022 o0 2022/2023 particip6 en el Programa DOCENTIA-UCM y obtuvo una
evaluacién trienal al menos positiva, este afio sdlo debe participar en el Plan Anual de Encuestas.

Al pulsar Presentar Solicitud se muestra una ventan emergente con el porcentaje de creditos
de ese ejercicio.
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Recuerde, para poder obtener una evaluacion Excelente ha de someter a
encuestas al menos un 65% de los creditos de su docencia en el computo de los
tres ejercicios.

CURSO CREDITOS CREDITOS PORCENTAJE
ENCUESTADOS ENCUESTABLES

2021-2022 215 4,15 51,81 %

Atencion: Este proceso cierra la tramitacion de la solicitud. Recibira un mail con
la solicitud definitiva.

Cancelar Continuar

Al pulsar Continuar finaliza el proceso de solicitud.

Oficina para la Calidad
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Si desea ver su historial individual de participacién en Docentia, debera acceder al menu

“Resultados Docentia”

"I Docentia UCM Usuario

Plan Anual de Encuestas Profesorado Resultados Docentia
Seleccione las asignaturas sobre las que desee que sus estudiantes le valoren Consulte y descargue los resultados de las encuestas y de su evaluacion Docentia
EJERCICIO ESTADO NOTA
2021-2022 PAE Valido

2020-2021 Daocentia UCM EXCELENTE
2019-2020 PAE Valido

2018-2019 PAE Valido

2017-2018 Daocentia UCM MUY POSITIVA
2016-2017 PAE Valido

2015-2016 Docentia Extincion MUY POSITIVA
2014-2015 Docentia Extincion MUY POSITIVA

Volver

© 2022 - DOCENTIA UCm

Ver Detalle

Ver Detalle

Ver Detalle

Ver Detalle

Ver Detalle

Ver Detalle

0 OFICINA pera Iz CALIDAD



Oficina para la Calidad

UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Calidad
COMPLUTENSE

MADRID

5.- Cumplimentacion del auto-informe docente

Si en la presente convocatoria su actividad docente sera evaluada segun el Programa DOCENTIA-
UCM debera cumplimentar el auto-informe del profesor cuando se le solicite.

Desde la Oficina para la Calidad se enviard un mensaje para informarle sobre el periodo en el
que tendra que acceder de nuevo a la aplicacién informatica para realizar su auto-informe
docente.

5.1.- Auto-informe del Programa DOCENTIA-UCM

Desde la plataforma DOCENTIA en la URL https://docentia.ucm.esy, una vez identificado,
seleccione “Auto-informe del profesor”.

Auto-informe del profesor

Cumplimente el auto-informe correspondiente al periodo evaluado

© 2022 - DOCENTIAUCm ‘ } OFICINA para la CALIDAD

Se presentaran los tres componentes del auto-informe que tiene necesariamente que
completar:

- Cuestionario cuantitativo de evaluacion
- Cuestionario cualitativo de autoevaluacién
- Méritos docentes acreditados

Dacentia UCM

Curso Académico 2022-2023

Rellene la informacién requerida. Cuando cumplimente los tres apartades podra presentar su autoinforme.

I Cuestionario cuantitativo de autoevaluacién I

I Cuestionario cualitativo de autoevaluacion I Sin completar

I Meéritos docentes acreditados I

@ 2022 - DOCENTIA UCm ‘ } OFICINA para la CALIDAD

Tiene una descripcidn precisa de los componentes del auto-informe en la convocatoria y en la
documentacion del Programa DOCENTIA-UCM. Recomendamos encarecidamente la lectura de
los anexos Il, Iy IV de dicha convocatoria, accesible desde https://www.ucm.es/opc/docentia-
ucm. En el anexo IV se detallan las rubricas de codificacion del cuestionario cualitativo de
autoevaluacion del profesor. Conocerlas le ayudara a elaborar un buen auto-informe.



https://docentia.ucm.es/
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Cuando quiera almacenar los cambios realizados en el auto-informe, pulse “GUARDAR”.
Siempre que se encuentre dentro del plazo establecido para completar el auto-informe, podra
acceder a la aplicaciéon informatica para incluir nueva informacién y/o modificar la ya
introducida.

Para enviar su auto-informe, pulse el botédn “PRESENTAR”. Tras presentar el auto-informe, no
podra modificarlo.

Una vez enviado el auto-informe, ha completado las fases necesarias para la evaluacion de su
actividad docente. En posibles reclamaciones, no se tendran en cuenta nuevos datos e
informacion presentados fuera del plazo establecido, en su momento, para la realizacion del
mismo.

Para cualquier aclaracion, puede contactar con la Oficina para la Calidad de la UCM a través del
correo electrénico docentia@ucm.es, o los teléfonos 91 394 1832 / 91 394 7179.

10
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