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1. Definicidn y objeto

La presente normativa de regulacidn de los Trabajos de Fin de Grado (en adelante, TFG) de la Facultad de
Odontologia, Universidad Complutense de Madrid (UCM), tiene como objetivo dar cumplimiento a lo dis-
puesto en las directrices generales de la UCM para el TFG (Boletin Oficial de la Universidad Complutense,
BOUC n2 8, Aiio IX, 30 de julio de 2012), y en el plan de estudios del Titulo de Grado en Odontologia de la
Universidad Complutense de Madrid, en el que la materia Clinica Odontoldgica Integrada incluye dos asig-
naturas, una de 24 ECTS con el mismo nombre, y otra de 6 ECTS con el nombre de Trabajo Fin de Grado
(TEG).

Pdgina 1 de 11



NORMATIVA INTERNA DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD COMPLU-
TENSE DE MADRID PARA LA REGULACION DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO DEL TiTULO
“GRADUADO EN ODONTOLOGIA”

El objetivo de la asignatura “Trabajo Fin de Grado de Odontologia”, es la evaluacién de las competencias
adquiridas a lo largo de la carrera ya que, segln el documento mencionado del plan de estudios del Grado
de Odontologia, y el R.D. 1393/2007, de 29 octubre, modificado por el R.D. 861/2010, de 2 de julio, la asig-
natura no tiene competencias especificas. Es, por lo tanto, una asignatura de caracter evaluador.

2. Contenido del TFG

El plan de estudios del Grado en Odontologia por la Universidad Complutense especifica que el sistema de
evaluacidn consistira en dos actividades: evaluacién clinica objetiva estructurada de competencias (ECOE) y
la preparacidn de un portafolio.

La Evaluacién de competencias objetiva estructurada (ECOE)

La Evaluacién de competencias objetiva estructurada (ECOE) es, segiin marca el anexo, una bateria de
pruebas objetivas estructuradas para evaluar competencias, que podra referirse a competencias clinicas o
preclinicas, y que seran superadas secuencialmente.

El listado de todas las pruebas estara a disposicion de los alumnos antes del comienzo del segundo semes-
tre. De esta bateria de pruebas, se seleccionaran, cada curso, un nimero apropiado (10-15) para la prueba
a realizar por los alumnos.

El portafolio

Segun el plan de estudios “la preparacion del portafolio sequird una estructura propuesta por el Centro, y
debe reflejar las actividades realizadas por los alumnos, los medios especificos de adquisicion de competen-
cias y las aportaciones personales del alumno”. Por ello el portafolio constard de los siguientes apartados:
una memoria de actividades realizadas y una presentacién de un caso clinico por el alumno.

a.- Memoria de actividades

La memoria contendra:

Actividades clinicas realizadas por los alumnos: para el curso 2013-2014, primero de implantacidn
del TFG, los alumnos deberan documentar, con informacion del programa SALUD, los casos trata-
dos en la Clinica Odontoldgica (conjunto de todas las actividades clinicas) en el 52 y tltimo curso de
sus estudios de Grado. Las siguientes promociones deberdn incluir todos los casos tratados en la
Clinica de Grado, tanto en 42 como en 52 curso. De entre todos ellos, el alumno elegirad un caso cli-
nico para su presentacién y defensa.

Medios especificos de adquisicion de competencias. Resumen descriptivo de las practicas preclini-
cas realizadas y, en su caso, de las revisiones de literatura que avalen tratamientos complejos reali-
zados en casos especificos. La primera promocidn que deberd incluir todos los medios especificos
empleados en el intervalo de todos los cursos del Grado (12 a 52) sera la que comience sus estudios
el curso 2013-14. En la tabla adjunta se indican los cursos cuyos medios especificos deberan pre-
sentar las distintas promociones del centro.

Curso de comienzo de los estudios Deberdn incluir medios especificos de los cursos.
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2009-10 50
2010-11 42y 52

2011-12 39,49y 59

2012-13 29,32 42y 50

A partir de 2013-14 Todos los del Grado

Aportaciones propias. Descripcion y acreditacién de cursos, seminarios y actividades extramurales.

Certificado académico. Documento que los alumnos obtendran desde su propio portal o a través
de la Secretaria de Alumnos durante el curso académico en el que presenten su TFG.

b.- El caso clinico

Serd elegido por el alumno dentro de los realizados por él en la clinica odontolégica. Cada alumno
tendra que presentar y defender un caso clinico.

Se valoraran:

Estructuracién del caso

Historia clinica y diagndstico

Plan de tratamiento

Secuencia terapéutica y puntos clave de aplicacidn clinica
Controles, si los hubiere

Imagenes, anexos (si los hubiere)

Calidad y adecuacidn de la revisién bibliografica

Calidad de la presentacion: documentacién, claridad

Del contenido del portafolio se valoraran: la presentacion, la claridad y la comprensidn de su redaccion, la
actualidad, diversidad y criterio de seleccidn de las informaciones incluidas, el equilibrio entre la informa-
cion aportada de fuentes externas, del profesor y del alumno, su organizacidn e integracion, la seleccion de
las actividades complementarias y optativas, las aportaciones de contenidos, ideas o sugerencias propias en
las actividades, y la implicacién y compromiso del alumno con las asignaturas.

El portafolio debe estar redactado en espafiol y tener la extensidn suficiente para que se reflejen adecua-
damente sus contenidos, pues se pretende que el alumno dé prueba de su capacidad de sintesis.

La tipografia y disefo de cada pagina seran las usuales en este tipo de trabajos: margenes de al menos 2’5
cm, interlineado de 1’5, tipo de letra Times 12 o equivalente. Sea cual fuere el caso, la justificacion de cual-
quier variacién adoptada puede ser explicada y defendida, si es necesario, en la misma memoria, o en su
exposicidon y defensa publicas. Para las referencias cientificas, se utilizara el formato Vancouver.
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Para la presentacion y defensa oral del portafolio se emplearan los medios audiovisuales precisos que el
alumno estime oportunos para su mejor exposicidon y entendimiento por parte del tribunal evaluador. En
caso de precisarse medios de los que el centro no disponga, es obligacién del alumno proveerlos.

La Comisién de Coordinacidn del Grado velara por la aplicacién y cumplimiento del presente reglamento, y
organizara y gestionard todo lo referente al mismo.

3. De la matriculacion de los TFG

Al matricular el TFG, el estudiante deberd matricular también todos los créditos restantes para la obtencion
del titulo. El TFG se matriculard como una asignatura del plan de estudios del titulo oficial y se formalizard
dentro de los plazos oficiales establecidos para tal fin (periodo de matricula normal), como para el resto de
las asignaturas del Grado. El TFG sdlo podra ser evaluado una vez que el estudiante haya superado todas las
materias del Grado. La calificacidon obtenida no podra ser incluida en actas hasta que el estudiante haya
superado todos los créditos restantes de la titulacién. Dicha calificacién se incluira en la convocatoria en
gue se haya producido tal superacién. La calificacidon obtenida solo tendrd validez para las convocatorias del
curso ordinario.

Realizada la matricula y cumplidos los requisitos estipulados, en cada curso académico, los estudiantes
tendran derecho a la presentacién y evaluacion de los TFG en las dos convocatorias oficiales establecidas
para tal fin: junio y septiembre. También podrd hacer uso de la convocatoria extraordinaria de fin de carre-
ra de febrero.

El TFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacion.

4. De las directrices y los procedimientos de asignacion y modificacion del tutor

La funcién de los tutores consistira en dirigir y orientar al estudiante durante la compilacidn y preparacion
del portafolio y de la presentacién del caso clinico, supervisar su preparacién y velar por el cumplimiento de
los objetivos fijados.

El tutor del TFG sera un profesor, de entre los designados por los departamentos con docencia clinica, que
imparta docencia en el Grado en Odontologia de entre los catedraticos, titulares, contratados doctores,
ayudantes doctores y asociados, tengan o no titulo de doctor.

La inclusion de los profesores en los listados de potenciales tutores se entiende como automatica, a salvo
de las exclusiones que los departamentos dispongan, por razones docentes, y que deberdn comunicar me-
diante informe razonado al Vicedecanato de Grado y Estudiantes al comienzo de cada afio académico.

El Vicedecanato de Grado y Estudiantes preparara, en colaboracién con los departamentos y al comienzo
de cada afio académico, una lista con los profesores potencialmente aptos para ser tutores del TFG. La lista
se publicara en el tablén de anuncios del Centro para conocimiento de los profesores y alumnos interesa-
dos. Tras la publicacidn de la lista, habra un plazo de tres dias para presentar alegaciones.
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Asignacion de alumno al tutor y procedimiento.

La asignacidon del alumno al tutor se hard en el plazo maximo de un mes y medio tras el comienzo oficial del
curso correspondiente, pudiendo modificarse este plazo en situaciones especiales, siempre con la acepta-
cion del alumno y del profesor tutor implicados. Cada alumno solicitara ser tutorizado directamente al pro-
fesor seleccionado por él de entre los incluidos en la lista de potenciales tutores. La aceptacion por los pro-
fesores serd voluntaria. Ningun profesor podra tutorizar mas de tres TFG por afio académico. Este nimero
puede excederse excepcionalmente previa aprobacion de la Comisién de Coordinacién de Grado por solici-
tud justificada conjunta del alumno y el eventual tutor.

El alumno tutorizado y el tutor deberan comunicar al Vicedecanato de Grado su conformidad. Asi se con-
formara un listado con los alumnos tutorizados y sus tutores. En aquellos casos en que el nimero de alum-
nos tutorizados por los profesores de un departamento exceda el nimero de alumnos asignados por el
departamento (un cuarto del nimero de alumnos matriculados en el TFG), se procedera a una seleccion
segun la nota media del expediente académico, sortedndose y dirigiendo a otros departamentos a los
alumnos fura de ese cupo. El secretario académico comunicara el listado final de alumnos y tutores a los
departamentos implicados y al Centro para su inclusion en la aplicacion informatica, y para la confecciény
emision del acta correspondiente. El Vicedecanato de Grado y Estudiantes publicara el listado completo de
alumnos y tutores.

El cambio de tutor podra solicitarse al vicedecano de Grado y Estudiantes justificando, por escrito, su con-
veniencia, y documentando el V2B2 de los tutores nuevo y antiguo. El plazo para la solicitud de cambio de
tutor terminara con el final del primer semestre en el calendario de la UCM, incrementandose en quince
dias habiles para aquellos alumnos que hayan formalizado la matricula del TFG en el periodo de ampliacidn
de matricula establecido oficialmente por el Centro.

El vicedecano de Grado y Estudiantes velara porque a la finalizacién del plazo previsto en este punto, todos
los estudiantes tengan asignado un tutor y un tema.

El portafolio sera realizado individualmente por los alumnos, con un Unico tutor, siempre considerando que
cada alumno debe presentar y defender un caso propio.

5. Del TFG en los programas de movilidad o intercambio

Para que un TFG realizado en el marco de programas de movilidad pueda ser cursado en otra universidad
debera haber sido previamente incluido en el Convenio de Estudios correspondiente. En el caso de TFG
realizados en instituciones diferentes a la UCM, vinculadas a la movilidad o a las practicas externas, y pues-
to que el TFG no puede ser objeto de reconocimiento, el estudiante deberd matricularlo en la UCM y some-
terlo a evaluacién segun el procedimiento establecido en la presente normativa.

Cuando el TFG se desarrolle en el marco de un convenio de intercambio o de colaboracién, se podra con-
templar la figura de co-tutor, correspondiente a un profesor del centro donde el alumno desarrolle sus
estudios de intercambio o de colaboracién.
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Desde el Vicedecanato de Grado se haran todos los esfuerzos para que los alumnos del programa de movi-
lidad puedan disponer de fechas adecuadas para la evaluacion del TFG de acuerdo a su situacidén dentro del
programa.

6. Del depésito, el acto de presentacion y la evaluacion del TFG

El TFG serd evaluado, tanto la parte correspondiente al portafolio como la parte correspondiente al ECOE,
por los tribunales evaluadores especificos para cada caso.

Evaluacién del portafolio

La evaluacién del portafolio se hard mediante su presentacién oral del caso clinico en sesién publica convo-
cada al efecto, y la lectura y valoracidn del sumario de la memoria de actividades por parte del tribunal.

Previamente al acto de presentacidn del portafolio, para cada una de las convocatorias, se establecera un
plazo de entrega en la secretaria del Centro. En el citado plazo, los alumnos deberadn entregar un original
del portafolio completo en formato electrénico (CD), y tres sumarios en papel de la memoria de actividades
y del caso clinico, para los miembros del tribunal. Es requisito imprescindible la aportacién en ese momento
del visto bueno del tutor.

Entendiéndose que la informacién completa de la Memoria de Actividades se documentara exhaustivamen-
te en el original completo del portafolio (entregado en formato electrénico, en formato PDF), los citados
sumarios de la memoria de actividades, que deberan facilitarse en papel a los miembros del tribunal eva-
luador, deberan contener

e VoB2 del tutor
e Certificado académico

e Listado resumido de actos clinicos realizados a lo largo de la carrera. El Centro proporcionara un
modelo

e Listado de practicas preclinicas de laboratorio realizadas a lo largo de la carrera, ordenadas por cur-
sos y asignaturas

e Enumeracion de los trabajos, de revision bibliografica o de otro tipo, que el alumno haya presenta-
do alo largo de sus estudios

e Listado de portaciones propias (participaciones en congresos o cursos, posters o comunicaciones
orales, estancias, u otras actividades no reguladas).

En el caso de que el alumno no autorice que el CD de su portafolio sea consultado, si podra consultarse el
sumario de la memoria de actividades. En el acto de entrega en la Secretaria de Alumnos, este recibira un
documento acreditativo de dicha entrega.
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La Secretaria del Centro preparara la documentacién relativa a la presentacién y defensa del portafolio. La
retirada del portafolio y de la documentacidn relativa a la presentacién y defensa se llevara a cabo por el
presidente o el secretario del tribunal evaluador correspondiente.

Constituidos los tribunales para cada convocatoria, los presidentes acordaran y hardn publicos los lugares,
dias y horas fijados para la defensa de sus trabajos, con al menos diez dias naturales de antelacién respecto
a las fechas sefialadas para la defensa.

El acto de presentacidn y evaluacidn de los casos clinicos serd publico y consistird en la exposicion oral ante
el tribunal correspondiente, por parte de los estudiantes, de las lineas principales del caso y sus detalles
mas relevantes. Cada alumno tendrd un maximo de 10 minutos para ello, debiendo a continuacién, res-
ponder a las preguntas que le planteen y aclaraciones que le soliciten los miembros del tribunal evaluador
sobre el caso presentado o la memoria de actividades. Dicha exposicién debera ser en espafiol.

El tribunal llevara a cabo la evaluacién de los portafolios teniendo en cuenta las competencias, conocimien-
tos y capacidades establecidas en la memoria de verificacidn del titulo de Graduado en Odontologia.

Finalizada la defensa de los casos correspondientes a una sesién, el tribunal deliberard, a puerta cerrada,
sobre la calificacion numérica de los portafolios, valorando las memorias de actividades y los casos clinicos
de cada alumno.

La escala numérica a aplicar sera:

e De0a 10 puntos, con expresion de un decimal, a la que podra afiadirse la calificacidn cualitativa co-
rrespondiente:

e De0a4,9: Suspenso (SS)
e De5a6,9: Aprobado (AP)

e De 7 a8,9: Notable (NT)

De 9 a 10: Sobresaliente (SB)
El tribunal calificara por separado:
e El contenido de la memoria de actividades
e El caso clinico, en las cuestiones que se citan mds arriba

e Las competencias clinicas trabajadas por el alumno en la ejecucidon del caso clinico. Esta calificacién
computara como dos pruebas adicionales a las que se realicen durante la evaluacion de competen-
cias objetiva estructurada.

Pdgina 7 de 11



NORMATIVA INTERNA DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD COMPLU-
TENSE DE MADRID PARA LA REGULACION DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO DEL TiTULO
“GRADUADO EN ODONTOLOGIA”

Evaluacion de competencias objetiva estructurada (ECOE)

La ECOE se llevara a cabo mediante la realizacion secuencial de diferentes pruebas de cardcter clinico o
preclinico por parte de los alumnos, todas relacionadas con las competencias que han debido adquirir los
alumnos durante el Grado, y convocadas expresamente para ello.

El centro publicara anualmente, antes del comienzo del periodo lectivo de la asignatura, un listado comple-
to de todas las pruebas susceptibles de ser incluidas en la evaluacion que deben corresponder a las compe-
tencias asignadas a las diferentes asignaturas de su ficha docente. De entre ellas se seleccionaran, por parte
del vicedecano de Grado, para cada convocatoria, las que se incluiran en la evaluacion.

El listado de pruebas seleccionadas especificara que competencia(s) valora(n), el material e instrumental
necesario para su realizacion, y los criterios de evaluacién de la misma. Serd la Comisién de Calidad de Gra-
do la que vigilard el cumplimiento de estos requisitos de cada una de las pruebas.

Constituidos los tribunales para cada convocatoria, los presidentes acordaran y hardn publicos los lugares,
dias y horas fijados para la evaluacién, con al menos diez dias naturales de antelacidn respecto a las fechas
sefialadas para ello.

La calificacidn de la ECOE tendra cardcter numérico, segun la misma escala aplicada al portafolio. Una califi-
cacién de 3 o menor, en alguna de las pruebas, impedira la superacion del ECOE.

7. La calificacion del TFG

La calificacidn del TFG, que contemplard tanto la de la ECOE como la del portafolio, sera la que se asignard a
esta asignatura en el expediente del alumno. Ambas evaluaciones (ECOE y portafolio) deben ser superadas
simultaneamente.

En el examen extraordinario del TFG se podrd evaluar sélo la parte, ECOE o portafolio, no superada en el
examen ordinario.

El TFG se calificara en funcién de la misma escala numérica aplicada al portafolio y la ECOE.

Los tribunales podran hacer propuestas para la mencidn de “Matricula de Honor” en el caso de que la cali-
ficacion sea de 9 6 10.

La no presentacion del TFG supondra una calificaciéon de “No Presentado”.

En el caso de que el TFG obtenga la calificacidon de "Suspenso”, el tribunal dard, a peticidn del alumno o el
tutor, audiencia simultanea a ambos para informar de aquellos errores, omisiones y, en general, de todos
los defectos que, a juicio del tribunal, deban ser subsanados y que motivaron la decision.

El coordinador del Grado, vistas las propuestas de los tribunales evaluadores, y una vez que se defiendan
todos los TFG de esa convocatoria, formulard una propuesta razonada sobre la asignacion de estas mencio-
nes. El nimero de matriculas de honor se regira por la normativa de la Universidad Complutense de Ma-
drid.
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Una vez aprobado el TFG, el Centro remitird una copia de éste a la Biblioteca Universitaria para facilitar su
consulta por la comunidad universitaria, previo consentimiento expreso del estudiante.

8. De la composicion y el procedimiento para designar los tribunales evaluadores

y el tribunal de apelacion

En funcion del numero de estudiantes matriculados en el TFG, el Vicedecanato de Grado y Estudiantes
constituird, mediante sorteo publico en el que entraran todos los profesores incluidos en la lista a la que se
hace referencia mas arriba, el nimero adecuado de tribunales para juzgar los portafolios para la realizacién
de la evaluacién de competencias, con el criterio general de que cada una de ellos evalie no mas de 10
portafolios o mas de 20 alumnos por prueba de ECOE.

Tribunales para juzgar los portafolios

Los tribunales para juzgar los portafolios estaran formados por tres miembros: un presidente, un secretario
y un vocal, elegidos entre el profesorado facultado como tutor en los términos antes descritos en esta
normativa. El de mayor categoria y antigliedad actuara como presidente y el de menor categoria y antigle-
dad como secretario. Se designardn, igualmente, dos suplentes para cada tribunal.

Sus miembros tendran acceso al portafolio antes de su defensa.

La asignacién de los alumnos a cada uno de los tribunales sera realizada por el Vicedecanato de Grado y
Estudiantes procurando, en la medida de lo posible, que 1) al menos uno de los miembros del tribunal per-
tenezca al perfil al que esté adscrito el caso clinico y 2) no corresponda a un determinado alumno un tribu-
nal en los que alguno de sus miembros sea su tutor.

Una vez publicada la asignacién de alumnos a los tribunales, habra un plazo de 3 dias para presentar alega-
ciones.

Tribunales para realizar las ECOE

Estardan compuestos por un numero de miembros adecuado al del nimero de pruebas seleccionadas y de
alumnos a evaluar.

9. Del procedimiento del recurso de apelacion de la calificacion del TFG

Los estudiantes que no estén conformes con la calificacion obtenida en las diferentes pruebas podran soli-
citar ante la Comisidn de Grado revision de calificacién (conforme a los articulos 47 y 48 del Estatuto del
Estudiante de la UCM).

A este efecto, en cada convocatoria se constituird un tribunal de apelacidon que estara formado por un pre-
sidente y dos vocales, elegidos por sorteo de entre los que formaron tribunales distintos al que juzgo el
portafolio cuya calificacién ha sido objeto de recurso y que no sean incompatibles por razén de tutoriza-
cion.
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En el caso de que se trate de una reclamacién sobre la calificacidn de las ECOE, el tribunal de apelacién
constara de tres miembros (presidente y dos vocales), elegidos por sorteo de entre los que formaron tribu-
nales distintos al que juzgd al alumno que presenta la reclamacioén.

El plazo de interposicion del recurso de apelacidn sera de cinco dias habiles, contados desde el dia siguiente
al de la publicacidon de las actas con las calificaciones en los tablones de anuncios destinados a tal fin. El
recurso se presentara en la Secretaria del Centro dirigido al presidente del tribunal de apelacidn.

El tribunal, una vez escuchado el alumno y el tutor, examinara el expediente y ratificard o modificar3, la
calificacion.

El plazo de resolucién del recurso de apelacién sera de cinco dias habiles y contra su resolucién cabe recur-
so de alzada ante el Rector de la UCM.

10. Recepcion del TFG una vez evaluado

Tras la defensa publica, el secretario del tribunal devolvera a la Secretaria del Centro la documentacion
original que se le entregd, asi como la siguiente documentacion:

1. Actas de evaluacion (por triplicado), y en su caso, el informe de las causas que han motivado el
rechazo o la calificacion de “Suspenso”.

2. Informes emitidos.
3. Copia de la convocatoria al acto de presentacion.

El autor de un TFG rechazado o calificado como “Suspenso” podra recabar en Secretaria del Centro el in-
forme motivado del tribunal.

11. Deposito y propiedad.

De acuerdo con la normativa vigente, el TFG es un trabajo protegido por Ley de Propiedad Intelectual. La
Normativa de la Propiedad Intelectual de la UCM establece que, respecto a los trabajos académicos, serd
necesaria la autorizacion expresa del autor (el alumno) para su reproduccidn, distribuciéon, comunicacion
publica y transformacién. Como consecuencia de ello, el Centro sélo podra remitir copia a la Universidad
para que puedan ser consultadas con cardcter general cuando hayan recibido la autorizacién expresa del
alumno, con el visto bueno del tutor del trabajo realizado, en un formulario redactado ex profeso en la
Secretaria del Centro.

Segun la propuesta del Vicedecanato de Grado y su aprobacion en la Junta de Facultad celebrada el 24 de
enero de 2019, todos los TFG que obtengan la calificacién de “Sobresaliente” o “Matricula de Honor”, de-
beran ser incluidos en el Repositorio Institucional Complutense EPRINTS, por lo que tendrdn que cumplir los
siguientes requisitos:

e El caso clinico incluido en el TFG debe cumplir la normativa para la Proteccién de Datos y la identi-
dad del paciente debe ser andnima, no pudiéndose incluir fotos que desvelen dicha identidad (fo-
tos del rostro)
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e Adjuntar obligatoriamente consentimiento informado del paciente especifico para la inclusién del
TFG en EPRINTS

e La autorizacion debera estar firmada por el autor y el tutor del trabajo
La biblioteca supervisara el cumplimiento de los requisitos y las autorizaciones para su difusién.

12. Disposiciones adicionales y finales.

Habilitacion para el desarrollo normativo. Se habilita al decano de la Facultad de Odontologia de la UCM

para dictar las resoluciones que fueran necesarias para el cumplimiento o desarrollo de lo dispuesto en este
reglamento.

Aprobado por Junta de Facultad el 27 de mayo de 2013
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