
Solicitud de inicio de 
actuación no planificada

Centro por  
correo a 

aobra@ucm.es

Informe de Viabilidad y 
Presupuesto

Actuación de 
seguridad o 
estructural?

<5.000 
euros?

DOM, CON CARGO A 
PRESUPUESTO 

CENTRALIZADO,  PIDE 
OFERTA A 3 EMPRESAS 

<5.000 
euros?

DOM SOLICITA 
AUTORIZACIÓN A GERENCIA

PARA INICIAR EXPEDIENTE 
CON CARGO A PRESUPUESTO 

CENTRALIZADO Y 
TRAMITACIÓN POR PLACE

NO SI

DOM, UNA VEZ RECIBE 
ACEPTACIÓN DEL CENTRO, 

PIDE OFERTA A 3 
EMPRESAS

Es 
urgente?

SI

DOM UNA VEZ RECIBE 
ACEPTACIÓN DEL CENTRO, 

SOLICITA VISTO BUENO DE LA 
URGENCIA POR PARTE DEL 

GERENTE   PARA INICIAR 
TRAMITACION URGENTE POR 

PLACE

Plazo  (días naturales)

Urgentes Resto

1-5 días 15-21

Plazo presentación ofertas por 
email  (días naturales)

3 días

Plazo presentación ofertas 
email (días naturales)

3 días

Plazo presentación ofertas PLACE 
(días naturales)

5 días

Memoria de 
necesidades  DOM con 
justificación urgencia SI 

PROCEDE

Memoria necesidades 
CENTRO CON EL 

FORMULARIO  con solicitud 
SI ES EL CASO  de 

tratamiento urgencia

Plazo presentación ofertas PLACE ( días naturales)

10 días o 5 días para importes <5000

Plazo presentación ofertas 
PLACE ( días naturales)

5 días

Informe de 
Viabilidad y 
Presupuesto 

Presupuesto 
CENTRALIZADO

Presupuesto 
CENTRO

Es 
urgente?

DOM UNA VEZ RECIBE 
ACEPTACIÓN DEL CENTRO 
INICIA TRAMITACIÓN POR 

PLACE

DOM SOLICITA 
AUTORIZACIÓN A GERENCIA 

PARA INICIAR EXPEDIENTE 
CON CARGO A PRESUPUESTO 

CENTRALIZADO Y 
TRAMITACIÓN URGENTE 

POR PLACE

SI

SI

NO

NO NO

NO

SI

Declaración 
urgencia

Declaración 
urgencia


	Número de diapositiva 1

