GUION PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION
DEL TRABAJO FIN DE MASTER (TFM)

Master en Educacion Artistica
en Instituciones Sociales y Culturales

Facultad de Bellas Artes



Contenido

L INErOAUCCION. ..ttt ettt st e s se e s reesne e e b e e snneeaneens 3
2. Proceso de desarrollo del TEM .......cooiiiiiiiiiiircceceee e 3
3. Tareas del tutor/a y del estudiante ........ccceeeeiieeciie e 4
4. Conocimientos Y reqUISItOS PreViOS. ... iiiiiiiiiieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e 5
5. Estructura formal del Trabajo Fin de MASter .......coovviviiiiiiiiieeiiiieee e 5
6. EXplicacion de 105 apartados .........ccuueeeieiiieiiiiiiee et 6
7. IMAGENES Y 1ADIAS ...vveieeeiiiee e e e e e e e e eanees 11
8. CONVOCATONIAS wuviiiiiiiiiiiiiiiice it 12
9. EVAlUACION ..ttt s ere e 12
O 0= o T 1Y o) o [ TN = T P 13
11. AlgUNas fUENTES LIS .eoooueeiieeceiee et arre e e 13

ANEXO 1. PORTADA ettt ettt ettt et s et s eae st st eanseanseanstastastnsetnsennsenns 15



1. Introduccion

El Trabajo Fin de Master es un proyecto individual del estudiante donde éste aplicara y
desarrollara los conocimientos adquiridos durante el Master universitario en Educacién
artistica en instituciones sociales y culturales. Se concibe, como un proyecto de
investigacion conforme a los modelos metodolégicos propios del area de aplicacion de
la educacién artistica vinculadas a este master y escogida por el estudiante.

En dicho proyecto de investigacion, el estudiante debe recoger los marcos conceptuales
y aplicar estrategias de andlisis especificos de las distintas dreas de aplicacion de la
educacion artistica escogida para su propuesta.

Elalumno serd tutelado por uno o varios profesores que impartan docencia en el master.
La asignacion del tema y el tutor del TFM se realizara con una antelacion minima de
cuatro meses al momento de la defensa publica del trabajo.

Temas del Trabajo Fin de Master

Se proponen a los estudiantes estos temas que seran concretados bajo la orientacion y
tutela de los tutores asignados:

1. Diseno original de actuaciones y acciones (desde el enfoque planteado en el master)
para un centro o institucién especifica.

2. Andlisis de la practica vivida en el centro o institucion de realizacidn de las Practicas
desde una profunda revision tedrica, profundizacidon conceptual y relacidon con otras
propuestas similares.

2. Proceso de desarrollo del TFM

1. Asignacion del/la tutor/a de TFM. Se recibe un correo con el/la tutor en copia.

2. Contacto por parte del alumnado con su tutor/a asignado/a. El estudiante
debera establecer el primer contacto.

3. Eleccidn del tema. Habitualmente esta basado en las practicas.

4. Entrega del documento de aceptacion de la tutorizacién®. Con un borrador de
titulo (no es definitivo y podrd modificarse mas adelante).

5. Seguimiento del TFM mediante entregas parciales y tutorias. Establecer un plan
de trabajo con el/la tutor/a.

6. Finalizacién de la memoria de TFM sobre las correcciones del/la tutor/a.

7. Rellenar y firmar el compromiso deontoldgico. Debera afiadirse al TFM.

8. Entrega del predepdsito para la evaluacidn final del/la tutor/a. En el Campus
virtual o donde se planifique con el/la tutor/a.

9. Recepcion del visto bueno del/la tutor/a. Afiadir al TFM junto al compromiso
deontolégico.

! Los documentos se encontraran en el Campus virtual para su descarga, relleno y firma.



10. Documento de solicitud de cambio de titulo. Inscripcion del titulo y resumen

definitivos. Este documento va firmado por el/la estudiante y el/la tutor/a.

11. Depésito del TFM. En el Campus Virtual, en PDF con todos los documentos

incluidos: declaracidn de no plagio, compromiso deontoldgico y visto bueno del
tutor/a.

12. Defensa del TFM. Se publicaran los tribunales en la web del master.

3. Tareas del tutor/a y del estudiante

Compromisos del estudiante:

Realizar las actividades y tareas correspondientes al TFM.

Asistir a las tutorias prefijadas adecuadamente preparado.

Realizar las entregas que el/la tutor/a solicite, en plazo y forma. De forma
orientativa podran ser, al menos, dos entregas del material elaborado: a mitad
del periodo de realizacion del TFM vy, al menos, diez dias antes de la entrega
definitiva del TFM.

Compromisos por parte del tutor:

Asesorar, orientar y supervisar al estudiante durante la realizacion de su TFM, a
través de al menos 3 tutorias presenciales y/o virtuales.

Revisar el material entregado por el estudiante, ofreciendo la oportuna
retroalimentacion y respondiendo con tiempo suficiente para realizar las
correcciones sugeridas.

Cumplimentar y entregar al Coordinador/a del Master y/o en Secretaria de
Alumnos el Informe de Valoracién del Tutor cuando el alumno haga la entrega
final del TFM para su evaluacion y defensa publica.

El/la tutor/a académico del TFM

e Orientay dirige.

* No es coautor/a del trabajo.

* Seiala aspectos a profundizar y da indicaciones de mejora.

* Norevisaymarca cada uno de ellos fallos de citacion o corrige las faltas de ortografia.
* Valora el avance y da feedback sobre lo entregado.

* No realiza las partes que falten.

* Autoriza mediante el visto bueno la defensa.

* No evalua el TFM, ni lo califica.

* Da orientaciones para la defensa.

* No es responsable de como salga la defensa.




4. Conocimientos y requisitos previos

El/la tutor/a no es un profesor/a de TFM, el alumnado habra adquirido estas
competencias previamente al desarrollo del TFM, ya que es un trabajo auténomo.

Gestion de la informacion
e Diferenciar entre citar, parafrasear y copiar.
e Buscar y seleccionar fuentes contrastadas y relevantes.
e Acudir a las fuentes originales.

Redaccion
e Conocer y evitar los principales errores ortograficos y gramaticales.
e Redaccién académica.
e Seguir la estructura de las guias de TFM de MEDART.

Utilizacion del software
e Conocimiento basico de al menos Word y PowerPoint.

5. Estructura formal del Trabajo Fin de Master

Para la redacciéon y presentacién del TFM se deberan seguir las siguientes Pautas:

e |dioma: Lengua castellana.

e Extension: entre 40 y 50 paginas (DIN-A4) sin contar portada, indice, bibliografia y
anexos.

e Tipoytamafio de fuente: Calibri (12pt) sin sangrias. - Interlineado: 1.
e Margenes: superior, inferior y derecho 2,5 cm; izquierdo: 3 cm.

e la portada debera contener: titulo del trabajo, nombre del estudiante, nombre del
tutor/a, Universidad Complutense de Madrid, Master en Educacién Artistica en
Instituciones Sociales y Culturales).

e (Citas y bibliografia segun formato APA7.
e Nombre del archivo: Apellido_Apellido_Nombre_TFM.pdf




La estructura de contenidos del documento de memoria del TFM deberd incluir los
siguientes apartados:

PORTADA. Anexo 1. La portada no debe aparecer en el indice.

Declaracion de no plagio (ultima péagina del documento del compromiso deontoldgico)
Agradecimientos (optativo)

INDICE (paginado).

Resumen de entre 200y 300 palabras y entre 3-5 palabras clave.
Abstract en inglés, y Key Words
1.- Introduccion
2.- Justificacidn. Interés y pertinencia del tema en el contexto
2.1.- Hipdtesis
3.- Antecedentes/Estado de la cuestion.
4.- Objetivos. (Definicidn de los objetivos que se persiguen o descripcién del
problema planteado.)
5.- Metodologia.
6.- Marco Tedrico: Fundamentacion tedrica.
7.- Marco empirico: Propuesta desde la practica.
8.- Analisis e interpretacion de los datos o resultados obtenidos.
9.- Discusién
10.- Conclusiones.
11.- Aportaciones.
12.- Investigacién futura.
13.- Referencias (segln normativa APA7)
14.- Bibliografia (segin normativa APA7).
15.- Anexos (se incluird al final del trabajo toda aquella informacidn de interés que se
considere pertinente con relacién a cuestionarios, muestras, materiales, imagenes,
etc.).

6. Explicacion de los apartados

Debe haber una conexidn entre los apartados. En la lectura debe sentirse un recorrido
coherente. Los apartados tendran una breve introduccién. No se debe poner titulos de
apartados seguidos de otros titulos de subapartado.

1. Introduccion

Este apartado es la presentacidn del trabajo y pone en situacién al lector con toda la
informacién necesaria para comprender la eleccién del objeto de estudio. Se trata de
realizar una presentacion general del Trabajo Fin de Master (TFM)? antes de comenzar
con la justificacion.

Introduccidn y Justificacion son la primera parte del trabajo, y habitualmente van juntos.

2 Cuando queremos trabajar con siglas o abreviaturas debemos presentarlas primero. A partir de ahi
podemos usar solo las siglas o abreviaturas.



2. Justificacion. Interés y pertinencia del tema en el contexto
La justificacion es la explicacion de la identificacidn de la carencia y la legitimacién de su
interés.

Este apartado contendrd, como subapartado, las preguntas de investigacion (las
inquietudes que nos han llevado a investigar el tema formuladas en forma de preguntas)
y la hipdtesis que se desprende de ellas y la justificacién.

Preguntas de investigacion e hipotesis

La hipodtesis es una afirmacién a la que llegamos a través de la primera toma de contacto
con el objeto de estudio. A lo largo de la investigacion iremos recopilando informacién
para ver si podemos demostrarla o refutarla.

Ejemplo de enunciacion de una hipédtesis
La incorporacion en el aula de estrategias de gamificacion para el aprendizaje de un
segundo idioma estimula la motivacion y mejora los resultados de los estudiantes.

3. Antecedentes/Estado de la cuestion

Este apartado y el marco tedrico deben desarrollar el problema a estudiar basandose en
la literatura existente, dotdndolo de consistencia tedrico-investigadora. Es aconsejable
referenciar tanto los autores mas importantes en el tema, como las referencias mas
actuales.

Presentamos una revisidon de los estudios actuales relacionados con nuestro objeto de
investigacion, articulos, libros u otros trabajos de fin de estudios recientes que den
sustento a la necesidad que estamos planteando en este TFM. No se trata de una
enumeracion, hay que destacar por qué se han seleccionado con relacion al aporte que
hara nuestra investigacion.

Suele ser un recorrido, bajo un criterio de organizacion que dependerd del tema
(cronoldgico, por relevancia, etc.), en el que se expone un analisis breve de cada uno de
los estudios similares y se explica la relacion con el estudio que se presenta en este
TFM y cual es la aportacion novedosa que el trabajo presenta con relacién a lo que ya
se ha hecho.

Se estructura en los subapartados necesarios si el tema puede desglosarse o todo en un
recorrido organizado y con una buena estructura visual de cada pagina.

4. Objetivos (del TFM)
Definicidon de los objetivos que se persiguen o descripcidn del problema planteado. Lo
habitual es que haya un objetivo general que se desglose en objetivos especificos mas
alcanzables y organizados con relaciéon a como se van a ir abordando: Investigacion,
analisis, sintesis, evaluacién y conclusiones.

e Objetivo general
Normalmente uno solo. Es la gran meta del TFM, que recoge todo lo que queremos
hacer en una Unica gran accion (Los objetivos siempre se redactan en infinitivo).




Objetivos especificos

Los objetivos especificos se obtienen desglosando el objetivo general en pequeias
metas mas alcanzables que presentamos en orden de trabajo. Son los objetivos del TFM
no de la parte experimental.

Deben ser:

Relevantes: que tengan realmente sirvan para el propdsito de la investigacion.
Realistas, alcanzables: que podamos conseguir cumplirlos en el tiempo de
desarrollo del TFM.

Especificos: concretos, que no den lugar a ambigliedades.

Medibles: que nos permitan concluir si se han cumplido/alcanzado/logrado o no.
Acotados en el tiempo: que se puedan someter a una temporalizacién en el
desarrollo de la investigacién. Podemos tener objetivos a corto y medio plazo,
porque en un TFM el largo plazo es poco comun.

5. Metodologia
En este apartado presentamos la metodologia del TFM, es decir, de investigacion.
Suele dividirse en los siguientes apartados:

Estructura de la investigacion (Fases del trabajo, en un desarrollo personal o
siguiendo una estructura de investigacién concreta).

Enfoque metodoldégico (Cuantitativo o cualitativo. Explicar la relaciéon con la
investigacion concreta).

Herramientas de recogida de datos (Revisién bibliografica, observacion,
cuaderno de campo, test, cuestionarios, entrevistas, fotografias, etc.).
Diferenciaremos las cuantitativas de las cualitativas.

Se recomienda el uso de elementos visuales en todo el desarrollo del TFM para
complementar la presentacidn, como en el siguiente ejemplo de metodologia.

Fases de trabajo

1Identificacién 3 Seleccion 5 Evaluacion

Falta de Seleccion de la Muestra de
conocimiento y estrategia resultados

sensibilizacion ENa 0 didactica mas Analisis de los
hacia el medio : apropiada =] datos
ambiente = Conclusiones

b= @ 2 Analisis ) 4 Disefio e QL
= o Implementacion '_%
Revisién de E Disefio de la == ‘

estudios y propuesta de

propuestas intervencién

educativas didactica e
actuales implementacién

Figura 1. Esquema de la metodologia empleada en el TFM. Fuente: elaboracién propia.

Ejemplos de metodologias:

Investigacidn accién. * |BA.
Estudio de caso. * A/r/tografia.
Investigacion cualitativa. .



6. Marco tedrico: Fundamentacion tedrica

Revisidon de los principales conceptos a los que hacen alusién las palabras clave que
enmarcan el tema del TFM (no el contexto) empleando fuentes secundarias (libros,
enciclopedias, articulos de revisidn...). Es aconsejable referenciar tanto los autores mas
importantes en el tema, como las referencias mas actuales.

En este apartado y en los antecedentes es muy importante prestar atencién a la correcta
citacién (directa o indirecta) y referencia de las fuentes utilizadas. Se citard mediante la
normativa APA.

Se estructurara en los subapartados necesarios.

7. Marco empirico: Propuesta desde la practica
Descripcion de la parte experimental del trabajo de investigacién (cuando la haya).

Si el trabajo se apoya en el desarrollo de una Unidad Didactica (UD) la estructuracién de
la propuesta practica puede ser la que ya conocéis del diseifo de UD.

Aqui se redactan los objetivos de la parte practica, que no son los mismos que los del
TFM. Son objetivos didacticos en la mayor parte de los casos.

También puede tener su metodologia propia: aprendizaje basado en proyectos, método
de caso, aprendizaje basado en la experiencia, en el descubrimiento, etc.

Este apartado dependera del tipo de TFM presentado.

8. Analisis e interpretacion de los datos o resultados obtenidos
Andlisis e interpretacidon de los datos o resultados obtenidos de la parte experimental.
* Consiste en la descripcidn objetiva de los resultados que se desprenden del
trabajo realizado. Se pueden utilizar tablas y/o graficos (figuras) insertados en el
texto, que se incluiran un indice de figuras y tablas.
* Deben explicarse todos los datos y graficos presentados, no solo afiadirse.
* Podemos estructurar los resultados en cualitativos y cuantitativos.

9. Discusién

Se trata de la discusion de los resultados expuestos en el apartado anterior. En este
apartado se interpretan y discuten los resultados en funcién de la bibliografia existente
al respecto, es decir, relacionado con lo que hemos aprendido en el estado de la cuestion
y el marco tedrico.

Aqui podemos reflexionar sobre el modo en que los resultados hallados en el TFM
pueden contribuir a mejorar la labor docente. Y presentar las limitaciones que hemos
identificado en el desarrollo de la investigacion.

Debemos aportar la informacidon necesaria para la mejor interpretacion de los
resultados y para la aportacidn de mejoras para futuros investigadores en este ambito.



10. Conclusiones

Aqui hay que dar respuesta a las preguntas de investigacion, explicar por qué se
demuestra o refuta la hipdtesis de partida (incluso se puede proponer una modificacién
en base a la experiencia), y se explica si se han cumplido o no los objetivos de
investigacion y por qué.

* Respondemos a las preguntas de investigacion.
* Reafirmamos o refutamos la hipdtesis.
* Revisamos los objetivos fundamentando por qué se han logrado o no.

11. Aportaciones

Conectando con el cierre del estado de la cuestion y con relaciéon a lo aprendido,
expondremos brevemente qué aporta este trabajo al campo de estudio en el que hemos
trabajado.

Los apartados de Aportaciones e Investigacion futura son otros de los apartados que
puede compartir pagina. El resto quedara mejor ordenado comenzando en una pagina
nueva, siempre que el espacio de la pagina anterior no sea excesivo.

12. Investigacion futura

En este apartado se exponen las lineas que se han quedado abiertas, que no se han
podido investigar o ideas que conectan con lo que se ha investigado que se pueden
hacer como extensién de esta investigacién. Todo ello con la vista puesta en cdmo
vamos a continuar/avanzar esta investigacion mas alla del depésito o de la defensa.

En este sentido, si la investigacion hubiera avanzado desde el depdsito a la defensa es
interesante incluirlo de forma muy breve a la presentacién, ya que le da coherencia y
fundamento a la implicacidon en el trabajo y a sus posibilidades de evolucion.

13. Referencias
Se refiere a aquellas fuentes que se han utilizado dentro del texto como citas directas o
indirectas.

14. Bibliografia

Son las fuentes complementarias que han servido de aprendizaje, pero no se citan
directa o indirectamente en el texto, y aquella documentacién que se considera
importante en la tematica y que puede ayudar a las personas que lean vuestro trabajo.

indice de tablas y de figuras (opcional)
Igual que el general, debera ir siempre paginado.

Deben aparecer por orden de aparicién en el texto y para ello se habran numerado:
Tabla 1, Tabla 2... Figura 1, Figura 2...

Deben contener los datos de la tabla o figura, no solo el titulo3.

3 En algunos casos las URLs son muy largas y nos descolocan la maquetacién. Podemos poner las fuentes
solo en el indice siempre que lo dejemos explicado la primera vez que se haga uso de este recurso.



ANEXOS
Se incluird al final del trabajo toda aquella informacion de interés que se considere
pertinente con relacién a cuestionarios, muestras, materiales, imagenes, etc.

Los anexos no cuentan para cumplir con el nimero de pdginas exigido y no deben
superar las 10 paginas, con posibilidad de afiadir otros apéndices mediante plataformas
del tipo Google Drive.

En el indice especificad los anexos con sus numeros, titulos descriptivos y paginacion.

Recordad que todo lo que llevamos a anexos se “degrada” de categoria, ya que no se
considera lo suficientemente importante como para estar en el texto principal.

Documentos finales
Sin anadir al indice se incluira al final de la memoria los documentos de visto bueno del
tutor/a y el compromiso deontoldgico de no plagio.

Contraportada

Se recomienda el cierre del documento con una contraportada. Siempre da buena
imagen cerrar el trabajo de forma elegante y limpia, en lugar de dejarlo en la Ultima
pagina de anexos.

7. Imagenes y tablas

Las imagenes deben ser descriptivas y necesarias para la comprension del TFM. No
deben relegarse a los anexos si son informacién principal.

Todas las imagenes (fotografias, graficos, dibujos, etc.) deberan llevar si pie de foto con
la numeracién e informacion descriptiva de la figura. Habitualmente debajo de la
imagen, con un nimero menor de fuente y centrado.

Figura 2. Picasso, Guernica, 1937. Fuente:
https://static5.museoreinasofia.es/sites/default/files/obras/DE00050.jpg



https://static5.museoreinasofia.es/sites/default/files/obras/DE00050.jpg

Las tablas también van numeradas y con su descripcién.

Tabla 1. Comparativa de resultados de la practica.

Fuente: elaboracion propia.

En el caso de graficos o tablas que provengan de otras fuentes, si no tenemos un grafico
o imagen de calidad podemos editarlo y poner: Elaboracién propia a partir de (Autor,
afio, p. x) y deberd aparece en referencias bibliograficas.

8. Convocatorias

Convocatoria ordinaria. La entrega de la memoria se realiza en mayo y la defensa en
junio.

Convocatoria extraordinaria. La entrega de la memoria se realiza en junio y la defensa
en julio.

Convocatoria extraordinaria de febrero. Esta convocatoria tiene unas caracteristicas
especificas que podrds consultar en la secretaria de estudiantes y en el siguiente enlace:
https://bellasartes.ucm.es/convocatoria-de-examen-extraordinaria-de-febrero-fin-de-

estudios

Las fechas de depdsito y defensa se publicaran en el calendario oficial de la Facultad de
Bellas Artes (UCM). La composicion de los tribunales de defensa se publicaran en la web
del master con posterioridad a la fecha de depdsito.

9. Evaluacion

Se pueden consultar los criterios de evaluacién del TFM en el documento Criterios para
la evaluacion del TFM en la web del master: https://www.ucm.es/med-art/trabajo-fin-
de-master

Defensa
Cada estudiante dispondrd de un maximo de 10 minutos para exponer una sintesis de
los aspectos fundamentales de su trabajo y, a continuacién, la Comisién Evaluadora
podra realizar preguntas y debatir con el estudiante, también durante un maximo de 10
minutos.

Matricula de Honor
La comision evaluadora del TFM en la deliberaciéon de la calificacion podra proponer la
calificacion de Matricula de Honor a aquellos trabajos que cumplan con el siguiente


https://bellasartes.ucm.es/convocatoria-de-examen-extraordinaria-de-febrero-fin-de-estudios
https://bellasartes.ucm.es/convocatoria-de-examen-extraordinaria-de-febrero-fin-de-estudios
https://www.ucm.es/med-art/trabajo-fin-de-master
https://www.ucm.es/med-art/trabajo-fin-de-master

listado. Corresponde a la coordinacién la asignacion final de esta calificacion segun los
trabajos propuestos.

e Se obtiene una calificacion minima de 9,5.

e Cumple correctamente con la estructura de las guias.

e Calidad de la memoria: innovacién y originalidad, limpieza, trabajo de campo
interesante (en el caso de haberlo), planteamiento y enfoque metodolégico (en
tedricos).

e (Calidad de la lectura y la defensa.

e En caso de haber dos alumnos/as propuestos a MH se revisara la nota obtenida
en las practicas (coordinacion).

10. Repositorio E-Prints

Los trabajos que cuenten con una calificacién igual o superior al 9 pueden solicitar la
subida de la memoria al repositorio E-Prints como ejemplos de trabajos del master.

Serd el propio estudiante quien se ocupe de la subida de su trabajo, cuando cumpla los
anteriores requisitos. El tribunal de defensa le recomendara la subida a repositorio
cuando considere ejemplar su trabajo marcando la casilla correspondiente en la
rubrica de calificacion.

Para mas informacién se puede consultar los siguientes enlaces:

e NORMATIVA PUBLICACION DE TFM EN E-PRINTS (aprobada por la Junta de
Facultad de Bellas Artes) http://biblioteca.ucm.es/bba/noticias/21169

e DEPOSITO DE LOS TFM EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE EPRINTS
COMPLUTENSE https://eprints.ucm.es/tfm.html

11. Algunas fuentes utiles

Alvarez Alvarez, C. & San Fabidn Maroto, J. L. (2012). La eleccidn del estudio de caso en
investigacion educativa. Gazeta de Antropologia, 28(1), Articulo 14.
http://hdl.handle.net/10481/20644

Guevara Alban, G. P., Verdesoto Arguello, A. E. & Castro Molina, N. E. (2020).
Metodologias de investigacion educativa (descriptivas, experimentales,
participativas, y de investigacion-accién). RECIMUNDO, 4(3), 163-173.
https://doi.org/10.26820/recimundo/4.(3).julio.2020.163-173

Herndndez Herndndez, F. (2008). La investigacién basada en las artes. Propuestas para
repensar la investigacion en educacidn. Educatio Siglo XXI, 26, 85-118.
https://revistas.um.es/educatio/article/view/46641

Marin-Viadel, R. (2011). La Investigacion en Educacidn Artistica. Educatio Siglo XXI,
29(1), 211-230. https://revistas.um.es/educatio/article/view/119951
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https://doi.org/10.26820/recimundo/4.(3).julio.2020.163-173
https://revistas.um.es/educatio/article/view/46641
https://revistas.um.es/educatio/article/view/119951

Marin-Viadel R. & Roldan J. (2019). A/r/tografia e Investigacién Educativa Basada en
Artes Visuales en el panorama de las metodologias de investigacion en Educacién
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