
IMPRESORA
VIRTUAL



La empresa REPROEXPRES, encargada por la UCM
para proporcionar servicios de reprografía a la
comunidad universitaria, ha puesto en marcha un
servicio online de impresión que permite enviar
documentos a través de la web para recogerlos
impresos en alguna facultad. Se puede acceder a
este servicio a través del icono existente en la
página de acceso al Campus Virtual de la UCM:

¿QUÉ ES EL IMPRESORA
VIRTUAL? 



La empresa Reproexpress tiene dos formas de
hacer impresiones. A través de los Punto REPRO,
donde acudes presencialmente dentro de sus
horarios de atención e imprimes lo necesario. 

Es recomendable llevar los documentos o bien en
un Pendrive o bien en el correo electrónico para así
abrirlos en los ordenadores de los que disponen. 

PUNTO NARANJA Y
PUNTO REPRO

PUNTO REPRO

PUNTO NARANJA
Los Puntos Naranja son puntos de autoservicio,
donde encontrarás una impresora disponible las
24 horas. 

Para hacer uso de ella tendrás que acceder tal y
como explicamos abajo, realizar un nuevo pedido y
seleccionar PUNTO NARANJA. A continuación
sube el archivo en formato PDF, revisa, paga y
selecciona la impresora del centro donde te
ubiques.



¿CÓMO FUNCIONA? 

Accede a la página web de la Universidad
para Mayores, baja hasta el final de la
página de inicio y pincha en el icono rojo
"UCM en línea". 



Vamos hacia abajo y encontraremos el
icono de ‘Impresora Virtual’



Para acceder al servicio debes estar
identificado en la web. Si no te has
identificado en alguna otra aplicación
web de la UCM, se te pedirá que te
identifiques:

Tras identificarte pasarás a la página de
registro, a no ser que ya te hayas registrado.



Tras identificarte pasarás a la
página de registro, a no ser que ya
te hayas registrado.

Los únicos datos obligatorios son el
nombre y el correo electrónico. Como
es habitual, debes leer y aceptar las
condiciones de uso del servicio. Una
vez registrado accedes a la pantalla
principal del servicio:



Si ya has utilizado el servicio verás el
historial de pedidos, con el estado de
cada uno: 



La pantalla principal también te
informa del saldo. Si no tienes
suficiente puedes usar la opción
“Aumentar saldo”:

Teniendo saldo, puedes empezar a enviar
documentos para que sean impresos…



Ten en cuenta las limitaciones de
tamaño y de formato. Ajusta las
opciones de impresión. Con las
elecciones que hagas y la longitud
del documento se calculará el precio
que tendrás que aceptar.



La aplicación dispone de una lista de avisos
en los que te va informando del estado de
tus pedidos…



Centros de Reprografía donde puedes
recoger tus trabajos: 




