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REGLAMENTO PARA LA ELABORACION Y DEFENSA PUBLICA DEL
TRABAJO FIN DE MASTER
MASTER EN OPTOMETRIA Y VISION

(Normativa Mayo 2025)
1. Objeto
El objetivo de la presente normativa es establecer las directrices especificas que regulen
la elaboracidn, entrega, defensa publica y calificaciéon de los Trabajos Fin de Master
(TFM) del Master en Optometria y Visién de la Facultad de Optica y Optometria,
desarrollando la normativa a tal efecto segun las directrices la Universidad Complutense

de Madrid (BOUC n2 32 del 5 de octubre de 2023).

2. Naturaleza del Trabajo Fin de Madster
De acuerdo con el Real Decreto 822/2021 del 28 de septiembre por el que se establece

la organizacidon de las ensefianzas universitarias y el procedimiento de aseguramiento
de su calidad, establece en su articulo 17.4. que las ensefianzas del Master Universitario
incluiran la elaboracién y defensa publica de un TFM, que tendra caracter obligatorio y
ha de contar entre 6 y 30 créditos ECTS (en el caso del TFM del Master en Optometria y

Visién corresponden a 12 ECTS).

Este trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de dedicacién
del estudiante se corresponda con una carga de 12 créditos ECTS, teniendo en cuenta

una dedicacién de la o el estudiante de 25 horas por cada crédito.

El TFM implica diseiar, ejecutar, presentar y defender un proyecto de investigacién
original sobre un tema relacionado con las lineas de investigacién que se ofertan en el
Master en Optometria y Vision. A través de este estudio el alumno podrd aplicar y
desarrollar los conocimientos, competencias y habilidades adquiridas durante los
estudios de master teniendo en cuenta el caracter especializado y multidisciplinar de

éste y promoviendo la iniciacion en tareas investigadoras.



Como resultado del desarrollo del proyecto de investigacion el alumno debera entregar
una memoria del trabajo, asi como exponer y defender su investigacion en un acto
publico, siguiendo la presente normativa, cuya superacién es requisito imprescindible

para obtener el titulo oficial.

3. Matriculacion y gestion académica
El TFM se matriculara como una asignatura mas del plan de estudios del titulo oficial

correspondiente. El coordinador del Master sera considerado el responsable de esta
asignatura y se encargara de cumplimentar y firmar las actas correspondientes, de
acuerdo con el informe elaborado por el Tribunal calificador de los TFM o Comision

Evaluadora.

Cada curso académico tendrad dos convocatorias ordinarias de TFM. Asimismo, la/el
estudiante que sélo tengan pendiente el TFM para finalizar sus estudios de master podra
hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la convocatoria

extraordinaria de fin de estudios en el mes de febrero (ver).

La o el estudiante que apruebe el TFM y tenga pendiente otra/s asignatura/s conservara
su nota durante el curso académico posterior a aquél en que superd el TFM. En este
caso, debe matricular de nuevo el TFM para que su calificacidn sea incluida en el acta

correspondiente, una vez superadas el resto de asignaturas.

4. Caracteristicas del TFM
El TFM debera realizarse conforme a las especificaciones incluidas en la Memoria

Verificada del Master. En funcién de su naturaleza experimental, el TFM consistira en la
realizacion de un trabajo de investigacidn original e inédito en el campo de la visidn,
especificamente elaborado para este fin, realizado por la/el estudiante de forma
individual o en parejas y dirigido por una/o o mas tutoras/es. Los distintos trabajos
versaran sobre el contenido de alguna de las lineas de investigacion relacionadas con las
materias del Master y el alumno debera demostrar suficiencia en las técnicas de trabajo
especificas de las ciencias de la visidn, el manejo de bibliografia especializada, bases de

datos y otros recursos aplicables al estudio avanzado del tema elegido.


https://www.ucm.es/convocatoria-extraordinaria-de-febrero.-fin-de-estudios-de-master.

5. Asignacion de temas y tutores/as
Para la realizacion del TFM las y los estudiantes contaran necesariamente con la

supervision de un/a tutor/a o tutores/as, siendo al menos una o uno de ellos profesor/a
de la UCM y en todo caso deberan tener el titulo de Doctor. La misién fundamental de
los tutores sera orientar al alumno durante la realizacion del mismo, garantizar que los
objetivos marcados inicialmente sean alcanzados en el tiempo establecido y autorizar

su presentacion.

En caso de que no haya tutoras/es suficientes, el profesorado que imparta docencia en
un titulo de Master habrda de proponer vy, en su caso tutelar, al menos un TFM. En caso
necesario los departamentos que impartan docencia en el Master deberan ofertar

propuestas en proporcién al nimero de créditos que tengan asignados.

Cuando el TFM se desarrolle, total o parcialmente, en instituciones externas a la UCM,
también podran actuar como tutoras/es, investigadoras/es o profesionales de tales
instituciones, con las mismas condiciones que el profesorado de la UCM. En estos casos
la/el estudiante deberad contar también con la co-tutoria de un/una profesor/a del

Master de la UCM.

La propuesta y asignacion de temas del TFM sera responsabilidad de la Coordinacion del
Master, previa consulta con el profesorado del Master en Optometria y Visidn. Se
realizara de acuerdo con lo previsto en la Memoria Verificada del titulo, teniendo en
cuenta en su caso las preferencias tematicas de las y los estudiantes, la idoneidad
académica de la propuesta y la aceptacion por parte del profesor/a tutor/a. En este
procedimiento de asignacion de temas/tutores, el criterio sera la nota del expediente

académico en la titulacion de acceso al Master.

La asignacion de tema y tutor/a del TFM deberd realizarse, en todo caso, con una
antelacion minima de seis meses respecto al momento en que haya de tener lugar la

defensa publica del trabajo.



Una vez asignados los trabajos y tutoras/es, la/el estudiante y el tutor/a o tutores/as
deberdn firmar el documento denominado “Compromiso Deontolégico” (ver),

cumplimentado y firmado por ambas partes.

La/el estudiante podra presentar a la Coordinacion del Master el titulo de un trabajo
original e inédito si hubiese llegado a un acuerdo con el tutor correspondiente fuera del
listado de TFMs ofertados, junto con el documento de “Aceptacion de tutorizacion del
TFM” (ver) firmado por ambas partes. Este proceso debera llevarse a cabo antes del acto

de eleccion general de TFMs.

La adjudicacién del TFM vy tutor/es tendrd una validez maxima de dos cursos

académicos, pasados los cuales deberd procederse a una nueva adjudicacién.

6. Presentacion y defensa del TFM
El TFM debera entregarse dentro de los plazos establecidos para ello, en formato PDF

protegido y no editable (o formato similar). La informacion relativa a la entrega la hard
publica la coordinacion del Master y se hara publica a través de la web del Master y a

través del campus virtual al comienzo de cada curso académico.

Para poder entregar el TFM, la/el estudiante debera presentar a la Coordinacién del
Master el “Informe del Visto bueno (V2B2) del tutor/a” en un documento normalizado
gue estara disponible en la pagina web del Vicerrectorado de Estudios (ver) firmado y

cumplimentado por ambas partes.

El TFM no podrd estar plagiado total o parcialmente ni haber sido presentado
integramente y bajo el mismo titulo o forma por el/la mismo/a estudiante u otro/a en
otra asignatura, materia o médulo de esta o distinta titulaciéon (Art. 11.g y Art. 14.3 de
la Ley 3/2022 de 24 de febrero de Convivencia Universitaria), siendo considerado como
falta muy grave, pudiendo conllevar la expulsidon o pérdida de derechos de matricula.
Sin embargo, parte de los resultados pueden haber sido presentados en reuniones o
congresos cientificos o docentes relacionados con el tema, con permiso de los tutores y

la Coordinacion del Master.


https://www.ucm.es/trabajo-fin-de-master
https://www.ucm.es/trabajo-fin-de-master
https://www.ucm.es/trabajo-fin-de-master

La memoria escrita debera tener una estructura concreta:

a.

Portada: La portada ira seguida de la autorizacién de presentacién del TFM con

el VeBe del/los tutor/es, que deberan seguir un formato comun preestablecido

disponible en Word en el Campus Virtual de la asignatura. Incluira el titulo del

trabajo, nombre de las/os estudiantes y tutor/a o tutores/as, fecha de la

convocatoria, y titulo del Master, nombre del Departamento y nombre la

facultad y escudo de la UCM.

Formato y extension de la memoria: La memoria del trabajo debera estar

realizada en formato DIN-A4, con letra tipo arial de tamafio 11 e interlineado de

1,5 cm y margenes de 2,5 cm (superior, inferior) y 3 cm (izquierdo y derecho).

La extension del trabajo se establece entre 30-50 paginas de cuerpo del TFM, es

decir, excluyendo portada, indices, abreviaturas, resimenes, referencias vy

posibles ANEXOS. Y debera contar con los siguientes apartados:

indice

(Podrd afadirse adicionalmente un indice de figuras y tablas si se
considera oportuno).

Resumen:

Debe incluirse un resumen con un maximo de 300 palabras que sintetice
los aspectos mas relevantes del estudio. Ademads, debe adjuntarse el
mismo resumen en inglés.

Introduccion:

Debe ser una revision de la literatura que constituya los antecedentes y
el estado actual del tema objeto del proyecto de investigacion con el
objetivo de aportarle un contexto. Debe incluir una justificaciéon del
trabajo.

Hipotesis y Objetivos del proyecto:

Se deben exponer claramente la hipdtesis del trabajo de investigacion,
asi como aparecer de forma clara el objetivo principal del proyecto
redactado de tal manera que permita resolver la hipétesis, detallando
los objetivos especificos punto por punto. Ademas, en el caso en que
corresponda, se incluiran los posibles objetivos secundarios que cabria

alcanzar al finalizar el proyecto.



Vi.

Vii.

viii.

Material y Métodos:

Se explicara de forma clara el desarrollo de la metodologia a emplear. La
descripcién debera ser lo suficientemente detallada como para que otro
investigador pudiera reproducir el estudio sin ambigliedad. Se debe
especificar aspecto como el calculo del tamafio muestral, los criterios de
inclusién/exclusion de sujetos, distribucién en grupos, animales de
experimentacion, disefio de los experimentos, material y equipamiento
a emplear, técnicas de estudio, andlisis y herramientas estadisticas
utilizadas, etc. En caso de ser estudios llevados a cabo con pacientes y/o
con animales de experimentacidn, se debera incluir el comité de Etica de
experimentacion aprobado (en humanos o animal, segun el caso) bajo el
gue se haya llevado a cabo la experimentacién.

Resultados:

Se realizard una exposicion ordenada de los resultados experimentales
obtenidos, de tal modo que resuelvan o contesten a los objetivos
especificos planteados previamente. El uso de gréficas y/o tablas seran
de especial utilidad para mejorar la comprensidon de los resultados.
Discusién:

Se explicardn e interpretaran los resultados obtenidos y su relevancia,
relacionandolos entre si y/o con estudios previos. Se aconseja, cuando
aplique, plantear las limitaciones del estudio de forma coherente, asi
como incluir posibles lineas futuras de investigacion.

Conclusiones:

Deben exponer de forma coherente, sintética y ordenada légicamente las
aportaciones realizadas en el TFM en la consecucion de los objetivos del

estudio.

Referencias:

Las referencias bibliograficas seguiran el formato pedido por la revista
Investigative Ophthalmology and Vision Science (IOVS). Todas las
referencias deben estar citadas en el texto y/o en las tablas,
mostrandose como superindices a lo largo del manuscrito. El listado de

referencias se numerara siguiendo su orden de aparicién en el texto (no



alfabéticamente). Se recomienda especialmente el uso de gestores

bibliograficos, incluir citas actualizadas siempre que sea posible y no

exceder de 50-60 referencias bibliograficas en todo el trabajo. Ejemplos:

» Articulo:

Choudhury A, Palkanis VA, Bowers WE. Characterisation and functional activity

of dendritic cells from rat choroid. Exp Eye Res. 1994; 59:297-304.

» Libro:

Stryer L. Biochemistry. 2" ed. San Francisco, CA: WH Freeman; 1981:559-596.
X.  Anexos:

Se podra anexar toda aquella documentacién que no sea propiamente

parte del trabajo, pero que sea relevante para la comprension y

clarificacion del trabajo desarrollado. El certificado de aprobacién de los

comités de ética se considera un ejemplo de anexo a incluir.

c. Tablasy figuras: Tanto las tablas como las figuras deberdn estar numeradas, ser

citadas a lo largo del texto y contener la informacion relevante relacionada con
el mismo. Las tablas deberan llevar un encabezado y las figuras deberan incluir
un pie de figura explicativo. Si no son de creaciéon propia, deberan estar

debidamente referenciadas.

Los TFM deberan ser objeto de una presentacion y defensa publica por parte de sus
autores ante un tribunal constituido al efecto. La convocatoria del acto de defensa
publica de los TFM con el/los tribunal/es correspondiente/s sera realizada por la
Coordinacién del Master, y deberd hacerse al menos con diez dias de antelacidn. Dicha

convocatoria debera publicarse en la web del Master.

La exposicidn oral del trabajo ante el tribunal tendra una duraciéon de entre 15-20

minutos. A continuacién, el alumno contestard a las preguntas que planteen los
miembros del tribunal, este acto considerado de defensa no sebe exceder de 15-20
minutos. De tal modo que el tiempo total destinado a la exposicion y defensa del TFM

no debera superar los 40 minutos.



En determinadas circunstancias excepcionales (participacién de empresas, convenios de
confidencialidad, posibilidad de generacién de patentes, etc), la Coordinacién del
Master a requerimiento de las/los interesadas/os, recurrird al procedimiento
establecido (ver) para garantizar la no publicidad de estos aspectos en el acto de
exposicién y defensa del TFM, asi como en el archivo del mismo en formato electrénico

abierto en repositorios institucionales.

7. Tribunal calificador
El tribunal calificador estard integrado por tres miembros, con sus correspondientes

suplentes, los cuales seran profesoras/es doctoras/es. Podran constituirse varios
tribunales para la calificacion de los TFM cuando el nimero de trabajos presentados asi
lo aconseje. El/la profesor/a de mayor categoria y antigliedad en la UCM actuara como

presidente/a.

La designacion de los miembros del tribunal calificador y la distribucién de las y los
estudiantes entre los distintos tribunales, en caso de la existencia de mas de un tribunal,

serd competencia de la Coordinacién del Master.

Si el tutor/a del TFM forma parte del tribunal, su suplente actuard sélo para evaluar el

trabajo que ha tutorizado.

Los miembros de los tribunales calificadores del TFM deberan tener a su disposicién un
ejemplar de cada uno de los trabajos que hayan de juzgar en formato digital protegido
y no editable al menos con 10 dias de antelacién a la exposicién y defensa publica de los

trabajos.

8. Cdlificacion del TFM
Se evaluara tanto la memoria escrita como la exposicion oral y defensa publica del TFM.

Taly como se establece en la ficha de la asignatura, la memoria escrita computara entre
un 70% para la calificacion final del alumno, mientras que la exposicién oral computara

el porcentaje restante.


https://www.ucm.es/trabajo-fin-de-master

La calificacidon de la memoria escrita debera ser enviada por cada miembro del Tribunal
Evaluador con 24 horas de antelacion a la Coordinacién del Maéster, en un acta

desarrollada para tal efecto en formato digital con firma electrénica no editable.

Una vez realizada la exposicion y defensa publica del TFM ante el tribunal
correspondiente, éste deliberara y otorgara la calificacién que considere adecuada de
acuerdo con la normativa vigente, haciendo uso de la rubrica especifica del TFM del

Master en Optometria y Vision, que es de libre acceso para los estudiantes.

El/la tutor/a del TFM emitira una valoracion con firma electrénica, de cada uno de los
TFM que ha tutorizado (ver). El tribunal calificador debera tener en consideracion esta

valoracion de cara a la calificacion final.

El Tribunal cumplimentara y firmara la correspondiente Acta de Calificacién y la remitira
a el/la coordinador/a del Master, o en quién delegue, para que pueda gestionar la
incorporacion de las calificaciones y de los titulos o temas de los TFM en los expedientes
de los estudiantes, asi como trasladar las mismas a las actas y proceder al cierre de las

mismas.

El TFM serd calificado en actas como otra asignatura: con calificacion numérica y
cualitativa, siguiendo el sistema establecido para las titulaciones de Master. La no
presentacion del TFM supondra la calificacion de No Presentado. Si el resultado de la
calificacion fuera Suspenso, el Tribunal indicard al alumno y al director las
recomendaciones que considere oportunas y el/la tutor/a orientardn a los estudiantes

para su mejora de cara a la siguiente convocatoria.

El tribunal podra proponer la calificacién de Matricula de Honor para los TFM de
excepcional calidad a la Coordinacién del Master, quien se encargara de arbitrar un
procedimiento para la concesidn final de dicha calificacién a fin de que no exceda el
cupo establecido (Acuerdo de Consejo de Gobierno de 14 de junio de 2010, publicado

en el BOUC de 20 de julio de 2010).


https://www.ucm.es/trabajo-fin-de-master

La calificacion del TFM debera hacerse publica en un plazo no superior a dos dias lectivos

desde la finalizacién de las exposiciones y defensas.

La calificacidn obtenida no podra ser incluida en Actas hasta que la o el estudiante haya
superado todos los créditos restantes de la titulacién y quedara finalmente reflejada en
la convocatoria en la que se haya producido tal superacion. La calificacién sdélo tendra
validez para las convocatorias del curso correspondiente y del inmediatamente

siguiente, previa matriculacion en el mismo.

El TFM no podra ser objeto de compensacion ni reconocimiento de créditos.

Una vez superado el TFM, en el expediente académico del estudiante se hard constar el

titulo o tema del trabajo realizado.

9. Revision y reclamacion
Conforme a los art.47 y 48 del Estatuto del Estudiante de la UCM, el o la estudiante

podra solicitar la revision de su calificacion ante la Coordinacién del Master, que

solicitard un informe al tribunal.

En caso de disconformidad con el resultado de la revisién, la o el estudiante podra
impugnar su calificacion, tal y como establece el art. 49 del Estatuto del Estudiante de la
UCM. En el caso de TFM en los que participen mas de un Departamento, la Junta de
Centro responsable del titulo arbitrara un procedimiento de reclamacion, en el que

deberan estar representados los distintos Departamentos implicados.

Una vez oidas las partes, Coordinacion del Mdaster y estudiante, el tribunal de
reclamaciones emitira resolucién razonada por escrito, sobre la reclamacién, en un
plazo maximo de diez dias desde la recepcion de la reclamacién. Contra dicha resolucién,
cabe interponer recurso de alzada ante el Rector en el plazo de un mes (art.50 del

Estatuto del Estudiante de la UCM, BOUC n22, 181, de 1 de agosto de 1997).



10. Publicacion en abierto del TFM
A fin de dar visibilidad a la produccién cientifica y académica realizada en la Facultad de

Optica y Optometria y en linea con la politica institucional de la Universidad
Complutense de Madrid que favorece la publicacion. En abierto de los trabajos de
investigacion en el repositorio E-Prints Complutense (BOUC de 15 de noviembre de
2010), la Biblioteca de la Facultad ha establecido un mecanismo para la incorporacion
en dicho repositorio de una copia de los TFM. El objetivo es disponer de un medio de
difusidn en abierto de las publicaciones cientificas, en concreto de los TFM realizados en

el Master en Optometria y Vision.

Una vez evaluados los trabajos, la Comisién Coordinadora de TFM podra proponer la
publicacion a través de los e-prints de la UCM de aquellos TFM que estime conveniente

de entre todos aquellos que hubieran obtenido una calificacién de 7,5 o superior.

Para ello, los alumnos que estén de acuerdo deberdn entregar cumplimentado y firmado
el ANEXO | (Autorizacion de difusion) y contar con la autorizacién de ambos autores y
tutor/es, garantizando los derechos de autoria del trabajo mediante la firma por el/la

estudiantes autor/a de un documento de autorizacion (ver).

Para permitir la indexacion y facilitar el proceso de busqueda dentro de las bases de
datos debera prepararse un archivo con la siguiente estructura:

- En la portada del documento debera constar al menos los siguientes datos (se
recomienda emplear la plantilla adjunta a través del campus virtual): logo de la UCM,
titulo del trabajo en espafiol e inglés, nombre del autor/a o autores/as, nombre del
tuto/a o tutores/as, titulo del Master, departamento/s y/o institucidn/es en los que se
ha llevado a cabo la experimentacién, convocatoria en la que se ha presentado vy
calificacion obtenida (debe ser superior a 7,5).

- La memoria del TFM debe constar al menos con: una lista de palabras clave en inglés
(no mas de 5) y su traduccién al espaiiol, indice de contenidos del TFM, resumen del
TFM en inglés de media pdgina (unas 250 palabras) y ese mismo resumen en espafiol, y
el desarrollo del TFM con los apartados de introduccion, hipétesis y objetivos del TFM,

material y métodos, resultados, discusion, conclusiones, referencias y anexos.


https://www.ucm.es/convocatoria-extraordinaria-de-febrero.-fin-de-estudios-de-master.

11. Disposicion Derogatoria
Queda derogada la Normativa para la elaboracion y defensa publica del Trabajo Fin de

Master del Master en Optometria y Vision aprobada por Junta de Facultad el 20 de

Febrero de 2015.

12. Disposicion final primera
Se habilita a las Comisiones con competencias en los estudios de Master para resolver

cuantas cuestiones no previstas surjan de la aplicacion de la presente normativa, asi
como dictar las Instrucciones que fueran necesarias para el cumplimiento y desarrollo

de lo dispuesto en este Reglamento.

13. Disposicion final segunda
El presente Reglamento entrara en vigor en el curso académico 2025/2026.



