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DIRECTRICES SOBRE EL TRABAJO FIN DE MASTER. Master en Escultura Contemporanea

1. ASIGNACION DE TUTORES, AREAS TEMATICAS Y LINEAS DE INVESTIGACION

La seleccidn de tutores/as se efectuara del siguiente modo: Los estudiantes tendran a su disposicidn en las
primeras semanas del curso un listado con el profesorado doctor disponible para realizar esta funcién, este
profesorado cambia cada curso por lo que se atendera al listado correspondiente y no a los anteriores que
pudieran hallarse. En este listado se vinculara la hoja de CV ofrecida por la universidad de cada uno de los
profesores/as para que con ello el o la estudiante valore quienes ve mas afines al area tematica sobre la
que elaborara el TFM. Cada estudiante podra, si lo estima oportuno, dirigirse a algunos de los profesores/as
previstos para consultar, aunque la distribucién final no queda necesariamente determinada por el
resultado de tales entrevistas. Sobre el formulario Solicitud de tema y tutor TFM, se consignaran cinco
profesores/as por orden de preferencia y al menos dos variantes de titulo provisional o frase breve que
expresen la tematica de interés de un modo abierto. Este documento sera entregado, tal como se indique,
a la Coordinacién del Master que se encargara a la vista de todas las solicitudes de distribuir los TFM entre
el profesorado disponible, respetando hasta donde sea posible lo solicitado y aplicando el criterio de
idoneidad. La asignacion de tutor, drea tematicay linea de investigacion del TFM debera realizarse con una
antelacidon minima de cuatro meses al momento en que haya de tener lugar la defensa publica del trabajo.

2. REALIZACION DELTFM

En funcion de su naturaleza, debera atenerse a las convenciones propias de los trabajos de investigacion o
informes técnicos o cientificos dentro de su area de conocimiento.

Se admiten como parte del TFM actividades de investigacion propias realizadas por el estudiante en el
periodo del curso dentro de las dreas temadticas establecidas. Si la actividad es de reconocido prestigio,
puede llegar a constituir en si misma el TFM, siempre y cuando el estudiante genere un dispositivo de
lectura en el que incluya su practica, su escritura, su produccion, etc.

En todo caso se formalizaran segun las disposiciones generales recogidas en este documento. El TFM se
realizara de forma individual, durante el periodo de matriculacién de los estudios y preferentemente, en
el ultimo semestre del Master.

3. ENTREGAY DEFENSA DEL TFM

El TFM debera entregarse dentro de los plazos establecidos para ello. Para proceder a esta entrega, los
estudiantes deberan contar con el visto bueno de su tutor/a, lo cual se comunica por escrito a la
Coordinaciéon del Master (segun impreso normalizado), en la fecha estipulada. Con la firma de este
documento, el/la tutor/a verifica la calidad y el nivel de acabado del trabajo, para su posterior defensa. Los
TFM deberdn ser objeto de una presentacion y defensa publica de 10 a 15 minutos por parte de sus autores,
ante un Tribunal o Comisidn constituido al efecto. Para poder realizar la presentacién y defensa del TFM, en
las convocatorias establecidas al efecto, los estudiantes deberdn haber superado todos los créditos,
tedricos y practicos, correspondientes al plan de estudios del Master.

La convocatoria de la defensa publica de los TFM serd realizada por el coordinador del Master y debera
hacerse, al menos, con quince dias de antelacion. Se publicard en la secretaria del centro responsable del
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Madster y en su pagina Web. Habra dos convocatorias ordinarias por curso académico para el TFM: junio y
julio. Aquellos estudiantes que sdlo tengan pendiente el TFM para finalizar sus estudios de Master podran
solicitar una convocatoria extraordinaria en el mes de febrero.

El Tribunal calificador estara integrado por tres miembros que seran, profesores doctores procedentes del
Departamentos que imparte el master. Podran constituirse varios Tribunales cuando el nimero de trabajos
asi lo aconseje. En tal caso, la distribucidn de los estudiantes entre los distintos Tribunales serd realizada
por la Comisidn Coordinadora del Master.

Los estudiantes deberan entregar en la Oficina de Coordinacion de Titulaciones de la Facultad:

o 1 documento electrénico en formato PDF con resolucion para impresion (se subira al Campus
Virtual parasu reenvio a cada miembro del tribunal)

Los miembros de los Tribunales calificadores del TFM deberdn poder disponer de cada uno de los
trabajos que hayan de juzgar, con 15 dias de antelacidn a la exposicion y defensa publica de los trabajos.

La entrega del TFM se realizara segun el calendario académico vigente durante el curso.

Si la naturaleza del TFM es tedrica la defensa consistira Unicamente en una exposicidn oral de 10 a 15
minutos del TFM ante el Tribunal. La valoracién de la defensa publica y la del documento de referencia
presentado por escrito, dara lugar a la calificacidn del TFM.

Si la naturaleza del TFM es tedrico-practica, ademas de la exposicidn oral de 10 a 15 minutos, el estudiante
dispondra de un espacio, de medidas variables, en la Sala de Exposiciones de la Facultad. En la semana
previa a la defensa publica realizard el montaje expositivo de su obra artistica del modo que crea mas
conveniente para el mejor visionado de esta. El Tribunal visitara ese espacio y comentard con el estudiante
lo que crea conveniente. La valoracion de la defensa publica, la de la obra expuesta y la del documento
de referencia presentado por escrito, dara lugar a la calificacion del TFM.

El montaje de la exposicién se realizara en la fecha estipulada tanto en junio como en julio, no
contemplandose esta posibilidad para la convocatoria extraordinaria de febrero, consistente en una
exposicion oral del TFM ante el Tribunal. Una vez realizada la exposicidon y defensa publica del TFM, el
Tribunal deliberard y otorgara la calificacion que considere adecuada. El acta de calificacion debera
remitirse al coordinador del Master para que éste pueda gestionar la incorporacion de las calificaciones
y de los titulos o temas de los TFM en los expedientes de los estudiantes.

Para la calificacion de los TFM se seguird el sistema establecido en el articulo 5 del R.D. 1125/2003 o la
normativa que en el futuro pudiera reemplazarla. En el caso de que hubiera varios tribunales y el nUmero de
propuestas de Matricula Honor fuera superior al cupo establecido, la Comision de Coordinacidon del Master
regulara el procedimiento de concesidn de dichas Matriculas de Honor, haciendo publicos previamente los
criterios de otorgamiento. Los Trabajos Fin de Master podran ser incorporados por sus autores en el
repositorio institucional complutense e-prints, de acuerdo con los criterios de calidad establecidos por
la UCM y ajustandose a la normativa aprobada por la Facultad de Bellas Artes.
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4. ORIENTACIONES DE CONTENIDO

El Trabajo Fin de Master es un proyecto de investigacion que implica una naturaleza tedrica o tedrico-
practica con el nivel y requisitos que esto supone de estudio, analisis, reflexion y uso de las fuentes
documentales y bibliograficas.

El TFM ha de ser inédito al menos en un 70%, ha de ser un trabajo original, personal, claro y preciso,
elaborado en el tiempo cronoldgico de los estudios matriculados y se presupone el cuidado de la
magquetacion, el conocimiento y la aplicacién de las normas que conlleva el correcto uso de la lengua
escrita.

Es imprescindible cuidar la realizacion y el dispositivo elegido para presentar la obra.

5. EXTENSION Y NORMATIVA FORMAL DEL TFM

o Extension: De 50 a 80 paginas de texto, no superando las 100 paginas totales, incluidos graficos,
imagenes y anexos (en n? de palabras, el texto tendrd de 17.000 a 27.600; expresado en
caracteres, el texto tendrd aproximadamente de 96.800 a 154.900 con espacios). La gran
extension del TFM no es per se, a menos que esté justificada, un indice de calidad; si lo es, por el
contrario, la concisién y ajustarse a lo tratado. Un texto de alrededor de 20.000 palabras es muy
adecuado para un TFM. Los proyectos que se desarrollen en formato video, web, etc., mostraran
fotogramas, pantallazos, etc. para su correcta comprension.

o Encuadernacion: Simplecon espiral,pero cualquier opcion es vélida mientras se respete el formato.
o Formato: A4 vertical segiin norma UNE 10111, (DIN4).
o Impresion: Impreso a una o a las dos caras.

o Portada: La portada a emplear se descargara de la web del Master:
https://www.ucm.es/masterenescultura/

o Tipoy cuerpo de letra en texto: Familias Arial, helvéticas o similares, 11 puntos.
o Cuerpo de letra en transcripciones, pies de foto y citas: 9 puntos.

o Interlineado: Sencillo, 1,150 1,5.

o Columnas:1o 2.

o Margenes del documento: Superior e Inferior: 3 cm.; Izquierdo: 4,75 cm.; Derecho: 3 cm. Si es
doble cara atender al margen interior o de encuadernacion.

o Numeracion: Paginas numeradas en margen inferior derecho.

o Normativa: En la totalidad del trabajo (citas, referencias bibliograficas, etc.), se emplearan las
normas admitidas en el entorno académico e investigador, como se explica mas abajo.

o Citas literales / Trascripciones: Entrecomilladas y referenciadas cada una de ellas siempre, en otro
caso hay plagio. Exactamente igual cuando proceden de Internet. Cuando la transcripcion literal de
textos supera entre tres y cinco renglones (establecer un estandar para todo el trabajo), se debe
extraer como parrafo aparte y hacer sangria izquierda o bien a ambos lados del texto transcrito.
En estos casos se puede también reducir un punto el tamafio de letra.

o Orden de la estructura general del TFM:

¢  Primera hoja:
Anverso: Figuraran los mismos conceptos que se indican en la cubierta sin la imagen de
portada.
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Reverso: Blanco

e Segundahoja:
Anverso: indice general, bajo este epigrafe se relacionara los capitulos, secciones y
subsecciones incluidos en la Memoria.
Reverso: Blanco

¢ Tercerahoja:
Anverso: Resumen/Abstract de 200-300 palabras (espafiol e inglés) y Palabras clave/Key
words, de 4 a 6 (espafiol e inglés).
Reverso: Blanco

e Cuarta hojay siguientes:
Cuerpo del TFM, estructurado en apartados y subapartados.

¢ Ultimahoja:
Anverso: Breve presentacién curricular (maximo 200 palabras) con datos del autor (nombre
y apellidos, filiacion académica o profesional, direccién postal, direccién electrdnica),
fotografia personal.
Reverso: Blanco

Si ademas de este formato candnico, estandarizado y obligatorio, el estudiante cree
necesario, por las razones que considere oportunas, presentar otro ejemplar con
caracteristicas especiales de maquetacion como formato, disefio, tipografias, etc. o
materializar otras opciones de presentacion, podrd hacerlo en el acto de defensa e informar
de su pertinencia ante el Tribunal.

6. ESTRUCTURADEL TFM

Para entender mejor la estructura del TFM, hemos dividido su contenido en 3 partes fundamentales:
Preliminares, Centrales y Complementarias. De forma simplificada, el desarrollo del TFM comprenderia:

|. ELEMENTOS PRELIMINARES:
Titulo y portada segun normativa / Resumen espafiol e inglés / Palabras clave / indice general
paginado.

Il. PARTES CENTRALES:

- Introduccidn a la investigacion propuesta

- Introduccién
- Objeto de Estudio

- Objetivos
- Estado dela cuestidon

- Metodologia

Cuerpo del trabajo (1)

- Desarrollo articulado del trabajo
- Capitulos del contenido

- Conclusiones
- Conclusién
- Prospectiva
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IIl. ELEMENTOSCOMPLEMENTARIOS:
Bibliografia - Fuentes - indices de imagenes / Anexos.

(1) En la modalidad de articulo el texto ocuparia el “Cuerpo del trabajo”.

Esta estructura puede variar dependiendo de la orientacidn de cada trabajo y de su tutorizacidn. Pero se
mantendran los distintos apartados indicados, con el desarrollo conveniente en cada caso.

|. ELEMENTOS PRELIMINARES:

O

Titulo y Portada. El Titulo expresa el tema del trabajo cientifico. Aparece en la cubiertay en la
portada. Debe ser expresivo, corresponder al contenido de la investigacidn y ser breve, conciso y
original. Si fuera necesario puede ir seguido de un subtitulo.

Resumen (espaiiol) Abstract (inglés) Este resumen debe ser sencillo y conciso. Normalmente
contiene el origen de la investigacidn, las circunstancias en las que se ha desarrollado y los
objetivos que se pretenden. No sustituye a la introduccidén.

Palabras Clave (espafiol) Key words (inglés)

indice general. El indice general comprende los principales titulos y subtitulos del trabajo (partes
principales y capitulos, subcap i tu | os y demas apartados) con indicacién de las paginas
correspondientes.

Il. PARTES CENTRALES:

o

Introduccion a la investigacion propuesta. La introduccién incluye todos los elementos
necesarios para la ubicacidon (contextualizacién) y comprensién del trabajo, por lo tanto,
comprende: Presentacion del problema objeto de estudio y estado actual de las investigaciones
relacionadas, con indicacién de referentes artisticos; La exacta definicion del tema elegido;
Indicacidn precisa de los objetivos del trabajo; Indicacion de métodos, técnicas, instrumentos y/o
fuentes utilizados; Justificacién de la estructura o articulacion del trabajo.

Responde a la pregunta: ¢ Qué cuestion o problema se intenta estudiar o resolver y cémo se va
a afrontar?

Desarrollo articulado del trabajo. Se trata del desarrollo articulado, habitualmente en capitulos,
de la investigacidn propuesta. Constituye la exposicion pormenorizada de cuanto se ha hecho en
la investigacion. Contiene texto, citas, notas e imdagenes con sus correspondientes pies
explicativos.

Debe tener una estructura justificada y con el fin de organizar la informacion, el texto se articula
en partes y capitulos. Cada capitulo se puede subdividir, a su vez, en epigrafes y apartados
numerados. Cada una de estas articulaciones llevara un titulo que corresponda al contenido de
esta.

Este desarrollo contiene el aparato critico y la conceptualizacion de la obra realizada y debera ser
un todo equilibrado en su estructura, contenidos, informes técnicos, estilo narrativo, disposicién
de las imagenes, esquemas, cuadros, etc. e ir apoyado en las notas a pie de pagina con comentarios
y/o remisiones bibliograficas y documentales que sustenten las afirmaciones y demuestren el
trabajo realizado.

La parte practica del trabajo se presentard dentro de este texto con imagenes perfectamente
referenciadas.
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El empleo de citas literales en el texto se hara solo cuando sea imprescindible. No se debe abusar
de ellas y el texto no puede contener errores de ortografia. Se recomienda emplear correctores
ortograficos, asi como imprimir el texto para su revisidn antes de su entrega final. Si el alumno opta
por presentar el TFM como articulo (2), el texto estaria ubicado en este punto. Tendria que estar
publicado o, al menos, aceptado por una revista indexada (DICE, CINDOC, RESH, LATINDEX,
Science citation index, Social sciences citation index, Arts & humanities citation index, etc.), en
cuyo caso debe contar con certificado de aceptacidon que se incluird en el apartado “Anexos”.

(2) Para acogerse a esta modalidad habrd que tener en cuenta la duracién de los tramites
oportunos.

o Conclusiones. Las conclusiones son la ultima parte esencial del trabajo e incluyen: Una sintética
recapitulacion del camino recorrido; Los resultados obtenidos; Los méritos y limitaciones del
trabajo; Los problemas planteados y las lagunas abiertas. Deben ser verdaderamente conclusivas,
concisas, claras y personales.

Conviene que se incluya una valoracion prospectiva de la investigacién, las consecuencias que se
derivan con vistas a nuevas investigaciones y vias para profundizar en el futuro.

Se responde a las preguntas ¢Cuales han sido los resultados o hallazgos obtenidos? ¢ Qué significan
estos resultados en el ambito disciplinar escogido? ¢Qué proyeccidn previsible tienen dentro del
campo abordado y de los intereses propios?

IIl. ELEMENTOSCOMPLEMENTARIOS:

o Referencias bibliograficas, documentales y otras fuentes.

* La bibliografia, como parte del trabajo, debe incluir solamente los titulos de las obras que se
han consultado y utilizado directamente dentro del texto.

¢ Todas las obras citadas en el texto deberan aparecer en la bibliografia.

* La bibliografia debe presentar un orden riguroso y preciso, articulado con coherencia segun
el formato cientifico elegido.

* Estard ordenada alfabéticamente en todos los apartados (libros, publicaciones periddicas,
catalogos, etc.)

e Si en el trabajo se han empleado materiales audiovisuales, fuentes de archivos u obras
inéditas, se puede organizar dentro de la bibliografia por grupos de materiales afines (fuentes
audiovisuales; blogs y paginas web; fuentes inéditas, etc.)

e Las referencias bibliograficas se tienen que elaborar con las normas de citacién de los trabajos
académicos (preferentemente APA6, ISO o Chicago). Se debe atener, en todo caso, a un
sistema Unico de cita bibliografica entre los reconocidos académicamente, tanto en la
llamada como en la referencia, para todo el trabajo.

e Las fuentes documentales extraidas de internet deberdn indicar obligatoriamente la fecha
de consulta.

o Anexos (si los hubiere) Podran incluirse aqui todos aquellos elementos que se consideren
complementarios al trabajo, como audiovisuales, pruebas de materiales, maquetas, entrevistas
transcritas, cartas, certificados, textos inéditos o copias documentales. Tales anexos entran en el
computo total de paginas del trabajo.

Ejemplos de referencias bibliograficas (segin ISO 690:1987):

a) Libros o monografias
APELLIDOQ/S, Inicial/es del nombre (afio). Titulo. NiUmero de edicién. Lugar de publicacion: Editorial.
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Extension y detalles materiales. (Coleccién; nimero).
Ejemplos: CASTELLS, M. (1997). La era de la informacion. La sociedad red. Madrid: Alianza, 2000.
22.ed., Vol. 1.
SHANE, P.M. (ed.) (2004). Democracy online: The prospects for political renewal through the
Internet. Nueva York: Routledge.

b) Para partes de libro, contribuciones en una miscelanea, compilaciones
APELLIDO/S, Inicial/es del nombre (afio). "Titulo de la parte del libro". En: Datos bibliogréaficos de la obra
completa, localizacién de la parte del libro.
Si el autor o el editor del libro es el mismo que el de la parte del libro que se cita:
Ejemplo: KOLLOCK, P. (2003). "Regalos y bienes publicos en el ciberespacio"”. En: M. SMITH, P.
KOLLOCK (ed.). Comunidades en el ciberespacio. 12 ed. Barcelona: Editorial UOC. Pag. 259282.
Si el autor o el editor del libro no coincide con el de la parte del libro que se cita:
Ejemplo: BAYM, N.K. (1998) “The Emergence of On-line Community". En: S.G. Jones (ed.).
Cybersociety 2.0. Revisting Computer Mediated Commmunications and Community. Thousand Oaks,
London, New Dehli: SAGE Publications.

c) Para articulos de publicaciones periddicas

APELLIDO/S, Inicial/es del nombre (afio). "Titulo del articulo". Titulo de la revista o el manual. Vol.,

numero del ejemplar, pag. inicial-pag. final.
Ejemplo: COLL, C. (2004). "Psicologia de la educacion y practicas educativas mediadas por las
tecnologias de la informacion y la comunicacién. Una mirada constructivista”. Sinéctica. N2 25,
separata, pag. 1-24.

d) Paradocumentos electrénicos

APELLIDQ/S, Inicial/es del nombre (afio). Titulo del trabajo [unidad de contenido + tipo de soporte].

Editorial. [Fecha de consulta: (dia) de (mes) de (afio)]. <URL>
Ejemplo: TRENEL, M. (2004). Measuring the quality of online deliberation. Coding scheme 2.4. Berlin:
Social Sciencie Research Center. Disponible en http://www.wz-berlin.de/~trenel/7olos/quod_2_4.pdf
(fecha de consulta: 06/06/2015).

7. CRITERIOS DE EVALUACION

Del tribunal:

o Aspectos metodoldgicos e investigacion: 50% de la calificacion:

e  Originalidad del tema

e Justificacién de la eleccién, objetivos y metodologia

e  Estructuracion del contenido

e Redaccidn del trabajo, claridad expositiva, capacidad critica, coherencia

e Conclusiones

e Adecuacion de las fuentes documentales

* Interés para el area de conocimiento. Utilidad de la posible publicacion

o Exposicion y defensa argumental: 25 % de la calificacion.

e  Originalidad del dispositivo de exhibicién y aportaciones a los lenguajes artisticos (La
produccidn artistica asociada se valora intrinsecamente en el primer apartado como
constitutiva del TFM)

*  Presentacién del alumno ante el tribunal

o Aspectos formales: 25% de la calificacion.

*  Presentacion (Margenes / encuadernacion / formatos / paginacion)
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* Notasy citas (Notas explicativas y citas textuales y su correcta sefializacion)
¢ indices (Estructuracién de la materia / indice de autores / indice de ilustraciones)
e  Ortografiay puntuacién

Del tutor/a (Esta calificacion es meramente orientativa para el tribunal):

PROCESO DE TUTORIA (Actitud y trabajo del estudiante): Interés — Iniciativa / Asistencia a tutorias /
Dedicacién / Uso de la metodologia / Capacidad de sintesis / Busqueda y manejo bibliografia /
Entregas en plazo / Estructuracién / Capacidad de redaccion

Matriculas de honor.

Los profesores encargados de la evaluacion de los TFM podran proponer en la convocatoria ordinaria
de junio, la calificacion de Matricula de Honor para los trabajos de excepcional calidad a la
Coordinacion del Master, quien se encargard de arbitrar un procedimiento para la concesion final de
dicha calificacion dado que los TFM constituyen un grupo Unico a este efecto.

Para ello la Comision de Coordinacidn contara con los siguientes documentos:
e Memorias TFM propuestas a Matricula de Honor.

¢ Ficha cumplimentada de Informe de evaluacidon de TFM aprobado por Comision de coordinacion.

e Justificante de TURNITIN antiplagio de cada una de las memorias propuestas.

® Con estos documentos la Comisién de Coordinacién decidird la concesién de matriculas de acuerdo
con las que correspondan en funcion del nimero de estudiantes matriculados.

* En el caso de que el nimero de matriculas propuestas fuera mayor que el nimero de matriculas que
corresponden en cada curso se decidiria recurriendo al expediente académico de los alumnos en la
titulacidn. Teniendo prioridad aquellos que tuvieran mejor expediente.

* Sino se cubrieran esas matriculas de honor en la convocatoria de junio podrian hacerlo en la
convocatoria de septiembre, manteniéndose el mismo procedimiento.

8. IMPUGNACIONES A LA CALIFICACION

Todo estudiante matriculado en el Master tiene derecho a recurrir la calificacion final obtenida tras la
presentacion ante el tribunal del TFM. Este tramite sélo se podra realizar dentro del plazo que establece
el calendario publicado de cada curso académico. La revisidon se realizard ante el coordinador del Master
realizando las alegaciones por escrito. En dicho escrito se expondran los elementos que el estudiante
considera mal valorados y se argumentara con razones el desacuerdo acerca de la evaluacion. En caso de
no haber acuerdo se solicitard la convocatoria del Tribunal de Impugnacién, que estudiara el caso con
independencia del tribunal que calificd al estudiante en el acto de defensa del TFM. El nuevo juicio y
calificacion podra tanto ratificar la calificacién obtenida como incrementarla o reducirla.

Master Universitario en Escultura Contempordnea. Universidad Complutense de Madrid.
Facultad de Bellas Artes. C/Pintor El Greco, 2, 28040 Madrid, Espafia Teléfono: +34913943652.

Correo electronico: master.escultura@ucm.es Web: https://www.ucm.es/masterenescultura/



mailto:master.escultura@ucm.es
https://www.ucm.es/masterenescultura/

