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ACEPTACIÓN DE TUTORIZACIÓN DEL TRABAJO DE FIN DE MÁSTER


A la atención de la Comisión Coordinadora del Máster en Energía:


D./Dña. (nombre y apellidos), actualmente personal de (institución), en calidad de primer tutor, D./Dña. (nombre y apellidos), actualmente personal de (institución), en calidad de segundo tutor, D./Dña. (nombre y apellidos), actualmente personal de (institución), en calidad de tercer tutor (en caso de haber menos tutores, dejar solo lo que corresponda), y D./Dña.(nombre y apellidos),  profesor/a de la Facultad de   	 de la Universidad Complutense de Madrid, en calidad de tutor académico UCM (rellenar solamente en caso de que haya un tutor académico UCM sin carga docente):

ACEPTAN      tutorizar       el       Trabajo       de       Fin       de       Máster       titulado: (título del trabajo en castellano) – (título del trabajo en inglés)

Que será realizado por el/la estudiante D./Dª (nombre y apellidos), matriculado durante el curso 20   /20__ en la asignatura Trabajo de Fin de Máster del Máster en Energía.



A lo largo del desarrollo del Trabajo de Fin de Máster, los participantes asumen los siguientes compromisos:

Por parte del estudiante:
· Responsabilizarse de que el presente documento sea firmado electrónicamente por todas las partes, y hacérselo llegar al coordinador del máster.
· Realizar las actividades y tareas correspondientes al TFM, definidas por sus tutores. En particular, la dedicación del estudiante debería ser de al menos 150 horas (6 ECTS).  
· Asistir a las tutorías prefijadas adecuadamente preparado, y habiendo realizado las tareas solicitadas por sus tutores.
· Realizar, al menos, dos entregas de material elaborado: 
· Al menos un mes antes de la fecha de entrega del TFM deberá entregar un breve informe con los resultados obtenidos.
· Al menos diez días antes de la fecha límite de entrega de las memorias deberá entregar una versión de la memoria final a todos los tutores, incluyendo al académico si lo hubiera.
· En caso de desear realizar cambios de título del TFM para que éste refleje mejor el trabajo final realizado, se deberá solicitar a la Comisión Coordinadora del Máster antes de la entrega de la memoria, con tiempo suficiente para su aprobación. 
· Informar a sus tutores de la calificación final del TFM. 
Por parte de los tutores:
· Asesorar, orientar y supervisar al estudiante durante la realización de su TFM, a través de al menos 3 tutorías presenciales y/o virtuales.
· Revisar el material entregado por el estudiante, ofreciendo la oportuna retroalimentación y respondiendo con tiempo suficiente para realizar las correcciones sugeridas.
· En caso desear realizar algún cambio motivado de tutores, debe solicitarse a la Comisión Coordinadora del máster antes del 15 de enero del año en curso. 
· Enviar electrónicamente la evaluación del trabajo a la comisión coordinadora del máster antes de la defensa del TFM, usando el documento normalizado. 
Por parte del tutor académico UCM (eliminar en caso de que no haya tutor académico UCM):
· Asesorar al estudiante en los aspectos académicos de la realización del TFM.
· Actuar como intermediación en caso de conflictos entre el estudiante y los tutores.
· Revisar la memoria del estudiante, ofreciendo la oportuna retroalimentación con tiempo suficiente para realizar correcciones.
· Enviar electrónicamente la evaluación del trabajo a la comisión coordinadora del máster antes de la defensa del TFM, usando el documento normalizado. 

En Madrid, a (día) de (mes) de 20__

Firma electrónica de los tutores	Firma electrónicas del alumno/a
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