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1/
Objeto

Este documento es una guia para la presentacién de Trabajos Fin de Mdaster en el Master
Universitario en Disefio de la Facultad de Bellas Artes UCM.

Se tienen en cuenta las Directrices Generales de la Universidad Complutense de Madrid
aprobadas en Consejo de Gobierno de 13 de julio de 2023 y la Memoria de Verificacién del Titulo.
Ademas, se aportan directrices especificas para el Master en Disefio.

12/
Descripcion

Tal y como sefala la Guia Docente correspondiente, el Trabajo Fin de Master es de caracter
obligatorio para la obtencién del titulo. Corresponde a una carga de 6 ECTS y debe desarrollarse por
cada estudiante bajo la supervision de una o varias personas tutoras pertenecientes al
Departamento de Disefio e Imagen UCM asignadas segun el procedimiento establecido para
este fin por la Coordinacion del Master (ver punto 3 a continuacion).

El TFM consistird en la realizacién de un trabajo académico monogréfico, inédito vy
especificamente elaborado para este fin, realizado por cada estudiante de forma individual o en
dupla y tutorizado al menos por un/a docente del Departamento de Disefio e Imagen UCM. Aunque
el TFM se realice en equipo, debe defenderse y evaluarse de manera individual.

El TFM debe adecuarse a los criterios de rigor académico, con especial atencién a la normativa
antiplagio y de citacién de contenidos obtenidos de fuentes externas (incluidas herramientas de
Inteligencia Artificial).

/3/

Eleccion del tema y procedimiento de asignacion de tutorizacion
académica

El tema del TFM debe ser aprobado por la Coordinacién del Master tras presentar los modelos
correspondientes (‘Anexo 0: Propuesta de tema’, ‘Anexo lll: Acuerdo de tutorizacion’)! a la
Coordinacién del Master a través del Campus Virtual. Puede realizarse segun cualquiera de estas
dos orientaciones:

1. Como un proyecto profesional de producto o servicios en disefio, de naturaleza digital o con
un desarrollo que implique la experimentacion formal (orientacién profesional).

2. Como un trabajo de iniciacién a la investigacion metodoldgica en disefio (orientacion
Investigadora).

1 Todos los modelos de los formularios solicitados en este procedimiento (anexos) estén disponibles en el espacio
virtualizado de la materia en Campus.
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La asignacion de tutorias estard al cargo de la Coordinacion del Master. Se realizara conforme a
la disponibilidad de profesorado que designe para esta tarea el Departamento de Disefio e Imagen
en su planificacién anual.

Podra, ademads, actuar como co-tutor/a cualquier otro/a docente que sea profesional de
reconocida competencia en el tema elegido. Cuando el TFM se desarrolle, total o parcialmente, en
instituciones o entidades externas a la UCM, también podran actuar como co-tutores/as personas
investigadoras o profesionales de tales instituciones o entidades, cuyo compromiso y condiciones
seran las mismas que las de la persona tutora interna.

Cada estudiante propondra un avance sobre el tema que pretende desarrollar. También puede
seleccionar un tema entre los propuestos por las personas tutoras en consonancia con sus propias
lineas de investigacién.

Para solicitar la asignacion de tutorizacion, el alumnado deberd cumplimentar el impreso ‘Anexo
0: Propuesta de tema’ (disponible en el Campus Virtual). En cualquier caso, la Coordinacion del
Master se reserva la aceptacion de la propuesta final para velar por la coherencia del tema elegido
en relacion con los contenidos del titulo y el campo de especializacion de cada tutor/a.

Una vez adjudicada la persona tutora se formaliza una primera tutoria en la que se valora la
propuesta inicial de tema con el objeto de adaptar o ajustar la tematica propuesta. Con esto se trata
de lograr un enfoque coherente y relacionado con sus lineas de investigacién y acorde al tiempo que
implica su desarrollo. El objetivo es alcanzar con cada estudiante un acuerdo que se formalizara a
través del impreso ‘Anexo lll: Acuerdo de tutorizacién’ con un avance mas desarrollado del tema'y
los objetivos, un titulo provisional y un resumen.

La persona tutora asesorara y hara el seguimiento del trabajo del alumnado durante las dos
convocatorias a las que da derecho la matricula, y continuara al cargo del seguimiento hasta que el
TFM sea defendido, en ese curso o en el siguiente (excepto si el/la estudiante vuelve a matricularse
y prefiriese empezar de nuevo con otra tutorizacion y tema).

La persona tutora tiene la responsabilidad de aprobar y dar el visto bueno para que el TFM pueda
ser depositado y defendido ante el tribunal.

/4/

Plazos

El impreso ‘Anexo 0: Propuesta de tema’ se presentara segun el plazo indicado en el espacio de
Campus Virtual que corresponde a la materia de Trabajo Fin de Master, en un plazo no superior a dos
meses tras el inicio de los estudios. La Coordinacion del Master comunicara a cada estudiante, una
vez estudiada su propuesta, la tutorizacién asignada antes de que transcurran diez dias desde la
presentacion del documento en Campus Virtual.

Los impresos ‘Anexo |-a: Compromiso deontoldgico’,’ Anexo I-b: Declaracién de no plagio’, ‘Anexo
IIl: Autorizacion para la difusion del TFM'y ‘Anexo llI: Acuerdo de tutorizacién’ se firmaran por todas
las partes y se subiran a Campus Virtual segun el plazo indicado en la tarea correspondiente.

Tanto la fecha y lugar para la entrega de los TFM, como las fechas de defensa, publicacién de
calificaciones, revision, plazo de reclamaciones y demds figuran en el Calendario Académico de la
Facultad de Bellas Artes cuyo enlace aparece en la pagina web oficial del Master en Disefio y también
en el Campus Virtual.

Respecto al acto de defensa, la Coordinacion de la titulacion propondra la hora y el lugar, lo cual
serd publicado en la pagina web del Mdster, al menos, con una antelacién de 8 dias naturales.
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/5/
Deposito

Entre las obligaciones que corresponden a cada estudiante, se lista:
1. Entregar a través del Campus Virtual un ejemplar en soporte digital.

La entrega debera ir identificada exteriormente con: titulacién cursada, fecha de presentacion,
nombre de autor/ay de tutor/a, asi como el titulo del trabajo.

El soporte digital contendra toda la documentacion presentada de la siguiente manera:

1.1. El archivo del trabajo completo del TFM (maquetado) en un Unico fichero en formato PDF
cuya calidad equivaldra a una posible impresién para un soporte DIN-A4

1.2. Enuna o varias carpetas aparte, nombradas “Recursos”, todas las referencias incluidas: las
imdagenes o tablas en formato *.jpg con resolucion de 300 ppp. debidamente ordenadas,
sélo si se considera necesario para su mejor comprension; en el caso de presentar video y
audio, se incluirdn los recursos en formatos universales que sean accesibles a cualquier
medio.

2. En Campus Virtual, ademas debera también subirse a la tarea indicada el archivo del trabajo
completo (1.1.) y otros recursos (1.2.) si fueran imprescindibles para la comprension y valoracion
del trabajo.

3. En el caso de que el trabajo incluya modelos experimentales de desarrollo, como prototipos de
caracter fisico o tridimensional, se presentaran el dia de la Defensa del TFM y se incluirdn como
registro fotografico en uno de los Anexos del PDF.

/6/

Defensa

Cada estudiante proporcionara a su tutor/a el TFM en soporte digital en formato PDF, a calidad de
impresion

Cada tutor/a del TFM debe entregar antes de la sesi6on de defensa al tribunal calificador
designado,y a través de su presidente/a, su valoracién sobre cada uno de los TFM que haya
tutorizado, cumplimentando para ello el ‘Anexo VI: Informe de tutorizacién’. El informe no sera
abierto hasta que haya finalizado la defensa y la valoracién podrad ser considerada o no por el
tribunal.

Los Trabajos Fin de Master podran ser presentados en convocatoria ordinaria o extraordinaria,
segun las fechas del calendario oficial publicado en la pagina web del Centro.

En el caso de estudiantes que en el curso siguiente al de inicio de los estudios de Master sélo
tengan pendiente la defensa del TFM, podrén solicitar una convocatoria extraordinaria (mes de
Febrero).

Los TFM seran evaluados por un Tribunal mediante un acto que incluye la defensa publica de cada
trabajo por su autor/a. El Tribunal calificador estara integrado por 3 docentes de la UCMy 3 suplentes,
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que preferentemente formaran parte del profesorado del Master. Podra invitarse a formar parte del
tribunal a un miembro externo de la UCM como profesional de reconocida competencia en el campo
del disefio, con voz y voto, siendo entonces 2 miembros UCM.

Podran constituirse varios tribunales para la calificacion de los TFM cuando el nimero de trabajos
lo requiera. En tal caso, la distribucion de estudiantes entre los distintos tribunales sera realizada por
la Coordinacién del Master.

La persona tutora de cada trabajo no podra intervenir en ningdin momento del acto, a excepcién
del momento en el que el tribunal le otorga la palabra, tras la defensa del estudiante.

El alumnado dispondra del tiempo que fije el tribunal para la presentacién del trabajo en cada
convocatoria (entre 10-15 minutos max.), utilizando entre los recursos de apoyo un ordenador y un
proyector de sala; durante la defensa, ademas de explicar las claves del trabajo, podra mostrar al
tribunal toda la documentacion que considere necesaria para su mejor comprensién (documentos
de trabajo, modelos, prototipos, pruebas experimentales, resultados de la investigacion aplicada,
etcétera).

Al finalizar cada defensa, el tribunal podra efectuar las preguntas y aclaraciones que considere
necesarias para poder evaluar mejor el trabajo presentado con la duracién maxima que fije cada
presidente/a al inicio de la sesion.

Con caracter excepcional y siempre que exista causa que lo justifique, la defensa podra realizarse
mediante videoconferencia, a peticidén de la persona que defiende su TFM. Para que la defensa del
TFM pueda realizarse véalidamente por videoconferencia, deben concurrir los siguientes requisitos:

1. La persona que defiende el TFM debe acreditar su identidad por cualquier medio valido en
Derecho y, en todo caso, a través de la exhibicién de su DNI/NIE/Pasaporte.

2. La naturaleza publica de la defensa sera presencial donde esté el tribunal y mediante un enlace
publico donde esté el/la estudiante.

3. La herramienta utilizada para el desarrollo de la videoconferencia debe garantizar la interaccién
sincrona (calidad de imagen y sonido adecuados) entre la persona que defiende su TFM vy el
Tribunal.

Esta modalidad debe ser solicitada por el/la estudiante a la Coordinacion del Master para su
eventual aprobacién, al menos un mes antes de la fecha prevista para la defensa.

17/

Evaluacion

Una vez realizada la exposicién y defensa publica del TFM, el Tribunal deliberara y otorgara la
calificacién que considere adecuada (de 5 a 10, tal como establece la memoria de Verificacion del
titulo), segun los criterios establecidos en el ‘Anexo V: Plantilla de evaluacién’. El acta de calificacion
deberd remitirse a través de quien preside la sesion a la Coordinacion del Mdster que incorporara las
calificaciones en actas. El acta debe recoger el nombre completo de cada estudiante y el titulo y
subtitulo completos de todos los TFM defendidos en esa sesién. Asi mismo hard constar si no
hubiese acudido alguna de las personas estudiantes convocadas a ese acto de defensa.

Para la calificacién de los TFM se seguird el sistema establecido en el articulo 5 del R.D.
1125/2003 o la normativa que en el futuro pudiese reemplazarlo.

En el caso de que hubiera varios tribunales y el nimero de propuestas de Matricula de Honor fuera
superior al cupo establecido, la Comisién de Coordinacién del Master regulara el procedimiento de
concesion de dichas Matriculas de Honor.
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Todos los TFM que hayan obtenido la calificacién de sobresaliente o matricula de honor podran
ser publicados a través del directorio institucional complutense. También otros trabajos, aunque
recibiesen una calificacién inferior, si asi lo estima la Coordinacién del Master. Para posibilitar la
difusién, cada estudiante interesado debera entregar antes de la defensa el ‘Anexo Il: Autorizacion
para la difusién del TFM'’ en el apartado correspondiente del Campus Virtual.

/8/

Caracteristicas formales

Formato*

Documento PDF tamafio DIN A4 en disposicion vertical

* (En el Campus Virtual se dispone de la maqueta base o plantilla segtin las caracteristicas
requeridas con las posibles aplicaciones tipogréficas segun las 3 opciones de familias indicadas).

Extension

Entre 50 y 80 pdginas de texto, no superando las 100 pdginas totales, incluidos graficos,
imagenes y anexos (en numero de palabras, el texto dispondra entre 17.000 y 27.600; y en
caracteres con espacios [cce], entre los 96.800 y los 154.900).

Una mayor extension del TFM no conduce per se, a un mayor indice de calidad; si lo es, por el
contrario, la concisién, claridad y precisién para ajustarse a lo tratado.

En ese sentido, como indicacion general se precisa que un texto de alrededor de 20.000 palabras
es muy adecuado para un TFM. Cabe recordar que los proyectos que se desarrollen en formato
video, web, o que se sirvan de otros medios audiovisuales deberan mostrar fotogramas,
pantallazos o visualizaciones para su correcta comprension.

Cubierta

La cubierta se debe ajustar al modelo oficial del Master, que puede descargarse en el Campus
Virtual. Incluira los siguientes datos: titulo del Master, Facultad, Departamento(s) e instituciones o
entidades en los que ha sido realizado y fecha de convocatoria en la que se ha presentado.
titulacion cursada, fecha de presentaciéon, nombre de autor/a y de tutor/a, asi como el titulo y
subtitulo del trabajo.

No podra aplicarse color de fondo. En el caso en que quiera emplearse una imagen, debe hacerse
conforme a las normas de disefio de cubierta. La tipografia elegida debe corresponder a uno de los
tres tipos indicados en el siguiente apartado (una eleccién tipografica o de maquetacién diferente
debe ser expresamente supervisada y autorizada por la persona tutora).

Estructura de contenidos

La estructura para el TFM debe ser la que cada estudiante y su tutor/a determinen como la mas
adecuada de acuerdo con la naturaleza del trabajo y de su contenido. No obstante, se recomienda
la siguiente:

= Cubierta

Figuraran los contenidos segun el modelo oficial de cubierta.
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Preliminares (agradecimientos, etc.) — Unicamente si son necesarios

Sumario o tabla de contenidos
indice general, que describa todos los capitulos, secciones y subsecciones incluidos en la
memoria con la referencia numérica correspondiente y la paginacién que remita al contenido.

Breve resumen introductorio
Resumen (abstract) de 200-300 palabras (en espaiiol e inglés) y palabras clave (Key words), entre
4 a 6 términos (en espafiol e inglés).

Cuerpo del trabajo Fin de Master

o Introduccién - Justificacién de la relevancia del tema elegido. — Definicién de los objetivos
de la investigacién. — Formulacién de la hipétesis de investigacién, modelo o prototipo. —
Estado de la cuestién o Andlisis del mercado y Analisis de la competencia.

o Metodologia - Presentacion y justificacién de los fundamentos teéricos o experimentales
que sustentan la hipétesis. — Descripcién de las tacticas de investigacion aplicadas en el
desarrollo de la propuesta y de la metodologia empleada. — Analisis de datos o de recursos
visuales referidos a fuentes primarias o secundarias.

o Resultados — Defensa del disefio obtenido como resultado conforme a los objetivos e
hipotesis de partida. — Anadlisis de la plausabilidad de la propuesta de disefio (gestion,
viabilidad y desarrollo futuros) conforme al cambio definido y el contexto de aplicacién.

o Conclusiones — Demostracion de la innovacién, si existiese. - Aclaraciones sobre la
aportacion especifica del tema, producto o servicio de disefio desarrollado. - Resumen
razonado de los principales resultados obtenidos y comprobacién del cumplimiento de las
hipétesis de partida; indicacidn de futuras vias de investigacion o aplicacién.

Bibliografia, webgrafia, videografia y otras fuentes (solo las citadas y utilizadas efectivamente
en el cuerpo del texto seglin normativa elegida: Chicago 17, Harvard o APA 7).

Procedencia de imdgenes, ilustraciones, graficos o cualesquiera de los recursos visuales
incluidos en el trabajo (a partir de fuentes primarias o secundarias).

Anexos - Unicamente si son necesarios. Siempre se incluiran al final del trabajo, numerados.

Ultimas hojas:

Breve presentacion curricular (maximo 200 palabras) con datos de autor/a (nombre y apellidos,
filiacion académica o profesional, direccidn postal, direcciéon electrénica), fotografia personal. Si
el/la estudiante cree necesario, por las razones que considere oportunas, presentar en el acto de
defensa otro ejemplar con caracteristicas especiales de maquetacion (en su formato, disefio,
tipografias, etc.), podrd hacerlo siempre con el V.°B.° de su tutor/a, quien habra informado
previamente de su pertinencia al tribunal de la convocatoria.
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Tipografias

Podra elegirse una Unica familia tipografica entre estas 3 opciones:
- Ibarra Real*
- EB Garamond
- Roboto*

* (Ibarra Real y Roboto pueden descargarse gratuitamente de Google Fonts)

Dentro de cada familia tipografica, se empleard redonda para texto corrido y cursiva Unicamente
para los usos lingtiisticos requeridos en esta forma.
Margenes

Superior (2 cm.), inferior (2,7 cm), interior (5,5 cm), exterior (2 cm)

Alineacion de texto

A laizquierda, sin particion de palabras

Separacion entre parrafos

Una linea (6 14 pt = 5 mm)

Sangrados

Los pdrrafos correspondientes a las citas incluirdn un sangrado de 5 mm

Numeracion de paginas
Las pdginas deben ser numeradas en la parte inferior derecha o en el centro de la pagina. La
numeracion comenzara en la primera pagina de la introduccion, es decir, que las paginas previas a la
introduccion se cuentan, pero no deben visualizar el nimero.
Tamanos de texto
- Texto corrido, cuerpo 11/14
- Titulos de los capitulos, cuerpo 18 (los capitulos arrancaran siempre al comienzo de pagina)
- Notas al pie de pagina, cuerpo 9/12

- Pie de ilustraciones, figuras o tablas, cuerpo 8/11

Epigrafes

Los epigrafes de capitulo deben ser numerados indicando, en primer lugar, el ndmero
correspondiente dentro de cada capitulo segun la serie (3.1, 3.2,...).

Se compondran en un tipo en negrita (bold) de la misma familia y cuerpo al texto corrido (11/14).

Si se necesitaran subepigrafes se numeraran siguiendo el criterio equiparable de orden numérico
(3.1.1,3.1.2,..) y se compondran en un tipo en redonda o seminegrita (semibold) de la misma familia
y cuerpo al texto corrido (11/14).

llustraciones (figuras) y tablas
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Las ilustraciones se incorporaran al documento no dentro del texto corrido, sino en pdagina
independientes al mismo, es decir, justo antes o después del lugar en que se citen del texto, y se
acompafaran de un pie que contenga los datos completos de la referencia o fuente empleadas
(segun estilo de referencias bibliograficas escogido).

Las ilustraciones pueden numerarse (segun la numeracion del subcapitulo al que pertenezcan) e
incluir dicha referencia a su posicion en el documento escrito (por ejemplo: “Figura 3.1.")

Las figuras o tablas llevaran debajo su pie de foto.

La reticula en la que pueden disponerse las imagenes es de 3 x 4 vifietas de 50 mm separadas por
una calle de 5 mm entre ellas, conforme a los siguientes margenes: superior de 2 cm, inferior de 6,2
cm, interior de 3 cm y exterior de 2,5 cm.

Este documento es especifico para el Master Universitario en Disefio y se ha elaborado teniendo en
cuenta las Directrices Generales de la Universidad Complutense de Madrid aprobadas en Consejo de
Gobierno de 13 de julio de 2023 y la Memoria de Verificacion del Titulo.

Coordinacioén del Master Universitario en Disefio UCM
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