REGLAMENTO PARA LA ELABORACION Y DEFENSA PUBLICA ]
DEL TRABAJO FIN DE MASTER (TFM) DEL MASTER EN INGENIERIA
QUIMICA: INGENIERIA DE PROCESOS DE LA UCM

Al amparo del Acuerdo del Consejo de Gobierno de la UCM de fecha 21 de julio de
2016, por el que se aprueba el Reglamento para la elaboracion y defensa publica
del trabajo de fin de Master (TFM), BOUC n.° 17 del 7 de julio de 2016 y de la
Memoria de Verificacién del Titulo, y aprobado por el Consejo del Departamento
de Ingenieria Quimica de fecha 10 de febrero de 2020 y por la Junta de Facultad
de fecha 4 de marzo de 2020

1. Objeto

De acuerdo con el Real Decreto 1393/2007, las ensefianzas del Master concluiran con
la elaboracién y defensa publica del TFM, que tendra caracter obligatorio y ha de constar
entre 6 y 30 créditos ECTS, en el caso del Master de Ingenieria Quimica: Ingenieria de
Procesos, serd de 15 ECTS. Segun las Directrices Generales de la UCM para la
aprobacion de las nuevas ensefianzas de Méaster aprobadas por el Consejo de Gobierno
el 11 de junio de 2008 (BOUC de 7 de julio de 2008), el TFM tiene la finalidad de acreditar
que el estudiante ha adquirido los conocimientos y competencias asociados al titulo.

Este trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de dedicacién
del estudiante se corresponda con el niumero de créditos ECTS que se le haya asignado
en el plan de estudios, teniendo en cuenta una dedicacién del estudiante de 25 horas
por cada crédito.

2. Ambito de aplicacién

El objeto del presente Reglamento es su aplicacion a la elaboracion, defensa puablica y
calificacion de los trabajos de fin de master (TFM) del Master en Ingenieria Quimica:
Ingenieria de Procesos de la Universidad Complutense de Madrid.

3. Definicion

El TFM consistira en la realizaciébn de un trabajo académico monogréafico, inédito y
especificamente elaborado para este fin, realizado por el estudiante de forma individual
y dirigido por uno o dos tutores. M&s en concreto, en el TFM se desarrollara un trabajo
fundamentalmente de investigacion y/o desarrollo de proceso en donde se integreny se
apliquen los conocimientos adquiridos en el Grado y en el Master a un caso de Ingenieria
Quimica, tal y como dispone la memoria de verificacion por la que se rige el Master
donde se integran estos trabajos. Asi, por ejemplo, si se abordan trabajos de tipo tedrico,
como puede ser la simulacion de un proceso, ésta tendrd que ser validada
experimentalmente, con ayuda de bibliografia o mediante el calculo analitico riguroso
del proceso y suponer claramente una novedad respecto al tratamiento habitual de ese
proceso. De lo contrario, se pierde el sentido de lo que es investigacion o desarrollo. En
cualquier caso, los distintos trabajos versaran sobre el contenido de alguno de los temas
relacionados con las materias del Méaster o del Grado en Ingenieria Quimica y en los
mismos habra que demostrar la suficiencia en las técnicas de trabajo especificas de esa
area de conocimiento, el manejo de bibliografia especializada, bases de datos y otros
recursos aplicables al estudio avanzado del tema elegido.



4. Matriculacion y gestion académica

El TFM se matriculara como una asignatura del plan de estudios del titulo oficial
correspondiente. A todos los efectos (por ejemplo, en el caso de extincién de planes de
estudio) sera considerado una asignatura mas.

Para facilitar su gestibn académica, el coordinador del master sera considerado el
responsable de esta asignatura y, por tanto, serd el encargado de cumplimentar y firmar
las actas correspondientes, de acuerdo con el informe elaborado por el tribunal
calificador de los TFM.

Una vez superado el TFM, en el expediente académico del estudiante se hara constar
el titulo o tema del trabajo realizado.

5. Asighacion de temas y tutores

La asignacion de temas y tutores se efectuara atendiendo a la normativa a este respecto
que establezca el Departamento de Ingenieria Quimica y de Materiales.

Las propuestas de TFM en las que participen Empresas, Centros de Investigacion u
OPIS, ajenos a la Universidad Complutense de Madrid, contaran con un cotutor externo
perteneciente a la entidad y un cotutor académico, que se asignara de entre los
profesores que participen en la oferta de TFM, procurando una distribucion homogénea.

Si el TFM se realizara en una Universidad, Empresa u Organismo Publico de
Investigacién en el extranjero, la normas sobre la asignacién de tutor, contenido del TFM
y evaluacion seran las mismas que las aplicables a los TFM realizados en OPIS 0 en
Empresas.

A efectos de la dedicacion del profesorado de la UCM, la tutoria del TFM sera tenida en
cuenta de acuerdo con las directrices sobre la dedicacion docente que se aprueben para
cada curso académico.

La asignacion de tema de TFM no requiere necesariamente que el alumno esté
matriculado en la asignatura TFM. La asignaciéon de tema y tutor del TFM debera
realizarse, en todo caso, con una antelacibn minima de cuatro meses respecto al
momento en que haya de tener lugar la defensa publica del trabajo.

El procedimiento y criterios de asignacion de temas deberan estar publicados en la
pagina web del centro del que dependa el master y en caso de que el centro lo requiera
en la Secretaria de este, con anterioridad al comienzo del periodo de matricula de los
masteres UCM.

El estudiante deber& presentar a la Comisién de Coordinacion del Master el titulo del
trabajo con el V°B° del tutor/a en un documento normalizado que estara disponible en
la pagina web del Master (Anexo ). El titulo consignado en la solicitud seré el que conste
en el expediente académico del estudiante, debiéndose notificar a la Comision de
Coordinacién cualquier cambio, con una antelacion minima de un mes sobre la fecha de
defensa del TFM.

La asignacion de un tutor y Trabajo Fin de Master tendr4 una validez maxima de dos
cursos académicos. Los cambios en los Trabajos o Tutores iniciales inicamente podran
realizarse por motivos excepcionales y, previa audiencia de los interesados, la Comision
de Coordinacion del Master, motivadamente, podra designar un tutor distinto al
propuesto inicialmente.

6. Realizacion del TFM



El TFM debera realizarse conforme a las especificaciones incluidas en la memoria de
verificacion del master. En funcion de su naturaleza, debera atenerse a las
convenciones propias de los trabajos de investigacion o cientificos dentro de su area de
conocimiento.

Las caracteristicas exigidas al TFM (extension, caracteristicas formales, estructuras,
parte en inglés, etc.) serdn conformes a lo establecido en la Memoria de verificacién del
master y deberan estar publicadas en la pagina web del master, con anterioridad al
comienzo del periodo de matricula del master (Anexo Il).

El estudiante y el tutor o tutores deberan firmar un documento denominado
"Compromiso documental de master" (Anexo llI).

7. Presentacion y defensa del TFM

La defensa publica del TFM tiene caracter obligatorio y su finalidad es la de acreditar
que el estudiante ha adquirido los conocimientos y competencias asociadas al titulo.
Parte de la presentacion oral deberd ser realizada en inglés, de acuerdo con lo
establecido en la Memoria de verificacion del master.

Para poder realizar la presentacion y defensa del TFM, en las convocatorias
establecidas al efecto, los estudiantes deberan haber superado todos los créditos,
tedricos y practicos, correspondientes al plan de estudios del master.

El TFM debera entregarse dentro de los plazos establecidos para ello. En funcién de su
organizacion interna, cada centro determinara el procedimiento y forma de entrega de
los TFM. Todas estas informaciones se haran publicas en la web del master, al
comienzo de cada curso académico. La convocatoria del acto de defensa publica de los
TFM sera realizada por elllos Secretario/s del Tribunal/es, de acuerdo con los otros
miembros y se publicara en la pagina web del Méster. Habr4 dos convocatorias
ordinarias por curso académico para el TFM. Aquellos estudiantes que sélo tengan
pendiente el TFM para finalizar sus estudios de master podran solicitar una convocatoria
extraordinaria en el mes de febrero. En cualquier caso, el calendario de convocatorias
se atendra a lo dispuesto al efecto por la Secretaria de la Facultad.

Los estudiantes deberan hacer llegar a la Comision de Coordinacion del Master un
ejemplar del TFM en formato PDF, quien lo distribuird entre los miembros del tribunal
calificador. A tal fin se habilitara un espacio en el Campus Virtual. Asi mismo, se
entregaran tres ejemplares en papel en la Secretaria del Departamento, uno de los
cuales debera quedar en depdsito para su archivo, reintegrandose los dos restantes a
los estudiantes, tras finalizar el proceso de evaluacién y periodo de reclamaciones. La
entrega de los ejemplares se realizard con una antelacion que permita que el tribunal
disponga de ellos, al menos, una semana antes de la fecha de exposicion y defensa
publica de los trabajos.

8. Defensa del TFM por videoconferencia

Como quiera que el Master no es On-Line ni semipresencial, sino presencial, no procede
la defensa del TFM por videoconferencia. La defensa del TFM de un Master presencial
por videoconferencia no se contempla en el Acuerdo del Consejo de Gobierno de la
UCM de fecha 21 de julio de 2016, por el que se aprueba el Reglamento para la
elaboracion y defensa publica del trabajo de fin de Master (TFM).

9. Tribunal calificador



El tribunal calificador estara integrado al menos por tres miembros, con sus
correspondientes suplentes, que deberan ser profesores de la Unidad Docente de
Ingenieria Quimica del Departamento de Ingenieria Quimica y de Materiales. El profesor
de mayor categoria y antigiiedad en la UCM actuard como presidente.

La designacion de los miembros del tribunal calificador y la distribucion de los
estudiantes entre los distintos tribunales, en caso de la existencia de mas de un tribunal,
sera competencia de la Comisién de Coordinacion del Master.

Cuando el tutor de un trabajo presentado forme parte del tribunal, éste se inhibira en la
evaluacion del mismo.

10. Calificacién

Los tutores académicos remitiran el informe de valoracion de los TFM al coordinador del
master, con antelacion suficiente sobre la fecha del acto de defensa, para que éste se
las pueda facilitar al tribunal evaluador una vez concluido el acto de defensa. Tras la
exposicion y defensa publica del TFM el tribunal deliberara y otorgaré la calificacién que
considere adecuada de acuerdo con la normativa vigente. En el proceso de evaluacion,
el tribunal evaluador podra hacer uso de una rabrica.

La calificacién del TFM se hara con los siguientes porcentajes, los cuales cumplen con
lo establecido al respecto en la Memoria de verificacion del titulo: 25 % de la calificacién
sera la nota del tutor o tutores del TFM, el otro 75 % sera la calificacion del tribunal, que
otorgara una calificacion a la memoria escrita (45 %) y a la presentacién o defensa oral
del trabajo (30 %), incluyendo las respuestas a las cuestiones que el tribunal formule.

El acta de calificacion debera remitirse al coordinador del master para que éste pueda
gestionar la incorporacion de las calificaciones y de los titulos o temas de los TFM en
los expedientes de los estudiantes.

En el caso de que hubiera varios tribunales y el numero de propuestas de matricula de
honor fuera superior al cupo establecido, esos tribunales regularan el procedimiento de
concesion de dichas matriculas de honor y actuaran en consecuencia, haciendo
publicos previamente los criterios de otorgamiento de esa calificacion.

11. Publicacién

Una vez evaluados los trabajos, estos se podran publicar a través de los e-prints de la
UCM siguiendo la normativa de la Universidad al respecto, recogida en el Acuerdo del
Consejo de Gobierno de la UCM de fecha 21 de julio de 2016, por el que se aprueba el
Reglamento para la elaboracion y defensa publica del trabajo de fin de Master (TFM).

12. Revisién y reclamacién

Los trabajos de fin de master tienen el cardcter de una asignatura mas, y por tanto, el
estudiante podra solicitar la revision de su calificacion de acuerdo con lo dispuesto al
efecto por la Secretaria de la Facultad.

Disposicion Derogatoria

Quedan derogadas las Directrices sobre el Trabajo de Fin de Master publicadas en el
BOUC de 15 de noviembre de 2010, y las especificas publicadas y difundidas en fechas
anteriores a estas, en la pagina web del Master de Ingenieria Quimica.



Disposicion final primera

Se habilita al Vicerrectorado con competencias en estudios de Master para resolver
cuantas cuestiones no previstas surjan de la aplicacion de la presente norma y a dictar
las Instrucciones que fueran necesarias para el cumplimiento y desarrollo de lo
dispuesto en este Reglamento.

Disposicioén final segunda. Entrada en vigor
El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién en Junta de
Facultad, siendo aplicable a partir del curso académico 2020/2021.+



