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Desarrollo del trabajo

1. Distribucion de créditos ECTS

Un ECTS = 25 h, de las cuales 5 h (20%) son presenciales con profesor y 20
h (80%) son de trabajo autonomo del estudiante

El TFM tiene 18 ECTS: 450 h

90 h con profesor/director/tutor: orientacion, planificacion,
discusion de resultados

360 h trabajo autbnomo (incluye trabajo experimental o desarrollo
del proyecto, lectura de bibliografia, escritura del trabajo).

2. El trabajo se llevara a cabo preferentemente en el segundo semestre,
cuando ya se han cursado las asignaturas obligatorias del modulo
fundamental y estdn avanzadas las materias optativas. No obstante,
podré iniciarse con anterioridad si el centro y el alumno estan de acuerdo.

3. El trabajo se desarrollara en media jornada (4h por las mafianas si se esta
en el periodo de clases) y en jornada completa (8h, una vez terminada la
docencia de las asignaturas optativas) o, lo que significa entre 2-4 meses
respectivamente como minimo en centro de realizacion del trabajo.

Temas

1. Los temas de investigacion a desarrollar podran ser los ofertados dentro
del Master o bien aquellos propuestos por los estudiantes que tengan la
aceptacion de un laboratorio para realizarlo, tras ser considerados
adecuados por el Consejo de Coordinacion.

2. Deberan hacer referencia a los contenidos desarrollados a lo largo del
curso y estar orientados a lograr la adquisicion de las competencias
generales del Master y las especificas de esta materia, recogidas en la
ficha correspondiente.

3. La adjudicacion de los temas ofertados se realizara teniendo en cuenta
las preferencias de los estudiantes.



Funciones y responsabilidades del estudiante y del director del

TFM

1.

El TFM supone un trabajo autbnomo que cada estudiante realizara bajo
la supervision de un director, que actuara como facilitador del proceso de
aprendizaje y orientara al estudiante sobre las tareas que debe realizar
para el desarrollo del TFM, como la busqueda de documentacion, disefio
experimental o disefio del proyecto, metodologia a emplear y discusion de
los resultados

El director del TFM rellenara una ficha con los datos acerca del tema,
horario y periodo en el que el estudiante estara desarrollando el trabajo
en su institucion (por triplicado el Anexo |, un ejemplar para el estudiante,
otro para el director y otro para los Coordinadores) y evaluara el trabajo
finalizado a través de un informe que se le solicitara antes de la entrega
final del trabajo y que entregara al coordinador del TFM o, en su caso, al
tutor académico con el V°B° necesario para su presentacion y defensa.
El alumno sera responsable del trabajo realizado y la memoria presentada
en cuanto a su contenido, rigor cientifico, estructura y formato de
presentacion escrita y oral. La comision de evaluacion valorard estos
aspectos sin considerar especificamente el tema de la investigacion, asi
como la claridad expositiva, el conocimiento del tema, la capacidad de
debate y defensa demostrada por el estudiante en el propio acto de
presentacion, de acuerdo a los criterios recogidos en la ficha de la materia.
A los alumnos que realicen el trabajo en centros externos a la UCM se les
asignara un tutor académico, que debera dar el visto bueno antes de la
presentacion de la memoria del TFM tras revisar su adecuacion formal a
las normas de presentacion de trabajos. En los trabajos realizados en un
laboratorio de la UCM, sera el propio director quien que actuara como
tutor académico.

Funciones del Consejo de Coordinacion en el TFM

El Consejo de Coordinacion del Master sera responsable de los TFM y

desempefiara las siguientes funciones:

1.

2.

Informara a profesores y estudiantes sobre los criterios de elaboracion del
TFM.

Se encargara de supervisar y aceptar o rechazar los temas propuestos
por los estudiantes en funcion de que sus contenidos se ajusten o0 no a
los fines propuestos.

Informara a los estudiantes de los TFM propuestos dentro del Master y
coordinarda el proceso de adjudicacion de los mismos.

Decidira el calendario para la exposicion y defensa de los trabajos y la
composicion de los tribunales para su evaluacion, de los cuales formara
parte, y hard publica toda esta informacién. Se encargard también de
entregar una copia de las Memorias a cada miembro del tribunal.
Elaborard una base de datos con los trabajos presentados y sera el
responsable de su custodia.

Hara publica el Acta de Calificaciones del tribunal.



Funciones del tutor académico

1. Ayudara a los directores de TFM en el seguimiento y tutorizacién de los
estudiantes.

2. Se reunira con el estudiante al menos una vez (presencial u online) para
realizar un seguimiento del desarrollo del TFM y resolver las dudas
formales sobre el mismo.

3. Recibira los informes sobre el desempefio de los estudiantes redactados
por los directores antes de la presentacion del trabajo.

4. Revisard los trabajos en cuanto a su adecuacion formal a las normas de
presentacion para dar el visto bueno para su entrega.

5. En ningun caso el tutor académico interferird en las competencias del
director en lo concerniente a la direccion cientifica del trabajo.

Criterios de elaboracion de la Memoria

Los alumnos entregaran una memoria escrita del Trabajo Fin de Master
realizado, de acuerdo a las siguientes especificaciones:

CONTENIDO

1. Portada normalizada obligatoria (Anexo Il) que incluye:
Nombre del alumno
Titulo del trabajo (en espafiol y en inglés)
Curso Académico
Convocatoria (junio o septiembre)

2. La segunda pagina incluira el lugar de realizacion y el visto bueno del director.

3. indice. Siguiendo el esquema de numeracion (1.;1.1;1.1.2; 2; 2.1; 2.1.2...) y
haciendo referencia a la pagina correspondiente.

4. Resumen en espafol y en inglés. Maximo 250 palabras (en cada idioma),
sintetizando el objetivo del trabajo, los resultados y las conclusiones alcanzadas.

5. Introduccion.

6. Justificacion y objetivos.

7. Materiales y métodos.

8. Resultados.

9. Discusion (los apartados de resultados y discusion NO pueden fusionarse).
10. Conclusiones (cortas y numeradas)

11. Bibliografia

12. Lista de abreviaturas en orden alfabético (Opcional, no tiene que
numerarse).

FORMATO



e Extension maxima: 25 paginas que iran numeradas (la portada y 22 pagina
arriba indicadas, el indice y la lista de abreviaturas no contabilizan ni se
numeran).

e Tipo de letra: Arial, 12 pt.
e Interlineado sencillo.
e Margenes: 2,5 cm.

e Los titulos y subtitulos deberan ir en negrita y siguiendo el esquema de
numeracion (1.; 1.1; 1.1.2; 2; 2.1; 2.1.2, etc.).

e Las palabras de otros idiomas iran en cursiva.

e Las tablas deberdn estar numeradas e ir precedidas de un titulo y una
leyenda con tamafio de letra entre 10 y 12 pt, si se requiere.

e Las figuras deberan estar numeradas y tener un titulo y una leyenda con
tamafo de letra entre 10 y 12 pt, situada en la parte inferior de la figura.

e La bibliografia se ajustara al formato de la revista Molecular Microbiology
(ZOTERO). El tamafio de letra sera entre 10y 12 pt, si se requiere.

Para presentar la memoria los alumnos deben contar con el visto bueno del
director y del tutor del trabajo. Este ultimo sélo ratificara que la memoria cumple
los requisitos formales para su presentacion. La fecha de entrega a tutores se
indicara a los estudiantes, siendo en cualquier caso aproximadamente una
semana antes de la entrega definitiva.

La memoria debera entregarse impresa por triplicado en el lugar y fecha que
se indiquen en su momento en cada convocatoria, asi como en pdf a través del
campus virtual en el espacio indicado.

La entrega en pdf de la memoria a través del campus virtual, implica su
evaluacion con el software antiplagio Turnitin. Si se detecta que la memoria esta
total o parcialmente plagiada de otros documentos, el estudiante no podra
defender el TFM en dicha convocatoria y tendra que volver a someter a
evaluacion la memoria en la siguiente convocatoria. La informacion de la UCM
sobre qué se considera plagio se puede consultar en el siguiente enlace:
https://biblioguias.ucm.es/que-es-el-plagio.

Presentacion y defensa

1. La presentacion y defensa del TFM se realizara en acto publico por parte
de su autor, ante un tribunal constituido al efecto.

2. Para poder realizar la presentacion y defensa del TFM, en las
convocatorias establecidas, los estudiantes deberan haber superado los
42 créditos correspondientes al resto de las asignaturas del plan de
estudios del Master, y deberan contar con el visto bueno del director del
trabajo y tutor académico, en su caso.


https://biblioguias.ucm.es/que-es-el-plagio

3. Eltribunal estara constituido por tres miembros, de los cuales uno de ellos
sera uno de los Coordinadores del Master y los otros dos seran Profesores
del Master relacionados con los temas presentados, con sus
correspondientes suplentes.

4. El Coordinador del Master ejercera de presidente y el profesor de menor
categoria y menor antigiiedad académica de secretario.

5. El dia fijado para el examen los alumnos deberan realizar una
presentacion oral de sus trabajos, tras la cual debera responder a las
preguntas que le formule el tribunal, segun se detalla a continuacion:

Formato: Presentacion tipo Power Point

Contenido: () 12 diapositiva con titulo, autor, director, lugar de
realizacion, curso académico y convocatoria; () introduccion, justificacion
y objetivos; (Ill) resumen de metodologias, resultados y discusion; (1V)
conclusiones.

Duracién del examen: 10 minutos de exposicion por parte del alumno
seguido de 20 minutos de discusién con el tribunal.

Calificacion

El tribunal tendrd en consideracion el trabajo escrito y la exposiciéon y
defensa de dicho trabajo, asi como el informe del director, de acuerdo a los
criterios de evaluacién especificados en la guia docente de esta materia:

- Memoria escrita (se evalla cada apartado): 50% (45% tribunal + 5%
director)

- Presentacion y defensa: 50% (45% tribunal + 5% director)

La calificacion se expresara numéricamente de 0 a 10 segun la legislacion
vigente en la UCM con su correspondiente significacion cualitativa en el Acta
que se publicara a través de UCMnet. La Mencion de “Matricula de Honor”
podra ser otorgada a trabajos excepcionales en contenido, forma y exposicién
gue hayan obtenido la mayor calificacion. En caso de empate en la calificacion,
se concedera a aquellos alumnos que hayan obtenido mayor nimero de
matriculas de honor (o en su defecto de sobresalientes) en el resto de las
asignaturas del Master.

Su numero no podra exceder del 5% de los alumnos matriculados.



z, ANEXO |

UNIVERSIDAD TRABAJO FIN DE MASTER (TFM)
COMPLUTENSE

MADRID

MASTER UNIVERSITARIO EN
MICROBIOLOGIA Y PARASITOLOGIA: INVESTIGACION Y DESARROLLO

El presente Anexo se incorpora al Convenio suscrito entre la Universidad Complutense de

Y= To |4 o Y 2 ,firmadoel.................

ESTUDIANTE

TITULACION MASTER UNIVERSITARIO EN MICROBIOLOGIA Y PARASITOLOGIA:
INVESTIGACION Y DESARROLLO

CREDITOS ECTS 18 ECTS

HES ) DIE : Eﬁ\;ﬁzﬁ%lm

INCORPORACION i)

JORNADA DE TRABAJO | HORAS AL I?IA DIAS DE LA _SEMANA
(orientativo): (orientativo):

EMPRESA/LABORATORIO DONDE SE REALIZA EL
TRABAJO FIN DE MASTER

DIRECTOR/TUTOR
EN LA EMPRESA/ LABORATORIO

TUTOR ACADEMICO
EN LA UCM

PROYECTO FORMATIVO

OBJETIVOS EDUCATIVOS:

Llevar a cabo actividades de investigacion, desarrollo e innovacion (1+D+i) en centros de investigacién, empresas o
instituciones del area de la Microbiologia y Parasitologia, ya sean éstas su finalidad o su instrumento de trabajo

ACTIVIDADES A DESARROLLAR (TITULO DEL TFM)

El estudiante abajo firmante declara su conformidad para realizar el Trabajo fin de Master al
amparo del Convenio arriba citado y atendiéndose a la normativa vigente. Asimismo, se
compromete a mantener la mas estricta obligacion de confidencialidad sobre toda aquella
informacion a la que pueda tener acceso como consecuencia de la estancia objeto del presente
documento, si asi sea requerido por el centro.

Y, en prueba de conformidad de los implicados, firman el presente documento por triplicado,
en Madrid, el de de

Firma del responsable de TFM Firma del Director del TFM Firma del estudiante
de la Titulacion en la UCM en la Empresa/ Laboratorio
Fdo Fdo. Fdo



ANEXO Il. PORTADA NORMALIZADA

MASTER EN
MICROBIOLOGIA Y PARASITOLOGIA: 1+D

TRABAJO FIN DE MASTER

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
MADRID

ESTUDIANTE:

TITULO DEL TRABAJO/TITLE OF THE WORK:

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA:




