Normas para la realizacion, entrega y defensa de los TFM

I. Normativa TFM

Segun lo estipulado en el acuerdo de 27 de julio de 2016 (UCM) en el Reglamento para
la elaboracién y defensa publica del trabajo de fin de Master (TFM), se seguiran las
siguientes pautas para la tutorizacién y depdsito de los TFM.

1) Previamente a la realizacion del TFM, el estudiante y el tutor firmaran:
- una aceptacion de tutorizacion

- un compromiso deontoldgico para la elaboracion, redaccion y posible publicacion del

trabajo de fin de master.
Ambos documentos seran custodiados por el tutor del trabajo. Se remitira la aceptacion
de tutorizacion (solamente la aceptacion de tutorizacion) en formato PDF al
coordinador del master.

2) Depésito del TFM
Para poder pasar a defensa publica el TFM debera contar con:
- una autorizacidn de presentacion de TFM

- una declaracion de buena practica académica

Ambos documentos deberdn incorporarse al TFM, que se depositara provisto de
ambos documentos.

El estudiante (u otra persona en su lugar) debera entregar en las fechas establecidas al
efecto:

- un ejemplar en PDF a la coordinadora del master, Marta Saiz Sanchez
(marta.saiz@ucm.es),

- un ejemplar en PDF y tres ejemplares impresos y encuadernados en la Secretaria del
Departamento, dp432@ucm.es. Se pueden llevar en mano o enviar esas copias por
correo certificado, a

Maria Elisa Garcia Aguilar

Edificio D de Filologia, Despacho 02.304

Calle Profesor Aranguren, s/n

28040 Madrid

La entrega postal debe tomar en cuenta los plazos de la entrega en mano, es decir que
el envio se tendra que planificar con la suficiente antelacion como para que los
trabajos lleguen a secretaria en la fecha maxima prevista.

3) Defensa publica
El tutor podrd emitir un informe sobre el TFM. Ese informe se enviara al coordinador del
master y al presidente del tribunal el dia de lo defensa.



El tribunal nombrado podra usar, si asi lo decide una plantilla de evaluacién. Deberd en
todo caso comunicar al estudiante cudles son las fortalezas y debilidades de su trabajo
y de su presentacion oral.

El tribunal calificador estara formado por tres profesores de la UCM y de la Sorbonne
Université, todos ellos nombrados por la Comision de Coordinacion del Master.

La evaluacién del TFM se realizard mediante una presentacion publica, en la que el
estudiante dispondra de un maximo de 10 minutos para exponer de manera sintética
los objetivos perseguidos, el método empleado y las conclusiones mas destacables de la
investigacion realizada. El Tribunal evaluara la relevancia del tema elegido, la adecuada
formulacion de objetivos y marco tedrico, la adecuacion de la metodologia al tema de
estudio, la originalidad del planteamiento, la estructura formal del texto y la capacidad
de presentacion y exposicion del trabajo ante el Tribunal.

Tras la presentacién del TFM, el Tribunal podra realizar las preguntas o sugerencias que
considere oportunas en relacidn con el trabajo de investigacidn realizado. El estudiante
dispondra de un turno de respuesta.

El Tribunal, tras la defensa publica del TFM, deliberard y otorgara las calificaciones
correspondientes.

Tras la aprobacion del TFM, el tribunal calificador podra recomendar al estudiante su
publicacién en la coleccion digital de la BUC, para lo que serd necesario contar con el
informe positivo de un evaluador externo designado por la Comision de Coordinacion
del Master.

Las calificaciones apareceran en un plazo de tres dias en las actas publicadas de manera
electonica.

Il. Pautas formales

El Trabajo de Fin de Master debera incluir los siguientes contenidos:

— Justificacion de la relevancia del tema elegido.

— Definicidn de los objetivos de la investigacién.

— Presentacién vy justificacidon de los enfoques tedricos elegidos y de la metodologia
empleada cuando ello se requiera.

— Conclusiones.

— Referencias bibliograficas utilizadas.

— Anexos documentales (en el caso de que se hayan empleado).

Y, de manera orientativa, podra consistir en cualquiera de las siguientes modalidades
(asi como de posibilidades mixtas entre ellas):

— Revision critica de los antecedentes y estado de la cuestion.
— Presentacion y discusion de datos.
— Formulacién de hipétesis explicativas.



Los trabajos tendrdn una extensidn minima de 40 paginas de texto (excluidos los anexos

y la bibliografia) y se ajustaran a las siguientes normas:

— La pagina 1 serd la primera pagina tras el indice.

— Espaciado interlineal a 1,5.

— Tipo de letra: Times New Roman tamafio 12 para el texto (tamafio 10 para el resto:
ejemplos, notas, transcripciones, tablas, graficos, etc...)

— Margenes de 2,5 cm.

— Notas numeradas a pie de pagina.

— Ejemplos, transcripciones, graficos y tablas numerados.



