UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE FILOLOGIA

GRADO EN LINGUIiSTICA Y LENGUAS APLICADAS

NORMATIVA PARA LA REALIZACION

DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO DEL
GRADO EN LINGUISTICA Y LENGUAS

APLICADAS

Este documento desarrolla inicamente los aspectos no especificados en la Normativa
vinculante (seccion 0) por lo que debe considerarse un complemento a dichos documentos.

Ha sido aprobado por la Comision de Coordinaciéon Académica del Grado con fecha 15-10-
2018, por el Consejo de Departamento con fecha 13-12-2018.

El 4 de junio de 2021 se realizaron actualizaciones en los puntos 1 y 2. Los cambios fueron
aprobados por la Comision de Coordinacion Académica del Grado en su reunion del 04-06-
2021, por el Consejo de Departamento con fecha 11-06-2021

El 7 de octubre de 2024 se realizaron los cambios siguientes aprobados por la Comision de
Coordinacion Académica del Grado en su reunion del mismo dia 07-10-2024.

El 17 de julio de 2025 se realizaron los cambios en los apartados 2, 3, 4 y 4.2., aprobados por
la Comision de Coordinacion Académica del Grado en su reunion del dia 4-09-2025 y en
Consejo de Departamento con fecha 11-09-2025.

0. Normativa vinculante
0. EIlReal Decreto 822/2021

1. Directrices sobre el TFG de 1la UCM, BOUC 5 de octubre de 2023

2. Elprocedimiento de tramitacion, recomendaciones y calendario de los TFG de
la Facultad de Filologia (publicada en la pagina web de la Facultad)

3. El Verifica del Titulo de Grado en Lingiiistica y Lenguas Aplicadas
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1. Organizacion y planificacion docente del TFG

El profesorado que se encargue de la asignatura de TFG debe impartir docencia en el
Grado en Lingiiistica y Lenguas Aplicadas. La asignacion de la asignatura y grupos de TFG se
decidira cada curso en la planificacion docente del Grado y se tramitard, junto al resto de
asignaturas, para su aprobacion en Junta, su inclusion en el sistema GEA y su publicacion en la
web de la Facultad. En dicha planificacion se estimard una oferta de grupos y de profesorado
encargado de tales grupos, al igual que se hace con el resto de asignaturas. La oferta de grupos
y la asignacion docente debe ajustarse, en la medida de lo posible, a los dos itinerarios
formativos del Grado y a la opcion de no itinerario.

Cualquier profesor del Grado puede ser requerido para asesoramiento, revision o
consultas por los profesores encargados del TFG cuando la especificidad del tema asi lo
requiera. El profesor encargado del TFG podra invitar al profesor o profesores asesores a
firmar como cotutores del TFG, especialmente cuando el asesoramiento no sea puntual y
requiera un seguimiento mayor. Esta cotutorizacion no supondra asignacion de créditos alguna
para el profesor asesor.

El nimero de estudiantes de cada grupo no puede exceder de 20. Se debe garantizar la
existencia de un grupo en el primer cuatrimestre para los estudiantes que opten por la
convocatoria extraordinaria de fin de estudios.

2. Desarrollo del TFG

El alumno desarrollara el TFG de forma individual. El tiempo de dedicacion al TFG es
de 150 horas (6 créditos). Como norma general el TFG se desarrollard durante el segundo
cuatrimestre.

El alumno es responsable de formarse para llevar a cabo el TFG. Para ello se
recomienda dedicar 15 horas a la formacion para el TFG. Esta formacion se centrara,
fundamentalmente, en:

1. Saber preparar un proyecto de TFG

2. Saber buscar informacién de calidad académica (busqueda en indices y bases de
datos bibliograficas reconocidas)

3. Saber como citar, los tipos de citas y como utilizar un gestor bibliografico para
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almacenar y gestionar las citas bibliograficas
4. Saber estructurar y redactar correctamente un trabajo académico
5. Saber presentar en publico un trabajo académico

Antes de comenzar a elaborar el TFG, el alumno debe realizar un proyecto de TFG de
dos paginas de extension, como maximo, en el que especifique:

¢ Propuesta de titulo
e Cuestion o problema que aborda el trabajo

e Motivacion o justificacion del interés cientifico o social de la cuestion o
problema que se aborda

e Objetivo(s) del trabajo
e Metodologia de trabajo
e Unarevision inicial del estado de la cuestion

El proyecto debe entregarse en el espacio de TFG del Campus virtual con el visto
bueno del profesor encargado del TFG antes de la fecha limite oficialmente acordada por la
Comision Académica del Grado y conforme al calendario académico aprobado por la Junta de
Facultad y publicada en la pagina web de la Facultad de Filologia.

Los profesores de los grupos de TFG impartiran seminarios formativos y de
seguimiento de los trabajos de caracter obligatorio, al menos dos lunes, al mes durante el
segundo cuatrimestre. Los profesores estableceran, con este fin, un calendario de formacion,
seguimiento y correccion del TFG que se publicara en el mes de octubre de cada curso
académico en el espacio virtual del TFG.

El rendimiento del alumno en los seminarios formativos y en las entregas de los
borradores de TFG se puntuard y esta puntuacion tendrd un peso de un 15% de la puntuacion
final del TFG siempre y cuando dicho TFG haya recibido una calificacion de aprobado por
parte de la Comision de Evaluacion. Los profesores encargados del TFG elaboraran los
criterios de evaluacion del rendimiento del alumno se haran ptblicos en el espacio del TFG en
el Campus Virtual. Estos criterios incluiran la asistencia a los seminarios, la implicacién en las
actividades y tareas formativa, el apoyo a los compaiieros en las actividades colaborativas entre
otros.

El profesor del TFG debe dar su visto bueno al TFG por escrito o bien un informe
3
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negativo si no cumple con los requisitos minimos para aprobar.

3. Entrega del TFG

El alumno entregard la memoria del TFG en el Campus Virtual en formato PDF
protegido y no editable (o formato similar) en las fechas establecidas y publicadas por la
Facultad. La memoria debe incluir después de la caratula inicial:

1) la Declaracion Responsable sobre Autoria y Uso Etico de Herramientas de IA
firmada electrénicamente por el alumno'. Si el alumno no dispone de firma electronica
entonces debe firmarlo manualmente y presentar una copia escaneada en la memoria y el
documento con la firma original en la Secretaria del Departamento de Lingiiistica, Estudio
Arabes, Hebreos, Vascos y de Asia Oriental. No se podra defender ningtn trabajo que no
incluya la Declaracion Responsable sobre Autoria con la firma valida del alumno.

2) Un documento con el Visto Bueno firmado del profesor del TFG.

El ejemplar electronico serd evaluado automaticamente en el Campus Virtual respecto
al grado de coincidencia. Si el ejemplar electronico resulta con un porcentaje de coincidencia
superior al 15% el profesor tutor informara a la Coordinacién del Grado para que decida
acerca de la presentacion o no del mismo. En todo caso, se informard del porcentaje de
coincidencia a la Comision de Evaluacion.

Finalmente, el profesor del TFG entregara a la Coordinacion del Grado el informe
académico de evaluacion del aprendizaje seguido y de sus resultados del TFG.

4. Evaluacion del TFG

El TFG sera evaluado por una Comision de Evaluacion formada por tres profesores
del Grado en Lingiiistica y Lenguas Aplicadas y, al menos, un suplente. Siempre que sea posible,
uno de los profesores de la Comision serd el profesor tutor del TFG. El profesor de mayor rango y
antigliedad presidira la Comision.

Las Comisiones de Evaluacion seran propuestas por la Coordinacion del Grado y

! https://www.ucm.es/file/declaracion-responsable-sobre-autoria-y-uso-%C3%89tico-de-herramientas-de-ia
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aprobadas por la Comision Académica del Grado al inicio de cada curso académico.

El TFG se evaluard a partir de la memoria escrita, los seminarios de formacion y
seguimiento y la presentacion oral, correspondiendo un 70% de la calificacion final a la
memoria escrita, un 15% a la calificacion de los seminarios de formacion y seguimiento y un
15% a la presentacion oral. En la evaluacion se tendra en cuenta el informe académico de
resultados del profesor del TFG.

La evaluacion del alumno debe ser individual e independiente por cada evaluador de la
Comision de evaluacion. La calificacidn final se consensuara entre los miembros de la

Comision cuando esta se constituya para la presentacion oral. Las calificaciones deben
justificarse de forma clara y precisa con respecto a los criterios de evaluacion aprobados por la
Comision Académica del Grado y publicados en el espacio del TFG del Campus Virtual.

La memoria escrita sera evaluada por cada uno de los miembros de la Comision de
Evaluacion con anterioridad a la presentacion oral. Si durante la evaluacion de la memoria
escrita algin miembro de la Comision de Evaluacion considera que un TFG no cumple con los
minimos exigidos para la presentacion oral, debe informar a la mayor brevedad posible a la
Coordinacion del Grado para que, previa consulta con el resto de miembros de la Comision y
del profesor del TFG, se informe al alumno antes de la lectura. El alumno podra retirar el TFG
y, en este caso, figurard como NO PRESENTADO en el acta oficial.

Cada Comision de Evaluacion podré proponer, si asi lo considera, un TFG como
candidato a Matricula de Honor. Estos TFG seran evaluados, una vez concluidas las
convocatorias de un curso académico, por una Comision de Evaluaciéon nombrada por la
Comision Académica del Grado a tal efecto. La Comision de Evaluacion de Matriculas de
Honor estara formada, en la medida de lo posible, por los profesores eméritos y honorificos y
catedraticos del Area de Lingiiistica General. La nota se consignara en las actas oficiales
haciendo una modificacion de acta si fuese necesario. Los TFG candidatos a Matricula de
Honor seran propuestos por el Coordinador del Grado a la Facultad para su publicacion en los
repositorios institucionales de la UCM.

Una vez evaluados los TFG, tras la sesion de presentacion publica, la Comision de
Evaluacion consignara por escrito las calificaciones en un acta firmada por todos los miembros

de la Comision y entregard el acta a la Coordinacion del Grado. El profesor tutor comunicara
5
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a los alumnos del TFG las calificaciones obtenidas mediante el campus virtual. Los profesores
tutores del TFG consignaran las calificaciones en las actas oficiales y entregaran una copia del
acta a la Coordinacion del Grado. Finalmente, la Coordinacion del Grado entregaré la copia de
las actas oficiales y las actas de las Comisiones Evaluadoras a la Secretaria Administrativa del
Departamento para su archivo y custodia.

4.1. Presentacion oral del TFG

La presentacion de los TFG es publica. Los alumnos que presentan su TFG deben
asistir, salvo excepciones justificadas, a las presentaciones de sus compaiieros de sesion. La
presentacion oral del TFG es parte de las actividades formativas del TFG e incluye la asistencia
y atencion a las todas las presentaciones de la sesion.

El secretario de la Comision sorteara publicamente el orden de presentaciones antes de
la hora estipulada para el comienzo de las mismas. Asimismo,

los alumnos, si van a utilizar recursos audiovisuales o de otro tipo, deberan tenerlos prepararlos
antes de dar inicio a la sesion en la hora estipulada.

El alumno presentard su trabajo en general o aquellos aspectos que considere mas
relevantes en un tiempo maximo de 10 minutos. Podra ayudarse, si lo considera necesario, de
procedimientos audiovisuales e internet. La sala dispondra de ordenador con conexién a
internet y medios de proyeccion. Si el alumno necesita algun recurso adicional debe avisarlo
con antelacion suficiente a la Coordinacion del Grado, la cual, hard lo posible para
proporcionarselo siempre que la Facultad disponga de dicho recurso.

Tras la presentacion, los miembros de la Comision podran formular preguntas y
observaciones de caracter formativo (evaluacion formativa). El orden de intervencion sera de
menos categoria y antigiiedad a mas, siendo el presidente el ultimo. La duracion del tiempo de
preguntas no debe superar los 5 minutos. Se respetara el turno de preguntas, es decir, una vez
que ha preguntado un miembro del tribunal y el turno pasa al siguiente no puede volver a
tomar la palabra. El alumno podra elegir responder a las preguntas de cada miembro del
tribunal cuando le son formuladas o responder a todas al final (en cuyo caso podra tomar notas).

Una vez concluida la presentacion oral de todos los alumnos, el presidente abrira los
sobres con los informes de los tutores y los pondré a disposicion del resto de la Comision de
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Evaluacion. La Comision deliberara para acordar la calificacion de la presentacion oral
asi como la calificacion final, para la cual tendra en cuenta el informe de los tutores para la
calificacion final.

4.2. Criterios de evaluacion de la memoria escrita y de la presentacion oral del TFG

Los criterios de evaluacion del TFG son diez, los siete primeros corresponden a la
memoria escrita del TFG y los tres ultimos a la presentacion oral. Los siete primeros criterios
de la memoria escrita deben calificarse con un nimero entre cero y uno con un maximo de dos
numeros decimales. Los tres ultimos criterios deben calificarse con un niamero entre cero y
cero con cinco con un maximo de dos numeros decimales. La suma total es de ocho puntos y
medio. Esta puntuacion debe sumarse a la puntuacion obtenida (hasta un punto y medio) en
los seminarios de formacion y correcciones de los borradores de la memoria del TFG.

Los criterios de evaluacion recogen las competencias a evaluar especificadas en el
Verifica del Grado: CGT-1,2,3,5y7; CE-16y 18; CP-1,2y 3; CS-2, 3,4, 5y7. Para facilitar
su uso se han agrupado en cuatro tipos: (i) indicadores de contenido, (ii) indicadores de
competencias informatica e informacionales, (iii) indicadores de redaccion y forma, (iv) e
indicadores para presentacion oral. En cada criterio se definen los pardmetros que deben
cumplirse para el cumplimiento completo del criterio y su puntuacion con 1.

(i) INDICADORES DE CONTENIDO
1. Planteamiento y tema adecuados

Esta(n) claramente presentada(s) la(s) pregunta(s) de investigacion, la motivacion y los
objetivos del trabajo. La acotacion y relevancia del tema son adecuados y estan justificados. El
planteamiento y el tema son originales y estan relacionados con los estudios del Grado.

2. Fundamentos teoricos y metodoldégicos correctos

Meétodo del trabajo claramente expuesto y adecuado a la problematica o pregunta de
investigacion. Integracion perfecta de los fundamentos tedricos con objetivos. Contenido muy
adecuado al nivel de Grado: manejo riguroso, objetivo y preciso de la teoria, de la terminologia
y de los referentes tedricos. Muestra como las ideas estan relacionadas con secuenciacion logica
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Si el trabajo incluye parte practica o experimentacion la metodologia con la que se lleva
a cabo esté perfectamente expuesta y es adecuada a los objetivos. La teoria y la practica estan
correlacionas. Desarrolla un andlisis e interrelacion de datos correcto.

3. Interrelacion y aplicacion de conocimientos adecuada

Los conocimientos necesarios para responder a la pregunta de investigacioén y a los
objetivos estan adecuadamente interrelacionados: componentes teorico, técnico, metodologico
y practico de las distintas disciplinas lingtiisticas relacionadas con el tema del trabajo.

Los conocimientos tedricos estan perfectamente aplicados en la resolucion de la
pregunta o problematica del trabajo.

Se han generado nuevas ideas como resultado de la integracion y aplicacion de los
conocimientos adquiridos en el Grado a la resolucion de la pregunta o problematica.

4. Resumen y conclusiones

El trabajo presenta un resumen con las ideas esenciales. Es congruente y presenta los
argumentos principales, asi como cuestiones esenciales del TFG (objetivos, tema, conclusiones,
etc.) de forma sintética y muy clara. La extension es adecuada y la redaccion es correcta con un
hilo argumental claro.

Presenta las conclusiones y son coherentes con los objetivos del trabajo. Las
conclusiones son correctas: se derivan légicamente del contenido del trabajo. Existe(n) y se
destaca(n) la(s) aportacion(es) del trabajo.

(i)  INDICADORES DE COMPETENCIAS INFORMATICAS E
INFORMACIONALES

5. Busqueda y explotacion académica de la informacion

Demuestra que sabe buscar informacion académica relevante. Demuestra que sabe
valorar la informacion y seleccionar bibliografia de calidad, pertinente y adecuada al tema,
actualizada, relevante, variada y suficiente en cuanto al nimero. Maneja bibliografia en otras
lenguas ademas de la espafiola.
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Demuestra capacidad de sintesis de informacion compleja, combina, contrasta e integra
juzgando las ideas de diversos autores. Integra de forma adecuada y pertinente la informacion
en el trabajo y es capaz de dialogar con las fuentes.

La forma de citar y referenciar es adecuada a las funciones propias de las citas y se
distingue perfectamente la voz del autor respecto de las ideas de otros. El formato de cita y
referencia se presenta sin errores.

(iii) INDICADORES DE REDACCION Y FORMA
6. Estrategias de comunicacion escrita y estilo académico

No comete errores gramaticales, ortograficos, Iéxicos o de expresion y demuestra un
dominio de la expresion escrita muy adecuado al nivel del Grado.

Las ideas estan expresadas con claridad expositiva, con el registro académico adecuado,
en un tono objetivo y neutro. Formula de forma correcta los elementos propios del tipo de
texto académico (problema, motivacion, objetivos, hipotesis, tema, conclusiones, etc.).

La presentacion externa es cuidada.

7. Estructura, orden, coherencia y argumentacion

La presentacion interna es acorde a la estructura. La estructura es clara, sigue una
ordenacion logica, esta definida y en linea con lo contenidos. Se distinguen los apartados y las
partes presentan el contenido que corresponde a cada una. Hay coherencia interna entre los

apartados. En el discurso, las ideas se estructuran perfectamente de acuerdo con el hilo
argumental.

Presenta cohesion interna y entre parrafos. Los parrafos estan perfectamente
construidos. La formulacién de los argumentos es muy consistente.

(iv) INDICADORES PARA LA EXPOSICION ORAL Y LA DEFENSA
8. Habilidad comunicativa

Buena habilidad comunicativa para un nivel de Grado. Registro académico adecuado.
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Dominio de la expresion oral. Presentacion de las ideas y contenidos fundamentales
clara y precisa. Responde de forma apropiada y precisa.

9. Organizacion y claridad de la presentacion

Organizado y claro. Respeto del tiempo y forma y de los elementos de apoyo muy
adecuados a las necesidades de la exposicion.

10. Dominio de conocimientos y defensa

Defiende de forma adecuada y justificada las ideas. Demuestra capacidad de reflexion,
critica y autocritica. Muestra dominio del saber en las respuestas.

4.3. Sistema de revision de nota y reclamaciones

El alumno puede pedir revision de nota a la Comision de Evaluacion que le examind en
un plazo méximo de cuatro dias habiles desde que se publica la calificacion conforme a los art.
47 y 48 del Estatuto del Estudiante de la UCM. La solicitud la realizara mediante un escrito
dirigido a la Coordinacion del Grado.

La Coordinacion del Grado trasladara la solicitud a la Comisién de Evaluacion que
evalud el TFG si se refiere a la defensa o al profesor del TFG si se refiere a la puntuacion de
los seminarios y entregas. La Comision de Evaluacion o el profesor del TFG, segin
corresponda, revisara la calificacion del alumno e informara del resultado en un plazo maximo
de siete dias habiles al Coordinador del Grado quien trasladard dicho informe al alumno. El
resultado de la revision debe incluir la calificacion revisada y la justificacion, respecto a los
criterios de evaluacion.

El alumno, si no esta de acuerdo con la revision, puede presentar una reclamacién en el
Registro de la Universidad dirigida al Presidente de la Comision de Reclamaciones del Grado
en Lingiliistica y Lenguas Aplicadas en un plazo maximo de diez dias hébiles (articulo 49
Estatuto del Estudiante de la UCM).

El Presidente de 1a Comision de Reclamaciones del Grado convocara a la Comision en
un plazo méaximo de siete dias habiles y procedera a resolver la reclamacion.

Contra la resolucion del Tribunal del Departamento cabe interponer recurso ordinario
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ante el Rector en el plazo de un mes (articulo 50 del Estatuto del Estudiante de la UCM).

5. Caracteristicas generales del TFG

El TFG es un trabajo que pretende verificar y evaluar las competencias adquiridas en el
Grado mediante la realizacién y defensa de un proyecto individual, tutelado, de caracter
teorico-practico. El trabajo debe permitir comprobar la capacidad de integracion de los
conocimientos y destrezas adquiridos a lo largo de la formacion. El TFG consta de un trabajo
escrito y su defensa oral posterior, siempre de caracter individual.

El trabajo puede versar sobre un tema que se refiera a los contenidos de las distintas materias
estudiadas en el Grado. El trabajo puede ser:

- unproyecto técnico,

- un trabajo tedrico-experimental, o,

- untrabajo de revision e investigacion bibliografica,sobre cualquier aspecto de los modelos
de andlisis lingiiistico (fonética y fonologia, tipologia, sintaxis, semantica y morfologia,
pragmatica, analisis del discurso, sociolingiiistica, lingiiistica del texto), tecnologias de
analisis lingiiistico, ensefianza y aprendizaje de lenguas, tecnologias educativas y
lingiiistica computacional. En todo caso, el trabajo que se aborde debera ser original, estar
claramente definido y tener una razonable expectativa de conclusion en el tiempo asignado.

La memoria escrita debe incluir ademas de la portada y la Declaracion Responsable sobre
Autoria y Uso Etico de Herramientas de IA convenientemente firmada:
1) un resumen de 250 palabras maximo,
2) opcionalmente una pagina con los agradecimientos
3) el planteamiento de la cuestion de investigacion o la problemaética tratada y su
motivacion,
4) el objetivo(s) general y especificos (y, si es el caso, la hipotesis de partida),
5) lametodologia o plan de trabajo seguido para responder a la cuestion o resolver el
problema,
6) unarevision de los antecedentes o del estado de la cuestion,
7) los resultados obtenidos, con una discusion critica y razonada de los mismos,

8) las conclusiones a las que se ha llegado, las lineas de trabajo futuro (de forma
opcional), y,
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9) labibliografia utilizada y citada en el texto.
10) Opcionalmente, si es necesario, los anexos o apéndices

5.1. Normas de estilo
5.1.1. Extension

El trabajo tendra una extension méaxima de 8500 palabras (aproximadamente entre
50000 y 60000 caracteres con espacios). Esta extension solamente comprende el texto
completo y las referencias bibliograficas, pero no se contabiliza en ella el indice, los apéndices,
tablas, imagenes, portada, agradecimientos, etc. Cuando se incluyan imagenes o tablas, estas
deben ir acompafiadas de un pie con un titulo descriptivo y la cita de la fuente si no son de
elaboracion propia.

5.1.2. Configuracion de la pagina
e Margenes

Todos los margenes (superior, inferior, derecha, izquierda) tendran 2,5 cm.

e Encabezado y pie de pagina
Encabezado: 1,25cm
Pie de pagina: 1,25cm
e Fuente
Garamond 12 para el cuerpo del texto y Garamond 10 para las notas al pie de pagina.
Titulo: Garamond 14.

Los titulos de los epigrafes (también en Garamond punto 12) iran en letra redonda y
negrita, en mayusculas y mintsculas, como texto normal. Los epigrafes iran precedidos de
un nimero ardbigo seguido de punto (1., 2., 3., etc.; nunca 0.). En caso de que fuera
necesario introducir subepigrafes, estos presentaran el formato 1.1., 1.2., 1.2.1. etc. en letra
redonda y negrita. Numeracion de paginas abajo a la derecha con el formato X de Y.

12



UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE FILOLOGIA

GRADO EN LINGUIiSTICA Y LENGUAS APLICADAS

e Espaciado: interlineado 1,5

e Texto justificado
5.1.3. Portada

En la portada unicamente figurara el escudo de la UCM institucion y programa en el
que se inscribe el trabajo (Universidad Complutense de Madrid, Facultad de Filologia, Grado
en Lingiiistica y Lenguas Aplicadas), titulo del trabajo, nombre completo del autor y del tutor,
curso y convocatoria en la que se presenta el trabajo (junio, julio, febrero) conforme el modelo
siguiente:

O

UNIVERSIDAD COA;;[J;;NSE DE MADRID
FACULTAD DE FILOLOGIA
GRADO EN LINGUISTICA Y LENGUAS APLICADAS
TRABAJO DE FIN DE GRADO
TITULO DEL TRABAJO

AUTOR
TUTORIZADO POR EL/LA PROFESOR/A:

CURSO ACADEMICO:
CONVOCATORIA:

Se pondra a disposicion de los alumnos el modelo de portada
5.14. Figuras

Los cuadros, mapas, graficos, tablas, figuras o fotografias que se incluyan en el
texto deberan estar numerados correlativamente y llevaran un breve pie o una leyenda con la
identificacion de la fuente. En el texto del TFG debe figurar, en el lugar adecuado, las
referencias a dichos elementos.
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Las notas del texto iran siempre a pie de pagina, con numeracion correlativa.
5.1.5. Citas y referencias bibliograficas

Se recomienda utilizar un gestor bibliografico para el almacenamiento y gestion de las
citas y referencias bibliograficas. La biblioteca de la UCM proporciona formacion y el software
para los estudiantes.

Las citas y referencias bibliograficas se ajustardn a las normas de la American
Psychological Association (The Publication Manual of the American Psychological

Association,  7th ed. Washington, DC: APA, 2019) accesible  en:
http://apastyle.org/manual/index.aspx.

Algunos ejemplos:

Atkins, S. B. T., Rundell, M. (2008). The Oxford guide to practical lexicography. Oxford: Oxford
University Press.

Vidal, V., Cabré, M. T. (2007). Estrategias para la ensefianza de combinaciones léxicas metafdricas
en un curso de lenguas para fines especificos. En M. A. Juan, M.; Salazar, J. (Ed.), Lingdiistica
aplicada en la sociedad de la informacion y la comunicacion (pp. 187-195). Palma de Mallorca:
Universitat de les llles Balears.

Dressler, C., Carlo, M. S., Snow, C. E., August, D., & White, C. E. (2011). Spanish-speaking students'
use of cognate knowledge to infer the meaning of English words. Bilingualism: Languageand
Cognition, 14 (2), 243-255.

Las referencias a sitios web (URL) se incluirdan también en las referencias bibliograficas
con indicacién expresa de la fecha de consulta.

5.2. Declaracion Responsable sobre Autoria y Uso Etico de Herramientas de IA

La primera pagina del TFG, después de la portada, sera obligatoriamente la declaracion
responsable sobre autoria y uso ético de herramientas de la 1A (firmada adecuadamente por el alumno.
Este es un documento que autentifica que el trabajo se ha realizado siguiendo buenas practicas
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académicas y que no se ha incurrido en ninguna forma de plagio. Se pondra a disposicion de
los alumnos un modelo de declaracion responsable. La firma debe ser, preferiblemente,
electronica. En caso de no disponer de firma electronica, puede firmarse manualmente y debe
incluirse una copia escaneada con la firma original en la memoria y, ademas, entregarse el
documento con la firma original en la Secretaria del Departamento.

La declaracion responsable sobre autoria y uso €tico de herramientas de la IA se
redactara conforme el formulario disponible en la pagina web de la UCM:
https://www.ucm.es/file/declaracion-responsable-sobre-autoria-y-uso-%C3%89tico-de-
herramientas-de-ia :

5.3. Lengua del TFG

El TFG y su defensa publica se realizardn en espafiol que es la lengua vehicular del
Grado. Se espera un uso adecuado (ver criterios de evaluacion) de la lengua tanto en la
memoria escrita como en la presentacion oral. No se admitiran para la evaluacion TFG con
una redaccion que no alcance el nivel minimo exigible en un trabajo académico.

De forma excepcional y justificada podra solicitarse por escrito a la Comision
Académica del Grado la redaccion y defensa del TFG en una lengua distinta al espafiol. La
solicitud se hard en el momento de la inscripcion del trabajo.

6. Sistema de evaluacion de la calidad y revision de la normativa

La Comision de Calidad del Grado sera la encargada de vigilar y garantizar el buen
funcionamiento de la normativa de TFG, recogiendo y estudiando los indicadores de calidad
del Grado y las reclamaciones o sugerencias de mejora respecto al TFG realizadas por los

alumnos, profesores, personal de administracion y servicios o cualquier persona implicada en el
Grado.

La Comision de Calidad del Grado solicitara a la Comision Académica del Grado, si lo
considerarlo necesario, la revision de la normativa de TFG justificando los motivos de esta
revision y aportando toda la informacion de que disponga para ayudar a la revision. Esta
normativa se revisara y cambiara siempre a instancias de la Comision de Calidad del Grado y se
aplicard en el curso académico siguiente a la fecha del cambio.
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