
 

Protocolo a seguir para solicitud de estancia (mínima de dos semanas) 
de Investigadores Visitantes, de acuerdo con el reglamento sobre 
investigadores visitantes en la UCM (ver BOUC nº 9 de 11/05/2016 para 
información completa) 

 
Tramitación de solicitudes: 
 

1) Los interesados en obtener una estancia investigadora deberán remitir por 
correo electrónico a la secretaría administrativa del Instituto de Matemáticas 
Interdisciplinar (IMI) la solicitud que se adjunta como Anexo I, en cualquier 
momento del curso académico, solicitando ser invitados como Investigadores 
Visitantes. 
  

2) La solicitud de invitación deberá ir acompañada de la siguiente documentación:  
a) Descripción de la actividad investigadora que se pretende llevar a cabo 

durante la estancia.  
b) Currículum Vitae del solicitante.  

 
3) Una vez que el Instituto haya evaluado la solicitud (bastará con el visto bueno 

del Director y uno de los miembros del IMI de categoría PDI de la UCM, que 
actuará como responsable del visitante), decidirá si acepta la solicitud de visita 
investigadora, en cuyo caso emitirá una carta de invitación al futuro 
investigador visitante. En el Anexo II se proporciona un modelo de carta.  

4) El futuro investigador visitante será el responsable de tramitar su visado, si 
fuera necesario, y de disponer de un seguro médico y seguro de 
responsabilidad civil (si procede), quedando la UCM totalmente exenta de 
responsabilidades durante la estancia investigadora.  

5) Si se necesita un despacho, el responsable del visitante se pondrá en contacto 
con la Gerencia de la Facultad de CC Matemáticas, con anterioridad a su 
llegada, para que le asignen dicho despacho. 

 
Gestión a la llegada al Instituto: 
 

1) A su llegada a la UCM, el/la investigador/a visitante deberá entregar la 
siguiente documentación en la Sección de Personal de la Facultad de 
Ciencias Matemáticas:  

a) Copia del DNI o pasaporte.  
b) Copia del visado, si fue necesario tramitarlo.  
c) Copia de justificante de tener contratado un seguro médico o, en su 

caso, la tarjeta sanitaria europea.  
d) Copia de la solicitud enviada y de la carta de aceptación recibida  

 
2) Una vez entregados estos documentos, la Sección de Personal de la Facultad 

de Ciencias Matemáticas tramitará su inscripción en el Registro de 
Investigadores Visitantes de la UCM y procederá a entregarle su carnet de 
Investigador/a Visitante.  



3) Los riesgos por responsabilidades extracontractuales estarán cubiertos por las 
pólizas vigentes de la UCM o por las que se suscriban para tal fin.  

4) Si se hubiera solicitado despacho, el responsable del investigador visitante 
acudirá a la Gerencia de la Facultad de CC. Matemáticas para que le 
entreguen dicha llave. 


