
 

 

 

PONENCIAS COMPLETAS  

Normas de estilo en la redacción de la ponencia 

Extensión máxima de la ponencia       Se recomienda 30 páginas como máximo. 

Texto: tipo y tamaño de letra; e interlineado Times New Roman 12 

Interlineado sencillo (1) 

Notas a pie de página: tipo y tamaño de letra; e 

interlineado 

Las notas de pie de página han de terminar con un punto, incluso si al final hay un 

paréntesis. Quedaría, por ej.: […] Huygens Editorial, Barcelona (en prensa). 

Llamadas de notas al pie La llamada debe ir, en su caso, antes del último signo ortográfico que corresponda. por ej.: 

[…] división administrativa ; […] central o periférica” ; […] derecho”) . 

Comillas Comillas inglesas y en el interior comillas simples: "...'...'...". El punto final de la cita queda 

siempre fuera de las comillas. 

Citas textuales  Las citas textuales van entrecomilladas, sin cursiva. 

Textos en otros idiomas Los textos en otros idiomas irán en cursiva, sin comillas. Si es una cita textual, 

entrecomillada. 

Abreviaturas Latinas op. cit., ibid., vid., siempre en cursiva 

Siglas En mayúsculas y sin espacios de separación ni puntos (por ej. ONU y no O.N.U.) 

Numeración de las páginas Las páginas deberán ir numeradas correlativamente 

 
  



PONENCIAS COMPLETAS  

Estructura de cada ponencia 

Descargar la plantilla para la redacción de la ponencia      Hacer Clic aquí para descargar la plantilla facilitada para redactar la ponencia 

Tablas, imágenes, gráficos y figuras  

La estructura deberá tener un apartado inicial de “Introducción” y un apartado final de 

“Conclusiones”, al que se sumará después un epígrafe de “Bibliografía”, según el modelo 

que se refleja a continuación:  

 

1.  INTRODUCCIÓN 

2. DESARROLLO DEL TEMA (el autor podrá incluir los apartados que considere 

necesarios) 

3. CONCLUSIONES 

4. BIBLIOGRAFÍA 

 

El epígrafe principal irá en mayúscula y negrita y los sub-epígrafes en minúscula, negrita y 

cursiva. Además, deberán ir numerados. Por ejemplo: 

 

1. 1. INTRODUCCIÓN 

 

2. XXXXXX 

 

2.1 Xxxxxx 

 

2.2 Xxxxxx 

 
  



 
 
 
 
 
 

PONENCIAS COMPLETAS  

Cuadros tablas e imágenes 

Tablas, imágenes, gráficos y figuras  

Las tablas, cuadros e imágenes deberán tener un título e ir numerados. Además, se deberá 

citar la fuente. 

 

El tamaño de la letra del título y la fuente será 10. Y el título irá en negrita. En el caso de la 

fuente, la palabra “Fuente” irá en cursiva. 

 

El formato es el siguiente: 

 

Tabla 1. Programa de Actuación Político-Administrativo (PPA) 

 

Tipo de elemento Descripción 

  

  

  

  

  

   Fuente: Elaboración propia a partir de Knoepfel et al. (2007). 

 

 
  



PONENCIAS COMPLETAS  

Bibliografía y citas bibliográficas 

Bibliogr 
CITAS EN EL TEXTO. Las referencias bibliográficas se incluirán en el texto con el primer 

apellido de los/as autores/as citados, seguido del año de la publicación y de la página. P. ej. 

(Sartori, 1985: 83) 

BIBLIOGRAFÍA AL FINAL DEL CAPÍTULO. La bibliografía se organizará por orden 

alfabético del primer apellido del autor. 

La forma de citar la bibliografía a final del texto será el modelo Harvard: 

 

-  (EN LIBROS O MONOGRAFÍAS) 

Dahl, R A. (1999): La democracia. Una guía para los ciudadanos, Madrid, Taurus. 

  

- EN CAPÍTULOS DE LIBRO) 

Wildavsky, A. (1989): “A cultural theory of leadership”, en Brian D. Jones, ed., Leadership 

and politics: new perspectives in Political Science, Lawrence, Kansas University Press.  

 

- (EN ARTÍCULOS DE REVISTA) 

Enders, W. y T. Sandler (1993): “The effectiveness of antiterrorism policies: a vector-

autoregression-intervention analysis”, American Political Science Review, 87(4), pp. 829-

844. 

 

- (EN PONENCIAS Y COMUNICACIONES DE CONGRESOS) 

Boundi, M. (2008): “Marruecos: estructuras sociales y tendencias de consumo en una 

sociedad en transición”, en Sociedad, consumo y sostenibilidad. Actas del XIII Congreso 

Nacional de Sociología en Castilla-La Mancha, Toledo, Asociación Castellano-Manchega de 

Sociología. 

 

- (EN REFERENCIAS DE PÁGINA WEB) 

Green, M. C., J. A. Krosnick y A. L. Holbrook (2001): The survey response process in 

telephone and face-to-face surveys. Differences in respondent satisficing and social 

desirability response bias. Disponible en web: 

http://www.Clas.ufl.edu/users/kenwald(pos6757/spring02/tch62.pdf [Consulta: 21 de 

septiembre de 2010] 

 


