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Si no hay condiciones de exclusividad, se utilizará el impreso de contrato menor de 
suministros, solicitando ofertas a los proveedores. Una vez autorizado por el órgano 
de Contratación se suscribirá el contrato con el adjudicatario en el impreso 
correspondiente y se tramitará como en el apartado anterior. 

B.4.2. Contratos de valor estimado igual o superior a 215.000 euros: 
Se tramitarán por procedimiento abierto o por procedimiento negociado por 
exclusividad si se dan las condiciones para utilizarlo. 

C) TRAMITACIÓN 	DE 	LOS 	PROCEDIMIENTOS 	DE 	CONTRATACIÓN
DE 	OBRAS .

1. La gestión de todos los expedientes de obras de la UCM se realizará
centralizadamente desde el Servicio de Coordinación de Obras y Mantenimiento 
(SCOM) dependiente de la Dirección de Obras y Mantenimiento (DOM) tanto las que 
se realicen con cargo al crédito consignado para la ejecución de su planificación 
como las que se aprueben por las unidades gestoras con cargo a su presupuesto. 
2. Para la realización de obras e instalaciones con cargo a su crédito, las unidades
gestoras remitirán mediante correo electrónico a aobra@ucm.es, la memoria 
justificativa de la necesidad de la actuación en el modelo normalizado disponible en 
https://www.ucm.es/obrasymantenimiento/obras para la emisión por los técnicos 
de la DOM del informe de viabilidad que contenga el presupuesto estimado de la 
actuación y el proyecto en los casos que legalmente proceda. 
3. En caso de ser aceptado, la unidad gestora devolverá el informe recibido
firmado electrónicamente y el SCOM dotará el elemento PEP y creará el expediente 
en el Gestor de GÉNESIS, incluyendo: 

 Documento de retención de crédito.
 Memoria económica y justificativa de la necesidad e idoneidad del

contrato A la vista de la documentación anterior, el Órgano de
contratación aprobará el inicio del expediente.

 Informe de viabilidad técnica de la DOM.
 Presupuesto de las obras., emitido por la DOM.
 En los contratos de obras que, de acuerdo con la Ley de Ordenación de

la Edificación, requieran proyecto, éste deberá aprobarse por el Órgano
de Contratación, con carácter previo al inicio del expediente de la obra.
Antes de la aprobación del proyecto, cuando el presupuesto base de
licitación del contrato de obras sea igual o superior a 40.000 euros, IVA
excluido, o siendo inferior a este importe afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la construcción, se emitirá informe de
supervisión por la DOM que acredite que se han tenido en cuenta las
disposiciones generales de carácter legal o reglamentario, así como la
normativa técnica que resulten de aplicación para cada tipo de proyecto.

El SCOM formulará su petición por correo electrónico a la Unidad de Gestión y 
Contratación de Obras (UGYCO) de la Dirección de Contratación, siguiente 
documentación: 

 Propuesta de contratación de acuerdo con el modelo publicado en el
Perfil de contratante para cada tipo de procedimiento. 
 Pliegos:

o El pliego de prescripciones técnicas particulares deberá ser
elaborado por el responsable o promotor del inicio del contrato.
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o El pliego de cláusulas administrativas particulares será
confeccionado por la Unidad de Gestión y Contratación de Obras, según 
corresponda, de acuerdo con los datos incluidos en la propuesta de 
contratación. 

4. La UGYCO tramitará el procedimiento de licitación en la Plataforma de
Contratación del Sector Público, de conformidad con las previsiones de la LCSP y 
publicará la Resolución de adjudicación en el Perfil de Contratante y la remitirá a 
SCOM junto con el Informe de apertura de ofertas descargado de la Plataforma, el 
cual emitirá la nota de cargo interno con por el importe del contrato adjudicado al 
inicio de la actuación. 
La unidad gestora tramitará la oportuna transferencia de crédito por dicho 
importe al Servicio de Planificación y Control del Presupuesto de la UCM. 
5. Con la periodicidad que se haya establecido en el contrato, el SCOM enviará a
la Intervención las certificaciones de obra que se emitan y la documentación 
contable oportuna para el reconocimiento de obligaciones y posterior pago, así 
como las facturas conformadas para la liquidación del IVA. 

En el caso de que, excepcionalmente sea necesaria la tramitación de contratos 
menores de obras será obligatorio el pago único a la finalización de la obra y el 
SCOM, remitirá a la Intervención el documento contable ADO, acompañado de la 
siguiente documentación: 

a) Informe de viabilidad.
b) Memoria de necesidades.
c) Pliego de prescripciones técnicas y presupuesto.
d) Informe de apertura de ofertas de la Plataforma de Contratación.
e) Resolución de adjudicación.
f) Informe de los técnicos de la DOM dando la conformidad a la obra

ejecutada.
g) Factura conformada por el SCOM.

Las actuaciones urgentes de importe inferior a 5.000 euros (IVA excluido) se podrán 
adjudicar directamente por el SCOM que solicitará, al menos 3 presupuestos. En este 
supuesto, el SCOM adjuntará al documento contable ADO: 

a) Memoria explicativa de las necesidades y su urgencia.
b) Correos electrónicos solicitando las ofertas y ofertas recibidas.
c) Acta de adjudicación del contrato.
d) Informe de los técnicos de la DOM.
e) Factura conformada, firmada por el SCOM.

D) TRAMITACIÓN	DE	LOS	PROCEDIMIENTOS	DE	MODIFICACIÓN	DE	LOS
CONTRATOS.

1. El Centro Gestor, elaborará una memoria de la necesidad de modificación del
contrato indicando las razones previstas en el pliego de cláusulas
administrativas o en el artículo 205 de la LCSP que la motivan y recabará la
conformidad del contratista.

2. Cumplimentará propuesta de modificación del contrato conforme al modelo
previsto en el Perfil del contratante.




