Si no hay condiciones de exclusividad, se utilizara el impreso de contrato menor de
suministros, solicitando ofertas a los proveedores. Una vez autorizado por el 6rgano
de Contratacion se suscribira el contrato con el adjudicatario en el impreso
correspondiente y se tramitara como en el apartado anterior.

B.4.2. Contratos de valor estimado igual o superior a 215.000 euros:
Se tramitaran por procedimiento abierto o por procedimiento negociado por
exclusividad si se dan las condiciones para utilizarlo.

C) TRAMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

DE OBRAS.
1. La gestion de todos los expedientes de obras de la UCM se realizara
centralizadamente desde el Servicio de Coordinaciéon de Obras y Mantenimiento
(SCOM) dependiente de la Direccién de Obras y Mantenimiento (DOM) tanto las que
se realicen con cargo al crédito consignado para la ejecucién de su planificacion
como las que se aprueben por las unidades gestoras con cargo a su presupuesto.
2.  Paralarealizacidn de obras e instalaciones con cargo a su crédito, las unidades
gestoras remitiran mediante correo electronico a aobra@ucm.es, la memoria
justificativa de la necesidad de la actuacion en el modelo normalizado disponible en
https://www.ucm.es/obrasymantenimiento/obras para la emision por los técnicos
de la DOM del informe de viabilidad que contenga el presupuesto estimado de la
actuacion y el proyecto en los casos que legalmente proceda.
3. En caso de ser aceptado, la unidad gestora devolvera el informe recibido
firmado electréonicamente y el SCOM dotara el elemento PEP y creara el expediente
en el Gestor de GENESIS, incluyendo:

o Documento de retencién de crédito.

o Memoria econdmica y justificativa de la necesidad e idoneidad del

contrato A la vista de la documentacién anterior, el ()rgano de
contratacion aprobara el inicio del expediente.

o Informe de viabilidad técnica de la DOM.
o Presupuesto de las obras., emitido por la DOM.
o En los contratos de obras que, de acuerdo con la Ley de Ordenaciéon de

la Edificacién, requieran proyecto, éste debera aprobarse por el Organo
de Contratacidn, con caracter previo al inicio del expediente de la obra.
Antes de la aprobacién del proyecto, cuando el presupuesto base de
licitacion del contrato de obras sea igual o superior a 40.000 euros, IVA
excluido, o siendo inferior a este importe afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la construccion, se emitira informe de
supervision por la DOM que acredite que se han tenido en cuenta las
disposiciones generales de caracter legal o reglamentario, asi como la
normativa técnica que resulten de aplicacion para cada tipo de proyecto.
El SCOM formulara su peticiéon por correo electrénico a la Unidad de Gestién y
Contratacion de Obras (UGYCO) de la Direccion de Contratacion, siguiente
documentacion:
. Propuesta de contratacidon de acuerdo con el modelo publicado en el
Perfil de contratante para cada tipo de procedimiento.
o Pliegos:
o El pliego de prescripciones técnicas particulares debera ser
elaborado por el responsable o promotor del inicio del contrato.
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o] El pliego de clausulas administrativas particulares sera
confeccionado por la Unidad de Gestién y Contratacién de Obras, segiin
corresponda, de acuerdo con los datos incluidos en la propuesta de
contratacion.
4, La UGYCO tramitara el procedimiento de licitacion en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico, de conformidad con las previsiones de la LCSP y
publicara la Resolucién de adjudicacion en el Perfil de Contratante y la remitira a
SCOM junto con el Informe de apertura de ofertas descargado de la Plataforma, el
cual emitira la nota de cargo interno con por el importe del contrato adjudicado al
inicio de la actuacion.
La unidad gestora tramitara la oportuna transferencia de crédito por dicho
importe al Servicio de Planificaciéon y Control del Presupuesto de la UCM.
5. Con la periodicidad que se haya establecido en el contrato, el SCOM enviara a
la Intervencion las certificaciones de obra que se emitan y la documentacion
contable oportuna para el reconocimiento de obligaciones y posterior pago, asi
como las facturas conformadas para la liquidacion del IVA.

En el caso de que, excepcionalmente sea necesaria la tramitacién de contratos
menores de obras sera obligatorio el pago unico a la finalizacion de la obra y el
SCOM, remitira a la Intervencién el documento contable ADO, acompafiado de la
siguiente documentacion:

a) Informe de viabilidad.

b) Memoria de necesidades.

c) Pliego de prescripciones técnicas y presupuesto.

d) Informe de apertura de ofertas de la Plataforma de Contratacion.

e) Resolucién de adjudicacion.

f)  Informe de los técnicos de la DOM dando la conformidad a la obra
ejecutada.

g) Factura conformada por el SCOM.

Las actuaciones urgentes de importe inferior a 5.000 euros (IVA excluido) se podran
adjudicar directamente por el SCOM que solicitard, al menos 3 presupuestos. En este
supuesto, el SCOM adjuntara al documento contable ADO:

a) Memoria explicativa de las necesidades y su urgencia.

b)  Correos electrénicos solicitando las ofertas y ofertas recibidas.
c) Actade adjudicacion del contrato.

d) Informe de los técnicos de la DOM.

e)  Factura conformada, firmada por el SCOM.

D) TRAMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE MODIFICACION DE LOS
CONTRATOS.

1. El Centro Gestor, elaborard una memoria de la necesidad de modificacion del
contrato indicando las razones previstas en el pliego de clausulas
administrativas o en el articulo 205 de la LCSP que la motivan y recabara la
conformidad del contratista.

2.  Cumplimentara propuesta de modificacidon del contrato conforme al modelo
previsto en el Perfil del contratante.
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