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1.- -El interesado recibira el correo: “Firma de contrato de certificado de
empleado publico”.

Firma de contrato de certificado de empleado publico

Plataforma de Tramitacion Electronica <

Estimado usuario
le informamos que su Salicitud de certificado de empleado publico ha sido aceptada

A continuacion debe acceder al expediente y firmar el contrato.

Puede acceder al expedienie directamente desde el enlace adjunto o buscarlo en su bandeja de Tramites Pendientes en el Tramitador de Expedientes Electronicos

Descripcion del procedimiento: Solicitud Certificado Electronico de Empleado Publico

Numero de expediente: ES_U01000549_3014059_2024_001640

Acceso al expediente: ES_U01000549_3014059_2024_001540 <:|

Aviso: Este correo ha sido enviado por un sistema automatico de envios y no parmite respuesta.
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2.- Pinche en el enlace y se abrira el gestor de expedientes. Debera acceder usando el
Certificado de Empleado Publico que acabamos de instalar.

Sede Electronica
Bienvenido a la Oficina Virtual de la Universidad Complutense de Madnd

Identilicacion do acceso

Accoso con usuario y contrasefia Accaso con cartifiosdo Accaso con

®

Flrma en los pracedimisntos
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3.- Una vez identificado, se abre el expediente, pulse “CONTINUAR”
(margen inferior derecho)

Sede Electronica

Proceso: Solicitud Certificado Electronico de Empleado Pablico

Estado: En ejecucior
Iniciado el:  17-01-2024 15:46:
Finalizado el: —

Tiempo transcurrido: 17 m 23¢

Datos suministrados directamente en el expediente

Codigo solicitud FNI
DNLNIE del interesad
Nombre y apellidos
Tipo de personal:  H

Centro: 8002

Descripcion centro;

Solicitud Aceptada:
Motivo de rechazo:

Motivo de anulacion por el Gesfor:

Documentos generados en el expediente

[% 001-Formulario-solicitudCertificadoAP.pdf

Tramite Fecha inicio Fecha fin

01. Rellenar solicitud
02. Solicitud enviada
3. Solicitud aprobada

04. Famar contrato

Descargar firmados fl Descargar sellados y anexos @
nolifics da cookies s avico laaa profeceiin da datne
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4.- En la siguiente pantalla, pulse “TRAMITAR”

Tramite de su expediente [ Usar asistente]

Procedimiento
Solicitud Certificado Electrénico de Empleado Piblico
Fase - Tramite

3. Finalizacion - 04. Firmar contrata

Instrucciones para completar este tramite

Revise el con serdo pulse “Tramitar™ pa

La firma debe re tificade de empleado plublico que se |a ha dado, para ello debe instalarlo previamente en su navegador.

En el caso de no estar de acuerdo con el contenido del contrato, anule por favor este expediente pulsando el boton “Anular*

Documentacion del expediente

I_E"l Contrato Certificada Empleado Piblico

Dacumenta firmado por

N°® de Expediente

ES_U01000548_3014058_2024_001640

¢Que desea hacer con este tramite?

5.- Se abriré la pantalla en la que realizaremos el proceso de firma del
contrato del certificado, debera pinchar “FIRMAR Y TRAMITAR”

Sede Electrénica

Tramite de su expediente

Se dispone a firmar los siguientes documentos mediante certificado electrénico.

» Contrata Certificado Empleado Pablico

" La pulsacion del boton “Firmar y tramitar”, implica la aceptacién plena y sin reservas de su voluntad y ¢
o firmante se sabl ridh
omision cualqu entc

penales, civiles o administrativas a que hubiere lugar.

IMPORTANTE: En caso de error al firmar los documentos debe hacer lo siguiente:

“omprobar que liens instalada en su ordenado

1z iiftima version de la aplicacion Autofirma, para des

argaria p

n "Vahdar Certificado

2 anlerion persiste &l emor, péngase an contacts

nsentimiento para la firma de los documentos asociados 2 este tramite.

la unidad tramit
heches, sin pes

certificado)
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6.- Se abre una pestafia en la que seleccionaremos “Abrir Autofirma”,
mostrard el certificado que acabamos de instalar y procederemos a su
firma.

CARGANDO EL CLIENTE DE @FIRMA
POR FAVOR ESPERE
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Una vez firmado, la pantalla del tramitador mostrara que el procedimiento ha
FINALIZADO.

)RID

Detalle del expediente con nimero ES _U01000549 3014059 2024 001840

Proceso:  Solicitud Certificado Electrénico de Empleado Publico
Estado: Finalizado

Iniciado el:  17-01-

Finalizado el

Tiempo transcurrido:

Datos suministrados directamente en el expediente

Cédigo soliciud F
DNINIE del interes:
Nombre y apellidos|
Tipo de personal:
Centro: 8002

Descripcion centro

Solicitud Aceptada:
Motivo de rechazo:
Mativo de anulacion por el Gestor:

Documentos generados en el expediente

ontrato Certificado Empleado Pilblico

Firmado por:

IRID con CIF Q28

= | 001-Formulario-solicitudCertificadoAF.pdf

2024 144710

Fecha fin

Tramite
4. Rellenar solicitud 17.01-2024 15:47
citud enviada

citud aprobada

nar coniraio




