PRESENTACION PROCESO SUBSANACION
(PTGAS Funcionario UCM)

Los candidatos que deseen presentar una solicitud de subsanacidn tras salir en el listado de
excluidos provisional de la convocatoria, deberan realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a la aplicacion web https://procesosselectivospas.ucm.es/ con el usuario
(documento de identificacion — DNI/NIF/Otros) y la contrasefia utilizada para presentar
la solicitud de admisidn al proceso selectivo. Una vez dentro de la aplicacién, debera

entrar en la solicitud de admisién a la convocatoria pertinente.
2. Podra ver que aparece el botdn “PROCESO SUBSANAR”. Al pulsarlo, accederd a la
pagina de generacién de la solicitud de subsanacién.

En tramite Pendiente de registro Pendiente de subsanar

DESCARCAR SOLICITUD ‘ PROCESO SUBSANAR

3. Una vez dentro de la pdagina de subsanacién, podra cumplimentar el campo “TEXTO
DE SUBSANACION” (max. 1000 caracteres) y adjuntar la documentacién justificativa
asociada a las causas de exclusién en la parte inferior “DOCUMENTOS QUE SE
APORTAN".

TEXTO DE SUBSANACION

DECLARANTE

En* a*

DOCUMENTOS QUE SE APORTAN (conforme a lo especificado en la convocatoria)

El nombre de los archives no puede ser superior a 50 caracteres y su tamafio ni er superior a 10 MB

Los formatos permitidos son: PDF, DOC, DOCX. PNG, |PC, JPEC. Preferiblement

0245 - Tasa Justificada Seleccionar Archivo Browse

VOLVER A SOLICITUD GUARDAR SUBSANACION CONTINUAR REGISTRO


https://procesosselectivospas.ucm.es/

4. Deberainformar del lugar y la fecha de firma del documento.

5. Podrad guardar los datos (pulsando sobre el botén “GUARDAR SUBSANACION”) o
finalizar la solicitud seleccionando “CONTINUAR REGISTRO”.

6. Si pulsa sobre “CONTINUAR REGISTRO” la solicitud se bloqueara (ya no podra realizar
cambios sobre ella) y la aplicacidon le pedird que seleccione la forma de registro por la
que quiere presentar la solicitud: “REGISTRAR ELECTRONICAMENTE” o “REGISTRAR
PRESENCIALMENTE”.
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REGISTRO ELECTRONICO
Esta opcidn le llevara hasta la Sede Electronica UCM, para que proceda a realizar el registro
con Certificado Electrénico o DNI Electrénico (no esta disponible el acceso mediante Cl@ve).

Para entrar en la Sede Electrdnica, hagalo a través de 'Acceso con certificado electrénico’.

Una vez finalizado el proceso de registro electréonico, puede volver a la aplicacion web de
solicitudes (https://procesosselectivospas.ucm.es) y descargar su solicitud ya firmada
electronicamente, pulsando el boton DESCARGAR DOCUMENTO DE REGISTRO.

REGISTRO PRESENCIAL
Para descargar el documento de subsanacion (PDF), pulse sobre el botén “DESCARGAR
DOCUMENTO SUBSANACION”.


https://procesosselectivospas.ucm.es/

MADRID

En tramite Pendiente de registro

Pulse el boton DESCARGAR DOCUMENTO SUBSANACION para descargar el documento necesario para realizar el registro presencia

VOLVER A SOLICITUD | DESCARGAR DOCUMENTO SUBSANACION

Deberd registrar el documento (firmado de forma manuscrita) de alguna de las siguientes
formas:

- De forma telematica, en el Registro Electrénico Comun:
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do eligiendo como destinatario:

x Unidad de Seleccion de Personal Funcionario
] S8rvicio de Fersonal de Adminisiraciin ¥ Senicios Funcionarto
Universidad Comaiutense de Madnd

- De forma presencial, en las oficinas de Registro de la Universidad:
https://www.ucm.es/registro-general

- Enlas oficinas de CORREOS:
0 Através de la la plataforma electrénica ORVE
https://www.correos.es/es/es/particulares/para-el-ciudadano/tramites-con-la-

administracion-publica/servicios-orve indicando:

=  Oficina de servicio: 000008827 - Oficina de Registro-Rectorado
=  Unidad responsable: U01000001 - Universidad Complutense de Madrid
=  Unidad: U01000739 - Unidad de Seleccidn de Personal Funcionario

Los envios de solicitudes asi realizados se consideraran presentados en el dia y hora que figure
en el resguardo, a los efectos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

- En las oficinas de asistencia en materia de registros del resto de las Administraciones Publicas
https://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

- Enlasrepresentaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
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