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BOLÍGRAFOS RETRÁCTILES 
En dos variedades: 

 Bolígrafo retráctil con tinta a base de aceite tipo pilot supergrip o similar, o tinta de gel tipo bic cristal 
gel stick , pilot G-2 o similar(colores) 

 Bolígrafo retráctil con tinta gel o base de aceite realizado con material reciclado o biodegradable 
 

ROLLER: 
Con tinta líquida, con punta de bola de carburo y acero inoxidable trazo 0,3/0,5/0,7 tipo pilot V5/V7, 
VBall05/VBall07 (colores) 
 
BOLÍGRAFOS CON PEANA:  dos variedades:   

 Bolígrafo con peana y cadena de plástico 
 Base de plástico con cadena niquelada 

 
BOLÍGRAFO ESPECIAL PARA VIDRIO, resistente al agua 
 
BOLÍGRAFO DE TINTA BORRABLE, colores A/N/R 
 
BOLÍGRAFO de tinta 4 colores, con punta retráctil por botones laterales tipo bic o similar  

 
LÁPICES DE GRAFITO DE USO COMÚN: Con diferentes grados de dureza, con o sin goma borrador tipo Staedtler 
Noris o similar 
 
LAPICEROS DE COLORES, 2 variedades: 

 De madera resistentes a la rotura. Tipos Staedtler, Stabilo o similar:  Estuches de 12 a 18 unidades y de 
24 a 32 unidades 

 Lápiz bicolor azul/rojo tipo Faber- Castell o similar 
 
PORTAMINAS RECARGABLES 
 Para minas de diferentes grosores (0,2/0,5/0,7/0,9 mm), con goma de borrar en el pulsador, 2 
variedades:   

 Portaminas recargables puntera, pulsador y clip de metal, puntera retráctil, tipo staedtler mars micro, 
faber-castell o similar 

 Portaminas recargables cuerpo de plástico, tipo bic, stabilo, pilotsuper grip, o similar 
 

MINAS: Estuches de 12-15 minas de grafito. diferentes grados de dureza. Calibres 0,2/0,5/0,7/0,9mm. tipo 
Faber- Castell o similar 
 
ROTULADORES.  
 Diferentes colores, variedades: 

 Estuche 12 rotuladores colores punta fina/gruesa tipo alpino o similar  
 Rotulador no permanente apto para transparencias trazo 0,4-8mm tipo staedtler lumocolor o similar 
 Rotuladores de punta de fibra de diferentes grosores de trazo: cuerpo de plástico y capuchón tipo 

Stabilo point 88, Edding1200/1300, Staedtler triangular o similar 
 Rotuladores permanentes con puntas de diferentes grosores de trazo y formas (punta cónica, punta 
biselada, según figura en anexo 1 del pliego de cláusulas administrativas particulares 

 Rotulador permanente punta superfina fina (trazo < o = 0,4 mm) tipo Staedler lumicolor superfino 
 Rotuladores especiales para distintos materiales: cds, dvds, discos blu-ray, textiles, tinta metálica y 

opaca, con distintas puntas y calibres  
 

MARCADORES. 
 Marcadores fluorescentes de uso común, en distintos colores (amarillo, azul, naranja, verde, rosa, etc) 

y trazos de 1,5 a 5 mm tipo stabilo boss o similar 
 Marcadores permanentes de diferentes grosores de trazo, punta cónica o biselada y distintos colores, 

tipo Edding 500/550 o 800/850  
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GOMAS DE BORRAR: 

 Goma económica de borrar para lápiz, tipo milan o similar 
 Gomas de borrar para lápiz/tinta tipo pelikan br40 
 Gomas técnicas con menor formación de virutas, especial delineación, tipo staedtler mars plastic o 

similar 
  
AFILALAPICEROS : 

 Afilalapiceros simple metálico o plástico, con o sin deposito tipo Maped o similar 
 Afilalapiceros doble, metálico o plástico, con o sin deposito tipo maped o similar  

 
ROTULADORES PARA PIZARRA BLANCA, con puntas de diferentes grosores de trazo y formas (punta cónica y 
punta biselada) tipo staedtler whiteboard , bic  whiteboard o similar 
 
TINTA CHINA, frasco 10 ml con dosificador 
 
CORRECTORES: 

 Cinta correctora con dispensador desechable tipo roller ancho de la cinta 4,2- 6mm y largo de 6 a 12 m 
 Lápiz corrector con capuchón ajustable punta metálica secado rápido de 7 a 12 ml 
 Corrector líquido 20 ml secado rápido tipo tipp-ex o similar 

 
PINTURAS DE CERA GRUESAS tipo Manley o similar, caja 6/10/12/15/24. 
 
TÉMPERAS ESCOLARES, cajas de 5, 7 o 12 colores, tipo Jovi o similar 
 
ACUARELAS, cajas de 12, 18, 24 colores, tipo Jovi o similar 
 
PINCELES, números del 0 al 8 
 
REGLAS DE PLÁSTICO 

 Transparente, de material plástico como poliestireno inyectado, con canto biselado, con graduaciones. 
Medidas 30, 40, y 50 cm. 

 Regla técnicas alta calidad de plástico verde de metacrilato de 2 mm de grosor con canto biselado. 
Medidas 30, 40, 50 y 60 cm. 
 

REGLAS METÁLICAS. en aluminio anodizado o acero milimetradas fotograbadas, goma antideslizante de 30, 40, 
50 y 60 cm. 
 
ESCALIMETROS 
Escalímetro triangular. Diversas escalas de graduación 1:100, 200, 250, 300, 400 y 500 tipo Faber-Castell o 
similar 
 
ESCUADRA Y CARTABÓN 

- Técnicos, alta calidad de metacrilato verde de 2 mm de grosor. con y sin graduaciones Tipo Faber-
Castell o similar      

- Juego de plástico transparente compuesto de regla, escuadra y cartabón de 30 cm con o sin 
transportador de ángulos de 13 cm. 

 
PLUMA DESECHABLE:  
Tipo Pilot V PEN o similar. Cuerpo capuchón y clip de plástico. Punta metálica con aleación especial. Visor de 
nivel de tinta (A/N). 

 
 
 
 
 



Pliego de prescripciones técnicas particulares                                                                       Acuerdo marco. A/SUM-037055/2020 
 
 

 - 4 - 

 
LOTE 2.- ARTÍCULOS DE SOBREMESA, MÁQUINAS DE OFICINA, CALCULADORAS Y PILAS 

 
CALCULADORAS 

 Calculadora científica. Con fuente de alimentación pilas y solar y con más de 400 funciones 
matemáticas. 10 o 12 dígitos, Tipo Casio FX-991SPX II o similar, más de 6 memorias 

 Calculadora de bolsillo. Con fuente de alimentación mixta o solar, con 8, 10 ó 12 dígitos. Teclas de 
plástico 

 Calculadoras de sobremesa.  
1. Con fuente de alimentación mixta o solar, con 8, 10, 12 o14 dígitos, con memoria tipo Citizen 

SDC4310 o similar. Tamaño aproximado 20x15x3,5cm   
2. Calculadora de Sobremesa con impresora 2 variedades: 

 Calculadora de sobremesa con impresión de rodillo de tinta tipo Casio HR-150TEC o 
similar 

 Calculadora de sobremesa profesional papel térmico tipo Casio DR-T220 o similar 
 
RODILLO DE IMPRESIÓN PARA CALCULADORAS Sharp, Casio, Ibico, Unioffice etc,tipo IR-40/IR-40T o similar. 
 
ABRECARTAS: 

 Abrecartas cromado 
 Abrecartas hoja de acero mango ergonómico de plástico tipo Maped o similar 

 
ATRILES:  

 Atril de sobremesa caballete posterior, Formato A4 con pinza sujetapapeles y guía de lectura 
incorporada 

 Atril brazo articulado regulable en altura e inclinación curvo o recto base metálica circular, tope 
inferior en la base, con pinza sujetapapeles y guía de lectura incorporada 

 Atril lateral para ordenador tipo 3M modelo DH445 o similar  
 
BANDEJAS DE SOBREMESA 

 Bandejas sobremesa metálicas.  Apilables. 
 Bandejas sobremesa de plástico de diferentes colores. Apilables 
 Bandejas sobremesa, plástico reciclado, de diferentes colores. Apilables 

 
CUBILETES PORTALAPICEROS. Cubilete portalapiceros plástico colores o metálico rejilla       
 
EXTRACTORES DE GRAPAS 

 Extractor de grapas tipo pinza con cubierta plástico 
 Extractor de grapas metálico tipo tijera (Petrus o similar) 
 Quitagrapas de gruesos palanca o tijera o tenaza para desgrapar hasta 100 hojas  

  
GRAPADORAS:  

 Grapadora de Gruesos, capacidad mínima de grapado 110 y 210 hojas. Grapas universales (tipo RAPID 
HD210 o similar) 

 Grapadoras de Brazo Largo, capacidad mínima de grapado 40 hojas. Grapas universales 
 Grapadora eléctrica capacidad mínima de grapado 50 hojas, carga frontal, Profundidad entrada papel 

50 mm en adelante. Grapas universales 
 Grapadora de sobremesa (4 variedades) 

o Grapadora metálica de sobremesa,  pintada o cromada gris. Capacidad de grapado mínimo 30 
hojas grapas 22/6-24/6. Profundidad de entrada papel 50-80 mm. Tornillo lateral antiatascos 
50 y 100 grapas. Tipo Casco M-1, M-5, M-10, M-15 o similar, Petrus 226:  

o Grapadora metálica de sobremesa en acero pintada o cromada gris. Capacidad de grapado 
mínimo 70-80 hojas,100 grapas nº 24-26-27. Profundidad de entrada papel 110 mm. Tornillo 
lateral antiatascos. Tipo Casco M-30, M-35 o similar 
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o Grapadora de tenaza, en acero cromado pulido o acero mate. Grapado abierto/cerrado. 
Capacidad grapas 100/150 x 23/6, 22-24/6 u otras. Profundidad de entrada papel 40 mm en 
adelante. Tipo Casco M-83, M-85 o similar. 

o Otras grapadoras metálicas de sobremesa, cromadas, distintas grapas y profundidad de 
entrada papel, con grapas estándar, tipo Petrus 2001C,  

 Grapadora de bolsillo metálica con de tapa distintos acabados, distinta capacidad grapas nº 10, 202, 
22-24/6,23/6,26/6 .(tipo Petrus Liliput o similar) 

 Grapadora clavadora metálica o de plástico (tipo Petrus 340 o 260 para grapas 530/6-8-10-12-14 mm. 
 Grapadora pequeña metálica de tenaza, 10 hojas de grapado, para grapas 202 tipo Petrus majorette 

205 
 

TALADRADORA/PERFORADORAS DE PAPEL 
 Taladradora 2 agujeros económica 20 hojas 
 Taladradora de gran capacidad: mínimo 65 hojas tipo Petrus 305 
 Taladradora metálica 2 agujeros de 20 a 30 hojas tipo Petrus 52/62 o similar 
 Taladradora metálica 4 agujeros mínimo 25 hojas tipo Petrus 405 o similar 
 Taladradora de acero 25 hojas tipo el casco 1220CRB o similar 
 Taladradora 2 agujeros ecológic a 20 hojas tipo Rapid FC20- eco o similar 

  
 CUTTER: cuerpo de plástico y cuerpo metálico y dos medidas de longitud cuchilla 9 y 18 mm 
 
 RECAMBIO DE CUCHILLAS para cutter grande y pequeño, paquetes de 8 a 12 unidades. 
  
TIJERAS: 

 Metálicas de acero inoxidable, medidas 15-16 cm, 21-22cm, 25-27 cm 
 Empuñadura de plástico, medidas 15-16cm, 21-22 cm, 25-27 cm 

 
PORTARROLLOS de sobremesa para cinta adhesiva, distintas medidas de cinta 
 
PORTASELLOS DE SOBREMESA, distintos materiales y número de plazas 
 
SOPORTE PARA CALENDARIOS DE SOBREMESA: de plástico con anillas metálicas, negro y colores 
 
PORTANOTAS para taco de notas adhesivas, en distintas medidas 
 
PORTACLIPS imantado o no, redondos o cuadrados 
 
PESACARTAS digitales de tres tipos, hasta 1Kg., hasta 5 Kg. y hasta 10 Kg. 
 
MAQUINAS DE ROTULAR: 

 Rotuladora manual tipo Dymo Omega o similar, imprime etiquetas en relieve 
 Rotuladora portátil tipo Dymo  Letratag LT100H/label manager 160 o similar 
 Rotuladora electrónica de sobremesa tipo Dymo labelmanayer 360D o similar. 
 Rotuladora de sobremesa (impresora de etiquetas), conectable a PC, tipo Dymo labelwriter LW 450  

 
DISPENSADOR/PRECINTADOR DE CINTA DE EMBALAR manual cuchilla de acero y freno tipo Scotch H-180 o 
similar 
 
PILAS: de diferentes tipos.  

 Pilas no recargables:  de diferentes tipos, voltaje y composición química, se ofertarán los tipos 
recogidos en el Anexo 1 del pliego de cláusulas administrativas particulares. 

 Pilas o baterías recargables de diferentes tipos, voltaje de niquel-hidruro metálico (Ni-HM) 
 Cargador universal de pilas recargables (4 unidades)  

 
JUEGO DE 2 SUJETALIBROS METÁLICOS  
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MOJASELLOS. Con base de goma o de plástico. Diámetro 70 -100 mm Esponja de alta concentración de 
humedad 
 
LUPAS:  

 Con cristal óptico antideformación de tres aumentos, de 70-90 mm de diámetro, con mango de color 
negro y aro metálico. 

 Con cristal bifocal de 2 y 4 aumentos de 75 mm de diámetro aprox. Con aro y mango de plástico. 
 
ALICATES para cortar espirales metálicas de encuadernación 
 
 

LOTE 3.- MANIPULADOS DE PAPEL Y PAPELES ESPECIALES 
 
El papel y los manipulados de papel ofertados, preferentemente, serán: 
 

 Papel de fibras 100% procedentes de maderas certificadas. Para acreditar esta condición el 
producto debe disponer de la etiqueta FSC 100%, PEFC (procedente de bosques gestionados de 
madera sostenible) o equivalentes 

 Papel 100% reciclado: deberá disponer de alguna de las etiquetas como Angel azul, FSC reciclado 
o equivalente 

 Papel obtenido de mezcla de fibras recicladas y fibra virgen, deberá disponer de alguna de estas 
etiquetas: Ecoetiqueta europea, Cisne nórdico, FSC mixto o equivalentes. 

 
CUADERNOS DE ESPIRAL   

 Con cubierta plastificada, 80 hojas, tamaño cuarto/octavo/folio/A4, cuadrícula/doble 
raya/horizontal/liso, colores 

 Con cubierta cartón duro, 80 hojas tamaño cuarto/octavo/folio/A4, cuadrícula/doble 
raya/horizontal/liso, colores 

 Microperforado 120/160 Hojas. Cubiertas de cartón duro o polipropileno colores. Rayado, liso o 
cuadrícula, (DIN A4/Fº/4º)      

BLOCS  
 Bloc espiral con cubierta cartoncillo/tapa blanda 80 hojas. Colores. Rayado, liso o cuadrícula, 
16º/8º/4º/folio  

 Bloc de notas con o sin cubierta liso/cuadricula/horizontal, 16º/8º/4º/folio  
 Bloc de papel reciclado para pizarra de caballete 80x60 aprox. 20 hoja 

 
LIBROS DE REGISTRO: Entrada/salida o correspondencia, tamaño Fº o Fº apaisado, con cubierta de cartoné o 
tela, 100 hojas, tipo Miquel Rius o similar 
 
LIBROS DE ACTAS: tamaño Fº o Fº apaisado, con cubierta de cartoné o tela, 100 hojas, tipo Miquel Rius o 
similar 
 
LIBROS de incidencias, correspondencia, visitas, cuentas corrientes.. 
 
LISTÍN TELEFÓNICO con indice alfabético polipropileno folio/ cuarto /octavo, con anillas o espiral  
 
LISTIN TELEFÓNICO COSIDO folio/ cuarto /octavo con cubierta de tela o cartoné tipo Miquel Rius o similar 
 
CUADERNO ESPIRAL con índice alfabético: folio/ cuarto /octavo con cubierta de tela o cartoné tipo Miquel Rius 
o similar 
 
AGENDAS. un día por página y semana vista de tapa dura, tamaño cuarto y otros tamaños, con cubierta de 
polipiel/polipropileno u otros materiales 
 
DIETARIO DE TAPA DURA, un día por página, tamaños: cuarto/octavo/dos tercios 
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TACOS DE CALENDARIO. Canto normal tipo Myrga o similar 
 
TALONARIOS DE LLAMADAS TELEFÓNICAS 100 hojas 
 
PAPEL MULTIFUNCIÓN. Blanco reciclado ó reciclado sin blanquear libre de agentes ópticos fluorados. Para 
impresoras inkjet, láser y fotocopiadora, formato DIN A4 y DIN A3, 500 hojas y gramaje de  80 gr/m2, pudiendo 
ofertarse cualquiera de los siguientes tipos: 
 

 Papel 100% reciclado: deberá disponer de alguna de las etiquetas como Angel azul, FSC reciclado 
o equivalente, sin blanqueantes. 

 Papel obtenido de mezcla de fibras recicladas y fibra virgen, deberá disponer de etiquetas como: 
FSC mixto o equivalentes 

 
PAPEL MULTIFUNCIÓN COLORES. Colores pastel, intensos y fluorescentes, para impresoras inkjet, láser y 
fotocopiadora, formato DIN A4/A3 500 hojas, 80 gr/m2 
 
PAPEL ESPECIAL FOTOGRÁFICO impresora inkjet Epson, Canon, Apli, HP etc brillo/mate, opacidad del 94 al 
97%, impresión 1ó2 caras, DIN A 4 y DIN A3, nº de hojas variable, gramaje superior a 120 gr/m2 

 

BLOC DE DIBUJO, de 50 hojas de papel blanco para croquizar a mano alzada con grafito blando, gramaje 40 
gr/m2aprox. 
 
PAPEL TÉRMICO EN ROLLO: en diferentes medidas. 80x80x12, 80x70x12, 80x60x12, 57x35x12, 57x45x35 etc.. 
(ancho x diámetro x mandril en mm.) 

PAPEL FOTOCOPIADORA E IMPRESORA LÁSER COLOR, formato DIN A4, 100-200 gr/m2, paquete 250 ó 500 
hojas 
 

PAPEL SATINADO. DIN A4 de 100 a 200 gr/m2, para impresora láser color 
 
ROLLOS DE PAPEL PARA PLOTTER INKJET: Rollo de papel de 40-50 m, impresión en alta resolución, gramaje de 
90 a 120 gr/m2 de 24, 36 y 42 pulgadas 
 
ETIQUETAS ADHESIVAS: 
Variedades: 

 Etiqueta adhesiva de 64x33,9mm, con adhesivo permanente, de colores (naranja, verde, etc) 18-20 
hojas DIN A4 

 Etiqueta adhesiva inventario blanca de 89x24 mm, con adhesivo permanente, resistente a la 
intemperie, en rollo de 2.500 unidades, para impresora y fotocopiadora láser. 

 Etiqueta adhesiva con anagrama centrado de Sanidad para tarjeta sanitaria, de 72x24mm, 100 hojas 
formato DIN A4 

 Etiquetas de 210 x297mm con adhesivo permanente de colores, 100 hojas 
 Etiquetas circulares de colores de diámetro de 8-20mm, 8-10 hojas  
 Etiquetas de 105x37mm aprox. de colores, en DIN A4,8-20 hojas 
 Etiquetas de poliéster adhesivas transparentes, traslúcidas y color blanco, para fotocopiadora e 
impresora láser/ inkjet distintas medidas, 10-25 hojas DIN A4 (con distintas medidas de etiquetas/hoja, 
tipo Apli o similar: 210x297mm, 70x37mm, etc) 

 Etiquetas adhesivas para etiquetaje manual: distintas medidas y colores, 10 hojas 
 Etiquetas adhesivas polivalentes blancas para impresora láser/inkjet/fotocopiadora: canto recto/romo 

en formato DIN A4 caja de 100 hojas, distintas medidas de etiquetas, tipo Apli o similar (105x37,  
 Etiquetas adhesivas polivalentes para impresora láser/inkjet/fotocopiadora: canto recto/romo en 

formato DIN A3 caja de 100 hojas, distintas medidas, tipo Apli o similar. 
 Etiquetas adhesivas removibles para CD/DVD:  Diámetro (114 mm - 117 mm).  caja de 50 und.. 
 Etiquetas adhesivas preimpresas para registro: Rollos de etiquetas adhesivas papel semibrillante con 
trepado, preimpresas con el logotipo de la Comunidad de Madrid, para máquina impresora de registro 
Zebra TLP 2844, de 90 x 24 mm. 
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 Etiquetas adhesivas para impresoras térmicas de transferencia: Rollos de etiquetas adhesivas de papel 
blanco mate, para impresoras TEC B442/443. Formato 90 x 25 y 50 mm.  

 Etiquetas blancas adhesivas para inventario con o sin el logotipo de la Comunidad de Madrid, medidas 
46x11,1mm, 84 etiquetas/hoja 

 Etiquetas adhesivas DYMO 99013 LABELWRITE LABELS large address 36x89 mm., 260 uds 
 Etiquetas traslúcidas de poliéster, con adhesivo permanente, resistentes a la intemperie, para 
impresoras láser, con distintas medidas de etiquetas/hoja, tipo Apli o similar, (70x37mm, 
99,1x38,1mm, etc), 15-20 hojas formato DIN A4 

 Etiquetas adhesivas en papel continuo distintas medidas 1/2/3 columnas, caja de 500 hojas. 
 Etiquetas adhesivas removibles de 64,6x33mm y otras medidas, 100 hojas DIN A4, tipo Apli o similar 
 Arandelas autoadhesivas de refuerzo. Translúcidas. Caja de 200 unidades. 

 
BLOCS DE NOTAS AUTOADHESIVAS QUITA Y PON. Bloc de 100 a 500 notas autoadhesivas en papel normal o 
reciclado. Colores. Dimensiones: 38X51; 76X76, 76X127, 102X152 y 51x51 mm etc.  
 
MARCAPÁGINAS QUITA Y PON.  Colores, tipo POST-IT INDEX o similar de distintos tipos como banderitas, 
flechas etc. Permite escribir sobre su superfície 50 unid. 
 
MARCADORES RIGIDOS DE QUITA Y PON PARA ARCHIVO:  tipo post-it index rígidos o similar, planos o 
inclinados. Permiten escribir sobre su superfície. 
 
BOLSAS PARA ENVIOS. En papel offset blanco, kraft o celulosa, cierre con tira de silicona. 80/100 gr. Medidas: 

 184 x 261 mm aprox. Caja 250 und. 
 229 x 324 mm aprox. Caja 250 und. 
 250 x 353 mm aprox. Caja 250 und.  
 260x360/310x410/330x450 mm, Caja 125/250 und. 

 
BOLSA DE PAPEL KRAFT ARMADO PARA ENVIOS ESPECIALES (125 gr.) 
Con cierre de tira de silicona. Caja 100 und.  
Medidas: 

 184 x 261 mm aprox. 
 229 x 324 mm aprox. 

 
BOLSAS DE PAPEL KRAFT ACOLCHADO, PARA ENVÍOS ESPECIALES  
Con cierre de tira de silicona. Caja 100 und. 
Medidas: 

 240X340 mm aprox. 
 270X360 mm aprox. 
 350X470 mm aprox. 

 
BOLSAS DE PAPEL KRAFT ACOLCHADO   FORMATO CD/DVD CAJA 100 UNID. 
 
BOLSA DE PAPEL KRAFT ARMADO CON FUELLE PARA ENVIOS ESPECIALES VOLUMINOSOS  
Con cierre de tira de silicona. (130 gr.) Caja 100 und.  
Medidas: 

 275x365 fuelle30/50 mm aprox y otras medidas 
 340x465 fuelle70 mm solapa 95mm aprox. Y otras medidas 

 
SOBRE CORREO INTERNO. Fabricado en papel Kraft. (112 gr), 250x353 mm aprox caja 250 und Impresión a 2 
caras. Cierre autoadhesivo, multiuso, utilización 34 usos aproximadamente. 
 
PAPEL DE EMBALAR: 
Rollo de papel embalaje marrón o blanco, gramaje igual o superior a 70 gr/m2: 

 1 m. de ancho x 25-50 m. 
 1 m. de ancho, bobinas de10-25kg  
 1,10 m. de ancho, bobinas de 25-55 Kg 
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RECAMBIOS, Folio/DIN A4 con 2 o 4, taladros o multitaladro: cuadrícula/doble raya/horizontal/liso, 50 o 100 
hojas tipo MULTIFIN ALFA 3 002/3003 3005/3006 o similar 
 
PAPELES ESPECIALES 

 Papel verjurado, DIN A4, 100/500 hojas, 90-120 gr/m2, blanco, marfil o crema 
 Papel de seda; Rollo de 0,5 m x 5 m o 25 hojas de 50 cmx75 cm aprox. 
 Papel charol; 25 hojas de 50cm x 65 cm aprox 
 Papel de celofán, 25 hojas de 50cm x 65 cm aprox o rollo de 60cm x 10 m. 
 Papel pinocho o crespón, gramaje 40 gr/m2 aprox.  con crepaje al 60% de 0,5-1X2,5m 

 
ROLLOS PAPEL CALCULADORAS, REGISTRADORAS ETC 
Bobina de papel blanco, térmico o reciclado, distintas medidas:  diámetros 37,5, 44,5, 56 ; 58 ; 60 ; 65, 70 , 80 
mm etc. 
 
CARTULINAS 

 Cartulinas blancas y de colores de 160-180gr/m2, 50x65 cm, paquete 25 hojas 
 Bloc de 10 hojas de cartulinas de colores surtidos 24x32cm/hoja 
 Cartulinas blancas DIN A4, 180gr/m2, paquete 100 hojas 
 Cartulinas colores DIN A4, 180gr/m2, paquete 50 hojas 

 
CARTÓN ONDULADO, en rollo de 50*70 cm colores 
 
CARTÓN PLUMA. Planchas de poliestireno expandido o espuma de poliuretano, recubiertas por las dos caras 
por cartón blanco. Ofertarán distintos tamaños y espesores y en cada tipo deberán ofertar adhesivo y no 
adhesivo, de una y dos caras según se establece la relación de artículos del anexo 1 del pliego de cláusulas 
administrativas particulares.  
 

LOTE 4.- CARPETERÍA Y SISTEMAS DE ARCHIVO 
 
ARCHIVADORES 

 Archivador palanca cartón forrado jaspeado, ancho lomo 70/75mm (tamaños: folio/ A4/cuarto 
natural/ cuarto apaisado, A5/A5 apaisado)  

 Archivador palanca cartón rígido, con cantonera, ranuras y ollado metálico, ancho lomo 75-80 mm 
(tamaños: folio/A4/ cuarto natural/cuarto apaisado, A5/A5 apaisado)  

 Archivador palanca cartón forrado con plástico (polipropileno o similar), colores, con cantonera, 
compresor, ranuras y ollado metálico, tamaños: Folio / A4, A3 /A3 apaisado, A5/A5 apaisado) 

 Archivador AZ cartón jaspeado, lomo 75-80 mm 
 
CAJAS PARA ARCHIVADORES: de cartón/ polipropileno. tamaños: folio/ A4/cuarto natural/ cuarto apaisado. 
  
CAJAS DE CARTÓN: 

 Cartón100% reciclado, color natural para archivo definitivo, folio/folio prolongado, ancho lomo: 
80/100/150mm 

 Cartón blanco para archivo definitivo, folio/folio prol/cuarto. 
 Cartón blanco para archivo definitivo sin impresión, folio/folio prolongado/cuarto 
 Polipropileno corrugado para archivo definitivo, color marrón folio/folio prolongado 

 
CAJAS EMBALAJE: de cartón reciclado, canal sencillo o doble canal, 4 solapas. Medidas: 

 325x240x255mm aprox. 
 400x325x420 a 600x500x290 
 Mayor de 600x400x400 mm 

 
CONTENEDOR DE ARCHIVO DE CARTÓN CON TAPA: dimensiones internas desde 350X260X350mm, con doble 
grosor en la base y paredes laterales, adecuada para archivar cajas de archivo definitivo, carpetas de anillas y 
archivadores de palanca, tipo Banker Box o similar,  
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CONTENEDOR DE ARCHIVO DE CARTÓN CON TAPA: dimensiones internas 450X350X300mm con doble grosor 
en la base y paredes laterales, adecuada para archivar historias clínicas 
 
CAJA DE TRANSFERENCIA, tamaño folio o DIN A4, de cartón forrado con papel tela , lomo de 100 
mm/210-250 mm/300mm aprox., tipo elba o similar, verde u otros colores 
 
CARPETAS: 

 Carpeta cartoncillo gomas: tamaño folio y medio folio con y sin solapas, azul, cuero. 
 Carpeta cartón plastificado gomas: con y sin solapas, tamaño medio folio, folio/A4, A3, colores. 
 Carpeta cartón/cartón plastificado, lomos de 20-60mm: 

    A) 2 anillas, tamaño folio/folio apaisado, cuarto/cuarto apaisado, colores. 
   B) 4 anillas, cartón /cartón plastificado tamaño A4/folio, colores. 
 Carpeta de polipropileno 2/4 anillas colores tamaño folio/Din A4, lomos de 20-60mm 
 Carpetas de 4 anillas, blancas con funda personalizable en el lomo y portada, lomo de 40-68 mm 

aprox. 
 Carpetas portafundas personalizables o no con fundas de polipropileno soldadas al lomo o sistema de 

anillas, DIN A4/Folio (de hasta 50/100 fundas)  
 Carpeta de legajos de cartón, cierre con cintas, tamaño folio. 
 Carpeta acordeón cartón forrado 20 departamentos tamaño cuarto y folio 
 Carpeta fuelle cartón duro o polipropileno 12 departamentos tamaño A4/folio colores 
 Carpeta clasificadora de cartón forrado o polipropileno 12 departamentos colores, Fº/DIN A4y otras 

medidas. 
 Carpeta cartón cuero o polipropileno para proyectos, de diferentes colores y grosor del lomo, con 

gomas o corchetes. 
 Caja de 100 dossier uñeros polipropileno 80-120 micras transparente y colores, tamaño DIN A4 /folio 
 Carpeta-dossier: 

o Uñero 100% polipropileno reciclable y reciclado de 160/180 micras transparente y colores, 
tamaño A4 /folio  

o Fastener de cartoncillo plastificado o polipropileno con/sin bolsillo y etiqueta personalizable, 
colores, tamaño DIN A4 /folio 

o Polipropileno con Pinza metálica o de plástico lateral, transparente y colores, tamaño DIN A4 
/folio:   

SUBCARPETAS 
 Cartulina kraft/colores DIN A4/folio gramaje 180 gr/m2 aprox, 100 unid. 
 Cartulina kraft/colores DIN A4/folio gramaje 250 gr/m2 aprox, 50-100 und. 
 Cartulina con pestaña izq/dcha/cent DIN A4/folio gramaje 200gr/m2 aprox., 50 und  
 Cartulina con 1 o 2 solapas DIN A4/folio gramaje 200gr/m2, 50 und. 
 Cartulina con ventana de plástico DIN A4/folio gramaje 180 gr/m2, 25 und. 
 Cartulina con bolsa fuelle DIN A4/folio gramaje 250 gr/m2, 25 und. 

 
PORTADAS de cartulina de 250 gr, tamaño DIN A3, DIN A4, colores (caja 100 und) 
 
CUBIERTAS DE POLIPROPILENO  
Transparentes y de colores variados: 

 Tamaño DIN A4, espesor mayor de 300 micras (caja 100 und) 
 Tamaño DIN A4, espesor menor de 300 micras (caja 100 und) 
 Tamaño DIN A3, espesor 180 micras (caja 100 und) 
 Tamaño DIN A3, espesor 500 micras (caja 100 und) 

 
CARPETAS COLGANTES:  

 En cartulina KRAFT de 235 gr/m2 aprox, visor superior cartulina kraft marrón o colores, varilla de acero 
lomo en V/20/30mm varilla de acero, (DIN A4/folio/folio prolongado) 

 Visor lateral cartulina kraft marrón o colores, varilla de acero, lomo en v/20/30mm, (DIN A4/folio) 
 De polipropileno, visor superior y lateral, lomo en V y lomo de 20-30mm (Din A4/folio) 
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FUNDAS DE POLIPROPILENO TRANSPARENTE  
 Multitaladro en formatos DIN A3 y Folio, 80 micras (caja 10 und) 
 Multitaladro en formatos DIN A4 y Folio, pp 60 micras (caja 100 und) 
 Multitaladro, antiestática con y sin indicador de colores, en formatos  DIN A4 y Folio, 80 micras (caja 

100 und) 
 Fundas especiales (CDs/disquettes/fotografías/diapositivas/proyectos, etc) 5/10 und 

o Sobres y bolsas de polipropileno con solapa, cierre broche/velcro/otros, tamaño DIN A3, A4 
/folio, DIN A5 y DIN A6 

o Fundas para plastificar de tamaños para DIN A4, DIN A3  y DIN A5 y diferentes espesores, con 
acabados brillo y mate, en cajas de 100 und. 

 
CARPETAS PARA ENCUADERNAR POR TERMODIFUSIÓN, portada transparente y contraportada cartulina o 
polipropileno (lomo de tamaños 1,5mm,3mm,4mm, 6mm, 8mm, etc) blanco y colores, 100 unidades. 
 
CUBIERTA para encuadernar de cartón, tamaño din-A4 180gr, paquete 50 hojas, tipo guarro o similar 
 
PORTAFIRMAS: 

 Cubierta de plástico, 12/18/20 departamentos, tipo Saro 320 
 Cubierta de plástico acolchada, lomo extensible tipo fuelle, 12/18/20/24 departamentos, tipo Pardo o 

similar colores 
 
CANUTILLOS 

 De espiral metálicos, blanco/negro, diámetros de 6 a 14, 16 a 24 y 26 a 36 mm, > 36 mm (caja 
50/100/25 und.) 

 De espiral plástico, colores, desde 6/8/10/12/14 mm (caja 100 und.) 
 Canutillos plástico redondos y ovalados, blanco/negro, de 6/8/10/12/14/16/19/22/25/28/32/45/51 

mm caja 50/100/25 und 
 
ENCUADERNADORES de latón con arandela, de distintos tamaños, de 10 a 50 mm, cajas 100 und. 
 
FASTENERS 

 Metálicos (caja100 und) 
 Autoadhesivo tipo Durable o similar (caja 100 Und. 
 De plástico, con clip de 85-100mm 

 
LOMERAS O PERFILES DE PLÁSTICO para sujeción de papeles por presión, varios anchos y colores (caja 50 und 
aprox) 
 
ABECEDARIOS de polipropileno o cartulina, AZ, varios taladros, formato DIN A4, folio o cuarto apaisado 
 
INDICE NUMÉRICO de polipropileno o cartulina: diferentes taladros, formatos 1 al 5/12/31, DIN a4, folio 
 
SEPARADORES de polipropileno o cartulina: Formato DIN A4, folio o DIN A5 sin taladro y con varios taladros, 
formatos 5/6/10/12 posiciones. 
 
ANILLAS METÁLICAS de doble bisagra niqueladas 16/32 mm, caja 20 und. 
 
SEPARADORES CON ABECEDARIOS O ÍNDICE IMPRIMIBLES, en distintos tamaños y formatos 
 
VISORES plástico rígido o flexible con/sin efecto lupa, visión superior o lateral, con/sin etiquetas (50 und)   
 
FICHEROS de cartón forrado o plástico: capacidad 500/1000 fichas de diferentes medidas: nº1 (ficha de 
65x95mm), nº 2 (ficha de 75x125mm), nº3 (ficha de 100x150mm), nº4 (ficha de 125x200mm) y nº 5 (ficha de 
160x215mm) 
 
FICHAS de cartulina, rayadas o lisas, en distintas medidas, paquete 100 und 
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ÍNDICE PARA FICHERO de cartón o polipropileno en distintas medidas 
 
TARJETEROS Y RECAMBIOS 

 Tarjetero sobremesa plástico o rotativo metálico mínimo 200 tarjetas 
 Tarjetero polipropileno con fundas soldadas o removibles de 2/4 anillas, distintos formatos  
 Recambios fundas tarjeteros (bolsa 10 fundas) 

 
PORTABLOC/ CARPETA PORTABLOC de polipropileno, con pinza o miniclips , con o sin portada tamaños folio y 

Din A4,  
 
REVISTERO / CAJETÍN DE ARCHIVO EN VERTICAL de distintos materiales (lomo 7 o 10 cm, colores) 
 
FUNDAS PARA TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN TRANSPARENTES 

 De 60x95mm, para tarjetas de identificación fiscal 
 Para tarjetas de identificación de diferentes medidas: 60x90, 65x100, etc 

 
TAPAS PARA ENCUADERNAR. Aptas para portada y contraportada 

 De polipropileno, DIN A4, 300 micras, 100 unidades, traslúcidas y de colores  
 De polipropileno, DIN A4, 500 micras, 100 unidades, traslúcidas y de colores  
 De polipropileno, DIN A4, 700 micras, 50 unidades, traslúcidas y de colores 

 
LOTE 5.- ELEMENTOS GENERALES DE OFICINA 

 
TEJUELOS Y CINTAS DE TEJUELAR: 

 Cintas para tejuelar TZ de distintos anchos:  6/9/12/18/24/36mmx8m, con fondo de colores para 
distintas rotuladoras 

 
BOLSAS DE PLÁSTICO DE BURBUJA con cierre adhesivo de medida 11x16cm. aprox., de polietileno de baja 
densidad. 
 
BOBINA DE PLÁSTICO DE BURBUJA de varias medidas:  

 De hasta 1mx50m 
 Desde 1-1,20m hasta 1,20mx150m 

 
CINTA ADHESIVA en rollo 

 Cinta adhesiva de embalaje transparente y marrón de polipropileno de 66 metros largo X 38/50 mm 
ancho y de 132 metros largo x 50 mm ancho 

 Cinta adhesiva de doble cara con soporte de espuma de 1-2 mm de espesor y de distintas medidas. 
 Cinta adhesiva de embalaje de papel o polipropileno reciclado 50mmx50m 
 Cinta adhesiva doble cara de: 15-20mm ancho x 5-12m y de 19 mm ancho x33 metros  
 Cinta adhesiva americana gran resistencia, color gris, 50 mm x 25 m 
 Cinta adhesiva transparente estándar de medidas 12/19 mm x 33 m tipo scotch 508 o similar y 12/19 

mm x 66 m tipo scotch 508 o similar 
 Cinta adhesiva transparente de gran resistencia 12mmx66m y 19mmx33m tipo scotch 550 o similar 
 Cinta adhesiva invisible, 12/19 mm x 33 m tipo scotch magic 810 

 
CINTA MÉTRICA: metálica con sistema de autoblocaje y retorno automático 3 /5/10m  
 
CINTAS DE ROTULAR. 

 Cinta de plástico para rotuladora electrónica Dymo Letratag o similar, colores, 12 mm x 4 m. 
 Cinta para máquina rotuladoras de sobremesa Dymo D1 o similar de 6, 9 y 12 mmx7m (para rotuladora 

Dymo Labelmanager 150/Labelpoint 250, etc) 
 Cinta para máquina rotuladoras de sobremesa Dymo D1 o similar de 19 y 24 mmx7m (para rotuladora 

Dymo Labelmanager 150/Labelpoint 250, etc) 
 Cinta para rotuladora manual Dymo Omega, colores, 9 mm x 3 m 
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 Cinta para rotuladora electrónica conectable a PC, colores, 6/ 9/12/18/24/36 mm. x 8 m. 
 
CUERDAS: 

 Ovillo de cuerda de lino 100 gr y de 400 gr 
 Ovillo de cuerda de algodón, 100 gr y de 400 gr 
 Bobina de hilo pulido bramante (cáñamo) 100gr /400 gr  
 Bobina de rafia de polipropileno 400gr. 
 Bobina cuerda sisal, 400 gr, 1/2/3 cabos 
 Cinta balduque en rollo 100%algodón, de 19mmx50m aprox. blanca y colores 

 
 DEDIL DE GOMA/CAUCHO de números 00, 0, 1, 2 y 3 
 
GOMAS ELÁSTICAS 

 Longitud de 60 a 200mm y anchura 2mm aprox. En bolsa de100 gr y bolsa de 1Kg 
 Anchura de 4 mm. aprox. y varios largos en bolsa de 100 gr 

 
GRAPAS 

 Grapas para grapadoras de bolsillo nº 10, 202 y 23/6-200, galvanizadas, cobreadas y colores (caja 1000 
und.)  

 Grapas cobreadas, galvanizadas y colores 22/6-24/6 (caja 1000 und.) 
 Grapas galvanizadas, 22/6-24/6, 26/6 y 7/45 (caja 5000 und.)  
 Grapas cobreadas 22/8-24/8 (caja 1000 und.)  
 Grapas cobreadas, galvanizadas o colores , 26/6 (caja 1000 und.)  
 Grapas cobreadas o galvanizadas 26/6 (caja 5000 und) 
 Grapas de acero 24/6 (caja 1000 und.) 
 Grapas de acero inoxidable 24/6 (caja 1000 und.)  
 Grapas cobreadas o galvanizadas de gruesos 23/6, 23/8, 23/10, 23/12, 23/13, 23/15,23/17, 23/20, 

23/24 (caja 1000 und)  
 Grapas galvanizadas de gruesos 9/8, 9/10, 9/12, 9/14 (caja 5000 und) 
 Grapas galvanizadas de gruesos, 9/17 y 9/20 (caja 1000 und) 
 Grapas para grapadora eléctrica, 44/6, 44/7, 44/8 plus (caja 5000 und) 
 Grapas para grapadora eléctrica, 66/7, 65/6 (caja 5000 und) 
 Grapas para grapadora eléctrica, NE 6 T, NE 8 T (caja 5000 und) 
 Grapas para grapadora eléctrica 5020E (caja 1500 und) 
 Grapas para grapadora eléctrica5050E(caja 5000 und) 
 Grapas para grapadora eléctrica 5080E (caja 5000 und) 
 Grapas para clavadora, caja de 5.000 y 1.200und (530/4, 530/6, 530/8, 530/10, 530/12, 530/14) 
 Grapas planas para grapadora eléctrica Ideal 8520/Rapesco EH20FE, ancho de grapa 10mm y largo 

5,5mm, cartucho de 2000 und. 
 

 CHINCHETAS Y AGUJAS PARA FIJAR DOCUMENTOS 
 Niqueladas tipo americano nº 2 (caja 100 und 120und.)  
 De colores (caja 100 und.) 
 Agujas señalizadoras con cabezal de plástico de colores variados (caja 100 und ) 

 
 CLIPS 

 Clips Mariposa grande Nº20, (60mm) (caja 25 und aprox.) 
 Clips Mariposa pequeño Nº10, (50mm) (caja 50 und aprox.) 
 Clips labiados Nº1 ½ niquelados y galvanizados (caja 100 und aprox.) 
 Clips labiados Nº2 niquelados, galvanizados y colores (caja 100 und aprox.) 
 Clips labiados Nº3 niquelados y galvanizados (caja 100 und aprox.) 

 
PINZAS SUJETAPAPELES. De alta presión, de diversas medidas: anchuras de 19 mm., 25 mm., 32 mm.,41 mm. y 
51 mm. (caja 12 unidades negro y colores) 
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PEGAMENTO:  
 Pegamento en barra económico sin disolventes:  barra de 10gr, 20 gr y 40 gr. aprox.   
 Pegamento en barra alta adherencia sin disolventes tipo Pritt o similar. barra de 10gr, 20 gr y 40 gr. 

Aprox.   
 Pegamento universal tipo imedio o similar. Tres formatos:  

  a) tubo 20 ml aprox 
  b) tubo 35 ml aprox 
  c) Envase 75-100 ML 

 Pegamento instantáneo tipo loctite o similar: envases de 3 y 5 gr 
 Pegamento Spray tipo mount 3M 400ml o similar 
 Pegamento cola universal extrafuerte en barra sin disolventes tipo Power pritt 20 gr aprox. 

 
ROLLO ADHESIVO en polipropileno transparente para forrar 0,50 cm x 20 m tipo Apli o similar 
 
PIZARRAS:  

 Pizarra de caballete, no magnética 100 x 70 cm aprox, para escribir con rotuladores de pizarra blanca y 
con ganchos ajustables para bloc de papel 

 Pizarra blanca magnética de distintos materiales con marco de aluminio: de medidas: 60 x 90 cm, 90 x 
120 cm y 100 x 150 cm 

 
ACCESORIOS PARA PIZARRA Y LIMPIADORES: 

 Borrador para pizarra de tiza 
 Borrador para pizarra blanca magnética recambiable 
 Recambio 10 almohadillas borrador pizarra magnética 
 Limpiadores para pizarra blanca líquido/espuma/paños húmedos 
 Tizas para pizarra verde, blancas y de colores variados, cajas de 10 unidades 
 Imanes señalizadores de colores para pizarras magnéticas, de 15-30 mm de diámetro, de colores o 

surtidos, en bolsas de 10 unidades. 
 Imanes de neodimio para pizarra magnética, alta fuerza magnética, sujeción de más de 5 hojas Din A4, 
bolsa de 10 unidades o más 

 
TABLONES DE ANUNCIOS DE CORCHO 

 Con marco de madera, distintas medidas: 30 x 40 cm 40 x 60 cm., 60 x 90 cm. 
 Con marco de aluminio, distintas medidas 45 x 60 cm; 60 x 90 cm, 90 x 120 cm, 100 x 150 cm 

 
REPOSAPIES ERGONÓMICO ajustable en altura base antideslizante 
 
PAPELERAS 

 Papelera de plástico redonda/ rejilla, diámtero 300mm x altura 300mm aprox. Capacidad 12-16 L. 
 Papelera metálica redonda, diámetro 215mm x altura 320mm aprox. 

 
 

LOTE 6.- MARCAJE Y SELLOS EN GENERAL 
 
SELLOS CON PLACA DE TEXTO, ENTINTAJE AUTOMÁTICO: personalizados, oval, redondos, cuadrados y 
rectangulares distintas medidas/diámetros y líneas de texto. 
 
FECHADORES CON PLACA DE TEXTO DE ENTINTAJE AUTOMÁTICO  
Distintas medidas tipo trodat 5480 o similar (entre otros, sello automático de compulsa 68x47 mm) 
 
FECHADOR CON PLACA DE TEXTO DE ENTINTAJE MANUAL  
Distintas medidas tipo trodat 2910 o similar (entre otros, sello manual de compulsa 75x50 mm). 
 
FECHADORES SIN PLACA DE TEXTO DE ENTINTAJE AUTOMÁTICO, altura de dígitos de 3 a 4 mm 
 
FECHADOR SIN PLACA DE TEXTO DE ENTINTAJE MANUAL, altura de dígitos 3, 4 o 5 mm 
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NUMERADOR DE ENTINTAJE AUTOMÁTICO METÁLICO, distintas medidas de altura y varias cifras 
 
NUMERADOR DE ENTINTAJE MANUAL METÁLICO, 6 y 8 cifras, 18 - 20mm. 
 
NUMERADOR FECHADOR, METÁLICO CON PLACA, 5 cifras, tipo REINER DN41A 
 
SELLOS DE CAUCHO: 
Se ofertarán los sellos de diferentes modelos y medidas, relacionados en el Anexo I del pliego de cláusulas 
administrativas particulares 
 
ALMOHADILLAS PARA SELLOS AUTOMÁTICOS COLOP, en diferentes colores 
Referencias: E10; E15; E20; E2300; E30; E35; E40; E45; E50; E55; E60; Eoval55; Eoval30; ER40; E2600, etc. 
 
ALMOHADILLAS PARA SELLOS AUTOMATICOS REINER,  
Referencias: Reiner D28, Type 1, type 2, type 4, etc, varios colores 
 
ALMOHADILLAS PARA SELLOS AUTOMÁTICOS PRINTY   
Referencias: 6/4910; 6/4911; 6/4912; 6/4913; 6/4921; 6/4922; 6/4923; 6/50; 6/53; 6/4750, 6/4915, 6/4916, 
6/56, 6/4924,6/4925, 4911/6 textil,6/4927  
 
TAMPONES. 
Varias medidas:  nº1 (9 x 16 cm. aprox.), nº2 (7 x 11 cm. aprox.)  y nº 3 ( 5 x 7 cm. aprox.).de colores azul, negro, 
verde, violeta 
 
TINTA PARA TAMPONES Y SELLOS: colores azul, negro, rojo, verde y violeta),  bote 30 ml aprox. 
 
 
ETIQUETADO  

 
El etiquetado de los productos objeto de este pliego se ajustará a lo establecido en el Real Decreto 1468/1988, 
de 2 de diciembre., por el que se aprueba el Reglamento de etiquetado, presentación y publicidad de los 
productos industriales destinados a la venta directa a los consumidores y usuarios y contendrá como mínimo 
los siguientes datos: 
 

 Nombre o denominación comercial del producto con el fin de que pueda identificarse su naturaleza. 
 Composición: cuando la aptitud para el consumo o uso dependa de los materiales empleados en su 
fabricación, o sea una característica de su pureza, riqueza, calidad, eficacia o seguridad. 

 Plazo recomendado para su consumo, cuando se trate de productos que por el paso del tiempo pierdan 
algunas de sus cualidades. 

 Contenido neto del producto, expresado en unidades de masa o volumen, cuando se trate de productos 
susceptibles de ser usados en fracciones, o el número de unidades en su caso. 

 Características esenciales del producto, instrucciones, advertencias, consejos o recomendaciones sobre 
instalación, uso y mantenimiento, manejo, manipulación, peligrosidad o condiciones de seguridad, 
para el uso correcto y seguro del producto. 

 Lote de fabricación, cuando su proceso se realice en series identificables. 
 Identificación de la empresa, nombre o razón social o denominación del fabricante, o envasador o 
transformador o de un vendedor establecido en la Unión Europea, y en todo caso su domicilio. 

 Se deberá indicar el lugar de procedencia u origen, en el supuesto de que su omisión pudiera inducir a 
error en cuanto al mismo. 

 Potencia máxima, tensión de alimentación y consumo energético, en el caso de productos que utilicen la 
energía eléctrica para su normal funcionamiento. 

 
Advertirán de la peligrosidad, cuando de su uso puedan resultar riesgos previsibles. 
Respecto a la forma de expresión: 

 Los datos anteriormente referidos deberán figurar en la lengua española oficial del Estado. 
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 Los datos del etiquetado deben aparecer con caracteres claros, visibles, indelebles, y fácilmente legibles, 
no pudiéndose usar abreviaturas salvo para las unidades. 

 
MARCADO CE 
 
Las máquinas de oficina eléctricas y electrónicas deberán llevar el marcado CE , para garantizar la salud y 
seguridad de las personas, en cumplimiento del Real Decreto núm. 187/2016, de 6 de mayo, que regula las 
exigencias de seguridad del material eléctrico destinado a ser utilizado en determinados límites de tensión. 
 
DOCUMENTACION TÉCNICA  
 
En el sobre número 2, junto a la proposición económica, se incluirá la siguiente documentación en formato 
digital:  
 

 Fichas técnicas de cada uno de los artículos ofertados que permitan comprobar que se ajustan a las 
prescripciones técnicas del pliego, quedando excluidas aquellas empresas licitadoras que no las 
aporten. 
Las fichas técnicas se adjuntarán en el mismo orden en que se relacionan los artículos en la oferta y 
vendrán identificadas obligatoriamente con el código del artículo. 
 
Las fichas técnicas incluirán al menos los siguientes datos:  

o Descripción del artículo y características esenciales del mismo (composición o 
materiales, dimensiones, colores, capacidad, duración, forma de presentación y/o 
número de unidades etc.) y en todos los casos marca, fabricante y modelo o 
referencia del fabricante 

o En su caso, Potencia máxima, tensión de alimentación y consumo energético, en el 
caso de productos que utilicen la energía eléctrica para su normal funcionamiento. 

o Fotografía. 
 

 Para acreditar los artículos denominados ecológicos, el licitador deberá incluir la documentación que 
acredite que sus componentes cumplan criterios medioambientales: 

o Productos líquidos y disolventes de base acuosa 
o Productos recargables y reutilizables 
o Productos de papel o cartón 100% reciclado 
o Productos de papel o cartón libres de cloro (TCF) 
o Madera y derivado provenientes de una gestión forestal sostenible (FSC) 
o Productos reciclados y/o biodegradables 

Debiendo llevar en todo caso para la valoración de los mismos: 
o Etiqueta ecológica europea (EU ECOLABEL)  
o O cualquier etiqueta ecológica reconocida equivalente, tales como: marca AENOR 
Medio Ambiente, Ángel Azul de Alemania, Cisne Blanco (Suecia, Noruega, Finlandia 
e Islandia), NF MILIEUKEUR (Francia), etiqueta FSC (para madera, papel o corcho) 

o En su caso se podrá tener en cuenta la etiqueta ambiental tipo II.- auto declaración 
ambiental del fabricante del producto de acuerdo a la Norma ISO 14021:2017 

 
 Ficha técnica detallada de los embalajes o envases a utilizar para el suministro del material de oficina, 
en la que deberá constar la descripción de los mismos y los materiales que los componen. 
 
 
  

ENTERADO Y CONFORME      LA TÉCNICO DE CONSUMO 
EL ADJUDICATARIO  
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