MANUAL DE PRESENTACION DE SOLICITUDES PR27/25

PROYECTOS DE INVESTIGACION COMPLUTENSE

Podra acceder a la aplicacion “Universitas XXI”, a través del siguiente enlace (deberé identificarse
con su correo electronico y contrasefia del mismo):

https://geanet.ucm.es/Investigacion/uxxi-investigacion/inicio

En el menu de la izquierda de la pantalla, encontraré las convocatorias abiertas:

Na

~¥ Convocatorias abiertas

@ Plazo presentacié:

—}’l @ 09/07/2025 - 22/07/2025
L Convocatoria del programa de financiacién de proyectos de investigacion.

Universidad Complutense de Madrid

Puede acceder a la informacion de la convocatoria, pulsando en su titulo, o directamente
comenzar con la presentacion de la solicitud (en el recuadro azul).

CL’:} Inicio / Convocatorias y ayudas / Convocatoria

Convocatoria del programa de financiacion de proyectos de investigacion.

Presentar solicitud Estado: NOVEDAD
NG ELELEELEC M| Tramitacion de solicitudes

Datos generales

Programa: Programa de Proyectos de I+D del Plan UCM 2025

Titulo de Ia convocatoria Convocatoria del programa de financiacién de proyectos de investigacion
Referencia PR27/25

Entidad/es financiadora’s: Universidad Complutense de Madrid | Convocante

URL https:/fwww.ucm.es/pr27-25 (%

Datos especificos

Cuando acceda a “presentar solicitud” encontrara la siguiente pantalla. Las secciones azules
delimitan distintos bloques de informacion, a la derecha encontraré unas pequefias flechas para
abrir y cerrar cada uno de ellos.

EL’:} Inicio / Convocatorias y ayudas / Convocatoria / Solicitud

Presentar solicitud

[SIEIGELE | Cancelar || Finalizar

ENCABEZADO

Convocatoria: PR27/25 | Convocatoria del programa de financiacion de proyectos de investigacion.

*Titulo de la solicitud

Méxime 500 caracteres

Datos solicitante

Datos de la ayuda sclicitada



Revise todos los bloques y complete la informacion que se le solicita. Con un asterisco de color
rojo estadn marcados los campos obligatorios, si no introduce informacion en ellos no podra
guardar la solicitud.

En el bloque “Datos del solicitante” aparecerdn sus datos autocompletados con la informacion
de la base de datos de personal de la universidad. Si desea modificar el centro porque desee
asociar la solicitud a un Instituto del que forme parte, puede hacerlo eliminando el dato con el
aspa azul y a continuacion buscando el nuevo centro introduciendo al menos 3 caracteres.

EL’\} Inicio / Convocatorias y ayudas / Convocatoria / Solicitud

Presentar solicitud

[SIEILEL | Cancelar || Finalizar

Convocatoria: PR27/25 | Convocatoria del programa de financiacion de proyectos de investigacion

*Titulo de la solicitud

Maximo 500 caracteres

Campo obligatorio

Datos solicitante

Solicitante:
Amparo Morala Maristegui

*Centro *Departamento

eleccionar un resuftado Debes introducir 3 caracteres y seleccionar un resultado a

Debes introducir 3 caractere:

En la tercera seccion se le solicitan datos del proyecto. En el campo “Tipo de proyecto”
encontrara un menu desplegable en el que debe seleccionar la opcién “Proyecto de [+D”.El
campo “Importe Total Financiable” esta sombreado en gris, no se puede introducir informacion,
se autocompletara cuando se introduzcan los datos del presupuesto en la pestafa
correspondiente.

E[:} Inicio / Convocatorias y ayudas / Convocatoria / Solicitud

Presentar solicitud

Datos de |z ayuda solicitada

*Titulo del proyecto
| PROYECTO DE PRUEEA

Méximo 2000 caracteres

*Tipo de proyecto Importe Total Financiable
Proyecto de HD x

Debes introducir 3 caracteres y seleccionar un resultade Méximo 14 enteros y 2 decimales.

*Campo obligatorio



Una vez haya completado los datos obligatorios de esta primera pantalla, podrd guardar la
solicitud. Es importante que lea la informacion que aparece en el aviso que le aparecerd al pulsar
el boton GUARDAR. En ese momento se habilitaran dos nuevas “pestafias”: Presupuestos y
Documentacion, en las que podra detallar el presupuesto solicitado y adjuntar los documentos
requeridos conforme a las bases de la convocatoria.

ﬁp Inicio / Mis solicitudes / Solicitud

PROYECTO DE PRUEBA

DRI Presupuestos || Documentacion

# Editar

ENCABEZADO

Fecha solicitud: 22/04/2024

PR12/24 | Ayudas para la financiacion de Proyectos de Investigacion UCM 2023.

d: PROYECTO DE PRUEBA

Datos solicitante

Datos de la ayuda solicitada

Para detallar el presupuesto debera pulsar en el boton afiadir, a la derecha de la pantalla:

ﬁji} Inicio / Mis solicitudes / Solicitud

PROYECTO DE PRUEBA

Datos Generales [WIzPSSTMEStY®E Documentacion

Plantilla de presupuesto: PROYECTOS COMPLUTENSE

Presupuesto financiable

+ Afadir

No se han encontrado registros

Y de nuevo el botdn afadir para introducir el detalle del gasto segun los conceptos que
apareceran en la lista desplegable al situar el cursor en el cuadro de texto:

“Concepto de coste + Afiadic ‘

No has seleccionado ningtn registro

“Importe tot

Anadir Concepto de coste

Término

Fungible/Funcionamiento | Csdigo: 03

Inventariable/Libros | Codige: 04
Viajes, Dietas/Comisiones de Servicio | Cadigo: 05 I

Varios/otros | Cédigo: 08

*Campo obligatorio




Debe guardar después de introducir cada gasto. Tenga en cuenta que s6lo podra seleccionar
cada concepto una vez por lo que deberd agrupar el coste en el caso de que la solicitud incluya
varios gastos que se incluyan en el mismo apartado.

Para afiadir un nuevo concepto de gasto, utilice de nuevo la opcién “afiadir”.

I3 inkcio / Mis soficiudes / Solicitud
PRUEBA SANTANDER-UCM

Datos Genenies

Plsstills de peeveprente’ PROYECTOS SANTANDER COMPLUTENSE-BUENA
Presupuesto financiable o
Codigo-Concepta de coate Impaorte total (EURC) Accsones
(-EQUIRAMENTO CIENTIFICO Y MATERIAL BIBLIOGRAFICO 500000 [ 21 @]
Tott 500000

Si se equivoca al introducir alguna cantidad, tiene la posibilidad de editar el registro, a través del

botén “ o eliminar el concepto, mediante el boton %!, Si utiliza esté Gltimo, podréa volver a
incorporar el concepto de gasto eliminado.

Cuando haya finalizado con el presupuesto, pase a la pestafia Documentacion, en ella debera
subir los documentos que se indica en las bases, siempre en el apartado ARCHIVOS ADJUNTOS.
Encontrarés los documentos normalizados en el protocolo de presentacion de solicitudes.

ﬁ Inicio / Mis solicitudes / Solicitud

PROYECTO DE PRUEBA

Imprimir solicitud

Documentacion

Archivos adjuntos: B> Examinar archivo

No has seleccionade ningln archivo

e

Cuando incorpore algin archivo a la solicitud, podra eliminarlo de forma sencilla pulsando el
icono “papelera” que aparecera a la derecha del nombre del archivo.

of}  tnicio / Mis socitudes | Solicud

PRUEBA SANTANDER-UCM

Existes modelos para esta selicitud, descargee ef modelo, cumplinsielo  siban e Archives adusios
& MODELOS DOC 1_00C 2_declomeiones proyecins 2021 pdt

Documentacita que se adpnts: 2 Exnminast archive

o has seleccionada ningin archive

& AUTORIZACION MIEMERO EXTERND docx



Una vez que haya adjuntado todos los documentos, debe volver a la pantalla “DATOS
GENERALES” y pulsar el boton editar, para habilitar de nuevo los botones GUARDAR y FINALIZAR

i / Mes soficinudes | Sobcited

PRUEEA SANTANDER-UCM

e [

2 fnanclackin de proyectos de ivestigacion SANTANDER-UCK 2001

Podré guardar su solicitud y salir de la aplicacion cuando quieray podra retomar la presentacion
mas adelante (siempre pulsando primero Editar y después Guardar).

Cuando esteé seguro de haber completado toda la informacion necesaria, podré realizar el
guardado definitivo mediante el boton Finalizar. A partir de ese momento no podra realizar mas
cambios en la solicitud. Si no se completa esta accion, los datos de la solicitud no se volcaran
al sistema de gestion de solicitudes.

Una vez que haya finalizado la solicitud debera imprimir el resguardo, mediante el botdn que
encontrara en la parte superior izquierda de la pantalla. Se generard un documento pdf que
debe firmar mediante certificado de firma electronica y presentarlo en un registro valido
dentro del plazo establecido (preferentemente Registro Electrénico de la UCM).

citud

PRUEBA \1y M

Recuerde que la falta de presentacion en un registro valido, dentro del plazo establecido,
supondra la no admision a tramite de la solicitud generada en el portal.



ACCEDER A UNA SOLICITUD INICIADA PREVIAMENTE

Si ha iniciado una solicitud, pero no la ha finalizado, la encontrara al acceder a la aplicacion, en
la pantalla inicial, en el apartado “Estado de mis solicitudes”

_— At TUNT Tl I\
s /
V/
59 Convocatorias abiertas E 2 Hola
© Plazo presentacion | UHmaseoEsa
©02/02/2024 12:43:32
.t } ©01/02/2024 - 29/02/2024
I ayudas para la financiacion de Acciones Especiales de Investigacion 2024 (Material Cientifico) Prassn
i Consulta y verifica tu perfil
Universidad Complutense de Madrid v
Modificar perfil
o} ©01/02/2024 - 29/02/2024
U Ayudas para la financiacion de Acciones Especiales de Investigacion 2024 (Organizacin de Congresos y Reuniones Cientificas).
Universidad Complutense de Madrid E Avisos de actividades
(1) Actualmente no hay avisos de estado en tus solicitudes
2 registros encontrados NS

&7 Estado de mis solicitudes ‘ % Destacados de la Universidad

Titulo Actualizado Estado
ucm
e x 02/02/2024
135122 Acceso a portal de UCM

Solicitud de convocatorias y ayudas

1 registros encontrados

Recuerde utilizar el botén “Editar” para guardar los cambios o finalizar la solicitud.

CONTACTO PARA CONSULTAS O PROBLEMAS CON LA APLICACION:
inves.proyectos@ucm.es



