MANUAL DE PRESENTACION DE SOLICITUDES AEOC17/22

ACCIONES ESPECIALES UCM 2022 (ORGANIZACION CONGRESOS Y REUNIONES CIENTIFICAS)

Al acceder a la aplicacién, a través del PORTAL DE GESTION ACADEMICA — OTROS SERVICIOS
(PORTAL DE SERVICIOS GEA) — Acceso al portal de investigacion (en el menu de la izquierda
de la pantalla), encontrard las convocatorias abiertas en la parte izquierda de la pantalla:

T A b y s ;G |7
59 Convocatorias abiertas @
© Plazo presentacion V

d

1 ©26/05/2022 - 27/05/2022 A Plazo préximo a su fin
U™ Acciones Especiales de Investigacion 2022. Ayudas para la organizacion de congresos y reuniones cientificas UCM

Presentar

solicitud
Universidad Complutense de Madrid

Puede acceder a la informacion de la convocatoria, pulsando en su titulo, o directamente
comenzar con la presentacion de la solicitud (en el recuadro azul).

Cuando acceda a “presentar solicitud” encontrara la siguiente pantalla. Las secciones azules
delimitan distintos bloques de informacion, a la derecha encontrara unas pequeiias flechas para
abrir y cerrar cada uno de ellos.

Presentar solicitud Eztaga: ABIERTA

LG EREOTVE Tl | Tramitacion de solicitudes || Informacién adicional

Programa de Acciones Especiales (Organizaci6n de Congresos) del Plan UCM 2022

rios 0 jomadas, en especial de aguellos eventos
ESpONS: de la organizacion del ev 0, endo ser responsable tnic: en colaboracion
ayuda para las siguientes acciones:- Organizacion de eventos nacionales ¢ intemacionales

participacion intemnacional. En todas las
nstituciones u organismos publicos de investiga
elebrarse antes del 31 de octubre de 202

Referencia

BOCM Boletin Oficial Comunidad de Madrid

Medio de poblicacita:

AE Competitiva financiacion propia

Universidad Complutense de Madrid | Convocante

TRL:  hitpiffwwwucm.esfacoc1 7222

Revise todos los bloques y complete la informacidn que se le solicita. Con un asterisco de color
rojo estan marcados los campos obligatorios, si no introduce informacién en ellos no podra
guardar la solicitud.



En el bloque “Datos del solicitante” apareceran sus datos autocompletados con la informacién
de la base de datos de personal de la universidad. Si desea modificar el centro porque desee
asociar la solicitud a un Instituto del que forme parte, puede hacerlo eliminando el dato con el
aspa azul y a continuacién buscando el nuevo centro introduciendo al menos 3 caracteres.

[ENEILE | Cancelar || Finalizar

ENCABEZADO
Convocatoria: AEOC17/22 | Acciones Especiales de Investigacién 2022. Ayudas para la organizacién de congresos y reuniones cientificas UCM.
Programa: Programa de Acciones Especiales (Organizacion de Congresos) del Plan UCM 2022

Fecha fin plazo: 27/05/2022

Titulo de la solicitud

Datos solicitante

*Solicitante Categoria + Afadir

x 1 -
No has seleccionado ningun registro
Deb ir esy sel
Centro Departamento
Deb ultad

En la tercera seccidn se le solicitan datos del evento para cuya organizacién solicita la ayuda.

c[g Inicio / Convocatorias y ayudas / Convocatoria / Solicitud

Presentar solicitud

| Datos de la ayuda solicitada

Tipo de ayuda

Accién Especial v
Motivo de la aynda
*Fecha inicio *Fecha fin prevista
=]

E5:31/12/2018

Nimero de dias “Importe solicitado

Maximo 3 caracteres Maximo 14 enteros y 2 decimales

% de cofinanciacion

O Cofinanciacion

Méximo 3 enteros y 2 decimales



Una vez haya completado los datos obligatorios de esta primera pantalla, podra guardar la
solicitud. En ese momento se habilitardn dos nuevas “pestafias”: Presupuestos y
Documentacion, en las que podrda detallar el presupuesto solicitado, que deberd de
coincidir con el importe solicitado indicado en la pantalla “Datos de la ayuda
solicitada” (Importe maximo: 3.000€ para internacionales y 2000€ para nacionales) y
adjuntar los documentos requeridos conforme a las bases.

Imprimir solicitud | IRSIRIGED

Namero:  2021/00012/004/001/00

Para detallar el presupuesto debera pulsar en el botén aiiadir, a la derecha de la pantalla:

Plantilla de presupuesto: PUCM AEMC Acciones Especiales - Material cientifico

Presupuesto financiable

e+ Aftadic

No se han encontrado registros

Y de nuevo el botdn aiadir para introducir el detalle del gasto segun los conceptos que
apareceran en la lista desplegable:

[SICIGET Cancelar

ARadir gasto
“Concepto de coste =+ Afadir ¢

No has seleccionado ninguin registro

*Importe total (EURO)
Maximo 14 enteros y 2 decimales
*Campo obligatorio
Buscar
®
jidesASoRciidf Eresupuesio S A 1o jir Concepto de coste
Téemi
a 3
n
web, carteleria, Tripticos, ete) | Cadige: 02
ARadir
enciantes Invitados | Cidige: 03
¥do ningdn registro I
N on tevistas, ote) | C. p—

4, gastos de pul

en vivo por s telemdticos (webinar, etc) | Cadigo: 06

eimales

Debe guardar después de introducir cada gasto. Debe tener en cuenta que sélo podra
seleccionar cada concepto una vez por lo que deberd agrupar el coste en el caso de que la
solicitud incluya varios elementos del mismo tipo.

Cuando haya finalizado con el presupuesto, pase a la pestafia Documentacién, en ella podra



descargar los modelos normalizados para la convocatoria. Debera subir esos documentos y el

resto de documentacidon que se indica en las bases, siempre en el apartado ARCHIVOS
ADJUNTOS.

Imprimir solicitud |SlinlhEs
Ere

‘ Datos Generales

Documentacion

Documentacién que se adjunta: = Examinar archivo

No has seleccionado ninglin archivo

Archivos adjuntos: = Examinar archivo

No has seleccionado ningin archivo

Cuando incorpore algun archivo a la solicitud, podra eliminarlo de forma sencilla pulsando el
icono “papelera” que aparecera a la derecha del nombre del archivo.

Imprirmir solicitud (IR

Documentaci

Una vez que haya adjuntado todos los documentos, debe volver a la pantalla “DATOS
GENERALES” y pulsar el botén editar, para habilitar de nuevo los botones GUARDAR y FINALIZAR

—

2021/00012/004/001/002

AEO!

a la finar

2022 (Organizacién de Congresos y Reuniones Cientificas)

Program:
Fecha fin plazo 27/05/2022

HHORRHXAKKNHKK

HOOHXNXNN

Podra guardar su solicitud vy salir de la aplicacién cuando quiera y podrd retomar la presentacion
mas adelante (siempre pulsando primero Editar y después Guardar).

Cuando esté seguro de haber completado toda la informacidon necesaria, podrd realizar el

guardado definitivo mediante el botdn Finalizar. A partir de ese momento no podra realizar mas
cambios en la solicitud.



[EMIER | Cancelar || Finalizar | ==ouijmm—

ENCABEZADO

Nimero: 2021/00012/004/001/002 Fecha solicitud: 26/05/2022
Convocatoria: AEOC17/22 | Ayudas para la financiacion de Acciones Especiales de Investigacion 2022 (Organizacion de Congresos y Reuniones Cientificas).
Programa: Programa de Acciones Especiales (Organizacion de Cangresos) del Plan UCM 2022

Fecha fin plazo: 27/05/2022

Titulo de la solicitud

OGO

Méximo 500 caracteres

Acrbénimo de 1a solicitud
XXXXXXXXXK

Méximo 50 caracteres

Natme enlinitanta

Una vez que haya finalizado la solicitud deberd imprimir el resguardo, mediante el botén que
encontrard en la parte superior izquierda de la pantalla, firmarlo y presentarlo en un registro
valido dentro del plazo establecido.

Imprimir solicitud [

vocatoria nes Especiales de Investigacion 2022 (Organizacion de Congresos y Reuniones Clentificas)

rama: ién de Congresos) del Plan UCM 2022

HHHARHXRHXRKK

XHXEAKXXNNX

ACCEDER A UNA SOLICITUD INICIADA PREVIAMENTE

Si ha iniciado una solicitud pero no la ha finalizado, la encontrara al acceder a la aplicacidn, en
la pantalla inicial, en el apartado “Estado de mis solicitudes”
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x nvocatorias abiertas |
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mplutense de Madrid = AVl
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2 portal de UCM

Recuerde utilizar el botén “Editar” para guardar los cambios o finalizar la solicitud.

CONTACTO PARA CONSULTAS O PROBLEMAS CON LA APLICACION:

inves.movilidad@ucm.es



mailto:inves.movilidad@ucm.es

