Manual de tramitacion. Consulta de Certificados. Secretarias.

Consulta de Certificados de Reconocimiento de

Créditos Optativos de Estudios de Grado para incorporar al Expediente

Para la incorporacién de los Créditos Optativos de Estudios de Grado en el expediente del
estudiante, el personal de las Secretarias de Estudiantes de los Centros de la UCM podra
consultar los certificados emitidos en el Gestor de Expedientes de la Universidad.

Dicha consulta se hard de manera restringida y Unicamente una vez el estudiante haya solicitado
la incorporacion de los créditos.

Una vez hayamos accedido a la plataforma, siguiendo las indicaciones del documento
Acceso al Gestor de Expedientes, el sistema nos llevard a una pantalla donde
seguiremos las siguientes indicaciones:

En la parte izquierda, elegimos “Gestion certificados” = “Consultar certificados por
DNI”

Llegaremos a la siguiente pantalla, que nos permitirda hacer una busqueda con dos
campos: Tipo de certificado y DNI.
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El sistema nos ofrece los certificados que se ajustan a nuestra busqueda y pinchando en el icono
de la derecha de la fila, podremos descargar el certificado emitido para comprobar los datos e
incorporar los créditos al expediente correspondiente.
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