Acuerdo marco para el suministro de material de oficina.
1. Lotes:
1: Elementos de escritura, correccidn y articulos de dibujo
2: Calculadoras, articulos de sobremesa y maquinas de oficina
3: Manipulados de papel y papeles especiales
4: Carpeteria y sistemas de archivo
5: Elementos generales de oficina
6: Sellos, numeradores, fechadores y accesorios
2. Seleccidn de los productos
Los productos que pueden comprarse se detallan en el Anexo 1 del PCAP con sus cddigos.

Para realizar la compra se deben seleccionar los productos en el catdlogo de compras de la
Junta de Compras de la Comunidad de Madrid:

https://contratos-publicos.comunidad.madrid/contratacion-centralizada/sistema-

centralizacion-comunidad-madrid.

Al seleccionar los productos se obtendra la lista de empresas que los ofrecen con sus precios.
3. Valoracion de las ofertas
3 a) Importes iguales o inferiores a 10.000,00 euros (IVA incluido)

Sin nueva licitacién: Para contratos basados por importe inferior o igual a 10.000 euros, IVA
incluido. (Se pueden consultar los ejemplos de valoracidn)

- Contrato basado que incluya un Unico articulo: se atenderda al precio ofertado por cada
empresa para el mismo articulo y a la puntuacién que cada una obtuvo en el resto de
criterios (variedad de productos y la presentacion de un segundo articulo ecoldgico) para
la adjudicacidon del lote en el que esté incluido ese articulo, conforme a la ponderacién
atribuida al criterio precio y a los restantes criterios en el acuerdo marco.

- Contratos basados que incluyan articulos distintos de un mismo lote: se atenderd al
precio del conjunto del contrato basado y a la valoracidon que obtuvo cada empresa en el
resto de criterios de adjudicacidn, en proporcidn al nimero de unidades de cada articulo
que incluya el contrato.

Para determinar qué empresa serd la adjudicataria del contrato basado, el
centro peticionario elaborara la relacidn de aquellos que van a constituir su
objeto (como una “cesta de la compra”) y comparara la puntuacidn obtenida por
las distintas empresas parte del acuerdo marco que estén en condiciones de
realizarlo, que son las empresas que puedan suministrar todos los articulos
incluidos en dicho contrato basado.

Al comparar las ofertas, tendran un mayor “peso relativo” los articulos de los que
mas unidades se van a adquirir para evitar dar una excesiva puntuacién por un
articulo del que sdlo se van a comprar en ese momento un nimero reducido de



unidades. La valoracién sera proporcional al nimero de unidades de cada
articulo.

La propuesta de adjudicacion del contrato basado correspondera a la empresa
adjudicataria que presente una mejor oferta en su conjunto.

Condiciones objetivas para determinar qué empresa parte del acuerdo marco debe ser
adjudicataria de los contratos basados: Conforme a la ponderacién atribuida al criterio
precio y a los restantes criterios en el acuerdo marco, segun la siguiente féormula, siendo P la
puntuacion obtenida por cada empresa:

La formula en ambos casos es:

(80 x importe precio mas bajo) (20 x ptos. opcidn a valorar*)

importe precio a valorar mejor puntuacién**

*Puntos obtenidos por la empresa en la valoracion “otros criterios” (Consultar en cuadro aparte)

**Mejor de las puntuaciones obtenidas por las empresas en el apartado “otros criterios”

3 b) Contratos basados por importe superior a 10.000 euros (IVA incluido)

Con nueva licitacidn: Para contratos basados por importe superior a 10.000 euros (IVA
incluido), los drganos de contratacién de las consejerias, organismos, entidades y
entes publicos destinatarios del suministro o, en su caso, los drganos que actlen por
delegacién de aquéllos, adjudicardn los contratos basados en el acuerdo marco convocando
a las empresas a una nueva licitacion. Se invitara a la licitacidn a todas las empresas parte
del acuerdo marco que estén en condiciones de realizar el contrato basado. No obstante,
cuando el contrato a adjudicar no esté sujeto a regulacién armonizada, puede no
invitarse a la licitaciéon a todas las empresas, justificandolo en el expediente, siempre que,
como minimo, se solicite ofertas a tres.

Para la solicitud de oferta, se utilizardn los modelos de Correo electrénico (Anexo A)
documento de licitacidn (Anexo 1) y Modelo de Oferta (Anexo Il)

En la memoria justificativa de la necesidad de la adquisicién se debera hacer referencia a la
licitacién realizada, indicando las ofertas solicitadas y recibidas, la valoracion de los
criterios de adjudicacidn y el proveedor seleccionado.

Los criterios de valoracién que regiran la nueva licitacién de los contratos basados
seran los siguientes:

- Precio de la oferta: Se incluird el precio de todos los articulos que integren la oferta. Se
valorard con 90 puntos.

- Plazo de entrega: la reduccion del plazo de entrega se valorara con 10 puntos.

El plazo maximo de entrega de los articulos de los contratos basados a los centros se
establece en tres dias laborables para la Administracién desde la realizacién del pedido.



Condiciones objetivas para determinar qué empresa parte del acuerdo marco debe ser
adjudicataria de los contratos basados: Conforme a la ponderacidn atribuida al criterio precio
y al plazo de entrega, segun la siguiente férmula, siendo P la puntuacion obtenida por cada
empresa:

(90 x importe precio mas bajo) (10 x mejor plazo de entrega)

importe precio a valorar Plazo de entrega a valorar

La financiacién de los contratos basados en el presente acuerdo marco correspondera al
centro directivo o centro destinatario del suministro.

El plazo de vigencia del acuerdo marco delimita el plazo en el que podran adjudicarse los
contratos basados en el mismo. Asimismo, el plazo maximo de ejecucién de los contratos
basados no podra ser superior a seis meses, no pudiendo exceder dicho plazo en mas de seis
meses el limite temporal fijado para la duracién del acuerdo marco o sus prorrogas.

4. Resolucion de adjudicacion

Una vez realizada la valoracidn de las ofertas la Gerencia/lefatura del Servicio emitird Anexo
10:

- Resolucién de adjudicacién para los contratos de importe inferior a 15.000,00 euros
(IVA excluido), a la que se anexard informe con las valoraciones que motivan la
adjudicacion

- Propuesta de adjudicacion, a la que se anexara informe con las valoraciones que

motivan la adjudicacién, que remitira al Servicio de contratacidn, para los contratos
de valor estimado igual o superior a 15.000,00 euros, IVA excluido



