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1. Recomendaciones generales

Consultar la informacién actualizada en SEPIE y universidad de destino.

Contactar con la Oficina Erasmus de tu Facultad (UCM) ante dudas académicas.

No se financiaran movilidades virtuales sin desplazamiento.

Contratar seguro de viaje complementario al seguro medico elegido tal y como viene expresado en el punto
12de la convocatoria.

En caso de necesitar visado, tramitalo con antelacion.

Gestionar el alojamiento antes de viajar.

Revisar las condiciones de vuelos (cambios/reembolsos).

Acudir a la Embajada o Consulado espaniol al llegar.

Leer carta ECHE.

Usar correo UCM para las comunicaciones.

Consultar la_ pagina de movilidad salientes UCM

Enviar dudas a conveniosout@rect.ucm.es

Enviar dudas académicas a la oficina Erasmus de tu facultad UCM.

Consultar las recomendaciones del Ministerio de Asuntos Exteriores para estudiantes Erasmus.



http://sepie.es/educacion-superior/index.html
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/santodomingo/es/ViajarA/Paginas/Documentaci%C3%B3n-y-tr%C3%A1mites.aspx
https://www.ucm.es/file/eche21-27
https://www.ucm.es/movilidad-alumnos
https://www.ucm.es/ola
https://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2013-06-20-RECOMENDACIONES%20ERASMUS.pdf

2.1. Antes de la movilidad

Aceptar la plaza Erasmus+.

Solicitud destino (application form)
Preparar y firmar acuerdo de aprendizaje
(LA) en formato Word editable. Es decir,
no se edita de manera online.

Subir al portal cobertura médica y de viaje.

Revisar la documentacion Erasmus una
vez recibida.

Firmar el convenio financiero en la sede
electronica.

Hacer test inicial OLS online (obligatorio
en destinos cuyo idioma no sea el espariol).

Ampliar/ reducir/renunciar a la movilidad.

Lista de tramites

e Subir el certificado de
llegada al formulario de
seguimiento de la movilidad
en los 10 dias siguientes a
la llegada a destino.

e Realizar el curso de idioma
OLS (para destinos con un
idioma diferente al
espanol).

e Mantener el LA actualizado,
si hubiera que hacer
cambios.

J

2.3. Después de la movilidad

e Subir el certificado de fin de
estancia al formulario de
seguimiento de la movilidad
en los 10 dias siguientes a la
finalizacion de la movilidad.

e Responder a la encuesta
Erasmus una vez recibido el
enlace al correo UCM.

e Solicitar el Transcript of
Records (TOR) y entregarlo
a la Oficina Erasmus de tu
Facultad UCM.

e Realizar test final OLS (si
aplica)



https://www.ucm.es/ols-apoyo-linguistico-erasmus
https://www.ucm.es/ols-apoyo-linguistico-erasmus
https://www.ucm.es/ola
https://www.ucm.es/ola
https://www.ucm.es/ols-apoyo-linguistico-erasmus

A Recomendaciones téecnicas

Notas utiles sobre la solicitud online:

e Realizar la solicitud a través de un PC.

e Usar navegador Firefox o Chrome, limpiar cookies del navegador
antes de hacer la solicitud o usar modo incognito.

e Subir los documentos requeridos en formato PDF y que no supere
los 10MB.

e Finalizar el envio en linea con la suficiente antelacién para que la
operacion de envio se concluya antes del dia y hora indicados como
fin de plazo de la solicitud en la convocatoria.



Bienveniot » Fin de sesidn

Portals

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

Convocatorias abiertas

En el enlace que sigue tendrd occeso o la solicitud
Formulario

Formulario seguimiento movilidad

Erasmus+ BIPs

Su Solicitud

Estado

Iniciar

Iniciar

I5i el pdf tarda en generarse, por faver, salga de la solicitud, vuelva a entrar v lo encontrard disponible.

Plaza adjudicada

Una vez finalzado el proceso de seleccion de la convocatoria en cuestién gporecerd a continuacion la plaza para la que

heas sido seleccionade. Debes cceptarf/renunciar a la plaza en el plaze indicado en la convocatoria:

Acuerdo de aprendizaje

Acuerdo de cprendizgje

Proteccion de la informacion

La informacién envicda seré editada, guardada y procesada por la Universidod Complutense. La informacion esta sujeta o

la normativa actual de proteccién de datos

La solicitud en linea ha sido optimizada para trabgjar con la version & o una versidn supernor de Internet Explorer, Firefox 5 o

Portal de
Movilidad
Alumnos UCM

Todos los tramites se realizaran a través del Portal de
Movilidad Alumnos UCM.

Este portal contiene los accesos a todos los formularios

de los tramites de movilidad que deben hacerse con la
UCM:

1. Solicitud

2. Aceptacion de plaza

3. Acuerdo de aprendizaje (LA)

4. Subida de documentacion Erasmus.
Los tramites mencionados deben hacerse a través de

ese portal. Cuando no sea asi, se comunicara.



https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa.
https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa.

Subida de documentos al formulario de seguimiento de
la movilidad

Una vez recibida la documentacion Erasmus+ con la Credencial Erasmus, es necesario seguir estos pasos:

La movilidad esta dividida en tres fases y se debe adjuntar los documentos Erasmus requeridos en cada una de ellas:

Antes de la movilidad: El periodo anterior al inicio de la movilidad en la institucion de destino:

e Tarjeta Sanitaria Europea o seguro medico con cobertura en el extranjero y seguro de viaje complementario a la TSE. El seguro de
viaje debe cubrir responsabilidad civil/terceros, repatriacién y accidentes.
o En caso de no disponer de T'SE en el momento de recibir la notificaciéon y se esta tramitando, no subir el certificado
sustitutorio. Una vez reciba la T'SE, subirla al formulario. En el caso de optar por un seguro médico y/o en el de la seguro de viaje

subir la parte del seguro donde aparecen los datos del asegurado y las coberturas incluidas.

Durante la movilidad: Una vez se llega a la institucion de destino:

o Certificado de llegada: documento que acredita el dia primer dia que hay que estar obligatoriamente en la institucion de destino
y que debera ser cumplimentado, firmado y sellado por el responsable Erasmus de la universidad de destino. Debe incluir fecha

de expedicidn igual o posterior a la fecha de llegada. El documento no puede incluir tachaduras ni enmiendas algunas.

Después de la movilidad: T'ras finalizar su estancia en la institucién de destino.

o Certificado de fin de estancia: documento que acredita el ultimo dia que es obligatorio permanecer en la institucion de destino.
Debe incluir fecha de expedicidn igual o posterior a la fecha de fin. El documento no puede incluir tachaduras ni enmiendas

algunas.



Modelos de certificad
de estancia

LPLUTENSE DE MADRID

CURSO «stay.academic_year»
CERTIFICADO DE LLEGADA/ARRIVAL CERTIFICATE
This Document will not be valid if crossed out or amended |

Confirmacidn de llegada del estudiante 0./Dfa.: «personfirst_names «person.sumames
Arrival confirmation-student Mr/Ms. :

DN
Fagzport No! «<PERSONNATIONAL ID=

INSTITUCION DE ORIGENS HOME TNSTITUTION: UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID (ESPANA)
estay home_sub_institution:

Cadige Erasmus | Erasmus Code: E MADRIDO3

INSTITUCION DE DESTING / HOST INSTITUTION:  «STAY.INSTITUTION:

Cédigo Erasrus | Erasmus Cpdey  sinstitution.erasmus_codes

Lo T L L == Y
Date of Ageal

Sallo o la Uninvarsidad s «oovivnrssannsiosmrsisnnrisnsrsiansessansiasseniosons TR cosnsionsensisnssssansisosssssnetassnsidnsiasnnsifesmesssshiass risnsrsiansis
Sramn of the University. Sianature;
Hurnbr:"dﬂ Responsable AtOrizador .o eeiiimsisssss isssssssnsiinnsnisns sesansis
Name of the Luthornsed Responsible:
Fecha de Expedicicn:

Expendine Date: ...

Dirgccidn personal v teléfono en & lugar de destino:
Fersonal acdress and phone number i Ehe ROSE GOUMEIY. ©  ou v iums s s s sssms rs s s ns sse s sams s s s vess s ss s s s s e

El presente certificads debe ser cumplimentade por la Oficina del Programa ERASMUS+ de la
Universidad de Destino dentro de los 10 dias siguientes a la legada del estudiante y subido por & estudiante a:

This cetification has to be filled out by the ERASMUS Office of the host University and uploaded by the student
weithin 10 days after their arrival tot:

hitps:/ucm moveond.de/form/53bd38820£24303854000001/spa

ME:La recepodn en la Oficina de Relaciones Internacionales de este documento pone en marcha el
proceso de pago. Informacon importes beca ERASMUS:
hitkp: /fwenwr . uom . &5/ importe-erasmus

os de llegada y fin

URIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADEID

CURSQ «stay.academic_year»

CERTIFICADO DE FINAL DE ESTANCIA
DEPARTURE CERTIFICATE

This Document will not be valid if crossed out or amended

sapergonfirst_names «person.sumames
Confirrracicn de final de estanca del estudiane DUDRa - Deosiue confimnatiormatucient Mir i pe = pe

INSTITUCION DE ORIGEN L_HOME INSTITUTION UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID- estay. home_sub_institutions

winstitution.erasmus_codesagiayinstitutions

INSTITUCION DE DESTING ! HOST INSTITUTION:

Fecha de Final de |y estancia:

Dreparnure Dare:
Hombee del Responsable Autodzado: Frma Fecha de Expedicitn
hisme of the duthonzed Rrisonstie Sianatae Expendiue Date Seilp da |3 Universidad

Siamp of the Linfversty:

El presente certificado debe ser cumplimentado por la Oficina Responsable del Programa ERASMUS+ de la Universidad de Destino y_subido por
el estudiante a dentro de los 10 dias siguientes su salida a:

This certification has to be filled out by the ERASMUS Office of the host University and vploaded by the student within 10 days after their departure to:
https:/'vem moveond.de/form/53bd3 8820943088 54000001 /spa

7] PHp— Soing 4 Balatinnss Imis - . . A —— p—— e a———
o v de 45 i L - wlmra L Sy [ duw @ e e Ly g @ e - - - ————— -
o U '} '] r w I & awlanc I Ld Ll EY Ly ak s L



;,Como subir la documentacion?

Los documentos que requerimos deben ser

subidos al Portal para la movilidad de alumnos de

Portals

la UCM

Es mnecesario identificarse con el usuario y

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

contrasena de la UCM. Una vez dentro se debe

Convocatorias abiertas

e].e gir e]. apartado “FormU]-a'rio S egu:i-miento En el enloce que sigue tendrd ccceso a lo solicitud

movilidad” y pulsar “iniciar”. Formulario s
Erasmus+ BIPs Inicicr
Su Solicitud

I5i &l pdf tarda en genararse, por fovor, salga de la solicitud, vuela a entrar vy b encontrord disponible.

Plaza adjudicada

Una vaz finglzado &l process de salaccion de la convocatona an cuashion aparacard a continuacion la plaza para kb que

hos sido seleccionado, Dabes cceaptar/renuncior a la plozo &n el plozo indicodeo &n ke convocotona:

Acuerdo de aprendizaje

Acuerdo de oprendizoje

Proteccion de la informacién
La informocion enviado serd editado. guordada y procesadao por la Universided Complutense. Lo informacion estd sujeta o

la normativa actual de proteccién de dotos

La sobcitud en linea ha sdo optimizoda pora trabajar con ko versidn § 0 uno versidn supenor de Intemet Explorer, Frefox 5 o


https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa
https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa

En esta pantalla, hay que completar los siguientes desplegables:

English EIFeETN]

“ ” , Formulario seguimiento movilidad 0/1
* En “Tu movilidad” hay que escoger el afio académico

Actualizaciones a mi

correspondiente a la movilidad de la que se quieran subir e >
documentos. Actualizaciones a mi movilidad

* En “Tipo de movilidad” apareceran tres opciones:

1. Erasmus SMS. Esta es la opcion de los estudiantes Erasmus en
la modalidad de estudios.

2. Erasmus SMP. Esta es la opcion de los estudiantes Erasmus en Contactos de Emergencia (1)
la modalidad de practicas.

3. Otros. Esta es la opcién de los estudiantes Erasmus en la e e e

modalidad de BIP. Esta es la opcion de estudiantes Erasmus

terceros paises no asociados _

e Fase de Movilidad:

=]

e Antes de la movilidad: La Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) o el camplos
seguro medico ademas del seguro de viaje.
e Durante la movilidad: El certificado de llegada.

e Después de la movilidad: El certificado de fin de estancia.




MADRID Formulario seguimiento movilidad

COMPLUTENSE _ Ef-'-"l

Antes de la movilidad PIE—————

Actualizaciones a mi movilidad

Una vez mas, hay que completar todos los desplegables y subir el
documento en el apartado previsto para ello.
e Fechas previstas de inicio y fin: usar las del calendario
académico del centro de destino; se usaran para calcular el

primer pago de tu beca.

e Seguro/Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) o el seguro médico
ademas del seguro de viaje.

e Fecha prevista de inicio y fecha prevista de fin: estas fechas
deben ser modificadas por el participante en base al calendario
académico de la institucion de destino.

e Una vez completado todo clicar en este orden en:

o Marcar como completa
o Guardar cambios

o Enviar el formulario




Durante la movilidad

Hay que completar todos los desplegables.
En el desplegable “fecha de llegada...” hay que consignar la fecha
de llegada del certificado de llegada.
Subir el documento en el apartado correspondiente.
Una vez completado todo clicar en este orden en:
o Marcar como completa
o Guardar cambios

o Enviar el formulario

:Q. COMI ] Q nglisn
§19) COMPLUTENSE e

MADRID Formulario seguimiento movilidad 011

Actualizaciones a mi
movilidad

>
| @ Los cambios se han guardado satisfactoriamente.

Actualizaciones a mi movilidad

r rellenado.

Durante la Movilidad

Certificado de llegada Choose File

=

cambios



{-—E‘-"' UNIVERSIDAD
@ COMPLUTENSE

MADRID

Formulario sequimiento movilidad on

] a Los cambios se han guardado satisfactoriamente

Actualizaciones a mi 3
movilidad

Despues de la movilidad

Actualizaciones a mi movilidad

English E=sEL

e Hay que completar todos los desplegables.

Formulario seguimiento movilidad 01

mowilidad

° En eSta fase’ hay dOS OpoioneS: Actualizaciones a mi j o .

| @ Los cambios se han guardado satisfactoriamente,

o No hay que justificar viaje ecoldgico

imagen izguierda). .. . -
( g q ) Actualizaciones a mi movilidad Después de Ia Movilidad

o Sihay que justificar viaje ecoldgico

(imagen dereCha): Este campo &3 oDhgatono y debe Ser re .='.'|;:- —

= Si se realizd un viaje ecolégico (ida y

vuelta en transporte considerado

ecoldgico segun Erasmus+), hay que

Después de la Movilidad

subir los billetes de ida y vuelta
juntos en un unico PDF en el

apartado justificante viaje ecoldgico.

e En ambos casos en el desplegable “fecha de

fin.." hay que consignar la fecha de fin que cha fin de estan
viene en el certificado. R [« wo | G

cambios

‘ Choose File

e Una vez completado todo clicar en este
orden en:
o Marcar como completa

Guardar
]

o Guardar cambios s

o Enviar el formulario


https://www.ucm.es/importe-erasmus
https://www.ucm.es/importe-erasmus

Subsanacion de documentos
Rechazo de documento

e Sialgun documento presentado no cumple los criterios indicados, se rechazara. Se notificara por correo indicando el
motivo del rechazo y un enlace para entrar en la plataforma para subsanarlo. La direcciéon del correo remitente sera:

noreply.ucm@moveon4.de.

e Una vez subsanado debe subirse a la plataforma a través del enlace incluido en el correo.

Document review failed for the uploaded documents by the Universidad Complutense de Madrid & O
Externc Rocabidos x
® Universidad Complutense Relaciones Internacionales - No Reply noreply.ucm@moveond. de a través de moveonfrocom e, 19 sept, 13 ' ] r —
- 3 T -
BF] Parece que este mensaje esta en inglés X

Traducir al espanfol

Lear

One or more of the files uploaded by you in the uom moveond defombott 12101 ebd J0 b 0SEEGR enaGEod 10 1 4da6d 1e8 H000S5e have not been accepted Tor the ollowang reason(s)

Motivo del

Certificate of Amival (PDF)  Fecha de expedicion anterior a la de llegada. La fecha de expedicion ha de ser igual o posterior.

rechazo.

Please follow the steps below to re-upload the document

Enlace a la

1. Open pom. moveond deform'Bott 1.2 101 ebd 10 36 3098066/ena/bEod 30 M 4da2td 1e 8 U0 5 he
T Togn plataforma.
3. Navigate to the fields mentiocned above
4. Re-upload the filefs)

5. Submif the form <

Mote: Please only chek "submet” after all rejected documents are uploaded agan

Thank you


mailto:noreply.ucm@moveon4.de

Updates to my mobility

Subida del documento subsanado

e Una vez tenga el documento corregido debe clicar en el enlace del correo.
e Fl enlace llevara a la plataforma. Alli se tiene que borrar el documento
anteriormente subido y cargar el subsanado.

e Una vez subido debe clicar en sulbbmit.

During the mobility




Acuse de recibo de subsanacion

e Se recibira otro correo desde la cuenta no reply, cuando el documento
subido sea aceptado. Esto indicara que se ha registrado correctamente y

ya no es necesario hacer ningun tramite al respecto.

File Upload Document Review Status for Universidad Complutense de Madrid (Exteme Recibidos x e @
O Universidad Complutense Relaciones Internacionales - No Reply noreply.ucm@moveond.de a través de moveonfr.com sab, 20 sept, 1:00 (hace 2dias) f
. para mi| =

Please note that the below document(s) uploaded by you in the ucm.moveon4 de/form/65661210c1ebd303b3098666/eng/68cd3074da26d 1e85000f95e have been accepted by the institution.

Certificate of Amival (PDF)

For the rejected documents you would have received a separate rejection email with further instructions.

Below are the list of documents that are yet to be reviewed or rejected.

Please note that this is the status as of today. Please check the latest email for the updated status

Thank you

| 4«5 Responder | ~ Reenviar




Aceptacion de plaza concedida

Una vez se conceda la plaza, se envia un email con los datos de movilidad y
el enlace para aceptar/rechazar en el plazo otorgado para ello.

Rechazar la plaza no conlleva la reasignacion automatica de otra de las
plazas seleccionadas.

No aceptar o rechazar la plaza en el plazo otorgado supondra el
desistimiento de la solicitud, por tanto no seguira en el programa Erasmus.

Revisar bien los datos: periodo de movilidad y destino.



Correo de aceptaciéon/rechazo

e Recibira un correo como el de la imagen con
los datos de la plaza adjudicada.

e Hay que revisar bien que los datos que
aparecen son correctos.

e Clickar en el enlace para ir al Portal de
Movilidad Alumnos UCM.

Aceptacion de plaza/ Acceptance Allocated seat (External Recibidos x

Universidad Complutense Relaciones Internacionales - No Reply noreply.ucm@movecnd.de a traves de moveonfr.com

. -

Bp Parece que este mensaje esta en inglés X

Traducir al espanol

Estimado [ Estimadar

Finalizado el proceso de seleccion de la convocatoria Erasmus 2026/27, tu Facultad/Centro te ha asignado una plaza ERASMUS SMS con destino en;
Finlandia-Oulun Yliopisto

desde: 2nd Semester 2025/26 hasta 2nd Semester 2025/26

duracién: 1 periodos académicos

Para aceptarirechazar la plaza debes entrar en la siguiente web:

https:fucm moveond de/form'53bd38820f9d308854000001/5p8

fienes de plazo del 25 de Febrero hasta el 10 de marzo de 2026 23.59 horas.

Un salude,

Engish Version:

Dear

Now that the selection process for the 2026/27 Erasmus programme has been completed, your Faculty/Centre has assigned you a place ERASMUS SMS at:
Finlandia-Oulun Yliopisto

from: 2nd Semester 2025/26 to:2nd Semester 202526

duration: 1 academic periods

+ Responder | [ & Reenviar @



UHIVERSIDAD

An o sasin

COMPLUTENSE Aceptar Plaza en el Portal

Portals

e Hay que dirigirse al area Plaza adjudicada.
Portal de Movilidad Alumnos UCM

Convocatorias abiertas

e Clickar en Aceptar o Rechazar.
En los =nloce gus siguen fendrd occeso o ks sofichudes, plopos edjrdicodos, formulorio de s=guimiznto y Cncfne Le=aming
ogreements cepandisndo de |o foseprograma de su movilcaol

Plaza adjudicada
&7 IMFORTANTE - Ace=phocion de plozo
Para oceptor tu plozo, sigue =shos posos: z e : g : et 2 - a0
Jna vez finalzodo =l proceso de seleccion de la convocatona en cuestion aparecera a continuacion la ploaza pora la ¢
[l D=splaznie hocia obajo =n la pagina
P Busca ef cparfado UM judicada” - . - i - I -
i e s 1as sido seleccionado. Debes aceptar/renunciar a la ploza en el plazro indicado en la convocatona:

B scepto tu plozo desge es= oporfodo

i Recuerdo: 5 no sncusnfnos ko opcidn, reviso bi=n hosto = finol = la pogino.

, Periodo de inicio Oportunidad de estancia Acciones Observacii
Formulorio Ehodo
Formuloric seguimiento mosiidod nigiar . 1 g i
T g T, e SR oY 2nd Semester kA3 - Qulun Yhopisto - 107 - HISTORIA & Aceplar movilidad Rechorar
Zolcihed Commocaionio Erasmust con pak=: del Progroma [Union Bwopeo v cdmilodos): Mo dEponible

g, I | wnh
CONVOCATORA DE BECAS PROGRAMA UCA] - UNIVERSDAD de CALFCRMLA 2025/24 nigiar 2025/28 ARGIUEDLOGIA mavilidad

Erosmrust potses o ozociados al Pregrama Lafmoamenca, fsia, Muevo 2elondo.. .| Mz depanible
Su Soliciud
Ulhirmo
Forrmulori Estad Iniciodo =l [=4]]
= i s i e Aceptada o rechaza la plaza, el apartado
Zolcibed Comeocaionio Erasmust con pos=s el Progroma 257112025 0 2025 mr

Ermviodo

{Uridn Euvropea y osmiliodas): ' 12:57 I;:;I : sl plaza ade.diC'ada quedara,, aS],..

! & =f potftarda &n ganerose, por foveor, zalgo de lo solidfod, vuehsa o =ntror y lo =n contrort disponible.

Plaza adjudicada

Plaza adjudicada

Una vez inolzodo = proc=is de salaccidn d= lag comnvocotora =n cusshion aparec=nd @ confinuacion o plora pora lo que

Una vez finalzado el proceso de seleccion de la convocatona en cuestion aparecerad a continuacion la plaza para la qus

hos sdo ssfecdonado. Debe: oceptorfrenunciar a o plaza en = plaro indicodo en lo convoootono:

PSR v | Kl s ) SRS Obzerracionesl bz sido seleccionado. Debes aceptarfrenunciar a la plaza en el plazo indicado en la convocatornia:

EMIE - Onslun Yiopishy - 107 - HIBTORIA B Sceptar mowilidod E=chazar

ARGUECLOGIA monviidad

Acuerdo de aprendizaje
Acuerdo de apr=ndizoj=

Meovilidad -

a 2 e
_F\edm_ : = Gpnrh.rfn.'r:l-n:tdz e Institucion s
nicie =slancia R exherma
aprendizgje
GhAE - Universitat e i - : e =
28/ Fab/ 204 Harriaung - 107 - e Seleccionar un tipe de movilidad W

Hamiourg rniciar &l gousrdo de aprendzojs

HIETCREA




Correo de acuse de recibo

e Aceptada o rechazada la plaza, recibira otro

correo en el que se confirma su decision.

Confirmacion Aceptacion Plaza Convocatoria ERASMUS/SEMP-Confirmation Acceptance ERASMUS/SEMP Call External Recibidos x e @
& Universidad Complutense Relaciones Internacionales - No Reply noreply.ucm@moveond de a través de movecnfroom 9:26 (hace 15minutos) ¥y &)
(< para mi w
% Parece que este mensaje esta en inglés X

Traducir al espanol

Estimado / Estimada /
Le confirmamos que finalizado el proceso de adjudicacion v aceptacion de plaza de la convocatoria Erasmus 202627 le indicamos a continuacion los datos de su plaza aceptada:
Finland-Culun Yliopisto

Desde2nd Semester 2025/26
Hasta: 2nd Semester 2025/26

Duracion: 1 periodos académicos

Si observa algdn error dirjase a la Oficing de movilidad de su Centro.

Un saludo,
English Version

Dear
We confirm that the Erasmus 2026/27 application and acceptance process has been completed. Below are the details of your accepted placement:

Finland-Culun Yliopisto

From:2nd Semester 2025/26
To: 2nd Semester 2025/26

Duration: 1 academic periods

If you notice any errors, please contact the Mobility Office at your Center.

o

( & Responder { * Reenviar i_@::'
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Portals

Acuerdo de
aprendizaje (LA)

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

Comvocstorias sbieris e Accede al portal para la movilidad alumnos

En &l mnigce gue sgue tendrd 0CSCas0 ¢ 10 SO LD

o i UCM con usuario y contrasefias UCM.
Solctud poro estudiontes ERASMUS PRACTICAS [/ SEAVP Curso 2000/21 Ermpesor uno nuevo solichud

< Soticitug e F1 LA se prepara y firma usando un Word

editable, es decir, se hace a mano, NO se edita

! 5i @l pof torco en ganerore, por fovor, soigo de o solictud, vuelva o enfror y o encontrorg dEponibie

ni firma de manera online.
Plaza adjudicada

e Fl LA estara disponible en la plataforma. Se

Una vez fnaizodo ol proceso de seeccidn de lo convooatoro en ouetton oporecend o contnuocion la plazo pora o oue
hos 500 peleccionodo. Debes ocepiorfrenuncior 0 o piozo en & plozo INdoodo an o convooatora

notificara de esto a través del correo

Acuerdo de aprendizaje electronico. Una vez cumplimentado, es

ACUerdo O& oprendizoe

necesario enviarlo para su aprobacion y firma
Perodo de

imicso P S Mo | [ A e — por la persona responsbale de la facultad.
NS - Johornes Gutenberg-
10/Sep/2021 Universtat Moz - 105 - Seleccionar un tpo de movibdad v | Inicior ¢

TRADUCCION ccuerdo de cprendizoie

Proteccion de la informacion
Lo informocibn enviada sesd editaodo, guordada y procesada por lo Universidod Compiutense. Lo infomoacidn esté sueta o
o normotiva octual de profeccion de dofos
Lo soficitud en inea ho sido optimizodo poro traboior con la versdn B o uno version superior de Infemet Exploses. Frefox S0
svpenicr, No podemos gorontaor gue funciong comecioments CON OFOs NOVeQOoCores, B NECesono fengr AJobe Acrobot
ReSSdr DOnG DOSer imprim e & 1ormmuland S 3oEStud. AJODE ACroDa! Reader debe &tdr INdMI00S ONfed J& COMmentdr &
procato de woiicitud, te puede descorgor ogul. Poro @l proceso de woicitud se deben habiltor lo: cookias y Jovalcript. Por

rozones de segunidad. o sesidn vo o termingr despues oe un fiempo sin uiilzor ko solicitug


https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa
https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa

Convenio financiero

&Qué es un convenio financiero?

Es el contrato que establece las condiciones,
derechos y obligaciones, en las que se va a
desarrollar la movilidad. Entre otros datos, se
encuentran los datos personales y de la
movilidad y es muy importante revisar que todos
los contenidos en la primera pagina son
correctos y leer todas las clausulas del convenio
antes de proceder a su firma.

A

Duracion de la movilidad

La duracidn prevista es orientativa,
no es necesario corregirla en caso
de que no concuerde. Se podra
modificar en el Formulario de
Seguimiento de la Movilidad.




Datos que afectan al pago

Un apartado importante del convenio es el que
empieza encabezado por “La ayuda’”; determina si
se ha incluido en el convenio la ayuda adicional por
estudiante con menos oportunidades, establecido

en los términos de la convocatoria de movilidad
Erasmus.

Si en este apartado aparece la frase “No incluye...”
tal y como se ve en la imagen de la derecha, es que
no se contempla pertenecer al colectivo
participante con menos oportunidades. Si fuese un
error, mas adelante se explicara como se rechaza el
convenio para su correccion.

Cofinanciado por
la Union Europea

CONVENIO DE SUBVENOON ERASMUS+
EDUCACION SUPERIOR - ESTUDIOS
Curio Académice: 2021/22

LA UNNERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID (E MADRIDOY)— (En lo sucesivo la institucdn), representada a efectos de la

firma del preiente convenio por Maria del Rosario Cristdbal Roncero, Vicerrectora de Relacones Intemaconales y
Cooperacidn.

Edificio de Estudiantes - Avda. Complutense, 3/n -Ciudad Universitaria
28040 Madrid
Tel.: 91 394 6923 — rrinter@ucm e
Y

[DATOS DEL / DE LA ESTUDIANTE: |
DNI/NIE Fecha de Nacimiento
Naconalidad Spain E-mail
Geénero Masculing cr
Direccidn
Pais
Tino. Fijo |
Centroc  Facultad de Geografia e Historia
Ciclo de estudios: Undergraduate [ Bachelor Nt afios completados en Educacidn Superior:
drea de estudios: Codigo ISCED-F:
[DATOS DE LA BECA: |
Institucion de destino Centro Virtuel de la Connaissance CODIGO ERASMUS:

Duracién prevista en dias : 552

Aquellos que tengan la condicidn de rdfggiado o con derecho & protecadn subsidiaria o hayan presentado
solicitud de proteccidn intéernaconal en Epppaa, o tengan reconodda ycalificada legalmente una discapacdad en
grado igual o superior al 33%. Se aplicardffgta condicidn siempre que se justifique documentalmente.

Si e realiza la movilidad con viaje eog

bgfco (autobis, ferrocarril o automdwil compartido), se deberd hacer llegar
los correspondientes justificantes.

card eita condicion siempre que 3¢ haya uitificado documentalmente.
8l Pigina 2 de eite Convend. “Opliciones”

garin mediante transferencia bancaria, &8 una cuenta espafiola de 1a que el

Cuenta bancaria para los pagos de la ayuda financera IBAN: .
Titularde |la cuenta bancaria:l

Nombre del bancoSantander

Codigo BIC/SWIFT:BBVA ES MM MMM

En lo sucesivo denominado “el participante”, de otra parte, han acordado las Condiciones y los Anexos que 3¢
mencionan a continuacidn, gue forman una parte integrante de este convenio.

Anexo | = Acuerdo de Aprendizaje Erasmus + para la movilidad para estudios.

Anexo Il = Carta del estudiante Erasmus

Lo dispuesto en las Condiciones prevalecerd sobre lo dispueito en los Anexos

Maria del Rosario Cristdbal Roncero Fae
Vicerrectora de Relaciones Internacionales y Cooperacidn

U trvmn cled Lol simrams Do ha SO N P 30 Fe s s . orabes b SkC e Je b obal afiee A els Codm@aietes T O et Livousrs el s o BOAE Wit


https://www.ucm.es/convocatoria-alumnos

Otros datos a revisar

El participante debe estar matriculado en la UCM
con un DNI o NIE en vigor. Para ello, es necesario
asegurarse de que el documento aportado en la
solicitud Erasmus+ es el mismo con el que se
matricularon en la UCM. Pueden preguntar a la
oficina Erasmus o a la Secretaria Académica de su
facultad al respecto.

En caso de no tener NIE en vigor, se debera
comunicar por correo a erasmus3@ucm.es.

Para poder hacer los pagos, la direccion que figure
en el convenio debe ser la misma que aparezca en el
documento de identidad aportado al hacer la
solicitud Erasmus+: DNI o NIE. La direccion se
aporta durante la solicitud.

Cofinanciado por
la Union Europea

CONVENIO DE SUBVENCON ERASMUS+

EDUCACION SUPERIOR - ESTUDIOS
Curso Académico: 202122

LA UNNERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID (E MADRIDO3)= [En 1o sucesivo la instituddn), representada a efectos de la
firma del presente convenio por Maria del Rosario Cristdbal Roncero, Vicermectora de Relaciones Internacionales y
Cooperacion

Edificio de Estudiantes - Avda. Complutense, s/n -Ciudad Universitaria
28040 Madrid
Tel.: 91 394 6923 = rinter@ucm. &4

Y
[DATOS DEL / DE LA ESTUDIANTE: |
) DNI/NIE Fecha de Nacimiento
Nadionalidad Spain E-mail
Género Masculine P
® Direccidn
Localidad/ Provincia Thno. Méwil
: Pais
Tino. Fijo |
Centroc Facultad de Geografia e Historia
Ciclo de estudios: Undergraduate / Bachelor Nt afios completados en Educacidn Superior:
Area de estudios: Cidigo ISCED-F:
|DATOS DE LA BECA: |
institucidn de destino Centro Virtuel de |2 Connaissance CODIGO ERASMUS:

sur l'Europe (OVCE)
*Fecha iinicio orientativa: 05/05/2024
Estudiante conc

Duracidn prevista en dias : 552

La ayuda

Mo Incluye una ayuds financers pars eitudiantes procedentes de entornos desfaworecidos segun 1as normas
eitablecidas por el Prnsuma Erasmus+ yserdn publicadas en la web de la universidad.

Aguellos que tengan la condicidn de refugiado o con derecho a protection subsidiaria o hayan presentado
solicitud de proteccidn internacional en Espafia, o tengan reconocida ycalificada legalmente una discapacidad en
grado igual o superior al 33%. S5e aplicard esta condicidn siempre que 1 e justifique documentaimente.

Siserealiza la movilidad con viaje ecoldgico (autobds, ferrocarril o automévil compartido), se deberd hacer llegar
los comespondientes justificantes. Se aplicard esta condicidn siempre que 12 haya justificado documentalmente

*Ver Pigina 2 de este Convenio. “"Condiciones”

Los pagos de la beca se realizardn mediante transferencia bancaria, a una cuenta espafiola de la que el
beneficiario debe ser titular

Cuenta bancaria para lod pagod de la ayvuda finandera 1BAN
Titular de la cuenta bancaria:l

Nombre del bancoSantander

Codigo BIC/SWIFT:BEVA ES MM MMM

En lo sucesivo denominado “el particdpante™, de otra parte, han acordado las Condicones y los Anexos que sé
mencionan a continuadén, que forman una parte integrante de eite convenio.

Anent | = Acuerdo de Aprendizaje Erasmus + para la movilidad para estudios

Anens Il = Carta del estudiante Erasmui

Lo dispuesto en las Condiciones prevalecerd sobre lo dispuesto en los Anexos.

Maria del Rosario Cristobal Roncero Fae
Vicerrectora de Relaciones Internacionales y Cooperacion

Urremn cded Corgd simras 2o ey S Foira e He s e oraied - BB S8 Rl ariss Aslis Congeabeied BT O aaded Unoaes Eede SO0 Nl



mailto:erasmus3@ucm.es

Firma del convenio

Se recibira el siguiente correo con
el enlace para la acceder a la Sede
Electronica y proceder a la firma.
El remitente es tramita@ucm.es 'y
no se debe responder, ya que es
una cuenta no reply.

El enlace lleva a la Sede
Electronica, donde se debe
proceder a la firma del
documento.

Para identificarse, se debe elegir
la opcidn de “Acceso con usuario y
contrasenia”. NO SELECCIONAR
CERTIFICADO ELECTRONICO.
Se tendra que poner tu usuario
UCM, que es tu correo electrdénico
UCM, pero sin @ucm.es.

S UNIVERSID

@ COMPLUTENSE

MADRID

(57 18062025 10:41:34
Anonima
e Andnima

= Desconectado

Inicio

Utilidades

Requisitos Técnicos
Comprobar Cerficado
Comprobar Firma

Veriicar Documentos UCM C3V

Centro: OFICINA RELACIONES INTERNACIONALES
Tipo de Convenio: CONVENIO DE SUBVENCION DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (firma estudiante)

Tiene disponible un nuevo expediente en la Sede Electronica. Debe acceder al mismo para firmar los documentos.

Descripcion del procedimiento: Firma de Convenios solo Interesado
Numero de expediente: ES_U01000001_2025_RI007376

iiEnlace!!
Acceso al expediente: ES_U01000001_2025_RI007376

Aviso: Este correo ha sido enviado por un sistema automatico de envios y no permite respuesta.

A D
Sede Electrénica

Bienvenido a la Oficina Virtual de la Universidad Complutense de Madrid

Identificacién de acceso

Para poder iniciar, consultar y gestionar sus expadientes electronicamente, podra utilizar tres métodos de acceso

1. Usuario y contrasefia de la UCM: debe introducir el usuario de su cuenta de comeo institucional de la Universidad Complutense de Madrid y la contrasefia asociada al misme, segun se establece en la Resolucion de 8 de septiembre de 2015, de la Secretaria General. por la que 5& aprueban sistemas de
ientificaciin y autenticacion distintos de la frma electronica avanzada para relacionarse electronicamente con la Universidad Complutense de Madid, disponible en &l apartado "Normativa reguladora” de la Sede Electrinica

2. Certificado electronico: se usa para &l resto de usuarios que no tengan commeo institucional de la Universidad Complulense de Madrid, y que pasean un certificado elecironico, segun se establece en el "Reglamenta por el que se mplantan medios electronicos que facilitan el acceso de los cudadanos a los
servicios publicos de la Universidad Complutense de Madrid y se crea la sede electronica de la Universidad Complutense de Madrid™, disponible en el apartado “Normativa reguladora” de la Sede Elecironica

3. Cig@dve: Es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso ekectronico de 105 cludadanos a los senicios publicos, utilzando un Gnico método de identificacion. El sistema Ci@ve admite varias posibiidades de acceso | Cenificado/DNI electronico, Cl@ve PIN, Cli@ve Permanenta... Para mas
informacidn: hitps-iiclave gob.es/dave_Homelclave himi

Si experimenta algun problema de acceso al senvicio mediante ch@wve, verifique su usuano, Esta intentando acceder a un Servicio que requiare un registre presencial o con cartificado electronico reconocida o que $e trate de un Usuanio no registrado presencialmente en las oficings de Registro o madiante
cerificado elactrinion

Acceso con certificado

Acceso con usuario y contrasefa Acceso con

electrénico

cl@ve,

Usuario:

nirasefa [..l I

Firma en los procedimientos

El sistema de firma no tiene por qué coincidir con el de acceso. El sistema de firma requerido para cada procedimiento en concreto se especifica en la informacién de cada uno de ellos
Herramienta de firma electrénica

Para poder firmar documeantos alectronicamante en la Sede de la UCM deberd tener nstalada la URima versibn de la aplicacidn Autofirma, para descarngaria pulse agui

Puede verificar el funcionamiento de Autofifma, ademas de en la Sede de 1a UCM, en |a plataforma Valide

Acceso y firma con certificado electrénico

Navepadores con soporte JAVA
Para poder usar el MiniApplet de @fima, se recomienda lener instalada ka Uitima versidn de Java JRE | siendo compatible con JRE 1.7 y superiores.Java debe de estar habilitado en su navegador

Navegadores sin soporie JAVA
Para acceder y firmar con certificado alectronico, en un navegador que no soporta la ejecucion de JAVA, o gue usted o su uruanzac-c’:n no permita la ejecucion de JAVA en su navegador, debe de descargar @ instalar en su ordenador la aplicacibn del ministeno AutoFirma Windows32bits - AutoFirma
WindowsS4bits - AutoFirma Linu - AutoFirma Mac


mailto:tramita@ucm.es

4 )
® ® » ®
Revision de convenio
° ° ° [ ]
Descargar el convenio financiero y asegurarse que los datos consignados son correctos.
° @ @
Una vez revisado, pulsar continuar para proceder a la firma.
\ J
' UNIVERSIDAD

.- COMPLUTENS Sede Electrdénica

i MADRID
oy Detalle del expediente con ndmero ES_U01000001_2025 _RI00Y376

1| 18062025 12:26:37 - - -

ATENCION: Para continuar con su expedienta pulse @l botdn “Continuar® gque se encuentra mas abajo.
= Conectado Proceso: Firma de Convenios solo Interesado
Salir Estado: En ejecucion

Expedientes Imiciado el: 18-06-2025 10:11:57

. Finalizado el:
Buzon
Iniciar expadiente Tiempo transcurrido: 2 h. 14m. 22 5
Tramites pendientes Tramite en &l que se encuentra: Revisar Convenio y sedeccionar el tipo de fema
Conzulta da E'-.p-ed anlas

Datos suministrados directamente en el expediente
Accesoa ...
Centro:  OFICINA RELACIONES INTERMACIOMNALES

Mes Tihslos/Diplomas Tipo de Convenio: CONVENIO DE SUBVENCION DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (firma estudiante)
Mis Cerfificados Estado Convenio: 02, Pendiente firma de interesado

Mis Comunicaciones

Mis Nolificaciones Documentos generados en el expediente

Expedienias Comsionas Commvenio ju

Utilidades ijDescarga

Requisitos Tecnicos L
aqguli el

Comprobar Certificado q' Continuar
documento!!

Comprobar Firma

Verificar Documentos UCM C5V

Universidad Complutense de Madrid slitica de cookies 4« aviso legal  « proteccion de datos



Firma del convenio
e En el apartado ;Qué accion desea realizar? no seleccionar “Firmar con certificado electrénico”.

e Si el convenio tiene algun error y es necesario devolverlo sin firmar en el desplegable, hay que referenciar el motivo de la devolucién en el apartado
correspondiente:

e Sila devolucion se debe a un error o cambio en la cuenta bancaria, se debe remitir a erasmus3@ucme.es el certificado de titularidad bancaria de la cuenta, para
que se pueda hacer el cambio.

e Sila devolucion se debe a que no se ha incluido la ayuda adicional por menos oportunidades, se debe remitir al correo citado anteriormente la documentacion
que lo justifique.

e Una vez elegida una opciodn, pulsar siguiente.
. J

2% UNIVERSIDATD

' COMPLUTENSE Sede Electrénica

MADRID

) 180672025 12:44:10 Tramite de su expediente [ Usar asistente]

Procedimiento

Firma de Convenios solo Interesado

Bl Fase - Tramite N® de Expediente
Salir 1. Iniciacion - Revisar Convenio y seleccionar el tipo de firma. ES_U01D00001_2025_RIOOTITE
Expedientes
Instrucciones para completar este tramite
Buzon

Puede consular el convenio puls=ando en el enlace "Convenio”

Iniciar expedienie i .
Para hacer efectivo &l mismo s nacesita su firma como interesado

Tramites pendienbes

Consulla ge expedesnies Fevise bien & contenido del documents, 51 estd de acuerdo puede firmans selecconands la accidn “01. FinMmar con usuano y contrasena™ o ka accién "02. Firmar con certificado electrdnico™ segun & tipo de frma que desee realizar y putsando & babdn ~Siguiente”

Accesoa ... . . . , . . , , : , ‘

Si obsarva alguna emala o no @513 de acuerdo con al contenido dal documento salaccions a accion “03. Devolver el convenio sin firmar” y puksa el bobdn ~Siguiente”, en @sle casd 56 amiand el axpedienta al gaslor para que, en caso de que proceda, adjunie un Ruevo convanio Moilicado
Mis Tilubos/Diplomas
Mis Canliicados

Mig Comumicacionss Documentacion del expediente

Convenio b o

Mis Notific aciones

Expediandes Comisionss

Utilidades

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)
Requisics Tecnicos

Centro: OFICINA RELACIONES INTERNACIOMALES
Tipo de Convenio: CONVENIO DE SUBVE NCION DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (firma estudiante)

Comprobar Cerificas

= 1Qué accion desea realizar?; hd

s0uwe desea hacer con este 1 01. Fifmar cof usuanio y contrasafia

02. Firmar con cedificado electronico m

03. Devolver el convenio sin firmar
Universidad utense de Madrid + politica de cookies  « aviso legal  « proteccidn de dalos



mailto:erasmus3@ucm.es

Finalizacion del proceso

En la siguiente pantalla
solo hay que clicar en
siguiente

En esta pantalla hay que
clicar en Firmar con el
usuario actual.

"“ COMPLUTI%I:I;SE Sede Electronica

o Tramite de su expediente [0 Usar asistente]
A1S062035 12:55:37

Procedimiento

Firma de Convenios solo Interesado

- Conectada Fase - Tramite N® de Expediente
Sakc 3. Finalizacion - Firmar con usuario y contrasenia ES_UDH000001_2025_RIDDTITE
Expedientes

. Instrucciones para completar este tramite
LI 0N

N Fulze 'Slg ulenie’ para firmar con uEuanse ¥ conbraseia el documento
Iniciar expedienie
Tramites pendenies

Consulla de expedeentes Documentacion del expedienta

Accesoa .. [E] Convenic %

Wiz ThuloxTipkomas

Wis Certrficadas £ Que desea hacer con este tramite?

Mis Comunicacionss

Wiz NolSc aciones
Expadienies Comisiones

Utilidades

Reguisibos Teomcod

Compoobar Carbcsdo

Comprobar Firma

Verificar Documentos LCM C3Y

RS1DAD

i“ COMPLUTENSE Sede Electrénica

MADRID

Trami [
() 180872025 12:59:36 ramite de su expediente

Se dispone a firmar los siguientes documentos mediante su usuvario y contraseiia.

» Convenio
= Coneclado
m Firmar con usuario actual
Salir
"La pl:lg;u:.o'n del botdn "Firmas™, implica La .u.n,-puq.lr:.n plena y sin ressrves de s vwolunisd y consentmienio pars la fioma de o3 documentos asccisdos 8 eate tramite,
N * Como firmanie s hace responsable de la veracidad de los datos consignados en dichos documenios, cuyos ofiginales, en caso de ser necesario, be serdn requeridos por la unidad tramitadora. La inexactitud, falsedad u omision cualguier dato o documento que s& acompane la solicitud, determinara ka nulidad de la
Elpedmnlgs resalucion posterior desde & momento &n que & benga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penabes, civiles o adminisirativas a que hublere Iupar.
Bizdn

Iniciar expediente
Tramiles pendienies
Consulla de expedienies
Accesoa ...

Mz TitulosDiplomas

K Codtficados

Kus COmumniLaciones
Mis HoSificacionss
Expedientes Comisiones
Utilidades
Requistos Tegnkos
Comprobar Certificado
Comprobar Firma
Verificar Documenios UCK C5Y

Universidad Complutense de Madrid « politica de cookies  « avisolegal .« probeccidn de datos



Descarga del convenio firmado

En esta pantalla, el documento ya estara firmado por el participante. Mas adelante, sera
firmado por el responsable. Se podra descargar firmado por todas las partes. No se
recibird un correo avisando de cuando sera firmado por el/la responsable, por lo que se
debe volver a entrar en la plataforma pasado un tiempo desde la firma del participante
usando el enlace adjunto en el correo que se recibidé anteriormente.

Soaps, UNTVERSIDAD
i COMPLUFE]?HS]]% Sede Electrénica

Detalle del expediente con nimero ES_U01000001_2025 RIOOT7376

I 18062025 130047

Proceso: Firma de Convenios solo Interesado

Estado: Finalizado

= Conectado iniciado el:  18-06-2025 10011:57
Salir Finalizado el:  13-06-2025 13.02.37
. Tiempo transcurnido: 2 h, 50m. 405
Expedientes
Buzfn Datos suministrados directamente en el expediente
Iniciar expedients Centro: OFICINA RELACIONES INTERNACIONALES
Tramites pendienies Tipo de Convenio: CONVENIO DE SUBVENCION DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (frma estudiante)
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