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== Login automatico

Login con Certificado ci(@ve
(Cl@ve2)

Login con Autentica 'i

Pulsamos en Login con Certificado, despues click en “Clave” y aceptamos el
certificado que se mostrara.

Cualgwer consulla 0 incidencra ‘

ChvE 26 UN BEIaNE O DAILS0 & LITear y abrphfcer @
relacionada con esta aplicacion S8  scceso siecrenns o o8 cudadanos & ies servons
atendera exciusivamenie a fraves de!  putsces Suabyeiive princpal sa qua of cudsdmno pusds
Centro de Atencidn de Usuarios,  '0eIWcome e b Adviistractn mediarts caves
corceriadss (UBUNrD mee Goftrassns ) =0 erer que
recordar cloves diferciles para ncceder 8 s dalinles

AeriGEIe

" as
indo ste faalv Sdirma

Requisdos tecmons

Certficado dighal de persosa faics o undica acdha | imemst
Explorer b= Soople Dvome. Fretox u siros navegations
acLpies




Seleccione un ambito

Ambito:

Cancelar  [WitE= ks

Buscamos nuestro &mbito y aceptamos
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Bandeja

PFiltrar
ASIENTOS PENDIENTES

‘ O | ‘ EIS | Ambito Remitente Cadigo Interesados | ('lrgnno Origen Fecha envio “ | Asunto

Pendientes envio (0} —
= E Mo se ha encontrade ningdn resultade con los criterios seleccionados.

Pendientes reenvio (D) -
Las horas mostradas comesponden con el horario local
RECIBIDOS

Pendientes confirmar (0}

Confirmados

Rechazados

Reenviados

Anulados

Se nos mostrara la bandeja completa de nuestra Unidad Tramitadora (aunque en esta
pantalla es el Registro de Estudiantes que no es tal unidad). Ahi tendremos acceso a
los asientos pendientes, recibidos...

Para registrar seguimos la ruta: Bandeja — Registro de Salida — Nuevo. Como se
muestra en la imagen siguiente.

Asientos salid
Aslientos salida o I:E) % a B

Nuevo Nuevo sin Modificacion Anulacion Descargar Descargar
datos masiva masiva PDF Excel




[F) Oficina de registro

Asienlos salida=

Alta asiento salida < = =
iy

ohear Guardar Regisirar y
provisional enmaar

Datos de origen/destino

El oriaen siempre estara colocado al hacer salidas en las unidades de tramitacion
Fecha presentacion: * 10/0272023 174746 {Horario peninsular)

lf)rganu origen: * D ’

-f)rgano destimo: (%)

Pinchamos en la lupa para colocar o buscar el destino

Datos del Asiento

Codigo SIA;

Datos de Interesados/Representantes

2 Afiadir interesado

Datos de asunto

Resumen asunto: *

Sefialamos el asunto. Recordar que las posiciones son limitadas

Datos internos adicionales:

Tipe de asunio: j
Referencia externa:

Himero de expediente;

Internos y de control

Tipo de transporte: w

M°® Transporte:

Contacto: LuisManuel Herraez Gonzal

T — Sefialamos el tipo de envio
Documentacion fisica: * ® n' Documentacion adjunta digitalizada

) B, Documentacién adjunta en soporte PAPEL (u ofros soportes)
() B Documentacion adjunta digitalizada y complementariamente en papel




Tamafio total: 0 hle. :

Si afladimos documento, las salidas siempre seran originales, y
origen Administracion.

+ Anadir documento + Davidir Fichero
0 Mantener los campos del anexo al afadir documento

La Oficina de Registro Oficina de Registro del Servicio de Estudiantes declara que las imagenes electrinicas anexadas son imagen fiel e integra de los documentos en
zoporte fisico origen, en el marco de Ia normativa vigente.

N° Copias selladas:

15.728 640 byles

N Compulsas:

N°® documenios
relacionados:

Observaciones al apunts:

Solo si hubiera que hacer una observacion al registro

s
Tipo de documento: - B v' '
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Recomendamos dar a guardar antes de enviar porque asi
podremos editar el registro o hubise que hacer algun
cambio.

En las unidades tramitadoras, tenemos la posibilidad de hacer un Envio interno, el
cual no pasara por Registro para su confirmacion, a diferencia del Envio normal.
Véase la pantalla siguiente.




