BUSQUEDA DE REGISTROS EN

GEISER

Existen varias posibilidades de busqueda de un registro en Geiser. Primero
entraremos al sistema siguiendo las pantallas sefialadas

Acceso restringido

Usuario:

Contrasefia:

Login automatico

Login con Certificado ¢ i(@ve
(Cli@ve2)

)

Login con Autentica

Pulsaremos después en el boton “clave” y aceptaremos el certificado nuestro
mostrado, y pasaremos a la siguiente pantalla.

Seleccione un ambito

b

|
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Bandeja

OFiltrar
ASIENTOS PENDIENTES

| O | ‘ EIS | Ambito Remitente ‘ Cadigo | lnteresadns]'('lrgnno Origen Fecha envio - | Asunto |

Pendientes envio (0)
Mo se ha encontrado ningun resultado con los criterios seleccionados

Pendientes reenvio (0
© Las horas mostradas comesponden con el horario local

RECIBIDOS

Pendientes confirmar (0)

Confirmados

Rechazados

Reenviados

Anulades

Se nos mostrara la bandeja completa de nuestra Unidad Tramitadora (aunque en esta
pantalla es el Registro de Estudiantes que no es tal unidad). Ahi tendremos acceso a
los asientos pendientes, recibidos...

Para hacer un registro nuevo, pulsaremos en la parte superior de fondo naranja,
bandeja - Asientos de Salida como se muestra mas abajo

‘ I Registro Informes Catalogos ~ Avisos Ayuda ~

Bandeja

Envios doc. fisica

Registro de entrada

Registro de salida

Plantillas

Lo explicado para la busqueda sirve casi en su totalidad para los asientos de entrada
como para los de salida. Tenemos varias posibilidades para hacerla: por codigo del
registro oficial o provisional si es registro interno, por DNI (es la busqueda mas
rapida) o combinando nombre y/o apellidos, asunto...



Lisuario

Todos mis Ambitas:
Codigo

M® registro oficial desde:
M registro oficial hasts

Estado

Fecha registro desds:
Fecha registro hasta:
Fecha presentacion desde:
Fecha presentacion hasta:
I:"Irganu e

ljrganu desting:

Org. sup. jerdnguico onigen:

Org. sup. jerdrguico
desting

Oificing creadora:

Oficina creadora:

Oficina actusk

Irteressoo
Dicurmento identificacion:

Pais:

Representsnie
Dacumento identificacicn:

Pars:

Resurmen aswenio:

Dstos internos adicionales:
Tipo de asunt

Referenciz extema

Mimero de expedienis

Tipo transporte:
M® Transporte:

Drocurmentacicn fisica:

Observacionss 3l spunte:

pFiltrar

Fa Dejamos usuario en blanco

| = | Lo marcamos si queremos hacer busqueda completa

Sabiendo cddigo oficial del registro lo sefialaremos marcando el

EEEE

click anterior y pulsando mas abajo en el botén BUSCAR

~ | Se puede buscar por destino

| Sefialamos nombre y/o apellidos que sepamos entre dos *

] Introducimos DNI, NIE 6 Pasaporte

w

Introducimos palabras clave del asunto separadas por el simbolo *

H

Por defecio Buscar w
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