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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN
LA CONVOCATORIA DE CONTRATOS PREDOCTORALES DE

PERSONAL INVESTIGADOR EN FORMACION

(CT82/20 / CT83/20)

1. Direccién web pararealizar la solicitud

Debera cumplimentar el modelo oficial de solicitud de participacion a través del siguiente

enlace: https://procesosselectivospas.ucm.es/

Podra encontrar informacion relativa a la convocatoria en la web: http://www.ucm.es/ct82-20-
ct83-20

2. Pantalla de acceso y de registro

Para poder crear una solicitud tendra que darse de alta previamente en el sistema a través de
la pantalla “Acceso a la solicitud” (solo en el caso de que no haya creado un usuario en la Web
de solicitudes de la UCM con anterioridad). Una vez registrado, podra rellenar una Unica

solicitud por cada una de las convocatorias abiertas en cada momento.

Si es la primera vez que accede a esta pagina, debera registrarse pulsando en: REGISTRO DE
NUEVO USUARIO.
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Acceso a la solicitud
DOCUMENTO DEIDENT\FICACION(N\FIME;'OTROSJ“

CONTRASENA *

ACCEDER REGISTRO DE NUEVO USUARIO

{Has olvidado tu contrasefia?
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A continuacién debera consignar los datos solicitados que figuran en la pantalla “Registro del
candidato”. Es muy importante introducir un correo electronico valido, ya que el sistema

enviara una contrasefa para confirmar el alta de usuario.

Una vez cumplimentados los datos, debera marcar la casilla “He leido y acepto las clausulas de

proteccion de datos arriba indicados”y marcar la casilla “No soy un robot”.

Finalmente deberé pulsar: REGISTRAR.
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Registro del candidato

Una vez finalizado el registra, se enviard |z contrasefia de acceso a |a solicitud a la direccion electronica de correo proporcionada

TIPO DE DOCUMENTO * DOCUMENTO * MOMBRE *

el Ad
APELLIDO 1™ APELLIDO 2 FECHA DE NACIMIENTO *
TELEFONO DE CONTACTO 1 * TELEFONO DE CONTACTO 2 CORRED ELECTRONICO *
CONFIRMAR ELECTRONICO * SEXO* MNACIONALIDAD *

Seleccions una cpcidn.. v Espafcla v

Informacién basica de Proteccién de Datos del tratamlento: Gestion de Personal PAS
Responsable Gerencia UCM +info
Finalidad Gestign integral de los RRHH del PAS +info
Legitimacion Cumplimiento de una obligacion legal +info
Destinatarios Se prevén cesiones +info
Derechos Acceder y rectificar los datos, asi como otros derechos, explicades en la informacion adicional +info
Informacicn Puede consultarla con detalle en nuestra pagina web: http:// m.es/data/cont/docs/3-2017-12-01-Info. Adicional Prot. Dat Trat
Adicional CPP 1-12.pdf

He leido y acepto las cldusulas de proteccidn de datos arriba indicadas

REGISTRAR

|No soy un robot
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De forma inmediata recibira, en el correo electronico que haya indicado, una contrasefia
temporal que debera utilizar para acceder a la plataforma.

no-reply-20190614101002@ucm.es Tr .

carami *

El usuario con nimero de documento [ se ha registrado con éxito

La contrasefia autogenerada es: 2e78485d-d240-477a-912e-2024a1fe53

La validez de la contrasefia autogenerada es de 24 horas. Acceda a la aplicacion de Gestion de Convocatorias Externas y modifique su contrasedia a
traveés del siguiente enlace: hitps iprocesosselectivospas yem eslacceso

Para iniciar la solicitud, deberda loguearse en la aplicacién telematica con el documento
especificado en el registro y la contrasefia recibida en el correo electrénico, pulsando el botén:
ACCEDER.
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Acceso a la solicitud

Se ha mandado un correo a la direccién indicada para completar el registro

DOCUMENTO DE IDEMTIFICACION (NIF/NIE/OTROS) *

CONTRASENA, *

ACCEDER I RECISTRO DE NUEVO USUARIO

iHas olvidado tu contrasefa?

Una vez haya accedido con la contrasefia autogenerada, se le pedira realizar un cambio de
contrasefia:

Cambio de contrasefia del candidato

Si desea modificar | contrasefa introduzca todos los campos que aparecen a continuacion.
DOCUMENTO USUARIO *
—
CONTRASENA ACTUAL *

CONTRASENA NUEVA *

CONFIRMAR NUEVA CONTRASENA *

CAMBIAR CONTRASENA
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Tras el cambio de contrasefia, debera iniciar sesion en la plataforma con la que haya elegido,
pulsando en la pantalla de inicio el boton: ACCEDER.

3. Acceso a mis solicitudes

Cuando acceda a la pagina “Listado de convocatorias vigentes”, seleccione aquella en la que

Vd. esté interesado pulsando @
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Listado de convocatorias vigentes

N Orden 1 - A2 TITULADO GRADO SUPERIOR ESPECTROMETRIA I%
Fecha de inicio: 17-ene-2018 - Fecha final: 31-may-2019
Estado de su solicitud: DESCARCADA_PRESEMNCIAL
N2 Orden 2 - B1 DIPLOMADO UNIVERSITARIO CONSERV. MUSEO FARMACIA %
Fecha de inicio: 17-ene-2018 - Fecha final: 31-may-2019
Estado de su solicitud: DESCARGADA_PRESENCIAL
N2 Orden 3 - B2 PROGRAMADOR 5.1. SOPORTEAD &, P.T.YC %
Fecha de inicio: 17-ene-2018 - Fecha final: 31-may-2019
Estado de su solicitud: SIN_INICIAR
N Orden 4 - C1 TECNICO ESPECIALISTA | INFORMATICA OPERACION DE GRANDES SISTEMAS I%

Fecha de inicio: 17-ene-2018 - Fecha final: 31-may-2019

Estado de su solicitud: DESCARGADA_PRESENCIAL
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4.Cumplimentar una solicitud

En la siguiente pantalla podra ver el estado de la solicitud que quiere realizar. Este se ira
modificando a medida que avance en el proceso de inscripcion, pasando por los siguientes:

“En tramite”, “Pendiente de registro” y “Registrada”.

En tramite

GUARDAR SOLICITUD CONTINUAR A REGISTRO

Debe tener en cuenta que una vez haya rellenado la solicitud, s6lo podra modificar los datos
si selecciona el boton GUARDAR SOLICITUD.

Una vez haya seleccionado CONTINUAR A REGISTRO no sera posible modificar ningun
dato ni afiadir o modificar los documentos presentados, a partir de ese momento sélo

podra realizar el registro de la solicitud.

Por tanto, si durante el curso de cumplimentacion de su solicitud necesita interrumpir este
proceso para recopilar documentacibn o por cualquier otro motivo, pulse GUARDAR

SOLICITUD, de esta forma podra retomar el procedimiento en cualquier momento.

Debera completar los datos relativos a las siguientes secciones:

¢ En el apartado “Datos personales”, solamente completara aquellos datos que no hayan
sido consignados anteriormente y que por lo tanto, la aplicacién no recupere.

e En el apartado “Informacion académica requerida seguin bases de la convocatoria”
debera elegir un titulo de acceso segun los establecidos en la convocatoria (art. 2.1,
apart. c) entre los siguientes (campo desplegable):

o “Segunbase 2.1.c)1)Licen/Ing/Arq/ Grad”

o “Segun base 2.1.c)2) Diplom/Ing. Tec./ Arg. Tec.”.
o “Segun base 2. 1.c) 3) MIR /FIR /Otros”.

o “Segun base 2.1.c) 3) Cuidado de menores”.

o “Segun base 2. 1. c) 4) Turno de discapacidad”.
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e En el apartado “Solicitud de adscripcidon” determinara:
o Area.
o Departamento.
o Datos del investigador - tutor (nombre, apellidos y DNI/NIE).
Debe tener en cuenta que la adscripcién de la solicitud al campo cientifico por el que
serd evaluada vendra determinada por el Centro y el Departamento. Estos deberan
coincidir con los del tutor consignado (ver Anexo | de la convocatoria).
¢ Finalmente, en el apartado “Declarante” completara los campos con el lugar y fecha

de firma que apareceran en el documento de inscripcion.

En el apartado “DIRECTOR / CODIRECTORES DE LA TESIS” debera consignar aquellos
datos relativos a los mismos: nombre y apellidos, categoria, NIF, Centro, Area y
Organismo, asi como si se trata de personal de la UCM o de la Universidad de Harvard.

Es muy importante que tenga en cuenta que para las convocatoria predoctoral tiene que

haber sélo un codirector UCM evaluable.

En el caso del turno HARVARD (CONVOCATORIA HARVARD) debe de incluirse, ademas
del CODIRECTOR UCM EVALUABLE, otro codirector HARVARD evaluable.

Para indicar que un codirector es evaluable se marcara el check correspondiente y para

indicar que un codirector es HARVARD se indicara mediante el check correspondiente

s

DIRECTOR / CODIRECTORES DE LA TESIS [

Director / Codirectores de la Tesis

Nombre y Apellidos * Categoria * Tipo de Documento * NIF/NIE/Otros * Evaluable  Harvard

1 O O

Centro * Departamento * Organismo * n
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En “DOCUMENTOS QUE SE APORTAN” debera adjuntar aquellos documentos contenidos

en las bases de la convocatoria (preferiblemente en formato PDF). Los documentos

obligatorios vendran sefialados en color rojo y con un *, para poder diferenciarlos de aquellos

que no lo son:

Copia del documento de identidad en vigor (DNI/ NIE/ Pasaporte).

Certificados académicos oficiales sobre la titulacion/es que dan acceso al

programa de doctorado.

En caso de estudios realizados en la UCM, se puede optar por no aportar
dichos certificados, el Servicio de Investigacion quedara autorizado para
recabar la informacion sobre los mismos.

En los certificados académicos deberan constar las asignaturas superadas,
los créditos, las calificaciones obtenidas, el curso académico y la nota media
del expediente.

En el caso de estudios realizados parcial o totalmente en el extranjero:

+ Si las certificaciones estdn expedidas en un idioma distinto al
espafiol, deberan acompafarse de las correspondientes
traducciones juradas.

+ También debera aportarse el formulario de “declaracion de
equivalencia de la nota media de expedientes académicos
universitarios realizados en centros extranjeros”. Para mas mas

informacioén, consulte: http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-

ciudadano/catalogo/general/20/203615/ficha.html

e Cualquier duda o consulta relacionada con la declaracién de
equivalencia de la nota media, debera dirigirla a la direcciéon de

correo siguiente: notamedia.uni@mecd.es

Para acogerse a cualquiera de las excepciones incluidas en el art. 2.1, c¢) 3, se

debera presentar la acreditacion documental de la circunstancia alegada.

En el caso de las titulaciones contenidas en dicho punto: Titulo de la
especialidad o certificacion oficial de la misma (para titulaciones realizadas
en el extranjero deberd presentar la acreditacién del reconocimiento de la
misma en Espafia en el caso de nacionales de otros Estados miembros de
la UE o la homologacién para nacionales de otros Estados).

Si se trata de un caso de ampliacion del plazo por atencién o cuidado de
8
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En el

hijos menores, podra acreditarse para uno solo de los progenitores
presentando el libro de familia y la acreditacion documental del periodo
dedicado al cuidado de los mismos.

Curriculum Vitae (Documento 1) y documentos acreditativos de los méritos alegados.
No se considerardn méritos no acreditados documentalmente ni presentados fuera
del plazo de presentacion de solicitudes. Asimismo, la extension maxima seré de 4
paginas. (Documento no subsanable).

Memoria del proyecto de la tesis doctoral a realizar durante el disfrute de la ayuda
(Documento Il). Extension maxima 3 paginas. (Documento no subsanable).
Justificacion de la participacion del director/codirectores de tesis en un proyecto de
investigacion en vigor a 1 de enero de 2019 (Documento lII).

Informe de admision en el departamento de la UCM al que esté adscrito el director o
al menos uno de los codirectores de tesis, en el que se haga constar la viabilidad
cientifica y econémica para la realizacién de la tesis doctoral (Documento 1V)
Curriculum Vitae abreviado del investigador - tutor (Documento l1ll), con los datos de
filiacién del mismo a la UCM. Ver en las bases de la convocatoria los requisitos del
director/codirector segun sea UCM o Harvard (para el Turno Real Colegio
Complutense en Harvard), asi como la documentacién necesaria en cara uno de los
turnos.

Acreditacion del grado de discapacidad para aquellas personas que se presenten al
proceso selectivo por dicho turno. Dicha justificacion debera ser expedida por la
Administracion Publica competente y el grado deberéa ser igual o superior al 33 por

cierto.

apartado “OTROS DOCUMENTOS” sera posible adjuntar todos aquellos que se

consideren relevantes para el proceso selectivo. También podran utilizar este apartado

para incluir documentacion relativa a los méritos resefiados en el Curriculum Vitae que no

puedan ser incorporados en el apartado correspondiente por exceso de tamafio del archivo

resultante.

Es preferible que dichos documentos se adjunten en formato PDF.
En el caso de documentos relativos a la misma “materia”, unirlos y adjuntarlos en un

mismo archivo de forma comprimida si exceden del limite de tamafio (5 MB).
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DOCUMENTOS QUE SE APORTAN (conforme a lo especificado en la convocatoria)

El nombre de los arclivos no puede ser superior a 50 caracteres y su tamano no puede ser superior a 5 MB
Los formates permitidos son: PDF, DOC, DOCX, PNG, JPC, |PEC.

NIF/NIE/OTROS® ]
‘ Examinar... | No se ha seleccienado ningtn archivo.

ACRED. FECHA GRADO DOCTOR*®
[ Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

ACRED. ESTANCIA POSTDOCTORAL®
‘ Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo

ACRED. EXCEP. SECUN BASES 1
‘ Examinar... | No se ha seleccionado ningiin archivo.

DOC. 1{CV SOLICITANTE)" —
‘ Examinar... | No se ha seleccionado ningiin archivo.

DOC. Il (ADMISION DEPARTAMENTO)*
‘ Examinar... | No se ha seleccionado ningiin archivo.

DOC. Il {CVA TUTOR)*
[ Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

DOC. IV (FINANCIACION)*
‘ Examinar... | No se ha seleccionado ningun archive.

OTROS DOCUMENTOS

Los documentos I, I, lll, IV y V estan normalizados, es obligatorio presentarlos segun la

estructura y formato establecidos en el estandar (podra encontrarlos en la pagina web de la
UCM: http://www.ucm.es/ct82-20-ct83-20).

Una vez completados todos los campos y adjuntados los documentos necesarios, debera
pulsar el botén: GUARDAR SOLICITUD.
A continuacion, aparecera en la pantalla el siguiente mensaje: “La solicitud se ha guardado

correctamente”.

En tramite

La solicitud se ha guardado correctamente

GUARDAR SOLICITUD CONTINUAR A RECISTRO

Debe tener en cuenta que los datos y documentacion aportada son vinculantes. So6lo podra
solicitar su modificacibn mediante escrito motivado, dentro del plazo establecido para la
presentacion de solicitudes. Los errores de hecho, materiales o aritméticos, podran

subsanarse en cualquier momento de oficio o a peticion del interesado.
10
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La presentacion de la solicitud supone la aceptacion por parte del interesado de las bases

establecidas en la convocatoria.

5. Registro de la solicitud

Para continuar con el procedimiento de registro, debera pulsar el boton CONTINUAR A

REGISTRO (a partir de este momento no podra realizarse ninguna modificacion).

En tramite

GUARDAR SOLICITUD CONTINUAR A REGISTRO

Podra registrar la solicitud de forma ELECTRONICA o de forma PRESENCIAL:

En tramite Pendiente de registro

La solicitud se ha guardado correctamente.

REGISTRAR ELECTRONICAMENTE REGISTRAR PRESENCIALMENTE

> REGISTRO ELECTRONICO:

La solicitud de participacién se presentara preferentemente de este modo. Debera pulsar:
REGISTRAR ELECTRONICAMENTE.

Esta modalidad de Registro solo serd posible si Vd. posee certificado digital. Una vez

marcada esta opcion le dirigird a la Sede Electrénica y en esta nueva pantalla debera

elegir: “Acceso con certificado electronico”.

11
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La secuencia de pasos a seguir sera la siguiente:

Bienvenido a la Oficina Virtual de la Universidad Complutense de Madrid

Identificacion de acceso
Para poder iniciar, consultar y gestionar sus expedientes electranicamente, podr utilizar tres métodos de acceso:

1. Usuario y contraseita de la UCM: para utilizar este acceso debe introduci el usuario de su cuenta de correo institucional de la Universidad Complutense de Madrid (Ej: abcdef@ucm.es, Usuario: abcdef )y la contrasefia asociada al mismo, segin se establece en la
6 con la Universidad C de Madrid, disponible en el

Resolucion de & de septiembre de 2015, de la Secretaria General, por la que se aprueban sistemas de identificacién y autenticacidn distintos de la fima electranica avanzada para
apartado “Normativa reguladora” de |a Sede Electrénica

2. Certificado electrénico: se usa para el resto de usuarios que no tengan correo institucional de |a Universidad Complutense de Madrid. y que posean un certificado electrénico, segin se establece en el "Reglamento por el que se implantan medios electrénicos que facilite
¢l acceso de los ciudadanos a los seniicios publicos de la Universidad Complutense de Madrid y se crea la sede electrénica de la Universidad Complutense de Madrid", disponible en el apartado "Normativa reguladora” de la Sede Electrénica

3. Cl@ve: Es un sistema orientado a unficar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los senicios publicos, utilizando un Gnico métoda de identificacion. El sistema Cl@ve admite varias posibilidades de acceso - Certificado/DNI slectrénico, Ci@ve PIN, Ci@ve

Permanente... Para mas informacin: https:ficlave.gob. es/clave_Home/clave.html

Acceso con usuario y Acceso con certificado Acceso con
contraseia electrénico cl@ve
Usuario: m

Contraseiia:

Firma en los procedimientos

El sistema de firma no tiene por qué coincidir con el de acceso. El sistema de firma requerido para cada procedimiento en concreto se especifica en la informacion de cada uno de ellos
Comprobacién de Firma electronica

Herramienta extema que comprueba automiaticamente los requisitos del usuario para usar MiniApplet y Autofirma de @firma Comprobar Firma Electronica.

Amnaca v firma nan nartifinadn alantranien

1. Debera pulsar ENTRAR y acceder con su certificado electrdnico.

Acceso Ciudadanos

Acceso con usuario y contrasefia Acceso con certificado electrdnico
Usuario:
o
Contrasefia:

2. En la siguiente pantalla deber& pulsar el boton: TRAMITAR.

[LIU TJ%N%E SEDE ELECTRONICA

MADRID

Tramite de su expediente [["|Usar asistente]

Procedimiento
Inscripcion en Procesos Selectivos para la Contratacion de Personal Posdoctoral de Formacion en Docencia @ Investigacion en los Departamentos de la UCM
Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacion . 01. Incorporacion de solicitud y documentacin ES_U01000284_2019_EXP_2083074.000003

Instrucciones para completar este trimite

Documentacién del expedients
PO01 Solicitud Plodf Yy /-

£Que desea hacer con este tramite?

Pulse “Tramitar” para continuar.

3. En el caso de que se produzca Error, le aparecera el mensaje “Ha ocurrido un
problema de comunicacion entre sistemas. Seleccione Reintentar para intentar

recuperar su solicitud o Finalizar para anular este expediente”.

4. En esta pantalla podra visualizar el documento pulsando sobre la solicitud (pdf).
12
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Para continuar deberé pulsar en: FIRMAR Y TRAMITAR.

SEDE ELECTRONICA

Tramite de su expediente
Se P 2 firmar 1os sig: electrénice,
* B001 Seficined Plod!

* L8 putnacide del Dot “Tiemar y UAmHEAr, MnORcA & SORIACIS phta ¥ S feservas de s voleatad ¥ - B
* Cormo Pmants se Sace TeR0ONRIDM G0 18 verBCkiad 60 108 $0005 CONMIRALON 60 GRS COCHMIRDS, CUTOS OO, ©F CARD G4 347 DICERIN, Io 367N eaueriios Por b emeiad 1 3 coniguier 440 0 »”
acompate b sokcted, determinarh b 18 FRORICKSE DOGINIGE GOREM B MCTARIO 41 GUe 36 4003 COBMLARCE O Laled Mechos, ' s, Chvies & Qe Btince Ngar

5. Para finalizar la tramitacion de su solicitud debera seleccionar: PULSE AQUI.
Esta opcidn le redirigira al inicio de la aplicacion y accediendo nuevamente a
ella, podra visualizar y descargar su instancia ya registrada pulsando:

DESCARGAR DOCUMENTO DE REGISTRO.

20N UNIVERSID A :
#9 COMPLUTENSE SEDE ELECTRONICA

N M A [
™ Trdmite de su expedionte

Informe de Tramitacién
S o Para finalizar y visualizar su solicitud

Expedientes
o3 Pestants de tramtackia. 27 04.2008 120197 ISentifc adn del L apedieate

T € ety ES_L01000369_2018_EXxP 5403 0% 03 02000581

Trieaes porciertes
Cormats 3 e Sederte
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> REGISTRO PRESENCIAL:

Si no fuera posible realizar el Registro Electronico, podré hacerlo de forma presencial. Para
ello debera pulsar en: REGISTRAR PRESENCIALMENTE y a continuacién: SOLICITUD
REGISTRO PRESENCIAL.

En tramite Pendiente de registro Registrada presencial

Pulse el botén SOLICITUD REGISTRO PRESENCIAL para descargar el documento necesario para realizar el registro presencia

SOLICITUD REGISTRO PRESENCIAL

Automaticamente se descargara su solicitud:

=
> documento_para_r..pdf

El PDF descargado constara de 2 _copias, que una vez impresas deberan ser firmadas de
forma manuscrita: “ejemplar para la Universidad Complutense de Madrid” y “ejemplar para

el interesado”.

Ambos se presentaran prioritariamente presencialmente en las oficinas de asistencia en

materia de registros de la UCM (https://www.ucm.es/registro-general) solicitando CITA

PREVIA a través del enlace: https://citaprevia.ucm.es. lgualmente podra presentarse

mediante las demas formas establecidas en el articulo articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1

de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Los

servicios de correos en el extranjero, publicos o privados, no son registros validos, de
conformidad con el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. En el caso de que se
presente la solicitud ante uno de estos servicios, la fecha de registro de la misma sera
cuando sea recibida en un registro valido, de conformidad con el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre. No se aceptaran las solicitudes que presenten un registro que no

sea de entrada.

La documentacién que deba acompafiar a la solicitud de participacion debera haber sido
adjuntada anteriormente en formato electrénico, por lo que no sera necesario presentarla
en papel.
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Debe tener en cuenta que una vez elegida esta opcion serd imposible registrar la solicitud

electronicamente.

NOTA IMPORTANTE: si presenta su solicitud en un Registro no perteneciente a la
Universidad Complutense de Madrid o en las oficinas de Correos (segun lo
establecido en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun_de las Administraciones Publicas), debera enviar una copia ya

firmada de la solicitud escaneada, con el sello de registro Vvisible

a inves.seleccion@ucm.es antes de la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

La no presentacién de la solicitud en tiempo y forma conforme al procedimiento descrito,

supondra la exclusién de la solicitud.

6. Proceso de subsanacion

Una vez concluido el proceso selectivo y publicada la relacion provisional de solicitantes

admitidos y excluidos, se abrira el plazo para la presentacion de subsanaciones.

Si en su caso, se encuentra excluido del proceso, podra presentar alegaciones ante el
Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia. Para ello, debera proceder a realizar el
proceso de subsanacion, cumplimentando el modelo oficial de solicitud de subsanacion a

través del siguiente enlace: https://iprocesosselectivospas.ucm.es/subsanar

Si tiene alguna causa de exclusion en el proceso, le aparecera el boton “Proceso subsanar”:

En tramite Pendiente de registro Pendiente de subsanar

DESCARGAR SOLICITUD PROCESO SUBSANAR

Se abrira un nueva pantalla, en la que podra visualizar: el identificador de su solicitud y sus

datos personales, asi como las causas de exclusion asociadas a la subsanacion.
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En el apartado “TEXTO DE SUBSANACION” podra escribir todo aquello que quiera exponer

para su consideracién durante el desarrollo de esta fase.

En la parte inferior de la pantalla, podr& ver la/s causa/s de exclusion, asi como verificar si son
0 no subsanables. En el caso de que lo sea, podra adjuntar el documento acreditativo de la

misma.

Ejemplo de causa subsanable:

0411 - DOC IV (Financlacion) Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionadg

Ejemplo de causa no subsanable:

0404 - Tutor Tesls - Solicitud anlca MO SUBSANABLE

Para guardar los cambios realizados puede pulsar el boton GUARDAR SUBSANACION

En cambio, si desea presentar la subsanacion debera seleccionar CONTINUAR A
REGISTRO.

Pendiente de subsanar

CUARDAR SUBSANCION CONTINUAR REGISTRO

Debe tener en cuenta que una vez haya rellenado la solicitud, sélo podra modificar los datos
si selecciona el boton GUARDAR SOLICITUD.

Una vez haya seleccionado CONTINUAR A REGISTRO no seré posible modificar ningun
dato ni afladir o modificar los documentos presentados en el proceso de subsanacion,
a partir de ese momento solo podra realizar el registro de la solicitud. Dicho registro debera

efectuarse dentro del plazo establecido.
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Por tanto, si durante el curso de cumplimentacién de su solicitud necesita interrumpir este
proceso para recopilar documentacion o por cualquier otro motivo, pulse GUARDAR
SOLICITUD, de esta forma podra retomar el procedimiento en cualquier momento.

Para continuar con el procedimiento de registro, debera pulsar el boton CONTINUAR A

REGISTRO (a partir de este momento no podra realizarse ninguna modificacion).

En tramite

GUARDAR SOLICITUD CONTINUAR A REGISTRO

Podra registrar la solicitud de forma ELECTRONICA o de forma PRESENCIAL:

En tramite Pendiente de registro

La solicitud se ha guardado correctamente

REGISTRAR ELECTRONICAMENTE REGISTRAR PRESENCIALMENTE

> SUBSANACION ELECTRONICA:

La solicitud de participacion se presentara preferentemente de este modo. Debera pulsar:
REGISTRAR ELECTRONICAMENTE.

Esta modalidad de Registro solo serd posible si Vd. posee certificado digital. Una vez

marcada esta opcion le dirigira a la Sede Electrénica y en esta nueva pantalla debera
elegir: “Acceso con certificado electrénico”.

El procedimiento a seguir serd el mismo descrito en el apartado 5 (REGISTRO
ELECTRONICO) descrito en la pagina 11 de este manual.
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» SUBSANACION PRESENCIAL.:
En el caso de optar por el “Registro presencial’, en la siguiente pantalla le aparecera el
botdn para proceder a descargar el documento;: DESCARGAR DOCUMENTO
SUBSANACION.

En tramite Pendiente de registro

DESCARGAR DOCUMENTO SUBSANACION

Automéaticamente se descargara su solicitud:

-
2 documento_para_r..pdf

El PDF descargado constara de 2 _copias, que una vez impresas deberan ser firmadas de
forma manuscrita: “ejemplar para la Universidad Complutense de Madrid” y “ejemplar para

el interesado”.

Ambos se presentaran prioritariamente presencialmente en las oficinas de asistencia en

materia de registros de la UCM (https://www.ucm.es/registro-general) solicitando CITA

PREVIA a través del enlace: https:/citaprevia.ucm.es. Igualmente podra presentarse

mediante las demas formas establecidas en el articulo articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1

de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Los

servicios de correos en el extranjero, publicos o privados, no son registros validos, de
conformidad con el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. En el caso de que se
presente la solicitud ante uno de estos servicios, la fecha de registro de la misma sera
cuando sea recibida en un registro valido, de conformidad con el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre. No se aceptaran las solicitudes que presenten un registro que no

sea de entrada.

Debe tener en cuenta que una vez elegida esta opcion sera imposible registrar la solicitud

electronicamente.
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7. Ayuda

Para cualquier duda o aclaracion contacte con el SERVICIO DE INVESTIGACION (Centro

de Investigacion y Transferencia UCM): https://www.ucm.es/directorio-servicio-investigacion

» Seccidn de seleccién de personal investigador:

- 91394 7333
- 91 394 3668

- Correo: inves.seleccion@ucm.es
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