MANUAL DE PRESENTACION DE SOLICITUDES PR27/21

PROYECTOS DE 1+D PARA JOVENES DOCTORES, EN EL MARCO DEL CONVENIO PLURIANUAL
ENTRE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE MADRID Y LA UCM PARA LA REGULACION
DEL MARCO DE COOPERACION EN EL SISTEMA REGIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA E
INNOVACION TECNOLOGICA, LINEA DE ACTUACION “ESTIMULO A LA INVESTIGACION DE
JOVENES DOCTORES”

Al acceder a la aplicacién, a través del PORTAL DE GESTION ACADEMICA — OTROS SERVICIOS
(PORTAL DE SERVICIOS GEA) — Acceso al portal de investigacion (en el menu de la izquierda
de la pantalla), encontrara las convocatorias abiertas en la parte izquierda de la pantalla:
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Puede acceder a la informacion de la convocatoria, pulsando en su titulo, o directamente
comenzar con la presentacién de la solicitud (en el recuadro azul).

Cuando acceda a “presentar solicitud” encontrara la siguiente pantalla. Las secciones azules
delimitan distintos bloques de informacidn, a la derecha encontrara unas pequeiias flechas para
abrir y cerrar cada uno de ellos.

‘_I Inicio / Convocatorias y ayudas / Convocatoria / Solicivud

Presentar solicitud

[ENEILETE | Cancelar || Finalizar

7/21 | Ayudas para la realizacién de proyectos de l+D para jdvenes doctores.




Revise todos los bloques y complete la informacién que se le solicita. Con un asterisco de color
rojo estan marcados los campos obligatorios, si no introduce informacién en ellos no podra
guardar la solicitud.

En el bloque “Datos del solicitante” apareceran sus datos autocompletados con la informacion
de la base de datos de personal de la universidad. Si desea modificar el centro porque desee
asociar la solicitud a un Instituto del que forme parte, puede hacerlo eliminando el dato con el
aspa azul y a continuacién buscando el nuevo centro introduciendo al menos 3 caracteres.

Presentar solicitud

[cVEILEI (| Cancelar || Finalizar

Cenvecatoria; PR27/21 | Ayudas para |a realizacidn de proyectos de [+D para jovenes deoctores

*Titulo de la solicitud

*Centro ‘ Departamento
F. VETERINARIA L. PRODUCCION ANIMAL =

En la tercera seccidn se le solicitan datos del proyecto. En el campo “Tipo de proyecto”
encontrard un menu desplegable en el que debe seleccionar la opcién “Proyecto de 1+D”. El
campo “Importe Total Financiable” estda sombreado en gris, no se puede introducir informacion,
se autocompletard cuando se introduzcan los datos del presupuesto en la pestafia
correspondiente.

* Acrimime del proyecta *Tipo de proyecta

Premio
Propiedad Industrial /
Proyecto de 14D

Proyecto Migracion

i -
Una vez haya completado los datos obligatorios de esta primera pantalla, podra guardar la
solicitud. Es importante que lea la informacion que aparece en el aviso que le aparecera al pulsar
el boton GUARDAR. En ese momento se habilitardn dos nuevas “pestafias”: Presupuestos y
Documentacidn, en las que podra detallar el presupuesto solicitado y adjuntar los documentos
requeridos conforme a las bases de la convocatoria.



Imprimir solicited  JESIAGET

PELEL B | Presupuestos || Documentacidn

# Editar
ENCABEZADO o
Fecha solicitnd:  30/08/2021
Comvocatoria PR27/21 | Ayudas para la realizacidn de proyectos de [+D para jévenes dociores,
Titulo d= la solicitad: PROYECTO DE PRUEBA
Datos solicitante b
Datos de la ayuda solicitada e

Para detallar el presupuesto debera pulsar en el botén afiadir, a la derecha de la pantalla:

imgrimir solicitud |REGAGETEI
| Datos Generales Documentacién

Plustilla de presupussto: JOVENES DOCTORES

Presupuesto financiable e

+ Anadir
Mo se han encontrado registros

Y de nuevo el botdn afiadir para introducir el detalle del gasto segun los conceptos que
apareceran en la lista desplegable al situar el cursor en el cuadro de texto:

PROYECTO DE PRUEBA

' Cancelar
Anadir gasto /
*Concepto de coste 4 Afiadir

Mo has seleccionado ningdn registro

*lmporte total (EURO)

Maxima 14 enteras y 2 decimales

Buscar Q
| ®
p Inicio /Mis solicitudes /8{  Afiadir Concepto de coste
PROYECTODEF
TR oo PRS0 S O S NS SUS g
PERSONAL | Cédigo: 01
Aadi .
ikt EQUIPAMIENTO CIENTIFICO Y MATERIAL INVENTARIABLE | Cadigo: 02
*Concepto de coste  Afiadir
FUNCIONAMIENTO ¥ MOVILIDAD | Cadige. 03
No has seleccionada ningd — ‘d
*Importe total (EURO)

Debe guardar después de introducir cada gasto. Tenga en cuenta que sélo podra seleccionar
cada concepto una vez por lo que debera agrupar el coste en el caso de que la solicitud incluya
varios gastos que se incluyan en el mismo apartado.



Cuando haya finalizado con el presupuesto, pase a la pestafia Documentacion, en ella podra
descargar los modelos normalizados para la convocatoria. Debera subir esos documentos vy el
resto de documentacién que se indica en las bases, siempre en el apartado ARCHIVOS

ADJUNTOS.

PROYECTO DE PRUEBA

Imprimir solicitud  JESIGHLE
Datos Generales || Presupuestos

Documentacion

Existen modelos para esta solicitud, descarpue el modelo, cumpliméntels y sithala en Archivos adjumtos:
& 02 DOCUMENTO Il - Memoria.docx

& 03 DOCUMENTO Il - Plan de Difusion ¥ comunicacion (2021).docx

& 04 DOCUMENTO IV - Presupuesto detallado (JD2021).pdf

& 05 DOCUMENTO V - Declaracion ayudas concurrentes (JD 2021).pdf

4 06 DOCUMENTO VI - Relacion Equipo Investigador (JD 2021).pdf

Documentacion que s¢ adjunta: B Examinar archivo

Mo has seleccienado ningdn archivo

Archivos adjuntos: B2 Examinar archive /

Mo has seleccionade ningdn archivo

Cuando incorpore algun archivo a la solicitud, podra eliminarlo de forma sencilla pulsando el
icono “papelera” que aparecera a la derecha del nombre del archivo.

PROYECTO DE PRUEBA

Imprimir solicitud  |ESERTRE

Existen modclos para esta solicitud, descargue ¢ modelo, cumpll lo y sisbalo en Arch
& 02 DOCUMENTOQ |l - Memoria.docx

& 03 DOCUMENTO 11l - Plan de Difusidn y comunicacion (2021).docx

& 04 DOCUMENTO IV - Presupuesto detallado (JD2021).pdf

& 05 DOCUMENTO V - Declaracion ayudas concurrentes (JD 2021).pdf

& 06 DOCUMENTO VI - Relacion Equipo Investigador (JD 2021) pdf

wdyni

Docisnentacibn que se adjumta: B2 Examinar archiva

No has seleccionado ninglin archivo

Archivos adjuntos: | > Examinar archivo | \

& DOCUMENTO Il - Memoria.docx

| &

Una vez que haya adjuntado todos los documentos, debe volver a la pantalla “DATOS
GENERALES” y pulsar el botdn editar, para habilitar de nuevo los botones GUARDAR y FINALIZAR

o} Inicio / Mis soliciudes / Solicitud
I

PROYECTO DE PRUEBA
PRUGAEL PN Presupuestos | Documentacion | \

# Editar

ENCABEZADO
Fecha solicimd: ~ 30/08/2021

Coavocatoria: PRZT/21 | Ayudas para [a realizacion de proyectos de HD para jévenes doctores.

Tinulo de In solicitud: PROYECTO DE PRUEBA

Datos solicitante



Podra guardar su solicitud y salir de la aplicacién cuando quiera y podra retomar la presentacion
mas adelante (siempre pulsando primero Editar y después Guardar).

Cuando esté seguro de haber completado toda la informacién necesaria, podra realizar el
guardado definitivo mediante el botdn Finalizar. A partir de ese momento no podra realizar mas
cambios en la solicitud. Si no se completa esta accidn, los datos de la solicitud no se volcaran al
sistema de gestion de solicitudes.

[= Inicic / Mis solicitedes / Selicitud / Datos Generales

PROYECTO DE PRUEBA

Cancelar |

ENCABEZADO

Fecha solicimud: 30/08/2021
Comvoeatoria: PR27/21 | Ayudas para la realizacién de proyectos de |+D para jdvenes doctores,

*Titulo de Ia tud

PROYECTO DE PRUEBA

Datos

Una vez que haya finalizado la solicitud debera imprimir el resguardo, mediante el botén que
encontrara en la parte superior izquierda de la pantalla, firmarlo y presentarlo en un registro
valido dentro del plazo establecido (preferentemente Registro Electrénico de la UCM).

=1 I / m ]
e} Inicio / Mis solicitudes / Solicitud

PROYECTO DE PRUEBA

Imprimir solicitud
Presupuestos || Documentacién
ENCABEZADOD
Fecha solicitud 30/08/2021
PR27/21 | Ayudas para la realizacidn de proyectos de 1+D para jovenes doctores,
PROYECTO DE PRUEBA
Datos sofi @ v

Recuerde que la falta de presentacién en un registro valido, dentro del plazo establecido,
supondra la no admision a tramite de la solicitud generada en el portal.

ACCEDER A UNA SOLICITUD INICIADA PREVIAMENTE

Si ha iniciado una solicitud pero no la ha finalizado, la encontrara al acceder a la aplicacion, en
la pantalla inicial, en el apartado “Estado de mis solicitudes”



%y
)9 Convocatorias abiertas

ol ©30/08/2021 - 21/09/2021
A Ayudas para la realizacidn de proyectos de KD para jévenes doctores

Universidad Complutense de Madrid

1 registros encontrados

/ TR AR

&7 Estado de mis solicitudes /

-~ PROYECTO DE PRUEBA 30/08/2021
19:07:57

Solicited de convocatorias y ayudas

1 registros encentrados

P/ oo

Uhime acceso

©30/08/2021 18:19:38

C 3y L
Madificar perfil

[ . . iia [ Vertodos ¥
Q Avisos de actividades -

{ ! Actualmente no hay avisos de estado en tus solicitudes

V" Destacados de la Universidad .
|

ucm

Recuerde utilizar el boton “Editar” para poder guardar los cambios o finalizar la solicitud.

CONTACTO PARA CONSULTAS O PROBLEMAS CON LA APLICACION:

inves.proyectos@ucm.es




