
Acciones Especiales UCM 2026

Apoyo para actividades científicas y equipamiento de investigación

Acceso a la Instancia General

Acceder a la URL de la Sede la UCM: https://sede.ucm.es/1

En Catálogo de Procedimientos
seleccionamos Procedimientos
Generales

2 Seleccionamos Instancia 
General

3

Pinchamos en Alta de Solicitud4

Nos identificamos con Certificado Electrónico para poder firmar los 
documentos.

5

1

Instrucciones para la presentación de solicitudes por Registro Electrónico 

https://sede.ucm.es/


Cumplimentar la Instancia General

Una vez identificados, seguimos los pasos indicados en cada pantalla para su 
cumplimentación.

Seleccionar el tipo de firma:
Certificado Electrónico

1 Pinchamos en Siguiente2

Cumplimentamos el Formulario de Instancia General3

Centro al que 
pertenece

Según el caso

Órgano/Unidad 
de destino de la 
solicitud

Servicio de Coordinación y Apoyo 
a la Investigación (U010000732)

Asunto Solicitud AAEE2026 de 
*NOMBRE* con *DNI*

Expone NA

Solicita NA

Se ruega no incluir información que
deba ser tenida en cuenta para la
valoración de la solicitud en ninguno
de estos campos.

Al acabar, damos a Guardar Formulario

Anexar la Documentación de la Solicitud.4

Incluiremos:
• FORMULARIO FIRMADO
• Documentación obligatoria según 

modalidad (ver convocatoria)
• Cualquier otra documentación que se 

considere relevante para la valoración 
de la solicitud

Pinchamos en Siguiente.5
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Firmar y enviar la Instancia

En el apartado de Documentos generados en el expediente, puedes
descargar el Recibo de Presentación.
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Para firmar y enviar pinchamos Firmar con certificado electrónico1

Pinchamos en Siguiente.2

Una vez enviada la solicitud, recibirá un correo de la “Plataforma de
Tramitación Electrónica Indicándole la correcta presentación del
expediente.

3

Dudas e Información

✉ gruposyacciones@ucm.es

🕿 913941869

🕿 913941506

🕿 913941670

Se recomienda guardar el Recibo. En caso de no recibirse la solicitud en
el Servicio de Coordinación, podrá ser requerido por este para
comprobar posibles incidencias
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