Acciones Especiales UCM 2026

Apoyo para actividades cientificas y equijpamiento de investigacion

Instrucciones para la presentacion de solicitudes por Registro Electronico

Acceso a la Instancia General

Acceder a la URL de la Sede la UCM: https://sede.ucm.es/

En Catdlogo de Procedimientos Seleccionamos Instancia
seleccionamos Procedimientos General
Generales

Selaccionar idioma | ¥

rocedimientos Generales

SEDE 24
ELECTRONICA = Procedimientos Generales Informacion del tramite
& Sobre la Sede #ii Catalogo de Procedimientos =)
mm Certificado de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF.
&f Servicios 3 Carpeta ciudadana @ Ayuda
Certificado de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF, de los

- altimos 6 afios, para personal de la UCM no activo o los

Q ;Que quieres buscar? profesionales sin vinculacion con la UCM

Copia Electrénica Auténtica
atalogo de Procedimientos Copia Electrénica Auténtica

e Escritos dirigidos a la Defensoria Universitaria

Defensoria Universitaria

E Emisién Certificado Electrénico de Empleado Publico UCM

== B Permite obtener el certificado electronico de empleado publico
UCM una vez solicitado en la web de la FNMT.

Instancia General

Instancia General

Solicitud de acceso a la Informacién Publica.

S 2 solicitud de acceso a la Informacién Publica (Recogido en la ley
Validacion de Documentos y Firmas Electronicas 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la

informacién publica y buen gobierno).

o Pinchamos en Alta de Solicitud Detalles del procedimiento: Instancia General

Descripcion

nstancia General

Detalles
Alta de solicitud Descargar

documentos

e Nos identificamos con Certificado Electronico para poder firmar los
documentos.

Identificacién de acceso

Para poder iniciar, consultar y gestionar sus expedientes electranicamente, podra utiizar tres métodos de acceso

1. Usuario y contraseiia de la UCM: debe introducir el usuario de su cuenta de comreo institucional de la Universidad Complutense de Madrid y la contrasefia asociada al mismo, segiin se establece en la Resolucién de 8 de septiembre de 2015, de la Secretaria General,
por la que se aprueban sistemas de identificacién y autenticacion distintos de la firma electronica avanzada para relacionarse electronicamente con la Universidad Complutense de Madrid, disponible en el apartado "Normativa reguladora” de la Sede Electrénica.

2. Certificado electrénico: se usa para el resto de usuarios que no tengan correo institucional de la Universidad Complutense de Madrid, y que posean un certificado electrénico, segin se establece en el "Reglamento por el que se implantan medios electrénicos que
faciltan el acceso de los ciudadanos a los servicios piblicos de la Universidad Complutense de Madiid y se crea la sede electrénica de la Universidad Complutense de Madrid", disponible en el apartado "Normativa reguladora” de la Sede Electrénica.

3. Cli@ve: Es un sistema orientado a unificary simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios pablicos, utiizando un tnico método de identificacion. El sistema Cl@ve admite varias posibilidades de acceso : Certificado/DNI electrénico, Ci@ve PIN, Ci@ve
Permanente... Para mas informacion: hitps://clave.gob.esfclave_Home/clave. html

Si experimenta algin problema de acceso al servicio mediante ci@ve, verifique su u std intentando acceder a un servicio que requiere un registro presencial o con certificado electrénico reconocido o que se trate de un Usuario no registrado presencialmente en las
oficinas de Registro o mediante certificado electronico.

Acceso con usuario y contrasefia Acceso con certificado Acceso con

electrénico cl@ve,

Usuario: m
Contrassiia:



https://sede.ucm.es/
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Cumplimentar la Instancia General

Una vez identificados, seguimos los pasos indicados en cada pantalla para su
cumplimentacion.

Seleccionar el tipo de firma: e Pinchamos en Siguiente
Certificado Electronico

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

* Seleccione Tipo de Firma de la Solicitud: v

iQue desea hacer con este tramite? Certificado Electronico {
Usuario / Contrasefia

e Cumplimentamos el Formulario de Instancia General

Centro al que Segl:ln el caso Formularios a cumplimentar en este tramite
pertenece 001 Formulario Instancia General pdf [Rellsnar Formulario| <em

érgano/Unidad Servicio de Coordinacion y Apoyo ‘

CELIETENER & la Investigacion (U010000732) e
solicitud raticionat O
Asunto Solicitud AAEE2026 de INFORMACION ADICIONAL
*NOMBRE* con *DNI* Centro al que pertenece: Segun el caso

Grgano/Unidad de destino de la solicitud: Servicio de Coordinacién y Apoyo a la Investigacion (U0100007

Solicitud AAEE2@26 de *NOMBRE* con *DNI*
Expone NA # Asunto:
NA

“

o Anexar la Documentacion de la Solicitud.

o pp—— Incluiremos:

o FORMULARIO FIRMADO
v 2 sponbe PP waumo KB gopas 0% *  Documentacion obligatoria segun
Seleccione elflos anexofs a incorporar al expediente mediante el bot6n "Examinar” modalidad (Ver Convocatoria)
et e Cualquier otra documentacion que se
Atencion:Sélo se permite adjuntar documentos con extension gif, jpg. png, bmp, doc, docx, if, et odt, ods considere relevante para la valoracion

y pdf, con un tamario maximo de 5 Mb

de la solicitud

o Pinchamos en Siguiente.

NA
Se ruega no incluir informacion que
deba ser tenida en cuenta para la
valoracion de la solicitud en ninguno
de estos campos.
Al acabar, damos a Guardar Formulario
[
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Firmar y enviar la Instancia

o Para firmar y enviar pinchamos Firmar con certificado electronico

Se dispone a firmar los siguientes documentos mediante certificado electronico.

» 001 Formulario Instancia General.pdf

m Firmar con certificado electréonico

o Pinchamos en Siguiente.

Una vez enviada la solicitud, recibira un correo de la “Plataforma de
Tramitacion Electronica Indicandole la correcta presentacion del
expediente.

En el apartado de Documentos generados en el expediente, puedes
descargar el Recibo de Presentacion.

Documentos generados en el expediente

001 Formulario Instancia General.pdf

Firmado por:

zon DNI.‘NIEMEHIafecl1a1?’;'02.*2026 13:01-11 usando un ,/,’., yu|
certificado del fipo Empleado Publico Medio de UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE f =
MADRID con CIF Q2818014!

Registro de Entrada en la fecha 17/02/2026 13:01:10 con numerl EQ00023280e26P0003072 I

Descargar firmados Descargar sellados y anexos m

Se recomienda guardar el Recibo. En caso de no recibirse la solicitud en
@ el Servicio de Coordinacion, podra ser requerido por este para
comprobar posibles incidencias

\

4 Dudas e Informacion N

D] gruposyacciones@ucm.es ;
/ g SERVICIO DE COORDINACION Y

B 913941869 I 0 APOYO A 1A INVESTIGACION
B 913941506 AN (%) COMPLUTENSE
2 913941670
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