MANUAL DE PRESENTACION DE SOLICITUDES AEOC9/24

ACCIONES ESPECIALES UCM 2024 (ORGANIZACION CONGRESOS Y REUNIONES CIENTIFICAS)

Podra acceder a la aplicacidn “Universitas XXI”, a través del siguiente enlace (deberd identificarse
con su correo electrdnico y contrasefia del mismo):

https://geanet.ucm.es/Investigacion/uxxi-investigacion/inicio

En el menu de la izquierda de la pantalla, encontrard las convocatorias abiertas:

Convocatorias ablertas

© Plazo presentacion

. ©01/02/2024-29/02/2024

Ayudas para la financiacion de Acciones Especiales de Investigacion 2024 (Material Cientifico). Presenar

solicitud
Universidad Complutense de Madrid

. ©01/02/2024-29/02/2024
Ayudas para la financiacion de Acciones Especiales de Investigacién 2024 (Organizacién de Congresos y Reuniones
Cientificas).
Universidad Complutense de Madrid

Presentar
solicitud

Puede acceder a la informaciéon de la convocatoria, pulsando en su titulo, o directamente
comenzar con la presentacion de la solicitud (en el recuadro azul).

Cuando acceda a “presentar solicitud” encontrara la siguiente pantalla. Las secciones azules
delimitan distintos bloques de informacion, a la derecha encontrara unas pequefias flechas para
abriry cerrar cada uno de ellos.

Presentar solicitud
NG ECELE G EEI | Tramitacion de solicitudes

Informacién adicional

Datos generales

Programa: Programa de Acciones Especiales (Organizacion de Congresos) del Plan UCM 2024

Titulo de la convocatoria: Ayudas para la financiacion de Acciones Especiales de Investigacion 2024 (Organizacion de Congresos y Reuniones Cientificas),

Referencia: AEOCY9/24

Medio de publicacion: BOUC Boletin Universidad Complutense
Tipo de convocatoria: AE Competitiva financiacion propia
Entidad/es financiadora’s: Universidad Complutense de Madrid | Convocante

URL: http://www.ucm.es/aeoc9-24 &'

Datos especificos

Revise todos los bloques y complete la informacidn que se le solicita. Con un asterisco de color
rojo estan marcados los campos obligatorios, si no introduce informacién en ellos no podra
guardar la solicitud.



En el bloque “Datos del solicitante” apareceran sus datos autocompletados con la informacién
de la base de datos de personal de la universidad. Si desea modificar el centro porque desee
asociar la solicitud a un Instituto del que forme parte, puede hacerlo eliminando el dato con el
aspa azul y a continuacién buscando el nuevo centro introduciendo al menos 3 caracteres.

24 (Organizacién de Congresos y Reuniones Cientificas

En la tercera seccion se le solicitan datos del evento para cuya organizacion solicita la ayuda.
|

Una vez haya completado los datos obligatorios de esta primera pantalla, podra guardar la
solicitud. En ese momento se habilitardn dos nuevas “pestafias”: Presupuestos y
Documentacion, en las que podrd detallar el presupuesto solicitado, que deberd de
coincidir con el importe solicitado indicado en la pantalla “Datos de la ayuda
solicitada” (Importe maximo: 3.000€ para internacionales y 2000€ para nacionales) y
adjuntar los documentos requeridos conforme a las bases.



Imprimir solicitud | SERIRETS
[IRTSY NI Presupuestos || Documentacidn

# Edita

ENCABEZADO

Nimers:  2023/00001/004/001/001
Fechasolicind:  02/02/2024
Comvocatoria.  AEOC9/24 | Ayudas para la financiacién de Acciones Especiales de Investigacion 2024 (Organizacion de Congresos y Reuniones Cientificas)
Progama Programa de Acciones Especiales (Organizacion de Congresos) del Plan UCM 2024
Fechafinplazo:  29/02/2024

Titulo de

olicitud: e

Acronimo de lasolicitud:  rersek

Para detallar el presupuesto debera pulsar en el botdn afiadir, a la derecha de la pantalla:

Imprimir solicitud [EIIEET

Plantilla de presupuesto: PUCMAEGC Acciones Especiales-Organizacion de Congresos

Datos Generales

Presupuesto financiable

- ...

Codigo-Concepto de coste

Importe total (EURQ) |  Acciones

3.000,00 Zl

01-Material para congresistas.

Y de nuevo el botdn aiadir para introducir el detalle del gasto segun los conceptos que
apareceran en la lista desplegable:

*Concepto de coste + Afladin ‘

No has seleccionado ningin registra

*Impene tonl (EURO)

)
G oo/ Mis solicitudes / Solctud / Presupuesto - Pres Afiadir Concepto de coste
ekdkordok

Termine

Material para o

Afiadir gasto

Gastes de eria, Tripticos, et} | Cadigo: 02

*Coneepto de coste + Afiadir

No has seleccionado ningan registro

“Importe total (EURO}

Mo 14 enteros y 2 decimales.

*Campo obligataric

Debe guardar después de introducir cada gasto. Debe tener en cuenta que sélo podra
seleccionar cada concepto una vez por lo que deberd agrupar el coste en el caso de que la
solicitud incluya varios elementos del mismo tipo.

Cuando haya finalizado con el presupuesto, pase a la pestafia Documentacién.

En esta pestafia deberd subir el PDF del formulario firmado, que previamente habra
cumplimentado y firmado a través del enlace https://www.ucm.es/apoyo-

investigacion/acciones-especiales-movilidad-2024 y siempre en el apartado ARCHIVOS
ADJUNTOS.



https://www.ucm.es/apoyo-investigacion/acciones-especiales-movilidad-2024
https://www.ucm.es/apoyo-investigacion/acciones-especiales-movilidad-2024

Imprimir solichud([{SIGAAR

Documentacion que sc adjuata: 2 ExaMinar archive

Ma has seleccionado ningan archive

rawos s B Eraminar s e

Mo has seleccionado ningan archive

Cuando incorpore el formulario a la solicitud, si fuera necesario, podrd eliminarlo de forma
sencilla pulsando el icono “papelera” que aparecera a la derecha del nombre del archivo.

[—

Documentacién que se adjum: B Examinar archiva

No has seleccionado ningin archivo

Archivos sdjuntos: | E> Examinar a

Una vez que haya adjuntado el formulario, debe volver a la pantalla “DATOS GENERALES” y
pulsar el botdn editar, para habilitar de nuevo los botones GUARDAR y FINALIZAR

Imprimir solicitud [[EEIENERY

PECEEECERR  Presupuestos ([ Documentacidn

2023/00001/004/001,/001

udas para la financiacin de Acciones Especiales de Investiga 4 (Organizacion de Congresos y Reuniones Cientificas)

de Acciones Especiales (Organizacién de Congresos) del Plan UCM 2024

Podra guardar su solicitud y salir de la aplicacién cuando quieray podrd retomar la presentacion
mas adelante (siempre pulsando primero Editar y después Guardar).

Cuando esté seguro de haber completado toda la informacidon necesaria, podrd realizar el
guardado definitivo mediante el botdn Finalizar. A partir de ese momento no podra realizar mas
cambios en la solicitud.

Cancelar || Finalizar *

ENCABEZADO

123/00001/004/001/001 Fecha solicitad: 02/02/2024

a: AEOC9/24 | Ayudas para la financiacién de Acciones Especiales de Investigacion 2024 (Organizacion de Congresos y Reuniones Cientificas)

Programa- Programa de Acciones Especiales (Organizacion de Congresos) del Plan UCM 2024

Fecha fin plazo- 29/02/2024

Acrénimo de 1a solicrud



Una vez que haya finalizado la solicitud debera imprimir el resguardo, mediante el botén que
encontrard en la parte superior izquierda de la pantalla, firmarlo y presentarlo en un registro

valido dentro del plazo establecido.

D

ACCEDER A UNA SOLICITUD INICIADA PREVIAMENTE

Si ha iniciado una solicitud pero no la ha finalizado, la encontrara al acceder a la aplicacidn, en
la pantalla inicial, en el apartado “Estado de mis solicitudes”

— At TT Tk

ucMm

Recuerde utilizar el botén “Editar” para guardar los cambios o finalizar la solicitud.

CONTACTO PARA CONSULTAS O PROBLEMAS CON LA APLICACION:

inves.movilidad@ucm.es



mailto:inves.movilidad@ucm.es

