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MANUAL DE PRESENTACION DE SOLICITUDES PR3/23
PROYECTOS DE INVESTIGACION COMPLUTENSE 2022

El acceso a la aplicacidn se realiza a través del PORTAL DE GESTION ACADEMICA — OTROS
SERVICIOS (PORTAL DE SERVICIOS GEA) — DOCENCIA — Acceso al portal de investigacion (en

el menu de la izquierda de la pantalla):

A Datos personales

4t Informacién Institucional

somos TU Universidad

Mi horario de clases W ' b | i,'“""‘
o\

Mis listas de clase

‘ !

Calificacién de actas

it ik Avisos / Natificaciones
Documento de Actividades y Plan de .
Investigacién Valora la nueva automatricula
Nos interesa tu opinién sobre la nueva automatricula que ha entrado en funcionamiento en el curso
Ayuda RAPI 2021-22. Para ello, pincha en el titulo de este aviso.

Edicién de fichas docentes

Borrador de certificado académico
Acceso al portal de investigacién Puedes obtener un borrador de tu certificado académico si seleccionas el Ment de Datos

Académicos, opcion Mi expediente, botdn Descargar Certificado
Mi campus virtual

Al acceder a la aplicacidon, encontrard las convocatorias abiertas en la parte izquierda de la
pantalla:
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de proyectos de investigacion UCH 2022
1 de proyectos de investigacion UCM 20: Presentar "
eolicitid Consulta y verifica tu perfi

Universidad Complutense de Madrid

Modificar perfil
-, ©20/03/2023- 23/05/2023
Ayudas para la financiacién de Acciones Especiales de Investigacion 2023 (Materlal Cientifico).

solicitud [ A e
Universidad Complutense de Madrid = Avisos de actividades

(1) Actusimente no hay svisos de estado en tus solicitudes

y Reuniones

Presentar

solicitud
Universidad Complutense de Madrid

Y Destacados de |a Universidad

Puede acceder a la informacion de la convocatoria, pulsando en su titulo, o directamente
comenzar con la presentacion de la solicitud (en el recuadro azul).

Cuando acceda a “presentar solicitud” encontrara la siguiente pantalla. Las secciones azules
delimitan distintos bloques de informacidn, a la derecha encontrard unas pequenas flechas para
abrir y cerrar cada uno de ellos.

Revise todos los bloques y complete la informacidn que se le solicita. Con un asterisco de color
rojo estan marcados los campos obligatorios, si no introduce informacién en ellos no podra
guardar la solicitud.
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En el bloque “Datos del solicitante” apareceran sus datos autocompletados con la informacion
de la base de datos de personal de la universidad. Si desea modificar el centro porque desee
asociar la solicitud a un Instituto del que forme parte, puede hacerlo eliminando el dato con el
aspa azul y a continuacién buscando el nuevo centro introduciendo al menos 3 caracteres.

nenio

x SANIDAD ANIMAL *

En la tercera seccidn se le solicitan datos del proyecto. En el campo “Tipo de proyecto”
encontrard un menu desplegable en el que debe seleccionar la opcién “Proyecto de 1+D”. El
campo “Importe Total Financiable” estd sombreado en gris, no se puede introducir informacioén,
se autocompletard cuando se introduzcan los datos del presupuesto en la pestafia
correspondiente.

T0 DE PRUEBA

OVE

Acrimima del proyectn *Tipo de proyectn

POR

lntporte Total Fruanciable Infraestructura
Otros
Premio
Propiedad Industrial
Proyecto de 140 /

Proyecto

Proyectos de Innovacion

Redes de investigacion -

Una vez haya completado los datos obligatorios de esta primera pantalla, podrd guardar la
solicitud. Es importante que lea la informacion que aparece en el aviso que le aparecera al pulsar
el botén GUARDAR. En ese momento se habilitaran dos nuevas “pestaias”: Presupuestos y
Documentacién, en las que podra detallar el presupuesto solicitado y adjuntar los documentos
requeridos conforme a las bases de la convocatoria.
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Para detallar el presupuesto debera pulsar en el botén afiadir, a la derecha de la pantalla:

F Iniio / Mis solcitudes ( Soliitud

PRUEBA PR3/23
B Documentacion
Planulla de presupuestc: PROYECTOS COMPLUTENSE
Presupuesto financiable G
+ '
+ Afiadir

No se han encontrado registros

Y de nuevo el botén afadir para introducir el detalle del gasto segun los conceptos que
apareceran en la lista desplegable al situar el cursor en el cuadro de texto:

PROYECTO DE PRUEBA

... .

Anadir gasto
*Concepto de coste 4+ Afiadir /

No has seleccionado ningun

*Importe total (EURO)

Méximo 14 enteros y 2 decimales

Afiadir Concepto de coste

VIAJES ¥ DIETAS | Carhyge: U1
MATERIAL FUNGIELE ¥ MANTENNENTD | Codigu: 02

PEQUERD ¥ MATERIAL BiBLI

OTROS GASTOS | Cadige: 08

Debe guardar después de seleccionar el tipo de gasto y le aparecera la ventana para introducir
elimporte. Tenga en cuenta que sdlo podra seleccionar cada concepto una vez por lo que debera
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agrupar el coste en el caso de que la solicitud incluya varios gastos que se incluyan en el mismo
apartado. Guarde de nuevo una vez introducido el importe.

----- M nolicfudes | Soliciiud / Presupuesto - Premupliesio fnancsbis

PRUEBA PR3/23

COMPLUTEMSE

Céfige-Concapeo du coule

Si se equivoca al introducir alguna cantidad, tiene la posibilidad de editar el registro, a través del

4, rd . . . 4, . .. AT ,
botdn [] o eliminar el concepto, mediante el botén ®l. Si utiliza esté Ultimo, podra volver a
incorporar el concepto de gasto eliminado.

Cuando haya finalizado con el presupuesto, pase a la pestafia Documentacidn, en ella podra
descargar los modelos normalizados para la convocatoria. Debera subir esos documentos vy el
resto de documentacién que se indica en las bases, siempre en el apartado ARCHIVOS
ADJUNTOS.

T} Inicia / Mis solleitudes / Solicitud

PRUEBA PR3/23

id, descargue el modelo, umpliment=io 7 sibale en Archivos adinstos

eclaraciones proyect: pdf

Documentacion que s adoma: £ Examingr archive

o has seleccionada ningln archive

Archives adjueics: = Examinar archivo

Ho has seleccionado ningin archivo

Cuando incorpore algun archivo a la solicitud, podra eliminarlo de forma sencilla pulsando el
icono “papelera” que aparecera a la derecha del nombre del archivo.
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PRUEBA PR3/2:

Una vez que haya adjuntado todos los documentos, debe volver a la pantalla “DATOS
GENERALES” y pulsar el botdn editar, para habilitar de nuevo los botones GUARDAR y FINALIZAR

Podra guardar su solicitud vy salir de la aplicacién cuando quiera y podra retomar la presentacion
mas adelante (siempre pulsando primero Editar y después Guardar).

Cuando esté seguro de haber completado toda la informacidn necesaria, podra realizar el
guardado definitivo mediante el botdn Finalizar. A partir de ese momento no podra realizar mds
cambios en la solicitud. Si no se completa esta accion, los datos de la solicitud no se volcaran
al sistema de gestion de solicitudes.
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Una vez que haya finalizado la solicitud deberd imprimir el resguardo, mediante el botén que
encontrard en la parte superior izquierda de la pantalla. Se generard un documento pdf que
debe firmar mediante certificado de firma electrénica y presentarlo en un registro valido dentro
del plazo establecido (preferentemente Registro Electrénico de la UCM).

Recuerde que la falta de presentacion en un registro valido, dentro del plazo establecido,
supondra la no admisién a tramite de la solicitud generada en el portal.

ACCEDER A UNA SOLICITUD INICIADA PREVIAMENTE

Si ha iniciado una solicitud pero no la ha finalizado, la encontrara al acceder a la aplicacion, en
la pantalla inicial, en el apartado “Estado de mis solicitudes”

Modifiar perf

Recuerde utilizar el boton “Editar” para poder guardar los cambios o finalizar la solicitud.

CONTACTO PARA CONSULTAS O PROBLEMAS CON LA APLICACION:

inves.proyectos@ucm.es




