Trabajo Fin de Grado: Grado en Estudios Semiticos e
Islamicos

NORMATIVA
1. Objeto

El objetivo de la presente normativa es la regulacion del Trabajo de Fin de Grado (TFG)
correspondiente a la Titulacion de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos que se
imparte en la Facultad de Filologia de la Universidad Complutense de Madrid.

2. Definicion

De acuerdo con los RR.DD. 1393/2007 y 861/2010, las ensefianzas de Grado concluiran
con la elaboracion y defensa de un Trabajo de Fin de Grado que tiene carécter
obligatorio, ha de constar de 12 créditos para el Grado en Estudios Semiticos e
Islamicos, debera realizarse en la fase final del Plan de Estudios y estard orientado a la
evaluacion de competencias generales, transversales y especificas, asociadas al Titulo.

El TFG ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de dedicacion de los
estudiantes se corresponda con el nimero de créditos ECTS que se le ha asignado en el
Plan de Estudios, teniendo en cuenta una dedicacion del estudiante de 25 horas por cada
crédito. Dado que el TFG vale 12 créditos ECTS, su preparacion y elaboracion no
debera requerir mas de 300 horas de trabajo del alumno.

3. Ambito de aplicacién y desarrollo

El contenido de estas directrices se completa con el resto de reglamentaciones y
procedimientos de la Universidad Complutense que se encuentren en vigor y que se
refieran, entre otras cuestiones, al sistema de evaluacién, al reconocimiento y
transferencia de créditos y a la movilidad de los estudiantes.

4. Caracteristicas del Trabajo de Fin de Grado (TFG).

El TFG se concibe como un trabajo de curso que el estudiante realizard con el fin de
demostrar que ha adquirido las competencias generales y especificas propias del titulo
de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos. Se matriculard como una asignatura de 12
créditos con carécter obligatorio y se programara en el semestre 8 del Grado.

Debera ser un trabajo original elaborado por el estudiante. No podra ser plagiado. En
este sentido, se recomienda consultar la URL

http://web.mit.edu/academicintegrity/citing/whatisplagiarism.html




El TFG no podra ser un trabajo que el alumno haya presentado con anterioridad para
otra asignatura. Si podrd versar sobre el mismo tema que otro trabajo anteriormente
presentado por el mismo alumno, siempre que retina los requisitos aqui especificados.

Serd realizado como trabajo individual, con una extensién aproximada de entre 20 y 35
paginas.

Se encuadrard en alguno de los 3 mddulos que constituyen el maior: Lengua Semitica
del Maior, Lenguas especificas o Literatura, Historia y Cultura.

El TFG podra adoptar distintas modalidades: estudio o revision bibliogréfica,
aproximacion a una edicion critica, critica literaria enmarcada en un area concreta,
andlisis cuantitativo de rasgos lingiiisticos, comentario de textos desde el punto de vista
lingiiistico o literario, analisis historico, disefio de una unidad didactica, etc. Una
traduccion solamente serd aceptada como parte de un conjunto, donde el comentario al
texto sea fundamental.

Deberd comenzar con un resumen de 150-200 palabras (“Abstract”) y 5-8 palabras
clave. Debera especificar, al menos, los objetivos, metodologia, desarrollo, conclusiones
y bibliografia. Su estructura dependera de la modalidad elegida.

El TFG debera seguir unas normas de estilo para trabajos académicos, que podran ser
las propuestas por Arabica, la Modern Language Association (MLA), la American
Psychological Association (APA) o las normas de alguna otra publicacion académica de
prestigio que sugiera el tutor.

Los tutores de los TFG podran programar actividades formativas colectivas destinadas a
orientar a los estudiantes en la elaboracion del TFG (seleccion y tratamiento de los
contenidos, estructura, metodologia, referencias bibliograficas y presentacion
adecuada). Asimismo, atenderan a los estudiantes en tutorias individuales para
supervisar el desarrollo de los trabajos y daran el visto bueno para la defensa del trabajo
ante el tribunal calificador.

Los tutores de los TFG perteneceran a las Areas encargadas de la docencia especifica de
la Titulacion de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos y su mision sera la de
supervisar a los alumnos en la realizacion del trabajo, llevar a cabo las actividades
formativas previstas para ello y evaluarlos. En el caso de que intervengan varios tutores,
deberan actuar de forma coordinada y colegiada.

5. Matriculacion y gestion académica

El TFG se matriculard como una asignatura del Plan de Estudios del Titulo de Grado en
Estudios Semiticos e Islamicos.

Para matricularse, el estudiante deberd haber superado al menos el 70% de los créditos
de la Titulacidn, entre ellos los de Formacion Basica. Al matricular el TFG deberan
matricularse también todos los créditos restantes para la obtencion del Titulo.

Cada curso académico habra dos convocatorias de examen, una en junio y otra en julio.
Habré también una convocatoria extraordinaria de Fin de Carrera en febrero, en la que,



para facilitar la terminacion de los estudios, serd necesario que el TFG haya sido
matriculado con anterioridad.

6. Evaluacion del TFG

El sistema de evaluacion se rige por lo establecido en el RD 1125/2003. La evaluacién
del trabajo se llevara a cabo en dos pasos.

En primer lugar, el tutor del Trabajo de Fin de Grado hard una primera evaluacion y, en
su caso, dard el visto bueno para su defensa publica. En esta primera evaluacion no
aparecera calificacion numérica y unicamente se indicara si la defensa procede o no.

En segundo lugar, tras la aprobacion por parte del tutor, el alumno presentara su trabajo
y lo defenderé ante una Comisién Evaluadora, que estard constituida por tres profesores
pertenecientes a las Areas responsables de la Titulacion de Grado en Estudios Semiticos
e Islamicos y de la que podra formar parte el tutor del TFG. Cada Area nombrara al
menos una Comisioén Evaluadora por cada uno de los grupos de TFG.

El alumno tendra que presentar su TFG en una sesion publica ante la Comision
Evaluadora. La presentacion oral tendrd una duracion de 10 a 15 minutos. La Comisién
Evaluadora, si lo estima oportuno, podrd abrir un turno de preguntas tras la
presentacion.

Para llevar a cabo la evaluacion con garantias de homogeneidad, la Comision de
Coordinacion de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos establecera un protocolo de
evaluacion con los indicadores referentes a aquellos aspectos del TFG (estructura,
contenidos, presentacion, etc.) que se consideren susceptibles de evaluacion. Este
protocolo deberé ser seguido por los profesores encargados de evaluar los TFG.

El TFG, en formato electrénico, deberd entregarse al tutor en las fechas establecidas
para ello, a fin de que se proceda a su evaluacion y, una vez recibido el visto bueno de
este, el estudiante debera hacer llegar una copia, también en formato electronico, a la
Secretaria del Departamento, para su posterior remision a cada uno de los miembros de
la Comision Evaluadora. Las copias deberan ir acompainadas de una declaracion de
buena practica académica firmada por el estudiante.

La Comision de Coordinacion de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos elevard a
Secretaria para su publicacién en la pagina web del Centro, al comienzo del curso
académico, las fechas de entrega y los criterios de evaluacion, que deberan ser los
mismos para todos los trabajos de la titulacion.

El TFG sera calificado como cualquier otra asignatura: con calificacion numérica y
cualitativa, siguiendo el sistema establecido para las Titulaciones de Grado. La no
presentacion del TFG supondré la calificacion de No presentado. En el caso de que la
calificacion sea la de Suspenso, el profesor tendrd que ofrecer orientaciones para su
mejora.

Los profesores encargados de la evaluacion podran proponer, mediante informe
razonado, la calificacion de Matricula de Honor para los TFG de excepcional calidad a
la Comisiéon de Coordinacion de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos, quien se



encargara de arbitrar un procedimiento para la concesion final de dicha calificacion que
no supere el cupo establecido, dado que los TFG constituyen un grupo Unico a este
efecto (Acuerdo de Consejo de Gobierno 14 de junio de 2010, BOUC de 20 de julio de
2010).

La calificacion obtenida no podréd ser incluida en actas hasta que el estudiante haya
superado todos los créditos restantes de la Titulacion. Dicha calificacion se incluira en
la convocatoria en que se haya producido tal superacion. La calificacion obtenida solo
tendra validez para las convocatorias del curso correspondiente.

Los estudiantes que no estén conformes con la calificacion obtenida, podran solicitar
una revision ante la Comision de Coordinacién de Grado, en un plazo de cuatro dias
habiles desde la publicacion de las calificaciones. En el acto de revision del TFG, el
estudiante sera atendido personalmente por todos los profesores que hayan intervenido
en su calificacion.

Tal y como establece el titulo 1V, articulo 49, del Estatuto del Estudiante, en caso de
disconformidad con el resultado de la revision, el estudiante podrd impugnar su
calificacion, en el plazo de diez dias, ante el Consejo del Departamento, mediante escri-
to razonado presentado en el Registro del Centro y dirigido al Director del
Departamento, que dara traslado de la reclamacién al Tribunal nombrado al efecto. El
Tribunal, oidos el tutor responsable de la asignatura y el estudiante afectado, emitira
resolucion razonada sobre el recurso.

El TFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacion.

Una vez superado el TFG, en el expediente académico del alumno se hara constar el
titulo o tema del trabajo realizado.

ESTRUCTURA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

Los tutores de los TFG indicaran los tipos de trabajos que pueden realizarse sobre la
materia respectiva. El tipo de TFG podré variar segln la disciplina en que se realice y la
propuesta de trabajos se hard de forma coordinada por parte de los profesores
responsables.

Como orientacion general para el desarrollo de un tema, el Trabajo de Fin de Grado
debera incluir los siguientes contenidos:

1) Titulo del trabajo (debera reflejar adecuadamente el objeto del trabajo)
2) Declaracion de buena practica académica

3) Indice

4) Resumen de 150-200 palabras (“Abstract™) y 5-8 palabras clave.

5) Introduccion. Incluyendo los siguientes aspectos:



-Presentacion y justificacion del tema

-Definicion de objetivos

-Presentacion de enfoque metodologico

-Referencia a la estructura de desarrollo del tema

6) Desarrollo del tema

7) Conclusiones

8) Bibliografia utilizada

9) Anexos documentales (en el caso de que se hayan empleado)

Presentacion formal del Trabajo de Fin de Grado

Los TFG tendrdn una extension minima de 6.000 palabras (30.000 caracteres),
excluidos los anexos, y se ajustaran a las siguientes normas:

-Espaciado interlineal: 1°5
-Tipo de letra: Times New Roman, tamafio 12 para el texto y tamafio 10 para las notas.
-Margenes de 2’5 cm.

-Notas numeradas a pie de pagina

CRITERIOS DE EVALUACION

Todos los criterios de evaluacién se valorardn en relacion con las competencias
especificadas en el Titulo de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos.

Segun se indica en el Verifica del Grado, el sistema de evaluacion del TFG es el
detallado en el Modulo 1 de Materias bésicas, y se basa en el RD 1125/2003:

«La evaluacion tendra la dimension propia de certificar el conocimiento adquirido y otra
dimension formadora. Serd integral, pues reflejard, ademas, la valoracion de cémo el
estudiante razona, estructura, relaciona, sintetiza y analiza, como aplica lo aprendido a
la solucion de problemas, como maneja herramientas, como busca la informacion
necesaria y como se expresa oralmente y por escrito».

-Contenido y Objetivos: Se valorard la adecuacion del tema elegido, el rigor en el
andlisis e interpretacion de los datos recogidos para el trabajo, en relacién con los
objetivos planteados y las conclusiones alcanzadas, asi como la presentacion de
objetivos pertinentes y alcanzables, en relacion con las competencias asociadas al Titulo
de Grado en Estudios Semiticos e Islamicos.



-Estructura: Se valorard la organizacion adecuada y coherente de los contenidos del
TFG, segun las convenciones al uso, asi como la proporcion adecuada de los distintos
apartados y la correcta elaboracion de las conclusiones.

-Marco tedrico: Se valorard la precision y rigor en la presentacion y utilizacion de los
fundamentos tedricos del TFG.

-Marco metodoldégico: Se valorard la adecuacion de la metodologia seleccionada para
la busqueda de informacion y recogida y analisis de los textos, datos, documentos y otras
fuentes.

-Seleccion de las fuentes bibliograficas: Se valorard la adecuacion y relevancia de las
fuentes, en relacion con el tema del TFG. Se valorara, asimismo, la relacion cantidad-
especificidad de las fuentes.

-Capacidad critica: Se valorara la capacidad de valoracion o juicio critico emitido con
la justificacion convenientemente argumentada.

-Presentacion por escrito: Se valorard la adecuacion formal de la presentacion del
TFG, de acuerdo con las convenciones establecidas: pagina (margenes, tipo de letra,
interlineado, notas a pie de pagina,...); presentacion adecuada de la bibliografia, anexos,
etc.

-Redaccion: Se valorara la correccion ortografica, gramatical y Iéxica; la precision en la
terminologia especifica; la cohesion de contenidos y datos; la claridad y coherencia
expositiva.

-Presentacion oral: Se valoraré el dominio de la expresion oral y la presentacion clara,
precisa y organizada de los contenidos.



