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DIRECTRICES SOBRE EL TRABAJO DE FIN DE GRADO
1. Objeto

1.1. El objetivo de estas directrices es la regulacién del Trabajo de Fin de Grado
(TFG) en la Universidad Complutense de Madrid.

1.2. Seran de aplicacion a todos los titulos oficiales de Grado de la Universidad
Complutense de Madrid, salvo en el caso de los Grados Interuniversitarios,
Internacionales o que cuenten con directrices propias, para los cuales
prevalecera el convenio correspondiente establecido entre las Universidades o
la normativa especifica aplicable.

1.3. Estas directrices pretenden configurar un marco normativo y de referencia
comun que contribuya a la implantacion, gestidn y evaluacién de la materia de
TFG en las diferentes Titulaciones de Grado existentes en la Universidad
Complutense de Madrid, con un enfoque integral y sostenible que quiere
armonizar y ajustar los recursos disponibles en cada centro universitario con las
necesidades formativas de los estudiantes de cada Titulacién para poder
garantizar la calidad en todas las fases de elaboracion y evaluacion de los TFG.

2. Definicion

2.1. De acuerdo con el R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece
la ordenacion de las ensefanzas universitarias oficiales, modificado por el RD
861/2010, de 2 de julio, las ensefianzas universitarias oficiales de Grado
concluiran con la elaboracion y defensa de un trabajo de fin de Grado, que tiene
caracter obligatorio, ha de constar de 6 a 30 créditos, debera realizarse en la
fase final del plan de estudios y estara orientado a la evaluacion de
competencias, generales, transversales y especificas, asociadas al titulo.

2.2. Asi pues, ElI TFG es una materia obligatoria que debe cursar el estudiante
al final de su trayectoria académica con la finalidad de mostrar que ha adquirido
de forma integrada las competencias y los contenidos formativos vinculados al
plan de estudios de la Titulacién cursada. La duracién del TFG y, por tanto, el
tiempo de dedicacion de los estudiantes al mismo dependera del numero de
créditos asignados a la materia en el plan de estudios de cada Titulacion,
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teniendo en cuenta que cada crédito se corresponde con 25 horas de trabajo del
alumno.

3. Caracteristicas del Trabajo Fin de Grado.

3.1. El TFG se concibe como un trabajo de curso que el estudiante realizara y
entregara en el formato establecido por la Comision de Grado con el fin de
mostrar de forma integrada las competencias adquiridas y los contenidos
formativos recibidos propios del titulo de Grado. Podra adoptar distintas
modalidades (proyecto técnico, trabajo tedrico-experimental, trabajos de revision
e investigacion bibliografica, etc.), segun la naturaleza de la titulacién, pero en
ningun caso sera un trabajo de investigacion.

3.2. EI TFG no podra estar plagiado ni haber sido presentado con anterioridad
por el mismo u otro alumno en otra asignatura, materia 0 modulo de la misma o
distinta titulacion.

3.3. EI TFG sera preferentemente un trabajo individual que realizara el estudiante
con la orientacion y supervisién de uno o varios profesores. No obstante, cuando
la materia o la naturaleza de los estudios asi lo aconsejen, se podra proponer la
realizacion colectiva de un TFG; en ese caso, en la normativa correspondiente
del TFG desarrollada por la Comision de Grado deberan determinarse el numero
maximo de alumnos participantes, las condiciones para la participacion y los
criterios de evaluacion de cada uno de los estudiantes que realicen tal TFG
colectivo.

3.4. Los TFG podran realizarse, ademas de en los Centros de la UCM, en
Instituciones 0 Empresas externas, nacionales o extranjeras, ligados a las
practicas externas o a la movilidad de los estudiantes. Para esta modalidad sera
necesario contar con un responsable externo de la Institucion o Empresa, y tener
la aprobacion de la Comisién de Grado.

3.5. Las caracteristicas del TFG (extension, estructura, aspectos formales, etc.)
seran fijadas por la Comision de Grado y deberan estar publicadas en la
Secretaria del Centro en el que se imparte la titulacion y en su pagina electrénica
con anterioridad al comienzo del periodo de matricula del curso.

3.6. Dado que el TFG se concibe, desde el punto de vista académico, como una
asignatura mas del Plan de estudios de la Titulacion correspondiente, y siempre
dentro de la dedicacion correspondiente a los créditos ECTS que se le haya
asignado en la memoria de dicho Plan, se podran desarrollar, ademas de las
tutorias individuales, actividades formativas de distinto tipo (seminarios,
practicas de laboratorio, tutorias colectivas, etc.) destinadas a orientar al
estudiante sobre la modalidad y estructura del trabajo, la metodologia, el
tratamiento de los temas, la orientacién bibliografica y su correcta presentacion.
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4. Matriculacién y gestiéon académica

4.1. El TFG se matriculara como una asignatura del plan de estudios del titulo
oficial correspondiente.

4.2. Con caracter general, sera requisito imprescindible para matricular el TFG
que el estudiante haya superado como minimo el 60% de los créditos de la
titulacion, entre ellos todos los de Formacion Basica; los centros, en funciéon de
lo aprobado en la Memoria del Plan de Estudios de cada Titulacion, podran
incrementar ese porcentaje y aplicar ulteriores requisitos.

4.3. Al matricular el TFG, el estudiante debera matricular también todos los
créditos restantes para la obtencion del titulo.

4.4. Cada curso tendra dos convocatorias de examen. Asimismo, el estudiante
podra hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la
convocatoria extraordinaria de fin de carrera de febrero, en la que, para facilitar
la terminacion de los estudios, no sera necesario que el TFG haya sido
matriculado con anterioridad

5. Evaluacién del TFG

5.1. Con caracter general, los profesores encargados de la docencia de los
grupos de TFG seran los responsables de la evaluacién de los estudiantes
matriculados en sus grupos y de la traslacion de sus calificaciones a las actas.

5.2. En el caso de que se arbitre un procedimiento de evaluacion mediante una
Comisién Evaluadora, los miembros de esta seran elegidos por la Comision de
Grado en coordinacion con los Departamentos implicados en la docencia de la
Titulacion, preferentemente de entre los profesores encargados de la docencia
y seguimiento de los grupos de TFG. En este caso, el Coordinador del Grado
sera el responsable de la traslacion de la calificacion a las actas y del cierre de
las mismas.

5.3. Para ser presentado ante una Comision evaluadora el TFG debera contar,
al menos, con el visto bueno del profesor o profesores encargados de su
supervision.

5.4. Para llevar a cabo la evaluacion con garantias de homogeneidad, la
Comision de Grado establecera un protocolo de evaluacion con los indicadores
referentes a aquellos aspectos del TFG (estructura, contenidos, presentacion
oral, etc.) que se consideren susceptibles de evaluacién. Este protocolo debera
ser seguido por los profesores o Comisiones encargados de evaluar los TFG, a
fin de asegurar la homogeneidad del proceso de evaluacion.

5.5. La memoria del TFG, en el formato establecido por la Comisién de Grado y
en formato electrénico, debera entregarse en las fechas y forma establecidas
para ello, a fin de que se proceda a su evaluacion. El procedimiento de
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evaluacion incluira una parte oral, que podra desarrollarse de diversas maneras
(presentacion ante el profesor o profesores, presentacion publica ante el resto
de estudiantes del grupo, etc.), segun quede especificado en la normativa
concreta de cada Grado.

5.6. La Comisién de Grado hara publicos en la secretaria y en la pagina web del
Centro al comienzo del curso académico los requisitos, las fechas de entrega y
presentacion de los TFG y los criterios de evaluacion de la memoria del TFG, asi
como la composicién de las Comisiones de Evaluacion (numero de miembros,
titulares y suplentes), en el caso de que sea este el procedimiento de evaluacién
elegido.

5.7. EI TFG sera calificado como cualquier otra asignatura: con calificacion
numeérica y cualitativa, siguiendo el sistema establecido para las titulaciones de
Grado. La no presentacion del TFG supondra la calificacion de No Presentado.
En el caso de que la calificacion sea la de Suspenso, el profesor tendra que
ofrecer orientaciones para su mejora.

5.8. En el caso de TFG realizados en Instituciones o Empresas externas a la
UCM vinculados a la movilidad o a las practicas externas, y puesto que el TFG
no puede ser objeto de reconocimiento, el estudiante debera matricularlo en la
UCM y someterlo a evaluacion segun el procedimiento establecido en la
Titulacion, previo informe positivo del responsable externo.

5.9. Los profesores encargados de la evaluacion podran proponer la calificacion
de Matricula de Honor para los TFG de excepcional calidad a la Comisién de
Grado, quien se encargara de arbitrar un procedimiento para la concesion final
de dicha calificacion a fin de que no se exceda el cupo establecido, dado que los
TFG constituyen un grupo unico a este efecto (Acuerdo de Consejo de Gobierno
14 de junio de 2010, BOUC de 20 de julio de 2010).

5.10. La calificacion obtenida no podra ser incluida en actas hasta que el
estudiante haya superado todos los créditos restantes de la titulacién. Dicha
calificacién se incluira en la convocatoria en que se haya producido tal
superacion. La calificacion obtenida solo tendra validez para las convocatorias
del curso correspondiente y la convocatoria extraordinaria de febrero
inmediatamente consecutiva.

5.11. Los estudiantes que no estén conformes con la calificacién obtenida podran
solicitar ante la Comision de Grado revision de su TFG (conforme a los articulos
47 y 48 del Estatuto del Estudiante de la UCM).

5.12. En caso de disconformidad con el resultado de la revision, el estudiante
podra impugnar su calificacion, tal y como establece el articulo 49 del Estatuto
del Estudiante. En el caso de TFG en los que participe mas de un Departamento,
la Junta de Centro responsable del titulo arbitrara un procedimiento de
reclamacion, en el que deberan estar representados los distintos Departamentos
implicados.
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5.13. EI TFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de libre
compensacion.

Disposicion final tnica. Las presentes directrices entraran en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el BOUC. Disposiciéon transitoria unica.
Excepcionalmente para el curso 2012-2013, la publicacion de las propuestas de
TFG de la modalidad A, a la que se hace referencia en el apartado 5 de estas
directrices, podra hacerse con posterioridad al periodo de matricula.

PERFIL DE INGRESO

Con caracter general, sera requisito imprescindible para matricular el TFG que
el estudiante haya superado como minimo el 60% de los créditos de la titulacion,
entre ellos todos los de Formacion Basica; los centros, en funcion de lo aprobado
en la Memoria del Plan de Estudios de cada Titulacién, podran incrementar ese
porcentaje y aplicar ulteriores requisitos.

Al matricular el TFG, el estudiante debera matricular también todos los créditos
restantes para la obtencién del titulo.

PRECIOS PUBLICOS
Precios de Estudios de Grado
Ejemplo: CURS02019/202

(BOCM n° 191 de 11/8/2016, modificado por BOCM n° 184 de
3/8/2018)

e Servicios de Secretaria:
o Gastos de Secretaria: 6,11 euros.
o Apertura de expediente académico (s6lo si inician estudios): 27,54
euros.

e Seguro Escolar (sélo menores de 28 afios de nacionalidad espafiola o
extranjeros residentes en Espafia): 1,12 euros. Mas informacion

e Servicios Académicos: se calcula multiplicando el nimero de créditos a
cursar por el coste por crédito, segun el grado de experimentalidad de los
estudios.

e Precios Publicos por crédito:


http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2016/08/11/BOCM-20160811-6.PDF
http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2018/08/03/BOCM-20180803-1.PDF
http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2018/08/03/BOCM-20180803-1.PDF
http://www.seg-social.es/Internet_1/Trabajadores/PrestacionesPension10935/PrestacionesdelSegu28622/index.htm?ID=28622
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Cuarta
Primera | Segunda | Tercera | matricula
matricula | matricula | matricula y

sucesivas

Grado de

Experimentalidad de los
Grados

Nivel 2 Conservacion y
Restauracion del Patrimonio
Cultural, Criminologia,
Desarrollo de Videojuegos,
Fisica, Gestion Informatica
Empresarial, Ingenieria de
Computadores, Ingenieria
de Materiales, Ingenieria
del Software, Ingenieria
Electrénica de
Comunicaciones, Ingenieria
Geologica, Ingenieria
Informatica, Ingenieria
Matemética, Ingenieria
Quimica.

24,55 45,25 92,86 128,57

Nivel 3 Administracion y
Direccion de Empresas,
Arqueologia, Antropologia
Social y Cultural, Bellas
Artes, Ciencias Politicas,
Comercio, Comunicacion
Audiovisual, Derecho,
Derecho mencion en
Derecho Francés, Disefio,
Economia, Educacion
Social, Espafiol: Lengua y
Literatura, Estadistica
Aplicada, Estudios Hispano-
Alemanes, Estudios
Ingleses, Estudios
Semiticos e Islamicos,
Filologia Clasica, Filosofia,
Finanzas Banca y Seguros,
Geografia y Ordenacion del
Territorio, Gestidén y
Administracion Publica,
Historia, Historia del Arte,
Informacion y
Documentacion, Lenguas
Modernas y sus Literaturas,

21,39 40,02 82,30 113,71
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Linguistica y Lenguas
Aplicadas, Literatura
General y Comparada,
Logopedia, Maestro en
Educacion Infantil, Maestro
en Educacion Primaria,
Matematicas, Matematicas
y Estadistica, Musicologia,
Pedagogia, Periodismo,
Publicidad y Relaciones
Publicas, Psicologia,
Relaciones Internacionales,
Relaciones Laborales y
Recursos Humanos,
Sociologia, Trabajo Social,
Terapia Ocupacional,
Traduccion e Interpretacion,
Turismo.



